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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Znak AZP-2611-39/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Ustuga organizacji i obstugi ogdlnopolskiej konferencji w Warszawie, w zwigzku z realizacjg przez
Narodowy Fundusz Zdrowia projektu ,,Akademia NFZ” wspétfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Narodowy Fundusz Zdrowia Centrala (w skrocie NFZ),

ul. Gréjecka 186, 02-390 Warszawa.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.

zm.), zwanej dalej ustawa.

NFZ zastrzega, ze ogtoszenie to jest zgodne z zasadami dotyczgcymi prowadzenia postepowan
o udzielenie zamdwienia na wykonanie ustug w ramach projektow finansowanych ze srodkéw EFS.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i obstugi ogdlnopolskiej konferencji
w Warszawie, w zwigzku z realizacjg przez Narodowy Fundusz Zdrowia projektu ,Akademia
NFZ” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Specyfikacji.

3.3. Szczegdtowy zakres praw i obowigzkdéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia okresla wzér umowy
(zatacznik nr 2 do Specyfikacji).

3.4. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw w wykonaniu zamédwienia. W przypadku
wykonywania czesci zamoéwienia przez podwykonawce Wykonawca wskaze w formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Specyfikacji, cze$¢ zamodwienia, ktére powierza
podwykonawcy.

3.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1. Konferencja odbedzie sie w Warszawie w dniu: 14 grudnia 2012 r.,
4.3. Konferencja trwaé bedzie jeden dzien.
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5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy oraz

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

5.1

5.2
53

5.4

posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamédwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

6.1

6.1.1

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3
1)

2)

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu zgodnie z zatagcznikiem nr 4
do Specyfikacji.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Specyfikacji.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do osdb fizycznych oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy.
Wykonawcy zagraniczni.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6.2.2, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktédrych mowa w pkt 1, zastepuje je sie
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
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6.2.4 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia.

1) Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowié
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Fakt ustanowienia
petnomocnika musi wynikaé¢ z zatgczonych do oferty dokumentéw (np. petnomocnictwa).
Dokument petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem kopii.

2) Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 1), sktadajg jedng oferte, przy czym wymagane
oswiadczenia lub dokumenty wskazane w pkt 6.2.1) i 6.2.2) skitada osobno kazdy
z Wykonawcéw.

3) w przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia kopie
dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcéw sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktérego dany dokument dotyczy /zgodnie z zgodnie z §
6 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajéw dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

7. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, ATAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zgodnie z art. 38 ustawy, Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien tresci
specyfikacji na zasadach okreslonych w art. 38 ust. 1, 1a. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez
ujawniania Zrodta zapytania) Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje, a jezeli Specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej - zamieszcza na tej
stronie.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci Specyfikacji.
Zamawiajgcy zastrzega, ze zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy w uzasadnionych przypadkach moze
przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji. Dokonang zmiane Specyfikacji
Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktédrym przekazano Specyfikacje,
a jezeli Specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
faksem lub drogg elektroniczna.
Nr faksu Zamawiajacego : 022 572 63 05 poczta: zamowienia@nfz.gov.pl
Zamawiajacy przekazywac bedzie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem
lub drogg elektroniczng i zgda niezwtocznego potwierdzania przez Wykonawce faktu ich
otrzymania.
Uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami pracownikami Zamawiajgcego s3:

1) w sprawach dotyczacych strony formalnej niniejszego postepowania:

- Zbigniew Johne w godz. 09:00-15:00,

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
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Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium .

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany trescig oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz , co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Oferta winna by¢ sporzgdzona zgodnie z trescig formularza oferty zataczonego do
Specyfikacji. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wtasnych formularzach, ktérych tresé¢ musi
by¢ zgodna z formularzami zatgczonymi do Specyfikacji.

Oferte (wypetniony formularz oferty wraz z wymaganymi przez SIWZ os$wiadczeniami)
muszg podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - wskazane we
wihasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Oferte podpisa¢ moze
petnomocnik wykonawcy, jezeli do oferty zostanie zataczone petnomocnictwo do
podejmowania okreslonych czynnosci, wynikajgcych z ustawy Prawo zamdwien publicznych,
w postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych, w ktérych bierze udziat wykonawca,
albo szczegdlne dotyczace niniejszego postepowania. Dokument petnomocnictwa musi by¢
ztozony w oryginale lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny byé opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem
lub pieczecig imienna.

Zalaczone do oferty dokumenty muszg by¢ przediozone w formie oryginatéw bad?
kserokopii poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez wykonawce na kazdej zapisanej
stronie kserowanego dokumentu. Poswiadczenie “za zgodnos¢ z oryginatem” musi zostac
sporzgdzone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - wskazane we
wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Podpisy ztozone przez
Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecia
imienna. Uznaje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo
do poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentow zatgczanych do oferty.
Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
wyfacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie wyraza
zgody na zfozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwatg i czytelng
technika. Poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w sposdéb czytelny i
parafowane przez osobe podpisujgcy oferte.

Zaleca sie aby oferta wraz z zatgczonymi do oferty oswiadczeniami i dokumentami byta
zszyta lub spieta (np. zbindowana) i posiadata ponumerowane strony.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce.
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10. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny one by¢ umieszczone w osobnej
wewnetrznej kopercie zatytutowanej ,Ustuga organizacji iobstugi ogdlnopolskiej
konferencji w Warszawie. Tajemnica przedsiebiorstwa”.

11. Sporzadzong oferte nalezy opakowa¢ w koperte oznaczong doktadng nazwg i adresem
wykonawcy oraz napisem ,POSTEPOWANIE NR AZP-2611-39/12 Ustuga organizacji
i obstugi ogélnopolskiej konferencji w Warszawie” NIE OTWIERAC PRZED 03.12.2012R.
GODZ. 11:30.”

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Narodowym Funduszu Zdrowia Centrala
w Warszawie, przy ul. Grdjecka 186 , 02-390 Warszawa, pok. 0.03, w_terminie do dnia
03.12.2012 r. do godz. 11:00.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana w ten sposéb, ze osoba przyjmujgca oznaczy koperte
kolejnym numerem oraz odnotuje date i doktadny czas wptywu. Na zgdanie wykonawcy
zostanie wydany dowdd wptywu oferty, zawierajagcy odcisk pieczeci organizatora
postepowania, nazwisko i imie osoby przyjmujgcej, oznaczenie postepowania oraz date
i doktadny czas wptywu.

3. Jezeli oferta jest wysytana za pomoca przesytki kurierskiej/listowej, Wykonawca winien
zaznaczyé, ze przesytka zawiera oferte oraz wskazaé numer postepowania. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za nastepstwa spowodowane brakiem zabezpieczenia oferty lub
brakiem ktérejkolwiek z ww. informacji.

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze wylgczne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz
pomytkowego otwarcia wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi wykonawca.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac oferte lub wprowadzi¢
zmiany do ztozonej oferty. Informacja o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca
winien doreczy¢ Zamawiajagcemu na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢ opakowane
tak jak oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem
,WYCOFANIE” lub ,ZMIANA”. Opakowania te bedg otwierane w terminie otwarcia ofert,
okreslonym w niniejszej specyfikacji. Koperty oznakowane ,, WYCOFANIE” bedg otwierane w
pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy, oferty
wycofane nie bedg otwierane.

6. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 03.12.2012 r. o godz. 11:30 w Narodowym Funduszu
Zdrowia Centrala w Warszawie przy ul. Gréjecka 186, pok. 003.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Zaoferowang cene nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik Nr 3 do
Specyfikacji. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia $wiadczonego przez okres i na warunkach
okreslonych w ofercie Wykonawcy i wzorze umowy.

Zamawiajgcy wymaga, by oferowana cena za realizacje przedmiotu zamdwienia zostata wyliczona
zgodnie z formutg okreslong w formularzu ofertowym. Jako podstawe do oceny ofert Zamawiajacy
przyjmuje cene brutto (z podatkiem od towardw i ustug VAT) za realizacje zamdwienia.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi oraz wszelkie pozostate
podatki. Ceny nalezy podac¢ w ztotych i groszach (PLN) — do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce
(niedopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe).

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
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13. OCENA OFERT

Do oceny ofert zakwalifikowanych jako wazne Zamawiajgcy przyjat kryterium okreslone w ogtoszeniu
0 zamoOwieniu wraz ze wskazaniem jego znaczenia (wagg wyrazong w % udziale w ocenie oferty).
Zaokraglenia w obliczeniach koncowych punktacji — do dwdch miejsc po przecinku. Szczegdtowe
zasady oceny z tytutu kryterium zostaty przedstawione ponizej.

13.1  Kryterium: CENA (100% wagi oceny)
Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktéw wynosi 100.
Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto uzyska 100 pkt. Pozostate ceny obliczone dla

badanych ofert zostang poréwnane z ofertg o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto, stosujac
ponizszy wzor:

Gdzie: - oznacza kolejng badang oferte,
Km—  oznacza wynik oceny kolejnej badanej
C oferty w zakresie kryterium ceny,
K, =—""x% 100 pkt C.,—  oznacza najkorzystniejsza (najnizsza)
m cene brutto badanej oferty,
C.— oznacza cene brutto kolejnej badanej oferty.

13.2 Ocenataczna

Dla kazdej oferty wyniki oceny z tytutu kryterium zostang obliczone wedtug ponizszego

wzoru.
Q=KX W
Gdzie
O~ oznacza ocene t3czng oferty
Km—  oznacza wynik oceny kolejnej badanej oferty w zakresie kryterium ceny,
X- oznacza niezmienng liczbe cztonkéw Komisji przetargowej biorgcych udziat w ocenie,
W, - oznacza wage oceny kryterium.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zgodnie z powyzszym wzorem.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Tres¢ umowy o realizacje zamdwienia zostanie ustalona zgodnie z trescia wybranej oferty
i zatgczonego do Specyfikacji wzoru umowy.

Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy.

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o terminie i miejscu zawarcia umowy. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy
muszg posiadac ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. WZOR UMOWY — ZGODNIE Z ZAtACZNIKIEM NR 2 DO SIWZ
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17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy ,
przystugujg $srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy odnoszgce sie do postepowan o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Do Specyfikacji zatagczono:

1) opis przedmiotu zamdwienia (zatacznik nr 1),

2) wzdér umowy o wykonanie zamédwienia (zatgcznik nr 2),

3) formularz oferty (zatacznik nr 3),

4) formularz oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 4),
5) formularz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 5),
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ZAtACZNIK NR 1 DO SPECYFIKACII
(po zawarciu umowy zatgcznik stanie sie
zatgcznikiem nr 1 do umowy).

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i obstuga ogdlnopolskiej konferencji w Warszawie
w ramach Dziatania 2.3, Poddziatania 2.3.3 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W sktad zamoéwienia wchodzi:

1. Zapewnienie sali konferencyjne;j.

2. Zapewnienie obstugi cateringowej.

3. Zapewnienie bazy noclegowe] dla wyktadowcdow i uczestnikdw (ptatne przez uczestnikéw).
4. Przewdz materiatéw na konferencje.

5. Zapewnienie parkingu — 15 miejsc samochodowych

Termin:
Konferencja jednodniowa w terminie — 14 grudnia 2012 r. w Warszawie.

Liczba uczestnikéw: do 200 oséb

Lokalizacja: hotel (o wysokim standardzie; co najmniej 3-gwiazdkowy lub odpowiadajacy standardem
hotelom co najmniej 3-gwiazdkowym w przypadku osrodkéw innych niz hotele) umozliwiajgcym
dotarcie od gtdwnego wezta komunikacyjnego w centrum miasta, jednym sSrodkiem komunikacji
miejskiej w czasie nie dtuzszym niz 30 minut wedtug rozktadu jazdy. W wyjgtkowych sytuacjach
Wykonawca moze wnioskowaé¢ do Zamawiajacego o zgode na modyfikacje w ww. zakresie po
przedstawieniu uzasadnienia wskazujgcego, odpowiedzi innych hoteli, w ktérych mogtaby by¢
zorganizowana konferencja, ale w ktérych ze wzgledu na zajety termin bgdz parametry techniczne
nie moze by¢ zorganizowana konferencja. W tym przypadku Wykonawca zapewnia bezptatny
transport uczestnikow.

Ad. 1 Zapewnienie sali konferencyjnej.
Liczba krzeset na sali: minimum 250
Godziny wynajecia sali:

08.00-18.00

Sala konferencyjna oraz wyzywienie zostang zorganizowane w jednym obiekcie/budynku.

Sala konferencyjna powinna by¢ usytuowana na poziomie 0 lub obiekt powinien by¢ wyposazony
w winde od poziomu 0, tak aby zapewni¢ warunki niezbedne do korzystania z obiektu przez osoby
niepetnosprawne, szczegdlnie poruszajgce sie na wézku inwalidzkim

Wyposazenie sali konferencyjnej:

e stét prezydialny na podwyzszeniu lub stolik z miejscem siedzgcym dla minimalnie czterech
o0s6b w ustawieniu umozliwiajgcym swobodny widok na ekran oraz na sale, a na nim
kompozycja kwiatowa lub ozdobna aranzacja;

e mownica;

e miejsca siedzgce wraz z blatem do pisania dla uczestnikéw, w ustawieniu umozliwiajgcym
swobodny widok na ekran i na wyktadowce;
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e zapewnienia o$wietlenia z mozliwoscig zaciemnienia sali;

e nagtosnienie, mikrofon dla prowadzacych i uczestnikéw (minimum 3 mikrofony
bezprzewodowe);

e rzutnik multimedialny;

e laptop;

e ekrany;

e tablica flip chart z minimum dwoma pisakami w kolorach: czarny i niebieski,

e zaplecze sanitarne;

e klimatyzacja;

e obstuga techniczna przed i w trakcie szkolenia;

e przed salg stolik recepcyjny dla 3 oséb;

e dostep do Internetu bezprzewodowego;

Ponadto:

e mozliwosé wizytacji sali konferencyjnej przed podpisaniem umowy;

e mozliwos¢ sprawdzenia ustawienia stotow na Sali konferencyjnej dzien przed rozpoczeciem
konferencji.

Ad. 2 Zapewnienie obstugi cateringowej w miejscu

Catodniowy bufet kawowy (dla uczestnikéw i przedstawicieli Zamawiajgcego) zaopatrzony w:

e na poczatku serwisu kanapki — donoszone w razie potrzeby (kanapki na biatym i ciemnym
pieczywie, z wedlinami, rybami, serami i warzywami), stodkie buteczki,

e Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata (3 rodzaje herbat w torebkach), mleko, cukier, cytryna,
(uzupetniane w razie potrzeby),

¢ 3 rodzaje kruchych ciasteczek lub ciast (uzupetnianych w razie potrzeby),

e owoce,

¢ soki owocowe (jabtkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy uzupetniane w razie potrzeby),

e woda mineralna gazowana i niegazowana (uzupetniana w razie potrzeby),

e serwis gastronomiczny (przygotowanie i sprzagtanie, obstuga kelnerska, zastawa ceramiczna).

Serwis kawowy obok sali konferencyjnej, dostepny od rozpoczecia rejestracji uczestnikéw
i uzupetniany na biezgco przed kazdg przerwa.

Obiad (dla wuczestnikéw i przedstawicieli Zamawiajgcego) w formie bufetu, podanego
W pomieszczeniu z miejscami siedzgcymi, zarezerwowanego wytgcznie dla uczestnikéw konferencji,
odrebnego od sali, w ktérej prowadzona jest konferencja, sktadajacy sie z:

e przystawki,

e 2 rodzaje zup do wyboru,

¢ 3drugie dania do wyboru, w tym 2 miesne i 1 wegetarianskie,

e 3 rodzaje suréwek, w tym z warzyw gotowanych na parze,

e woda mineralna gazowana i niegazowana,

e deser (w tym ciasta oraz owoce),

e Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata (3 rodzaje herbat w torebkach), mleko, cukier, cytryna,
¢ soki owocowe (jabtkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy uzupetniane w razie potrzeby),
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e serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie stotéw, zastawa ceramiczna
oraz szklana, sprzatanie).
e muzyka

Dodatkowo: w czasie trwania konferencji Wykonawca zapewni na stotach uczestnikow oraz
wyktadowcdw (uzupetniane na biezgco w trakcie kazdej przerwy):
= wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach,
= filizanki, szklanki, wymieniane w razie potrzeby na czyste.
Ponadto:
1) Wszystkie dania oraz napoje gorace podane zostang w podgrzewaczach/ termosach;
2) Napoje zimne serwowane bedg w szklankach;
3) Do konsumpcji przygotowane zostang sztuéce metalowe;
4) Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana;
5) Uzyte obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, nieuszkodzone;
6) Wszystkie Smieci pozostate po positkach bedg na biezgco sprzatane;
7) Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzadzone
w dniu Swiadczenia ustugi. Uzyte sktadniki muszg by¢ wysokiej jakosci.
Na 5 dni kalendarzowych przed terminem spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji menu. Zamawiajgcy w terminie 3 dni kalendarzowe dokona akceptacji menu lub zgtosi

uwagi. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi i przekaza¢ menu do ponownej akceptacji w
ciggu 1 dnia.

Ad. 3 Zapewnienie noclegu

1. pula pokoi dla ok. 50 uczestnikéw konferencji (nie wiecej niz 2-osobowe z tazienkg w
hotelach min. 3 gwiazdkowych w miejscu konferencji ptatne przez uczestnikow
konferencji) oraz dla wyktadowcéw (maksymalnie 6 pokoi wytgcznie 1-osobowych w
miejscu konferencji — ptatne przez wyktadowcow). Mozliwos¢ rezerwacji pokoi po cenie
promocyjnej do 3 dni przed rozpoczeciem konferencji.

2. Dla uczestnikéw szkolenia ustalona zostanie cena specjalna na ktorg sktadaé sie bedzie
nocleg w pokoju jednoosobowym/dwuosobowym, wraz ze $niadaniem. Cena specjalna
zalezy od dostepnosci pokoi, jednakze nie bedzie wyisza niz okreslona
w cenniku obowigzujgcym na dziern dokonywania rezerwacji. Koszty noclegdéw uczestnicy
szkolenia ponoszg we wiasnym zakresie. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
szkody wyrzadzone przez uczestnikow szkolenia oraz wyktadowcéw  zwigzane z
zakwaterowaniem.

3. Rezerwacje noclegdw objetych specjalng ceng, o ktdrej mowa w pkt. 1, powinny by¢
dokonane najpdziniej na 3 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia szkolenia.
Dokonanie rezerwacji na 2 lub mniej dni przed terminem rozpoczecia szkolenia
uzaleznione bedzie od aktualnych mozliwosci Hotelu.

4. Koszty noclegdéw uczestnicy szkolenia oraz wyktadowcy ponoszg we wtasnym zakresie.

Ad. 4 Przewdz materiatéw na konferencje

odebranie przez Wykonawce z siedziby zamawiajgcego (Warszawa) oraz dostarczenie na miejsce
realizacji konferencji baneru informacyjnego, roll — up’u oraz materiatdw konferencyjnych
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(kotonotatniki, dtugopisy, teczki itp.) dla uczestnikdw. Oznaczenie miejsca szkolenia. Mozliwos¢
przewiezienia ww rzeczy dzien przez rozpoczeciem konferencji i nalezytego zabezpieczenia oraz
przechowania ich do dnia konferencji w zamknietym pomieszczeniu.

Wyznaczenie osoby do kontaktéw z Zamawiajagcym

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia osoby (osdb) odpowiedzialnej za wspotprace
z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie prawidtowej organizacji i obstugi konferencji. Osoba
bedzie dysponowad telefonem komdrkowym z dostepnym numerem dla Zamawiajgcego.

11
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

ZAYACZNIK NR 2 DO SPECYFIKACII
UMOWA NR /2012

na organizacje i obstuge ogodlnopolskiej konferencji w Warszawie
Dziatanie 2.3 Wzmocnienie potencjatu zdrowia o0séb pracujgcych oraz poprawa jakosci
funkcjonowania systemu ochrony zdrowia.
Poddziatanie 2.3.3 Podniesienie jakosci zarzadzania w ochronie zdrowia
Projekt: ,,Akademia NFZ"
zawarta w dniu .., r. w Warszawie pomiedzy Narodowym Funduszem Zdrowia
z siedzibg w Warszawie przy ul. Gréjeckiej 186, NIP 107-00-010-57, REGON 015817985 zwang dalej
Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca, reprezentoOWanymM PrZEZ: .......cccuccecieieecveeeee ettt ee e s ste e eae s eereenaas

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi w zwigzku
z organizacjq i obstugg ogdlnopolskiej konferencji w Warszawie przez Zamawiajacego.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do umowy.

Konferencja, o ktérej mowa w ust. 1 odbedzie sie dniu 14 grudnia 2012 r.

4. Umowe uwaza sie za wykonang z chwilg podpisania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru
bez zastrzezen, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

=

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego mozliwosci
i nie istniejg zadne przeszkody natury technicznej, prawnej ani finansowej, ktére moga
uniemozliwi¢ jego wykonanie.

2. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego wyjasniania wszelkich watpliwosci dotyczacych
realizacji niniejszej umowy.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania o0sdb, przy pomocy ktérych
wykonuje umowe, jak za wiasne dziatania i zaniechania. Wykonawca nie moze zwolni¢ sie od
odpowiedzialnos$ci wzgledem Zamawiajgcego z tego powodu, ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy przez Wykonawce byto nastepstwem niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan wobec Wykonawcy przez jego kooperantéw, poddostawcéw
i podwykonawcow.

4. Ze strony Zamawiajgcego osobg zobowigzang i upowazniong do statego nadzoru nad
realizacjg niniejszej umowy oraz do przekazywania wszelkiego rodzaju materiatéow
niezbednych do wykonania niniejszej umowy, takze do podpisywania wszelkich protokotéw
FoTe | o1 To] (VTN T=T] T T RO
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania kontroli przebiegu spotkania podczas jego
trwania, w zakresie warunkéw zakwaterowania oraz wyzywienia. Stwierdzenie uchybien
skutkowaé bedzie wezwaniem Wykonawcy do natychmiastowego ich usuniecia. Nie usuniecie
uchybien zgtoszonych Wykonawcy przez Zamawiajgcego spowoduje natozenie kary umownej
o ktérej mowa w § 4 ust.2b. Uchybienia powinny by¢ zgtaszane Wykonawcy niezwtocznie po ich
ujawnieniu ustnie lub na adres poczty elektronicznej wskazany w umowie a nastepnie
potwierdzone w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.

Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za wspotprace z przedstawicielami Zamawiajgcego

w zakresie prawidtowej organizacji, obstugi i przeprowadzenia konferencji jest
§3

Wysokos¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji niniejszej umowy wynosi............... zt brutto

(STOWNIE: et ).

Podstawg wypfaty wynagrodzenia bedzie dostarczona Zamawiajgcemu przez Wykonawce
prawidtowo wystawiona faktura VAT, po odebraniu przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy na
podstawie podpisanego bez zastrzezen przez strony umowy protokotu odbioru, o ktérym mowa
w § 1 ust.4.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.
Za termin zaptaty uznaje sie dzienl, w ktérym Zamawiajacy polecit swemu bankowi przela¢ kwote
wynikajacg z prawidtowo wystawionej faktury.

§4
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg
umowa lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna:

a) w przypadku niewykonania przez Wykonawce zamédwienia w terminie wskazanym w § 1 ust. 3,

w wysokosci 70 % wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

b) w przypadku niezgodnego z niniejszg umowg lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce

ustugi, o ktérej mowa w & 1 ust 1 i 2 umowy, w wysokosci do 20% wartosci umowy brutto,
o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

Kary umowne bedg potrgcane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
na co Wykonawca wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajgcego bez potrzeby uzyskania
potwierdzenia.
W przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia, Wykonawcy przystugujg odsetki
w wysokosci ustawowe;.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone kary umowne.

§5
Zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 7 dni kalendarzowych od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
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§6
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§7
Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sgd powszechny witasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§8
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.

§9
Zamawiajgcy oswiadcza, ze zamdwienie jest wspétfinansowane przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Fundusz Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Zatacznik nr 2 do umowy

PROTOKOL ODBIORU

w sprawie odbioru wynikéw pracy zgodnie z Umowa nr .......... /2012 z dnia

1. Wykonawca wykonat ustuge a Zamawiajacy przyjat jg bez zastrzezen stwierdzajac,
ze ustuga zostata wykonana zgodnie z zawartg umowa X

2. Zamawiajgcy zgtosit nastepujgce zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy d
" niepotrzebne skresli¢

Inne wnioski Zamawiajgcego:

podpisy
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ZAtACZNIK NR 3 DO SPECYFIKACII

piecze¢ Wykonawcy

Oferta
na ustuge organizacji i obstugi ogélnopolskiej konferencji w Warszawie
Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

REGON....coverereererece e NIP ettt st s sees

Tel i 1) SO €-MAI| ceeieieee v
1. Oferowana cena za realizacje przedmiotu zamodwienia:

Oswiadczamy, ze zrealizujemy w przedmiot zamdwienia obejmujacy:

1. Zapewnienie sali konferencyjnej.

2. Zapewnienie obstugi cateringowe;j.

3. Zapewnienie przewozu materiatow konferencyjnych.

4. Zapewnienie parkingu — 15 miejsc samochodowych
Oferujemy realizacje zamdwienia za catkowite wynagrodzenie w wysokosci .......cccccevvevveeennns zt brutto
(STOWNIE: e 1)
Oferujemy realizacje zamodwienia w obiekcie (nazwa, adres) .....ceecerecreenenens Obiekt

o standardzie odpowiadajgcym co najmniej 3 gwiazdkom.
W celu uzgodnienia, na 5 dni kalendarzowych przed terminem konferencji przedstawimy
Zamawiajgcemu do akceptacji menu.

2. Oswiadczenie o akceptacji terminu realizacji zamdéwienia.
Oswiadczam, ze bez zastrzezen przyjmuje przedstawiony przez Zamawiajgcego termin realizacji
zamdwienia.

3. Oswiadczenie o akceptacji warunkow ptatnosci.
Oswiadczam, ze bez zastrzezen przyjmuje przedstawione przez Zamawiajgcego we wzorze umowy
warunki ptatnosci za realizacje zamdwienia.

4. Oswiadczenie o akceptacji przedstawionych przez Zamawiajacego warunkéw umownych
realizacji zamdwienia.

Oswiadczam, ze bez zastrzezen przyjmuje przedstawione przez Zamawiajgcego warunki umowne

realizacji zamowienia okreslone we wzorze umowy zatgczonym do Specyfikacji. Zobowigzuje sie

w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu

i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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5. Oswiadczenie Wykonawcy o powierzeniu wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom.
Os$wiadczamy, ze powierzymy wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcom zgodnie z ponizszym
zestawieniem *

Lp. Czesci zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom

* wypetnic tylko w przypadku powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom

6. Oswiadczenie o dokumentach zataczonych do oferty:
1) SRS

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
piecze¢ Wykonawcy
ZALACZNIK NR 4 DO SPECYFIKACII

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/
( w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie nalezy wymienic¢ wszystkich Wykonawcow )

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdin. zm):

niniejszym oswiadczam, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na
ustuge organizacji i obstugi ogdlnopolskiej konferencji w Warszawie:

dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

podpis i piecze¢ Wykonawcy*

* - w przypadku Wykonawcdow wystepujgcych wspdlnie podpisuje Petnomocnik lub wszyscy

Wykonawcy
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Narodowy Fundusz Zdrowia

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

ZAtACZNIK NR 5 DO SPECYFIKACII

piecze¢ Wykonawcy

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie zamdéwienia w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdin. zm) w postepowaniu o zamdwienie
publiczne na ustuge organizacji i obstugi ogélnopolskiej konferencji w Warszawie:

podpis i piecze¢ Wykonawcy*

* - w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie oswiadczenie sktada kazdy Wykonawca
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