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1 WPROWADZENIE

System ZarzNdzani a Obiegiem Informacji powstag w wyniku
NFZ na portal elektroniczny, pozwal aj Ncy na dwukierunkowN wymiann danyc
i jego kontrahentami: Swi adczeni.odawc ami

System zostag zbudowany w oparciu o technologin WEB pr
zabezpieczania dostnpu do t ego i SSLgkluezen 128-Bitawyh)r owani e komun
Oznacza t o, Ue dostinph dmajpN ztewlyj@anyphawmingymwe osoby po st
orazSwi adczeni odawc yk orktta rizo/s turzpyswealdo apl i kacj i

W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany.

KaUde | ogowanie u@ynukovensitk aoddootowsgtwane na serwerze WwWraz
wykonuje oraz numerem | P komputer a, Zz kt-rego korzysta w
Poprzez wprowadzenie systemu zarzNdzania obiegiem inforn
SW|adczen|@ldsaw<s3ammndZ|elnlekop”rrumeskyagalw mltiakiystycznych, ro.
[ rachunk-w refundacyjnych. CzynnoSi tN wykonuje sifi za p
Samodzielne wczytanie plik-w na ser wer powoduj e, Oe 0 [
dostarczeni a pl i k-w do OW NFZ, a takUe nie musi juU wykonywal
w celu potwierdzenia przesga nia pli k- w.

Pl i ki przesgane na ser wer d o st i piofarpatycznego oOW OlFZa n e s N do
PoprawnoSi strukturyl ipki kespowodojwg, dde ppzyjficia i w pr
statystycznych i do weryfikaciji.

Woczytanie pliku do systemu informatycznego NFZ, operator SZOI moUe zaobser wowal W syst
Zai mportowane pozycje |isty uzyskuj N, yNeZwkod ®IKQHadany pr ze
Kod ten jest informacj N, Ue format przesganego pliku jest
dziagu rozliczecC.

Nastnpny etap obiegu informacji stanowi przyjncie i weryf
Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ wer yf i kuj N wykazane pozycj e
statystycznych i okreSlajN czy przekazany dokument jest p
dla danego produktu podane sN wszystkie wymagane informac
JeUel i w eviynfi iklua c wi wykryte zostanN probl emy, oper a
Svi adczeniodawcy plik raportu zwrotnego zawierajNcy inforr
Udosthpnione raporty zavr mbbBe PBfwbadt z anisoydsatwve muie SZOI i na
wprowadzil korekth raportu statystycznego.

Jak wynika z powyUszego opisu, system SZOsystgmarsit aplikacj N
W og-Inym zarysie System ZarzNdzania Obiegiemaml nfor macji
Swi a dadavey) a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia.
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2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Rozpoczfhicie pracy z systemem SZOl naswinpaopeUperymzo

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Logowanie

PIN:
Hasto:

Ak ceptuj | /

Informacja o planowanych przerwach v dostepie do systemu

E Od 2011-05-17 (wtorek) 05:00 - do D6:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

£ Od 2011-05-18 ($roda) 05:00 - do 06:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

Majczeéciej zadawane pytania bites, badZ zap iate§ swaj PINfhasto
{wiecej...} { wiecej...}

{f ormularz dla swiadczeniodawcy fapteki}
Instrukcje obstlugi Systemu 2arzadzania Obiegiem Formularz rejestracyjny
Informacji {formularz rejestracyiny dla nowych podmiotdw}

{wiecej...}

Rys. 2.1 Logowanie do systemu

Logowanie wykonuje sifn za pomocN kodu PI N i has:
Narodowego Funduszu Zdrowia.

1 PIN-ci Ng znak-w stanowi Ncy u nadanaprzezypekatord OW NFZnt yf i k a
f Has gmas o upr downadyw sydtemee, odpowiednie dla podanego PINu.

Zasady tworzeniahasts N nast ﬁpUJ Nce:

T Minimalna dgugosS hasga: 8

T Maksymal na d(jugoSI hasga: 20

f Hasgo nie moUe sif powtarzal przynajmniej 6 r a:

1 Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: abcdefghijkimnopgrstuwyvzx

1 Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUWYVZX

1 Wymagany jest przynajmniej Jeden znak z zestawu: 0123456789

f Opcjonal npedamioUnmak z-#&stawu: I @

f Maksymalna dopuszczal nao Isiochzibea iwdyesnttfypcuzj nNyccyhc hz npa
PI' N i hasgo operatora nadane przez administratora
wykonywania wszystkich operacj.i dostinpnych w syste
Operator ponosi pedgnN odpowiedzi al nteRie, mag Nzmi avpy y\
rozliczeniezNFZ. Z tego tytugdguuuidobBasipai amolkeoml Nrzeci m |

Praca w systemie jest monitorowana.

Wszystkie operacje wykonywane pr zeesronaqeevsystentier a Swi a

Zalecane j est , aby po wykonaniu pierwszego | oogpenadini e
dostfiApnych vwdmmnibtsterar zve cel u dodania nowych operatol
systemu moUe mi el zdefini owane wupr awna@ni a, zal eUn

I nformacje o planowanych bl okadach w dostnpie do
logowania.
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Do systemu wprowadzono automatyczny mechanizm powi adami ani a 0 zbl i Uaj Ncych S
ni edostfiApnoSci na pozi ofRystemufZar maNtde la nli @ag ®wa reiga eano | nf or mac j

Dodat kowo po zal ogowaniu sin do systemu dynamicznie wy
uruchomienia blokady:

NPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

(© 3 minuty do blokady systemu

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNED - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

Rys. 2.2 Informacja o blokadzie

Podczas | ogowanila smaiU& opnmjnawat przekazuj Ncy waOUnN infor ma

NPZ

Naradowy Fundusz Zdrowia

System

Komunikat w sprawie planowanego zwiekszenia nakladéw na podstawowa
opieke zdrowotna (POZ)

©Od 1 wrzeénia br Narodowy Fundusz Zdrowia zwigkszy wspétczynniki korygujace grupy wiekowe obejmujace dzieci w wieku 0-6 lat - z
1,6 do 2,0 w zakresie $wiadczer lekarza POZ iz 1,3 do 2,0 w zakresie $wiadczer pielegniarki POZ oraz osoby doroste powyiej 65
roku Zycia - z 1,8 do 2,0,

Akceptuj ] Anuluj | Drukuj |

Rys.23Komuni kat Swiadczeni odawcy
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3 OBSZARY PRACY W SYSTEMIE SZOI

Ni ezal e Ubstami pracg wosystemi e SZOI wySwi e ttématrwersjiji sagwy i n
aplikacji oraz dane zalogowanego operatora. | nf or macj e te wySwietlane sN \
W przypadku, gdy system odnotowadg bghndne | ogowani e
komuni kat wr az z nddanteNy oo s todyformagagtaau. Ul i wi a kontr ol
systemu przez nieuprawnionych uUytkowni k- w.
CharakterystycznN cechN aplikacji jest menu wybor
program- w IS0k koraplikatia WEB posiada pasek menu. W tym wypadku jest to niebieski
pasek, zawierajNcy nazwy poszczeg:-Ilnych obszar - - w.
klikaj Nc w nazwin obszaru.

Obszar zawiera podstawowe informacje na temat Portalu SZOI, w

INFORMACJE . .
tym Regulamin korzystania z systemu.

KOMUNIKATY Obszar Zzawi er a i stn komuni ka
operatora.

POTENCJAG

Obszar zawiera informacje natematp ot e n8§wiad dc z e nii

min. struktury organizacyjnej, wykonawcze j oraz .Za
pomocNtdpnych funkcij i of erent
umoUl i wiaj Ncy realizacjn kontra

UMOWY

Obszarumo Ul i wi aj Ncy obsgugn zogag kost:
bankowych.

KOLEJKI OCZEKUJ

Obszaru mo Wiago b s g u g i kol ejek oczekuj
Obecnie f unkcjonal noS]| wygNczona
oczekuj Ncych nal eUy r eOeGEt r owal

ADMINISTRATOR

Obszar zawiera operacje umoUli
usuwani e oper at &XOl,w dseyfsitneinouwa n i
operatora.

SYSTEM

Obszar zawiera opcje umoUIiyviaj
z aplikacjN SZOlI oraz zmianN ha
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4 KOMUNIKATY

Obszar Komunikatyu mo Ul i wi a operatorom odczyt komuni kat - w przesydge:
Wszystkie komuni katy, kt - opehataadmrew atSewmad esdnigrdiapye - w | 1
Swiadczeniodawca dostnpred kizedibcdo spysdgeimidu  w

Po wybraniu kategorii i Personel medyczny poj a wi sin nowy filtr umo Ul i wi aj Ncy
podkategorii takiej jak:

1 Zmiany online NFZ

1 Zmiany online SWD

1 Dodanie wniosku

1 Zatwierdzenie wniosku

1 Odrzucenie wniosku

1T Zaw-d usunifncie NFZ

f Zaw-d usunifcie Swiadczeniodawca
Wszystkie komunikaty administracyjne, jakie ot r z y ma Swi adbaAeamMi omoasvicaad a gy pr i ry
"STANDARD", a komunikaty systemowe priorytet "NISKI". Dz i i k i takiemu podziagowi, ope
moUe sortowal koamuwrmriyk eetcyi epo co spowoduj e aut omatyczne un
administracyjnych na poczNtku | isty.

DomySInie komuni katy operatora sN yudsktoawti®onekt-arke rniby Dqg
przeczytane. Dzinki temu operator moUe natychmiast przegl
zapoznal sin z wszystkimi komuni kat ami , j akStatus ot r zymag

wy b rWskystkie.

Komunikaty operatora

Temat v Zawiera - Szukaj

Priorytet: -- wszystkie -- ~ Status: Nowe ~ Kategoria: -- wybierz - -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Kategoria/

Lp. Nr kom. Priorytet. Data publikacji [=ieraes Temat Operacje

1. 14040 N 2012-06-06 K: Umowy Decyzja NFZ w sprawie odblokowania umowy t odczyvt T

2. 14032 N 2012-05-31 Odrzucenie wniosku WZ-2012-05-31-01014 o zmiang danych osoby t odezvt ¢
persenelu

3. 14033 N 2012-05-31 Zmiana nr 126059 danych osoby persanelu f odezvt ©

Rys. 4.1 Komunikaty operatora

W celu ugatwienia przegl Ndani a porysjit yk k omenbkagy - wul pdzngI
od nowo przekazanych wiadomo Saovi ,syst emi e zastosowano odcyytanytthnlk wi adomoSc
Ten prosty el ement powoduj e, Ue nowe wiadomoSci wyr - 0Oni a
czemu operator nie jest zmuszony .do przegl Ndania wszystKki

! odczyt ! odczyt
nieodczytany odczytany
Odczyt komunikatu operatora pozwala na zapoznanie s i i z przekaZamegorkk o muni kat u, a takUe

pobranie zagdgNcznik-w, kt-re aazgegoagduk.dogNczone do wi adomo$S
W przypadku, gdy komuni kat zawiZagdMc myliSkki ez 4 PNa@z njieksat pirkzoy

pobierania pliku wraz znaz wN . plKlkikni ficie w ikonf (lub nazwn) spowod
pobieraniapliku. W pr zypadku, gdy komuni kat za &EN ctmaivd teirea pzuasgtNec.z ni k a,
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5 ZMIANY W POTENCJALE OD LISTOPADA 2015-NOWO$ L

Gy -wne zagoUeni a

Podmiot (filmm&i/ gosipadarcza) moUe miel zarejestro
zwi Nzku z tym w procesie rejestracij.i danych do
na jeden rodzaj dziagajnoéci (np.: ego dortej rejestratjikan@ n i c
dostnpowego, uzupegnial [/ aktwualizowal strukturn
St Nd struktura potencjagu determinowana jest przez
Rodzaje dziagal noSci a struktura potencjagu
Rodzaj dziagal 1Struktura uzupegdgniana w Portalu
Dziagal noSi I | 9 przedsi nbii gednestkiwarganizacyjpe i k o m-
podmiot leczniczy organizacyjnei mi ej sca udzielania S\
T przedsi nibji eod rsd smak i organi zac
udzielani a Swi adc ze &,
T przedsi Anbii krognt- wdk i 0 r g & nmigsaac
udzielania Swiadcze@E
Dziagal noSi i| 9 miejsca udzielania Swiadcze
praktyka zawodowa

Apteka T apteka rejestrowana jako mie

Osoby uprawnione do| T miej ca udzielania SwiadczeG
udzi el aniad@dcz &W®
osoba fizyczna

(7]

Realizator ZPOi dzi aga| 1 miejsca udzielania SwiadczedG
gospodarcza

Apteka z zaznaq §f miejsca udzielania SwiadczeG
realizatora ZPO

Swiadczenie in 9 miejsca udzielania SwiadczedG
(ni U wymienion
ramach podwykonawstwa

Zmiany w Portalu SZOl:
I. Portal SZOIT rejestracja:

1. Wprowadzenie nowego formularza rejestracyjnego

Il. Portal SZOI'i praca w systemie:

1. W procesi e Uuzupedgntieamcijaa g8t rzurketzuyrgyn o wa n o z
el ement -w struktury, np. : brak koniecznoSci
realizatora ZPO. St Nd:

a) Usunifto funkcjonalnoSi uzupegni ani aRadzagEmi a

dziagal noSci a struktur a,

b) Nadmiarowo wprowadzonedane ( zwane dalej AStraubstuaBynad

inie bAdN widoczne dla uUytkownik-w oraz

c) Ukryte zostagy powi Nzani a pomi ndzwg Mt epgte
nadmi ar owN. Posgduguj Nc sifi dalienczapie edycjkdgryahe m

mi ejsca udzielania Swiadcze®& nie bnidzie
organizacyjnej.

2. Definiowanie struktury jednostek i k @ sni- hlekorwet
podmiotu leczniczegoi z mi any w funkcjonalnoSci
a) Menu: Potencjag > Struktur a organ
Przedsifnbiorstwa podmiotu | eczniczego
i. Dodano operacjfi:wySwidetolsda kil i st n

przymglchlUdo przedsifnbiorstwa
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i. Dodano operacij-iwy Sk me-trl kai i stn kom-r ek orga
przynal eUnych do przedsifnbiorstwa;
b) Menu: Potencjadg > Struktura organizacyjna > Jedi
Jednostki organizacyjne
i. Zmodyfikowano funkcjonain 0 Si dl a operacji: Edytuj
1. Pol a: PrzedsifAbiorstwo i Lokalizacja |jest
(I'nformacj a w struktur ze mu s i byl uzup
wykorzystywanych w ofercie, przed generac,]
(*. sps) . Ni euzupegniekhteriefarmhcwal wej , n
miago wpgywu na przyegkOrowanie oferty w NFZ
2. Zmi ana PrzedsifAbiorstwa, do kt -rego j est
organizacyjna, spowoduje wymaganie podania daty zmiany
przynaleUnoSci organizacyjnej
i. Dodano oper dcejUniovspwiyennl a | istfn okres-w czasu
Jednostki organizacyjnej do Przedsinbiorstwa;

ii. Dodano filtr: Pir zierdes 0 Ifibwioa stwypSwi et l eni e Je
organi zacyjnych przynaleUnych do Przedsinbiors
iv. W przypadku Jednostek organizacyjnych, b d Ncyc h mi ej scem udzi el

Swi adc z e &, Haorpneornaocgjrea m, Prof il e przeBiesiorena specj al
zostagy na poziom obsgugi miejsca udzielania S
¢c) Menu: Potencjag > Struktura organi za&gmnakp Kom:-rKk
organizacyjne
i. Oznaczono w systemie kom-rKki organi zacyj ne, k t
mi ejscem udzi elianai al iSSiiaed ckzeenE r K i organi zacyjn
ANazwabo wySwietlany bndzi e oBrak smiejska. kol or z e (
Postinpowanie: neewyksnhawymaadnych czynnoSci.
i. Zmodyfi kowano f unkcjKoma lomaniddcyindjodawani a
ii. Zmodyfi kowano funkcjonalnoSi dla operaciji: Edyt
1. Je Sl i Zaznaczono pol e: Kom-r k a dziagajl
organizacyjnN, to wymaganesijfiebsitorusztuwpoe;gni e ni
2.JeSli ni e Zzaznaczono pol a: Kom:- r ka dzi a:
organizacyjnN, to wymagane | est podani e Je
Zmian)
3.JeSli w czasi e edycij i Jednost ki organi za
przynal eUOnoSi do pr gadei fibofidozriset wao d anmyinea d e
zmiany przynaleUnoSci organizacyjnej
4. Zmi ana VI || czfiSci kodu resortowego zost adgd
obsgdugi Mi ejsca udzielania Swiadcze .
iv. przeniesiono operacje dostnpne dla kom-rki or g:
1. w przypadku korny-crheki,stdnlieejkt mi ej sce udziela
dostfiApne bidN operacje Pokigl WNmna: Ed@peiaci
Dezaktywuj, Przynal ePon&ét aghdi eppcijae dost
wczeSniej dHaranonkgoamy, Préfile) ( z o przemigsyone na
poziom obsd@dugdziméleagrsica Swi adczeCE
2. w przypadku k o m- r pik jstniejg | ndejsc& tudzielania h

Swiadcze@® dostfipne bAdN wszystkie dotychc:
Operacije): Podgl Nd, Edytuj, Dezaktywuj, P
Harmonogramy, Profile, Miejsca. Operacje: Harmonogram, Profile

zostanN przeniesione na poziom Miejsca udz
jego dodaniu.

v. Dodano o pPerrzaycnjanl:ewdnSowdiet l a | isthn okres-w czasu

Kom- rki organizacyj nej do Przedsinbiorstwa (be

d) Menu:Pot encjag > Struktura wykonawcza > Lokalizacj e;
i. W polu Ulica zastosowano sgowni k ulic GUS

1. Uzupegnienie nazwy ulicy moUna wykonal pr z

sgowni ku | ub wprowadzenie nazwy ulicy w pol

miej scowa8Sciw pawaasach kwadratowych, np. : i

2. Dla nazw wulic zapisanych w lokalizacjach v

jednoznacznie da sifn okreSlil nazwi miejs
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sgowni ka wulic GUS, system wykona al
JeiSI system nie wykona automatyczne:
zmi ana danych adresowych bndzie mus
wni osku o zmiann UWawye hnniegasktiagniagaae j i
do generacji pliku SPS.

3. Pole: Ulica, pozostaje niewymagane.

i. Uzupegdnienie nazwy ulicy powoduje uzupegr

e) Menu: Potencjag > Struktura wykonawcza > Mi
udzielania SwiadczeE

i. Ujednolicono Il i stn operacij.i dostnpnyc
Swi adcze@®Uemo uwdrna | i Scie Miejsc udzie
operacje:
1. Podgl Nd
2. Edytuj
3. Dezaktywuj
4. Zasoby (sprzintowe)
5. Przepnij zasoby
6. Personel
7. Lokalizacje
8 Har monogramy (przeniesione 2z poziomu
9. Profile (przeniesi omganizazyn@ozi omu Kom-:
100Wni os ki o dezaktywacjn miejsca
11.0kr esy Zzawi eszeni a dziagal noSci (p
organizacyjne)
122Wni os ki zmi any specjalnoSci (prze
organizacyjne)
13.Zmi ana specjalnoSci (przeni eszacgimee z
umoUl i wia zgoUenie wniosku o zmianh
14 Wni os ki 0 zZzmi anhin l okali zacij.i (prz
organizacyjne)
15.Procedury [/ zabiegi (przeni esi onie z
dotyczy tylko UZD
16. Profile uzdrowiskowe (przeniesione z pozi omu Kom- riki
dotyczy tylko UZD
3. W rodzaju dziagalnoSci : Podmi ot | e c zin Jednpska p
organizacyjna orai KBPmzedHdai obbigamstzvwacyj na defin
czasu, tzn.:

a) W kaUdynmniejilscych przedsifnbiorstw podmiot
zdefiniowanie |isty jednostek organizacyjny
bezpoSrwdsit mukturze tego przedsifbiorstwa

b) Rel acj a gNczNca jednostkn / kombi bh s tomog :
obowi Nzywaga w okreSlonym czasi e

c) Ta sama jednostka / kom-rka w r-Unych okr
r-Unych przedsinbiorstw

d Przedziagy czasu okreSlajNce przynal eUnoSi
muszN byl tozgNeezmg, Ue w kaUdym dniu jed!
jednego przedsinbiorstwa

e) Przedziagy czasu okreSlajNce przynal eUnoSi
muszN byl c¢ciNgge to znaczy nie moUe wyst Ny
przynal e Ono Si

f) Jednostka / kom-rka moUe naleUOel do dow
leczniczego zdefiniowanego w ramach tego samego wpisu (tej samej pozycji rejestru).

4. Generacj a wer sji profilu Swi adczeniodawcy mo |
pr zyS$«zig)o:

a) Wersja profilu generowana bez uzupegnienia
dzi e gener gajoif i | u ni e zostanN uwzgl ndni
dekl arowanym oraz potencjale, kt-rego okres

b) Wersj a profilu generowana z uzupedgnieniem d:
wskazany dzi e, np. : w przypadku przygot ow:
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01-01-2016 warto wybral Weryfikacjn -eapnswnagdgil d
1 st

v y
w- wc zasl frudveigone zostanN zasoby dostihipne od z

an
ycC
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6 POTENCJPAMMIOTU LECZNICZEGO

W obszarze POTENCMAG t ipne sN funkcje przegl Ndania i edy

lch dostfiapnoSi wuzal eUni on aFunkogeste z cosdt arjo/d zvag ruo waa d min

wdroUenia zmian w procesie kontraktowania Swiadcze
0 wprowad zeni e/ aktualizacjn struktury organizacyjne
0 wprowadzenie/aktualizacjn struktury wykonawczej
U wprowadzenie/aktualizacjn zasob:- w;
0 wprowadzenie/aktualizacjn harmonogramu pracy;
0 wprowadzenie/ aktual i zaeljmedyezaego; udni onego person
i przegl Ndanie zawartych um-w na podwykonawst wo

/ Oddzial WojewddzkiNFZ \ / Oferent \

stk . Generowanie ﬁ
..Zr:}{é <Komt dostepowych Wiiloeek
R Dodanie nowch o rejestracje wsystemie

! e 'ﬁonl‘rsha\léw \% Uzupelnienie struktury
dostepnienie konta dostepoweqo : ’ potencjalu
IOy T OTerentom * @ E}i@‘ swiadczeniodawcy
r \

Logowanie
do Portalu SZ0I

Import potencjalu

Generowanie swiadczeniodawcy
r zapytai ofertowych do aplikacji ofertowej
My
By 5
‘1.'0' Przygotowanie
| o . pustepu_waﬁ .
glaszanie postepowari N =
iudostepnianie plikéw zapytan oferfowych . ‘3 > iﬂ Uzupelnienie oferty
3
Pobieranie plikow
zapytan ofertowych
Sprawdzenie
I zatwierdzenie oferty

ﬁ 1zgkazanie oferty do BOKO =
et <) i
wptynigda oferty

Rys.6.10bi eg dokument -w w procesie przygoto

W obiegu dokument -w do przygotowania ofert wuwzglnd
1. Zgo Uewriieos k u o} rejestracijn of er ent adotyczy pgykd wy k
Swiadczeniodawc-w, kt-rzy nie posiadaj N konta
2. Logowanie do Portalu SzZOI i uzupegnienie struki
3. | n st aabliiacjijkdnkursowej;
4. Import zapytania ofertowego do aplikacji konkursowej;
5. Il mport pliku prof i laplika§jiwonkutsaneje ni odawcy do
6. Przygotowanie oferty;
7. Przekazanie oferty wraz z wymaganymi dokumentami formalnymi do OW NFZ.
W obszarze Dane podmiotu moUna uUzywkzaystkie informacje, kt - r
podpi sywani a umowy z Narodowym Funduszem Zdr owi a
w systemie oddziagowym. I nformacij e przedstawi one

zebranym w nich danym.
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Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKEAD

Adres: 64-200 POZNAN, Suidn 1l

Dane podmiotu

[Dane swiadczeniodawey |[ Podmiot tworzacy / wiasiciel

Oddziat Wai. NFZ OW NFZ W POZNANIU
Kod w bazie OW 150000004
Nazwa ZAKEAD OPIEKT ZDROWOTNE] ' SiaT i
Nazwa skrécena -
REGON
P
[adres siedziby | adres do (Dane kontsktowe | Strona umowy ][ Kierounik, ksiegowy |[Tup & [ weisy do rejestrow] Certyfikaty |(Oraan zatez.]

Adres siedziby
Kod pocztowy  64-200

Poczta WOLSZTYN E
Migjscowost POZNAN

Gmina POZNAN (3064011}
Uliea Swonis

Rys.6.2DaneSwi adczeni odawcy

I nformacije w tej sNzeSyit owarsd emw | ko do momentu wprowa
Swiadczeniodawcii danych podmi ot uW pymoehnaaperdicc eayimiend zi agal noS

skorz y st al | Edvtuidanepodmiot | ; o5t anie w-wczas wySwietlone poni Usze

(1) Podmiot tworzacy / wiasciciel

Nazwa: = KATOWICE
NIP: * E

REGON: * s
E-mail:

Telefon: =

Fa: *=

Rodzaj podmiotu:* PODMIOT LECZNICZY Ex
PODMIOT LECZNICZY

Podmict wykeonujacy dziatalnogé lecznicza
zostat zarejestrowany zgodnie z 7
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia o

kodach resortowych z dnia 17 maja 2012

* pola wymagane
== w przypadku braku faksu wpisaé "BRAK"

Rys.6.3Dodawani e podmiotu prowadzNcego dziagalnoS$S

Wpier wszym kroku nal eUy wprowadzil
Nazwhn

NIP

REGON

E-mail

Telefon

Fax

Rodzaj podmiotu

E I

Wdrugim etapie naleUy podal
1 JeUel i zaznaPaedmootpowegkomuj Ncy dziagal noSi l eczniczN
zgodnie z rozporzNdzeniem Ministra Zdr ownal eecUykodach r
uzupegnil
o Formn dziagalnoSci
o Kod formy organizacyjno-prawnej
o Podmi ot tworzNcy (opcjonalnie od wyboru formy dzi a
f JeUeli nie oznaczono powyUszego pola naleUy podal
o Formn dziagalnoSci
o Formn or gamriazwreN | no
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(2) Podmiot tworzacy / wlasciciel

Forma dziatalnosci: * PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZA) -
Kod formy organizacyine-prawnej: *= *

* pola wymagane

** w polu Kod fermy organizacyjne-prawnej nalezy wprowadzic 4-cyfrowy kod okreslony w rubryce 12 dzial I Ksiggi Rejestrowe] (Rejestr Podmiotéw Wykenujacych
Dziatalnosé Lecznicza). Pole jest wymagane.

‘ Anuluj | ‘ — Wstecz | | Dalej — ‘

Rys. 6.4 Dodawanie podmiotu prowadz Nc e go d ziiFmrgnal no Si

Edvtui ‘nal ey uzupegnil dane adresow

W kolejnym kroku przy pomocy opcji
dziagal noSi:

Kod pocztowy

Poczta

Mi ej scowoSi
Ulica

Nr domu

Nr lokalu

E R ]

Po uzupegnieniu wszystkich ni ezbindn pperator datwerdzahje ( o
korzystaj Z8werdz— ¢

Podmiot tworzacy / wtlasciciel

(1) Adres
Kod pocztowy: * [T (5] 2
FPoczta: POCZTA
Miejscowosé: *  \WARSZAWA Ex

gm.WARSZAWA, pow.WARSZAWA, woj.MAZOWIECKIE
Ulica: 1 MATA
Nr domu: = 133

N lokalu: b

= pola wymagane

Rys.65Dodawani e podmiotu prowames Ncego dzi ag

W ostatnim etapie wprowadzania podmi ot u Pgdsumaveadie, N c e

kt -re naleUy zatwierdzil

Po uzupedgnieniu przez operatora danych dotyczNcy
Edytujl est ni edlsatiepgnoa w przypadku zaobserwowania nie
jewyj asni l Z uprawniGMWmMNFh pracowni ki em

I nformacje 0o strukturze organizacyjnej SwiAa,dczeni(
0 jednostkach organizacyj nych Fournakzc jkonma:l rnkoa&sd h dorsg ai
dapodmi ot -w | eczniczych

6.1 Pr zeds i n bpodmiosutleszniczego

Dl a Swiadczeni odpodmiotami kdzridhyoy,dlbmdana zostaga |ista

t ej funkcjonalnoSci maj N dostnp ws zy Rgegtracja [steuktuayt o r
organizacyjnej.
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Dodawanie przedsigbiorstwa
Przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego

Nazwa v|zawiers v szukaj | | Zliez rekordy

Rodzaj dziatalnoéci leczniczej: | - wszystkie - v

Aktywnosé: | aktywne v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data rozp. dziatalnosci

Lp. Nazwa REGON Rodz. dziatalnoséci leczniczej Data zakon. dziatalnosci

Aktywnosc Operacje

1. ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNEJ 710777 """ _..D Stacjonarne i catodobowe swiadczenia P: 2013-10-11 aktywne podalad
szpitalne K- edvtu
dezaktvwu
ednostki
komérki

Rys.6.6Pr zedsi Abi orstwa podmiotu | eczniczego

W ramach nowego rejestru wszystkim podmiotom leczniczym utworzone z ost a § o ]
automatycznie j edno pr zedsnianbpodst wwi e danych znaj duj N

' w rejestrze Swi aW c grapadko dmwze dvsi Abi or st w dodanyc
automatycznieedycj a danych moUe byl wykonana jednokrotn
. moUe byl wykonana tyl ko przez operatora NFZ
Po wykonani u pierwszej edycij i operator, bridzi e
kontaktowe.
$§wi a@rcizo d a wc apodniicdefdegzniczym mu s i mi el przynajmniej jedno przec
Zgodnie z nowymi przepisami rodzaja mi dziagaln oAéc i l eczniczej s N:
0 stacjonarne i caarﬁa(z@rcmbtmnewa)ital@en(l);adcz~
0 stacjonarne i cagodovbtormee iSmwniea drcizle nsizap iztdarlone (2) ;

U ambul atoryjne Swiadczenia zdrowotne (3):

JeUel i podmi ot wykonuje trzy rodzaje dziagalnoSci, w re
leczniczN musi ut wor zyl trzy przedsi nbi o3rPodmioajest okr eS| aj N
zobowi Nzany do nadani a ws zdrowegomumpruRESONS i nbi or st wom 14
Przykf§pdgka z ograniczonN odpowiedzialnoSci N, kt-ra prow.
opi eki zdrowotnej, w ramach kldgczniczg graz patadiieaspeajdjistyzzaek g ad opi ek
bndzie zobowi Nzana przygotowal wniosek w zmiannin wpisu,
przedsiAbiorstwa o kodzie: 2 i 3. KaUde z .tych przedsinbi
Do systemu wprowadzdrimi mowdhi wo%itruktury jednostek i kom:
wszystkich zdefiniowanych przedsinbiorstwach podmiotu | ec¢

do przedsifnbiorstw sN nastfipuj Nce:

a) W kaUOdym z istniejNcych przedsina 0jesoadefiniowanie bsymi ot u | ec z
jednost e organizacyjnych wyr-Unionych w strukturze

b) Rel acj a NczNca jednost kn oalawmi Wawjyg eS| onpmzedasiiei or

c) Ta sama jednostka w rmduwaclhedmkire daghk hc paswedsi fibiorst

d Przedziagy czasu okreSlajNcesphibyorseWao®lsgBdbhpbt kbz:¢

e) Przedziagy czasu okreSlajNce przynaleUnoSi jednost ki
znaczy nie moUe wystHNpel bddize&, owr «$l-oryan przynal eUno
przedsi Abiorstwa

k
g

FunkciaDodawani e przedmbfbi wi at wprowadazewym pangdhi nbiorstwi
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Dodawanie przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego

DANE PODSTAWOWE
Nazwa:™

Rodzaj dziafalnosci

lecznicze): ™ -- wszystkie -
REGON: SRR
Data rozpoczecia o
dziafalnosci:

Data zakoriczenia O
dziafalnosci:

DANE KONTAKTOWE
Telefon do informacji: ==
Telefon do rejestracii:*=
Fax:

E-mail:

Strona WWW:

~ pola wymagane

a

Anulyj | | Dalej -

Rys.6.7Dodawani e

W sekcji Dane podstawowe n a | e Oy

T Nazwhn

uzupegnil

REGON

pr zedsi nleiniozegot wa

podmi otu

uzupedgni an

numer ue dcdsiambivid t Blg peeciyS i k a

1T Rodzaj dziagalnoSci | eczniczej
T Numer REGON*
V Pierwszych 9 cyfr numer u
REGON-u Swi adczeni odawcy
V Pozostage 5 cyfr
uzupegnil
V. W ramach podmiotu | ecznicz

T Datn

Nal eOy

W drugim etapien al e Uy

Ostatnim krokiem jest zatwierdzenie Podsumowania. N o w o

numerze REGON.

takUOe

rozpoczficia i

podal

dane

zako@®& zeni a

kont akt owe

u Adrepoeay Adres do korespondencii:

ego

mo Ue

istniel

dziagal noSci

do

przedsifnbior

Dodawanie przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego

ADRES

Kod pocztowy: =
Paczta:
Miejscowosc: =
Ulica:

Nr domu: =

Nr lokalu:

ADRES DO KORESPONDENCIT

Adres do korespondendji zgodny z adresem: [ Tak

Kod pocztowy: =

Poczta:
Miejscowosé: =
Ulica:

Nr domu: =

Nr lokalu:

* pola wymagane

Anuluj

+— Wstecz

Dalej

Rys.6.8Dodawani e

dodane

przedsifbiorsiAdas podmi ot u |

e (

przedsiifibiaot $ S
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Dodawanie przedsigbiorstwa
Przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego

Nazwa v|zawiers v szukaj | | Zliez rekordy

Rodzaj dziatalnoéci leczniczej: | - wszystkie - v

Aktywnosé: | aktywne v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data rozp. dziatalnosci

Lp. Nazwa REGON Rodz. dziatalnosci leczniczej Data zakon. dziatalnosci Aktywnosc Operacje

1. ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNEJ 710777 """ _..D Stacjonarne i catodobowe swiadczenia P: 2013-10-11 aktywne podalad

szpitalne K: - edytuj

dezaktywu

ednostki

komérki

Rys.69Pr zedsi Abi orstwa podmiotu | eczniczego

W kolumnie Operacied ost ipne sN nasthinpuj Nce opcj e:
U PodgluMd Ul i wi a przegl Ndanie informacji o wybranym pr z
0 Edytuyjumo Ul i wifa i eedyajmacj i 0 wybranym przedsifbiorstwie.
dodania przedsifAbiorstwa (automatyczni e l ub raocznie)

okreSlonego zakresu danych

U Dezaktywuj umo Ul i wi a dezaktywacjn wybeanegd.sllbonqaaedsinbiors
przedsifAbiorstRragdywnhcbrstwo nie mOJUeestbypowllel\tzaakrteyWO\
z aktywnN jednostkN lub kom-rkN dziagajNcN bezpoSredni

U PrzywumbUliwia aktywowanie wybwane$mi aiywpediesd fbi or st wa
Jest dostnpna tyl ko dla nieaktywnych przedsinbiorstw |

U Jednostkiipr zej Scie na |isthn jednostek powi Nzanych z przed
U Kom- rikimo Ul i wi dostinp do |listy kom-rek organizacyjnyc
organi zacyjnej i wystipuj N bezpoSrednio w strukturze |
Zdezakt ywowane przedsinbiorstwo oznaczone |jest na | i Sci
Nie moUna dezaktywowal przedsinbiorstwa do kt-rego przyn

organizacyjne.

62 ZgodnoSi jednostek oraz kom-rek z rozpc
sprawie rejestr - -w

Do danych opdinsowsjthkciycih kjoem:- rdéddanopngannizkcgkneS|l aj Ncy czy dat
struktury =zostag dostosowany do akt uavl nsiper aavbh @wirNezjue sNcre-gw
Znaczni k moUe przyj Ni wartoSi

0 Tak

0 Nie

W chwili wprowadzenia znacznika, domySI ni e ws oysatzk ikenmjj alk par sztykpii sanN wart o
Nie. Powy Uszy znaczni kTY[KOSIEDENR BAZtiopwoa | ami ani e Niearat oi SeniN, z
syst em blokuje moUliwoSi jego edycj.i

Pozostawi eniNe, waznha$Scia zachowani e dot
kom-rki iPoeygmnjostkita wartoSci N nie bn
narok 2015is Nb o d Swi é&dofem szarym.

ychczasowych wy mag
dN mogdy byl wykor z

Zmi ana WartoScTaksablwy)kiuje dastipnoSi do edycji wszystkich
z obowi Nzuj Ncym rozporzNdzeniem MZ w sprawie rejestr - w,
sgowni k-w, ukrycie p- | wvndpisiennp.d/Itch pody résartpwedo jednodtkii al ni e
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6.3 Jednostki organizacyjne

Jednostki organizacyjne

Dedawanie jednostki

Nazwa v|zawiera  v|przycho Szukaj | | Zlicz rekordy

Przedsiebiorstwo: BEx

Jednostka jest miejscem udzielania swiadczen: | -- wszystkie -- v

Opis dostosowany do aktualnie

obowiazujacego rozporzadzenia Mz; |~ WSZYStKE = v Aktywnosc: | aktywna v

Biezacy zakres pozydji: 1 - 20

Data rozp.
dziatalnosci
Data zakori.

Miejsce
udzielania Aktywnosé Operacje
Swiadczen

Lp. Kod Nazwa Adres Przedsiebiorstwo

dziatalnosci
1. Kod: 001 PRZYCHODNIA 45-000 WOLSZTYN REGON: - P: 2005-10-03 Nie aktywna podalad
NR1 JASNA 2 Nazwa: - K — edvtu
dezaktywuj
przynaleznosdé
lokalizacie
komérki
2. Kod: 550 PRZYCHODNIA  00-215 POZNAN REGON: - p: 2001-01-01 Tak aktywna podalad
SPECIALISTYCZNA BIALA 2 Nazwa: - Ki - edytu
dezaktvwu
przynaleznodé
lokalizacie
komérki
miejsce

Rys. 6.10 Jednostki organizacyjne

Dla kaUdej z wprowadzonych jednostek na |iScie udo
1 PodgliNdzeg!l Ndawddkz owvpyyrch i nformacji bez moUli woS§
! Edytujipr zegl Ndani e wprowadzonych informacij.i Z mo
i Dezaktywuj T wykonanie dezaktywacji informacji o wprowadzonej jednostce organizacyjnej.

Mo Un a dezaktywoe\/\danlosttykllko kite-re nie maj N powi Nz a

f Przynal épPod§i Nd okres-w przynaleUnoSci jednost|
! Lokalizacjei | okal i zacje jakie sN powi Nzane z jednost
1 Kom- rikpirzegl Ndani e 1 isty kom-zroenky cohr gza nji ezdancoys tnky e
(pod warunki em, UOe kom-rki zostagy zdefiniowan:

1 Miejsceiopcj a dostjédposteamae Pelziypi sane miejsce udzi el
Do systemu wprowadzono moUl i woSi defini owamycawest r

wszystkich zdefiniowanych przedsifibiorstwach podmi
do przedsifnbiorstw sN nastnfpuj Nce:
a) W kaUdym z istniejNcych przedsi i bjesoadefiniowanie tstymi
jednostek organizacyj ny c h wyr-Unionych w strukturze tego
b) Rel acja gNczNca jednost ki oalgmamiWawjyg eS|l onpmze:
c) Ta sama jednostka w rdeldnyatheLbeklredsoacrh Ctnzyacshu prze
d Przedziagy caaspmrnym@ISélamdNSI sji@dnos skiwad mupzNe d
e) Przedziagy czasu okreSlajNce przynal eUnoSi jed
znaczy nie moUe wystNpil dzi e G, w kt-rym nie
przedsi ibi or st wa

Dla jednost ki, kt -ra jest miejscem udzielania Swi a
organizacyjna o kodzie 6000608, niewidoczna na |i Sc
miejsce udzielania Swina drckANk&Eane eanostkiznaanizacynej,tjako niejsce

udzielania Swiadczenia i opisanie jej zakresem inf

i wumowie,j ako miejsce wudzielania Swiadcze®& nie wyklu
organizacyjnych.

6.3.1 Dodawanie jednostki organizacyjnej

Aby dodal nowN jednostknin organizacyjnN do systemu
1. Wybr af | Dedawaniejednostki | 3 nastfipnie w pierwszym krokd
a. Kod jednostki organizacyjnej, st anowi Ncy V cznSlI kodu res
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0 W przypadku dany c h z RzZz0Oz: j est t o kod dwucyfrowy o]
z zakresu 01-99
OW przypadku braku kodu w RZOZ: j est to kod tr:
zzakresu:100-9 99 (defini owany samodzielnie przez Swiad
b. N a z watlnostki organizacyjnej
c. Przedsi fibi oirsé Wel i kontrahent posiada tylko jedno |
automatycznie wybierane pr ze zichswisiitcerusi przy e Ue | i ma
pomocy sgownddkak twyrbecad przedsi Abi orstwa ma zostal

d. Lok al iizza ckjtgprorwN N st jednostka

e. Dathn rozpocznci azgeadzié a gdadwiedni® cdia jednostki wpisem do
rejestru

f. Datn zako@E& zeni-apcjdmhiagal noSci

g Czy jednostka jest miejscem udzielania Swiadcze@&
Zaznaczenie opcji Tak jest jednorazowe i oper at or nie bndzie m-ggdg zmie
atrybutuw pr zys.zgoSci

h. Dane kontaktowe

Dodawanie jednostki organizacyjnej - Dane jednostki
DANE PODSTAWOWE
Kod jednostki (V czesé kodu
resortowego):™
Nazwa:™
Przedsigbiorstwo: ™ ZAKEAD OPIEKT ZDROWOTNE]
Lokalizacja: ™ Ex
Data rozpoczecia dziatalnosci: (5]
Data zakoriczenia dziatalnosci: &
Jednostka jest miejscem udzielania 7] 7o
swiadezen: UWAGA: oznaczenie jednostki jako miejsce udzielania swiadczen jest nieodwracalne
DANE KONTAKTOWE
Telefon do informacji: ==
Telefon do rejestracji:*=
Fax:
E-mail:
Strona WWW:
= pela wymagane
== nalezy uzupetnic przynajmniej jeden numer telefonu
Anuluj Dalej —
Rys. 6.11 Dodawanie jednostki organizacyjnej
2. JeUel i jednost ka nie jest mi ejscem wykonyiwani a Swi a
podsumowanie, kt-re naleUy zatwierdzil
3. Dla jednost ek bArdNcych mi e,j sewenk ol @7 ingima nkirao k 8 wi naadl cezley(

4. Wkol ejnym kroku

Strona 20

Szczeg - Zane zmiescéin:

Nazwa miejsca
udzielania
swiadczen:™

Specjalnosé: =

Miejsce dziatania:™
Osoba kontaktowa:

* pala wymagane

NAZWA

- wybierz - v

Dodawanie jednostki organizacyjnej - Miejsce udzielania swiadczen

Anuluj — Wstecz Dalej —

mi ej sca

z 119

Rys. 6.12 Dodawanie jednostki organizacyjnej

| dodawani a rhieejsdanAmasltekDy ppeajdnai [N cceg ¢ hf yu ndkocd aet
(uzal eUmnicazreessnpegivgbnaej ) :
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Dodawanie jednostki organizacyjnej - Cechy dodatkowe miejsca

CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAJA PACIENCI SA. - wybierz - v
KLIMATYZOWANE:=

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:™

GABINET ZABIEGOWY:*
* pola wymagane

= pola wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 6.13 Dodawanie jednostki organizacyjnej i Cechy dodatkowe miejsca

5. W kolejnym kroku dodawania jedmwpstokiadbit Ndajrn
pracy miejsca. J e Udedamy nan tyne etapie, sitad reilUgp - rwerjowadz
zpoziomumiejsca.Pr oces dodawani a har moywadgsrzaeju czzosScai§ ic

Dalej —

6. Po wybraniu opcji ,nalelUy zatwierdzil podsumowani e.

6.4 Ko m- rokganizacyjne

Komérki organizacyjne

Dodawanie komarki

Nazwa | zawiera v Szukaj || zlicz rekordy

Przedsiebiorstwo: Ex  Tvlke komérki bezpoérednio O
w przedsiebiorstwie

Jednostka Elx

organizacyjna:

Specjalnosé: =

Opis dostosowany do aktualnie

obowiazujacego rozporzadzenia MZ: | wszystkie -- v Aktywnosé: | aktywna v
535 Biezacy zakres pozygii: 1 - 20 2333
. - o . Data rozp. dziatalnosci . )
Lp. Kod Nazwa P two / Data zakor. drigtalnocci AyWnosé  Operacje
1. Kod: 549 KOMORKA Kod: 3012 Jednostka org.: P: 2000-01-01 aktywna podalad
ORGANIZACYINA  Nazwa: AMBULATORIUM Kod: 001 K: 2011-12-07 edvty
Brak migjsca CHIRURGICZNE Nazwa: PRZYCHODNIA NR1 dezaktywui
przynaleznosc
harmonogramy
profile
miejsca
2. Kod: 001 GABINET Ked: 0060 Jednostka org.: P: 1980-01-01 aktywna podalad
LEKARSKI Nazwa: GABINET ZABIEGOWY Kod: 02 Ki - edytu
Nazwa: PRZYCHODNIA NR1 dezakbywu

przynaleznodé
miejsca

Rys.6.14Kom- r ki organizacyjne

Do kaUdej dodanej kom-rki przyporzNdkowane sN funk
f Podgl-pzkgl Ndiaen danych bez moUliwoSci edycji
1 Edytuj i modyfikacja wprowadzonych danych. Zmianadanychnast npuj e w anal oc¢

jak dodawanie nowej kb/enEJelkii podanazaedyop]j k o
jednostkn organi zacegpgoprdszonyw podanie daty znrianys Dodatkowo data
zmi any nie moUe byl p-¥niejsza ni U data wykona

Przynal é Ppod§i Nd przynaleUnoSci kom-rki do jedn
Dezaktywuj i dezakt ywyalcrja@nej . k avn-krokliumni eawAiSat as UB O W,
Ani eak tMomhnaad . dezakt ywowal tylko te kom-rki, z
wykonywania SwiadczeE

f Harmonogram -wy Swi et |l eni e har mopogypmsany akvagakOpEs a
dostnhnpnagdy |l kom-rka nisenmgopmigpbca udzielani e
nieaktywnego).

= =

T Proflei sguUy do wprowadzenia profildi dziagalnoSc
edycj n Uwage!fOiplcij.a dostihipdg kywyimkoka nie ma przyg
udzielania@®@Swhader nieaktywnego)
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f Miejscai pr zegl Ndani e miejsc wykaemrywaom- -a kJiwioa dgcamned Eacyj nN

6.4.1 Dodawaniekom- r ki orggni zacyjne

Aby dodai nowN kom-r kmy bdc |s Podawanie kemdrki |90 Ghyastfipni e
1. Uzupegdgnil dane podstawowe
U Kod,zgodniezVIlczinSci N kodu resortowego:
o wprzypadku danych z RZ0OZ: j est t o kod trzyc)
z zakresu: 001-999
o wprzypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod czte
z zakresu: 1000-9 999 (defini owany samomdzidealwciie przez Sw
0 Naz wn
ua W pr adku kom-r ek,

zZyp k e nie podlegaj N pod UadnHR
Kom-r ka dziagaj Nca p
dsi z
g

r
a jednaostrkadlst op miae i zvayh/rj al
i sana jest kom-rka

o}

prze ndooksét wego | |
nroasld &k'giy niuzzadcoy j kN - r e

pr
i DI a pozostagych k o pme

przynal ey kom-rka X
U Datn rozpoczincia dziagalnoSci
U Datn zakoE&zeni-apcjmlnieagal noSci

U Dane kontaktowe

(1) bodawanie komorki organizacyjnej - Dane komorki

DANE PODSTAWOWE
Kod:=

Nazwa:™

Komérka dziatajaca poza jednostka o
arganizacyjna:

Jednostka organizacyjna:= Ex
Data rozpoczecia dziatalnosci: E

Data zakoriczenia dziatalnodci: =

DANE KONTAKTOWE

Telefon do informacii:*=

Telefon do rejestracji:™=

Fax:

E-mail:

Strona WWW:

Osoba kontaktowa:

* pola wymagane
== nalezy uzupelnié przynajmniej jeden numer telefonu

Anuluj Dalej —

Rys.6.15Dodawani e kom- r kii Dagerk@amiir Xkacyj nej

2. Podal dane zwi Nzane z miejscem udzielania Swiadcze G
U Nazwin miejsca wudzi dlkanirsad§misGdoize Et aka sama | ak
kom-rki (moUna jN zmienili)
0 Lokalizacjn
i SpecjalnoSi
0 Miejsce dziagani a
U Osobn kontakt owN
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3 Uzupegnil cechy dodatkowe miejsca, kt-re sN

(2) bodawanie komérki organizacyjnej - Miejsce udzielania $wiadczen

Nazwa miejsca udzielania swiadczeri;:=

Lokalizacja:* Ex
Specjalnosé:® =]
Miejsce dziatania:= — wybierz — v

Osoba kontaktowa:

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys.6.16Dodawani e kom- r kiiMioerjgsacneé zuadczyi

jenlegni a Swi e

(3) Dodawanie komérki organizacyjnej - Cechy dodatkowe miejsca

CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAIA PACIENCI SA NIE ~
KLIMATYZOWANE:

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:* 12

GABINET ZABIEGOWY:™ 1

* pola wymagane

* pola wymagane

anuluj | [ —wstecz | | Dalej —

Rys.6.17Dodawani e kom- mndii Mioejgsacnd zuadczyi

uz:

el ania Swiz:

4. Podal szczeg-§y zwi Nz przypomocy opajir 9™ 3 gr amem
Datn pocthku obawmbdenygwaaimaus ik tmireaSci |

u

i

i

dziagania kom-rKki organi zacyjnej

sin

Dat n koCEca obmavmolliiagryamyamzhaazenie opcjini e ok r ewSkazuje,a
Ue data ko@®&®a obowi Nzywania harmonogramu |j

umo Ul i wi wprowadzenie rzeczywi st

e ] daty

k o (

harmonogram-w definiowanych ki Sle do umowy

Rodzaj harmonogramunal eUy wskazal
o czy definiowany harmonogram

harmonogramu)
0 czy zostanie zdefiniowany nowy harmonogram i indywidualny
o czy ma on zostal zapisany |
czasie wykorzystywany w inn
personelu)

bndzie pob
wzorca - wzorcowy (menu P o t e n>xHaangnogramy wzorcowe -> Dodawanie

r

ako Wz o
czns

y ch

c oW
ci a

o czy ma byl definiowany w spos-b klasycz

Kol ejne okno, kt-re zo saniaoptje Bt
powyUej wy branychp epraataonrte t rmuvs.i

wy Swi et | one Padsumawvariagk to-krneo nal e Uy

i Harmonogram pracy. JeSli har monogr am
skorzyst &dytuz opcj i

swiaé ellore j @

podal god.
harmonogramu (graficznie lub klasycznie). Po wprowadzeniu definicji harmonogramu
zat wierdzi
Zatwierdze ni e danych spowoduoed awyawmad ga rkioem-aglkna or

wy mag a ]
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Dodawanie komaérki organizacyjnej
(1) Harmonogram pracy

Data poczathu
obowigzywania:*
Data korica
obowigzywania:

2010-01-01 B

Y| Mieokreglona
Rodzaj harmonogramu:®  indywidualny
Zapisz jako wzorcowy: 7

Nazwa:*

Definiowanie

e . .
harmonogramu: Klasycznie Graficznie

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rys.6.18Dodawani e k om-yméf-iHarmonggsam pracg c

5. Ostatnim etapem jest zatwierdzeniep od sumowani e dod.awania kom-rKki

642 Dezaktywacja kom:-rki

Aby dezaktywacja kom-rki odog aknoi nz-arckyij nreij e bmc@lﬁe mh)fJI'Iip/Aﬁ,zypi
aktywne mi ej sce wykonywani aki3wi pdzy&dkuW ntad eUy przej Sl
wykonywania Swiadcze@E i dezakt ywowal powi Nzane miejsce,

kom-r ki

(1) Dezaktywacja komorki organizacyjnej

Btad operacji

Istniejg miejsca powigzane z komdrka, dezaktywacja jest niemozliwa

Lp. Nazwa miejsca Adres Komérka organizacyjna

33-333 POZNAN

BIALA 2 500 PRZYCHODNIA

1. PRZYCHODNIA

— cofnij

Rys.6.19Dezakt ywacja kom:-rKki organi zacyjnej

6.5 Dodawanie miejscaud zi el ani a p&dmiotudeczniez€o

Aby wprowadzil nowe miejsce do systemu nal eUy:

1. Wybr al ',:":',F'E'?“E,'”ie LU

2. Uzupegnil dane podstawowe:
a. Nazwhn
b. Kom-rkn organizacyjnN
c. Lokalizacjn
d. Mi ej sce dzitaafeni anobi | ne, dom pacjenta, szkoga)
e. Osobn kontaktowN
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(1) Doda ie miejsca udzielania $wiadczen - Dane podstawowe
Nazwa:™
Komérka organizacyjna:* oy P p—— s P
Lokalizacja:® e wybierz v | ElX

Miejsce dziatania: ™ -- wybierz — v

Osoba kontaktowa:

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 6.20 Dodawanie miejscau d zi e | ani ai Chneipedstaveve E

3. W przypadku dodawania nowego miejsca do kom-r
wykonywania Swi adaasebEk z awe eesayjoNdreest ipnoSci W or
dezaktywowane w wyniku dezaktywaciji ne zmgolycda , {
nowego mi ej sca zmezkn ¢z pizyN pytaniu Czy przepi NI
z dezaktywowanego miejsca?

Rys.6.21Dodawani e miejsca u-Pzizelpd miami wizadonbe @&

4. Przej Si do kolejnego 2~ 3 przy pomocy opcj.i

5. Wprowadzil cechy dodatkowe zal eUne PaEi= 'specjal n

Rys.6.22Dodawani e miejsca uidCethgdodatkiwami€§ssda adc z e E

6. Zat wierdzil podsumowanie dodawania miejsca
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