PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

SWIETOKRZYSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



UCHWAELA NR 4/2010

RADY SWIETOKRZYSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
Z SIEDZIBA W KIELCACH

z dnia 24 listopada 2010 r.

w sprawie uchwalenia Planu Pracy Swietokrzyskicgo Oddzialu Wojewoédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z sicdziba w Kielcach na rok 2011

Na podstawie art.106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach
opieki zdrowotne) finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r.
Nr 164, poz. 1027z pozn. zm.) — uchwala sie, co nastepuje:

§1

. Uchwala si¢ Plan Pracy Swigtokrzyskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedzibg w Kielcach na 2011 rok przedlozony Radzic
Swigtokrzyskiego Oddzialu Wojewddzkicgo przez Dyrektora Oddziatu.

2. Plan Pracy Swictokrzyskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedziba w Kielcach na 2011 rok stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwata wchodzt w zycie z dniem podjecia.

:’—'R LEWODNICZACY
“wivirkrzyskiego Ogsioty Wojewddzidaga
fuibuowego Fundiay Tdrowio




PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

SWIETOKRZYSKI ODDZIAL WOJEWODZKI

L.p. | ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
RADA ODDZIALU
1. Dokonywanie okresowych analiz skarg i wnioskow Kwartalnie: I kw. do 30 kwietnia,
wnoszonych przez ubezpieczonych I kw. do 31 lipca, IIl kw. do 31
pazdziernika, IV kw. do 31
stycznia 2012 r.
2. Monitorowanie sposobu wykonania przez Kwartalnie: [ kw. do 30 kwietnia,
swiadczeniodawcow obowiazkow, o ktorych mowa w art. IT kw. do 31 lipca, I1I kw. do 31
20 — 22 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej pazdziernika, IV kw. do 31
finansowanych ze srodkéw publicznych stycznia 2012 1.
3. Monitorowanie prawidlowosci postgpowania w sprawie Kwartalnie: I kw. do 30 kwietnia,
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej | Il kw. do 31 lipca, III kw. do 31
oraz realizacji tych uméw pazdziernika, IV kw. do 31
stycznia 2012 r.
4. Zaopiniowanie projektu planu finansowego Oddzialu Do 10 lipca
na 2012 rok
5. Uchwalenie planu pracy Oddziatu na 2012 rok Do 30 listopada
6. Opiniowanie sprawozdania z wykonania planu finansowego | 45 dni od dnia sporzadzenia
Oddziatu za 2010 rok sprawozdania
7. Zatwierdzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu Po przeprowadzeniu badania
finansowego Oddziatu za 2010 rok tacznego sprawozdania
finansowego przez biegltego
rewidenta
DYREKTOR ODDZIALU
Wydzial Kadr i Szkolen
8. Sporzadzenie sprawozdania z wydatkowania §rodkow Sprawozdanie roczne — do 25
finansowych przeznaczonych na szkolenia i indywidualne | lutego, sprawozdanie kwartalne -
ksztalcenie do 27 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
9. Opracowanie kwartalnych harmonogramow rekrutacji Kwartalnie - do 15 dnia kazdego
miesigca poprzedzajacego kwartat
10. Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia Kwartalnie - do 20 dnia kazdego
miesiaca po zakonczonym
kwartale
11. | Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na Kwartalnie - do 20 dnia kazdego
stanowiskach miesigca po zakonczonym
kwartale
12. Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan w zakresie Kwartalnie - do konca miesiaca po
przecigtnego zatrudnienia i wynagrodzen zakonczonym kwartale
13. | Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r. Do 30 listopada
Komisja Socjalna
14. | Przygotowanie rocznego preliminarza wydatkow Do 30 kwietnia

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2011 r.
i przedtozenie Dyrektorowi Oddziatu do zatwierdzenia




Zesp6l Radcéw Prawnych

15. | Prowadzenie spraw sadowych wptywajacych do Oddziatu Praca biezaca
Funduszu
16. Opiniowanie spraw zgtaszanych w formie pisemnej do Praca biezaca
Zespotu Radcow Prawnych
17. | Opiniowanie wewngtrznych aktow normatywnych Praca biezaca
18. | Akceptowanie umow i aneksow pod wzglgdem formalno- Praca biezaca
prawnym
19. Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan o postgpowaniach | Miesigcznie - do 10 dni roboczych
sadowych przeciwko Oddziatowi po zakonczeniu miesiaca
kalendarzowego
20. Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z zakresu dziatania | Kwartalnie - do 14 dni roboczych
Zespolu Radcow Prawnych, zgodnie ze wzorem po zakonczeniu kwartatu
okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia kalendarzowego
Wydzial Organizacyjny
21. | Koordynacja spraw zwiazanych z przygotowaniem Do 30 kwietnia
rocznego sprawozdania z dziatalnosci Oddziatu do Centrali
NFZ oraz przygotowanie sprawozdania
22. | Przygotowywanie projektu planu pracy Oddziatu Do 15 listopada
23. | Przekazywanie Wojewodzie i Sejmikowi Wojewddztwa 75 dni po zakonczeniu kwartatu
okresowych sprawozdan z dziatalno$ci Oddziatu
24. | Obsluga Rady Swietokrzyskiego OW NFZ Praca biezaca
25. Opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora Oddziatu | Praca biezaca
i projektow innych wewngtrznych aktow normatywnych
(regulaminow, procedur)
26. Koordynacja spraw zwigzanych z przygotowaniem Kwartalnie
okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu do
Centrali NFZ oraz przygotowanie sprawozdan
27. | Przygotowanie sprawozdan z dziatalno$ci Rady Kwartalnie
Swigtokrzyskiego OW NFZ
Zespol Kontroli Wewnetrznej
28. Przeprqwadzanie plz}nowych i doraiqych kontroli . Zgodnie 7 planem kontroli oraz
w komorkach organizacyjnych Oddziatu oraz sporzadzanie L .
. , zleceniami Dyrektora Oddziatu
dokumentacji z przeprowadzonych postgpowan
29. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego
sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrzne;j Do 10 stycznia
Oddziatu za 2010 rok
30. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych Do 10 dnia nastgpujacego po
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych kwartale
31. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego .
planu kontroli wewngtrznej Oddziatu na 2012 roku Do 30 listopada
32. Sporzadzenie i przekazanie do: Ad. 1.
1. Centrali Funduszu informacji o: za Il potrocze 2010 r. - do 20
— kontrolach zewngtrznych prowadzonych w Oddziale; stycznia,
2. Ministerstwa Zdrowia: za | potrocze - do 20 lipca,
- informacji o przeprowadzonych w Oddziale kontrolach za Il potrocze - do 31 grudnia
NIK Ad. 2. - praca biezaca
Wydzial Informatyki
33. Administrowanie systemami informatycznymi NFZ: KS-

SIKCH/SZOI, FK, Kadry-Ptace, System Obiegu

Praca biezaca




Dokumentoéw oraz serwerami Windows, Linux i IBM

34, Zarzadzanie serwisami WWW i poczta internetowa Praca biezaca
35. Zarzadzanie siecia lokalng i potaczeniami do sieci WAN Praca biezaca
36. Udzial w testach akceptacyjnych systemow Praca biezaca
informatycznych NFZ
37. Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow Do 1 sierpnia
inwestycyjnych na 2012 r. w zakresie pozycji Di E
38. Przeniesienie serwerow internetowych do srodowiska Do 31 grudnia
wirtualnego
39. Udzial w projekcie "System monitorowania Do 31 grudnia
bezpieczenstwa NFZ" (11 etap)
40. Przebudowa procedur i systemow archiwizacji (11 etap) Do 31 grudnia
41. Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory Do 31 grudnia
42, Udzial w projekcie "Disaster Recovery" (1l etap) Do 31 grudnia
43. Wdrozenie systemu administracji zasobami, procedurami | Do 31 grudnia
i procesami IT (I etap)
44, Migracja ustlug do nowego srodowiska redundantnej sieci | Do 31 grudnia
rozleglej WAN (I etap)
45. Wdrozenie telefonii [P Do 31 grudnia
Rzecznik Prasowy
46. Organizowanie konferencji prasowych i briefingdow Praca biezaca
47. | Prowadzenie rubryki w lokalnej gazecie ,,Echo Dnia” Raz w tygodniu w czwartki
,Pacjencie wiedz, ze masz prawo”
48. | Wydanie poradnika ,,Jak i gdzie leczy¢ sig bezplatnie Do konca maja
w 2011 roku”
49, Prowadzenie w lokalnej gazecie ,,Echo Dnia” kolumny Raz w miesiacu (ostatni czwartek
,,Nasz Fundusz” miesiaca)
50. Sporzadzanie i przesytanie ogloszen o wyniku Praca biezaca
rozstrzygnigcia postgpowania do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich
51. | Patronat nad plebiscytem ,,Lekarz Roku”- akcji lokalnej Styczen-marzec
gazety ,,Echo Dnia” na najlepszego lekarza wojewodztwa
swiegtokrzyskiego w 2010 roku
52. | Monitoring medidéw - codzienne przeglady majace na celu | Praca biezaca
zaréwno analizg artykutéw i audycji dotyczacych Oddziatu
jak i problematyki ochrony zdrowia w skali krajowej
Specjalista ds. BHP
53. | Przygotowanie rocznego sprawozdania o warunkach pracy | Do 16 lutego
do Gléwnego Urzedu Statystycznego
54. | Udziat w ustalaniu okolicznos$ci i przyczyn wypadkow przy | Praca biezaca
pracy oraz w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z
badania przyczyn wypadkow
55. Dokonywanie oceny ryzyka zawodowego i informowanie Praca biezaca
pracownikow o ryzyku koncowym (resztkowym) na
stanowiskach pracy
56. Sporzadzenie i przedstawienie pracodawcy analizy stanu bhp| Do 31 marca
za 2010 r.
57. | Przeprowadzanie kontroli warunkoéw pracy oraz Praca biezaca

przestrzegania przepisow i zasad bhp, biezace informowanie
pracodawcy o stwierdzonych brakach, wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usuwania tych nieprawidlowosci




58. Prowadzenie instruktazu og6lnego w ramach szkolenia Praca biezaca
wstepnego, w zakresie bhp 1 wydawanie zaswiadczen
wlaczanych do akt osobowych pracownikow

Z-CA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

>9. Sporzadzanie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg Do 10.dn1a drugicgo miesiaca po

Klasyfikacji ICD-10. uplywie (,)kres1'1 sprawozdawczego
(po zakonczeniu kwartahu)

60. Sprawozdanie z kontroli $wiadczeniodawcow realizujacych Do 10 dnia po uplywie okresu
swiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu b rawozdawczggq (po

zakonczeniu miesiaca)

61. Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z realizacji Do 5 dnia drugiego miesiaca po
swiadczen opieki zdrowotnej wg. wlasciwosci rzeczowej uplywie okresu sprawozdawczego
Wydziatu (po zakonczeniu miesigca)

62. Kwartalnie - do 10 dnia drugiego
Sprawozdanie z monitoringu ordynacji lekarskich miesiaca po uptywie okresu

sprawozdawczego

63. Sporzacflz.ame’: planu zakupu sw1aFlczen opieki zdrowotnej Lipice/sierpich
wg wlasciwosci rzeczowe] Wydzialu

64. Ustalenie poziomu finansowania uméw wieloletnich
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg Listopad
wlasciwosci rzeczowej Wydziatu

65. Sporzadzanie sprawozdan na potrzeby Centrali odno$nie
decyzji uprawniaj acych do begpi.atnego ;aopatr;ema w leki Kwartalnie
na podstawie art. 46 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych

60. Opracowanie i przedstawienie do akceptacji Dyrektora
Oddziatu decyzji uprawniajacych do bezptatnego
zaopatrzenia w leki na podstawie art. 46 ustawy Praca biezaca
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych

67. | Rejestracja, potwierdzanie i wysytanie do .

, R . ; . . Praca biezaca
$wiadczeniobiorcow skierowan na leczenie uzdrowiskowe

68. Kontraktowanie $wiadczen i zawieranie umoéw o udzielanie
swiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Praca biezaca
Wydziatu

69. | Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan
z realizacji ,, Programu Pozamilitarnych Dziatan Do 15 stycznia
Obronnych”

70. | Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkow Formacji Obrony
Cywilnej zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Do 30 pazdziernika
Kraju

71. | Przeprowadzenie szkolenia na temat:

1. Stany gotowo$ci obronnej panstwa, ich rodzaje

i warunki Wproyvadzania tych stanéxy. . Do 30 pazdziernika
2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej

i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne

panstwa, wlasciwo$ci organow w tych sprawach

72. Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan Kwartalnie do 10 dnia kazdego
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego miesigca po okresie
w Oddziale sprawozdawczym

73. | Trening z ewakuacji pracownikoéw z Oddzialu zgodnie z
wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych | Do 30 listopada

i Administracji




74. Po otrzymaniu wypiséw z planu
Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Oddziatu | operacyjnego Ministerstwa
Zdrowia
Z- CA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO -FINANSOWYCH
Wydzial Ksiggowosci

75. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania Do 1 marca
finansowego oddzialu wojewo6dzkiego za 2010 rok

76. 1SZK/([)_rgélacdzanie miesigcznych sprawozdan finansowych zDa?nigirle;cgzblfs?gcr};f}?u nkowych

miesiaca sprawozdawczego

77. Kwartalnie - do 8 dni po
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania zakonczeniu I-11I kwartatu oraz do
o stanie nalezno$ci Rb-N 30 dni po zakonczeniu IV

kwartatu (roczne)

78. Kwartalnie - do 8 dni po
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania zakonczeniu I-11I kwartatu oraz do
o stanie naleznosci Rb-Z 30 dni po zakonczeniu IV

kwartatu (roczne)

79. . L ., Do 6 dnia kazdego miesiaca
Sporzadzanie sprawozdan miesi¢cznych z zajec . .
komorniczych nastgpujacego po miesigcu

sprawozdawczym

80. Sporzadzanie deklaracji miesi¢cznych dla podatkéw od ans th0 I?nla kazdego.m}esw‘ca
towarow i ustug VAT PWacego po miesiacu

sprawozdawczym

81. Sporzadzanie deklaracji dla podatkow od towarow i ustug Do th d.ma kazdego'm}esw‘ca
wewnatrzwspolnotowych VAT-UE Nastepujacego po miesiacu

sprawozdawczym

82. Do 20 dnia kazdego miesiaca
Sporzadzanie deklaracji PFRON nastgpujacego po miesiacu

sprawozdawczym

83. Sporzadzanie sprawozdania rocznego o stanie i ruchu
srodkoéw trwatych F-03 dla Gléwnego Urzedu Do 15 lutego
Statystycznego

84. Sporzafdzanie deklaraqj i z tytutu podatku od nieruchomosci Do 15 stycznia za dany rok
zgodnie z ustawa z dnia 12.01.1991 r. o podatkach datk
i optatach lokalnych. pocatkowy

Wydzial Ekonomiczno-Finansowy
85. | Rozliczanie umow zawartych ze swiadczeniodawcami na .
S , Praca biezaca
wykonywanie §wiadczen zdrowotnych

86. | Sporzadzenie not na utworzenie rezerw z tytutu biernych
rozliczen migdzyokresowych kosztow swiadczen Praca biezaca
zdrowotnych

87. Prowadzenie rozliczen z tytutu $wiadczen zdrowotnych
udzielonych pacjentom na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 213, Rozliczenia - praca biezaca
art. 12 pkt 2-4, 6 19 oraz art. 26 ust 1 1 2 ustawy z dnia 27 . T
sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j lS(p r‘awozdar.ne.- do 14 dnia
finansowanych ze srodkéw publicznych oraz sporzadzanie azdego miesiaca

y p y porza
do Centrali NFZ sprawozdan
88. | Prowadzenie rozliczen z tytutu §wiadczen udzielonych Rozliczenia — praca biezaca,

pacjentom z innych panstw cztonkowskich UE i EOG na
podstawie przepisow o koordynacji oraz sporzadzanie do

sprawozdanie - do ostatniego dnia
kazdego miesiaca




Centrali NFZ sprawozdan

89. Sporzadzanie formularzy E125 z tytutu rozliczen z Zall pplrocze 2010. do 30
panstwami cztonkowskimi UE i EOG za $wiadczenia stycznia, zalegle roszczenia E106,
zdrowotne udzielone na podstawie przepisow o koordynacji El 201 E123 do .30 marca, za |

potrocze do 31 lipca

90. | Prowadzenie rozliczen z Oddziatlami Wojewodzkimi NFZ
z tytutu $wiadczen medycznych udzielonych pacjentom
w ramach migracji ubezpieczonych oraz sporzadzanie do Praca biezaca
Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych wystawionych
i otrzymanych not

91. | Biezace monitorowanie i analiza realizacji wykonania
planu finansowego Oddziatu (w tym analiza kosztow Praca biezaca
refundacji cen lekow i zaopatrzenia w sprzet ortopedyczny)

92. | Sporzadzenie sprawozdan okresowych, w tym migdzy
innymi z wykonania planu finansowego, sprawozdan . . .

z dgia%alnoéyci Oddzialiu, w szczegéln(;géci cpzqéci I Miesiceznie, kwartalnie
rozporzadzenia Ministra Zdrowia

93. | Uczestniczenie w procesie kontraktowania §wiadczen
zdrowotnych na dany rok (m.in. prace w komisjach Praca biezaca
konkursowych) oraz postgpowaniach dodatkowych
oglaszanych w ciagu roku

94. | Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczace;j
prognozowanych kosztow Oddziatlu, na podstawie
prognozy o ktérej mowa w art. 120 ust. 1 ustawy Do 20 czerwca
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych.

95. Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu Do 10 livca
finansowego Oddziatu na 2012 rok P

96. Opracowywanie projektow zmian planu finansowego -

Ogdzialu};v zakrepsiejkosztéw éwiagczeﬁ zdrowotnygch Praca biezaca

97. Sporzadzanie umow, aneksow, porozumien oraz ugod do
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej ze Praca biezaca
swiadczeniodawcami na wniosek Wydziatlu Swiadczen
Opieki Zdrowotnej

Wydzial Wspélpracy Miedzynarodowej

98. | Przygotowanie raportu rocznego Oddzialu w zakresie | Do 31 marca
realizacji zadan wynikajacych z przepiséw o koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego, zgodnie z zakresem
informacji okreslonych przez Centralg NFZ

99. | Wydawanie EKUZ, formularzy typu E100 dla | Praca biezaca
ubezpieczonych

100. | Przyjmowanie formularzy typu E100 oraz dokumentoéw | Praca biezaca
przenosnych typu S od 0s6b uprawnionych

101. | Wprowadzanie, weryfikacja, rozliczanie i zatwierdzanie | Zgodnie z terminami podanymi
formularzy E125 za ubezpieczonych przestanych notami z | przez Centralg¢ NFZ
innych panstw UE i EOG

102. | Sporzadzanie  kwartalnych  analiz  dot.  wnioskow | Kwartalnie — VI kw.2010 do 20
o przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych | stycznia, I kw. do 20 kwietnia,
poza granicami kraju oraz decyzji w zakresie transportu | II kw. do 20 lipca, II kw.
sanitarnego realizowanego zgodnie z rozporzadzeniem | do 20 pazdziernika
Ministra Zdrowia

103. | Weryfikacja wnioskow do Prezesa NFZ o planowe leczenie | Praca biezaca

lub badanie diagnostyczne poza granicami kraju




104. | Weryfikacja  wnioskow  do  Dyrektora  Oddziatu | Praca biezaca
w sprawie pokrycia kosztow transportu ubezpieczonych z
innych panstw UE/EFTA, ktérym udzielono $wiadczen
medycznych na podstawie przepisow o koordynacji
105. | Przekazywanie informacji o prowadzonych postepowaniach | Kwartalnie — VI kw.2010 do 20
windykacyjnych — koszty leczenia poniesione w innym | stycznia, I kw. do 20 kwietnia, II
panstwie UE/EFTA kw. do 20 lipca, III kw.
do 20 pazdziernika
106. | Przekazywanie informacji o wydanych zgodach na leczenie | Kwartalnie — VI kw.2010 do 20
poza granicami kraju bedacych w kompetencjach Dyrektora | stycznia, I kw. do 20 kwietnia, II
Oddzialu oraz o zgodach wydanych przez instytucje | kw. do 20 lipca, III kw. do 20
panstwa pobytu dla §wiadczen ratujacych zycie pazdziernika
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
107. | Spis z natury materialow odpisanych w koszty w momencie .
zakupu (stan na dzien 31 grudnia 2010 r.) Do 3 stycznia
108. Sporzqdzeple miesigcznego raportu z realizacji zadan Do 15 dnia miesiaca
inwestycyjnych zgodnie z ,,Regulaminem tworzenia . .
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych Narodowego Nastepujacego po miesiacu
Funduszu Zdrowia” sprawozdawezym
109. | Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego obowiazku Za Il potrocze 2010 r. do 20
ponoszenia oplat z tytutu wprowadzania gazéw lub pytow stycznia,
do powietrza za | potrocze do 20 lipca
110. . . . s o Kwartalnie: za IV kwartat
Sporzadzenie sprawozdania z dzialalno$ci inwestycyjnej, 2010 1.- do 25 stycznia
zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 31 Ik ' rtal - do 25 k . tni
maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia za 1 xwartat - €0 wiethia,
. . . za I kwartat - do 25 lipca,
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia 7a 11T kwartal - do 25 pazdziernika
111. Kwartalnie: za [V kwartat
Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych 2010 . —do 30 stycznia,
z tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych za | kwartat — do 30 kwletnla,
za Il kwartat — do 30 lipca,
za III kwartat — do 30 pazdziernika
112. Kwartalnie: za IV kwartat
‘[Sr}‘j;)arizya;(i?enie sprawozdania z gospodarki §rodkami igll(i(\r);a rt(zil(l)—z(zicl)uzzgl?\,x/ie tnia,
za Il kwartat — do 20 lipca,
za Il kwartatl — do 20 pazdziernika
113. | Sporzadzenie szczegdtowych int:ormacji o operacjach ’ Do 25 dnia miesiaca
przeprowadzonych na poszczegélnych numerach telefonow . .
komoérkowych uzytkowanych w Oddziale, zgodnie nastgpu] 4cego po miesiacu
. rozliczeniowym
z zarzadzeniem Prezesa Funduszu
114. | Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok
planowania, w uktadzie rzeczowo-wartoSciowym, wg
wzoru okreslonego w zat. Nr 1 do ,,Regulaminu tworzenia | Do 1 sierpnia
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych NFZ”, wraz
Z opisem czgsci i pozycji planu
115. | Prowadzenie procedur zamdwien publicznych dotyczacych
realizacji zadan z rzeczowego planu wydatkow PPraca biezaca
inwestycyjnych, a takze dostaw i ushug
116. | Archiwizacja dokumentow oraz inne prace zwiazane Praca biezaca
z funkcjonowaniem archiwum zaktadowego
117. | Przyjmowanie, rejestrowanie w elektronicznym systemie

korespondencji przychodzacej i wychodzacej z Oddziatu

Praca biezaca




Z-CA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej

118.

Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej sporzadzenia
umoé6w, aneksow do umow o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

Praca biezaca

119.

Opiniowanie i przygotowywanie dokumentacji zwiazanej
z wydaniem przez Dyrektora Oddzialu indywidualnych
decyzji w rodzajach $§wiadczen pozostajacych

w kompetencji Wydzialu

Praca biezaca

120.

Weryfikacja potencjatu §wiadczeniodawcy (sprzet,
personel) i zatwierdzanie zmian wprowadzanych do
zatacznikéw do umow

Praca biezaca

121.

Przyjmowanie, kontrola merytoryczna i potwierdzanie
zlecen na zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i §rodkami pomocniczymi

Praca biezaca

122.

Przyjmowanie od §wiadczeniodawcow i rejestracja

w systemie KS-SIKCH zbiorczych zestawien kosztow
dotyczacych realizacji zlecen na zaopatrzenie w wyroby
medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi

i srodkami pomocniczymi

Praca biezaca

123.

Merytoryczna kontrola oryginatéw zlecen i rachunkéw/ not
ksiggowych przedstawionych do rozliczenia, dotyczacych
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej

Praca biezaca

124.

Weryfikacja §wiadczen zdrowotnych wykazywanych
w raportach statystycznych

Praca biezaca

125.

Analiza realizacji umoéw na §wiadczenia zdrowotne

Praca biezaca

126.

Opracowywanie materiatow w zakresie zabezpieczenia
$wiadczen medycznych na terenie wojewodztwa
swigtokrzyskiego

Praca biezaca

127.

Opracowywanie zbiorczych analiz wynikajacych
z przeprowadzonych kontroli

Praca biezaca

128.

Monitorowanie oraz analiza wydatkéw w kontekscie
planowania wysokosci srodkow finansowych niezbednych
do pokrycia catkowitych kosztow zwigzanych z refundacja
zaopatrzenia w wyroby medyczne bgdace przedmiotami
ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi

Po zamknigciu kazdego miesiaca
rozrachunkowego

129.

Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci swiadczen
wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu zarzadzania
zmianami w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitale
i rehabilitacja stacjonarna

Kwartalnie

130.

Przygotowywanie danych do okresowego sprawozdania
z realizacji umoéw POZ (Swiadczenia rozliczane
kapitacyjnie)

Kwartalnie

131.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez
Oddziat rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow
i przekazywanie do Centrali NFZ

Do 30 dnia miesiaca nastgpnego
po kwartale

132.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji
umow przeprowadzanych przez Oddziat i przekazywanie
do Centrali NFZ

Do 15 dnia miesiaca nastepnego
po kwartale

133.

Weryfikacja zatacznikow (harmonogram - zasoby i wykaz
podwykonawcoéw) do zawartych umow o udzielanie
$wiadczen

Styczen - luty




134. | Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na Kwartalnie do: 15 stycznia,
choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa 15 kwietnia, 15 lipca, 15
Inspekcja Sanitarng) pazdziernika

135. | Opracowanie rocznego sprawozdania z kontroli realizacji Do 15 lutego
uméw przeprowadzonych przez Oddziat w 2010 roku

136. Przygotowyyvanie .materiefk'.)w do s.porzacdzenia okresowego Kwartalnie do: 24 stycznia, 29
sprawozdania z dziatalno$ci Oddziatu za IV kwartat 2010 Kwietnia, 25 lipca, 24 pazdziernika
rok, I, II, III kwartat 2011 roku ’ ’

137. | Sporzadzenie sprawozdania do Urzedu Marszatkowskiego
z zakresu leczenia szpitalnego, opieki psychiatryczne;j Styczen-luty, lipiec-sierpien
i leczenia uzaleznien za 2010 rok i I poirocze 2011

138. | Przygotowanie danych wynikajacych z zakresu zadan
Wydziatu do rocznego sprawozdania z dziatalnosci Kwiecien
Oddziatu

139. | Przygotowywanie danych do projektu planu finansowego Maj — czerwiec
na 2012 rok

140. | Opracowanie strategii i planu zakupu $swiadczen opieki C L,
zdrowotnej na 2012 rok Ma - sierpien

141. | Sporzadzanie planéw zakupu §wiadczen na 2012 rok Sierpien — grudzien

142. | Ustalanie poziomu finansowania §wiadczen w umowach L

. . Wrzesien — listopad
wieloletnich na rok nastgpny

143. | Przygotowanie i przeprowadzanie postgpowan w sprawie ., .,
zav&iﬁcia umow (f) udzpielanie éwiadlzzeﬁlfla lata 201p2 -2014 Wrzesieh - grudzien

144. | Opracowanie rocznego planu kontroli Swiadczeniodawcow Do 31 erudnia
na rok 2012 i przekazanie do Centrali NFZ g

Wydzial Gospodarki Lekami

145. | Przygotowanie kwartalnych i miesigcznych raportow na | Kwartalnie - 45 dni po

temat wydatkéw Oddziatu z tytutu refundacji lekow zakonczeniu kwartatu,
miesigczne - do 25 dnia kolejnego
miesiaca

146. | Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow | Po zamknigciu ksiag
Oddziatu z tytulu refundacji lekow, finansowania | rachunkowych
programdw terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok

147. | Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow Kwartalnie - 45 dni po
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej zakonczeniu kwartatu
oraz aptek

148. | Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat Kwartalnie - do 45 dni po
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci wystawienia zakonczeniu kwartatu
recept lekarskich oraz prawidlowosci realizacji recept
w aptekach

149. | Przygotowywanie sprawozdan dotyczacych 30 dni po zakonczeniu
zakontraktowania swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju kontraktowania
leczenie szpitalne w zakresie terapeutyczne programy
zdrowotne

150. | Przygotowywanie prognozy kosztow ponoszonych przez Maj - czerwiec
Oddziat na finansowanie lekowych $wiadczen opieki
zdrowotnej do planu finansowego Oddzialu na 2012 rok

151. | Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow Miesigcznie - 10 dni po
Oddziatu na refundacje produktéw leczniczych zakonczeniu miesiaca
sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego

152. | Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji Kwartalnie - 25 dni po

porozumien zawartych pomigdzy podmiotami
odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie

zakonczeniu kwartatu




programow terapeutycznych

153. | Przygotowanie rocznych planoéw kontroli prawidtowosci Do 15 grudnia
wystawienia recept lekarskich, prawidlowosci realizacji
recept w aptekach

Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcéw

154. | Sporzadzanie sprawozdania z decyzji wydawanych przez | Kwartalnie - do 10 dnia miesiaca
Dyrektora Oddzialu na podstawie art.109 ustawy | po zakonczeniu kwartatu
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych z wylaczeniem decyzji Dyrektora
Oddzialu w zakresie leczenia planowanego w zwiazku
z obowigzywaniem od dnia 1 maja 2010 r. przepiséw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego oraz
przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania
Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji
systemOw zabezpieczenia spotecznego (EESSI)

155. | Kwartalne  sprawozdanie ze skarg 1  wnioskow | Kwartalnie - za IV kwartat 2010 r.
rozpatrzonych przez komorke organizacyjna wlasciwa do | do 10 stycznia, za I kwartat do 10
spraw skarg i wnioskow w Oddziale oraz Dyrektora | kwietnia, za II kwartal do 10 lipca
Oddzialu za I1I kwartat do 10 pazdziernika

156. | Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Oddziatu w zakresie | Do 30 stycznia
kompetencji nalezacych do Wydzialu

157. | Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodno$ci danych | Do konca miesiaca nastgpujacego
statystycznych z  zakresu list o0s6b oczekujacych | po miesiacu sprawozdawczym
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML

158. | Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list | Kwartalnie — za IV kw. 2010 r. do
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane przez | 25 lutego, za I kw. do 25 maja, za
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem | II kw. do 25 sierpnia, za III kw. do
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych 25 listopada

159. | Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych | Kwartalnie — za IV kw. 2010 r.
prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na wskazane w | do 25 lutego, za I kw. do 25
umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez Oddziat maja, za Il kw. do 25 sierpnia,
aplikacji (SZOI) w oparciu o obowiazujace przepisy za 111 kw. do 25 listopada

160. | Sporzadzanie zestawienia z aplikacji SZOI i ze sprawozdan | Kwartalnie
przekazywanych komunikatem XML przez
swiadczeniodawcow z kolejek 0so6b oczekujacych do
wykorzystania przez Wydzial dla celow monitorowania
kompletno$ci danych z zakresu list os6b oczekujacych
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem  sprawozdawczym XML  dotyczacym
wykonania $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych oraz
danych przekazanych przez $wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

161. | Opracowywanie okresowych analiz na podstawie | Potrocznie

otrzymanych z Wydzialu Swiadczen Opieki Zdrowotnej
danych poréwnawczych dotyczacych osob skreslonych
z list 0s6b oczekujacych z powodu udzielenia $wiadczenia

(zestawienie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow  komunikatem  sprawozdawczym
XML, dotyczacym swiadczen ambulatoryjnych

10




i szpitalnych oraz danych przekazanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk z informacjami pochodzacymi z list
0s6b oczekujacych, prowadzonych przez
swiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia
w udostepnionej przez Oddziat aplikacji SZOI oraz danymi
statystycznymi z kolejek 0sob oczekujacych
przekazywanymi komunikatem XML)

162.

Przygotowywanie sprawozdania dla Rady Oddziatu
z zakresu sposobu wykonywania przez
swiadczeniodawcow obowiazkéw, o ktorych mowa
w art.20-22 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz ze skarg
i wnioskdéw rozpatrzonych przez Oddziat

Kwartalnie

11




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

WARMINSKO - MAZURSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



UCHWALA NR 2../2010
Rady Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ

z dnia &5.4...2010 roku

w sprawie: planu pracy Warminsko-Mazurskiego OW NFZ na rok 2011

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027 z pdézn. zm.),

uchwala si¢ co nast¢puje:

§1
Przyjmuje si¢ plan pracy Warminsko-Mazurskiego OW NFZ na rok 2011, w brzmieniu stanowigcym

zatacznik do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRAEWODNIG LACY K
WARMINSKO-MAZ URSKH::C)C._
ODDZIALU W, JEWODZKII:QC
NARDDOWEGO FUNDUSZU 7ZDROW].
rzewodnipzacyiRady

Bo | Windarczvk




Zalacznik do uchwaly nr 3 Rady W-M OW NFZ z 25.11. 2010 r.

Plan Pracy

Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ na rok 2011.

Zadania Dyrektora Oddziatu

Zawieranie uméw o dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne

Praca ciagta

Zawieranie uméw o upowaznieniu do wystawiania recept na leki i wyroby
medyczne podlegajace refundacji

Praca ciagla

Wydawanie indywidualnych decyzji w trybie art. 109 ustawy o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
(Dz. U. 22008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.)

Praca ciagta

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z
wykonania planu kontroli wewngtrznej Oddziatu w 2010 roku

do 10 stycznia 2011 r.

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z
przeprowadzonych kontroli wewnetrznych

do 10 dnia nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartalu

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z prowadzonych przez
0Oddziat dziatan promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony zdrowia

do 15 stycznia 2011 r.

Sporzadzenie i przekazanie do:

1. Centrali Funduszu informac;ji o:

- kontrolach zewnetrznych przeprowadzonych w Oddziale,

- wynikach kontroli,

- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen,

2. Ministerstwa Zdrowia :

- informacji o prowadzonych w Oddziale kontrolach NIK,

- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,

- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich
przebiegu

ad. 1)

za Il poétrocze 2010 r.
do 20 stycznia 2011r.
za I potrocze 2011 r.
do 20 lipca 2011 r.

za Il potrocze 2011 r.
do 31 grudnia 201 1r.

ad 2) praca ciagla

Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia

do 20 dnia nastgpnego
miesiaca po
zakonczonym kwartale

Sporzadzanie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach

do 20 dnia nastgpnego
miesiaca po
zakonczonym kwartale

10

Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu

za IV kwartal 2010 r.
do 24 stycznia 2011 r.
za I kwartat 2011 r.
do 29 kwietnia 2011 r.
za Il kwartat 2011 r.
do 25 lipca 2011 r.

za III kwartat 2011 r.
do 24 pazdziernika
2011r.




11

Sporzadzanie rocznego i kwartalnych sprawozdan z realizacji planu szkolen

sprawozdanie roczne za
2010 r. do 25 lutego
sprawozdania kwartalne
do 27 dnia nastgpnego
miesigca po zakonczeniu
kwartalu

12

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z realizacji planu pracy i dziatalnosci
Oddziatu za rok 2010.

do 30 kwietnia 2011 r.

13

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego
Oddziatu za 2010.

do 31 maja 2011 r.

14

Sporzadzenie informacji na potrzeby corocznej prognozy kosztow na
kolejne 3 lata

do 20 czerwca 2011 r.*

15

Wdrozenie Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentow

do 30 czerwca 2011 r.

16

Identyfikacja i ocena ryzyk wystgpujacych w dziatalnosci Oddziatu -
zgodnie z §6 regulaminu kontroli wewngtrznej w W-M OW NFZ
(zarzadzenie wewngtrzne nr 81/2007 z dnia 1 pazdziernika 2007 roku)

do 30 czerwca 2011 r.

17

Przygotowanie i przedstawienie do zaopiniowania projektu planu
finansowego Oddziatu na rok 2012 Radzie W-M OW NFZ

do 10 lipca 2011 r.*

18

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego Oddziatu na
2012 r.

do 10 lipca 2011 r.*

19

Sporzadzenie rocznego raportu nt. realizacji profilaktycznych programéw
zdrowotnych

do 30 lipca 2011 r. za
okres czerwiec 2010 r.-
czerwiec 2011 r.

20

Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.1228).

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN)
po6trocznych sprawozdan

za I potrocze 2011 r.
do 31 sierpnia 2011r.
za Il potrocze 2011r.
do 31 grudnia 2011 r.

21

Sporzadzenie informacji nt. jako$ci oraz dostgpnosci do $wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie niezbednym dla prawidtowego zawierania umow
0 udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 r.

do 30 wrze$nia 2011 r.

22

Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej na 2012 r.

wrzesien-grudzien 2011r.

23

Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem systemow informatycznych NFZ.

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN)
sprawozdania za trzy kwartaly (I -11I)

do 31 pazdziernika
2011r.

24

Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na 2012 r.

do 31 pazdziernika
2011r.

25

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli
wewngetrznej Oddziatu na 2012 rok

do 30 listopada 2011 r.

26

Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 rok

do 30 listopada 2011 r.

27

Opracowanie planu szkolen na 2012 rok

do 30 listopada 2011 r.

28

Przeprowadzenie renegocjacji umow zawartych na okres ponad 1 roku
celem ustalenia poziomu ich finansowania w 2012 r.

do 30 listopada 2011 r.

29

Modernizacja systemu ochrony stacji roboczych i mobilnych

do 31 grudnia 2011 r.

30

Implementacja analitycznej hurtowni danych

do 31 grudnia 2011 r.




31

Wdrozenie telefonii [P w Oddziale jako projekt Centrali NFZ

do 31 grudnia 2011 r.

32

Rozbudowa klastra serwerow

do 31 grudnia 2011 r.

33

Modernizacja §rodowiska archiwizacji danych

do 31 grudnia 2011 r.

Zadania Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno - Finansowych

Finansowe rozliczanie umow zawartych ze $wiadczeniodawcami

Praca ciagla

Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodow z udzielania
$wiadczen zdrowotnych w okresie co najmniej pigciu lat od dnia wpisania
do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki
zdrowotnej utworzonego przez spotke kapitatlowa - dzialania w ramach
realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie jednostek samorzadu
terytorialnego w dziataniach stabilizujacych system ochrony zdrowia”.
Realizacja zarzadzenia Nr 42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia z dnia 17 wrzeénia 2009 roku

Praca ciagla

Spis z natury materiatdéw — zapaséw odpisanych w koszty w momencie
zakupu (stan na dzien 31.12.2010 rok)

do 3 stycznia 2011 r.

do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksiag

4 | Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM - 01 rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
5 Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkéw Oddziatu na refundacje¢ |do 10 dnia po

swiadczen w rodzaju zaopatrzenia ortopedycznego

zakonczeniu miesiaca

Sporzadzanie miesigcznych raportow z realizacji zadan inwestycyjnych
zaplanowanych przez Oddziat na rok 2011

15 dnia miesiagca
nastgpujacego po
miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych z dziatalnosci inwestycyjne;
Oddziatu

20 dnia miesigca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy

Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach przeprowadzonych na
poszczeg6lnych numerach telefonow komorkowych uzytkowanych w

do 25 dnia nastgpnego

8 Oddziale, wynikajacych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 fmiesiaea po miesiaeu
roku rozliczeniowym

za IV kwartat 2010 r.

(roczne) do 30 dni po

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci Rb
- N i o stanie zobowigzan Rb - Z

zakonczeniu kwartatu,
co kwartat, do 8 dni po
zakonczeniu I — 111
kwartatu oraz do 30 dni
po zakonczeniu IV
kwartatu (roczne)

10

Sporzadzanie pétrocznych sprawozdan dotyczacych obowiazku
ponoszenia optat z tytutu wprowadzania gazoéw lub pytéw do powietrza

za Il poétrocze 2010 r.
do 30 stycznia 2011 r.
za | potrocze 2011 r.
do 30 lipca 2011 r.




11

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kosztow ponoszonych z tytutu
eksploatacji stuzbowych samochodow

za IV kwartat 2010 r.

do 30 stycznia 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do 30
kwietnia 2011 r.

za II kwartat 2011 r.

do 30 lipca 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do
30 pazdziernika 2011 r.

12

Przeprowadzenie rozliczenia, wg kosztow rzeczywistych, §wiadczen
udzielonych na terenie Polski na podstawie przepisow o koordynacji
osobom uprawnionym, w tym kosztow $§wiadczen w rodzaju RTM

do 30 stycznia 2011 1.
do 30 marca 2011 r.
do 30 lipca 2011r.

13

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania §wiadczen opieki
zdrowotnej udzielonych na podstawie art.19 ustawy o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowych ze §rodkow publicznych — dotyczy SZP i SOK

za IV kwartal 2010 r.

do 31 stycznia 2011 r.

za | kwartat 2011 r. do 30
kwietnia 2011 r.

za Il kwartat 2011 r.

do 31 lipca 2011 .

za III kwartat 2011 r. do
31 pazdziernika 2011 r.

14

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnos$ci danych zawartych w
raportach z wykonanych §wiadczen, przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

nie rzadziej niz raz na 2-
3 miesiace

15

Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art.
130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych

sprawozdania
miesigczne,
sprawozdania kwartalne,
wstepne roczne
sprawozdanie z
wykonania planu
finansowego,
sprawozdania roczne -
w terminach ustalonych
przez Centralg NFZ

16

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z gospodarki srodkami trwatymi

do 20 lutego 2011 r. za
2010 r., 20 dnia miesigca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy

17

Uzgadnianie stanoéw iloSciowo-wartosciowych w ksiggach inwentarzowych
z dokumentacja ksiggowa

do 20 lutego 2011 r. -
stan na 31.12.2010 1.
(za IV kwartat 2010 1.)
do 20 kwietnia 2011 r.-
stan na 31.03.2011 r.
(za I kwartal 2011 r.)

do 20 lipca 2011 r.- stan
na 30.06.2011 r. (za Il
kwartat 2011 r.)

20 pazdziernika 2011 r. -
stan na 30.09.2011 r.
(za 11l kwartat 2011 r.)

18

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego
Oddziatu za okres 01.01 —31.12.2010 roku

do 1 marca 2011 r.




19

Sporzadzenie raportu rocznego Oddziatu w zakresie realizacji zadan na
podstawie przepiséw o koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktory
zostanie okreslony przez Departament Wspotpracy Migdzynarodowej
odrgbnymi wytycznymi).

do 31 marca 2011 r.

20

Sporzadzenie raportu na temat wydatkéw Oddziatu z tytutu finansowania
programéw terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok

do 15 kwietnia 2011 r.

21

Sporzadzenie rocznego raportu na temat wydatkow Oddziatu z tytutu
refundacji lekow w 2010 roku

do 15 kwietnia 2011 r.

22

Sporzadzanie kwartalnych raportow na temat wydatkéw Oddziatu z tytutu
refundacji lekow w 2011 roku

20 dni po zakonczeniu
kwartalnego okresu
sprawozdawczego

23

Sporzadzenie prognozy kosztow ponoszonych przez Oddziat na
finansowanie lekowych §wiadczen opieki zdrowotnej w celu stworzenia
planu finansowego NFZ na nastgpny rok

do 15 maja 2011 r.

24

Sporzadzenie zestawienia zadan inwestycyjnych na nastgpny rok
planowania, w uktadzie rzeczowo-warto$ciowym, wg wzoru okre§lonego w
zat. 1 do ,,Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkow
inwestycyjnych NFZ”, wraz z opisem czg$ci i pozycji planu

do 1 sierpnia 2012 r.

25

Sporzadzenie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w
zakresie pozycji Di E

do 1 sierpnia 2011 r.

26

Spis z natury materiatdéw — zapaséw odpisanych w koszty w momencie

do 31 grudnia 2011 r.

zakupu (stan na dzien 31.12.2011r.)

Zadania Zastepcy Dyrektora ds. Medyc

znych

Prowadzenie uzupetniajacych postgpowan konkursowych, koniecznych do
zabezpieczenia $wiadczen opieki zdrowotne;j

Praca ciagta

Ogloszenie o wynikach rozstrzygnigcia postgpowania, jezeli warto$¢
przedmiotu umowy o udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej przekracza
wyrazona w ztotowkach réwnowartos¢ kwoty 130 000 euro wedlug
sredniego kursu euro, ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
rozstrzygnigcia postgpowania

Praca ciagla

Przeprowadzanie renegocjacji umow o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

Praca ciagta

Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka lekiem, w tym m.in.:-
dokumentowanie sprowadzania lekéw zarejestrowanych i
niezarejestrowanych

Praca ciagta

Monitorowanie realizacji umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej

Praca ciagta

Analiza stanu zdrowia mieszkancoéw regionu i prognozowanie potrzeb
zdrowotnych

Praca ciagta

Przeprowadzanie kontroli realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej / o upowaznieniu do wystawiania recept na leki i wyroby
medyczne podlegajace refundacji, w tym umow ze swiadczeniodawcami,
dla ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowe;j,
Minister Sprawiedliwo$ci oraz minister wlasciwy do spraw wewnegtrznych i
wydawanie zalecen pokontrolnych

Praca ciagta

Przeprowadzanie kontroli prawidtowosci realizacji recept przez apteki i

Praca ciagla

wydawanie zalecen pokontrolnych




Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez §wiadczeniodawcow

9 | na wskazane w umowie §wiadczenia w udostgpnionej przez Oddziat Praca ciagla
aplikacji
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych $§wiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacji
10 | kompletnos$ci i zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce Praca ciagta
stawowej przesylanych przez swiadczeniodawcow szczegdlowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych
11 Rozpatrywanie wnioskow 0 zmiany w potenq'ale dotyczace personelu i Praca ciagla
sprzetu, zgloszonych przez §wiadczeniodawcow
12 Prowadzenie rejestru i rozpatrywanie wnioskow o zlecenie transportu Praca ciacla
sanitarnego w POZ ( na odleglos¢ tam i z powrotem, powyzej 120 km) s
Prowadzenie rejestru wnioskoéw i zgdd na finansowanie chemioterapii .
13 . . Praca ciagta
niestandardowej
14 | Sporzadzanie okresowych raportow z wdrazania CWW i CRW 2 X Wmniesiacu (113
dnia miesigca)
Sporzadzanie okresowego sprawozdania z realizacji §wiadczen opieki styczen- grudzien 201 1.,
15 . wg. odrebnego
zdrowotnej przez ZOZ-y
harmonogramu
5 dnia miesiaca
16 Rozliczanie migracji ubezpieczonych w zakresie kosztéw swiadczen opieki | nastepujacego po
zdrowotnej w rodzaju "refundacja cen lekow" miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan w zakresie wnioskow o 10 dnia miesiaca
przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych poza granicami kraju nastenliace Oa‘ o
17 | a takze wnioskow o pokrycie kosztow transportu (na podstawie art. 25126 WPUAEED P
L ; . . ., , kwartale, ktorego
ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowej ze srodkoéw )
publicznych). sprawozdanie dotyczy
za IV kwartat 2010 1.
do 10 stycznia 2011 1.
za | kwartat 2011 r.
. , P do 10 kwietnia 2011 .
18 | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan ze skarg i wnioskow 7a 11 kwartal 2011 1.
do 10 lipca 2011 r.
za Il kwartal 2011 r. do
10 pazdziernika 2011 r.
19 Sporzadzanie miesigcznych zestawien wydatkéw Oddziatu na refundacje | do10 dnia po
produktow leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego | zakonczeniu miesiaca
20 Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z kontroli $wiadczeniodawcow do 10 dnia po
realizujacych §wiadczenia zakonczeniu miesigca
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontraktowania swiadczen i do. 1(.) dnia nastqpyego .
21 . . \ . L . . miesiaca po zakonczeniu
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
kwartatu
Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, |do 10 dnia nastgpnego
22 | o ktorych mowa w art. 161b ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej miesiaca po zakonczeniu

finansowej ze $rodkow publicznych

kwartatu




23

Sporzadzanie kwartalnej analizy decyzji dyrektora Oddziatu w zakresie
leczenia planowanego w zwigzku z obowiazywaniem od dnia 1 maja 2010
r. przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego oraz przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania
Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego (EESSI)

do 10 dnia nastepnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartalu

24

Sporzadzenie rocznego sprawozdania w zakresie wnioskow o
przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych poza granicami kraju
wraz z analiza porownawcza w stosunku do roku 2009 (na podstawie art.
25 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowej ze srodkow
publicznych).

do 15 stycznia 2011 r.

25

Sporzadzenie rocznego sprawozdania dot. decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez
dyrektora Oddziatu (na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowej ze srodkow publicznych) wraz z analiza
porownawcza w stosunku do roku 2009.

do 15 stycznia 2011 r.

26

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych zachorowalnos$ci na
choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa Inspekcja
Sanitarna)

za IV kwartatl 2010 r. do
dnia 15 stycznia 2011 r.
za | kwartat 2011 r. do
dnia 15 kwietnia 2011 r.
za Il kwartat 2011 r. do
dnia 15 lipca 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do
dnia 15 pazdziernika
2011 r.

za IV kwartat 2011 r. do
dnia 15 stycznia 2012 1.

27

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Oddziat rocznego
planu kontroli $wiadczeniodawcow

15 dnia nastepujacego
po kwartale

28

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji porozumien zawartych
pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie
programow terapeutycznych

do 15 dnia nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartalu

29

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez
dyrektora Oddziatu (na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowej ze srodkow publicznych).

15 dnia miesiaca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy

30

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzanych kontroli aptek

20 dnia miesiaca
nastepujacego po
miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy

31

Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z rejestru zgdd
wydawanych przez dyrektora Oddziatu w sprawie:

a) $wiadczen za zgoda platnika (§ 22 zarzadzenia Nr 69/2009/DSOZ
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 3.11.2009 r. w sprawie
okreslenia warunkow zawierania i realizacji umow w rodzaju: leczenie
szpitalne)

b) $wiadczenia dla osob powyzej 18 r.z. hospitalizowanych w oddziatach
dla dzieci

25 dnia miesiaca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy




32

Sporzadzanie kwartalnych analiz sprawozdawczo$ci §wiadczen
wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu zarzadzania zmianami w
systemie JGP w rodzajach: leczenie szpitalne, rehabilitacja lecznicza
(rehabilitacja stacjonarna).

Przekazanie wnioskoéw i propozycji do sprawozdania do Centrali Funduszu

za IV kwartatl 2010 r. do
25 stycznia 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do 25
kwietnia 2011 r.

za II kwartat 2011 r. do
25 lipca 2011 1.

za III kwartat 2011 r. do
25 pazdziernika 2011 r.

do 30 maja 2011 r.

33

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z refundacji recept

25 dnia miesigca
nastgpujacego po
miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy

34

Sporzadzenie sprawozdania z kontroli aptek przeprowadzonych w roku
2010

do 30 stycznia 2011 r.

35

Sporzadzenie rocznego sprawozdania ze skarg i wnioskéw oraz analiza
spraw zglaszanych do komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw skarg i
wnioskow w Oddziale

do 30 stycznia 2011 r. za
2010 rok

36

Sporzadzenie sprawozdania z refundacji recept w rozbiciu na obywateli
polskich i osoby podlegajace przepisom o koordynacji

w terminie wskazanym
przez Centralg

37

Monitorowanie kompletnos$ci i wiarygodnosci danych z zakresu list
oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow szczegdlowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych

do konca miesiaca
nastepujacego po
miesiagcu
sprawozdawczym

38

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych w oparciu o
informacje przekazywane przez swiadczeniodawcow, na wskazane w
umowie §wiadczenia, szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym
XML dotyczacym list oczekujacych

nie rzadziej niz raz na
kwartat

39

Opracowywanie analiz z realizacji §wiadczen endoprotezoplastyki
stawowej na podstawie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

raz do roku, do 30 marca
2011 1.

40

Sporzadzenie planu zakupu wszystkich rodzajow $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2012 r., w tym w odniesieniu do ZOZ- 6w, dla ktorych
organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister
Sprawiedliwosci oraz minister wlasciwy do spraw wewnetrznych

marzec-sierpien 2011 r.

41

Sporzadzanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji dyrektora
Oddziatu wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowej ze Srodkoéw publicznych oraz odwotan w
przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

42

Sporzadzanie, w sposédb narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci wystawienia recept lekarskich
oraz prawidlowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych przez
Oddziat

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

43

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli
w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii prowadzonych
przez Oddziat

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

44

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wynikoéw kontroli koordynowane;j
w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu
kwartatu




45

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli koordynowanej
w zakresie programoOw terapeutycznych i chemioterapii

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

46

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow
przeprowadzonych przez Oddziat

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

47

Przeprowadzenie analizy systemowej JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne
w aspekcie wspdlnych obszaréw z ambulatoryjna opieka specjalistyczna,
szczegblnie w kontekscie ,,grup zabiegowych” i zawartych w nich ICD-9
oraz ICD-10, ktore mogtyby by¢ realizowane jako $wiadczenia zdrowotne
zaréwno diagnostyczne, jak i lecznicze w warunkach ambulatoryjnych.

przekazanie wnioskow

i propozycji do
sprawozdania do Centrali
Funduszu w terminie do
30 maja 2011 .

48

Opracowywanie okresowych analiz porownawczych dotyczacych osob
skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia §wiadczenia
(zestawienie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym §wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych z informacjami pochodzacymi z list
oczekujacych, prowadzonych przez swiadczeniodawcow na wskazane w
umowie $wiadczenia w udostepnionej przez Oddziat aplikacji)

nie rzadziej niz raz na
potrocze

49

Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ danymi z przebiegu
postepowan (wszystkie tryby) na rok 2012

co tydzien od momentu
ogloszenia postgpowania

50

Ustalenie poziomu finansowania dla umow wieloletnich dotyczacych
udzielania $wiadczen opieki zdrowotne;j

do 30 listopada 2011 .

51

Opracowanie planu kontroli aptek na 2012 rok

do 15 grudnia 2011 r.

52

Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow

przekazanie
zatwierdzonego przez
dyrektora Oddziatu planu
do Centrali Funduszu w
terminie do 31 grudnia
roku poprzedzajacego
rok, ktorego plan dotyczy

Zadania Zastepcy Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych

Prowadzenie uzupehiajacych postgpowan konkursowych, koniecznych do

. LS A ) P iagth
1 zabezpieczenia §wiadczen opieki zdrowotne;j raca clagla
Ogloszenie o wynikach rozstrzygnigcia postegpowania jezeli wartos¢
przedmiotu umowy o udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej przekracza
2 | wyrazona w ztotowkach rownowarto$¢ kwoty 130 000 euro wedtug Praca ciagta
sredniego kursu euro, ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
rozstrzygnigcia postgpowania
3 Przeprowadzanie renegocjacji umow o udzielanie §wiadczen opieki Praca ciagla
zdrowotnej
4 Sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z dziatalnosci Narodowego Praca ciacta
Funduszu Zdrowia w odniesieniu do $§wiadczeniodawcow resortowych s
5 Sporzadzanie sprawozdan w rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe Praca ciacla
wynikajacych z dziatalno$ci Narodowego Funduszu Zdrowia a8
6 Rozpatrywanie wnioskow o zmiany w potencjale dotyczacych personelu i Praca ciagla

sprzetu zgloszonych przez swiadczeniodawcow




7 | Monitorowanie realizacji uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej | Praca ciagla
Sporzqdzaple okresowych spran)Zdan z realizacji szaQCzeg oplekl N styczef- grudzieh 2011r.,
zdrowotnej przez ZOZ- y, dla ktérych organem zatozycielskim jest Minister

8 S T . . wg. odrebnego
Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwos$ci oraz minister wtasciwy do

harmonogramu
spraw wewngtrznych
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z kontroli §wiadczeniodawcow, dla

9 ktérych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister |do 10 dnia po
Sprawiedliwosci oraz minister wtasciwy do spraw wewngtrznych oraz w zakonczeniu miesigca
rodzajach RTM, PDT, UZD, ZPO
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontraktowania $wiadczen i do. 1(.) dnia nastQpPego .

10 . . \ . L, . . miesiaca po zakonczeniu
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

kwartalu
Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, |do 10 dnia nastgpnego
11| o ktérych mowa w art. 161b ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej miesiaca po zakonczeniu
finansowej ze §rodkoéw publicznych kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg do. 1(.) dnia nastqpyego .
12 .. miesiaca po zakonczeniu
klasyfikacji ICD-10
kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan obronnych, do. 1(.) dnia nastqpyego .
13 obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Oddziale miesiaca po zakoczeniu
ycy ) Q y g kwartah
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan ze stanu zatrudnienia w komorkach do. 1(.) dnia nastqp?ego .
14 organizacyjnych do spraw mundurowych miesiaca po zakoficzeniu
& ymy p Y kwartatu
Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji .
15 ,Programu Pozamilitarnych Dziatan Obronnych” do 15 stycznia 2011 r.
S , , . N do 5 dnia drugiego
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z realizacji .y , .
16|.°. , miesiaca po zakonczeniu
swiadczen zdrowotnych .
miesigca
do 10 dnia drugiego
17 | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z monitoringu ordynacji lekarskich | miesiaca po zakonczeniu
kwartalu
Sporzadzenie planu zakupu wszystkich rodzajéw $§wiadczen opieki
zdrowotnej na 2012 r. w odniesieniu do ZOZ- 6w, dla ktorych organem
18 | zatlozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci | marzec-sierpien 2011 r.
oraz minister wlasciwy do spraw wewngetrznych oraz w rodzajach RTM,
PDT, UZD, ZPO.
Przeprowadzenie szkolenia na temat:
1. Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki wprowadzania Py
- do 30 pazdziernika

19 | tych stanow. 2011
2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia '
na potrzeby obronne panstwa, wtasciwos$ci organdow w tych sprawach

20 Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw Formacji Obrony Cywilne;j do 30 pazdziernika
zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju 2011r.

1 Ustglen@ poziomu ﬁ’nan.sov.vama dla umow wieloletnich dotyczacych do 30 listopada 2011 1.
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej

2 Trening z ewakuacji pracownikow Oddziatu zgodnie z wymogami do 30 listopada 2011 1,

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji




23

Przekazywanie informacji z procesu zawierania uméw na 2012 r. w
odniesieniu do ZOZ-6w tworzonych i nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci lub ministra wlasciwego do
spraw wewnetrznych oraz w rodzajach RTM, PDT, UZD, ZPO.

listopad/grudzien 2011 r.

24

Analiza $wiadczen i sporzadzenie wytycznych dla Dziatu Kontroli
Realizacji Umow na Swiadczenia do kontroli §wiadczeniodawcow z
realizacji §wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych na podstawie art.
116 ust. 1 pkt. 7a ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych

do 15 grudnia 2011 r.

25

Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Oddziatu

PO otrzymaniu wypisow
z planu operacyjnego
Ministerstwa Zdrowia

26

Opracowanie dokumentacji oraz organizacja stalego dyzuru w Oddziale na
potrzeby podwyzszania poszczegolnych stanow gotowosci obronnych
panstwa i sytuacji kryzysowych

po wydaniu
rozporzadzenia Ministra
Zdrowia

* terminy wynikajace z przepisow ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze $srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.)




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

WIELKOPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwata Nr 3/2010
Rady Wielkopolskiego Oddzialu Wojewoédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 6 grudnia 2010 r.

w sprawie planu pracy Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2011

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
(Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.) Rada Wielkopolskiego
Oddzialu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co
nastepuje

§ 1.
Uchwala si¢ plan pracy Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2011. Tres¢ planu stanowi
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Uzasadnienie
Zgodnie z art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych,
do zadan rady oddziatu wojewddzkiego Funduszu nalezy uchwalanie planu
pracy oddziahh wojewddzkiego Funduszu. Wykonujac ustawowo
przypisane jej zadanie Rada podjeta niniejsza uchwate.

PRZEWODNICZACY RADY
Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego

Narodowego Fupduszu Zdrowia
Zbigniew Du;ﬁski



PLAN PRACY
WIELKOPOLSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
NA 2011 ROK

1. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu

ogolnego nadzorowanego przez Dyrektora Oddziatu.

1.1. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan Zespolu Radcow Prawnych

Lp. ZADANIA TERMIN

1. | Sprawozdanie z dziatalnosci WOW NFZ w czg$ci obejmujacej prowadzone sprawy rocznie
sadowe.

2. | Sprawozdanie z prowadzonych spraw sadowych w danym okresie sprawozdawczym. kwartalnie

1.2. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan informatycznych

Lp. ZADANIA TERMIN
Odtworzenie i rozbudowa rozwiazan sieciowych zwiazanych z eksploatowana siecia
LAN oraz WAN (zgodnie z centralnym projektem - ,,Budowa redundantnych weztow | styczen -

1. | sieci WAN dla Centrali oraz oddzialéw wojewddzkich NFZ”), zastosowanie rozwiazan grudzien 2011 r.
redundantnych 1 zdywersyfikowanych, dostosowanie sieci strukturalnej do
zmieniajacych sig potrzeb i wymagan WOW NFZ w tym zakresie.

Odtworzenie i rozbudowa serweréw bazodanowych, serwerow plikow, serwerow sty(zize'n a 2011

2. pocztowych oraz serwerdow aplikacji internetowych, przeznaczonych do wydajnej i grudzien L.
dlugotrwalej nieprzerwanej pracy, zastosowanie rozwiazan redundantnych.

3. | Odtworzenie i unifikacja zasobow w zakresie: komputeréw stacjonarnych i przeno$nych, | styczen -
drukarek oraz oprogramowania systemowego i biurowego. grudzien 2011 r.
Dostosowanie do aktualnych potrzeb rozwiazan dotyczacych bezpieczefistwa, ochrony | styczen -

4. | danych, kontroli dostepu do danych, zapewnienia odpowiednich rozwiazan zasilania | grudzien 2011 r.
awaryjnego (zasilanie dwukierunkowe, agregaty pradotworcze, wymiana rozdzielni
gtéwnych zasilania dostosowanych do aktualnych potrzeb WOW NFZ).

Rozbudowa S$rodowiska  wspomagajacego analizy danych, raportowanie 1 | styczen -

5. sprawozdawczo$¢, udzial w centralnym projekcie ‘“analitycznej hurtowni danych” grudzien 2011 r.
zgodnie z delegacja dla Wydzialu Informatyki z Centrali NFZ.

6. Wykonywanie wdrozen nowych rozwiazan systemu informatycznego WOW NFZ. Z%C(lzzelgr; 2011 .
Dostosowanie rozwiazah technicznych do aktualnych potrzeb Oddziatu, w zakresie: | styczen -

7. | poczty elektronicznej, strony internetowej oraz intranetowej. Udzial w projekcie | grudzien 2011 r.
przebudowy struktury domenowej oraz Active Directory zgodnie z delegacja dla
Wydziatu Informatyki z Centrali NFZ

g | Udziat w centralnym projekcie “Disaster Recovery” zgodnie z delegacja dla Wydziatu styczen -
Informatyki z Centrali NFZ — II etap. grudzien 2011 r.

9 | Udzial w projekcie ,,Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — II etap” zgodnie z | styczen -
delegacja dla Wydziatu Informatyki z Centrali NFZ. grudzien 2011 r.

10. | Udzial w projekcie — ,,System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — etap II” - zgodnie z | styczen -
delegacja dla Wydziatu Informatyki z Centrali NFZ. grudzien 2011 r.

11. | Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w zakresie pozycji | do 1 sierpnia

D i E planu finansowego WOW NFZ.

2011r.




1.3. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan kadr i szkolen

Lp. ZADANIA TERMIN
1. | Opracowanie planu zatrudnienia na rok 2012 r. do 30 listopada
2. | Opracowanie planu szkolen na rok 2012 do 30 listopada
3. | Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen roczne do 25 lutego
kwartalne do 7-go
nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
4. | Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia do 15 —go nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartatu
5. | Sporzadzanie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach do 15 —go nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartatu.
6. | Miesigcznie i narastajaco monitorowanie kosztéw wynagrodzen w uktadzie po zamknigciu miesiaca,
stanu zatrudnienia. kwartatu, roku
7. | Sporzadzenie sprawozdan Z - 03 i Z-06 o zatrudnionych, wynagrodzeniach i zgodnie z zapisami
czasie pracy oraz Z-05 kwartalne i roczne badanie popytu na pracg dla GUS ustawy o GUS
8. | Przygotowanie i przeprowadzenie indeksacji wynagrodzen pracownikow. do konca stycznia
9. | Sprawozdania kwartalne, pétroczne i roczne z dziatalnosci Oddziatu w zakresie | w okresie 1 —ego
stanu zatrudnienia (wyksztalcenia- kwartalnie) i wynagrodzen miesiaca po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego
10. | Sprawozdanie MZ-88A o zatrudnieniu wybranej kadry medycznej do do 15 stycznia
Ministerstwa Zdrowia - CSIOZ
11. | Sporzadzanie informacji PIT-11,PIT-8B o dochodach oraz o pobranych do 28 lutego
zaliczkach na podatek dochodowy.
12. | Naliczenie rocznego odpisu na ZFSS. do 28 lutego

1.4. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan organizacyjnych

Lp. ZADANIA TERMIN
1. [Przygotowanie planu pracy OW NFZ na 2012 r. do 30 listopada 2011 r.
2. | Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dzialalno§ci WOW NFZ za 2010 r. do 28 lutego 2011 r.
3. | Prowadzenie rejestru pelnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Dyrektora |na biezaco
Oddziatu.
4. |Prowadzenie rejestru odwotan od rozstrzygnie¢ komisji konkursowych [ na biezaco
prowadzacych postgpowanie w sprawie zawarcia umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotne;j.
5. | Przygotowywanie decyzji administracyjnych wydawanych w trybie art. 154 ust. 3 | na biezaco
ustawy — odwotania od rozstrzygni¢é postgpowan w sprawie zawarcia umow.
6. |Obstuga posiedzen Rady Oddzialu i prowadzenie rejestru uchwat | na biezaco

podejmowanych przez Radg.




1.5. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan kontroli wewnetrznej

Lp. ZADANIA TERMIN

1. | Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu kontroli wewnetrzne;j 20 stycznia 2011 r.
Oddzialu w 2010 r.

2. | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli do 15 dnia
wewngetrznych. nastepujacego po

kwartale.

3. | Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ informacji o kontrolach do 20 stycznia 2011 r.
zewngtrznych przeprowadzonych w Oddziale, ich wynikach, zaleceniach
pokontrolnych i wykonaniu tych zalecen.

4. | Przygotowanie planu kontroli wewngtrznej na 2012 r. 30 listopada 2011 r.

1.6. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan Pelnomocnika Ochrony

Informacji Niejawnych

Lp ZADANIA TERMIN
1. | Szkolenie w zakresie ochrony danych osobowych — nowych pracownikow. Okresowo — na biezaco
pracownicy.
2. | Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych — przypominajace (wszyscy 30 kwiecien 2011
pracownicy, ktorzy nie brali udziatu w szkoleniach w roku 2010).
3. 30 czerwiec 2011
Organizacja i uruchomienie Kancelarii Tajne;j.
4. | Adaptacja pomieszczen na Kancelarig¢ Tajng zgodnie z wymogami. 31 sierpien 2011
5. | Przygotowanie dokumentacji niezbg¢dnej do uruchomienia stanowisk IT do pracy | 31 sierpien 2011
z informacja niejawna.
6. | Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji | za I pétrocze do 31
niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228). sierpnia
za Il potrocze do 31
grudnia
7. | Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) poétrocznych | za I pétrocze do 31
sprawozdan. sierpnia
za Il potrocze do 31
grudnia
8. | Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegélnym | do 31 pazdziernika
uwzglednieniem Systemoéw Informatycznych NFZ.
Przygotowanie 1 przekazanie do Centrali Funduszu (komodrki POIN)
sprawozdania za trzy kwartaty (I -1II).
1.7. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan delegatur
Lp. ZADANIA TERMIN
) ) o ) do 20-go dnia
1. | Sporzadzanie sprawozdan z kontroli realizacji umow (kontrole dorazne i nastepujacego po
dotyczace skarg). kwartale
7. | Cykliczne monitorowanie realizacji umoéw z terenu dziatania Delegatury zgodnie | kwartalnie

z kompetencjami okreslonymi w Regulaminie WOW NFZ.

3




2. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu

medycznego nadzorowanego przez Zastepce Dyrektora do Spraw Medycznych.

2.1. Plan pracy w zakresie realizacji zadan Wydzialu Swiadczen Opieki Zdrowotne;j.
Lp. ZADANIA TERMIN
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, Przekazan} ¢ do Centrgh NFZ 45-
1. . tego dnia nastgpujacego  po
przeprowadzonych przez oddziat. Kkwartale
2. | peprowadzonyet prses oddsil wojewcdsi NFZ wroku 2010, | Preekazanie do Centrali NFZ w
- | PrEep yenp ) ' terminie do dnia 15 lutego 2011 r.
Spqrza(fizen}e kwartalnych sprawozdan z re'ah.zacp przez Odd’ZIal Przekazanie do Centrali NFZ 15
3. | wojewodzki NFZ rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow. . .
dnia nastgpujacego po kwartale.
Przekazanie zatwierdzonego przez
. S . . dyrektora OW planu do Centrali
4. | Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow. NFZ w terminie do dnia 31
grudnia 2010 roku.
5. |Ustalenie warto$ci dla umow wieloletnich na kolejny okres |30 listopada 2011 r.
rozliczeniowy.
6. | Okresowe sprawozdania z dziatalno§ci WOW NFZ. za IV kw. 2010 r. do 24 stycznia
za I kw. do 29 kwietnia,
za Il kw. do 15 lipca,
za IIl kw. do 15 pazdziernika.
za IV kw. do dnia 15 stycznia
2012r.
7. | Roczne sprawozdanie z dzialalnosci WOW NFZ. 18 kwietnia 2011 r.
8. |Dostarczanie do systemu informatycznego Centrali NFZ danych z|tygodniowo od momentu
przebiegu postgpowan w sprawie zawarcia umow na rok 2011. ogloszenia postepowan.
9. | Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych we wszystkich | Co kwartat
rodzajach $wiadczen.
10. | Przygotowanie i przekazanie Centrali NFZ ostatecznej wersji projektu | 10 sierpien 2011 r.
planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012.
11. | Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z rejestru  zgod | Do 20-ego dnia po zakonczeniu
wydawanych przez dyrektora oddziatu. kwartatu.
Okresowa sprawozdawczo$¢ systemu JGP w aspekcie merytorycznym i
12. | finansowym oraz analiz ICD-10, ICD -9. Do 20-ego dnia po zakonczeniu
kwartahu.
13. | Analiza JGP w aspekcie "wspdlnych obszaréw" z innymi rodzajami. do 30 kwietnia 2011




2.2. Plan realizacji zadan w zakresie spraw Swiadczeniobiorcéw i wspoélpracy

mig¢dzynarodowej
Lp. ZADANIA TERMIN
1 Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji Dyrektora Oddziatu |do 15-go dnia nastgpujacego po
" | w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego. zakonczeniu kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych analiz dot. wnioskéw o przeprowadzenie . .
. .. . . . .. do 15-go dnia nastgpujacego po
2. |leczenia lub badan diagnostycznych poza granicami kraju oraz decyzji w , .
. zakonczeniu kwartatu
zakresie transportu - na potrzeby zarzadcze OW
zgodnie z
3 Sporzadzanie sprawozdan z zakresu pelnienia przez Oddziat funkcji|harmonogramem przekazanym
" | instytucji wlasciwej na podstawie przepisow o koordynacji. przez
Centrale Funduszu
Sporzadzanie sprawozdan — zestawien dotyczacych realizacji zlecen na
4. | zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi | wg potrzeb OW
i $rodki pomocnicze
Sporzadzanie sprawozdan — zestawien dotyczacych wnioskow o
5. |wydawanie Europejskich Kart Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz|wg potrzeb OW
po$wiadczen i formularzy
6. | Weryfikacja prawa $wiadczeniobiorcy do §wiadczen opieki zdrowotnej | wg harmonogramu OW
finansowanych przez NFZ
7. | Weryfikacja list POZ do konca I kwartatu 2011
co kwartal, do 10-go dnia
8. | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan w zakresie skarg nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu
Organizacja i realizacja szkolen dla Pelnomocnikow Praw Pacjenta 1x w kwartale we planu
9. |Szpitali Wielkopolskich EP

wewngtrznego

2.3 Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan Wydzialu Gospodarki

Lekami

Lp. ZADANIA TERMIN
1 Przygotowqme rapor‘Eu na temat wyd.atkow. ow “NFZ z tytulu do 15 kwietnia
finansowania programow terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok.
5 Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu do 15 kwietnia

refundacji lekow w 2010 roku.




Przygotowanie, w sposéb narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych  kontroli  prawidlowos$ci  wystawienia  recept
lekarskich oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach.

45 dni po zakonczeniu kolejnego
kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie terapeutyczne
programy zdrowotne

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie prognozy kosztow ponoszonych przez OW NFZ na
finansowanie lekowych §wiadczen opieki zdrowotnej w celu stworzenia
planu na nastepny rok

do 15 maja

Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow OW NFZ na
refundacje produktéw leczniczych sprowadzanych w ramach tzw.
importu docelowego

40 dni po zakonczeniu miesiaca

Prowadzenie rejestru wnioskdw i zgod na finansowanie chemioterapii
niestandardowe;.

na biezaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji porozumien
zawartych pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a Ministerstwem
Zdrowia w zakresie programow terapeutycznych

15 dni po zakonczeniu kwartalu

Opracowanie rocznego planu kontroli placowek w zakresie dotyczacym
Wydziatu Gospodarki Lekami.

Przekazanie zatwierdzonego przez
dyrektora OW planu do Centrali
NFZ w terminie do dnia 31
grudnia 2010 roku.

10.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow
w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

11.

Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych z wynikow kontroli
koordynowanych w zakresie ordynacji lekarskiej i aptek oraz w zakresie
programéw terapeutycznych i chemioterapii.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

12.

Przeprowadzenie postepowania w sprawie zawarcia umow na udzielanie
swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie terapeutycznych programow
zdrowotnych i chemioterapii na rok 2012 i lata nastgpne

do 31-go grudnia 2011

13.

Przygotowywanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji dyrektora
OW NFZ wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach
oraz odwotan w zakresie gospodarki lekiem

30
dni po zakonczeniu kwartatu

14.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych skarg i wnioskow
rozpatrzonych przez oddzial wojewodzki NFZ wraz z analiza przyczyn
wg rodzajow swiadczen w zakresie dotyczacym WGL.

Do 15-go dnia nastgpujacego po
zakonczeniu kwartatu

15.

Sporzadzanie sprawozdan ze zrealizowanych §wiadczen rzeczowych

( w zakresie refundacji lekéw) optaconych przez oddziat wobec osob, o
ktérych mowa w:

-art. 2ust 1 pkt 213,

-art. 12 pkt2-4,619

do 14-go dnia kazdego miesiaca.




ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych.

Sporzadzanie sprawozdan do Centrali NFZ dotyczacych refundacji recept

Kwartalnie, wg terminarza

16, wydawanych w ramach przepiséw o koordynacji (narastajaco). okreslonego przez Centralg NFZ.
Co 2 tygodnie do 15-go i 30-go
17. | Sporzadzanie sprawozdan dla MZ dotyczacych realizacji recept | dnia kazdego miesiaca za
wystawionych pacjentom z chorobami wywotanymi praca przy azbescie. | poprzedni okres rozliczeniowy.
s Si}l)l(;)za‘(éiarrlllrie'sprawozdan dotyczacych realizacji recept dla Zoihierzy Kwartalnie do 15-go dnia po
' y czynnej. zakonczeniu kwartahu.
Sporzadzanie sprawozdan dla Centrali NFZ dotyczacych refundacji | Miesiecznie do 25-go dnia
19 lekow z uwzglednieniem typéw 1 rodzajow recept (miesigcznie, | nastepnego miesiaca.
" | kwartalnie, narastajaco). Kwartalnie, wg terminarza
okreslonego przez Centralg NFZ.
Przekazywanie danych zawartych w raportach XML i zestawieniach | Miesigcznie do 25-go dnia
20. ) . o
refundacyjnych do Centrali NFZ. nastgpnego miesiaca.

3. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu
finansowego nadzorowanego przez Zastepce Dyrektora do  Spraw
Ekonomiczno- Finansowych.

3.1. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan ekonomiczno —
finansowych.

Lp. ZADANIA TERMIN

1. Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu|do dnia 31 maja 2011 r.
finansowego OW NFZ za 2010 1.

2. Przygotowanie corocznej prognozy kosztow Oddziatu na lata|do dnia 20 czerwca 2011 r.*
2012-2014 r.

3. Przedstawienie Radzie OW NFZ corocznej prognozy przychodow | do dnia 20 czerwca 2011 r.
i kosztow na lata 2012-2014 r.

4. Przekazanie Radzie OW NFZ do zaopiniowania projektu planu |do dnia 10 lipca 2011 r.
finansowego Oddziatu na 2012 rok.

5. |Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego |do dnia 10 lipca 2011 r.*
Oddzialu na 2012 r.

* TERMINY WYNIKAJACE Z PRZEPISOW USTAWY

3.2

Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan ksiggowosci

Lp.

ZADANIA

TERMIN

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego

WOW NFZ za okres 1 stycznia — 31 grudnia 2010 roku.

do 1 marca 2011




Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM- 01

do 5 dni roboczych po

2. zamknigciu ksiag rachunkowych
miesigca sprawozdawczego
za IV kwartat 2010 r. (rocznie)

3. do 30 dni po zakonczeniu

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci | kwartatu, co kwartat, do 8 dni po

Rb-N zakonczeniu I-II1 kwartatu oraz
30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu (rocznie)

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci | za IV kwartal 2010 r. (rocznie)

4. |Rb-Z do 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, co kwartat, do 8 dni po
zakonczeniu I-1II kwartatu oraz
30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu (rocznie)

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez Swiadczeniodawcow i
optaconych przez Oddziat §wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w
5. |art. 2 ust. 1 pkt. 2 i 3; art. 12 pkt. 2-3, 6 1 9; art. 26 ustawy o | do 14 dnia kazdego miesiaca
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych
3.3. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan administracyjno —
gospodarczych.

Lp ZADANIA TERMIN

1. | Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat z tytulu | do 20-go dnia nastgpujacego po

wprowadzenia gazow lub pylow do powietrza. zakonczeniu potrocza

2. | Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytulu eksploatacji | na zakonczenie kazdego

stuzbowych samochodow. kwartatu
3. | Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w ksiggach | 20 lutego 2011 r. do 20 dnia po
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa na 31.12.2010 r. (IV kwartat | zakonczeniu kwartatu
2010 r.) oraz na 31.06.2011r (I kwartat 2011 r.) i 30.09.2011 r. (III
kwartat 2011r.)

4. | Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi za rok 2010. | 20 lutego 2011r.

5. | Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w  ksiegach | 20 kwietnia 201 1r.
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa na 31.03.2011r. (I kw. 2011
r.)

6. | Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki §rodkami trwatymi . Do 20 dnia miesigca
nastepujacego po uptywie
kwartatu.

7. | Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok planowania, w | 01 sierpnia 2011r.

ukladzie rzeczowo-warto§ciowym, wg wzoru okre§lonego w zal. 1 do
»Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych
NFZ”, wraz z opisem czgsci i pozycji planu.
8. | Przygotowanie i wykonanie prac remontowych w pomieszczeniach 30 kwietnia 2011 r.

biurowych w budynkach WOW NFZ.




9. | Wykonywanie zadan okreslonych w Planie Inwestycyjnym na rok 2011: | 30 listopad 2011r.

e zakup udzialdéw w nieruchomos$ci przy ul. Piekary 14/15 w
Poznaniu, w ilosci odpowiadajacej I, II, III pigtru oraz
pomieszczen w piwnicy wraz z kosztami zakupu wykonanie
systemu wentylacji: Piekary 14/15

e przebudowa instalacji elektrycznej w strefie 1, 11, III pigtra w
budynku przy ul Piekary 14/15

e wykonanie zabezpieczen antywlamaniowych w postaci krat
stalowych Iub rolet antywlamaniowych w  Oddziale i
Delegaturach, zakup $rodkéw transportu

e przebudowa I, II, Il pigtra wraz z wydzieleniem ewakuacyjnej
klatki schodowej od poziomych drog ewakuacyjnych w budynku
przy ul. Piekary 14/15 , budowa parkingu dla niepelnosprawnych

e rozbudowa systemu monitoringu, systemu wlamania, systemu
zapobiegajacego napadom, systemu kontroli dostgpu oraz
systemu obstugi interesantow w strefie [, II, IIl pigtra w
budynku przy ul. Piekary 14/15

e wykonanie systemu sygnalizacji pozaru w strefie I, 11, III pigtra
w budynku przy ul. Piekary 14/15

e wykonanie wentylacji i klimatyzacji w strefach obstugi
interesantéw w budynku przy ul. Piekary 14/15

e instalacja klimatyzator6w w strefach obstugi interesantow w
budynku przy ul. Grunwaldzkiej 158 w Poznaniu oraz
Delegaturach i POU

e wyposazenie biur, sal konferencyjnych i sal obstugi interesantow
ul. Grunwaldzka 158 i Piekary 14/15

e zakup sprzetu poligraficznego

e zakup 2 samochod6éw osobowych

10. | Biezace administrowanie w zakresie obstugi Oddziatu:, administrowanie | 01.01-31.12.2011 r.

nieruchomosciami Oddziatu, zakup ustug i wyposazenia oraz materialow
biurowych, dokonywanie  ubezpieczenia oraz optat podatku od
nieruchomosci i uzytkowania wieczystego, zapewnienie czystosci oraz
ochrony budynkéw, zapewnienie wiasciwej obstugi kancelaryjnej, pracy

archiwum oraz transportu, itp.

4. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu
mundurowego nadzorowanego przez Zastepce Dvrektora do Spraw_ Shuzb

Mundurowych WOW NFZ.

L.p.

ZADANIA

TERMIN

Przygotowanie projektu planu kontraktowania $wiadczen zdrowotnych dla
podmiotow podleglych Wydziatowi ds. Stuzb Mundurowych oraz $wiadczen

L zdrowotnych w rodzaju ratownictwo medyczne i leczenie uzdrowiskowe. do 12 sierpnia 2011 r
Analiza realizacji kontraktow potrzebna do planowania i kontraktowania na
2. |rok 2012. do 29 lipca 2011 r.
Przekazanie zatwierdzonego
przez dyrektora OW planu do
. . L, Centrali NFZ w terminie do
3. | Opracowanie planu kontroli realizacji umow

dnia 31  grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktdrego
dotyczy plan.




Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej na 2012 r. dla podmiotow podlegtych Wydziatowi ds.
Stuzb Mundurowych oraz $wiadczen zdrowotnych w rodzaju pomoc dorazna
i transport sanitarny.

pazdziernik-grudzien 2011

Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umoéw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo medyczne na rok 2011 i lata
nastepne

luty-maj 2011

Monitorowanie realizacji umoéw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
dla podmiotéw podlegtych Wydziatowi ds. Stuzb Mundurowych, w zakresie
lecznictwa uzdrowiskowego i ratownictwa medycznego

caty rok

Sporzadzenie sprawozdan dotyczacych realizacji $wiadczen medycznych,
kontraktowania $wiadczen i umoéw o udzielanie $§wiadczen zdrowotnych,
przyczyn hospitalizacji, kontroli  $wiadczeniodawcow  resortowych,
miesi¢gcznego  sprawozdania wartosciowego z realizacji $§wiadczen
zdrowotnych.

miesi¢czne, kwartalne, roczne

Wykonywanie sprawozdan dotyczacych realizacji $wiadczen zdrowotnych w
zakresie lecznictwa uzdrowiskowego i ratownictwa medycznego.

caty rok

Sporzadzenie sprawozdan do Urzedu Wojewddzkiego z wykorzystania
srodkoéw na finansowanie RTM - dotacja celowa.

miesigczne, rocznie

10.

Wspoéludziat w kontrolach realizacji uméw  zawartych z podmiotami
podleglymi WSM oraz w kontrolach realizowanych przez Wielkopolski
Urzad Wojewodzki §wiadczen w rodzaju ratownictwo medyczne.

caty rok

11.

Prowadzenie Centralnej Bazy Endoprotezoplastyki oraz przygotowywanie
sprawozdania z jej prowadzenia.

caly rok

12.

Kontrola zgodnos$ci obciazen NFZ przez $wiadczeniodawcow kosztami
uzytych $rodkoéw technicznych , ktorych cena nie jest zawarta w kosztach
swiadczenia ( kod 5.53.01.0001430) stosowanych podczas zabiegow
wszczepiania endoprotez z grupy JGP H 01 1 H11 z fakturami ich zakupu.

caty rok

13.

Rozliczanie umoéw $wiadczeniodawcdw utworzonych i nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych i
Ministra Sprawiedliwosci,

caty rok

14.

Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o wydanie decyzji uprawniajacych
do bezptatnego zaopatrzenia w leki oraz analiza danych w tym zakresie.

caly rok

15.

Opracowanie zadan, dokumentacji oraz organizacji i funkcjonowania stalego
dyzuru w WOW NFZ w celu podwyzszania standw gotowosci obronnych
panstwa i sytuacji kryzysowych.

po wydaniu rozporzadzenia
MZ

16.

Szkolenie pracownikow z zakresu ochrony 0s6b
i powszechnej samoobrony oraz prowadzenia ewakuacji w zaktadzie zgodnie
z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej kraju na 2011 rok.

31.05.2011 r.

17.

Przeprowadzenie praktycznego C¢wiczenia z ewakuacji I stopnia oraz
samoewakuacji pracownikow z obiektow WOW NFZ w Poznaniu.

do 30.06.2011 r.

18.

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan obronnych,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w WOW NFZ.

do 15 dnia kazdego miesiaca
po zakonczeniu kwartatu

10




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

ZACHODNIOPOMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



UCHWALA Nr 4/Z0W/10

Rady Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 03 grudnia 2010 r.

w sprawie uchwalenia planu pracy Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia 7 siedzibq w Szczecinie.

Na  podstawic art. 106 wust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 1.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych (tekst jednolity
2 2008 r. Dz. U Nr 164. poz. 1027 z pézn. zm.) Rada Zachodniopomorskiego Oddziualu
Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co naste¢puje:

§ 1.
. Uchwala si¢ Plan Pracy Zachodnioponmrskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego

Funduszu Zdrowia w Szczecinie na rok 2011.
2. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 stycznia
2011 r.

Zastepea PI';E\IVO(/IIIICZC{(’ go
Rady ZOW NFZ /

7 ¢
P L&

/j"Vla/'ia Nowacka




PLAN PRACY

ZACHODNIOPOMORSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO NARODOWEGO
FUNDUSZU ZDROWIA W SZCZECINIE

NA ROK 2011
Lp Zadanie termin realizacji
DYREKTOR ODDZIALU
za IV kwartat 2010 r. do 25
stycznia
1. | Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Oddziatu ;Z ilkx ;tr?;}dgozg ;?;:;ma
za III kwartat do 25
pazdziernika
2. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Oddziatu do 15 kwietnia
za IV kwartat 2010 r. do 14
. . ., | stycznia
Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci na choroby zakazne L
3. | (zgodnie z porozumieniem zawartym pomi¢dzy Narodowym Funduszem zal kwartal do 15 kwletnla
Zdrowia a Panstwowa Inspekcja Sanitarng) za Il kwartal do 15 lipca
za III kwartat do 14
pazdziernika
4. | Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na rok 2012 ;%ggme z wytycznymi Centrali
5. Kwartalne sprawozdania z zakresu spraw sadowych po zakonczeniu kwartatu
Sprawozdania do GUS: do 18 stycznia (Z-06)
a) roczne Z-06 w ciagu 11 dni od zakonczenia
6. |b) kwartalne Z-03 i Z-05 kwartatu (Z-03),
w ciagu 8 dni od zakonczenia
kwartatu (Z-05)
7. | Opracowanie planu zatrudnienia na rok 2012 do 30 listopada
8. | Opracowanie planu szkolen na rok 2012 do 30 listopada
sprawozdanie roczne za 2010 r.
do 25 lutego
9. Sporzadzenie sprawozdan z realizacji planu szkolen sprawozdania kwartalne do 27
dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
10. | Sporzadzanie analiz fluktuacji zatrudnienia do 20, nastepnego miesiaca po
zakonczonym kwartale
11. | Sporzadzenie analiz wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach SSki%:;cf;?,pmneigvﬁziqca po
12. | Sporzadzenie planu urlopéw pracownikow Oddziatu na rok 2012 do 31 grudnia
Sporzadzenie Preliminarza wydatkéw z Zaktadowego Funduszu do 30 kwietnia
13. | & . )
Swiadczen Socjalnych na 2011 r.
14. | System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — II etap do 31 grudnia
15. | Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — I etap do 31 grudnia
16. | Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory do 31 grudnia
17. | Projekt ,,Disaster Recovery”— Il etap do 31 grudnia
18, Przygqtowanie. .proj'ektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w do 1 sierpnia
zakresie pozycji Di E
19. iVIclir;i;nie systemu administracji zasobami, procedurami i procesami IT do 31 grudnia
20. | Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych do 31 grudnia




Migracja ushug w OW do nowego $rodowiska redundantnej sieci

21 rozlegtej WAN — I etap do 31 grudnia
22. | Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogélnopolskim — II etap do 31 grudnia
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z .
23. Wl;konania planrl)l kontroli wewngtrznej oddzialu w ZgOlOproku do 10 stycznia
24 Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z | 10 dnia nastgpujacego po
" | przeprowadzonych kontroli wewnetrznych kwartale
25 Sporzacdzeni'e i prz.ekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli 30 listopada
wewngetrznej oddziatu na 2012 rok
Sporzadzenie i przekazanie do:
1. Centrali Funduszu informac;ji o:
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale ad. 1)
. . ’ za Il potrocze 2010 r. do 20
- wynikach kontroli, )
- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen stycznia .
26. L. P Y vy ) Y ’ za | potrocze do 20 lipca
2. Ministerstwa Zdrowia informacji o : . .
- prowadzonych w oddziale kontrolach NIK, zall péirocze do 31 grudnia
- zakresie przedmiotowym kontroli, ad 2) na biezaco
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich A
przebiegu
Aneksowanie porozumienia zawartego z Wojewoda odno$nie wysokosci
27. |dotacji przeznaczonej na finansowanie zadan zespotéw ratownictwa do 30 listopada
medycznego
. . . do 30 stycznia (za Il potrocze
23 Sprawozdam'e doty’czacce obovquzku ponoszenia optat z tytutu 2010)
wprowadzania gazoéw lub pytow do powietrza do 30 lipca (za I potrocze)
29. | Szkolenie okresowe pracownikow Oddziathu z zakresu BHP do 31 marca i 31 pazdziernika
30. |Roczna analiza stanu BHP do 31 grudnia
31. | Prowadzenie postgpowan sprawdzajacych zwyktych caty rok
3 Dostosowanie siedziby Oddziatu do wymogoéw nowej ustawy o ochronie | listopad 2011
" | informacji niejawnych w zakresie stref ochronnych
Aktualizacja dokumentacji planistycznej i innej w zakresie ochrony listopad 2011
33 informacji niejawnych w zawiazku z wprowadzeniem nowej ustawy o
" | ochronie informacji niejawnych oraz towarzyszacych jej rozporzadzen
wykonawczych
34 Szkolenie udoskonalajace wszystkich pracownikow Oddzialu w zakresie | czerwiec 2011
" | dotyczacym nowej ustawy o ochronie informacji niejawnych
35 Udziat w szkoleniu zorganizowanym przez Delegatur¢ ABW w maj 2011
" | Szczecinie
36 Szkolenie doskonalace wszystkich pracownikow w zakresie wybranych | czerwiec 2011
" | zagadnien z zakresu ochrony danych osobowych
37 Przygotowanie raportu dotyczacego stanu bezpieczenstwa danych 1 luty 2011
" | osobowych w ZOW NFZ
38. | Przeglad planow awaryjnych serweréw Lipiec 2011
39. | Kontrola zdalnego dostepu VPN do systemu informatycznego Oddziatu | Kwiecien 2011
40. | Kontrola wykorzystania portéw USB w Oddziale Maj 2011
Aktualizacja funkcjonalna i merytoryczna internetowego informatora
41. Dla Pacj etha, Dla lgracownikéwr}éte;zstracji, Nasz Oddfia%. Kwartaly -1V
42. |Opracowanie i wydanie ,,Informatora ZOW NFZ 2011~ ! po%rocze 3 wydam? !
II péirocze — wydanie 2
43. | Opracowanie i wydanie plakatow z miejscami udzielania §wiadczen do 30 czerwca
44, Opracowapie i wydanie ulotki ,,Wakacje 20! 17 -'dla Qséb podrézujacych do 30 czerwea
po Polsce i spedzajacych wakacje poza granicami kraju
Dziatania informacyjne, edukacyjne i promocyjne dotyczace systemu
45, powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego i obowiazujacych w nim Kwartaly I-IV

przepisow.




ZASTEPCA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH

Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad

sprawozdania miesigczne,
sprawozdania kwartalne,
wstepne roczne sprawozdanie z

46. |prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z wykonania planu finansowego,
pézn. zm.) oraz art. 126 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j sprawozdanie roczne - w
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. | terminach ustalonych przez
1027 z p6zn. zm.) Centrale NFZ

47 Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego do 1 marca

" | OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2010 r. oraz deklaracji CIT ST
Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan
wspolnie z Centrala na podstawie przepisow o koordynacji (zgodnie z

48. . c . , do 31 marca
zakresem informacji, ktory zostanie okre$lony przez Departament
Wspotpracy Migdzynarodowej odregbnymi wytycznymi)

Wspotpraca z Centrala w weryfikacji i modyfikacji systemu instytucji
wlasciwej SIW pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1

49. |maja 2010 r. nowych przepiséw wspolnotowych — rozporzadzenia nr
883/2004 i wykonawczego. Stworzenie grupy roboczej sktadajacej sig
m.in. z przedstawicieli OW NFZ w tym obszarze od 1 stycznia do 31 grudnia
Wspoétudziat z Centrala w aktualizacji stosowanych dotychczas procedur
1 wytycznych pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1
maja 2010 r. nowych przepisow wspolnotowych — rozporzadzenia nr . .

>0. 883/2004 i wykonawczego w terminach wskazywanych przez Centralg od 1 stycznia do 31 grudnia
NFZ. Stworzenie grupy roboczej sktadajacej si¢ m.in. z przedstawicieli
OW NFZ w tym obszarze
Sporzadzenie i przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej

51. | prognozowanych kosztow Oddziatu, na podstawie prognozy, o ktorej do 20 czerwca
mowa w art. 120 ust. 1 (zadanie okre$lone w art. 120 ust. 2 ustawy)
Przygotowanie i przedstawienie Radzie Oddziatu prognozy przychodoéw

52. |ikosztow na 2012 r. oraz do zaopiniowania projektu planu finansowego |do 01 lipca
Oddziatu na 2012 1.

Sporzadzenie i przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu

53. |finansowego oddziatu wojewodzkiego (zadanie okreslone w art. 120 ust. | do 10 lipca
5 ustawy)

Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodéw z udzielania
swiadczen zdrowotnych w okresie co najmniej pigciu lat od dnia
wpisania do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego

54 zalfiadq opieki Zdrowotpej utworzonego przez spé-ikq kapita%ow.a( - na biezaco w trakcie roku
dzialania w ramach realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie
jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych
system ochrony zdrowia” Realizacja Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrzesnia 2009 roku

do 20 lutego (za 2010 r.)
do 20 kwietnia (za I kwartat)
55. | Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki $srodkami trwatymi do 20 lipca (za II kwartat)
do 20 pazdziernika (za III
kwartat)
do 20 lutego - stan na
31.12.2010 r. (IV kwartat 2010
r.)
56, Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w ksiggach ;1(1)(2)212(‘8/11 Tt??l-ks\f:;l rtrzll?)

inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa

do 20 lipca - stan na 30.06.2011
r. (Il kwartat)

do 20 pazdziernika - stan

na 30.09.2011 r. (II kwartat)




57. | Okresowa inwentaryzacja kasy gotowkowej nie rzadziej niz raz na kwartal
53 Wycena Wgrtosm skladmkqw maj a(.tku podlegaja{:ego inwentaryzacji do 15 stycznia
metoda spisu z natury, rozliczenie inwentaryzacji
59, Sporzadzenia sprawozdania F-03 o stanie srodkéw i ruchu srodkow do 15 lutego
trwatych
60. | Spis z natury wybranych aktywow grudzien
Przeprowgdzeme inwentaryzacji aktyw(?w i pasywow metoda do dnia zamkniecia ksiag
61. |weryfikacji stanu wynikajacego z zapisow w ksi¢gach rachunkowych z
Lo . L rachunkowych
odpowiednimi dokumentami, uzgadnianie sald
do 5 dni roboczych po
L , zamknigciu ksiag
62. | Sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan finansowych FM - 01 rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci | co kwartat, niezwltocznie po
63. , .
Rb - N zakonczeniu kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zobowiazan | co kwartat, niezwlocznie po
64. , .
Rb-Z zakonczeniu kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez swiadczeniodawcow i
optaconych przez Oddziat swiadczen wobec 0séb, o ktérych mowa w:
65. |art. 2 ust. 1 pkt 21 3; art. 12 pkt 2-4, 61 9; art. 26 ustawy o do 14 dnia kazdego miesiaca
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkoéw
publicznych
66. | Sporzadzenie PIT-11, PIT-40 za 2010 do 28 lutego
67 Sprawozdanie do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych z udzielonych | do 1 marca
" | zamoéwien w 2010 r.
Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok planowania, w | do 01 sierpnia
63 uktadzie rzeczowo-warto§ciowym, wg wzoru okreslonego w zat. 1 do
" |,,Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych
NFZ”, wraz z opisem czgsci i pozycji planu
Miesieczny raport z realizacji zadan inwestycyjnych zaplanowanych do 15 dnia miesiaca
69. |przez Oddzial na 2011 r. do Centrali nastgpujacego po miesiacu
raportowanym
Sprawozdanie kwartalne z dziatalnosci inwestycyjnej Oddziatu do 20 dnia miesiaca
70. nastgpujacego po zakonczeniu
kwartalu
71. | Sprawozdanie z dziatalno$ci archiwum zaktadowego za 2010 . do 31 lipca
7 Przeglad i wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia lub | do 31 lipca
" | na makulature
Sporzadzanie sprawozdan z wynikow kontroli w okresach miesigcznych, W terminie J.ak dla
. .. . . , sprawozdania finansowego FM-
73. |z wykorzystania przez swiadczeniodawcow srodkow finansowych .
01 oraz sprawozdania z
przekazanych przez Fundusz L
realizacji planu finansowego
Sporzadzenie okresowego sprawozdania z kontroli wydatkowania zgodnie z terminami
74. |, . .y . , . :
srodkoéw przekazywanych swiadczeniodawcom na wzrost wynagrodzen | okreslonymi przez Prezesa NFZ
Sporzadzanie zestawien zbiorczych zatwierdzonych do wyplaty oraz zgodnie z data wskazang prze
75 zakwestionowanych formularzy E 125 za §wiadczenia zdrowotne Centrala w harmonogramie lub
" | udzielone osobom ubezpieczonym w NFZ w ramach koordynacji pisSmie dot. przekazania noty do
systemOw zabezpieczenia zdrowotnego weryfikacji
Sporzadzenie zestawien zbiorczych formularzy E 125 dotyczacych do 30 stycznia
76. |rozliczenia wg kosztow rzeczywistych §wiadczen udzielonych na terenie | do 30 marca
Polski na podstawie przepiséw o koordynacji osobom uprawnionym do 30 lipca
77 Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli OW NFZ do 31 grudnia

wskazanych przez Centralg NFZ




Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych:
1) Uruchomionych w biezacym okresie sprawozdawczym roszczen
regresowych,

78. 2) Postgpowan zakonczonych w biezacym okresie do 40 dni po uplywie kwartatu
sprawozdawczym, uruchomionych we wczesniejszych okresach
sprawozdawczych
zgodnie z harmonogramem
79 Sporzadzanie do Centrali zestawien zbiorczych formularzy dotyczacych |sporzadzanym w okresach
" | rozliczen migdzynarodowych, na podstawie formularza E-127 potrocznych przez Centrale
NFZ
Sporzadzanie do Centrali wykazu zrealizowanych indywidualnych
R0 zwrotdw oraz noty ksiggowej obciazeniowej z tytulu zwrotu do 8 kazdego miesiaca za
| indywidualnych $rodkéw wydatkowanych na leczenia w innych krajach | miesiac poprzedni
cztonkowskich UE i EOG

81. | Miesigczna informacja o zajeciach komorniczych do 6 dnia kolejnego miesiaca

82. | Sporzadzanie co miesiac DRA, RCA, RSA do 15 kazdego miesigca
Sprawozdanie z poniesionych kosztow Swiadczen, o ktorych mowa w do 18 dnia miesiaca po

83. |art.117 ust. 1 pkt 1a ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotne;j miesiacu, ktorego dotycza
finansowanych ze §rodkéw publicznych koszty
Informacja w sprawie miesigcznego wykonania kosztow wynagrodzen, T

. , S p . po zamknigciu miesigca

84. | ubezpieczen spot.i $wiadczen na rzecz pracownikoéw oraz stanu sprawozdawczeeo
zatrudnienia w Zachodniopomorskim OW NFZ p £

85. | Sprawozdanie kwartalne z windykacji naleznoséci pokontrolnych do 30 dni po uptywie kwartatu

36. Sprawozdanie z dziatalnosci dot. wynagrodzen kwartalne i SMZ termin ustala Centrala
(kwartalne)

Sporzadzenie szczegdlowych 1nforma011 o operacjach ’ do 25 dnia miesiaca
przeprowadzonych na poszczegolnych numerach telefondw . ..

87. , . . o . nastgpujacego po miesiacu
komoérkowych uzytkowanych w oddziale wynikajacych z zarzadzenia nr rozliczeniowyim
43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 r. Y

30 stycznia (za IV kwartat
. . . .. 12010)
23, Ssﬁzizjﬁzi?fz :ri?:;lﬁzcée\t;na z kosztéw ponoszonych z tytutu eksploatacji 30 kwietnia (za I kwarta)
y 30 lipca (za I kwartat)
30 pazdziernika (za III kwartat)
89 Przeprowadzenie likwidacji zuzytych i zepsutych — nie nadajacych si¢ do 31 grudnia
" | do naprawy - rzeczowych sktadnikow majatkowych
90 Okresowe systemowe analizy sprawozdawczo$ci w aspekcie procesu zgodnie z wytycznymi centrali
" | zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzaju: leczenie szpitalne
ZASTEPCA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
91 Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu co tydzien od momentu
" | postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2011 ogloszenia postepowan
Przygotowanie przez Oddziat Wojewddzki NFZ i przekazanie Centrali

92. | NFZ ostatecznych wersji projektow planow zakupu $wiadczen opieki do 10 sierpnia
zdrowotnej na rok 2012
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, p rzekazamg do Centr’ah NFZ

93. . S 45-tego dnia nastgpujacego po
przeprowadzonych przez oddziaty wojewddzkie NFZ

kwartale
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Oddziat P rzekgzame do Centrah NFZ

94, R C . ; 15 dnia nastgpujacego po

Wojewodzki NFZ rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow
kwartale
przekazanie zatwierdzonego
przez Dyrektora OW planu do

95. | Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow Centrali NFZ w terminie do

dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktoérego
plan dotyczy




Cykliczne monitorowanie realizacji umoéw zawartych w poszczeg6lnych

96. . o , co kwartat
rodzajach §wiadczen
Udziat merytorycznych pracownikow oddzialu wojewodzkiego w marzec
97. |spotkaniach organizowanych przez Centrale NFZ w celu omdwienia wrzesien
sprawozdan pétrocznych
Przygotowanie rocznego raportu na temat przeprowadzonych kontroli
08, prawidi'owoéci wystawiania r’ec.ept liekar's.kich (monitoring ordynacji do 15 kwietnia
lekarskich) oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez Oddziat Wojewdodzki NFZ w 2010 r.
Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow OW NFZ na
99. |refundacje produktéw leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. 40 dni po zakonczeniu miesiaca
importu docelowego
Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkow NFZ z tytutu 20 dni po zakonczeniu
100. s, kwartalnego okresu
refundacji lekow w 2011 r.
sprawozdawczego
101, Przygotoyvan@ rocznego raportu na temat wydatkow NFZ z tytutu do 15 kwietnia
refundacji lekow w 2011 r.
102 Przygotowanie.kwartalnych sprawo.z.dar'l z wygikéw kontroli 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek
103 Przygotowanie raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu 15 kwietnia
" | finansowania programéw terapeutycznych i chemioterapii za 2010 r.
104, Przygotowanie.kwartalnych SpraWOZflafl z wynikow kont.roli ' .| 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
koordynowanej w zakresie programdw terapeutycznych i chemioterapii
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych
105. kontrpli pra\fvi.diow.os'ci.yvystawiania recept lekarskich oraz | 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
prawidlowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych przez Oddziat
Wojewodzki NFZ.
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych
106. | kontroli w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii 45 dni po zakonczeniu kwartatu
prowadzonych przez Oddziat Wojewodzki NFZ
107. | Przygotowanie rocznych planéw kontroli aptek do 30 listopada
Przygotowanie raportu rocznego oddzialu w zakresie realizacji zadan
wspolnie z Centrala na podstawie przepiso6w o koordynacji (zgodnie z
108. . Sy . , do 31 marca
zakresem informacji, ktory zostanie okreslony przez Departament
Wspolpracy Migdzynarodowej odrgbnymi wytycznymi)
109 Udziat wspolnie z Centralg w pracach grupy roboczej ds. EESSI
" | przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centrale Od 1 stycznia do 31 grudnia
Wspotpraca z Centrala w weryfikacji i modyfikacji systemu instytucji
wlasciwej SIW pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1
110. | maja 2010 r. nowych przepisow wspdlnotowych — rozporzadzenia nr
883/2004 i wykonawczego. Stworzenie grupy roboczej sktadajacej si¢
m.in. z przedstawicieli OW NFZ w tym obszarze od 1 stycznia do 31 grudnia
Wspoétudziat z Centrala w aktualizacji stosowanych dotychczas procedur
1 wytycznych pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1
maja 2010 r. nowych przepisow wspolnotowych — rozporzadzenia nr . .
Hi. 883/2004 i wykonawczego w terminach wskazywanych przez Centralg od 1 stycznia do 31 grudnia
NFZ. Stworzenie grupy roboczej skladajacej si¢ m.in. z przedstawicieli
OW NFZ w tym obszarze
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych skarg i wnioskow gg }8 ls(tv};feztnnlg
112. ro;patrzoPych przez Oddziat wraz z analiza przyczyn wg rodzajow do 10 lipca
Swiadezen do 10 pazdziernika
do 10 stycznia
113. Sporzadzanie kwartalnych analiz dotyczacych skarg i wnioskow do 10 kwietnia

rozpatrzonych przez Oddziat — art. 106 ust. 10, pkt 9 ustawy

do 10 lipca
do 10 pazdziernika




Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw

114. | zgtaszanych do komorek organizacyjnych wtasciwych do spraw do 30 stycznia za 2010 rok
skarg 1 wnioskéw w OW NFZ
115 Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji Dyrektora Oddziatu | do 15 dnia nastgpujacego po
" | w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego kwartale
Prowadzenie i okresowe przekazywanie informacji o kolejnych
116 postgpowaniach w sprawie zawarcia i realizacji uméw, w ktoérych do 31 stycznia
" | odstapiono od wymagan okreslonych w zaltaczniku nr 3 (§ 7 ust.4 do 31 lipca
zarzadzenia) wraz z uzasadnieniem
117 Ustalenie wartosci dla umow wieloletnich na kolejny okres | do 30 listopada
" | rozliczeniowy
Wykonywanie okresowych analiz dotyczacych list oczekujacych w w ciagu 2 miesigcy po
oparciu o dane przekazywane przez swiadczeniodawcow komunikatem | otrzymaniu informacji
118. | danych o listach oczekujacych oraz komunikatem z realizacji §wiadczen | sprawozdawczych
ambulatoryjnych i szpitalnych, w tym analiz kompletnosci danych oraz | opracowywanych na poziomie
podejmowanie dziatan wynikajacych z analizy Centrali
Opracowywanie okresowych analiz dotyczacych endoprotezoplastyki
119 stawowe]j w oparciu o dane przekazywane przez $wiadczeniodawcoOw w | nie rzadziej niz 1 raz w
" | aplikacji zawierajacej szczegolowe dane o wszczepach endoprotez potroczu
stawowych (CBE)
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych §wiadczeniach
endoprotezoplatyki stawowej przekazywanych przez
swiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
120. | Endorotezoplastyk, w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych | praca ciagta
z informacjami o endoprotezo plastyce stawowej przesytanych przez
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem sprawozdawczym
XML dotyczacym $§wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
Sporzadzenie kwartalnych analiz wnioskow o przeprowadzenie leczenia . .
L . o . . | do 15 dnia nastepujacego po
121. | lub badan diagnostycznych poza granicami kraju oraz decyzji w zakresie Kwartale
transportu
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych w
122, oparciu’ o informacje p'rzekazywane przez $wiadczeniodawcow w ' nie rzadziej niz raz na kwartal
szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekujacych.
Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodno$ci danych z zakresu list , D
. . . \ do konca miesiaca
oczekujacych przekazywanych przez swiadczeniodawcow . ..
123. . . . nastgpujacego po miesiacu
szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
. sprawozdawczym
oczekujacych
Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych prowadzonych
124. | przez $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w nie rzadziej niz raz na kwartat
udostepnionej przez OW NFZ aplikacji
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
125 $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w praca ciagla
" | udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji
Opracowywanie okresowych analiz porownawczych dotyczacych oséb | nie rzadziej niz raz na potrocze
skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia §wiadczenia
(zestawienie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym $wiadczen
126. . .
ambulatoryjnych i szpitalnych
z informacjami pochodzacymi z list oczekujacych, prowadzonych przez
swiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w
udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji)
Weryfikacja wystawionych formularzy E 106 PL i E 109 PL ze wzgledu
127. | na aktualizacje danych dotyczacych miejsca zamieszkania listopad

Ubezpieczonego poza granicami RP




ZASTEPCA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

Sporzadzenie sprawozdania z kontraktowania §wiadczen i zawierania
uméw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej w odniesieniu do

do 10 dnia nastgpnego miesiaca

128. | swiadczeniodawcodw tworzonych i nadzorowanych przez Ministra , .
Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwos$ci lub ministra wtasciwego po zakoficzeniu kwartatu
do spraw wewnetrznych
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wynikajacych z .
129. dz?alaln};s'ci NFZ r\))v odniesienilrl) do s’wiadczeniodawc}:/éw rfeso}rltowych na biezaco wedlug potrzeb
130 Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji do 10 dnia nastgpnego miesiaca
" | ICD-10w odniesieniu do §wiadczeniodawcow resortowych po zakonczeniu kwartatu
131 Sporzadzenie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komoérkach do 10 dnia nastgpnego miesiaca
" | organizacyjnych do spraw stuzb mundurowych po zakonczeniu kwartatu
132 Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcow resortowych | do 10 dnia po zakonczeniu
" | realizujacych $wiadczenia miesigca
spgrzqdz?nle miesi¢cznych spr'aw'oz§1an w?rtpscmwych z re’allzacp do 5 dnia drugiego miesiaca po
133. | swiadczen zdrowotnych w odniesieniu do $wiadczeniodawcow , Lo e
zakonczeniu miesiaca
resortowych
Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich w
134 odniesieniu do zaktadow opieki zdrowotnej tworzonych i do 10 dnia drugiego miesiaca
" | nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, Ministra po zakonczeniu kwartatu
Sprawiedliwosci i ministra wiasciwego do spraw wewnegtrznych
Sporzadzenie wstepnej wersji planu zakupu $wiadczen opieki
135. | zdrowotnej na rok 2012 w odniesieniu do §wiadczeniodawcow lipiec - sierpien
resortowych
Ustalenie poziomu finansowania umow wieloletnich dotyczacych
136. | udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w odniesieniu do resortowych | listopad
zaktadow opieki zdrowotnej na kolejny okres rozliczeniowy
za IV kwartat 2010 r. do 25
Wykonywanie okresowych sprawozdan wynikajacych z dziatalnosci stycznia
137 Narodowego Funduszu Zdrowia w odniesieniu do §wiadczeniodawcow | za [ kwartal do 26 kwietnia
" | realizujacych $wiadczenia opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo za Il kwartat do 26 lipca
medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny za III kwartat do 25
pazdziernika
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa medycznego
na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa
138. | Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastepcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz wlasciwych komorek
organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia na biezaco wedlug potrzeb
139 Kontraktowanie §wiadczen i zawieranie umow o udzielanie §wiadczen
" | opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo medyczne
II kwartat
Przygotowanie ostatecznej wersji planéw zakupu $wiadczen opieki
140. | zdrowotnej na rok 2012 w rodzaju ratownictwo medyczne oraz pomoc | lipiec/sierpien
dorazna i transport sanitarny
Ustalenie poziomu finansowania umow wieloletnich dotyczacych
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo .
141. L . . listopad
medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny na kolejny okres
rozliczeniowy
142, Informacje z procesu zawierania umoéw na 2012 r. w rodzaju listopad/grudzien

ratownictwo medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny




Przedtozenie Wojewodzie Zachodniopomorskiemu rozliczenia dotacji

do 15 stycznia

143. | celowej za 2010 r. przeznaczonej na finansowanie zadan zespotow
ratownictwa medycznego.
Przygotowanie i przekazanie Wojewodzie Zachodniopomorskiemu do 31 stycznia
144 harmonogramu przekazywania srodkow w 2011 r. w celu zapewnienia
" | finansowania zadan zespotow ratownictwa medycznego na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego.
Przygotowanie analizy z planu zakupu $§wiadczen opieki zdrowotnej na | lipiec/sierpien
145.12012 r. w odniesieniu do $wiadczeniodawcow resortowych oraz dla
wszystkich swiadczeniodawcoéw w rodzaju lecznictwa uzdrowiskowego.
146 Informacje z procesu zawierania uméw na 2012 r. w rodzaju lecznictwa | listopad/grudzien
" | uzdrowiskowego.
Przeprowadzenie szkolenia dla czlonkéw Formacji Obrony Cywilnej, | do 30 pazdziernika
147. . . - .
zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju
Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji .
148. ,Programu Pozamilitarnych Dziatan Obronnych” do 15 stycznia
149 Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, | do 10 dnia pierwszego miesiaca
" | obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w OWNFZ po zakonczeniu kwartalu
Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w OW NFZ . .
. . . . . po wydaniu Zarzadzenia
150. | na potrzeby podwyzszania poszczegdlnych stanow gotowosci obronnych
; . " Prezesa NFZ
panstwa i sytuacji kryzysowych
Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania OW NFZ po otrzymaniu wypisow z planu
151. operacyjnego Ministerstwa
Zdrowia i Prezesa NFZ
Przeprowadzenie szkolenia na temat:
1. Stany gotowos$ci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki
150, wprowadzania tych stanow. do 30 pazdziernika

2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa, wlasciwosci organéw w tych
sprawach






