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ZESPOL AUDYTOROW WEWNETRZNYCH

Przeprowadzanie audytu
" |wewngtrznego

Audyt w 14 OW NFZ

Zadanie audytowe nr 1/2012
Ocena procesu planowania zakupu swiadczen na 2011 r.

1 kwartat

Zadanie audytowe nr 2/2012

Ocena sprawowania nadzoru nad procesem zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych ze szczegolnym
uwzglednieniem infrastruktury teleinformatycznej

11 kwartat

Zadanie audytowe nr 3/2012
Zawieranie ugod z tytutu nadwykonan ze swiadczeniodawcami

TIT kwartat

Zadanie audytowe nr 4/2012
Rozliczanie wynikow finansowych postepowan kontrolnych
Swiadczeniodawcow

IV kwartat *

Audyt w Mazowieckim i Lubelskim O

W NFZ

Zadanie audytowe nr 1/2012 Realizacja procesu zarzqdzania zasobami
ludzkimi, polityka kadrowa

I kwartat

Zadanie audytowe nr 2/2012

Ocena sprawowania nadzoru nad procesem zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych ze szczegolnym
uwzglednieniem infrastruktury teleinformatycznej

1I kwartat

Zadanie audytowe nr 3/2012
Zawieranie ugod z tytutu nadwykonan ze swiadczeniodawcami

TIT kwartat

Zadanie audytowe nr 4/2012
Rozliczanie wynikow finansowych postepowan kontrolnych
Swiadczeniodawcow

1V kwartat

31 grudnia
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Przeprowadzanie audytu
wewngtrznego

Audyt w Centrali NFZ

Zadanie audytowe nr 1/2012
Ocena procesu planowania zakupu Swiadczen na 2011 r.

I kwartat

Zadanie audytowe nr 2/2012
Prawidlowosé¢ przeprowadzanych kontroli aptek i ordynacji lekarskich

11 kwartat

Zadanie audytowe nr 3/2012

Ocena sprawowania nadzoru nad procesem zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych ze szczegolnym
uwzglednieniem infrastruktury teleinformatycznej

III kwartat

Zadanie audytowe nr 4/2012
Zawieranie ugod z tytutu nadwykonan ze Swiadczeniodawcami

IV kwartat

Czynnosci sprawdzajace

Czynno$ci sprawdzajace realizacjg¢ zalecen z zadania audytowego nr
1/2011 Realizacja procesu zarzqdzania zasobami ludzkimi, polityka
kadrowa

I kwartat

CzynnoSci sprawdzajace realizacjg zalecen z zadania audytowego nr
2/2011 Kontraktowanie swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
szpitalne

II kwartat

Czynnosci sprawdzajace realizacjg zalecen z zadania audytowego nr
3/2011 Kontraktowanie i refundacja swiadczen opieki zdrowotnej w
rodzaju ambulatoryjna opieka specjalistyczna

III kwartat

CzynnoSci sprawdzajace realizacjg zalecen z zadania audytowego nr
4/2011 Prawidtowos¢ przeprowadzanych kontroli aptek i ordynacji
lekarskich

IV kwartat

31 grudnia

Sprawozdanie z wykonania planu
audytu wewngtrznego za 2011 r.

Informacje z Centrali Funduszu i OW NFZ

do 31 stycznia

Roczny plan audytu wewngtrznego na

2013 1. Analiza ryzyka grudzieh
Rlocznz s.p;aIWO%d.aEle zwykonanla Przygotowanie sprawozdania na podstawie danych z Centrali Funduszu i do 27 marca
planu dziatalnosci Funduszu OW NFZ, i przekazanie go do Ministerstwa Zdrowia
za2011r
Oswiad ie P Fund . . . . .. .

swiadezenic Frezesa Funduszu o Przygotowanie o§wiadczenia i przekazanie go do Ministerstwa Zdrowia do 31 marca

stanie kontroli zarzadczej za 2011 r.

Roczny plan dziatalno$ci Funduszu na
2013 .

Przygotowanie planu na rok 2013, na podstawie danych z Centrali
Funduszu i OW NFZ, i przekazanie go do Ministerstwa Zdrowia

do 31 pazdziernika
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ZESPOEL KONTROLI WEWNETRZNEJ

Kontrola prawidtowosci, efektywnosci
ijakosci dziatania Funduszu zgodnie z
wyznaczonymi zadaniami
ustawowymi, statutowymi,
regulaminowymi, ustalonymi planami
dziatania oraz obowiazujacymi
przepisami prawnymi

Przygotowanie i przekazanie Prezesowi Funduszu rocznego planu kontroli

wewngtrznej Centrali Funduszu

do 30 listopada

Przeprowadzenie kontroli wynikajacych z planu kontroli wewngtrznej na

2012 r.

zgodnie z harmonogramem kontroli
opracowanym przez ZKW, zawartym w
Rocznym planie kontroli wewngtrzne;j
Centrali NFZ w 2012 1.

Przeprowadzenie kontroli doraznych, zleconych przez Prezesa Funduszu

zgodnie z biezacymi potrzebami

Przekazanie Prezesowi Funduszu kwartalnych sprawozdan z wykonania
planu kontroli wewngtrznej Centrali Funduszu

do 20 stycznia - za IV kwartat 2011 r.

kwartalnie - do 20 dnia nastgpujacego po

kwartale

Przekazanie Prezesowi Funduszu rocznego sprawozdania z wykonania
planu kontroli wewngtrznej Centrali Funduszu w 2011 r.

do 31 stycznia

Przekazanie Prezesowi Funduszu pétrocznych sprawozdan z wykonania
planu kontroli wewngtrznej OW NFZ

do 20 stycznia - za I potrocze 2011 r.
do 20 sierpnia - za I potrocze

Przekazanie Prezesowi Funduszu rocznego sprawozdania z wykonania
planu kontroli wewngetrznej OW NFZ w 2011 r.

do 31 stycznia

Przekazanie Prezesowi Funduszu pétrocznych sprawozdan z kontroli
zewngetrznych przeprowadzonych w OW NFZ

do 20 stycznia - za I potrocze 2011 r.
do 20 sierpnia - za I potrocze

Przekazanie Prezesowi Funduszu potrocznych informacji o realizacji
planu szkolen dla pracownikéw Funduszu w zakresie metod i technik

kontroli

do 20 stycznia - za II potrocze 2011 r.
do 20 lipca - za I pétrocze

do 31 grudnia
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BIURO KADR I SZKOLEN

Opracowanie planu zatrudnienia na

8 2013 . do 30 listopada
9. |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. do 15 grudnia
o B o |informacie kwartalne kwartalnie - do 5 dnia drugiego miesiaca
10, Sporzadzenie informacji z realizacji ) po zakoniczonym kwartale do 31 grudnia
planu szkolef
Informacja roczna do 5 marca
1 Sporzq@zeple analizy fluktuacji Analizy kwartalne k.we.lrtalme -do %5 dnia drugiego do 31 grudnia
zatrudnienia miesigca po zakonczonym kwartale
12 Sporza:.dzeme analizy W}.fnagrodzen Analizy kwartalne k.we.lrtalme -do %5 dnia drugiego do 31 grudnia
zasadniczych na stanowiskach miesiaca po zakonczonym kwartale
13, Sporzadzenie 1nformaql z o do 31 grudnia
przeprowadzonej oceny pracowniczej
DEPARTAMENT INFORMATYKI
Uczestnictwo w projekcie hurtowni danych informacja kwartalna
. ) . o Projekt ,,Disaster Recovery” informacja kwartalna
14 Bezpieczenstwo i optymalizacja do 31 erudnia
" |przetwarzania danych Projekt DLP — Data Leakage Protection informacja kwartalna &
Projekt archiwizacji danych historycznych oddzialowych serweréw informacja kwartalna
bazodanowych
Unifikacja platform sprzetowych i Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory informacja kwartalna
15, TlaerdZIOWyCh systemow Migracja ustug w OW do nowego $rodowiska redundantnej sieci rozleglej . . do 31 grudnia
informatycznych NFZ informacja kwartalna
WAN
Projekt KUZ i PL.ID (transformacja projektu RUM II) informacja kwartalna
Projekt EPSOS informacja kwartalna
16. |Ustugi dla $wiadczeniobiorcow do 31 grudnia

Kontynuacja projektu EESSI

informacja kwartalna

Projekt Zdrowotny Informator Pacjenta

informacja kwartalna
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DEPARTAMENT SPRAW SWIADCZENIOBIORCOW

17.

Opracowanie kwartalnych danych z
zakresu list oczekujacych w oparciu o
dane Swiadczeniodawcow
szczegolowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym
list oczekujacych (baza KDROLO)

do 2 marca - za IV kwartat 2011 .
do 6 czerwca - za [ kwartat
do 7 wrzes$nia - za Il kwartat
do 7 grudnia - za III kwartat

do 7 grudnia

18.

Opracowanie okresowych analiz list
oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w
umowie §wiadczenia w udostgpnione;j
przez NFZ aplikacji

do 31 stycznia - za I potrocze 2011 r.
do 31 lipca - za I potrocze

do 31 lipca

19.

Opracowanie okresowych analiz
dotyczacych realizacji §wiadczen
endoprotezoplastyki stawowej w
oparciu o dane przekazywane przez
$wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk

do 31 marca - za II potrocze 2011 r.
do 28 wrze$nia - za I pétrocze

do 28 wrzesnia

20.

Opracowanie i wdrozenie zasad
weryfikacji oraz monitoringu
dodatkowych danych z zakresu list
oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow

w zwiazku z nowelizacja
rozporzadzenia Ministra Zdrowia
wydanego na podstawie art. 190 ust. 1
ustawy o $wiadczeniach

Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz monitoringu
dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych

do 29 lutego

Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych i jego wdrozenie

do 29 czerwca

Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu monitoringu dodatkowych
danych dotyczacych list oczekujacych

do 31 pazdziernika

do 31 pazdziernika
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PION ZASTEPCY PREZESA DS. MEDYCZNYCH

DEPARTAMENT SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNE]

21.| Realizacja procesu CWW i CRW Rozszerzenie zakresu dziatania Centralnych Walidacji i Weryfikacji informacja kwartalna do 31 grudnia
22.| Realizacja procesu SDWSZ Wdrozenie dziatania SDWSZ w OW NFZ informacja kwartalna do 31 grudnia
Podsumowanie kontraktowania na rok 2012 do 31 marca
3. SpraWQZiawczisc wewnqtrzna 0 do 31 marca
procesie kontraktowania Podsumowanie procesu negocjowania kwot zobowiazan w umowach
. . do 31 marca
wieloletnich
Nadzé kontrol lizacji umo . . L . . .
adZ(.)r nafi ,on. rola rc?a IZ.aCJ ! umow Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji uméw kwartalnie - do 60 dnia nastgpujacego po .
24. |0 udzielanie §wiadczen opieki do 31 grudnia
. prowadzonych przez OW NFZ kwartale
zdrowotnej
Nadzér nad procesem kontraktowania |Sporzadzenie okresowych sprawozdan z rozpatrzonych przez Departament L
. A Lo AN . , , do 30 kwietnia
$wiadczen w $wietle sktadanych przez [Swiadczen Opieki Zdrowotnej odwotan od postgpowan . . .
25.(, . . . , , . . do 30 sierpnia do 30 grudnia
$wiadczeniodawcoéw odwotan od konkursowych/rokowan zlozonych w trybie art. 154 ust 4 ustawy o .
, A . do 30 grudnia
postepowan konkursowych/rokowan |$wiadczeniach
Nadzér nad dziatalnoscia OW NFZ w . , L
swietle skladanveh przez Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z rozpatrzonych zazalen na kwartalnic - do 15 dnia nastepuiaceeo po
26. yeh p czynnosci dyrektorow OW NFZ, zglaszanych na podstawie art. 160 PUACCEO p do 31 grudnia

Swiadczeniodawcow zazalen na
czynnosci dyrektorow NFZ

ustawy o $wiadczeniach

kwartale
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27.

Nadzér nad prawidtowa realizacja
umow przez §wiadczeniodawcow w
poszczegolnych rodzajach $wiadczen

Opracowanie i przekazanie do OW NFZ do realizacji programu kontroli
koordynowanej w rodzaju AOS w zakresie zgodnosci danych wykazanych
w zataczniku nr 2 do umowy (harmonogram-zasoby) ze stanem
faktycznym na podstawie dokumentacji kadrowej personelu i realizacji
$wiadczen (kontrola dokumentacji medycznej)

I kwartat

Opracowanie i przekazanie do OW NFZ do realizacji programu kontroli
koordynowanej w zakresie sprawdzenia realizacji umowy o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie
prawidtowosci kwalifikacji i rozliczenia §wiadczen w ramach grup:
El11, kod 5.51.01.0005011 - OZW - leczenie inwazyjne dwuetapowe > 3
dni

E12, kod 5.51.01.0005012 - OZW - leczenie inwazyjne ztozone

E13, kod 5.51.01.0005013 - OZW - leczenie inwazyjne > 3 dni

E14, kod 5.51.01.0005014 - OZW - leczenie inwazyjne < 4 dni

E16, kod 5.51.01.0005016 - OZW > 69 r.z. lub z pw

E17, kod 5.51.01.0005017 - OZW <70 r.z.

E18, kod 5.51.01.0005018 - OZW bez uniesienia ST

E19, kod 5.51.01.0005019 - OZW - leczenie z zastosowaniem leku
trombolitycznego drugiej/ trzeciej generacji wykonanych w 2011 r.

II kwartat

Opracowanie i przekazanie do OW NFZ do realizacji programu kontroli
koordynowanej w rodzaju AOS w zakresie §wiadczen w zakresie
endokrynologii - zasady wykonywania i rozliczania §wiadczenia o
kodzie:5.05.00.0000046 biopsja cienkoiglowa jednej zmiany ogniskowej z
uzyciem techniki obrazowej, z badaniem cytologicznym obejmujacym 2 —
4 rozmazy u jednego pacjenta

III kwartat

Opracowanie i przekazanie do OW NFZ do realizacji programu kontroli
koordynowanej w rodzaju rehabilitacja lecznicza - Grupy JGP: RNMO1-
04, RNRO1-04, RNOO01-02, RNPO1 Rehabilitacja lecznicza w zakresie:
rehabilitacja neurologiczna - kontrola kwalifikacji §wiadczeniobiorcow do|
okreslonych grup JGP, tryb przyjecia do oddziatu rehabilitacji
neurologicznej, czas trwania rehabilitacji dla poszczegélnych grup

IV kwartat

Przygotowanie okresowych raportéw z wynikow kontroli
koordynowanych wykonywanych przez OW NFZ

kwartalnie - 30 dni po zakonczeniu
kwartatu

do 31 grudnia
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28.

Przygotowanie zestawienia zbiorczego
przekazanych przez OW NFZ
ostatecznych wersji projektow planow
zakupu §wiadczen opieki zdrowotne;j
na rok 2013

do 15 sierpnia

29.

Przeprowadzenie procesu
kontraktowania §wiadczen na rok
2013

Przystosowanie na podstawie zarzadzen Prezesa, procedur i wymagan
biznesowych systemoéw informatycznych OW NFZ i Centrali Funduszu do
wymogow konkursu ofert na rok 2013

30 wrzes$nia

mozliwy termin realizacji pod
warunkiem dostarczenia petnych
zalozen, wymagan i materialow do
KO02013 przez DSOZ, DGL i DSM do
dnia 30.06.2012 r. - raport ze stanu
przekazania

30.

Proces sprawozdawczos$ci pomigdzy
$wiadczeniodawcg a OW NFZ

Dostosowanie systemu OW NFZ do wymogoéw rozporzadzenia Ministra
Zdrowia wydanego na podstawie art.190 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach w
sprawie gromadzenia i przekazywania danych do OW NFZ - tzw.
"otwarcie systemu"

do 31 stycznia

31.

Proces weryfikacji $wiadczen

Kontynuacja projektu wdrozenia systemu weryfikacji §wiadczen (SDWSZ
system dodatkowej weryfikacji §wiadczen zdrowotnych) we wszystkich

do 31 marca

zdrowotnych w SDWSZ OW NFZ w zakresie integracji z systemami produkcyjnymi
Proces rozliczen miedzyoddziatlowych Wsp.okudglai W pro) ekc1'e ! wd_roz.emu nowey funk“q’o na Inosci z w%a[zal:nej z
32. rozliczeniami §wiadczen wynikajacymi z migracji §wiadczeniobiorcow na do 30 czerwca
na rok 2012
rok 2012
3. Proces Wt?ryﬁlfaCJl w zakresie Wspode}_ali W proj CFCIC i wdr.ozefnu uj eanhCO.I.lyCh ,zasad walidacji 1 informacja kwartalna w formie raportu do 31 grudnia
refundacji lekéw weryfikacji w zakresie komunikatow o refundacji lekow
34, Proces obstugi zglaszania zmian do SI |Przygotowanie zalozen oraz wdrozenie systemu JIRA w zakresie obstugi do 31 marca

NFZ

procesu subskrypcyjnego
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35.

Proces sprawozdawczo$ci pomigdzy
apteka/punktem aptecznym a OW
NFZ

Dostosowanie systemu OW NFZ do nowego rozporzadzenia Ministra
Zdrowia wydanego na podstawie art. 45 ust 14 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekoéw, srodkéw spozywcezych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych

informacja kwartalna w formie raportu

do 31 grudnia

36.

Zawieranie/zmiana umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej

Analiza spelniania warunkow realizacji §wiadczen gwarantowanych w
zakresach anestezjologii i intensywnej terapii na podstawie danych z
Portalu/OW

do 31 sierpnia

Analiza dotyczaca dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow
prowadzonych przez dyrektorow OW NFZ, o ktérych mowa w art. 161b
ustawy o $wiadczeniach na 2012 r.

do 30 marca

Raport w sprawie procedowania wnioskéw w ramach Procedury
zarzqdzania zmianq warunkow zawierania i realizacji umow dla
wnioskow wptywajacych do dnia 31 marca 2012 r.

do 30 czerwca

37

Finansowanie §wiadczen opieki

" |zdrowotnej

Raport analizy zgéd wydawanych przez dyrektora OW NFZ w sprawie
rozliczania §wiadczen za zgoda platnika § 22 ust.1 pkt. 1 - 3 zarzadzenia

Prezesa Funduszu nr 69/2009/DSOZ z dnia 3 listopada 2009 roku w do 30 marca
sprawie okreslenia warunkow zawierania i realizacji umow w rodzaju:

leczenie szpitalne ze zm.

Raport analizy zgéd wydawanych przez dyrektora OW NFZ w sprawie

rozliczania §wiadczen za zgoda platnika wg nowych zasad (pod do 30 listopada

warunkiem dokonania zmiany obowiazujacego zarzadzenia)

Analiza zgodnosci z Zarzadzeniem Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia w sprawie okre$lenia warunkow zawierania i realizacji umow w
rodzaju leczenie szpitalne na 2012 r. (II potrocze) okreslania przez OW
NFZ ryczattéw w SOR i IP

do 31 sierpnia

do 30 listopada
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DEPARTAMENT GOSPODARKI LEKAMI

38.

Zawieranie, rozliczanie i kontrola
umow na realizacjg recept

Przygotowanie opisu przebiegu procesu

do 15 stycznia

Przygotowanie procedury zawierania umow

do 15 stycznia

Przygotowanie procedury rozliczania uméw

do 15 stycznia

Przygotowanie procedury rozpatrywania zazalen sktadanych przez
podmioty prowadzace apteki

do 31 marca

do 31 marca

39.

Zawieranie, obstuga i kontrola umow
upowazniajacych do wystawiania
recept refundowanych

Przygotowanie opisu przebiegu procesu

do 30 czerwca

Przygotowanie procedury zawierania umow

do 30 czerwca

Kontrola realizacji uméw

na biezaco w trakcie roku

do 31 grudnia

40.

Zawieranie, obstuga i kontrola umow
o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie programow
lekowych i chemioterapii

Przygotowanie czgsci projektu ogdlnych warunkéw umow w
przedmiotowym zakresie

do 15 kwietnia

Opracowanie warunkow i realizacji umow w przedmiotowym zakresie

30 wrzesnia

do 30 wrzesnia

10
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PION ZASTEPCY PREZESA DS. FINANSOWYCH

DEPARTAMENT WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ

41.

Monitorowanie prawidtowosci
stosowania przepisow o koordynacji
systemow zabezpieczenia spolecznego
w obszarze rzeczowych $wiadczen
zdrowotnych

Werytikacja obowiazujacych wytycznych i procedur pod katem
zapewnienia zgodno$ci ze zmianami w przepisach wspolnotowych,
krajowych oraz regulacjach wewngtrznych, w szczego6lnos$ci ze zmianami
wynikajacymi z przygotowania do elektronicznej wymiany danych w
ramach systemu EESSI

do 31 grudnia

Spotkania z pracownikami OW NFZ w zakresie zagadnien i problemow
zwiazanych z obowiazujacymi przepisami o koordynacji, oraz post¢pu
prac zwiazanych z przygotowaniem do elektronicznej wymiany danych w
ramach systemu EESSI

do 31 grudnia

Przeprowadzenie kontroli w OW NFZ w zakresie stosowania przepisow o
koordynacji

do 31 marca - Opolski OW NFZ
do 30 czerwca - Wielkopolski OW NFZ

Przygotowanie dla Komisji Obrachunkowej noty o stanie wierzytelnosci i
zobowiazan Polski zwiazanych z prowadzeniem rozliczen kosztow
rzeczowych $wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie przepiséw
o koordynacji — zgodnie z obowiazkiem natozonym na instytucjg
tacznikowa na podstawie art. 69 rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009

do 31 lipca

do 31 grudnia

42.

Rozwoj systemow informacyjnych
oraz informatycznych wspierajacych
realizacj¢ przez Fundusz zadan na
podstawie przepisow o koordynacji

Budowa i wdrozenie Portalu Polskiej Instytucji Lacznikowej

do 29 lutego

Rozwoj Portalu Polskiej Instytucji Lacznikowej w ramach zarzadzania
zawartoscig portalu

do 31 grudnia

Budowa systemu EESSI-PL umozliwiajacego elektroniczng wymiang
informacji z innymi panstwami cztonkowskimi UE — w zakresie
przygotowania dokumentacji przetargowej, wytonienia Wykonawcy oraz
realizacji I etapu budowy przewidzianego w projekcie

do 31 grudnia

do 31 grudnia
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Plan pracy Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

DEPARTAMENT EKONOMICZNO - FINANSOWY

43.

Realizacja zadan wynikajacych z
ustawy z dnia 12 maja 2011r. o
refundacji lekow, srodkow
spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122,
poz. 696)

Monitorowanie planowanego budzetu na refundacje, w czgsci dotyczacej
finansowania lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
oraz wyrobow medycznych wymienionych w art.63 pkt 2

miesigczna realizacja

Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o objeciu refundacja
instrumentow dzielenia ryzyka na poziomie rozliczeh OW NFZ oraz
przygotowanie informacji dla Centrali Funduszu w zakresie wypelnienia
przez $wiadczeniodawcg postanowien umownych przeniesionych z
decyzji Ministra Zdrowia

realizacja w terminie rocznym

Zakup i wdrozenie wlasciwego oprogramowania do realizacji:

- P1 — Proces wyliczania i przekazywania do MZ zestawienia kwot
przekroczenia oraz kwot zwrotu w odniesieniu do poszczegdlnych grup
limitowych dla kazdego leku, srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego dostgpnych w
aptece na recepte;

- P2 — Proces wyliczania i przekazywania do MZ zestawien kwot
stanowiacych iloczyn liczby niedostarczonych jednostkowych opakowan
leku, srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego albo
jednostkowych wyrobow medycznych i ich urzgdowej ceny zbytu netto, w
przypadku niedotrzymania zobowiazania w zakresie dotyczacym rocznej
wielkos$ci dostaw lub ciagtosci dostaw;

- P8 — Proces monitorowania, nadzorowania i kontrolowania wykonania
zawartych w decyzji o objeciu refundacja instrumentéw dzielenia ryzyka
oraz informowanie ministra wlasciwego do spraw zdrowia w zakresie
wypehienia przez wnioskodawcg postanowien zawartych w tej decyzji

do 31 grudnia

do 31 grudnia

44,

Zapewnienie finansowania §wiadczefn
opieki zdrowotnej ze srodkow
publicznych

Monitorowanie biezacej sytuacji finansowej NFZ

na biezaco w trakcie roku

Monitorowanie zawartych umoéw ze $wiadczeniodawcami

na biezaco w trakcie roku

Efektywne i bezpieczne gospodarowanie funduszami i mieniem NFZ

na biezaco w trakcie roku

Kontrola OW NFZ w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;j

okresowo, zgodnie z harmonogramem
kontroli opracowanym przez DEF

Podawanie co miesiac do publicznej wiadomosci informacji o wielkosci
kwoty refundacji wraz z procentowym wykonaniem catkowitego budzetu

na refundacjg

na biezaco w trakcie roku

do 31 grudnia
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Plan pracy Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

45.

Stworzenie podstawy formalno-
prawnej prowadzenia gospodarki
finansowej Narodowego Funduszu
Zdrowia na rok 2013

Opracowanie corocznej prognozy przychodow na kolejne trzy lata
(zgodnie z art. 120 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach)

do 15 czerwca

Opracowanie corocznej prognozy kosztow na kolejne trzy lata (zgodnie z
art. 120 ust. 3 ustawy o $wiadczeniach)

do 30 czerwca

Przekazanie dyrektorom OW NFZ informacji o przewidywanych kosztach

oddzialow wojewodzkich na rok 2013 (zgodnie z art. 120 ust. 4 ustawy o do 5 lipca
$wiadczeniach )

Opracowanie projektu planu finansowego NFZ na rok 2013 i

przedstawienie go Radzie Funduszu, komisji wtasciwej do spraw finansow do 15 lipca

publicznych oraz komisji wlasciwej do spraw zdrowia Sejmu RP w celu
zaopiniowania

Sporzadzenie planu finansowego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok
2013 i przekazanie wraz z opiniami wydanymi przez Rade Funduszu oraz
komisje sejmowe ministrowi wlasciwemu ds. Zdrowia (zgodnie z art. 121
ust. 3 ustawy o $wiadczeniach)

do 1 sierpnia

do 1 sierpnia

46.

Aktualizacja planu finansowego
Narodowego Funduszu Zdrowia na
rok 2012

Monitorowanie realizacji przychodow NFZ, w tym w szczegolnosSci
pochodzacych ze sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

na biezaco w trakcie roku

Zmiany planu finansowego NFZ na rok 2012

na biezaco w trakcie roku

do 31 grudnia

47.

Zakladanie depozytoéw terminowych

Depozyty terminowe zakladane na podstawie rozporzadzenia MF z dnia
15 kwietnia 2011 r. w sprawie wolnych $rodkéw niektorych jednostek
sektora finansow publicznych przyjmowanych przez MF w depozyt lub
zarzadzania

na biezaco w trakcie roku

do 31 grudnia

48

Prowadzenie rachunkowos$ci Centrali

" |Funduszu

BIURO KSIEGOWOSCI
Sporzadzenie sprawozdania finansowego Centrali Funduszu za okres 1
stycznia - 31 grudnia 2011 r. do 26 marca
Sporza%dzeme lqczn§g0 sprawozdania finansowego Funduszu za okres 1 do 26 marca
stycznia - 31 grudnia 2011 r.
Ztozenie deklaracji podatkowej CIT-8 do Urzedu Skarbowego do 30 marca

Wspdtlpraca z firma audytorska w zakresie badania sprawozdan
finansowych Centrali NFZ, OW NFZ oraz tacznego NFZ przez biegtych
rewidentow

2 kwietnia — 16 maja

Przedstawienie tacznego sprawozdania finansowego Funduszu za okres 1
stycznia - 31 grudnia 2011 r. do zatwierdzenia przez Ministra Finansow

do 15 czerwca

do 15 czerwca
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Plan pracy Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

PION ZASTEPCY PREZESA DS. SLEUZB MUNDUROWYCH

DEPARTAMENT DS. SEtUZB MUNDUROWYCH

49.

Zabezpieczenie $wiadczen opieki

Prowadzenie prac zwiazanych z przygotowaniem zatozen merytorycznych
i organizacyjnych dotyczacych przeprowadzania postgpowan w sprawie
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne;j
finansowanych ze $srodkéw publicznych na rok 2013 w rodzaju lecznictwo
uzdrowiskowe oraz wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Centrali
Funduszu w zakresie przygotowywania projektow w pozostatych
rodzajach $wiadczen opieki zdrowotnej

sierpien - wrzesien

zdrowotnej

Analiza przekazanych przez OW NFZ plandéw zakupu swiadczen opieki
zdrowotnej na 2013 rok w odniesieniu do $wiadczeniodawcow
resortowych oraz dla wszystkich §wiadczeniodawcow w rodzaju
lecznictwo uzdrowiskowe

do 15 sierpnia

Okreslenie warunkow zawierania i realizacji umow na 2013 rok w rodzaju
lecznictwo uzdrowiskowe

do 30 wrze$nia

do 30 wrzes$nia

50

Utrzymanie wlasciwego poziomu

" |realizacji zadan

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony Narodowej i ministra
wlasciwego do spraw wewngtrznych w zakresie realizacji §wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych zotnierzy, funkcjonariuszy i
funkcjonariuszy ABW zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza
granicami panstwa

do 31 grudnia

51

Okreslenie warunkow zawierania i realizacji umow na rok 2013 w rodzaju
ratownictwo medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny

sierpien

Zabezpieczenie $wiadczen opieki
zdrowotnej w RM oraz pomoc dorazna
1 transport sanitarny

Analiza przekazanych przez OW NFZ planéw zakupu §wiadczen opieki
zdrowotnej na 2013 rok w rodzaju ratownictwo medyczne oraz pomoc
dorazna i transport sanitarny

do 15 sierpnia

Prowadzenie prac zwiazanych z przygotowaniem zatozen merytorycznych
i organizacyjnych dotyczacych przeprowadzania postgpowan w sprawie
zawierania umow na 2013 rok w rodzaju ratownictwo medyczne oraz
pomoc dorazna i transport sanitarny

sierpien - wrzesien

do 30 wrzesénia
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Plan pracy Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Opracowanie Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych i

. .. . do 31 marca
przestanie go do Ministerstwa Zdrowia

Aktualizacja ,,Wykazu organow administracji rzadowej uprawnionych do

preferencyjnej obstugi do 15 lipca

Realizacja zadan z zakresu spraw
52. |obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego

Opracowanie i przestanie do DSO, ZK i RM Ministerstwa Zdrowia
sprawozdania z przeprowadzonego w jednostce organizacyjnej szkolenia do 31 marca
obronnego w 2011 r.

do 31 grudnia

Opracowanie planu szkolenia obronnego na 2013 r. do 31 grudnia

Aktualizacja biuletynu na temat ,,Przygotowania publicznej i

niepublicznej shuzby zdrowia na potrzeby kryzysowe i obronne panstwa” do 31 grudnia

* informacja o realizacji zadan Centrali, ktorych termin wykonania zostat okreslony na 31 grudnia lub do 15 lutego (za IV kwartal) zostana uwzglgdnione w rocznym sprawozdaniu z realizacji Planu
pracy Centrali za 2012 r. i przedstawione Prezesowi Funduszu do 28 lutego 2013 r. zgodnie z regulaminem organizacyjnym Centrali
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

DOLNOSLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Uchwata Nr 7/2011/11
Rady Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego IFunduszu Zdrowia
z dnia 21 listopada 2011r.

w sprawie wchwalenia planu pracy Dolnoslgskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na rok 2012.

Na podstawic art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadcezeniach opieki
zdrowotney finansowanych ze $rodkow publicznych oraz § 19 Regulaminu Rady przyigtego
uchwaty Nr 172005 7 dnia 21.01.2005r.. Rada Dolnoslaskicgo Oddzialu Wojewddzkicgo NIF/Z
POstinawia ¢co nastepuje:

Lichwala si¢ plan pracy Dolnoslgskicgo Oddzialu Wojewodzkicgo Narodowego IFunduszu
Zdrowia narok 2012.
Plan pracy Oddziatu stanowi zalacznik do ninicjszej uchwaly

1o

32

Lichwata zostanic opublikowana w na stronie internctowej DOW N7,

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjgcia.




UZASADNIENIE

Rada Dolnoslgskicgo Oddzialu Wojewadzkicpo NI°Z realizujge uprawnienia wynikajace 7 art.
106 ust. 10 pkt 2) ustawy o Swiadezeniach opicki zdrowotne) finansowanych ze srodkdw
publicznych uchwalita plan pracy Dolnoslaskicgo Oddziatu Wojewaodzkicgo NIYZ na rok
2012 w oparciu o projekt planu pracy opracowany przez Dyrektora Oddziatu.

W glosowaniu jawnym, podjcto uchwale jak wyzc), w ktorym wzieto udzial .. crtonkow
Rady. za przyjeciem uchwaly gtosowato o) czlonkow, przeciw bylo Q.. wstrzymalo si¢ od

atosu 2.

Jerzy Chmielarski-




Plan pracy Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Realizujac zadania i kompetencje wynikajace z Ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych oraz biorgc pod uwage priorytety zawarte w
Planie zakup6w §wiadczen na rok 2012 sporzadzono plan pracy Oddziatu na rok 2012.

Gléwny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. Icel/ Icelul do realizacji glownego gléwnegp zakresu
zakresu/celu/ zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydzial Kadr i Szkolen

1 Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
3 Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w  [Informacja kwartalna do 27 — go dnia nastgpnego miesigca |31 grudnia

roku 2012 po zakonczonym kwartale

Sporzadzenie informacji rocznej z realizacji planu 25 lutego
4 |szkoleh za 2011 rok
5 Sporzgdzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Analiza kwartalna do 20 - go dnia nast¢pnego miesigca |31 grudnia

po zakonczonym kwartale

6 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  |Analiza kwartalna do 20 - go dnia nastepnego miesiagca |31 grudnia

stanowiskach pracy po zakonczonym kwartale

Zespol Kontroli Wewnetrznej

Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jako$ci

dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu do 30 listopada

zadaniami ustawowymi, statutowymi, rocznego planu kontroli wewnetrznych
7 Ze;golilve;min'owmi, ustal.onyn.li planami.dziaiania oraz 31 grudnia

ZZ0jacym przepisami prawiymt Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu . .
, . 10 — go dnia nastgpujacego po
kwartalnych sprawozdan z wykonania planu
X kwartale
kontroli wewngtrznych
Wydzial Informatyki

Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury 31 grudnia

domenowej oraz Active Directory — kontynuacja,
8 |projekt centralny

Uczestnictwo w projekcie Centrali NFZ , Disaster Uruchomienie Zapasowego Centrum Przetwarzania 31 grudnia

Recovery”— kolejny etap, projekt centralny

Danch przy ulicy Dawida
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell feeluf zakresu/celu/ zadania/celu/
Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji D i E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
r. w sprawie przyje¢cia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
9 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkow inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian
w trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie Centrali NFZ - migracja 31 grudnia
Domeny AD (w tym migracja serwera poczty
korporacyjnej do Exchange'a)
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list Zgodnie z terminem wyznaczonym

10 |éwiadczeniobiorcéw w oparciu o informacje przez Centralg NFZ
przekazywane przez §wiadczeniodawcow
szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym deklaracji POZ, medycyny szkolnej,

KAQS

1 Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni 31 grudnia
danych — kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia

12 Pacjenta — projekt centralny

13 [Realizacja planu inwestycyjnego w zakresie obshugi
informatycznej Oddzialu
Prace nad zwickszaniem wydajnos$ci baz, serwisow,

14 N L .
aplikacji i komunikaciji; 31 grudnia
Rozwdj rozwiazan zmierzajacych do umozliwienia
pracownikom Oddziatu wykonywania samodzielnie

15 coraz wigkszej ilosci raportow, ktorych nie ma
mozliwosci sporzadzenia w aplikacjach Kamsoft 31 grudnia

16 |Dalszy rozwoj systemu ATLAS - zgody 31 grudnia

Wydzial Organizacyjny
17 Roczne sprawozdanie z dziatalnosci DOW - Do 30 kwietnia 31 grudnia

koordynacja
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
i feell feeluf zakresu/celu/ zadania/celu/
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ Sprawozdanie potroczne za I potrocze do 20 lipca
informacji o kontrolach zewngtrznych
18 przeproyvadzonych w odd2|§le, ich Wnlkach, ' 7 Il polrocze 20 stycznia
zaleceniach pokontrolnych i wykonaniu tych zalecen.
Sporzgdzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji  |sprawozdanie kwartalne Do 20 dni po zakonczeniu kwartatu.
Dyrektora Dolno$laskiego Oddziatu Wojewddzkiego
19 |Narodowego Funduszu Zdrowia w indywidualnych
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego.
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Spraw Swiadczeniodawcow i Wspélpracy Miedzynarodowej
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz
20 analiza spraw zgtaszanych do komoérek do 30 stycznia za 2012 rok
organizacyjnych wlasciwych do spraw skarg i
wnioskéw w OW NFZ
Kwartalne sprawozdania ze skarg i wnioskow za IV kwartat 2011 10 stycznia 2012
21 rozpatrzonych przez komorke organizacyjng wiasciwa |za I kwartat 2012 10 kwietnia 2012 do 10 pazdziernika 2012
do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ za II kwartat 2012 10 lipca 2012
za I1I kwartat 2012 10 pazdziernika 2012
Wdrozenie na poziomie oddziatu zasad weryfikacji
oraz monitoringu dodatkowych danych z zakresu list
oczekujacych przekazywanych przez
22 Swiadczeniodawcow w zwiazku z nowelizacja 31 pazdziernika 2012

rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na
podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach
zgodnie z opracowanymi na poziomie Centrali
zasadami
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell feeluf zakresu/celu/ zadania/celu/
Opracowywanie okresowych analiz porownawczych
dotyczacych o0so6b skreslonych z list oczekujacych z
powodu udzielenia §wiadczenia (zestawienie danych
przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym nie rzadziej niz raz na
23 |$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych z polrocze
informacjami pochodzacymi z list oczekujacych,
prowadzonych przez swiadczeniodawcow na
wskazane w umowie $wiadczenia w udostepnione;j
przez OW NFZ aplikacji)
Weryfikacja, prowadzenie postgpowania
24 Wyjaéniaja{cego o'raz égzelfucja oplaty z Fytuhl L. nie rzadziej niz raz na rok
trzykrotnej lub wigcej zmiany lekarza, pielggniarki i
potoznej podstawowej opieki zdrowotnej
Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA  |Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
kosztow rzeczowych $wiadczen zdrowotnych formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen 30 stycznia 2012
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji  |rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie
0sobom uprawnionym lipiec-grudzien 2011
Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
forrr'lularzach E 12§ PL kosztéw éwia'dczefl . 30 lipca 2012
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2012
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw 15 maja 2012 '
25 31grudnia

zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 r.)

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell feeluf zakresu/celu/ zadania/celu/
Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktore naliczony 31 sierpnia
zostanie ryczatt za rok 2011
Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z |Weryfikacja roszczen przedstawianych przez w terminie do 4-ciu miesi¢cy od daty
26 roszczen przedstawionych przez panstwa panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z wplywu roszczenia do Oddziatu 31grudnia 2012
cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127 |obowigzujgcymi wytycznymi Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem
Wydzial Gospodarki Lekami
Zawieranie, rozliczanie i kontrola umow na realizacj¢ [Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy na na biezaco
recept realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji)
Proces zawierania umow na biezaco
Rozliczanie uméw (weryfikacja danych zgodnie z [do 5 - ciu dni od zakonczenia
27 art. 45 ustawy o refundacii) kazdego okresu rozliczeniowego 31 grudnia
Kontrola realizacji umow zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art. 42
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia |na biezgco
do Centrali Funduszu
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do na biezgco
upowazniajacych do wystawiania recept Proces zawierania umow na biezaco
28 refundowanych Kontrola_,_o ktorej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o zgodnie z planem kontroli 31 grudnia
refundacji
Pr,zyj.mowan.le zazalen w trybie art. 160-161 ustawy na biezaco
o §wiadczeniach
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw o udzielanie Udzial w procesie kontraktowania §wiadczen
$wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programéw |zdrowotnych w zakresie programow lekowych i
lekowych i chemioterapii chemioterapii.
Monitorowanie i nadzor merytoryczny nad na biezaco
realizacja umow w zakresie programow lekowych i
29 chemioterapii. 31 grudnia

Kontrola realizacji uméw o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej w zakresie programéw lekowych
i chemioterapii

zgodnie z planem kontroli

Rozpatrywanie wnioskéw o chemioterapi¢
niestandardow3.

na biezgco
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell feeluf zakresu/celu/ zadania/celu/

Sprawozdawczoséc Sporzadzanic dla Centrali NFZ sprawozdaf sp.ravyozdania miesi¢czne do 25 dnia
okresowych z dziatalnosci DOW NFZ, w zakresie fesiaea, .
refundacji cen lekow spra\{vozdgnla kwa_rtalne-zgodnle z

terminami Centrali
Sporzadzanie dla Wydzialu Wspétpracy
Migdzynarodowej DOW NFZ sprawozdan
okresowych w zakresie refundacji cen lekow z
liczby 0s6b uprawnionych na podst. przepiséw o
koordynacji, ktérym udzielono §wiadczen sprawozdania miesicczne, do 28 dnia
zdrowotnych na terenie Polski oraz warto$ci miesiaca
swiadczen zdrowotnych im udzielonych- dotyczy
$wiadczen zdrowotnych rozliczanych po koszcie
rzeczywistym, zgodnie z formularzami E 125 oraz
$wiadczen rozliczanych na podstawie formularza E
100§ E 121
Sporzadzanie dla Wydzialu Ksiggowosci DOW SP 'rav'vozdama fiesieczne, do 10 dnia
NFZ sprawozdan okresowych w zakresie refundacji mlesw}.ca sprawozdanrlct kasowe (2
cen lekow zgodnie z rozporzadzeniem Rady podaniem dat platnoci),
Ministréw w sprawie sposobu i trybu finansowania o )
z budzetu panstwa swiadczen opieki zdrowotnej do 20 d'ma miesigea Spr'awozda’me
(Dz.U. 2008.34.198) memoriatowe (wg miesiecy, ktorych
dane dotveza)
30 Sporzadzanie dla Wydzialu Ksiggowosci DOW 31 grudnia

NFZ sprawozdan okresowych w zakresie wydanych
bloczkow recept rézowych

sprawozdania miesigczne, do 10 dnia
nastgpnego miesiaca

Sporzadzanie dla Centrali NFZ sprawozdan
kwartalnych w zakresie przeprowadzonych kontroli

sprawozdania kwartalne do 45 dnia
od zakonczenia danego kwartatu
(zgodnie z terminami Centrali)

Sporzadzanie dla Wydzialu Ksiggowosci DOW
NFZ sprawozdan kwartalnych w zakresie
przeprowadzonych kontroli

sprawozdania kwartalne
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. Icelu/ do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell celd zakresu/celu/ zadania/celu/
Sprawozdania dla Ministra Zdrowia - zestawienie
kosztéw lekow wydanych przez apteki na obszarze
dziatania Dolno$laskiego Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
bezp%atnlt? osobom uprawnionym do korzyst?nla z sprawozdania dwutygodniowe
lekoéw zwiazanych z chorobami wywolanymi praca
przy azbescie. Rozp. MZ z dnia 15 wrze$nia 2005
r. w sprawie lekéw zwiazanych z chorobami
wywotanymi pracg przy azbescie (Dz. U. Nr 189,
poz. 1603)
Sporzgdzanie dla Cen.trah NFZ 5P ra“fOZdan .. |sprawozdania kwartalne-zgodnie z
okresowych w zakresie monitorowania tzw. terapii S .
terminami Centrali
charytatywnych
Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci (wybrane [do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011
Zdrow_ia (zgo_dnie z_rozporza{dzeniem M_inistra tabele cz. I11'i 1V) :io 75043012 120 Lkwartal
zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu
. . . . do 25.07.2012 r. za II kwartat
31 niezbednych informacji gromadzonych w systemie 1o 24.10 2012 m " 31 arudni
informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia oraz o0 1. za 1l kwarta grudnia
zakr’es.u i sposobu ich przekagywanla m!nlstr0W| . 40 25.01.2013 1. 7a IV kwartat
wlasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i
sejmikom wojewodztw)
Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali . .
. g Raz w tygodniu od daty ogloszenia
32 Funduszu z przebiegu postgpowan na rok 2012 r. ,
. postgpowan
(wszystkie tryby)
Wspétpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace do 15.01.2012r. za VI kwartat 2011 .
Publicznego - PZH zachorowalnosci na choroby zakazne (zgodnie z
33 zawartym porozumieniem o wspdtpracy) do 15.04.2012 1. za I kwartat 31 grudnia
do 15.07.2012 r. za II kwartat
do 15.10.2012 r. za III kwartat
do 15.01.2013 r. za IV kwartat 2012
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie
34 Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektéw 10 sierpnia

planow zakupu swiadczen opieki zdrowotnej na 2013
rok
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. Icelul do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell celd zakresu/celu/ zadania/celu/
Kontrola realizacji umoéw o udzielanie §wiadczen Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu |do 30-go dnia nastgpujacego po
opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow |kwartale .
35 31 grudnia
prowadzonych przez OW Funduszu
Planowanie kontroli realizacji umow Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez
$wiadczeniodawcow dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok, )
36 ktorego plan dotyczy 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-
przez OW Funduszu rocznego planu kontroli go dnia nastgpujacego po kwartale
$wiadczeniodawcow
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Wydzial Ekonomiczno - Finansowy
Rea.lhzaqa zadan Wynlklé.lj qcyf:h zrustavtly z dnia 12 Realizacja comiesieczna
maja 2011r. o refundacji lekow, srodkoéw . . . . S
. . . Monitorowanie planowanego budzetu na uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze .
37|spozywczych specjalnego przeznaczenia . . . |31 grudnia
L \ refundacje aptek, stanowiace podstawg rozliczen
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. Nr
z OW Funduszu
122, poz. 696)
Stworzenu_a p_odstawy formalno-prawnej prowadzenia Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu . .
Zdrowi K 2013 dotyczacych prognozowanych kosztow oddziatu
rowianaro wojewodzkiego na lata 2013 - 2015, na podstawie [do 20 czerwca
prognozy, o ktérej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie
z art. 120 ust. 2 ustawy o §wiadczeniach) 10 lipca
38

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewodzkiego na rok 2013
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach)

do 10 lipca

Przygotowanie projektu rzeczowego planu
wydatkéw inwestycyjnych DOW NFZ na 2012 rok

do 1 sierpnia 2012

do 1 sierpnia 2012
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu
[celu/

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Zaktadanie depozytow terminowych

Depozyty terminowe zaktadane na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie

39 wolnych $rodkéw niektorych jednostek sektora 31 grudnia

finans6w publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzania

Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Sprawozdania miesi¢czne z reazlizacji zadan . . L

. . . . do 15 dnia kazdego miesiaca za

w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - |inwestycyjnych zaplanowanych przez DOW NFZ miesiac poprzedni

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia |na 2012 rok

31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad - za IV kw. 2011 do 25 stycznia 2012 -

prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr  |[Sprawozdania kwartalne z dziafalnosci za | kw. 2012 do 25 kwietnia 2012 -

104, poz. 875 z pbzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy |inNwestycyjnej za Il kw. 2012 do 25 lipca 2012 - za

o $wiadczeniach 1T kw. 2012 do 25 pazdziernika 2012
Roczne sprawozdanie z wykonania planu zgodnie z terminem wyznaczonym
finansowego za 2011 r. przez Centrale NFZ
Okresowe sprawozdania z rozliczen migracji -za | kw. 2012 r. do 25 maja 2012 -
ubezpieczonych w powigzaniu z udzielonymi / za Il kw. 2012 do 25 sierpnia 2012 -
otrzymanymi upowaznieniami Dyrektorow za Il kw. 2012 do 25 listopada 2012 -
Oddziatéw za IV kw. 2012 do 25 lutego 2013

40 Okresowe sprawozdanie z wynikéw weryfikacji - za I potrocze 2012 do 25 lipca 2012 |31 grudnia
umo6w weryfikowanych zgodnie z przyjetymi za Il poirocze i caty 2012 rok do 20
kryteriami weryfikacji przez Dyrektora NFZ lutego 2013
Okresowe sprawozdania dotyczace liczby i -zalVkw. 2011 do 25 .Styc.znia 2012 4
wartos$ci za\zartych umow o}Llldzqielanie s'z/’viadczer'l za | kw. 2012 do 25 kwletnla 2012 -
opieki zdrowotnej za Il kw. 2012 do 25 I!pcg 20'12 -za
I kw. 2012 do 25 pazdziernika 2012
Roczne sprawozdania dotyczace liczby i wartosci
zawartych umoéw o udzielanie $wiadczen opieki do 15 kwietnia 2012
zdrowotnej
Sprawozdanie (rozliczenie) potroczne z
wykorzystania przekazanej dotacji na ratownictwo [do 30 stycznia 2012 za 2011 do 30
medyczne na mocy porozumienia z Wojewoda lipca 2012 za I pétrocze 2012
Dolnoslaskim
Wydzial Ksiegowosci

Prowadzenie rachunkowosci OW Funduszu Prowadzenie ksigg rachunkowych na biezaco 31 grudnia

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ do 1 marca

sprawozdania finansowego OW NFZ za okres
01.01.-31.12.2011 r.
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu
[celu/

Termin realizacji zadania stuzacego

do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Rb-Z —
roczne i kwartalne sprawozdania o stanie
zobowigzan wedtug tytutdéw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji

Za I, 11 i III kwartal:

« Elektronicznie — do 8 dni po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 10 dni po uptywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidlowosci jego
sporzadzenia.

Za 1V kwartat :

* Elektronicznie — do30 dni po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 32 dni po uptywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidlowosci jego
sporzadzenia

Sprawozdanie korygujace:

Za 1, 111 III kwartat:

* Elektronicznie — do 40 dni po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 42 dni po uptywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidtowosci jego
sporzadzenia.

Za 1V kwartat :

* Elektronicznie — do 85 dnia po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 87 dni po uptywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidtowosci jego
sporzadzenia
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Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/




L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu
[celu/

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Rb-N —
roczne i kwartalne sprawozdania o stanie
naleznos$ci

Za I, 11 i III kwartal:

« Elektronicznie — do 8 dni po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 10 dni po uptywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidlowosci jego
sporzadzenia.

Za 1V kwartat :

* Elektronicznie — do 30 dni po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 32 dni po uptywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidlowosci jego
sporzadzenia

Sprawozdanie korygujace:

Za 1, 111 III kwartat:

* Elektronicznie — do 40 dni po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 42 dni po uptywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidtowosci jego
sporzadzenia.

Za 1V kwartat :

* Elektronicznie — do 85 dnia po
uplywie kwartatu,

* Pisemnie —do 87 dni po uplywie
kwartatu, po otrzymaniu z BK
informacji o prawidtowosci jego
sporzadzenia

Sporzadzenie 1 przekazanie do Centrali:
Sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0s6b, o ktéorych mowa w: art. 2
ust. 1 pkt 2i 3; art. 12 pkt 2-4, 6 i 9; art. 26 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze §rodkdw publicznych

do 14 dnia nastgpnego miesigca za
miesiac poprzedni
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Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/




L.p.

41

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu
[celu/

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali:
Sprawozdanie okresowe z przeprowadzonych
kontroli realizacji uméw na $wiadczenia zdrowotne
i refundacji cen lekow oraz o windykacji
nalezno$ci

koniec miesigca przypadajacego po
kazdym kwartale -konkretna data
ustalana jest przez Centrale NFZ

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Deklaracja
VAT-7

do 10 dnia nastgpnego miesigca za
miesiac poprzedni

Sporzadzenie: PFRON-DEK-1-0 deklaracja
miesiecznych wplat

do 20-kazdego miesigca

Sporzadzenie: GUS- kwartalne sprawozdanie Z-03
o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy

w terminie 11 dni po kwartale

Sporzadzenie: GUS- roczne sprawozdanie Z-06 o
pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy

do 18 stycznia roku nastepnego

Sporzadzenie: ZUS-miesigczne deklaracje
rozliczeniowe, DRA- nalezne sktadki na ubez.
spol., zdrowotne, f. pracy, RCX-imienny raport o
naleznych sktadkach wyptaconych §wiadczen, RZA
imienny raport o naleznych sktadkach na
ubezpieczenie zdrowotne, RSA- imienny raport o
wyptaconych §wiadczeniach i przerwach w
ontacanin skladek

do 15 kazdego miesigca

Sporzadzenie: ZUS ZUS ZUA-ZUS ZWUA-ZUS
ZZA -ZUS ZCNA ZUS ZIUA- zglaszanie i
wyrejestrowanie do ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych 0s6b zatrudnionych

do 7 dnia od daty przyjecia i
zwolnienia, i innych zmianach

Sporzadzenie: ZUS ZPA- ZUS P ZIPA ZUS ZBA-
zgloszenie zmian danych platnika sktadek

do 7 dniu po zmianie danych ptatnika

Sporzadzenie: ZUS P IWA-informacja o danych
do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe

do 31 stycznia roku nastgpnego

Sporzadzenie: ZUS Rp-7- zaswiadczenia o
zatrudnieniu i wynagrodzeniu - podstawa wymiaru

emerytury i rent

na zadanie ZUS i pracownika

Strona 12 z 16

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/




L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu
[celu/

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Sporzadzenie: ZUS Z-3 zaswiadczenie ptatnika
sktadek o okresach niezdolnosci do pracy i
miesigcznych sktadnikach wynagrodzen z ostatnich
12-miesigcy

na zadanie ZUS i pracownika

Sporzadzenie: ZUS Np-7 informacja o
niezdolno$ci do pracy-wniosek o $wiadczenie
rehabilitacyjne

na zadanie ZUS i pracownika

Sporzadzenie: ZUS-roczne informacje o dochodach
zatrudnionych emerytach i rencistach

do konca lutego roku nastgpujacego

Sporzadzenie: PIT-4R-deklaracja roczna o
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych

do konca stycznia roku nast¢pujacego
po roku podatkowym

Sporzadzenie: PIT-11 informacje o dochodach oraz
0 pobranych zaliczkach na podatek dochodowy

do konca lutego roku nastepujacego
po roku podatkowym. W przypadku
gdy w trakcie roku podatkowego ustat
obowigzek poboru zaliczki — do 14
dni od ztozenia pisemnego wniosku
przez podatnika

po kazdym kwartale
Sporzadzenie: Kwartalne sprawozdania dla
Ministra Zdrowia -0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu
Sporzadzenie: Potroczne sprawozdanie dla po kazdym poéiroczu

Ministra Finansow - o zatrudnieniu 1
wynagrodzeniu

Sporzadzenie: Inne sprawozdania na potrzeby zw.
zawodowych, NIK, i innych instytucji zewn

terminy na biezaco uzgadniane z
Centralg NFZ

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali:
Sprawozdanie z realizacji planu finansowego

do 5 dni roboczych po zamknigciu
ksiag rachunkowych miesigca
sprawozdawczeqo

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali:
Sprawozdanie FM-01

do 5 dni roboczych po zamknigciu
ksiag rachunkowych miesigca
sprawozdawczeqo

Sporzadzenie: F-03 sprawozdanie o stanie i ruchu
srodkow trwatych

do dnia 15 lutego biezacego roku za
rok poprzedni
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Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/




Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell feeluf zakresu/celu/ zadania/celu/
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Informacja [trzy dni przed zamknigciem ksiag
w formie zestawienia o wystawionych i rachunkowych za biezacy miesiac
otrzymanych notach (dot. rozliczen sprawozdawczy
miedzyoddziatowych)
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: do 6 dnia nast¢pnego miesigca za
Sprawozdanie z realizacji egzekucji zaje¢tych miesiac poprzedni
wierzytelno$ci §wiadczeniodawcow
Sporzgdzenie 1 przekazanie do Centrali tormularzy [gwartalne — w terminie do 15 dnia po
1) AZ -KRH Aktywa-nalezno$ci handlowe od uplywie kwartatu.
nierezydentow oraz zaliczki wyplacone
nierezydentom,
2) PZ -KRH Pasywa — zobowigzania handlowe
wobec nierezydentow oraz zaliczki otrzymane od
nierezydentow
Sporzadzenie: Kwartalna informacja o stanie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla |zakonczeniu kazdego kwartatu
zwiazkow zawodowych
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
Spis z natury materialow — zapasow odpisanych w
42 [koszty w momencie zakupu (stan na dzien 31.12.2011 do 3 stycznia
rok)
e T AR Al s 01 o0
; za [ pétrocze do 20 lipca
powietrza
Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach
przeprorwadzonych na posz?zeg(')lnych numeracl} do 25 dnia miesigca nastepujacego po
44 ltelefondw komoérkowych uzytkowanych w oddziale . . .
oo . . miesigcu rozliczeniowym
wynikajacych z zarzadzenia nr 8/2011 z dnia
18.02.2011 roku 31 grudnia
Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych . za IV kwartat 2011 r. do 30 stycznia
45 ZI'zytu’ru eksploftacji shuzbowych samoclilodéw ’ Sprawozdanie kwartalne za | kwartat do 30 kwietnia
za 2011 r. do 28 lutego
46 Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki $rodkami Sprawozadanie kwartalne za | kwartat do 30 kwietnia

trwatymi

za II kwartal do 30 lipca
za III kwartat do 30 pazdziernika
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Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego gléwnego zakresu
feell feeluf zakresu/celu/ zadania/celu/
47 Uzgodnienie stanéw ilo§ciowo-warto§ciowych do 30 dnia miesigca nastgpujacego po
w ksiegach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowsa miesigcu rozliczeniowym
48 |Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow do 01.08.2012
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych
Zabezpieczenie $wiadczen i dostgpu do §wiadczen Sporzadzanie planu zakupu $§wiadczen opieki 31 grudnia
opieki zdrowotnej zgodnie z zakresem zadan zdrowotnej na rok nastepny dla §wiadczen w
realizowanych przez Wydziat ds. Stuzb Mundurowych [rodzaju: lecznictwo uzdrowiskowe, zaopatrzenie w
wyroby medyczne bedace przedmiotami lipiec/sierpien
ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi,
ratownctwo medyczne, pomoc dorazna i transport
sanitarnv.
49 Wykonywanie zadan zwigzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan w styczen — grudzien
sprawie zawarcia umow o udzielanie §wiadczen wg potrzeb
opieki zdrowotnej
Wykonywanie zadan zwigzanych z
zakontraktowaniem §wiadczen realizowanych w
Domu Weterana w zwigzku z wejsciem w zycie ~ [do 30 marca 2012
ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o weteranach
dzialan poza granicami pafnstwa
Analiza i monitorowanie realizacji $wiadczen i Monitorowanie i analizowanie danych 31 grudnia
realizacji prawa do Swiadczen przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
resortowych dotyczacych list oczekujacych w
zwiazku z nowelizacja rozporzadzenia Ministra od marca

Zdrowia wydanego na podstawie art. 190 ust 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw
publicznveh
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L.p.

50

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu
[celu/

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Wykonywanie sprawozdan, analiz i opracowan
wynikajacych z dziatalnos$ci Funduszu na potrzeby
wiasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastepcy Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia ds. Stuzb
Mundurowych oraz wlasciwych komorek
organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia

styczen — grudzien
na biezaco wg potrzeb

Udziat w przygotowaniu rocznego planu kontroli
na rok 2013, okreslenie obszaréw i tematow
kontroli. Udziat w pracach zespotu powotanego do
opracowania planu kontroli Oddziatu.

4 kwartal

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

51

Realizacji zadan obronnych, obrony cywilne;j i
zarzadzania kryzysowego

Opracowanie Rocznego Planu Dziatania DOW
NFZ w zakresie obrony cywilnej w roku 2012

do 31 marca

Opracowanie i przekazanie sprawozdan do Szefow
Obrony Cywilnej na terenie wojewodztwa

do 15 grudnia

Wykonanie inwentaryzacji sprz¢tu obrony cywilnej

do 30 grudnia

31 grudnia
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

KUJAWSKO - POMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Uchwala nr IV/5/2011
Rady Kujawsko-Pomorskiego Oddzialu WolewodzklegP
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Bydgoszczy
z dnia 7 grudnia 2011 roku

w sprawie Planu Pracy Kujawsko-Pomorskiego Oddzialu Wojewoddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Bydgoszczy na rok 2012

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.
U. Nr 210, poz. 2135 z pézn. zm.)

uchwala sie, co nastgpuje:

§1

Uchwali¢ Plan Pracy Kujawsko-Pomorskiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Bydgoszczy na rok 2012,
stanowigcy zataczniki nr 1 i 2 do uchwaty .

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Miroslaw Sla

Przew niczacy Rady
Kujowsko-Porgetékiegg, Oddzialy W jewodzkiego
Nar, EWGWH

rak



Zalacznik nr 1 do Uchwaty Rady KP OW NFZ
nr [V/5/2011 z dnia 07 grudnia 2011 r.

PLAN PRACY
KP OW NFZ z siedziba w Bydgoszczy
-RADA ODDZIALU-
NA ROK 2012
L. Zadanie Termin realizacji Realizujacy
p.
1 | Zaopiniowanie projektu planu Do dnia 10 lipca 2012 r. Rada KPOW NFZ
finansowego KPOW NFZ na 2013 1.
2 | Uchwalenie planu pracy KPOW NFZ | Do dnia 7 grudnia 2012 . Rada KPOW NFZ
na 2013 r.
3 | Dokonywanie okresowych analiz Kwartalnie Rada KPOW NFZ
skarg i wnioskéw wnoszonych przez | kwartat - do konca nastepnego kwartatu,
ubezpieczonych IT kwartat - do konca nastgpnego kwartatu,
III kwartat -do konca nastgpnego kwartatu,
IV kwartat do 31 marca 2012 roku
4 | Opiniowanie sprawozdania z 15 dni od dnia otrzymania sprawozdania | Rada KPOW NFZ
wykonania planu finansowego KPOW
NFZ za 2011 r.
5 | Zatwierdzenie rocznego sprawozdania | 15 dni od dnia otrzymania sprawozdania | Rada KPOW NFZ

z wykonania planu finansowego
KPOW NFZ za 2011 r.




Zalacznik nr 2 do Uchwaly Rady KP OW NFZ nr IV/5/2011 z dnia 07 grudnia 2011 r.

Plan pracy Kujawsko - Pomorskiego Oddzialu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stluzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gtownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
feel/** st zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydzial Kadr i Szkolen
1 Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolefi na 2013 r. 30 listopada
3 Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w  [Sprawozdania kwartalne do 27 — go dnia nastgpnego miesiaca |31 grudnia
roku 2012 po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie informacji rocznej z realizacji planu 25 lutego
4 |szkoleh za 2011 rok
5 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Sprawozdania kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiagca |31 grudnia
po zakonczonym kwartale
6 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  [Sprawozdanie kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca |31 grudnia
stanowiskach pracy po zakonczonym kwartale
Zespol Kontroli Wewnetrznej
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakos$ci
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu do 10 stycznia
zadaniami ustawowymi, statutowymi, rocznego planu kontroli wewngtrznych
regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz .
7 L . LT . 31 grudnia
obowiazujacymi przepisami prawnymi i .
Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu . .
, . 10 — go dnia nastgpujacego po
kwartalnych sprawozdan z wykonania planu
. kwartale
kontroli wewngtrznych
Wydzial Informatyki
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych 31 grudnia
historycznych oddziatowych serweréw bazodanowych
8 (Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemow Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych
archiwizacji”) — projekt centralny $wiadczen medycznych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury 31 grudnia
9 |domenowej oraz Active Directory — kontynuacja,
projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— iSeries — przygotowanie srodowisk oddziatowych 31 grudnia
10 |kolejny etap, projekt centralny

Srodowisko centralne HP




Gloéwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stluzacego

Termin realizacji

L.p. foal/* eeln do realizacji gtownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji Di E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
. W sprawie przyjgcia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
11 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni 31 grudnia
12 . .
danych — kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do 31 grudnia
13" Inowego $rodowiska redundantnej sieci rozleglej WAN
— kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia
14 Pacjenta — projekt centralny
Wydzial Spraw Swiadczeniodawcéw
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji 29 lutego
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych
?czekujqcych prze,kazywar?ych przez L Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych 30 czerwca
sw1adczen10d.awcc.)vsf w Zququ z nowelizacja danych dotyczacych list oczekujacych i jego L.
15 |rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na wdrozenic 31 pazdziernika
podstawie art. 190 ust. I ustawy o Swiadezeniach Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu 31 pazdziernika
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Gospodarki Lekami
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 Monitorowanie planowanego budzetu na refundacj¢|Realizacja comiesigczna
maja 2011r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz aptek, stanowiace podstawe rozliczen
wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) z OW Funduszu
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o |W terminie rocznym w okresie
16 objgciu refundacja instrumentdéw dzielenia ryzyka |obowiazywania decyzji Ministra 31 grudnia

na poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie
informacji dla Centrali w zakresie wypelnienia
przez $wiadczeniodawcg postanowien umownych
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia

Zdrowia o objeciu refundacja leku,
srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobu medycznego, w ktorej
okreslono instrumenty dzielenia
ryzyka




Gloéwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stluzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gtownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
A e zadania/celu/
Zawieranie, rozliczanie i kontrola uméw na realizacjg¢ |Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy na ..
recept realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji) na biezaco
Proces zawierania umow na biezaco
Rozliczanie uméw (weryfikacja danych zgodnie z [do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego
17 art. 45 ustawy o refundacji) okresu rozliczeniowego 31 grudnia
Kontrola realizacji uméw zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktorych mowa w art. 42
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia |na biezaco
do Centrali Funduszu
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych|Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy do
do wystawiania recept refundowanych wystawiania recept refundowanych 30 czerwea
Proces zawierania umow 30 czerwea
18 - 31 grudnia
Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o . .
. zgodnie z planem kontroli
refundacji
Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy .
o $wiadczeniach na biezaco
Zawieranie, obstuga i kontrola umoéw o udzielanie Ogtloszenie konkursow o zawarcie umow do 30 dni od daty wejscie w zycie
Swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
lekowych i chemioterapii programow lekowych i chemioterapii
19 Wybor .éwiadrczeniodawcéw w drodze konkursu i do 31 grudnia 31 grudnia
zawarcie umow
Rozliczanie umow 45 dni po uptywie okresu
rozliczeniowegc
Weryfikacja umoéw oraz kontrola realizacji na biezaco/zgodnie z planem kontroli
Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia|Kwartalne sprawozdania z dzialalnosci (wybrane  |do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 r.
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia  |tabele cz. II1 1 IV)
27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbgdnych do 25.04.2012 r. za | kwartat
informacji gromadzonych w systemie informatycznym
20 [Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i do 25.07.2012 r. za Il kwartat 31 grudnia
sposobu ich przekazngnia minis.trO\.;vi yvlas'ciwemu do do 24.10.2012 r. za III kwartal
spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom
wojewddztw) do 25.01.2013 r. za IV kwartat
Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali Raz w tygodniu od daty ogloszenia
21 Funduszu z przebiegu postgpowan na rok 2012 r.

(wszystkie tryby)

postgpowan

Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia

Publicznego - PZH

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci

do 15.01.2012r. za VI kwartat 2011 r.

na choroby zakazne (zgodnie z zawartym

do 15.04.2012 r. za I kwartat




L.p.

Gloéwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu

[cel/** /celu zadania/celu/
” porozumieniem o wspotpracy) do 15.07.2012 r. za Il kwartat 31 grudnia
do 15.10.2012 r. za III kwartat
do 15.01.2013 r. za IV kwartat 2012 r.
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie
Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektow
23 |planéw zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2013 10 sierpnia
rok
Kontrola realizacji umow o udzielanie §wiadczen Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu |do 30-go dnia nastgpujacego po
24 opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow |kwartale 31 grudnia
prowadzonych przez OW Funduszu
Planowanie kontroli realizacji uméw Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez
Swiadczeniodawcow dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
ktorego plan dotycz
25 gop very 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-
przez OW Funduszu rocznego planu kontroli go dnia nastgpujacego po kwartale
$wiadczeniodawcow
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Wydzial Ekonomiczno - Finansowego
Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia |Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu dotyczacych prognozowanych kosztéw oddziatu
Zdrowia na rok 2013 wojewodzkiego na rok 2013, na podstawie
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie [do 20 czerwca
z art. 120 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach)
26 10 lipca

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewodzkiego na rok 2013
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o §wiadczeniach)

do 10 lipca




Gloéwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stluzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
[cel/** /celu ]
zadania/celu/
Sporzadzenie okresowych sprawozdan finansowych
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
27 $wiadczef wobec 0s6b, o ktérych mowa w ustawie |do 14 — go dnia kazdego miesiaca
o $wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 2 1 3, art. 12 pkt 2-
4,619, art. 26
Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczef|zgodnie z odrgbnym harmonogramem
kosztow migracji ubezpieczonych na 2012 r.
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Sprawozdania miesi¢czne
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ -
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad 3 Tonia K 0
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr prawozdania kwartalne
104, poz. 875 z pézn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy
o $wiadczeniach
Wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu .
28 finansowego za 2011 r. w terminach ustalonych przez 31 grudnia

Roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2011 r.

Centralg NFZ

Wydzial Ksiegowosci

Prowadzenie rachunkowosci OW Funduszu

Prowadzenie ksiag rachunkowych

na biezaco




Gloéwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stluzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
[cel/** /celu ]
zadania/celu/
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01|do 1 marca
—31.12.2011 r.
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan io. 5-ciu im LObOCZECh.pO. zamknigeiu
finansowych FM — 01 siag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
29 31 grudnia
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania |co kwartal, do 8-miu dni po
o stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie zakonczeniu I — III kwartatu oraz do
zobowigzan Rb — Z 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczef wobec 0s6b, o ktérych mowa w ustawie |do 14 — go dnia kazdego miesiaca
o $wiadczeniach: art 25 1 26, w zakresie ORT i
zestawien refundacyjnychy lekéw
Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczen .
kosztéw migracji ubezpieczonych w zakresie ORT i zgodnic z odrebnym harmonogramem
zestawien refundacyjnychy lekow na 2012r.
Zaktadanie depozytéw terminowych Depozyty terminowe zaktadane na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
wolnych srodkow niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych przyjmowanych przez MF w
30 31 grudnia

depozyt lub zarzadzania

Wydzial Wspélpracy Miedzynarodowej




L.p.

Gloéwny zakres zadan
[cel/**

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu
/celu

Termin realizacji zadania stluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

31

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztoéw $wiadczef
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2011

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczef
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2012

30 lipca

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztéw rzeczowych §wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 r.)

15 maja

osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktore naliczony
zostanie ryczatt za rok 2011

31 sierpnia

31grudnia

32

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesigcy od daty
wptywu roszczenia do Centrali
Funduszu Iub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH

Wydzial ds. Stuzb Mundurowych

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej przez
Wydzial Stuzb Mundurowych wg wtasciwosci
IZECZOWej

Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

lipiec/sierpien




L.p.

33

Gloéwny zakres zadan
[cel/**

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu
/celu

Termin realizacji zadania stluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Ustalenie poziomu finansowania dla uméow
wieloletnich dotyczacych udzielania $wiadczen
opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

listopad

Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem
1 prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

wg wlasciwosci rzeczowej wydzialu

styczen — grudzien
wg potrzeb

Zlozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia
dotacji celowej za 2011 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespotéw ratownictwa
medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na 2013 r.
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad-grudzien

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
Srodkow w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego wojewddztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie uméw i aneksow do uméw
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

styczen — grudzien
wg potrzeb

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia

34

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych §wiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci
IZECZOwWej

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwos$ci rzeczowej wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalnosci Funduszu wg
wlasciwos$ci rzeczowej wydzialu

styczen — grudzien
na biezaco

31 grudnia

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 20-go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z

monitoringu ordynacji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale




L.p.

35

Gloéwny zakres zadan
[cel/**

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu
/celu

Termin realizacji zadania stluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesigcu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych zohierzy
funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW, zgodnie z
ustawq o weteranach dziatan poza granicami
panstwa

na biezaco wedhug potrzeb

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedhug potrzeb

Kontrola dysponentdéw zespotow ratownictwa
medycznego, analiza wynikoéw kontroli oraz
sporzadzanie wnioskdéw pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddziat

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia

36

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan

obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowegq

w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej facznosci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organdéw administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja planéw obrony cywilnej OW
Funduszu

do 15 grudnia

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

do 30 marca

31 grudnia




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

LUBELSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Zalacenik nr 7
do Protokolu N VI/2011
XIX Posiedzenia Rady Lubelskiego OW NFZ.

Rada w dniu 24 listopada 2011 roku
Lubelskiego Oddziatu Wnjrwodzkiego
Narodowepn Fundusz, Zdrowia Uchwala Nr 23/2011/VI
» Lublinie . .
% InEiling z dnia 24 listopada 2011 roku

20-124 Lublin, ul. Szkol 3 . i ; .
phioul szkoina 16Hady Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia

w sprawie priyjecia Planu pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Na podstawie art. 106 ust. | w zw. z art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 164, poz. 1027, z pozn. zm.) oraz § 17 Regulaminu dzialania Rady Lubelskiego Oddziatu
Wojewdodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

Rada Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ postanawia,
co nasiegpuje:

§ 1.
Przyja¢ Plan pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu

Zdrowia na rok 2012, w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszej Uchwaty.

§ 2.
Nadzér nad wykonaniem Planu pracy, o ktérym mowa w § 1, sprawuje Dyrektor

Lubelskiego Oddzialu Wojewd6dzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

§ 3.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Plan pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gléwnego
zakresu zadania/celu/

/cel/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Prowadzenie polityki kadrowej i placowej
1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
3 Sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu szkolen w Sprawozdania kwartalne do 27’ — go dnia nastgpnego miesiaca po 31 grudnia
roku 2012 zakonczonym kwartale
Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji planu
4 szkolen za 2011 rok 25 lutego
5 |[Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia Sprawozdania kwartalne do 20, - g0 dnia nastepnego miesiaca po 31 grudnia
zakonczonym kwartale
6 Sporza(c'izanle analizy wynagrodzen zasadniczych na Sprawozdanie kwartalne do 29 - go dnia nastepnego miesiaca po 31 grudnia
stanowiskach pracy zakonczonym kwartale
Planowanie pracy Oddzialu
7 |Przygotowanie planu pracy Oddziatu na 2013 r. 31 pazdziernika
3 Sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu pracy w Sprawozdania kwartalne do os:tatniego dnia nastepnego miesiaca po nllise;iZ:ij;znz:lzgilceziiym
roku 2012 zakonczonym kwartale
kwartale
Sporzadzenie sprawozdania rocznego z wykonania planu do 15 - go dnia drugiego miesiaca po
9 , 28 lutego
pracy w roku 2011 zakonczonym roku
Realizacja obowiazkéw sprawozdawczych i informacyjnych
: . o i dzien drugiego
. do 15 - go dnia drugiego miesiaca po ostatni gleg
. . . Sprawozdania kwartalne zakoficzonym kwartale miesiaca po zakoficzonym
10 |Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Lauartale
Sprawozdanie roczne do os’tatnlego dnia drugiego miesiaca po 15 marca
zakonczonym roku
) ) B 15 - ty dzien miesiaca
Sporzgtdzenle sprawozdai dot. decyzji w ) ) Sprawozdania kwartalne nastepujacego po
1 indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zakonczonym kwartale

zdrowotnego wydawanych przez Dyrektora Oddzialu
(art. 109 ustawy)

Sprawozdanie roczne za 2011 r. (wraz z analiza
poréwnawcza w stosunku do roku 2010)

15 stycznia

1z18




L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

Sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z porozumienia
zawartego pomigdzy Lubelskim OW NFZ, Panstwowym
Wojewodzkim Inspektorem Sanitarnym i Lubelskim
Kuratorem Os$wiaty z dnia 14.04.2009 r. dot.
funkcjonowania opieki zdrowotnej w woj. lubelskim

Sprawozdania kwartalne

20 - ty dzien nastgpnego
miesiaca po zakonczonym
kwartale

12
Sporzadzanie dla Centrali NFZ informacji o kontrolach
zewnetrznych przeprowadzonych w Oddziale, ich Sprawozdania polroczne 20 stycznia
wynikach, zaleceniach pokontrolnych i P P 20 lipca
wykonaniu tych zalecen
Sporzadzanie dla Ministra Zdrowia informacji o
prowadzonych w Oddziale kontrolach NIK, o zakresie do 7 - go dnia od rozpoczgcia kontroli NIK
przedmiotowym kontroli oraz przekazywanie kopii do 7 - go dnia od przekania do NIK inf. o |31 grudnia
13 ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i realizacji zalecen pokontrolnych
informacii o realizacji zalecen pokontrolnvch
Sprawozdania kwartalne do ostatniego dnia pierwszego miesiaca po
Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych spraw sadowych p. zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
Rejestr spraw sadowych . "
rejestr na biezaco
14 Sporzqdz.anle sprawozdan dotyczacych realizacji zadan Sprawozdania kwartalne do os’tatnle'go dnia pierwszego miesiaca po 31 grudnia
w zakresie BHP zakonczeniu kwartalu
Kontrola wewne¢trzna
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakoSci dziatania [Przekazanie do ZKW w Centrali Funduszu rocznego .
. . . . do 10 stycznia
Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami planu kontroli wewngtrznych
15 |ustawowymi, statutowymi, regulaminowymi, ustalonymi Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu 31 grudnia
planami dlziaiania oraz obowiazujacymi przepisami kwartalnych sprawozdan z wykonania planu kontroli [do 10 — go dnia nastgpujacego po kwartale
prawnymil wewnetrznych
16 Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych stala realizacja
Kontrola Zarzadcza
Przestrzeganie obowiazkow kontroli zarzadczej na biezaco
Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej na biezaco
Sporzadzenie rocznego Planu dziatalnosci Oddziatu |30 wrze$nia
- - - 31 grudnia
17 Realizacja obowiazkow kontroli zarzadczej Sporzadzenie rocznego Sprawozdania z wykonania 15 marca

planu dziatalnosci Oddziatu

Przeprowadzenie samooceny systemu kontroli
zarzadczej

€0 najmniej raz w roku

Ztozenie o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej

20 stycznia

25 stycznia
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. sl Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ zaKkresu zadania/celu/
Wydawanie decyzji administracyjnych
Rozpatrywanie indywidualnych spraw z zakresu Prowadzenie postepowan i sporzadzanie decyzji w
18 lrlbe.:zplecze.:ma zdrowotnego w trybie art. 109 ustawy o [indywidualnych spra.wach z zakresu ubezpieczenia terminy ustawowe 31 grudnia
$wiadczeniach zdrowotnego w trybie art. 109 ustawy o
Swiadczeniach
Rozpatrywanie odwotan §wiadczeniodawcow od . .- . ..
o ) . . . Prowadzenie postepowan i sporzadzanie decyzji
19 rozs.trzyg'm’e;c .poste;p,owa'n W Sprawie za.warma umow 0 uwzgledniajacych lub oddalajacych odwotania terminy ustawowe 31 grudnia
udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej, w trybie art. - . ,
. . swiadczeniodawcow
154 ustawv o $wiadczeniach
Realizacja zadan w zakresie informatyKki i teleinformatyki
Uczestmctwo w proqekcw arch1w1za?Ja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych
20 historycznych oddziatowych serweréw bazodanowych 31 grudnia
(Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemow Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych
archiwizacji”’) — projekt centralny $wiadczen medycznych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury
21 |domenowej oraz Active Directory — kontynuacja, projekt 31 grudnia
centralny
22 Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— kolejny [1Series — przygotowanie $rodowisk oddziatowych 31 grudnia
etap, projekt centralny Srodowisko centralne HP
Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ Nr
112/2008/BAG z dnia 30.12.2008 r. w
sprawie przyjecia do stosowania w
. . Narodowym Funduszu Zdrowia
Przygotowanie projektu rzeczowego planu . . . .
23 inwestvevineeo na 2013 r. w zakresie pozveii D i E Regulaminu tworzenia rzeczowego planu |1 sierpnia
yeyimes ' pozyq wydatkow inwestycyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia, jego zatwierdzania i
dokonywania zmian w trakcie jego
realizacji
24 Przygotowywe%nle informacji o ilosei 1 wartosci publikacja na stronie internetowej do 14 - go dnia od dnia zawarcia umowy 31 grudnia
zawartych umow (wg art. 135 ust. 2 ustawy
Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z . . . .
2 . . - 1 t 1
5 przebiegu postepowan (wszystkie tryby) w 2012 r. do 7 - go dnia od ogloszenia post¢gpowania |31 grudnia
26 Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych 31 grudnia

— kontynuacja, projekt centralny
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. sl Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do
27 |nowego Srodowiska redundantne;j sieci rozlegtej WAN — 31 grudnia
kontynuacja, projekt centralny
23 Ucz.estnlctwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia
Pacjenta — projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie Wdrozenie systemu
29 |administracji zasobami, procedurami i procesami IT — 31 grudnia
kolejny etap
Uczestnictwo w projekcie Rozbudowa telefonii 1P w .
30 . i . . 31 grudnia
zakresie ogolnopolskim — kolejny etap etap
Uczestnictwo w projekcie System monitorowania .
31 bezpieczenstwa NFZ — kolejny etap 31 grudnia
Realizacja polityki informacyjnej i wydawniczej Oddzialu
Promocja zdrowia
1 Spgrzafl?anie sprayvo;@aﬁ dotyc.zatcy.ch proyvadzonej Sprawozdania kwartalne do os’tatniego dnia nastepnego miesiaca po 31 grudnia
polityki informacyjnej i wydawniczej Oddziatu zakonczonym kwartale
Sporzadzenie raportu z efektywnosci dziatan medialnych
33 |prowadzonych przez Oddziat w zakresie Raport roczny 30 lipca
profilaktycznych programéw zdrowotnych
na biezaco 31 grudnia
) ) B ) Sprawozdania okresowe z prowadzonych dla
34 |Dziatania na rzecz promocji zdrowia $wiadczeniodawcow i $wiadczeniobiorcow dziatan  [do ostatniego dnia nastepnego miesiaca po 31 erudnia
promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony zakonczonym kwartale £
zdrowia
Zapewnienie bezpieczenstwa danych i informacji
Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zabezpieczenia i 15 - ty dzien miesiaca
35 |ochrony danych gromadzonych i przetwarzanych przez |Sprawozdania kwartalne nastgpujacego po
Oddziat zakonczonym kwartale
36 Sporzadzenie agahzy ryzyka w zakresie ochrony danych, 31 pasdziernika
w tym systemu informatycznego
Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Oddzialu
37 [Sprawowanie obstugi prawnej zadania obshugi prawne;j na biezaco 31 grudnia
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. sl Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ zaKkresu zadania/celu/
. . . . . Ot 1 iat . .
38 [Sprawowanie obstugi organizacyjnej Oddziatu we szs:zego. owego planu pracy wydzialu na biezaco 31 grudnia
organizacyjnego
39 |Sprawowanie obstugi Rady Oddziatu wg planu pracy Rady wg terminarza pracy Rady 31 grudnia
Realizacja innych zadan ujgtych w szczegétowych
planach pracy komorek organizacyjnych
komorek organizacyjnych Oddziatu oraz zadan , , , . .
40 wg szczegotowych planow pracy komorek na biezaco 31 grudnia
zleconych przez
Centralg NFZ - Kierownicy komoérek organizacyjnych
Oddziatu
41 Zape\fvnleme sprawnego funkcjonowania Delegatur wg wlasciwosci, zgodnie z planem szczegdtowym na biezaco 31 grudnia
Oddzialu
42 |Zapewnienie warunkoéw bezpieczenstwa i higieny pracy |realizacja zgodnie z przepisami w zakresie BHP na biezaco 31 grudnia
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Gospodarka Lekami
Przyjmowanie wnioskO6w o zawarcie umowy na ..
S s na biezaco
realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji)
Proces zawierania umow na biezaco
. . . . , L Rozliczanie uméw (weryfikacja danych zgodnie z art. |do 5 - ciu dni roboczych od zakonczenia
Zawieranie, rozliczanie i kontrola uméw na realizacje . . ; . .
43 recept 45 ustawy o refundacji) kazdego okresu rozliczeniowego 31 grudnia
Kontrola realizacji umow zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art. 42
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia do |na biezaco
Centrali Funduszu
Przyjmowanie wniosk6w o zawarcie umowy do
. 30 czerwca
wystawiania recept refundowanych
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych Proces zawierania uméw 30 czerwea
44 » OOS1UE P Jacy 31 grudnia

do wystawiania recept refundowanych

Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o
refundacji

zgodnie z planem kontroli

Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy o
$wiadczeniach

na biezaco
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L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

Zawieranie, obstuga i kontrola uméw o udzielanie

Ogloszenie konkurséw o zawarcie umow
Przygotowanie rocznego sprawozdania z
rozpatrzonych przez WGL odwotan od rozstrzygnigé
postgpowan konkursowych ztozonych w trybie art.
154 ust. 4 ustawy o §wiadczeniach

do 30 dni od daty wejscie w zycie
zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
programoéw lekowych i chemioterapii do
30 kwietnia

Wybér swiadczeniodawcoéw w drodze konkursu i
zawarcie umow

do 31 grudnia

45 [$wi n opieki tnej kresi : - - - - - - 1 i
> sw1adczen.op ' 1.zdrow.(? 11€) W ZaXICSIC Programow Rozliczanie umow 45 dni po uplywie okresu rozliczeniowego 31 grudnia
lekowych i chemioterapii
Okresowe raporty sprawozdawcze dotyczace raport roczny za 2011 r. - 15 kwietnia
finansowania programow lekowych i chemioterapii  |raporty miesigczne - do 30 - go dnia po
zakonczeniu miesigca sprawozdawczego
raporty kwartalne - do 15 - go dnia po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego
Weryfikacja uméw oraz kontrola realizacji na biezaco/zgodnie z planem kontroli
Weryfikacja merytoryczna zestawien refundacyjnych [na biezaco
Monitorowanie danych dotyczacych refundacji lekow |na biezaco
raport roczny za 2011 r. - 15 kwietnia
Refundacja lekow, srodkéw spozywczych specjalnego . sy, rapor’ty m1§s1e;c'zn§ -do 25 - go dnia po .
46 S , Okresowa ocena realizacji refundacji lekow zakonczeniu miesigca sprawozdawczego 31 grudnia
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych .
raporty kwartalne - do 25 - go dnia po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego
Przygotowanie prognozy kosztow ponoszonych przez
Oddzial na finansowanie lekowych §wiadczen opieki 15 maia
zdrowotnej w celu stworzenia planu finansowego na J
nastepny rok
Monitorowanie ordynacji lekarskich na biezaco 31 grudnia
P t ie planu kontroli ji lekarskich . .
2821};g;) owanie planu kontroli ordynacji lekarskich na 30 listopada 30 listopada
47 Monitorowanie i kontrola ordynacji lekarskich sprawozdanie roczne za 2011 1. - do 15 -
Okresowe sprawozdania z przeprowadzonych kontroli go kwietnia 31 grudnia

sprawozdania kwartalne - do 45 - go dnia
po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
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L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

Zawieranie umow o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu

48 |ostatecznych wersji projektow planow zakupu swiadczen 10 sierpnia 31 grudnia
opieki zdrowotnej na 2013 rok
Sporzadzenie informacji nt. jakosci 1 dostgpnosci do
Swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie niezbednym dla .
49 . P . . . , . . Q . Y i 30 wrzesnia
prawidtowego zawierania umoéw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej na 2013 rok
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawarcia umow o . . , .
. ., p Qp, . P . zgodnie z planem zakupu §wiadczen 31 grudnia
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
50 |Kontraktowanie $wiadczef opieki zdrowotnej Prowadzenie rejestru postgpowan (BOKO) na biezaco 31 grudnia
Prowadzenie rejestru dodatkowych postepowan, o .. .
i . yenp i .Qp . na biezaco 31 grudnia
ktorych mowa w art.. 161b ustawy o $wiadczeniach
Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu . .
. . . 4 , Y g . Raz w tygodniu od daty ogloszenia
51 |Podsumowanie procesu kontraktowania z przebiegu postgpowan na rok 2012 r. (wszystkie postepowai
tryby)
. , L Uzgodnienia kwot zobowigzania w umowach . .
52 | Ancksowanie umoéw (Zespoty negocjacyjne) . ; zgodnie z § 32 OWU 31 grudnia
wieloletnich
Kontrola merytoryczna’t dowodoéw ksiggowych w na biezaco 31 grudnia
ramach zawartych umow
. . . . , Oceny kwartalne - do ostatniego dnia,
Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych Cerwszeso miesiaca po zakohczeniu
w rodzajach POZ i STM p & aa p
Monitorowanie realizacji umow o udzielanie $wiadczen kwartatu
53 . i . -
opieki zdrowotnej S, L Oceny kwartalne - do ostatniego dnia,
Okresowa ocena realizacji $wiadczen opieki . . ) .
. pierwszego miesiaca po zakonczeniu
zdrowotnej
kwartalu
Monitorowanie celowosci udzielanych w ramach .. .
. . . na biezaco 31 grudnia
umoéw swiadcezen opieki zdrowotne;
Przekazanie zatwierdzonego
Opracowanie rocznego planu kontroli . planu do Centrali Funduszu
. . , 15 grudnia .. .
$wiadczeniodawcow w terminie do dnia 31
54 [Planowanie kontroli realizacji umow grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji Przekazanie do Centrali Funduszu do 15-go 31 grudnia

rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow

dnia nastgpujacego po kwartale
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L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

Kontrola realizacji uméw o udzielanie swiadczen opieki

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu

55 . kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow |do 30-go dnia nastgpujacego po kwartale |31 grudnia
zdrowotnej
prowadzonych przez OW Funduszu
Realizacja zadan w zakresie zawierania umow i w trybie art. 159 ustawy i zgodnie
56 |monitorowania §$wiadczen w rodzaju podstawowa opieka [Monitorowanie i rozliczanie umow z obowiazujaca Procedura 31 grudnia
zdrowotna na biezaco
Realizacja zadan w zakresie umoéw w rodzaju p - , . : . |w trybie art. 159 ustawy i zgodnie -
: ; . rowadzenie postgpowan w sprawie zawarcia umow . 31 grudnia
57 |zaopatrzenie w wyroby bedace przedmiotami z obowiazujaca Procedura
ortopedycznymi i $rodkami pomocniczymi Potwierdzanie zlecen i monitoring umoéw na biezaco
Dokonywanie wyboru realizatoréw programow zgodnie z planem zakupu §wiadczen
53 Kontraktowanie $wiadczen w rodzaju profilaktyczne Monitorowanie realizacji programéw na biezaco 31 grudnia
programy zdrowotne - T : : ;
Sporzadzenie rocznego raportu na temat realizacji do dnia 30 lipca za okres czerwiec 2011 -
programéw czerwiec 2012
Monitorowanie dostgpnosci do $wiadczen opieki Analiza lis.t oczekuj.a(cych na biezaco 31 grudnia
zdrowotnej Weryfikacja potencjatu
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji
. . .. . : 29 lutego
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych
59 monito.ringu dodatkowych danych z zakresu list Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych
?c;ekujacych prze’kazywar.lych przez danych dotyczacych list oczekujacych i jego 30 czerwca 31 grudnia
$wiadczeniodawcow w zwiazku z nowelizacja wdrozenie
rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na L . o
podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o $§wiadczeniach Aktualizacja zasad weryfikacji i zalfresu mon}torlngu 31 pazdziernika
dodatkowych danych dotyczacych list oczekujacych
Obowiazki informacyjne i sprawozdawcze w zakresieSwiadczen opieki zdrowotnej
do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 r.
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27 do 25.04.2012 r. za I kwartat
lipca 2005 . ie zak iezbgdnych inft ji . . .
pea - W sprawie Z.a r esu MEzbANyCh MIOMAcI |y o talne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane .
60 [gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego do 25.07.2012 1. za Il kwartat 31 grudnia

Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich
przekazywania ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia
oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw)

tabele cz. [1111V)

do 24.10.2012 r. za III kwartat

do 25.01.2013 r. za IV kwartat
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. reel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji gldownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
do 15.01.2012r. za VI kwartat 2011 r.
. . Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci do15.04.2012r. za [ kwartal
61 Wspblpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia na choroby zakazne (zgodnie z zawartym 31 grudnia
Publicznego - PZH Y2 g Y do 15.07.2012 r. za II kwartat g
porozumieniem o wspotpracy)
do 15.10.2012 r. za III kwartal
do 15.01.2013 r. za IV kwartat 2012 r.
Roczne: do dnia 15 stycznia 2012 r. (wraz z
Leczenie lub badania diagn./ kontynuacja leczenia lub analiza porownawcza w stosunku do roku
62 |badan diagn. poza granicami kraju oraz pokrycia Sprawozdania i analizy z procedowania wnioskow 2010) Okresowe: do 15 -go |31 grudnia
kosztéw transportu ( z art. 25 1 26 ustawy) dnia miesiaca nast¢pujacego po
zakonczeniu kwartatu
Prowadzenie rejestru zgdd Dyrektora Oddzialu w
Sirvj‘izzzeﬁ za zgoda platnika do 20 stycznia 2012 r.
o , g , b . . . Ocena i okresowe przekazywanie do Centrali do 20 kwietnia 2012 r. .
63 |- $wiadczen dla osob powyzej 18 r.z. hosp. w oddziatach . . 31 grudnia
. Funduszu danych z rejestru do 20 lipca 2012 r.
dla dzieci do 20 pazdziernika 2012r
- $wiadczen dla dzieci i mlodziezy do 18 r.z. hosp. w P '
oddziatach dla dorostych poza stanami nagtymi
Weryfikacja danych o zrealizowanych $wiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacja kompletno$cii [Okresowe analizy realizacji §wiadczen . S , .
64 L . . . . Nie rzadziej niz 1 raz w potroczu 31 grudnia
zgodno$ci danych z informacjami o endoprotezoplastyce |endoprotezoplastyki stawowej
stawowej przesytanych przez §wiadczeniodawcow
szczegdlowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym §wiadczen szpitalnych i ambulatoryjnych
za IV kwartal 2011 r. - do 31 stycznia
Finansowanie §wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych zal kwartat 2012 1. - do 30 kwictnia
65 P : 4 Sprawozdania okresowe za Il kwartat 2012 r.- do 31 lipca 31 grudnia

na podstawie art.19 ustawy o $wiadczeniach

za I1I kwartat 2012 r. -
do 31 pazdziernika
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. reel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji gldownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
66 |Wdrazanie CWW i CRW Okresowe raporty 2 xw ml\esm(cu (1-go i15- go dnia 31 grudnia
miesiaca
za IV kwartat 2011 r. -do 25 stycznia
Monitoring §wiadczen wykonanych . za [ kwartal 2012 r. - do 25 kwietnia .
67 irozliczonych w systemie JGP Okresowe analizy systemowe za Il kwartat 2012 r. - do 25 lipca 31 grudnia
za III kwartat 2012 r. - do 25 pazdziernika
Obsluga ubezpieczonych. Zapewnienie realizacji praw Swiadczeniobiorcom
68 |Ewidencja ubezpieczonych Obstuga Centralnego Wykazu Ubezpieczonych na biezaco 31 grudnia
69 [Monitorowanie ruchu ubezpieczonych na biezaco 31 grudnia
Rozliczanie $wiadczen udzielonych §wiadczeniobiorcom Rozliczanie wg OWU .
70 |. .. . . . ., i 31 grudnia
innym niz ubezpieczeni 1 zapisOw umow
Wspolpraca ze swiadczeniodawcami i konsultantami
wojewodzkimi na biezaco
w zakresie przedmiotu skarg
. S ) . IV kw. 2011 r.—do 10 st i
71 Rozpa.trywame skarg 1 wnioskow wnoszonych przez Sporze.a(dzel.ne kwartalnego sprawozdania .dotycza(cego EZ I kwTVZ 012 r.r_ do 01 0 ksw}i]ZtZr?if 2|31 grudnia
ubezpieczonych skarg 1 wnioskow rozpatrzonych w Oddziale wraz z .
analiza przyczyn wg rodzajow swiadczen [Haw. 2012 1. = do 10 lipea
aprzyczyn we rodza za I kw. 2012 1. — do 10 pazdziernika
Sprawozdanie roczne za 2011 r. do 30 stycznia
72 |Obstuga informacyjna $wiadczeniobiorcow na biezaco 31 grudnia
Sprawozdania okresowe z realizacji zadan W odstepach kwartalgych
raport roczny - do dnia 31 marca
Sporzadzanie analizy decyzji Dyrektora Oddziatu w
zakresie leczenia planowanego w zwiazku z
Realizacja zadan zwiazanych z koordynacja systemow 0bow1a(zywan.1em Old dnia 1 maja 201k0 L ijZGplSOW
zabezpieczenia spotecznego w zakresie prawa do rozporzadzenia Par amc?nm Eurgpe].s iego i Rady .
73 (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w 31 grudnia

$wiadczen opieki zdrowotnej (zgodnie z wlasciwoscia
zadaniowa)

sprawie koordynacji systemoéw zabezpieczenia
spotecznego oraz przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009
dotyczacego wykonywania rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004

w sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia

do 10 dnia miesiaca po zakonczeniu
kwartatu
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L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH

Rozliczanie §wiadczen opieki zdrowotnej

Rozliczanie $wiadczen opieki zdrowotnej

Kontrola formalno-rachunkowa dowodéw ksiggowych

Rozliczanie wg OWU i zapisow umow
kontrola - na biezaco

Rozliczanie kosztéw $wiadczen opieki zdrowotnej w
ramach migracji ubezpieczonych

Sporzadzanie analiz z wykonania $wiadczen i
wykorzystania srodkéw w ramach migracji

Rozliczanie wg OWU

Analizy kwartalne - do ostatniego dnia miesiaca
po zakonczeniu kwartatu

i zapisOw umow

Rozliczanie kosztow swiadczen udzielonych
w ramach koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego

Rozliczanie wg OWU
1 zapisOW umow

74 31 grudnia
Rozliczanie $wiadczen udzielonych Rozliczanie wg OWU
$wiadczeniobiorcom innym niz ubezpieczeni 1 zapisOw umow
Sporzadzanie analiz z wykonania uméw wg rodzajéw |Kwartalnie - do ostatniego dnia miesiaca po
$wiadczen i podmiotéw zakonczeniu kwartalu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji . . L
i p. A L. Y p . ) Kwartalnie - do ostatniego dnia miesiaca po
$wiadczen opieki zdrowotnej przez podmioty ] .
. . . zakonczeniu kwartatu
lecznicze, w tym przez jednostki resortowe
Finansowanie §wiadczen w ramach uméw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnejj
Sporzadzanie aneksow do uméw wynikajacych: na biezaco
- ze zmian planu finansowego w przypadku wnioskow .
75 . ’p’ . . 8 , ,pyp . , . 31 grudnia
- z wnioskow Swiadczeniodawcow, $wiadczeniodawcOw - po pozytywnej
- ze zmian warunkow realizacji i finansowania umow ocenie Oddziatu
Sporzadzenie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotne;j . . .
76 porza P L. P . ’p . i ! 10 sierpnia 31 grudnia
na rok 2013, w czg¢sci dotyczacej kosztow swiadczen
Ustalenie kwot zobowiazania na kolejny okres . L .
77 . . & . J Y Zgodnie z postanowieniami § 32 OWU 31 grudnia
rozliczeniowy w umowach wieloletnich
. i L publikacja w terminie 14 dni od dnia
Przygotowywanie informacji o ilosci i warto$ci . , .
78 zawarcia umowy /wg zasad okreslonych 31 grudnia

zawartych uméw (wg art. 135 ust. 2 ustawy)

przez Centralg NFZ/
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. sl Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ zaKkresu zadania/celu/
Refundacja lekéw i wyrobéw medycznych
Realizacja comiesigczna uwzgledniajaca
Monitorowanie planowanego budzetu na refundacjg |zestawienia zbiorcze aptek, stanowiace
podstawe rozliczen z OW Funduszu
. . . . W terminie rocznym w okresie
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o . . e .
. T , C obowiazywania decyzji Ministra Zdrowia o
objeciu refundacjq instrumentéw dzielenia ryzyka na .. . ,
.. . . objeciu refundacja leku, Srodka
poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie . . .
. . . . . spozywczego specjalnego przeznaczenia
informacji dla Centrali w zakresie wypelienia przez |.” .~ .
. . ., zywieniowego oraz wyrobu medycznego, w
$wiadczeniodawce postanowien umownych L. , . . .
o NN . ktorej okreslono instrumenty dzielenia
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia
ryzyka
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 maja |Refundowanie aptekom i punktom aptecznym
79 [2011r. o refundaci lekéw, $rodkéw spozywezych kosztow lekow, $rodkow spozywezych specjalnego 31 oradnia
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow |Przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow na biezaco &
medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) medycznych wydawanych §wiadczeniobiorcom, w
tym w zakresie wynikajacym z przepiséw o
koordynacji -
Weryfikacja formalno-rachunkowa zestawien ..
- na biezaco
refundacyjnych
Okresowa ocena realizacji refundacji  lekow, .
. . . . . raporty kwartalne — do 20 - go dnia po
srodkow spozywcezych specjalnego przeznaczenia , .
.. , zakonczeniu okresu sprawozdawczego
zywieniowego oraz wyrobow medycznych
Fmansowa.me Sw,l adczel?.w ramach programow raport za rok 2011 — do dnia 15 kwietnia
lekowych i chemioterapii
Wykonanie planu finansowego
Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow Oddzialu na
rok 2013, na podstawie prognozy, o ktérej mowa w do 20 czerwca
) ) ) art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy o
Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia turiadezeniach)
80 |gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia  |przedstawienie Radzie Oddziatu corocznej prognozy o 101 10 lipca
na rok 2013 kosztow na kolejne 3 lata o v ipea
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego Oddziatu na rok 2013 (zgodnie z art. do 10 lipca

120 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach)
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. sl Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Depozyty terminowe zaktadane na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
81 |Zaktadanie depozytéw terminowych wolnych srodkow niektorych jednostek sektora 31 grudnia
finanséw publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzanie
Monitorowanie wykonania planu finansowego Sprawozdania miesigczne
Sporzqdzar}ie sprawozdan okresowych, w ty@ m.in. Sprawozdania kwartalne
z wykonania planu finansowego NFZ - zgodnie - -
82 |z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja Wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu w terminach ustalonych przez Centralg NFZ|31 grudnia
2005 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia finansowego za 2011 r.
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875z |Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego
pozn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach (73 2011 r.
Prowadzenie rachunkowosci Oddzialu
Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 —[do 1 marca
31.12.2011 r.
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych [do 5-ciu dni roboczych po zamknigciu ksiag
FM - 01 rachunkowych miesiaca sprawozdawczego
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o [co kwartal, do 8-miu dni po zakoficzeniu I —
stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie zobowiazan Rb |III kwartalu oraz do 30 dni po zakonczeniu
83 |Prowadzenie rachunkowosci Oddziatu -7 IV kwartatu 31 grudnia

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w ustawie o
$wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 2 1 3, art. 12 pkt 2-4, 6
19, art. 26

do 14 — go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie comiesi¢cznych sprawozdan rozliczen
kosztéw migracji ubezpieczonych

zgodnie z odrgbnym harmonogramem na
2012 r.

Ztozenie Wojewodzie rozliczenia dotacji celowej za
2011 r. przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. reel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji gldownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Realizacja obowiazkéw informacyjnych i sprawozdawczych
w zakresie gospodarki finansowej
Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow i strat, informacji
dodatkowej oraz zestawienia zmian w kapitale wlasnym do konca I kwartalu 2012 roku
oraz rachunku przeplywow pieni¢znych za 2011 r.
’4 Sporzadzanie S'prarlwozdan. okresowych w Zakr§516 Kwar'talna informacja o realizacji planu inwestycyjnego do 10 - go dnia po zakonczeniu kwartaty 31 grudnia
gospodarowania $rodkami finansowymi Oddziatu Oddziatu
za 2011 r. — do 20 lutego
Sporzadzenie okresowego sprawozdania z gospodarki za L kw. 2012 r.- do 20 kwietnia
$rodkami trwalymi za Il kw. 2012 r.- do 20 lipca za
11T kw. 2012 r.- do 20 pazdziernika
Zapewnienie realizacji zadan instytucji wlasciwej w rozumieniu przepiséw o koordynacji

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztow $wiadczen rozliczonych ze 30 stycznia
$wiadczeniodawcami w okresie lipiec-grudzien 2011
Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztow §wiadczen rozliczonych ze 30 lipca
$wiadczeniodawcami w okresie styczen-czerwiec P
2012
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA korygujacych do wystawionych w latach poprzednich

25 kosztow rzeczowych §wiadczen zdrowotnych formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanych |15 maja 31grudnia

udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji
osobom uprawnionym

jako wymagajace korekty o charakterze rachunkowym
w okresie od listopada 2011 r. do kwietnia 2012 r.)

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanych
jako wymagajace korekty o charakterze rachunkowym
w okresie od maja 2012 r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktore naliczony zostanie
ryczalt za rok 2011

31 sierpnia
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji gldéwnego

L.p. sl Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa W tfrmmle do S_C.l uémZSIQ(tJy ﬁc;datg/
86 [roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie |cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obowiazujacymi rvi ywu dr(?szczzma o Lentrall FunQuszu— 13 grudnia
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127 wytycznymi Ub zgodnic z obowiazujacym
harmonogramem
Administrowanie mieniem i Srodkami trwalymi Oddzialu
Spis z natury materialdw-zapaséw odpisanych w
koszty w momencie zakupu — stan na 31 grudnia 2010 |3 stycznia
r.
Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat |II potrocze 2011 r. - do 30 stycznia za |
z tytutu wprowadzania gazow i pylow do powietrza |potrocze 2012 r. — do 30 lipca
Szczegotowa informacja o operacjach wykonanych na
numerach telefonéw komérkowych uzytkowanych w |do 25 -go dnia po miesiacu rozliczeniowym
Oddziale
Administrowanie obiektami oraz innymi sktadnikami . , do 30 sty.czm.a zalViow. 2011 r. .
87 otk  Oddzial Sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytutu do 30 kwietnia za I kw. 31grudnia
majatkowymi zlatd eksploatacji samochodow stuzbowych do 30 lipca za IT kw.
do 30 nazdziernika za 11T kw
do 20 lutego za 2011 r.
. ., . . do 20 kwietnia za I kw. do 20
Sprawozdanie z gospodarki $rodkami trwalymi lipea za 11 kw. 40 20
pazdziernika za I1I kw.
do 20 Iutego za IV kw. 2011 r.
Uzgodnienie stanow ilosciowo-warto§ciowych w do 20 kwietnia za I kw.
ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa [do 20 lipca za II kw.
do 20 nazdziernika za 11T kw
Realizacja inwestycji i remontow wynikajacych z . .
88 biezacych potrzeb Oddziatu - na biezaco 31grudnia
Biez tuga i realizacj tké 6lno- . .
gg |Biczaca obs uga i realizacja wydatkow ogdlno na biezaco 31grudnia
administracyjnych
90 frzygotowame planu wydatkow inwestycyjnych na 2013 | sierpnia
91 |Zaméwienia publiczne na biezaco 31grudnia
92 |Udziat w projekcie ,,Disaster Recovery” kolejny etap, projekt centralny 31grudnia
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L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

Wydzial ds. Stuzb Mundurowych

93

Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej przez
Wydziat Stuzb Mundurowych wg wlasciwosci rzeczowe;j

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki
zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej
wydzialu

lipiec/sierpien

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw
wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

listopad

Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem i
prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia umow
o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
wg potrzeb

Informacje z procesu zawierania umow na 2013 r. w
rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad-grudzien

Przygotowanie i przekazanie Wojewodzie
harmonogramu przekazywania srodkéw w 2012 r. w
celu zapewnienia finansowania zadan zespotow
ratownictwa medycznego na terenie wlasciwego
woiewddztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie umow i aneksow do uméw dotyczacych
udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne

styczen — grudzien
wg potrzeb

31 grudnia

94

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych Swiadczen opieki
zdrowotnej przez Wydziat Stuzb Mundurowych wg
wiasciwosci rzeczowej

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-
statystycznych z realizacji §wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w zakresie
liczby $wiadczeniobiorcoOw wymienionych w art. 66
ust. 1 pkt 2-13 ustawy o §wiadczeniach

do 20-go lutego

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalnosci Funduszu wg
wlasciwos$ci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
na biezaco

31 grudnia
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L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

95

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan
realizowanych przez Wydziat Stuzb Mundurowych wg
wiasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych §wiadczenia wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 20-go dnia drugiego miesiaca po okresie
sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nast¢pnego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z monitoringu
ordynaciji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji §wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesigca po miesiacu
sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych zothierzy,
funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW, zgodnie z
ustawa o weteranach dzialan poza granicami panstwa

na biezaco wedhug potrzeb

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wiasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zastepcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wiasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedlug potrzeb

Kontrola dysponentéw zespolow ratownictwa
medycznego, analiza wynikow kontroli oraz
sporzadzanie wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddziat

31 grudnia

96

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej tacznosci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obshugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja planow obrony cywilnej OW Funduszu

do 15 grudnia

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny

do 30 marca

31 grudnia
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L.p.

Gléwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gldéwnego
zakresu zadania/celu/

1. Wszystkie komorki organizacyjne Oddzialu realizuja zadania szczegélowe zgodne z ich kompetencja, wg szczegélowych planéw pracy.
2. W celu stalego monitorowania i zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych mieszkancéw wojewodztwa oraz dla prawidlowej realizacji zadan Funduszu, komérki organizacyjne
Oddzialu, zgodnie z wlasciwoscia realizowanych zadan, podejmuja wspélprace z jednostkami samorzadu terytorialnego, organizacjami reprezentujacymi Swiadczeniodawcow i

Ubezpieczonych, przedstawicielami srodowisk medycznych.

3. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych, planowane sa i raportowane odrebnie.

4. Nadzor biezacy nad realizacja zadan spoczywa na Kierownikach wlasciwych komérek organizacyjnych.
5. Delegatury Oddzialu realizuja zadania w zakresie okreslonym dla nich Regulaminem Organizacyjnym Oddziatlu lub wg zalecen.
6. Zastepca Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych/Kierownik Wydzialu bezposrednio nadzoruje prace Wydzialu ds. Stuzb Mundurowych, a w wykonywanych zadaniach odpowiada
przed Dyrektorem Oddzialu.
7. Niniejszy Plan pracy Lubelskiego OW NFZ na rok 2012 stanowi zalacznik do uchwaly Rady Lubelskiego OW NFZ Nr 23/2011 z dnia 24 listopada 2011 r.

Przygotowanie Planu Pracy
Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
Lublin, dnia 31 pazdziernika 2011r.
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Zatwierdzenie Planu Pracy
Dyrektor
Lubelskiego Oddziatu Wojewodzkiego
NFZ

Krzysztof Tuczapski
Lublin, dnia 3 listopada 2011 r.

Przyjecie Planu Pracy
Przewodniczqcy Rady
Lubelskiego Oddziatu Wojewodzkiego
NFZ

Michal Jastrzebski
Lublin, dnia 24 listopada 2011 r.




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

LUBUSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



IR

Uchwala nr4/2011

Rady Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedziby w Zielonej Gorze

z dnia 24 listopada 2011 roku

w sprawie uchwalenia ,,Planu Pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedziby w Zielonej Gorze na 2012 rok”.

Na podstawie art. 106 wust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o s$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkow publicznych ( tekst jednolity:
Dz. U. z 2008 roku, Nr 164, poz. 1027 ze zmianami ) Rada Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia postanawia :

§1

1. Uchwali¢ ,,Plan Pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedzibg w Zielonej Gorze na 2012 rok™.

2. ,Plan Pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedzibg w Zielonej Gorze na 2012 rok™ stanowi zalgcznik do uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

PRZEWODNICZACY DY
Hmmmn\z Wodzkiesa Nerodowe 20 10rouia
§ Ty e

dr'Tadeusz Sierzant




Plan pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok
zalacznik do Uchwaly Nr 4/2011 Rady Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 24 listopada 2011 roku.

Gléwny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

.p- do realizacji glownego zakresu/celu/ lownego zakresu
Lp [cel/** Jeelu/*%* ng g g g.
zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
3 Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w Informacje kwartalne do 27 — go dnia nastepnego miesigca |31 grudnia
roku 2012 po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie informacji rocznej z realizacji planu 25 lutego
4 ,
szkolen za 2011 rok
) ) B o Informacje kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiagca |31 grudnia
5 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  [Informacje kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca |31 grudnia
6 |stanowiskach pracy po zakonczonym kwartale
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu .
dziatania Oddziatu Funduszu zgodnie z wyznaczonymi [rocznego planu kontroli wewngtrznych do 10 stycznia
zadaniami ustawowymi, statutowymi, )
7 regulgmin.owym.i, ustal.onyr.ni planami.dzialania oraz |Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu 10— go dnia nastepujacego po 31 grudnia
obowiazujacymi przepisami prawnymi kwartalnych sprawozdan z wykonania planu Kwartale
kontroli wewngetrznych
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych 31 grudnia
historycznych oddziatowych serweréw bazodanowych
(Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemow
8 archiwizacji”’) — projekt centralny
Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych
$wiadczen medycznych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury 31 grudnia
9 |domenowej oraz Active Directory — kontynuacja,
projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— iSeries — przygotowanie srodowisk oddzialowych 31 grudnia

kolejny etap, projekt centralny.




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

.D. do realizacji glownego zakresu/celu/ lownego zakresu
it [cel/** Jeelu/*%* g g g g.
zadania/celu/
10 Srodowisko centralne HP
Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji D i E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
(dotyczacych komputeréw i oprogramowania) r. w sprawie przyjecia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
11 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni 31 grudnia
12 danych — kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do 31 grudnia
13 |nowego $rodowiska redundantnej sieci rozlegtej WAN
— kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia
14 Pacjenta — projekt centralny
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz Opracowanie 1 wdrozenie zasad weryfikacji 29 lutego
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych
oczekujacych przekazywanych przez Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych |30 czerwca
swiadczeniodawcow w zwiazku z nowelizacja danych dotyczacych list oczekujacych i jego o
15" |rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na wdrozenie 31 pazdziernika
podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o swiadczeniach Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu 31 pazdziernika
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych
Sprawozdawczos¢ za rok 2012 w zakresie wystawiania|Sprawozdanie roczne - analiza por6wnawcza w
16, dokumentéw serii E100/S1 oraz po§wiadczen wraz z |omawianym zakresie do 15.02.2013 31 grudnia

analiza porownawcza w stosunku do roku 2011.




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Jeel/** Jeelu/* ¥+ do realizacji gldéwnego zakresu/celu/ glowneg(.) zaKkresu
zadania/celu/
Monitorowanie kompletnosci list oczekujacych Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ do 20 dnia miesiaca nastgpujacego po
przekazywanych przez §wiadczeniodawcow sprawozdan miesigcznych w zakresie spltywu miesiacu sprawozdawczym )
17. komunikatem danych o listach oczekujacych komunikatéw sprawozdawczych xml dotyczacych 31 grudnia
list oczekujacych
Analiza dotyczaca skarg i wnioskow wptywajacychi [Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ do 10 dnia miesiaca nastgpujacego po
18, rozpatrywanych przez Oddziat zgodnie z sprawozdan kwartalnych ze skarg i wnioskow zakonczonym kwartale 31 grudnia
Zarzadzeniem nr 31/2010/DSS Prezesa NFZ z dnia
01.07.2010 r.
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
sprawozdan kwartalnych dot. decyzji w zakonczonym kwartale )
Analiza dotyczaca decyzji w indywidualnych sprawachi, 4y widualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia 31 grudnia
z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych zdrowotnego
19. |przez Dyrektora LOW NFZ (na podst. art. 109 ustawy -
o $wiadezeniach opicki zdrowotnej finansowanych ze Spraw.(.)zda}me ro.czne za 2012 rok dotyczace do 31.01.2013
. . . decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu .
srodkow publicznych). . . . , 31 grudnia
ubezpieczenia zdrowotnego z analiza porownawcza
w stosunku do roku 2011
Analizy decyzji Dyrektora LOW NFZ w zakresie Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ do 10 dnia miesigca nast¢pujacego po
leczenia planowanego w zwiazku z obowiazywaniem [sprawozdan kwartalnych zakonczonym kwartale
od dnia 1 maja 2010 r. przepisow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji
20. [systemow zabezpieczenia spolecznego oraz przepisow 31 grudnia
Rozporzadznia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania
Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie
koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego
(EESSD)
Sprawozdawczo$¢ z zakresu wnioskow o pokrycie Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ do 20 dnia miesiaca nast¢pujacego po
kosztow transportu do miejsca leczenia lub sprawozdann kwartalnych zakonczonym kwartale
21. |zamieszkania w kraju (na podst. art. 25 ustawy o 31 grudnia

$wiadczeniach opieki zdrowotnej...) tj. tzw.
"transportu ekonomicznego"

Zawieranie, obshuga i kontrola umoéw upowazniajacych
do wystawiania recept refundowanych

Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy do
wystawiania recept refundowanych

30 czerwca

Proces zawierania umow

30 czerwca




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

.p. do realizacji glownego zakresu/celu/ townego zakresu
it [cel/** Jeelu/*%* g g g g.
zadania/celu/
22 Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o 31 grudnia
refundacji zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy o
o0 $wiadczeniach na biezaco
Zawieranie, obshuga i kontrola umoéow o udzielanie Ogloszenie konkurséw o zawarcie umow do 30 dni od daty wejscie w zycie
$wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
lekowych i chemioterapii programow lekowych i chemioterapii
Wybor swiadczeniodawcow w drodze konkursu i .
: . do 31 grudnia .
23 zawarcie umow 31 grudnia
Rozliczanie uméw 45 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego
Weryfikacja uméw oraz kontrola realizacji na biezaco/zgodnie z planem kontroli
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci (wybrane  [do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 r.
(zqume z rozporzaldzem.em Mll’llStI'E.l zdrowia z dnia  |tabele cz. [II 1 IV) 10 25.04 2012 1 7 1 kewartal
27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbgednych
informacji gromadzonych w systemie informatycznym do 25.07.2012 1. za Il kwartat )
24 Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i 31 grudnia
sposobu ich przekazywania ministrowi wiasciwemu do do 24.10.2012 r. za III kwartat
. .  seimik
spraw %drow1a oraz wojewodom i sejmikom 9925012013 1 72 IV kwartal
wojewodztw)
95 Podsumowanie procesu kontraktowania §wiadczen Zasilanie systemu informatycznego Centrali Raz w tygodniu od daty ogloszenia
opieki zdrowotnej Funduszu z przebiegu postgpowan na rok 2012r.  |postgpowan
Wspétpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace do 15.01.2012r. za VI kwartat 2011 .
Publicznego - PZH zachorowalno$ci na choroby zakazne (zgodnie z
zawartym porozumieniem o wspotpracy) do 15.04.2012 r. za I kwartat
26 do 15.07.2012 r. za II kwartat 31 grudnia
do 15.10.2012 r. za III kwartat
do 15.01.2013 r. za IV kwartat 2012 r.
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie
Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektow . .
27 10 sierpnia

planéw zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na 2013
rok




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji
glownego zakresu

L.p. P Jcely/* do realizacji gléwnego zakresu/celu/
zadania/celu/
Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu  |do 30-go dnia nastgpujacego po
)% opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow |kwartale 31 grudnia
prowadzonych przez Lubuski OW Funduszu
Planowanie kontroli realizacji umoéw o udzielanie Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez
$wiadczen opieki zdrowotnej $wiadczeniodawcoOw dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
ktoérego plan dotyczy
29 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-
przez OW Funduszu rocznego planu kontroli go dnia nastgpujacego po kwartale
$wiadczeniodawcow
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Sporzadzenie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i1 oplaconych przez Oddziat
30 |$wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w ustawie o do 14 dnia kazdego miesiaca
$wiadczeniach: art. 2 ust 1 pkt 21 3 art. 12 pkt 2-4, 6-
9, art. 26
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 Monitorowanie planowanego budzetu na refundacj¢ [Realizacja comiesigczna
maja 201 1r. o refundacji lekow, srodkoéw spozywczych uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz aptek, stanowiace podstawe rozliczen
wyroboéw medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) z OW Funduszu
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o |W terminie rocznym w okresie
31 objeciu refundacja instrumentéw dzielenia ryzyka |obowiazywania decyzji Ministra 31 grudnia

na poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie
informacji dla Centrali w zakresie wypehienia
przez $wiadczeniodawce postanowien umownych
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia

Zdrowia o objeciu refundacja leku,
srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobu medycznego, w ktorej
okreslono instrumenty dzielenia

ryzvka




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

.D. do realizacji glownego zakresu/celu/ lownego zakresu
it [cel/** Jeelu/*%* g g g g.
zadania/celu/
Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia |Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu dotyczacych prognozowanych kosztow oddziatu
Zdrowia na rok 2013 wojewodzkiego na rok 2013, na podstawie
i . |do 20 czerwca
prognozy, o ktérej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie
32 z art. 120 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach) 10 lipca
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewddzkiego na rok 2013 do 101
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o §wiadczeniach) ° fpea
Zaktadanie depozytow terminowych Depozyty terminowe zakladane na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
33 wolnych §rodkoéw niektorych jednostek sektora 31 grudnia
finans6w publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzania
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Sprawozdania miesigczne
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ -
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia |Sprawozdania kwartalne
34 31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad W o . — w terminach ustalonych przez 31 erudni
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr f stgpne roczne ;gia;woz ame zwykonania planu Centralg NFZ grudnia
104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy 1nansowego za r
o $wiadczeniach Roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2011 r.
Prowadzenie rachunkowo$ci OW Funduszu Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres do 1 marca
01.01 -31.12.2011 .
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan do S-ciu dni po ZE'lml'(HIQCIH ksiag
rachunkowych miesiaca
finansowych FM - 01
sprawozdawczego
co kwartal wstepnie do 8-miu dni po
zakonczeniu I-1I1 kwartatu oraz do 30
35 Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania [dni po zakonczeniu IV kwartatu, po 31 grudnia

o stanie naleznosci Rb — N oraz o stanie
zobowigzan Rb — Z

zamknigciu ksiag rachunkowych
kwartatu do 40 dni po uptywie
kwartatu I-111, a za IV kwartat do 85
dni po uptywie kwartatu.




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

.D. do realizacji glownego zakresu/celu/ lownego zakresu
it [cel/** Jeelu/*%* g g g g.
zadania/celu/
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
%w%adczetrliodawcéw’i opiac?nych przez oddziat _|do 14 - go dnia kazdego miesiaca
$wiadczen wobec 0s6b, o ktérych mowa w ustawie
o $wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3, art. 12 pkt 2-
Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczen|zgodnie z odrgbnym harmonogramem
kosztow migracji ubezpieczonych na2012r.
Zadania zawiazane z administrowaniem Lubuskim . . . za Il potrocze 2011 r. do
. e Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia .
Oddziatem Wojewodzkim NFZ ) , , 31 stycznia
36 optat z tytutu wprowadzania gazéw lub pylow do , .
. za | pétrocze do 31 lipca
powietrza
i Ok h inf ji L
Sporzaidzenle szczegotowych informacji o ’ do 25 dnia miesiaca
37 operacjach przeprowadzonych na poszczegdlnych nastepUiaceso Do miesiacy
numerach telefonéw komorkowych uzytkowanych .Qp Ja‘. gop A
. o . rozliczeniowym
w oddziale wynikajacych z zarzadzenia nr
za IV kwartat 2011 r. do
33 Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych 31 stycznia
z tytutu eksploatacji stuzbowych samochodow za | kwartat do 30 kwietnia
za Il kwartal do 31 lipca
L . . 1 si ia rok
Zestawienie zadan inwestycyjnych na rok do s1erpr.11a rou
39 . poprzedzajacego rok
planowania ;
planowania
do 15 dnia miesiaca
40 Miesigczny raport z realizacji zadan inwestycyjnych nastgpujacego po miesiacu
raportowym
. . . 2 ia miesi
Sprawozdanie kwartalne z dziatalnosci do 20 dr.na fiesiaea
41 . . nastgpujacego po kwartale
inwestycyjnej
raportowym
4 Uzgodnienie standéw ilosciowo-wartosciowych w do 15 dnia nastgpnego
ksiegach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa, miesiagca
43

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach
publicznych

do 1 marca 2012 r.




L.p.

Glowny zakres zadan
[cel/**

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu
[celu/***

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

44

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztéw rzeczowych swiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji
0sobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztéw $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2011

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztéw $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2012

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 r.)

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktére naliczony
zostanie ryczalt za rok 2011

31 sierpnia

31grudnia

45

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa
cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa czlonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesigcy od daty
wplywu roszczenia do Centrali
Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

Zabezpieczenie swiadczen opieki zdrowotnej przez
Wydziat Stuzb Mundurowych wg wlasciwosci
IZeCZOWej

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki

zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej |lipiec/sierpien
wydzialu
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw
wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen .
listopad

opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. do realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[cel/** [celu/*** q
zadania/celu/
Wykonywanie zadah zwiazanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia , .,
, . s L . styczen — grudzien
umoéw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
e, . . wg potrzeb
wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia )
46 dotacji celowej za 2011 1. przeznaczonej na do 15 stycznia 31 grudnia

finansowanie zadan zespolow ratownictwa
Informacje z procesu zawierania uméw na 2013 r.
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz |listopad-grudzien
ratownictwo medyczne
Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania )
. ! . g przekazy do 31 stycznia
srodkow w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespolow ratownictwa
Sporzadzanie uméw i anekséw do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki styczen — grudzien
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport  |wg potrzeb
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych $wiadczef Opracowanie kwartalnych informacji analityczno- ] ) o

opieki zdrowotnej przez WSM wg wiasciwosci statystycznych z realizacji $wiadczen opieki do 25 80 dnia drugiego miesiaca po

rzeczowej zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu  |okresie sprawozdawezym
Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w
zakresie liczby $wiadczeniobiorcow wymienionych .

47 do 20-go lutego 31 grudnia

w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy o §wiadczeniach

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalnos$ci Funduszu wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
na biezaco

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych §wiadczenia wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 20-go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
kwartale




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. P Jcely/* do realizacji gldéwnego zakresu/celu/ glozv;'(rilze‘:gl(i);:;ll;f/:su
Spor?qd?anie kwartallrilych sprgwozdaﬁ z do 10-go dnia drugiego miesiaca po
monitoringu ordynacji lekarskich kwartale
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan ) ) o
warto$ciowych z realizacji §wiadczen zdrowotnych do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesiagcu sprawozdawczym
48 31 grudnia

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji §wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych
zoknierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW, |na biezaco wedtug potrzeb
zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza
granicami panstwa
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wiasciwego [na biezaco wedhug potrzeb
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Kontrola dysponentéw zespolow ratownictwa ] ]
medycznego, analiza wynikow kontroli oraz zgodnie z harmonogramem 'kontroll
sporzadzanie wnioskow pokontrolnych przygotowanym przez oddziat

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania

obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania stacjonarnej i mobilnej tacznosci w systemie . .

k Funduszu zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci do 30 czerwca i 31 grudnia

ryZysowego w L ryzy g g
obronnej panstwa w Lubuskim OW NFZ.
Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla I kwartat
Centrali NFZ
Aktualizacja plandw obrony cywilnej OW .
Funduszu do 15 grudnia
49 Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w 31 grudnia

warunkach zewngtrznego zagrozenia do 30 marca
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Szkolenie Samodzielnej Druzyny Ratownictwa

Medycznego w Lubuskim OW NFZ Li 11 kwartat

- rola i zadania SDRO w LOW NFZ; dzialanie
SDRO w czasie ewakuacji

Szkolenie pracownikéw LOW NFZ w zakresie:
system obronny panstwa i charakterystyki zagrozen
w czasie pokoju, kryzysu i wojny

111 IV kwartat




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

L.ODZKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Sygn. R/U/ 14/2011

Uchwala Rady
L.édzkiego Oddzialu Wojewoédzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

Z. dnia : 05 grudnia 2011 r.

W sprawie: uchwalenie Planu Pracy na 2012 rok Lodzkiego Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

Na podstawie: art. 106 wust. 10 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r.
o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych ( t.j. Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.)

§1
Rada bodzkiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala Plan
Pracy £ OW NFZ na 2012 rok.

§2
Plan Pracy 1.OW NFZ na 2012 rok stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.
§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewddniczaca Rady Oddziatu Sekretarz Rady
| LOWNFZ 2 F LOW NFZ
: [v ' Y Y Y _-"{I‘. . i‘: Y /,r
I\__-".!\/f L {u ’f\.,z’/"v'{ ":"7\{—’" it 5 :
Beata Ostrowska Wiodzimierz Janiak

Glosow za -
Glosow przeciw - _
Gtosow wstrzymujacych sig -



Plan pracy Lodzkiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania Przekazanie Prezesowi Funduszu zaopiniowanego
planu finansowego za rok 2011. przez Rade L OW NFZ sprawozdania z wykonania 31 maja

planu finansowego
Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
dotyczacej prognozowanych kosztow oddziatu, na
podstawie prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 1 20 czerwea
2.
Sporzadzenie projektu planu finansowego oddziatu Przekazanie Prezesowi Funduszu zaopiniowanego
wojewodzkiego (zadanie okresSlone w art. 120 ust. 5 [przez Rad¢ LOW NFZ projektu planu finansowego 10 lipca
ustawy).
Sporzadzenie projektu planu pracy na rok 2013. Przekazanie Prezesowi Funduszu uchwalonego .

przez Rade LOW NFZ planu pracy Oddziatu 7 grudnia
Przygotowanie i przedstawienie Radzie LOW NFZ
prognozy przychodow i kosztéw Oddziatu na rok 2013 )
(zadanie okreslone w art. 107 ust 5 pkt.2 ustawy). 15 grudnia
Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 . 30 listopada
Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
Sporzadzanie informacii z realizacji planu szkolen w  |Informacje kwartalne do 27 — go dnia nastgpnego miesiaca 31 erudni
roku 2012 po zakonczonym kwartale grudnia
Sporzadzenie informacji rocznej z realizacji planu
szkolen za 2011 rok 25 lutego
Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Informacje kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca .

, 31 grudnia
po zakonczonym kwartale

Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  |Informacje kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca 31 grudnia

stanowiskach pracy

po zakonczonym kwartale




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu gléwnego zakresu
zadania/celu/
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakosci
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu do 10 stycznia
zadaniami ustawowymi, statutowymi, rocznego planu kontroli wewngtrznych
7 ri)gula?min.owym.i, ustal.onyr.ni planami.dzialania oraz 31 grudnia
OPOWIAZHJACYI przepiSami prawiymt Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu . .
kwartalnych sprawozdan z wykonania planu 10— go dnia nastepujacego po
. kwartale
kontroli wewngtrznych
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych
historycznych oddziatowych serweréw bazodanowych )
8 (Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemow Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych 31 grudnia
archiwizacji”’) — projekt centralny $wiadczen medycznych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury
9 |domenowej oraz Active Directory — kontynuacja, 31 grudnia
projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— iSeries — przygotowanie srodowisk oddzialowych
10 |kolejny etap, projekt centralny . - 31 grudnia
Srodowisko centralne HP
Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji Di E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
r. W sprawie przyjecia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
11 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkow inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni .
12 danych — kontynuacja, projekt centralny 31 grudnia
Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator }
14 Pacjenta — projekt centralny 31 grudnia
Zapewnienie redundantnych potaczen
15 [teleinformatycznych glownej siedziby LOW NFZ z 31 grudnia

delegaturami




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu gléwnego zakresu
zadania/celu/

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz Okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu [styczen-luty
przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji  [dokumentow

16 Kontrole biezace- wg oddzielnego planu kwiecien, wrzesien 31 grudnia

Prowadzenie postgpowan sprawdzajacych na biezaco (W terminie 3 miesigcy)

Wdrozenie w LOW NFZ niejawnego systemu Zatwierdzenie przez ABW dokumentacji styczen
teleinformatycznego przeznaczonego do przetwarzania |bezpieczenstwa STI

17 informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”. 31 grudnia

Przeprowadzenie przez ABW audytu
bezpieczenstwa STI

styczen-luty




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Zawieranie, rozliczanie i kontrola uméw na realizacje

Przyjmowanie wniosk6w o zawarcie umowy na

recept realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji) na biezaco
Proces zawierania umow na biezaco
Rozliczanie umow (weryfikacja danych zgodnie z |do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego
18 art. 45 ustawy o refundacji) okresu rozliczeniowego 31 grudnia
Kontrola realizacji umow zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art. 42
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia |na biezaco
do Centrali Funduszu
Zawieranie, obstuga i kontrola umow upowazniajacych|Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do
do wystawiania recept refundowanych wystawiania recept refundowanych 30 czerwea
Proces zawierania umow 30 czerwea
17 - 31 grudnia
Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o . .
. zgodnie z planem kontroli
refundacji
Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy .
o $wiadczeniach na biezaco
Przygotowywanie materialdéw do kontraktowania Przygotowanie materialow do ogloszenia do 30 dni od daty wejscie w zycie
$wiadczen oraz weryfikacja i kontrola umoéw o konkurséw o zawarcie uméw zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow lekowych i chemioterapii
18 programow lekowych i chemioterapii 31 grudnia
Wybor swiadczeniodawcow w drodze konkursu i .
. , do 31 grudnia
zawarcie umow
Weryfikacja uméw oraz kontrola realizacji na biezaco/zgodnie z planem kontroli
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 Monitorowanie planowanego budzetu na W terminie rocznym w okresie
maja 201 1r. o refundacji lekow, §rodkow spozywczych|refundacje. obowiazywania decyzji Ministra
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz Zdrowia o objeciu refundacja leku,
wyroboéw medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia Zywieniowego oraz
wyrobu medycznego, w ktorej
okreslono instrumenty dzielenia
19 rvzvka




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu gléwnego zakresu
zadania/celu/
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o |W terminie rocznym w okresie
objeciu refundacja instrumentow dzielenia ryzyka |obowiazywania decyzji Ministra
na poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie Zdrowia o objeciu refundacja leku,
informacji dla Centrali w zakresie wypetnienia srodka spozywczego specjalnego 31 grudnia
przez $wiadczeniodawcg postanowien umownych |przeznaczenia zywieniowego oraz
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia wyrobu medycznego, w ktorej
okreslono instrumenty dzielenia
rvzvka
Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 r.
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia  |tabele cz. 111 i V)
27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbgdnych
informacji gromadzonych w systemie informatycznym
Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i
sposobu ich przekazywania ministrowi wiasciwemu do
spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom .
20 wojewodztw) 31 grudnia
do 25.04.2012 r. za I kwartat
do 25.07.2012 r. za II kwartat
do 24.10.2012 r. za III kwartat
do 25.01.2013 r. za IV kwartal
Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali . .
. . Raz w tygodniu od daty ogloszenia
21 Funduszu z przebiegu postepowan na rok 2012 r. ]
. postepowan
(wszystkie tryby)
Wspolpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace do 15.01.2012r. za VI kwartat 2011 r.
Publicznego - PZH zachorowalnosci na chproby zakazne (zgodnie z do 15.04.2012 1. za I kwartat
” zawartym porozumieniem o wspolpracy) do 15.07.2012 1. za 11 kwartat 31 grudnia
do 15.10.2012 r. za III kwartat
do 15.01.2013 r. za IV kwartal 2012 r.
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie
2 Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektow 10 sierpnia

planéw zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na 2013
rok




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu gléwnego zakresu
zadania/celu/
Kontrola realizacji umoéw o udzielanie §wiadczen Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu  |do 30-go dnia nastg¢pujacego po
24 |opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow |kwartale 31 grudnia
prowadzonych przez OW Funduszu
Planowanie kontroli realizacji umoéw Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez
$wiadczeniodawcow dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
25 ktorego plan dotyczy 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-
przez OW Funduszu rocznego planu kontroli go dnia nastgpujacego po kwartale
$wiadczeniodawcow
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji 29 lutego
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych
oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow w zwiazku z nowelizacja Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych 30 czerwca
26 [rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na danych dotyczacych list oczekujacych i jego 31 pazdziernika

podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o §wiadczeniach

wdrozenie

Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych

31 pazdziernika




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu gléwnego zakresu
zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Zawieranie i obstuga umoéw o udzielanie swiadczen Rozliczanie uméw na $§wiadczenia zdrowotne na biezaco - do 45 dni po okresie
27 opieki zdrowotnej rozliczeniowym 31 grudnia
Sporzadzanie umoéw i anekséw do umow na biezaco
Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia |Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji do 20 czerwca
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu dotyczacych prognozowanych kosztow oddziatu
Zdrowia na rok 2013 wojewodzkiego na rok 2013, na podstawie
prognozy, o ktérej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie
28 z art. 120 ust. 2 ustawy o §wiadczeniach) 10 lipca
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu do 10 lipca
finansowego oddziatu wojewddzkiego na rok 2013
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach)
Zaktadanie depozytéw terminowych Depozyty terminowe zaktadane na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
wolnych srodkow niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych przyjmowanych przez MF w .
29 depozyt lub zarzadzania 31 grudnia
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Sprawozdania miesigczne
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ -
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad S Tania kwartal
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr prawozdama fwartaine
30 194, poz. 87§ Z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy w terminach ustalonych przez 31 grudnia
o $wiadczeniach Centrale NFZ
Wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2011 r.
Roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2011 r.
Reahzaqa zadan wynikajacych z art. 118 ust. 2 pkt. 2 Ud21elan.16 upowraznTen. do zai:la(ganla zobowiazan w terminie ustalonym przez Centrale
31 [lit. B w zakresie kosztow $wiadczen zdrowotnych na

2013

NFZ




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu gléwnego zakresu
zadania/celu/
Prowadzenie rachunkowosci OW Funduszu

Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu

sprawozdania finansowego OW NFZ za okres do 1 marca

01.01 —31.12.2011 r. oraz deklaracji CIT 8

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan §§i S_Crl;lcflz;lr((z)?ccz:}}llcrﬂile):i Zj:lkchm

finansowych FM - 01 a8 Y A
sprawozdawczego
sprawozdanie wstgpne co kwartal do

Sporzadzanie i przekazanie kwartalnych i rocznego |10 dni po zakonczeniu I - 111

sprawozdania kwartatu; sprawozdanie korygujace po

o stanie nalezno$ci Rb-N zamknigciu ksiag rachunkowych 31 grudnia
miesigca konczacego kwartat
sprawozdanie wstgpne co kwartal do

Sporzadzanie i przekazanie kwartalnych i rocznego |10 dni po zakonczeniu I - 111

sprawozdania kwartatu; sprawozdanie korygujace po

o stanie zobowiazan Rb-Z zamknigciu ksiag rachunkowych

32 miesigca konczacego kwartat

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczenidawcow

i oplaconych przez Oddzial Swiadczen wobec osob,
o ktérych mowa

w art..2 ust.1 pkt.2 i3 ;art..12 pkt.2-4,6 19 ; art..26
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $§rodkoéw publicznych

do 14 — go dnia kazdego miesiaca




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu gléwnego zakresu
zadania/celu/
?porze}dzame sprawozdania F-03 o stanie i ruchu do 15 lutego
srodkow trwatych
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali deklaracji |do 15 dnia kazdego miesiaca za
VAT -7 oraz VAT - UE miesiac poprzedni
do 20 dnia kazdego miesiaca
Sporzadzenie deklaracji PFRON nastgpujacego po miesiacu
sprawozdawczym
Kwartalne sprawozdanie o stanie Zaktadowego
- , . raz na kwartat

Funduszu Swiadczen Socjalnych

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA Przedstawienie panstwom UE/EFTA na

kosztow rzeczowych §wiadczen zdrowotnych formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen

udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie 30 stycznia

0sobom uprawnionym lipiec-grudzien 2011
Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie 30 lipca
styczen-czerwiec 2012
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o .
charakterze rachunkowym w okresie od listopada 15 maja
2011 r. do kwietnia 2012 r.)

33 31grudnia




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktére naliczony
zostanie ryczalt za rok 2011

31 sierpnia

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

34

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa

cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesigcy od daty
wplywu roszczenia do Centrali
Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

35

Zabezpieczenie swiadczen opieki zdrowotnej przez
Wydziat Stuzb Mundurowych wg wlasciwosci
rZeCZowej

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki
zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej
wydzialu

lipiec/sierpien

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw
wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen
opieki zdrowotnej wg wlasciwos$ci rzeczowej
wydzialu

listopad

Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
wg potrzeb

Ztozenie wojewodzie rozliczenia dotacji celowej za
2011 r. przeznaczonej na finansowanie zadan
zespolow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na 2013 r.
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad-grudzien

Przygotowanie i przekazanie wojewodzie

harmonogramu przekazywania $srodkow w 2012 r.
w celu zapewnienia finansowania zadan zespotow
ratownictwa medycznego na terenie wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie umow i anekséw do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

styczen — grudzien
wg potrzeb

31 grudnia

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych §wiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci
rZeczowej

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-
statystycznych z realizacji §wiadczen opieki

zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym




L.p.

36

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w
zakresie liczby $wiadczeniobiorcow wymienionych
w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy o $wiadczeniach

do 20-go lutego

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalnosci Funduszu wg
wlasciwos$ci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
na biezaco

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk , w tym weryfikacji
kompletnosci i zgodnosci danych z informacjami o
endoprotezoplastyce stawowej przesylanych przez

dwiadezeniodawedw szezeodtowvm komunikatem

praca ciagta

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia

37

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan

realizowanych przez WSM wg wla$ciwosci rzeczowej

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 20-go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
monitoringu ordynacji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesiacu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych
zoierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW,
zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza
granicami panstwa

na biezaco wedtug potrzeb

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zast¢pcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedhug potrzeb

31 grudnia




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Kontrola dysponentow zespotow ratownictwa
medycznego, analiza wynikéw kontroli oraz
sporzadzanie wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddziat

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

38

Utrzymanie jednolitych sposobdw realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej facznosci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja planow obrony cywilnej OW
Funduszu

do 15 grudnia

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny

do 30 marca

Przeprowadzenie ¢wiczenia nt.: ,,Ewakuacja ludzi z
budynku Lodzkiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ
przy ul. Kopcinskiego 58 wymuszona powstaniem
pozaru”

pazdziernik

31 grudnia




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

MALOPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



UCHWALA NR 12/2011/RMOW
Rady Malopolskiego Oddzialu Wojewd6dzkiego NFZ
z siedzibg w Krakowie
z dnia 2 grudnia 2011 roku
W sprawie
uchwalenia planu pracy Malopolskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ
na 2012 rok

Na podstawie art. 106 ust 10 pkt 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 210 poz.2135 z pézn.
zmicnami) Rada Malopolskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ z siedzibq w Krakowie
uchwala co nastepuje:

§1

Rada Malopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia po zapoznaniu si¢ z Planem Pracy Oddziatu na 2012 rok postanawia
zaopiniowaé go pozytywnie.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

PRZEWOQDRNICZACY

Rady Maiopolakiceo Gageiz ?%\;zmﬁ
//Lff: NOwed I ahes, Zdiowia
Z siedzibg w Kefkowie

Marek Wajcik



Plan pracy Malopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. dcel i zakresu /celu/*** do realizacji glownego zakresu/celu/ gl()wneg(.) AL
zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania Wydzialu Kadr i Szkolen
1 Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada 2012 r.
2 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada 2012 r.
Sporzadzanie informacji z wykorzystania $srodkéw finansowych wydzielonych |Sprawozdania kwartalne . . 31 grudnia 2012 r.
3 przez oddzial, przeznaczonych na podnoszenie kwalifikacji zawodowych do 40, dma‘naste%pu] acego po
o zakonczeniu kazdego kwartatu
pracownikow
4 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Analiza kwartalna do 15-go dnia nastgpnego miesiaca po |31 grudnia 2012 r.
zakonczonvim kwartale
5 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach pracy Analiza kwartalna do 15-go dnia nastgpnego miesiaca po |31 grudnia 2012 r.
zakonczonym kwartale
Zadania Zespolu Kontroli Wewnetrznej
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakosci dzialania Funduszu zgodnie z  |Sporzadzenie i przekazanie do ZKW w
wyznaczonymi zadaniami ustawowymi, statutowymi, regulaminowymi, Centrali Funduszu rocznego do 10 stycznia 2012 r
ustalonymi planami dziatania oraz obowiazujacymi przepisami prawnymi sprawozdania z wykonania planu kontroli '
wewnetrznej oddziatu w 2011 roku
Sporzadzenie i przekazanie do ZKW w
6 ;igif;g;ngﬁﬁfiizfgaﬁﬁ Kontroli 10 — go dnia nastgpujacego po kwartale |31 grudnia 2012 r.
wewnetrznych.
Sporzadzenie i przekazanie do ZKW w
Centrali Funduszu rocznego planu .
kontroli wewngtrznej oddziatu na 2013 do 30 listopada 2012 r.
rok
Zadania Wydzialu Informatyki
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury domenowej oraz Active 31 grudnia 2012 r.
7 Directory — kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— kolejny etap, projekt centralny | przygotowanie srodowiska 31 grudnia 2012 r.
8 oddzialowego - serwerowni zapasowej




Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie
zakupu sprzgtu i oprogramowania niezbgdnego do funkcjonowania MOW NFZ

Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008 r.
w sprawie przyjgcia do stosowania w
Narodowym Funduszu Zdrowia

31 grudnia 2012 r.

9 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkow inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych — kontynuacja, projekt 31 grudnia 2012 r.
10 centralny
1 Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do nowego $rodowiska 31 grudnia 2012 r.
redundantnej sieci rozlegtej WAN — kontynuacja, projekt centralny
12 |Kontynuacja projektu telefonii internetowej IP - projekt centralny 31 marca 2012 1.
13 Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator Pacjenta — projekt centralny 31 grudnia 2012r.
Zadania Wydzialu Organizacyjnego
14 |Sporzadzenie rocznego planu pracy OW NFZ na rok 2013 30 listopada 2012 r.
Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ za rok 2011 (na 15 kwietnia 2012 r.
15 [podstawie danych przedstawionych przez poszczegdlne komorki merytoryczne)
16 Obstuga organizacyjna konkursow ofert/ancksowania umow styczen - grudzien
2012
Sporzadzanie i przekazywanie do: ad.1
1. Centrali Funduszu informacji o: w terminach
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w Oddziale, ustalonych przez
- wynikach kontroli, Centralg NFZ
17 I zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen
2. MZ: ad. 2
- informacji o prowadzonych w Oddziale kontrolach NIK, na biezaco
- informacji o zakresie przedmiotowych kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich przebiegu
18 |Koordynowanie procesu kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finansow przeprowadzeie ankiet do samooceny

publicznych

kontroli zarzadczej

30 listopada 2012 1.




sporzadzenie o§wiadczenia Dyrektora
OW o stanie kontroli zarzadcze;j

za 2011 rok do 25
stycznia 2012 r.

Zadania POIN

19

Wykonanie obowiazkow wynikajacych z Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 o
ochronie informacji niejawnych

1. Prowadzenie postgpowan
sprawdzajacych

do 31 grudnia 2012 r.

2. Prowadzenie rejestrow wynikajacych z
Ustawy

caly rok

3. Nadzor nad dokumentacja niejawna

caly rok

20

Wykonanie obowiazkoéw wynikajacych z Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o
ochronie danych osobowych

1. Kontrole przestrzegania Polityki
Bezpieczenstwa w Oddziale

caly rok

2. Kontrole przestrzegania Polityki
Bezpieczenstwa w Delegaturach

wrzesien

caly rok

3. Przetozenie zapisow Polityki
Bezpieczenstwa na poziom Oddziatu

30 czerwca 2012 r.

Zadania Biura Rzecznika Prasowego

21

Wspélpraca z gimnazjami w ramach akcji edukacyjnej na temat systemu
ochrony zdrowia w Polsce i dziatalnosci NFZ

Opublikowanie informacji o akcji i
projektu lekcji wychowawczej na temat
systemu ochrony zdrowia w Polsce
(materiaty edukacyjne +projekt gry
edukacyjnej dla uczniow)

I - II kwartat 2012 1.

31 grudnia 2012 r.

Przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli

I - II kwartat 2012 1.

31 grudnia 2012 .

Monitoring przebiegu akcji i promocja w
portalach mtodziezowych

od wrzesnia 2012

31 grudnia 2012 r.

22

Realizacja rozpoczetej w 2011 roku kampanii na rzecz transplantologii -
dawstwa nerek od oséb zyjacych

Wspdtpraca z osrodkami
przeszczepowymi, grupa ekspertow i
Polskia Federacja Pacjentow
Dialtransplant

styczen-kwiecien 2012

styczen-kwiecien
2012 r.

Akcja w portalach spotecznoéciowych i
przestrzeni publicznej

styczen-kwiecien 2012

styczen-kwiecien
2012 1.

23

Kontynuacja kampanii edukacyjnej na rzecz zaburzen rozwoju u dzieci

Wspolpraca ze stowarzyszeniami
dzialajacymi na rzecz dzieci z autyzmem

do czerwca 2012 r.




Stworzenie forum na stronie internetowe;j
MOW NFZ - interaktywna ankieta na

temat problemow oséb IV kwartat 2012 r. 31 grudnia 2012 r.
Wspdlpraca z organizacjami pacjenckimi w ramach projektu "Przepisy sa dla niepetnosprawnych na styku urzad -
24 ludzi" ubezpieczonv
We wspotpracy z PFRON, ZUS, MOPS -
stworzenie przewodnika po systemie |y oo o010 111 kwartal 2012 .
$wiadczen dla osob niepetnosprawnych
25 |Realizacja przeunigtej z 2011 roku kampanii na rzecz zdrowia kobiet pozyskgnle partner.o v a.lf aJl. stworzenie IV kwartat 2012 r. 31grudnia 2012 r.
strony internetowej akcji
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydziat Swiadczen Opieki Zdrowotnej
MOW NFZ
Zadania WSOZ 1
Sprawozdawczosé okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci  [do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 r.
rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu (wybrane tabele cz. IIT 1 IV) do 25.04.2012 r. za I kwartat
26  |niezbgdnych informacji gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego do 25.07.2012 r. za Il kwartat 31 grudnia 2012 1.
Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich przekazywania ministrowi do 24 pazdziernika 2012 za III kwartat
wlasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw) do 25 stycznia 2013 za IV kwartat
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie Centrali Funduszu
27 |ostatecznych wersji projektow plandéw zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 10 sierpnia 2012 10 sierpnia 2012 1.
2013 rok
28 Postgpowania uzupetniajace o zawarcie umow o udzielanie §wiadczen opieki styczen - grudzien
zdrowotnej 2012 r.
29 |"Konflikt personelu" na zawartych umowach styczen - maj 2012 r.
30 Zmiany umoéw w oparciu o par.20-22 Ogoélnych Warunkéw Umoéw (przebudowy po I, I i III kwartale
po kwartale) oraz z tytulu tzw. nielimitow oraz w grudniu 2012
31 Analiza poziomu wykonania uméw i dostepnosci do §wiadczen po I, I i IIT kwartale
oraz w grudniu 2012
Analiza ilo$ciowa realizacji umow (niewykonan) zgodnie z procedura po I potroczu 2012 —
32 |wewnetrzna procedura
wewnetrzna
33 Aneksy ,.statystyczne” ujawniajace zmiany w zatacznikach nr 2 i 3 do umowy styczen-grudzien
zgtaszane przez System Obstugi Potencjatu 2012 r.
34 |Ustalenie warunkow finansowych uméw AOS na 2 potrocze 2012 1. do 31 maja 2012 r.
35 Prowadzenie szkolen dla swiadczeniodawcow w zakresie wymagan formalnych i pazdziernik -grudzien

merytorycznych zawierania i realizacji umow

2012 1.




36 Ustalenie wartosci dla umoéw wieloletnich na kolejny okres rozliczeniowy do 30 listopada 2012
(aneksowanie umow) I.
Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postgpowan co tydzien od
37 [|(wszystkie tryby) momentu ogloszenia
postepowan
38 Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z rejestru zgdd okresowo
wydawanych przez dyrektora oddzialu wojewodzkiego Funduszu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania §wiadczen opieki za IV kw. 2011 r. do
39  |zdrowotnej udzielonych na podstawie art.19 ustawy o §wiadczeniach — dotyczy 31 stycznia 2012 1.
SZP i SOK
40 |Archiwizacja dokumentacji z roku 2009 do grudnia 2012
41 Udziat w okresowych sprawozdaniach z dziatalnosci OW NFZ w poszczegolnych
kwartatach 2012 r.
42 |Udzial w rocznym sprawozdaniu z dzialalnosci OW NFZ za 2011 rok II kwartat 2012 r.
43 Postgpowania uzupetniajace o zawarcie umoéw o udzielanie $wiadczen opieki pazdziernik -grudzien
zdrowotnej na rok 2013 i lata nastepne 2012
Zadania WSOZ 11
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych oraz BI — kontynuacja,
44 |projekt centralny okresowo styczen-grudzien 2012 r. 31 grudnia 2012 r.
Pelne wdrozenie okresowej weryfikacji sprawozdawczosci z realizowanych
45 |$wiadczen, w oparciu o centralny System Dodatkowej Weryfikacji Swiadczen okresowo styczen-grudzien 2012 r. 31 grudnia 2012 r.
Zdrowotnych (SDWSZ)
Uczestnictwo w projekcie rozwoju nowego systemu rozliczen finansowych ) i
: 1107 AEN . . okresowe spotkania w Centrali NFZ )
46 |realizowanym przez zespot "L2F" - kontynuacja projektu centralnego , ., 31 grudnia 2012 r.
styczen-grudzien 2012 r.
Uczestnictwo w projekcie rozwoju systemu wspomagania "ugod" realizowanym okresowe spotkania w Centrali NFZ .
47 , . . , ., 31 grudnia 2012 r.
przez zespol "L2F" - kontynuacja projektu centralnego styczen-grudzien 2012 r.
e e e e T T
styczen-grudzien 2012 r.
centralnego
Zadania WSOZ 111
Prowadzenie postgpowan majacych na
Zawieranie umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju celu podpisanie umow z nowymi
49  |zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi oraz  [$wiadczeniodawcami spetniajacymi na biezaco 31 grudnia 2012 r.

srodkami pomocniczymi

wymagania konieczne do podpisania

Umowy




50

Realizacja budzetu na rok 2012

Symulacja wykonania miesigcznego oraz
rocznego budzetu na podstawie wartos$ci
zlecen zrealizowanych, potwierdzonych
oraz wprowadzonych do rejestru zlecen
oczekujacych w kolejce na
potwierdzenie.

co miesiac

31 grudnia 2012 r.

51

Kontrola realizacji uméw o udzielanie §$wiadczen opieki zdrowotnej

Opracowanie rocznego planu kontroli
$wiadczeniodawcow

Kontrole dorazne w oparciu o informacje
uzyskane z Punktéw Ewidencyjnych oraz
na podstawie analizy materialu
statystycznego otrzymanego z systemu
informatycznego MOW NFZ

1 $wiadczeniodawca w kazdym

miesiacu

31 grudnia 2012 r.

52

Potwierdzanie zlecen na zaopatrzenie §wiadczeniobiorcow w przedmioty
ortopedyczne i $rodki pomocnicze

Potwierdzanie zlecen przez pracownikow
Punktéw Ewidencyjnych MOW NFZ oraz
Dziatu

na biezaco

Wspotpraca z Komisja specjalistow ds.
ortopedii i1 rehabilitacji

co 2 tygodnie

31 grudnia 2012 r.

53

Monitorowanie zasadno$ci wystawiania oraz potwierdzania zlecen na
zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze

Analiza materiatu statystycznego
otrzymanego z systemu informatycznego
MOW NFZ celem wykrycia odchylen
przy zlecaniu zaopatrzenia w srodki
pomocnicze i przedmioty ortopedyczne

€0 miesiac

Prowadzenie bazy pacjentow
przebywajacych w zaktadach opiekunczo-
leczniczych, celem weryfikacji zlecen
przed ich potwierdzeniem do realizacji w
Punktach Ewidencyjnych

na biezaco

31 grudnia 2012 r.




Kierowanie pism do lekarzy zlecajacych
zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne
i $rodki pomocnicze w przypadku
watpliwosci co do zasadnoséci medycznej
celem uzupehienia na zleceniu
uzasadnienia lub wyjasnienia przyczyny
zlecenia zaopatrzenia niezgodnie z
przepisami w celu ewentualnego
wyegzekwowania kosztow nienaleznie
zleconych $wiadczen oraz pouczenia
lekarzy o aktualnie obowiazujacych

nrzenicach

na biezaco

54

Obstuga umoéw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju
zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi oraz
srodkami pomocniczymi

Rozliczanie refundacji zaopatrzenia w
srodki pomocnicze i przedmioty
ortopedyczne tj.: kontrola dokumentacji
rozliczeniowej za zrealizowane
zaopatrzenie w refundowane przedmioty
ortopedyczne i $rodki pomocnicze,
wprowadzanie danych z zatacznikow do
dokumentow ksiggowych, do modutu
rozliczeniowego, opracowywanie pism w
sprawie uzupelnienia dokumentacji,
wystawienia not korygujacych itp.,

na biezaco

Rozpatrywanie wnioskow w sprawie
aneksowania umow

na biezaco

Biezaca archiwizacja dokumentacji
dotyczacej umow, aneksow oraz
refundacji wyrobéw medycznych

na biezaco

31 grudnia 2012 r.

55

Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Centrali NFZ, Ministerstwa Zdrowia oraz
innych uprawnionych podmiotow

Przygotowywanie raportow
(miesigcznych, kwartalnych itp..) z
zakresu zaopatrzenia w przedmioty
ortopedyczne i $rodki pomocnicze

w terminach okreslonych przez
uprawnione podmioty

31 grudnia 2012 r.

Zadania WSOZ IV

56

Archiwizacja dokumentacji z roku 2006-2007

Archiwizacja dokumentow

na biezaco

31grudnia 2012 1.




Sporzadzanie i przekazanie do Centrali
Funduszu kwartalnych sprawozdan z
kontroli realizacji uméw prowadzonych
przez OW Funduszu

na biezaco (W terminie okreslonym
przez Centralg Funduszu)

styczen - luty 2012 r.

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan nr
5 do Ministerstwa Finansow z
przeprowadzonych kontroli realizacji
umoéw na $wiadczenia zdrowotne i
refundacje cen lekow oraz windykacji
naleznosci (z wylaczeniem czgsci
dotyczacej ksiggowosci)

na biezaco (w terminie okreslonym
przez Centralg Funduszu)

styczen - luty 2012 r.

Sporzadzenie ,,arkusza ewidencji
kontroli” przekazywanego kwartalnie do

na biezaco (W terminie okreslonym

57 |Kontrola realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej a
Centrali Funduszu (z wylaczeniem czg$ci |przez Centralg Funduszu) styczeft - luty 2012 .
dotyczacej ksiggowosci)
. . przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora MOW NFZ planu
Opracowanie rocznego planu kontroli . .. . .
, . . i do Centrali Funduszu w terminie do dnia 31 grudnia roku
$wiadczeniodawcow . .
poprzedzajacego rok, ktorego plan dotyczy
Prowa.dzeme kontroli realllzacp umow na bl.ezqco (w .termmach okreslonych w 31 grudnia 2012 1.
zgodnie z planem kontroli na 2012 r. planie kontroli)
Prowadzenie koordynowanych kontroli
S . . terminach okresl h .
reahzacljl uméw zgodnie z planem na bl.eZELCO (W. erminach okresionych w |, 1 grudnia 2012 1.
kontroli na 2012 r. opracowanym przez  |planie kontroli)
Centrale NFZ
PrO\.Jvad.z.eme ’doraznych kontroli na bl.ezqco (w .termmach okreslonych w 31 grudnia 2012 .
realizacji umow planie kontroli)
Zadania Wydzialu Gospodarki Lekami
Przeprowadzenie konkursow o zawarcie
umow na okres od 01.07.2012 zgodnie z |30 czerwca 2012 . 30 czerwca 2012 1.
53 Kontraktowanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programéw lekowych i|art. 69 ustawy o refundacji lekow ...
chemioterapii
Uzgodnienie warunkéw rzeczowo-
finansowych uméw na kolejny okres 30 listopada 2012 r. 31 grudnia 2012 r.
rozliczeniowy (aneksowanie)
Rozpatrywanie wnioskow o przebudowy
umowy zgodnie z par. 20, 21 OWU - po kazdym kwartale 31 grudnia 2012 r.

aneksowanie




Obstuga umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow

Monitorowanie poziomu wydatkéw na

59 lekowych i1 chemioterapii Swiadczenia z zakresu terapeutycznych  [co miesiac 31 grudnia 2012 1.
program6w zdrowotnych i chemioterapii
Rozliczanie uméw za poprzedni okres 45 d'm po. uptywie okresu 14 lutego 2012 r.
rozliczeniowego
60 Kontrola umoéw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie Kontrole planowe zgodnie z planem kontroli 31 grudnia 2012 r.
programow lekowych i chemioterapii o ]
Kontrole dorazne odpowiednio do potrzeb 31 grudnia 2012 1.
Przygotowywanie sprawozdan z realizacji
. , .. .. . ien h pomigdzy
P " ot f | trali F porozumien zawartych p . . .
61 Teygotowywanie sp.ra.\yozdan, raporiow 1 imiormacyl dla Centrali Fundusz, podmiotami odpowiedzialnymi a 15 dni po zakoficzeniu kwartatu 31 grudnia 2012 1.
Ministerstwa Zdrowia i innych podmiotow uprawnionych . ) .
Ministrem Zdrowia w zakresie
programow terapeutveznych
Przygotowanie danych do prognozy
kosztow na rok kolejny, W zakresie 15 czerwea 2012 1. 20 czerwca 2012 1.
terapeutycznych programow zdrowotnych
i chemioterapii
Przygotowanie danych do planu
finansowego na rok kolejny, w zakresie . .
62  |Przygotowanie planu rzeczowo-finansowego zakupu $wiadczen na rok kolejny £ Y 5 lipca 2012 1. 10 lipca 2012 1.
terapeutycznych programéw zdrowotnych
i chemioterapii
Przygotowanie danych do planu zakupu
SWi f k kolej kresi . . . .
Swiadezefi na rok ko ejny,’w Zakreste 15 sierpnia 2012 r. 30 sierpnia 2012 1.
terapeutycznych programow zdrowotnych
i chemioterapii
Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie .
.. na biezaco
umowy na realizacje recept
Proces zawierania umow na biezaco
Rozliczanie umow (weryfikacja danych  |do 5 - ciu dni od zakofczenia kazdego
zgodnie z art. 45 ustawy o refundacji) okresu rozliczeniowego
63 |Zawieranie, rozliczanie i kontrola umow na realizacjg recept 31 grudnia 2012 1.

Kontrola realizacji umow

zgodnie z planem kontroli

Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa
w art. 42 ustawy o refundacji i
przekazywanie wraz z opinia do Centrali
Funduszu

na biezaco




Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie

umowy do wystawiania recept 30 czerwca 2012 1.
refundowanych
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych do wystawiania recept Proces zawierania umow 30 czerwca 2012 . .
64 fund h 31 grudnia 2012 r.
relundowanyc Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 . )
ustawy o refundacji zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160- na bies
161 ustawy o $wiadczeniach c74c0
do 30 dni od daty wejscie w zycie
Ogloszenie konkursow o zawarcie umow |zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
programéw lekowych i chemioterapii
65 Zawieranie, obstuga i kontrola uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej |WybOr éwi.adczeni(.)dawc()w wdrodze |, "5, grudnia 2012 . 31 erudnia 2012 ¢
w zakresie programow lekowych i chemioterapii konkursu_i zawarcie umow & )
. . , 45 dni po uptywie okresu
Rozliczanie umow . .
rozliczeniowego
Wer.yﬁk.rflqa umow oraz kontrola na biezaco/zgodnie z planem kontroli
realizacji
Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z NV . , .
. .. . . . . nie pdzniej niz 75 dni po zakonczeniu
rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu . . L.
. . .. .. Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci  |kwartalu .
66 [niezbgdnych informacji gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego 31 grudnia 2012 r.
. . . M . (wybrane tabele)
Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich przekazywania ministrowi
wiasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewddztw)
Przekazanie zatwierdzonego przez
i i dyrektora OW Funduszu planu do
Opracowanie rocznego planu kontroli . . .
r. . . Centrali Funduszu w terminie do dnia
$wiadczeniodawcow . .
31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
67 |Planowanie kontroli aptek, punktow aptecznych ora ordynacji lekarskiej ktorego plan dotyczy 31 grudnia 2012 1.
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z
realizacji przez OW Funduszu rocznego |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-
planu kontroli $§wiadczeniodawcow go dnia nastgpujacego po kwartale
Raporty dotyczace wysokosci refundacji oraz iloéci pacjentéw z tytutu realizacji|Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan |dane za I kwartat w lipcu 2012 31 grudnia 2012 1.
recept w podziale na lekarzy. Decyzja Prezesa NFZ takie raporty sporzadzane |zgodnie z decyzja Prezesa NFZ dane za Il kwartat we wrze$niu 2012
68 |sa za kazdy kwartal. dane za III kwartal w grudniu 2012




dane za IV kwartal w marcu roku
nastepnego

Zadania Wydzialu Spraw Swiadczeniobiorcéw

Monitorowanie kompletnos$ci i wiarygodno$ci danych z zakresu list

1) Opracowywanie okresowych analiz z
zakresu list oczekujacych w oparciu o
informacje przekazywane przez
$wiadczeniodawcow szczegdlowym
komunikatem sprawozdawczym XML

69 |oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow szczegétowym dotyczacym list oczekujacych. 2) co miesiac 31 grudnia 2012 r.
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych Opracowywanie okresowych analiz list
oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcoéw na wskazane w
umowie $wiadczenia w udostegpnionej
nrzez OW NE7Z anlilacii
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na
70 |wskazane w umowie §wiadczenia w udostgpnionej przez MOW aplikacji praca ciagla 31 grudnia 2012 .
Opracowywanie okresowych analiz poréwnawczych dotyczacych osob
skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia §wiadczenia (zestawienie
danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcoéw komunikatem
71  |sprawozdawczym XML, dotyczacym §wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych z nie rzadziej niz raz na potrocze 31 grudnia 2012 1.
informacjami pochodzacymi z list oczekujacych, prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez
OW NFZ aplikacji)
za IV kwartat 2011 do 10 stycznia
Sporzadzanie sprawozdan ze skarg i wnioskéw rozpatrzonych przez komoérke . 2012;za 1 kwar-ta% do 10 kwietnia; za II do 30 stycznia 2013
72 organizacyjna wlasciwa do spraw skarg i wnioskdéw w OW NFZ Sprawozdanic kwartalne kwartat do 10 lipca; za Il kwartat do za 2012 rok
10 pazdziernika: za IV kwartat 2012
10 stycznia 2013
Roczne sprawo.zdani.e ze skarg ilwniosk()w oraz analiza.l Spraw zglaszanych do do 30 stycznia 2013
73 |komorek organizacyjnych wiasciwych do spraw skarg i wnioskéw w OW NFZ
za 2012 rok
74 |Przeprowadzanie weryfikacji oddziatowej deklaracji POZ, MS i KAOS co miesiac 31 grudnia 2012 1.
Korekta zgonéw na podstawie zaktualizowanych danych przekazanych przez o )
75 MSWiA co 6 miesigcy 31 grudnia 2012 1.
Werifikacja danych w zwiazku z realizacja art. 28 ustawy (tzw. "trzeci wybor")
76 1 raz w roku kalendarzowym 31 grudnia 2012 1.




Przygotowanie raportu dla WWM dotyczacego pacjentéw zadeklarowanych do

77 |lekarza/pielggniarki/potoznej POZ, ktorym zostat wydany formularz E-106, E- 1 raz na kwartat 31 grudnia 2012 r.
109 lub E-121
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH
Zadania Wydzialu Ekonomiczno-Finansowego
Przekazanie Prezesowi Funduszu
mforrflaCJl dot.yczalcy(.:h p’rogn.ozowanych do 20 czerwea 2012
Stw ) dst " l ) dzeni darki i . kosztow oddzialu wojewodzkiego na rok
73 orzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia gospodarki finansowej 2013, 10 lipca 2012 1.
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2013 ) ]
Przekazanie Prezesowi Funduszu
projektu planu finansowego oddziatu do 10 lipca 2012
wojewodzkiego na rok 2013
Depozyty terminowe zaktadane na
podstawie rozporzadzenia MF z dnia
. , . 15.04.2011 r. w sprawie wolnych )
79 |Zaktadanie depozytow terminowych érodkow niektorych jednostek sektora 31 grudnia 2012 r.
finanséw publicznych przyjmowanych
przez MF w depozyt lub zarzadzania
Wstgpne roczne sprawozdanie z
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, w tym m.in. z wykonania wykonania planu finansowego za 2011 r.
planu finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia w terminach ustalonveh przez Central
80 |31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki Roczne sprawozdanie z wykonania planu NFZ yenp 131 grudnia 2012 r.
finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 finansowego za 2011 r.
ustawy o Swiadczeniach Sprawozdania miesigczne
Sprawozdania kwartalne
81 |Przekazywanie sprawozdan okresowych Sprawozdania miesigczne dotyczace w terminach ustalonych przez Centralg |31 grudnia 2012 r.

warto$ci umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej

Sprawozdania miesigczne dotyczace
wartos$ci udzielonych i otrzymanych
upowaznien zwiazanych z migracja
ubezpieczonvch

NFZ




Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali
NFZ informacji elektronicznej o
wystawionych i otrzymanych (oraz
ujetych w ksiggach rachunkowych)
notach ksiggowych rozliczajacych koszty
$wiadczen zdrowotnych zwiazanych z
migracja ubezpieczonych.

Zadania Biura KsiggowoSci

82

Prowadzenie rachunkowosci OW Funduszu

Prowadzenie ksiag rachunkowych

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego OW
NFZ za okres 01.01 —31.12.2011 r.

do 1 marca 2012

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5-ciu dni roboczych po zamknigciu
ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego
sprawozdania o stanie naleznosci Rb — N
oraz o stanie zobowigzan Rb — Z

co kwartal, do 8-miu dni po

zakonczeniu I — IIT kwartatu oraz do 30

dni po zakonczeniu IV kwartalu

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych
przez $wiadczeniodawcow i optaconych
przez oddziat §wiadczen wobec 0séb, o
ktérych mowa w ustawie o
Swiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3, art.
12 pkt 2-4,619, art. 26

do 14 — go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie kwartalnego sprawozdania
AZ-KRH- Aktywa- nalezno$c handlowe
od nierezydentdéw oraz zaliczki
wyplacone nierezydentom oraz
sprawozdania PZ-KRH Pasywa-
zobowigzania handlowe wobec
nierezydentow oraz zaliczki otrzymane
od nierezydentéw

do 15 - go dnia po uptywie kwartatu

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z

zaje¢ komorniczych

do 6- go dnia kazdego miesiaca

31 grudnia 2012 r.




Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
windykacji naleznosci dotyczacych
postepowan kontrolnych

do 5- ciu dni roboczych po zamknigciu
ksiag rachunkowych nastgpnego
kwartatu

Sporzadzenie potrocznego sprawozdania
Czas obrotu wierzytelnosci wynikajacych
z kontroli

do 60- ciu dni po zakonczeniu poétrocza

Sporzadzanie rocznego sprawozdania o
stanie i ruchu §rodkow trwatych F-03 (dla
GUS)

do 15 lutego 2011 za rok poprzedni

Deklaracja miesigczna dla podatku od
towarow i ustug VAT-7 i ustug
wewnatrzwspolnotowych VAT- UE

do 10-go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie comiesigcznych
sprawozdan rozliczen kosztow migracji
ubezpieczonych

zgodnie z odrgbnym harmonogramem
na2012r.

Zadania Wydzial

u Wspolpracy Miedzynarodowej

Generacja formularzy E125 PL oraz
zestawien zbiorczych dla panstw
UE/EFTA w zakresie kosztow $wiadczen
zdrowotnych rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie lipiec -
grudzien 2011 r. oraz w okresach
poprzednich nie ujetych przez
$wiadczeniodawcoOw na odrebnych
dowodach ksiggowych - poswiadczenia
do formularzy E106, E109, E121, E120
oraz dokumentv S1

30 stycznia 2012 r.
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Przygotowanie dokumentacji rozliczeniowej dla Centrali NFZ w celu odzyskania
od panstw czlonkowskich UE/EFTA kosztow rzeczowych §wiadczen
zdrowotnych udzielonych na podstawie przepiso6w o koordynacji osobom
uprawnionym

Generacja formularzy E125 PL oraz
zestawien zbiorczych dla panstw
UE/EFTA w zakresie kosztow $wiadczen
zdrowotnych rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie styczen -
czerwiec 2012 r. oraz w okresach
poprzednich nie ujgtych przez
$wiadczeniodawcow na odrgbnych
dowodach ksiggowych - poswiadczenia
do formularzy E106, E109, E121, E120
oraz dokumentv S1

30 lipca 2012 1.

Generacja formularzy korygujacych do
wystawionych w latach poprzednich
formularzy E125 PL oraz generacja
zestawien zbiorczych dla panstw
UE/EFTA (dla spraw wymagajacych
korekty o charakterze rachunkowym,
zidentyfikowanych w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 r.)

15 maja 2012 1.

Generacja formularzy korygujacych do
wystawionych w latach poprzednich
formularzy E125 PL oraz generacja
zestawien zbiorczych dla panstw
UE/EFTA (dla spraw wymagajacych
korekty o charakterze rachunkowym,
zidentyfikowanych w okresie od maja
2012 r do nazdziernika 2012 1)

15 listopada 2012 1.

Generacja formularzy E127 PL oraz
zestawien zbiorczych dotyczacych
rozliczenia ryczaltowych kosztow
rzeczowych $wiadczen opieki zdrowotne;j
za osoby uprawnione z krajow EFTA

termin wyznaczony przez DWM
Centrale Funduszu

31 grudnia 2012 r.




Generacja formularzy korygujacych do
wystawionych w latach poprzednich
formularzy E127 PL oraz generacja
zestawien zbiorczych dla panstw
UE/EFTA (dla spraw wymagajacych
korekty o charakterze rachunkowym,
zidentyfikowanych w 2011 r. oraz 2012

termin wyznaczony przez DWM
Centrale¢ Funduszu

Opracowanie dokumentacji rozliczeniowej dla Centrali NFZ w celu
uregulowania zobowiazan Funduszu w zakresie roszczen finansowych

r)

Weryfikacja 1 rejestracja dokumentacji
rozliczeniowej tj. formularzy E125 oraz
E127 przekazanej przez panstwa

w terminie do 5 miesigcy od daty
wptywu noty obciazeniowej do Centrali

84 przedstawionych przez pafistwa cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E125 |cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z NFZ lub zgodnie 2 ob'owu’atzuja(c?/m 31 grudnia 2012 .
. . . . harmonogramem rozliczen okreslonym
oraz E127 obowiazujacymi wytycznymi Centrali
przez Centrale Funduszu
NFZ
Biezace przyjmowanie, sprawdzanie pod
wzgledem merytorycznym oraz w terminach okreslonych w
Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych udzielonych przez matopolskich rejestracja w systemie medycznym Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z
85 |$wiadczeniodawcoéw na rzecz uprawnionych z krajow UE/EFTA na podstawie Oddziatu dowodow ksiggowych dnia 6 maja 2008 r. w sprawie ogolnych|31 grudnia 2012 r.
przepiséw o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego wystawionych przez $wiadczeniodawcow |warunkéw umow o udzielenie
za Swiadczenia zdrowotne udzielane na  |$wiadczen opieki zdrowotnej
rzecz uprawnionych z krajow UE/EFTA
w 2011 r. oraz 2012 1.
Przyjmowanie oraz rozpatrywanie
Refundacia kosztow | . L b Iskich ubezpi b wnioskow w sprawie refundacji kosztow - ch okres] b "
26 efundacja qsztow eczenia ponloslf)nyc przez polskich ubezpieczonych poza ... .. poniesionych przez polskich W termmac okreslonych w wytycznyc 31 grudnia 2012 1.
granicami kraju na terenie innych panstw UE/EFTA . L Centrali NFZ
ubezpieczonych poza granicami kraju
oraz generowanie formularzy E126 PL
lub dokumentow typu SED
Przyjmowanie oraz potwierdzanie stawek
%7 Potwierdzanie stawek zwrotu na otrzymanych z pafstw cztonkowskich zwrotu kosztow leczenia poniesionych na |w terminach okre$lonych w wytycznych 31 grudnia 2012 .

formularzach E126 lub dokumentach typu SED

terenie Matopolski przez uprawnionych z
krajow UE/EFTA, dla instytucji

wlasciwych innych panstw cztonkowskich|

Centrali NFZ
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Opracowanie sprawozdan dla Centrali NFZ z zakresu realizacji przez Oddziat
przepisow o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego w 2011 r. oraz
2012r.

Przygotowanie kwartalnej
sprawozdawczosci z zakresu
prowadzonych przez Oddzial postgpowan
regresowych powstatych w wyniku
stosowania przepisow o koordynacji -
tabele T.R.R.1 oraz T.R.R.2

9 lutego 2012
10 maja 2012
10 sierpnia 2012
9 listopada 2012

Przygotowanie kwartalnej
sprawozdawczosci z zakresu
prowadzonych przez Oddziat postgpowan
prokuratorskich w sprawach zwiazanych
z realizacjq przepisOw o koordynacji

9 lutego 2012
10 maja 2012
10 sierpnia 2012
9 listopada 2012

Przygotowanie miesi¢cznej
sprawozdawczosci z zakresu liczby osdb
uprawnionych, ktérym udzielono
$wiadczen zdrowotnych na terenie Polski
oraz wartosci $wiadczen zdrowotnych im
udzielonych - w podziale na rodzaje
$wiadczen zdrowotnych (wg uktadu -
struktury - planu fin.) - dotyczy
$wiadczen zdrowotnych, ktorych koszty
zostang zwrocone przez instytucje
wlasciwe na podstawie rzeczywistych
wydatkow - tabela T.1.M.N.

do 15 dnia kazdego miesiaca

Przygotowanie kwartalnej
sprawozdawczosci z zakresu liczby 0sob
uprawnionych, ktéorym udzielono
$wiadczen zdrowotnych na terenie Polski
oraz warto$ci §wiadczen zdrowotnych im
udzielonych, ktorych koszty zostana
zwrocone przez instytucje wlasciwe na
podstawie kwoty zryczattowanej - tabela
T3MN

15 lutego 2012
15 maja 2012

15 sierpnia 2012
15 listopada 2012

31 grudnia 2012 r.




Przygotowanie kwartalnej
sprawozdawczosci w zakresie przyczyn
nieuznania EKUZ okazanych przez
polskich swiadczeniobiorcéw na terenie
innych panstw UE/EFTA - dotyczy
wnioskow o refundacjg kosztow leczenia
UE/EFTA

15 stycznia 2012

15 kwietnia 2012

15 lipca 2012

15 pazdziernika 2012
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Identyfikacja oraz prowadzenie postgpowan regresowych powstatych na wskutek
stosowania przepisow o koordynacji

Identyfikacja spraw wymagajacych
Wwszczecia postgpowania regresowego
oraz przygotowanie not obciazeniowych
dla dtuznikéw - sprawy powstale w
skutek stosowania przepiséw o
koordynacji

w terminach okreslonych w wytycznych|
Centrali NFZ

31 grudnia 2012 r.
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Opracowanie dla Komisji Administracyjnej

Przygotowanie rocznego opracowania w
zakresie realizacji przez Oddziat
przepisow o koordynacji w 2011 r.

do 31 marca 2012 r.

31 marca 2012 r.
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Archiwizacja dokumentacji rozliczeniowej

Przeprowadzenie archiwizacji
dokumentacji rozliczeniowej dotyczacej
formularzy E125 wystawionych przez
panstwa UE/EFTA za §wiadczenia
zdrowotne udzielone na rzecz polskich
ubezpieczonych - formularze E125 za lata
2004-2006

do 31 grudnia 2012 r.

Przeprowadzenie archiwizacji
dokumentacji rozliczeniowej dotyczacej
formularzy E125 PL za §wiadczenia
zdrowotne udzielone na rzecz
uprawnionych z krajow UE/EFTA -
formularze E125 PI. za 2008 r

do 31 grudnia 2012 r.

31 grudnia 2012 r.
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Przeprowadzenie okresowej kontroli wydanych przez MOW NFZ formularzy
E1061E109

Sporzadzenie i rozestanie ankiet do
ubezpieczonych, ktorym oddzial wydat
formularz. Analiza nadestanych
odpowiedzi, dalsze czynnosci w
zaleznos$ci od uzyskanych odpowiedzi.

do 31 marca 2012 r.

31 marca 2012 r.




Przeprowadzenie okresowej kontroli uprawnien cztonkéw rodziny do

Sporzadzenie 1 rozestanie ankiet do
ubezpieczonych, ktérym oddziat

93 | poswiadczonych przez MOW NFZ formularzy E109, E106, E121, S1 poswiadczyt dokumenty, dalsze do 31 marca 2012 r.
czynno$ci w zaleznosci od uzyskanych
odpowiedzi..
Zadania Wydzialu Adnimistracyjno-Gospodarczego
94 |Dzialania na rzecz pozyskania nowej siedziby, w tym: 31 grudnia 2012 r.
- uaktualnienia programu funkcjonalno — uzytkowego,
- sporzadzenia rachunku efektywnos$ci inwestycji,
- zlecenie wykonania operatu/6w szacunkowego/ych,
95 Uz.gadnianie stanéw wartosciowych w ksiggach inwentarzowych z dokumentacja] ZQ ka.lidego miesiaca za poprzedni 31 grudnia 2012 1.
ksiggowa. miesiac
96 Przygotowanie z’es.tawienia zadan ir}westycy]:n.y.ch na r(.).k planowania, w uktadzie 31 lipea 2012 1.
rzeczowo-warto§ciowym wraz z opisem czesci i pozycji planu.
97  |Sporzadzanie raportdéw miesigcznych z realizacji planu inwestycyjnego. do 15 dnia miesigca po miesiacu 31 grudnia 2012 r.
sprawozdawanym
08 Sporzqdzapie sprawozdania kwartalnego z realizacji planu wydatkow do 25. dnia r.niesiafca nastgpujacego po 31 grudnia 2012 .
inwestycyjnych. okresie rozliczeniowym
99 |Opracowanie planu remontow. 31 grudnia 2012 r.
Miesigczne zestawienia godzin pracy kierowcow, zakupu paliwa, kosztow . )
100 eksploatacyjnych samochodow stuzbowych, godzin jazdy pojazdow. do 10 kazdego m-ca 31 grudnia 2012 r.
za IV kwartat 2011
do 30 stycznia 2012
za [ kwartat 2012 do
101 Sporzadzenie sprawozdan kosztow ponoszonych z tytutu eksploatacji 30 kwietnia 2012
samochodow stuzbowych. za Il kwartat 2012 do
30 lipca 2012
za I1I kwartat 2012 do
30 pazdziernika 2012
Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego obowiazku ponoszenia oplat z tytulu za Il potrocze 2011 do 25 stycznia .
102 wprowadzania gazow lub pylow do powietrza. 2012 31 grudnia 2012 .
za I potrocze 2012 do 25 lipca 2012
Udziat w pracach zespolu zajmujacego si¢ opracowaniem i wdrozeniem
103 [instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w 31 grudnia 2012 r.

NFZ.




104

Ubezpieczenie 0sob i mienia

31 grudnia 2012 r.

105

Przekazanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych rocznego sprawozdania o

udzielonych zamoéwieniach publicznych w 2011r.

1 marca 2012 r.

PION ZASTEPCY DYRE

KTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH

Zadania Wydzialu ds. Stuzb Mundurowych

107

Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej przez Wydziat Stuzb

Mundurowych wg wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen
opieki zdrowotnej na 2013 rok wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

lipiec/sierpien 2012 r.

Ustalenie poziomu finansowania dla
umow wieloletnich dotyczacych
udzielania §wiadczen opieki zdrowotne;j
wg wlasciwosci rzeczowej wydzialu

listopad-grudzien 2012 r.

Wykonywanie zadan zwigzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem
postgpowan w sprawie zawarcia umow o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien 2012 r.

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie
rozliczenia dotacji celowej za 2011 .
przeznaczonej na finansowanie zadan
zespolow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia 2012 1.

Informacje z procesu zawierania umow
na 2013 r. w rodzaju pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne

listopad-grudzien 2012 r.

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu
przekazywania §rodkow w 2012 r. w celu
zapewnienia finansowania zadan
zespotow ratownictwa medycznego na
terenie wlasciwego wojewodztwa

31 stycznia 2012 r.

31 grudnia 2012 r.




Sporzadzanie uméw i anekséw do umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne

styczen — grudzien
wg potrzeb

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych §wiadczen opieki zdrowotnej przez

Opracowanie kwartalnych informacji
analityczno-statystycznych z realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej wg
wiasciwosci rzeczowej wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

108 L . - —— - 31 grudnia 2012 r.
WSM wg wlasciwosci rzeczowej Wykonywanie odpowiednich sprawozdan &
i analiz wynikajacych z dziatalnosci styczen — grudzien
Funduszu wg wlasciwosci rzeczowej na biezaco
wydzialu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
kontroli §wiadczeniodawcow do 20-go dnia drugiego miesiaca po
realizujacych $wiadczenia wg okresie sprawozdawczym
wiasciwosci rzeczowej wydziatu
Sporzadzanie lfwe%rtah'l.ych sprawozdap. Z 401 0-g0 dnia nastepnego miesiaca po
przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji
kwartale
ICD-10
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z |do 10-go dnia drugiego miesiaca po
monitoringu ordynacji lekarskich kwartale
Sporz?td.zanle m1es1quny?h’ sp.rawozgan do 5-go dnia drugicgo micsiaca po
warto$ciowych z realizacji $wiadczen L
miesigcu sprawozdawczym
zdrowotnych
Sporzadzanie sprawozdan z realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej przez
A . N . - real: b poszkodowanych zohierzy, na biezgco wedtug potrzeb
109 Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan realizowanych przez WSM funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW, 31 grudnia 2012 1.

wg wlasciwosci rzeczowej

zgodnie z ustawa o weteranach dziatan
Doza granicami panstwa




Sporzadzanie analiz i opracowan
dotyczacych ratownictwa medycznego na
potrzeby wlasciwego Wojewody,
Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia ds. Stuzb
Mundurowych oraz wlasciwych komoérek
organizacyjnych Narodowego Funduszu
Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola dysponentow zespotow
ratownictwa medycznego, analiza
wynikéw kontroli oraz sporzadzanie
wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddzial

110

Utrzymanie jednolitych sposobdw realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad
funkcjonowania stacjonarnej i mobilnej
taczno$ci w systemie zarzadzania
kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

do 30 czerwca 2012 r.

Aktualizacja danych i sporzadzenie
Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych ,, ZDROWIE”
za 2011 rok.

I kwartal 2012 r.

Przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartat 2012 r.

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z
realizacji zadan obronnych, zarzadzania
kryzysowego oraz obrony cywilnej dla
DSM NFZ

do dnia 10-tego nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

Aktualizacja ,,Wykazu organow
administracji rzadowej uprawnionych do
preferencyinej obstugi”

do 30 czerwca 2012 r.

Aktualizacja "Planu realizacji
przedsigwzig¢ w zakresie spraw
obronnych, zarzadzania kryzysowego i
obrony cywilnej Matopolskiego OW NFZ
w Krakowie na 2012 rok”.

do 15 grudnia 2012 .

31 grudnia 2012 r.




Opracowywanie procedur
postepowania/aktualizacja
obowiazujacych dokumentow
planistyczno — organizacyjnych w
zakresie zarzadzania kryzysowego dla
potrzeb Matopolskiego OW NFZ w
przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa
personelu i obiektow Oddziatu.

I- IV kwartal 2012 r.

Opracowanie Kart Realizacji Zadan
Operacyjnych w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny”” dla MOW
NFZ w Krakowie

do 30 marca 2012 r.

Zadania Rady MOW NFZ

Realizacja wskazanej w ustawie funkcji nadzorczej Rady w stosunku do

Przyjgcie sprawozdania z dziatalnosci

. : . Wydziatu Skarg i Wniosko I ) :
M 0ddziatu Wojewodzkiego NFZ ' y@ziatu SKarg 1 Whioskow za styczen 2012 r
potrocze 2010 roku.
112 Realizacja wskazanej w art.106 §10 ust.1 ustawy funkcji nadzorczej Rady w Zaopiniowanie projektu planu stosowna uchwata Rady na posiedzeniu do 10 linca 2012
stosunku do Oddziatu Wojewddzkiego finansowego Oddziatlu na rok 2013 r. zwotywanym przed dniem 10 lipca P '
inf . : * I kw.- do
informacja przygotowywana L.
30 kwietnia 2012
. . .. . Dokonywanie okresowych analiz skarg i |kazdorazowo przed posiedzniem Rady i wietta 24
Realizacja wskazanej w art.106 §10 ustawy funkcji nadzorczej Rady w stosunku |~ .~ 7, . * IT kw.- do dnia
113 . N wnioskéw wnoszonych przez przekazywana droga elektroniczna oraz .
do Oddziatu Wojewodzkiego : . 31 lipca 2012
ubezpieczonych w materialach drukowanych na « I kw.- do dnia
posiedzeniu 31 pazdziernika 2012
Realizacja wskazanej w art.106 §10 ust.2 ustawy funkcji nadzorczej Rady w Uchwalenie planu pracy Oddziatu na rok |stosowna uchwata Rady na posiedzeniu (3 |; da 2012
114 ] R : i 1stopada r.
stosunku do Oddziatu Wojewodzkiego 2013. zwotywanym przed dniem 30 listopada
Realizacja wskazanej w art.106 §10 ust.3 ustawy funkcji nadzorczej Rady w Opiniowanie i zatwierdzenie
115 |stosunku do Oddziatu Wojewodzkiego sprawozdania z wykonania planu 15 dni od otrzymania
finansowego Oddziatu za 2011 rok.
116 Realizacja wskazanej w art.106 §10 ustawy funkcji nadzorczej Rady w stosunku |Przyjgcie okresowej informacji z lwartalnie

do Oddziatu Wojewodzkiego

realizacji Planu Finansowego Oddzialu




Przyjgcie informacji z wykonania zadan

Realizacja wskazanej w art.106 §10 ustawy funkcji nadzorczej Rady w stosunku |. . . .
117 . N inwestycyjnych i prac remontowych kwartalnie
do Oddziatu Wojewodzkiego
MOW,
L . . Przyjgcie infq ji lizacji .
118 [Realizacja funkcji nadzorczej Rady w stosunku do MOW NFZ rzyJele intormacyl 2 reattzagt kwartalnie

programow profilaktycznych




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

MAZOWIECKI
ODDZIAL. WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Uchwata nr lI/2011/MOW
Rady
Mazowieckiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 23 listopada 2011 roku.

w sprawie: uchwalenia planu pracy Mazowieckiego Oddziatu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012.

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o $wiadczeniach opieki zdrowotne] finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U.
z 2008 r. nr 164 poz. 1027 z pdéin. zm.) Rada Mazowieckiego Oddziatu
WojewddzKkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala sie plan pracy Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na rok 2012, w brzmieniu okreslonym w zatgaczniku do niniejszej
uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3.

o glosow ,za” oddano
e glosow ,przeciw” oddanc
e glosow ,wstrzymujacych” oddano

Uchwate podjeto w gtosowaniu jawnym: ;

(&)

Sterwamor Kuzmiviski




Plan pracy Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydzial Kadr i Szkolen

1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolefi na 2013 r. 30 listopada

Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w  |Informacje kwartalne do 27 — go dnia nastgpnego miesiaca 31 grudnia
3 oi2r. po zakonczonym kwartale

Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji 25 lutego
4 planu szkolen za 2011 r.

Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Sprawozdania kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca 31 grudnia
> po zakonczonym kwartale
6 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  |Sprawozdanie kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca 31 grudnia

stanowiskach pracy po zakonczonym kwartale
7 |Przeciwdziatanie mobbingowi w pracy Procedura Antymobbingowa 31 marca
8 |Wdrozenie systemu ocen okresowych pracownikow 30 wrzesnia

Uporzadkowanie drogi awansu pracownikow Procedura awansowania pracownikow .
9 - - - 30 wrze$nia

Etatyzacja w podziale na stanowiska
Zespol Kontroli Wewnetrznej

Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci Przekazywanie do Zespotu Kontroli Wewngtrznej |do 10 stycznia

dziatania Oddzialu zgodnie z wyznaczonymi w Centrali Funduszu rocznego planu kontroli

zadaniami ustawowymi, statutowymi, wewngtrznych

regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz  |Przekazywanie do Zespolu Kontroli Wewnetrznej w|do 10 — go dnia nastepnego miesiaca
10 obowiazujacymi przepisami prawnymi Centrali Funduszu kwartalnych sprawozdan z po zakonczonym kwartale 31 grudnia

wykonania planu kontroli wewngtrznych

Sporzadzanie i przekazywanie do Zespotu Kontroli
Wewngtrznej w Centrali Funduszu rocznego
sprawozdania z wykonania planu kontroli
wewnetrznych w 2011 r.

do 10 stycznia




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzjce realizacji gléwnego zakresu |do realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
zadania/celu/
Sporzadzanie i przekazywanie do:
1. Centrali NFZ informacji o:
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w
Oddz.lale, . ad. 1)
-wynikach kontroli, , .
. . za | potrocze do 20 lipca
- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych , .
X za Il potrocze do 31 grudnia
zalecen,
2. Ministerstwa Zdrowia:
- informacji o prowadzonych w Oddziale .
kontrolach NIK, ad. 2) na biezaco
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien
pokontrolnych i informacji o ich przebiegu
Wydzial Informatyki
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych
historycznych oddzialowych serweréw bazodanowych )
11 dnio: . Przebud duri . — 31 grudnia
(poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systeméw Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych
archiwizacji”’) — projekt centralny $wiadczen medycznych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury
12 |domenowej oraz Active Directory, kontynuacja - 31 grudnia
projekt centralny
3 Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”, iSeries — przygotowanie srodowisk oddzialowych 31 erudni
. . - rudnia
kolejny etap - projekt centralny Srodowisko centralne HP &
Przygotowanie projektu rzeczowego planu zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji D i E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
r. w sprawie przyjecia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
14 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni .
15 . . 31 grudnia
danych, kontynuacja - projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w Oddziale )
16 31 grudnia

do nowego srodowiska redundantnej sieci rozlegtej
WAN, kontynuacja - projekt centralny




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
17 Ucz'estnictwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia
Pacjenta — projekt centralny
Wspétpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace do 15 stycznia 2012r. za IV kwartat
Publicznego - PZH zachorowalno$ci na choroby zakazne (zgodnie z 2011 r.
zawartym porozumieniem o wspotpracy) do 15 kwietnia 2012 r. za I kwartat
18 do 15 lipca 2012 r. za II kwartat 31 grudnia
do 15 pazdziernika 2012 r. za III
kwartat
do 15 stycznia 2013 r. za IV kwartat
2012 1.
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |[Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci (wybrane  |do 25 stycznia 2012 r. za IV kwartat
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia  |tabele cz. III i IV) 2011 r.
27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbednych do 25 kwictnia 2012 1. za I kwartal
informacji gromadzonych w systemie informatycznym
Narodowego Funduszu Z(.irow'lal oraz z'akre§u.1 do 25 Tipca 2012 1. za Il kwartal .
19 |sposobu ich przekazywania ministrowi wtasciwemu do 31 grudnia
spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom —
wojewodztw) do 24 pazdziernika 2012 r. za III
kwartat
do 25 stycznia 2013 r. za IV kwartat
2012 1.
20 Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu raz w tygodniu od daty ogloszenia
z przebiegu postgpowan w sprawie zawarcia umow o postepowan
Wydzial Organizacyjny
21 |Koordynowanie sporzadzania rocznego sprawozdania .
d tat
z dziafalnosci Oddziahu za 2011 rok zacanic stare
22 Spli)rza(dzeme rocznego planu pracy Oddziatu na 2013 do 30 listopada
1o
23 |Obsluga organizacyjno — prawna post¢gpowan
W sprawie zawarcia umow o udzielanie §wiadczen styczen — grudzien
opieki zdrowotnej oraz aneksowania umow
Zespot Radcow Prawnych
24 |Sporzadzanie okresowych sprawozdan z

prowadzonych spraw sadowych

kwartalnie




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Gospodarki Lekami

Zawieranie, rozliczanie i kontrola umow na realizacj¢ |Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy na na biezaco

recept realizacjg recept (art. 41 ustawy o refundacji)
Proces zawierania umow na realizacjg recept na biezaco
Rozliczanie umoéw na realizacje recept (weryfikacja |do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego
danych zgodnie z art. 45 ustawy o refundacji) okresu rozliczeniowego
Kontrola realizacji uméw na realizacje recept zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktorych mowa w art. 42 |na biezaco
ustawy o refundacji i przekazywanie ich wraz z
opinia do Centrali Funduszu
Przygotowywanie miesiecznych sprawozdan z do 25 dnia nastgpnego miesiaca

25 refundacji cen lekow, §rodkow specjalnego 31 grudnia

przeznaczenia zywieniowego i wyrobow
medycznych, sporzadzonych na podstawie
zbiorczych zestawien recept na leki i wyroby
medyczne, zrealizowanych w aptekach
zlokalizowanych na terenie Oddziatu

Przygotowywanie w sposob narastajacy,
kwartalnych sprawozdan z refundacji cen lekow i
wyrobow medycznych, sporzadzonych na
podstawie zbiorczych zestawien recept na leki i
wyroby, medyczne zrealizowanych w aptekach
zlokalizowanych na terenie Oddziatu

do 20 dnia po zakonczeniu
kwartalnego okresu sprawozdawczego




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/

Zawieranie, obshuga i kontrola uméw upowazniajacych|Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do 30 czerwca

do wystawiania recept refundowanych wystawiania recept refundowanych
Proces zawierania umow 30 czerwca
Przygotowywanie miesiecznggo sprawozdania z do 10 dnia nastepnego miesiaca
wydania recept rézowych na §rodki odurzajace,

26 substancje psychotropowe lub inne leki oznaczone 31 grudnia

symbolem "Rpw" w Wewnegtrznych Punktach
Dystrybucji Recept Lekarskich
Kontrola uméw upowazniajacych do wystawiania |zgodnie z planem kontroli
recept
Przyjmowanie zazalen wnoszonych w trybie art. 48 |na biezaco
ust. 2 ustawy o refundacji i przekazywanie wraz ze
stanowiskiem do Prezesa NFZ

Zawieranie, obstuga i kontrola umoéow o udzielanie Ogloszenie i prowadzenie postgpowan w sprawie  [do 30 dni od daty wejscia w Zycie

$wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow  |zawarcia umow o udzielanie §wiadczen opieki zarzadzenia Prezesa Funduszu w

lekowych i chemioterapii zdrowotnej zakresie programow lekowych i

chemioterapii
Wybor swiadczeniodawcow w postegpowaniach do 31 grudnia
27 konkursowych i zawarcie umow o udzielanie 31 grudnia

$wiadczen opieki zdrowotnej

Rozliczanie uméw

45 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego

Weryfikacja umow oraz kontrola realizacji

na biezaco/zgodnie z planem kontroli

Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej

28

Zawieranie, obstuga i nadzor nad realizacja umow o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzajach:
leczenie szpitalne, §wiadczenia zdrowotne
kontraktowane odrgbnie, opieka psychiatryczna i
leczenie uzaleznien, $wiadczenia pielggnacyjne i
opiekuncze w ramach opieki dlugoterminowe;j, opieka
paliatywna i hospicyjna, ambulatoryjna opieka
specjalistyczna, rehabilitacja lecznicza, profilaktyczne
programy zdrowotne, leczenie stomatologiczne,
podstawowa opieka zdrowotna

Przygotowywanie planu zakupu $wiadczen

15 wrze$nia

III-IV kwartat

Ogloszenie i prowadzenie postgpowan w sprawie
zawarcia umow o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

IV kwartat oraz w miar¢ potrzeb
pozostale miesiace roku

wedlug harmonogramow
plandéw postepowan

Przeprowadzenie procesu aneksowania czyli tzw.
aktualizacji umow

30 listopada

IV kwartat




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
Ustalenie warunkow rzeczowo-finasowych do 30 listopada
umow
IV kwartat
Przygotowywanie wersji elektronicznych i 15 lutego
papierowych umow zawartych w wyniku
postepowan konkursowych oraz umow po I kwartat
"aktualizacji"
Przygotowanie projektu planu kontroli 15 grudnia IV kwartat
Przygotowywanie zestawienn ws. wnioskow o kwartalnie
rozliczenie za zgoda ptatnika na potrzeby Centrali
Funduszu
29 Opiniowanie wnioskOw o renegocjacje umow na kwartalnie, )
podstawie § 21, 20 i 43 OWU na podstawie § 43 OWU na biezaco 15 grudnia
Przygotowywanie dokumentéw do rozliczenia uméw 45 dni po zakonczeniu okresu
15 sierpnia

rozliczeniowego

Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcéw i Wspolpracy Miedzynarodowej

30

Przygotowywanie decyzji w indywidualnych sprawach
z zakresu objecia ubezpieczeniem zdrowotnym oraz
ustalenia prawa do swiadczen zgodnie z art. 109

Przygotowywanie decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu objgcia ubezpieczeniem
zdrowotnym

na biezaco

ustawy o $§wiadczeniach

Przygotowywanie decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu ustalenia prawa do bezptatnego
zaopatrzenia w leki

na biezaco

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych decyzji w
indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia
zdrowotnego i ustalenia prawa do bezplatnego
zaopatrzenia w leki oraz z zakresu ustawodawstwa
wlasciwego

kwartalnie

31

Podpisywanie uméw dobrowolnego ubezpieczenia
zdrowotnego

Podpisywanie uméw dobrowolnego ubezpieczenia
zdrowotnego

na biezaco




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

32

Monitorowanie list oczekujacych, opracowywanie
okresowych analiz i zestawien list oczekujacych

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci
danych z zakresu list oczekujacych przekazywanych
przez $wiadczeniodawcow

na biezaco

Monitorowanie list oczekujacych, prowadzonych
przez $wiadczeniodawcow, na $wiadczenia
wysokospecjalistyczne z doktadnoscia do numeru
PESEL

na biezaco

31 grudnia

Korespondencja ze $§wiadczeniodawcami i
$wiadczeniobiorcami

na biezaco

Opracowywanie okresowych analiz list
oczekujacych

kwartalnie

33

Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list
oczekujacych, przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow w zwiazku z nowelizacja
rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na
podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o §wiadczeniach

Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji
dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych

29 lutego

Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych
danych dotyczacych list oczekujacych i jego
wdrozenie

30 czerwca

Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych

31 pazdziernika

31 grudnia

34

Rozpatrywanie skarg i wnioskow, sporzadzanie
sprawozdan oraz opracowywanie analiz zgtaszanych
spraw

Rozpatrywanie skarg i wnioskow
$wiadczeniobiorcow, udzielanie odpowiedzi na
skargi i wnioski oraz inne pisma

na biezaco

Prowadzenie ewidencji rozpatrywanych spraw oraz
sposobu ich zalatwiania

na biezaco

Przygotowywanie sprawozdan i zestawien dla
Dyrektora Oddziatu oraz Centrali Funduszu

kwartalnie oraz rocznie

31 grudnia

35

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztéw rzeczowych §wiadczen zdrowotnych
udzielonych osobom uprawnionym na podstawie
przepisow o koordynacji

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztéw $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2012

30 lipca




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 1.)

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 127 PL liczby miesigcy, za ktore
naliczony zostanie ryczatt za rok 2011

31 sierpnia

36

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa

cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesigcy od daty
wplywu roszczenia do Centrali
Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO - FINANSOWYCH
Wydzial Ekonomiczno - Finansowy

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 Monitorowanie planowanego budzetu na refundacjg realizacja comiesi¢czna

maja 201 1r. o refundacji lekéw, §rodkdéw spozywczych uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze

specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz aptek, stanowiace podstawg rozliczen

wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) z Oddziatem
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o |w terminie rocznym w okresie

37 objeciu refundacja instrumentéw dzielenia ryzyka |obowiazywania decyzji Ministra 31 grudnia
na poziomie rozliczen Oddziatu oraz przygotowanie|Zdrowia o objeciu refundacja leku,
informacji dla Centrali Funduszu w zakresie srodka spozywczego specjalnego
wypehienia przez swiadczeniodawce postanowien |przeznaczenia zywieniowego oraz
umownych przeniesionych z decyzji Ministra wyrobu medycznego, w ktorej
Zdrowia okreslono instrumenty dzielenia
ryzyka

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia |Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji do 20 czerwca

gospodarki finansowej Oddziatu na rok 2013 dotyczacych prognozowanych kosztéw Oddziatu
na rok 2013, na podstawie prognozy, o ktérej mowa 10 lipca
w art. 120 ust. 1 1 2 ustawy o swiadczeniach

38 Przekazanie do zaopiniowania Radzie Oddzialu do 8 lipca

projektu planu finansowego na rok nastgpny
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu do 10 lipca

finansowego Oddziatu na lata 2013 - 2015 (zgodnie
z art. 120 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach)




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
Sporzadzanie, zgodnie z regulaminem organizacyjnym |Sprawozdania miesi¢czne w terminach ustalonych przez
Oddziatu, sprawozdan okresowych, w tym m.in. Centrale Funduszu
z wykonania planu finansowego Funduszu - zgodnie ~|SPrawozdania kwartalne
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja - - )
39 2005 r. w sprawic szezeedtowveh zasad prowadzenia Wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu 31 grudnia
P 4 Y p
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 finansowego z2 2011 r.
z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o Roczne sprawozdanie z wykonania planu
$wiadczeniach finansowego za 2011 r.
Wydzial KsieggowoSci
Prowadzenie rachunkowos$ci Oddziatu Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu |do 1 marca
sprawozdania finansowego Oddziatu za rok 2011
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan do 5-ciu dni roboczych po zamknigciu
finansowych FM — 01 ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
Sporzadzanie kwartalnych AZ-KRH Aktywa - co kwartal, do 14 dni po zakonczeniu
naleznosci handlowe od nierezydentow, zaliczki kazdego z kwartatéw
wyplacane nierezydentom, PZ-KRH- zobowiazania
handlowe wobec nierezydentdéw oraz zaliczki
otrzymane od nierezydentow
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania |kwartalnie, do 8-miu dni po
40 o stanie naleznosci Rb — N oraz o stanie zakonczeniu I — I1I kwartatu oraz do 31 grudnia

zobowigzan Rb — Z

30 dni po zakonczeniu IV kwartalu

ZYozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia
dotacji celowej za 2011 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespotéw ratownictwa
medycznego

do 15 stycznia

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez Oddziat
$wiadczen wobec 0s6b, o ktérych mowa w art. 2
ust. 1 pkt 213, art. 12 pkt 2-4, 61 9, art. 26 ustawy
o §wiadczeniach

do 14 — go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczen
kosztéw migracji ubezpieczonych

zgodnie z odrgbnym harmonogramem
na2012r.




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych
Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej zgodnie |[Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki lipiec/sierpien
z wlasciwoscia rzeczowa Wydziatu ds. Stuzb zdrowotnej na 2013 rok
Mundurowych
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw listopad
wieloletnich dotyczacych udzielania $wiadczen
opieki zdrowotnej
Wspotudziat w wykonywaniu zadan zwiazanych z . o
S : ; styczen — grudzien (wg potrzeb).
przygotowaniem i prowadzeniem post¢gpowan w i i ;
. . ; . C , Wydziat prowadzi wspdlne .
sprawie zawarcia umow o udzielanie swiadczen 31 grudnia

41

opieki zdrowotnej

postepowania z wyjatkiem
postepowan w rodzaju:

- ratownictwo medyczne;

- pomoc dorazna i transport sanitarny;
- lecznictwo uzdrowiskowe.

Analizowanie i opiniowanie wnioskow
$wiadczeniodawcow o zmiane warunkow umow

na biezaco w trybie okreslonym w

§ 43 ogolnych warunkéw umow oraz
po kazdym kwartale w trybie § 20 1 21
ogolnych warunkow umow

Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w
rodzaju:

- ratownictwo medyczne;

- pomoc dorazna i transport sanitarny;

- lecznictwo uzdrowiskowe

styczen - grudzien wg potrzeb

Opracowanie sprawozdan dotyczacych zawarcia
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w
2012 r., liczby i wartosci zakontraktowanych, a
takze wykonanych i sfinansowanych $wiadczen w
okresie sprawozdawczym

do 10 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Ztozenie wojewodzie rozliczenia dotacji celowej
za 2011 r. przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania uméw na 2013 r.
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad - grudzien

Przygotowanie i przekazanie wojewodzie
harmonogramu przekazywania $srodkow w 2012 r.
w celu zapewnienia finansowania zadan zespotow
ratownictwa medycznego na terenie wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie umoéw i anekséw do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

styczen — grudzien
wg potrzeb

Weryfikowanie, kontrola merytoryczna i rozliczanie
zrealizowanych §wiadczen w rodzaju ratownictwo
medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny

na biezaco




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

42

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych swiadczen
opieki zdrowotnej zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa
Wydziatu ds. Stuzb Mundurowych

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju ratownictwo medyczne oraz
pomoc dorazna i transport sanitarny

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Opiniowanie wnioskow i wydawanie zgod na
przedtuzenie $wiadczeniobiorcom okresu leczenia
w rodzaju rehabilitacja lecznicza, realizowanego w
podmiotach utworzonych przez Ministra Obrony
Narodowej lub ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych

na biezaco

Opiniowanie wnioskow i wydawanie zgod na
rozliczenie w podmiotach utworzonych przez
Ministra Obrony Narodowej lub ministra
wlasciwego do spraw wewngetrznych §wiadczen
wykonanych w odstepie krotszym niz wynika to z
zarzadzen Prezesa Funduszu

na biezaco

31 grudnia

Opiniowanie wnioskow, prowadzenie rejestru
wnioskdéw i1 zgdd oraz opracowywanie analiz i
sprawozdan dotyczacych wnioskdéw i wydanych
zgdd na rozliczanie programu chemioterapii
niestandardowej w Wojskowym Instytucie
Medycznym oraz w Centralnym Szpitalu
Klinicznym MSWiA

styczen - grudzien
na biezaco

Prowadzenie rejestru wnioskow i zgod oraz
opracowywanie analiz i sprawozdan dotyczacych
wnioskow 1 wydanych zgod ptatnika na rozliczanie
$wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne w
podmiotach leczniczych pozostajacych we
wlasciwosciach rzeczowych Wydziatu

styczen - grudzien
na biezaco

Wykonywanie sprawozdan i analiz wynikajacych z
dziatalno$ci Oddziatu wg wlasciwosci rzeczowej
Wydzialu

styczen - grudzien
na biezaco




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu |do realizacji gléwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania/celu/
Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan Nadzorowanie i analizowanie poziomu realizacji styczen - grudzien 31 erudni
grudnia

43

zgodnie z wlascwioscia reczowa Wydziatu ds. Stuzb
Mundurowych

$wiadczen opieki zdrowotnej

na biezaco

Sporzadzanie kwartalnych spawozdan z
przeprowadzonych przez Dziat Kontroli Realizacji
Umow na Swiadczenia oraz Wydziat Gospodarki
Lekami kontroli §wiadczeniodawcdw realizujacych
$wiadczenia zgodnie z wlasciwos$cia rzeczowa
Wvdzialu

do 20-go dnia drugiego miesiaca po okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesigca po kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
monitoringu ordynacji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji §wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesigca po miesiacu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych charakteru i
dynamiki §wiadczen ponadlimitowych
realizowanych przez podmioty utworzone przez
Ministra Obrony Narodowej lub ministra
wlasciwego do spraw wewngtrznych

do 10 dnia nastgpnego miesiaca po zakonczeniu kwartatu

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych
zoierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW,
zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza
granicami panstwa

na biezaco wedtug potrzeb

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego

na biezaco wedhug potrzeb

Monitorowanie realizacji umow i analiza
merytoryczna dokumentéw ztozonych przez
dysponentéw zespolow ratownictwa medycznego
oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci,
przedstawianie wnioskow o zastosowanie
postgpowania karno - dyscyplinujacego.

na biezaco wedhug potrzeb

31 grudnia

Udziat w opracowaniu na 2013 r. planu kontroli
umoéw realizowanych przez podmioty lecznicze

pozostajace we wlasciwosci rzeczowej Wydzialu

pazdziernik - grudzien 2012 r.




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Weryfikowanie i analizowanie sprawozdan
dotyczacych realizacji zabiegow
endoprotezoplastyki stawowe;j

na biezaco wedtug potrzeb

31 grudnia

Opracowanie sprawozdania o kosztach
endoprotezoplastyki w 2011 r.

do 31 marca

Opiniowanie oraz opracowywanie merytorycznych
odpowiedzi na skargi 1 wnioski dotyczace
lecznictwa uzdrowiskowego

na biezaco wedhug potrzeb

44

Utrzymanie jednolitych sposobdw realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w Oddziale

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej taczno$ci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do Ministerstwa Zdrowia do
opracowania Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja planow obrony cywilnej Oddziatu

do 15 grudnia

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

do 30 marca

31 grudnia




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

OPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Uchwala nr S’ ..... /2011
Rady Opolskiego Oddzialu Wojew6dzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Opolu
Zdnia 30 ‘44 &04’/?"

-----------------------------

w sprawie: uchwalenia Planu Pracy OOWNFZ na 2012 rok

Dzialajac na podstawie art. 106 ust. 10 pkt. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
Srodkéw publicznych (Dz. U. 08. Nr 164. poz 1027 j.t, ze zmn) uchwala sie,
co nastepuje:

§1
Rada Opolskiego Oddzialu Wojewédzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedzibg w Opolu uchwala Plan Pracy OOW NFZ na 2012 rok,
ktory stanowi zalgeznik do niniejszej uchwaly.,

§2

Uchwala wehodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowigzywania
od 1 stycznia 2012r.

ard Gondecki




Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p. Glowny zakres zadan Zadania shuzace realizacji glownego | Termin realizacji zadania sluzacego| Termin realizacji
[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Wydzial Kadr i Szkolen
1 Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30.11.2012r.
2 Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30.11.2012r.
3 Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w roku 2012  [informacje kwartalne do 27 — go dnia nastgpnego miesiaca [31.12.2012r.
po zakonczonym kwartale
4 Sporzadzenie informacji rocznej z realizacji planu szkolen za 25.02.2012r.
2011 rok
5 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia analiza kwartalna do 20 - go dnia nastgpnego miesigca |31.12.2012r.
po zakonczonym kwartale
6 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach |analiza kwartalna do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca [31.12.2012r.
pracy po zakonczonym kwartale
7 Sporzadzanie informacji ws miesigcznego wykorzystania §rodkéw |informacje miesi¢czne niezwlocznie po zamknigciu miesiaca [31.12.2012r.
do sprawozdania FM 01 poprzedniego
8 Sporzadzanie sprawozdan z popytu na pracg GUS Z-05 sprawozdanie kwartalne do 10 - go dnia nastgpnego miesiaca [31.12.2012r.
po zakonczonym kwartale
9 Sporzadzanie sprawozdan z zatrudnienia i wynagradzania oraz sprawozdanie kwartalne do 12 -go dnia nastgpnego miesiaca po|31.12.2012r.
czasu pracy GUS Z-03 zakonczonym kwartale
10 Sporzadzanie sprawozdan z zatrudnienia i wynagrodzenia MF-8  |sprawozdanie potroczne do 30-go dnia nastgpnego miesiaca po [31.12.2012r.
zakonczonym pétroczu
11 Sporzadzenie raportdw z wykorzystania funduszu ptac raporty miesigczne do 30-go dnia nastgpnego miesiaca po [31.12.2012r.
zamknigciu miesigca poprzedniego
12 Wykonywanie zadaf placowych oraz zadan ptatnika naleznoS$ci na biezaco 31.12.2012r.
publicznoprawnych z tytutu zatrudnienia pracownikow
13 Przygotowanie rozliczen rocznych PIT-11, PIT-40 29.02.2012r.
14 Realizacja zadan natozonych na pracodawceg przepisami kodeksu na biezaco 31.12.2012r.
pracy i rozporzadzeniami wykonawczymi
15 Realizacja zadan wynikajacych z Zaktadowego Funduszu caty rok 31.12.2012r.
Swiadczen Socjalnych
16 Realizacja zadan wynikajacych z Zaktadowego Uktadu caty rok 31.12.2012r.
Zbiorowego Pracy dla pracownikéw NFZ
17 Rekrutacja pracownikow wg potrzeb 31.12.2012r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/

Zespol Kontroli Wewnetrznej
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakosci dziatania OOW  |Sporzadzenie i przekazanie do ZKW w do 10 stycznia 2012r. 31.12.2012r.
NFZ zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawowymi, Centrali Funduszu sprawozdania z
statutowymi, regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz |wykonanych kontroli wewngtrznych
obowiazujacymi przepisami prawnymi przeprowadzonveh w 201 1

Sporzadzanie i przekazywanie do ZKW w [do 10 — go dnia nastgpujacego po

Centrali Funduszu kwartalnych kwartale

sprawozdan z wykonania planu kontroli

wewnetrznvch

Sporzadzenie i przekazanie do ZKW w do 30 listopada 2012r.

Centrali Funduszu planu kontroli

wewnetrznych na 2013r.

Przeprowadzanie kontroli wewngtrznych w |zgodnie terminami przyjgtymi w

OOW NFZ zgodnie z planem kontrolina  |planie kontroli wewngtrznych

2012r.

Przeprowadzanie doraznych kontroli doraznie zgodnie wytycznymi

wewngtrznych w OOW NFZ na polecenie |Dyrektora OOW NFZ

Dyrektora.
Realizacja zadan wynikajaca z obowiazku przeprowadzania raz w roku 31.12. 2012r.
kontroli zarzadczej w OOWNFZ

Zespol Radcow Prawnych

Reprezentowanie OOW NFZ w postepowaniu sadowym Sporzadzanie pism procesowych na biezaco 31.12. 2012r.
administracyjnym i przed innymi sadami
Zapewnienie prawnej obstugi oddzialu wojewddzkiego Udzielanie opinii prawnych na biezaco 31.12.2012r.
Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych spraw sadowych w roku  [Sprawozdania kwartalne w terminach ustalonych przez Centralg|31.12.2012r.
2012 NEZ
Prowadzenie ,,Wykazu Spraw Sadowych” w roku 2012 Sprawozdanie miesigczne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca [31.12.2012r.
Gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Centrali na biezaco 31.12. 2012r.

Funduszu informacji o wyrokach skazujacych osoby uprawnione
do wystawiania recept na refundowane leki, za przestgpstwo
okreslone w art. 54 ustawy lub art. 228-230, art. 286 Iub art. 296a
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Specjalista Ds. BHP
Realizowanie zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Rady na biezaco 31.12. 2012r.
Ministréw z dnia 2 wrze$nia 1997r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U.97 nr 109 poz. 704 z p6zn.
zm.) oraz w ustawie o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24
sierpnia 1991r. (Dz. U. z 2009r.,Nr 178,poz 1380 z p6zn. zm.)
oraz art. 207 l, 209'i 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r., Nr 21, p6z 94 z p6zn. zm.)
Rzecznik Prasowy
Realizacja zadan zwiazanych z propagowaniem praw pacjentai |organizacja plebiscytu "Opolski na biezaco 31.12.2012r.
promocji zdrowia Hipokrates"
Sledzenie publikacji prasowych na temat ochrony zdrowia oraz  [codzienny przeglad prasy na biezaco 31.12. 2012r.
udzielanie informacji na tematy wymagajace wyjasnienia
reprezentowanie OOW NFZ w mediach na biezaco na biezaco 31.12.2012r.
Wydzial Organizacyjny

Przygotowywanie postgpowan w trybie Rokowan i Konkursu oglaszanie postgpowan, przygotowywanie |zgodnie z harmonogramem 31.12. 2012r.
Ofert zarzadzen powolujacych BOKO i komisje

konkursowe, przekazywanie ofert

komisjom konkursowym
Koordynacja postgpowan w trybie Konkursu Ofert i Rokowan na biezaco 31.12. 2012r.
Udziat w ustalaniu kwoty zobowigzania w poszczegdlnych przekazywanie propozycji finansowej 31.11.2012r.
zakresach §wiadczen, na nastgpny okres rozliczeniowy Swiadczeniodawcom, prowadzenie rozméow

w celu ustalenia kwoty zobowiazania na

2013r. przyjmowanie dokumentacji

aktualizacvinei
Sporzadzanie uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne;j na biezaco 31.12. 2012r.

oraz aneksow do umow

Przekazywanie Radzie OOWNFZ dokumentdéw na posiedzenie

przekazanie materiatow wymagajacych
mocy ustawy zatwierdzenia lub akceptacji
przez Rad¢ OOWNFZ oraz materiatow
bedacych przedmiotem posiedzenia

zgodnie z terminami
ustawowymi, 7 dni

przed posiedzeniem

Rady
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p. Glowny zakres zadan Zadania shuzace realizacji glownego | Termin realizacji zadania sluzacego| Termin realizacji
[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
6 Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji dyrektora sprawozdanie kwartalne 31.12. 2012r.
oddziatu wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w
indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego
7 Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z dziatalno§ci OOWNFZ  |sprawozdanie kwartalne 31.12. 2012r.
8 Sporzadzenie projektu planu pracy OOW NFZ na 2013 r. 31.10. 2012r.
9 Realizacja zadan wynikajacych z art. 109 ustawy - rozpatrywanie na biezaco 31.12. 2012r.
spraw indywidualnych z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego
10 Zamieszczanie i aktualizowanie na stronie internetowej informacji na biezaco 31.12. 2012r.
o zawartych umowach zgodnie z art. 135 ustawy
11 Prowadzenie rejestru decyzji indywidualnych wydanych w trybie na biezaco 31.12. 2012r.
art. 109 ustawy
12 Prowadzenie rejestru zarzadzen Dyrektora OOWNFZ prowadzenie rejestru zarzadzen Dyrektora [na biezaco 31.12. 2012r.
OOWNFZ oraz ich publikacja
13 Przygotowywanie w imieniu Dyrektora odpowiedzi w zwiazku z zgodnie z terminem wskazanym w 31.12.2012r.
obowiazkiem wynikajacym z § 25 ust 21 § 27 ust 1 sprawozdaniach Audytora
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 1 Wewngtrznego
lutego 2010 w sprawie przeprowadzenia i dokumentowania
audvty wewnetrzneoo (Dz U nr21 noz 108):
14 Przygotowywanie odpowiedzi na zalecenia pokontrolne zgodnie z terminem
sformutowane przez organy upowaznione do kontroli wskazanym w zaleceniu
pokontrolnym
15 Przygotowywanie upowaznien i pelnomocnictw przygotowywanie upowaznien i na biezaco 31.12. 2012r.
petnomocnictw, prowadzenie rejestru
wydanych upowaznien i pelnomocnictw
Pelnomocnik ds.. Ochrony Informacji Niejwanych
1 Udzielanie informacji zwiazanych z ochrona danych osobowych i na biezaco 31.12. 2012r.
informacji publicznej
2 Sporzadzenie rocznego Planu Pracy w zakresie POIN na 2013r. do 30.11.2012r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p. Glowny zakres zadan Zadania shuzace realizacji glownego | Termin realizacji zadania sluzacego| Termin realizacji
[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/

3 Realizacja zadan ujgtych w Planie Pracy na 2012r. przewidzianym zgodnie z opracowanym
dla POIN planem

4 Sporzadzanie sprawozdan realizacji Planu Pracy POIN w 201 1r. 10.01.2012r.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji

1 Realizacja i nadzor nad wprowadzaniem i wdrozeniem na biezaco 31.12.2012r.
dokumentéw regulujacych kwestie bezpieczenstwa danych

2 Szkolenie pracownikéw z zakresu zadan i odpowiedzialno$ci na biezaco 31.12.2012r.
osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych

3 Nadzér nad zabezpieczeniem obszaréw przetwarzania danych na biezaco 31.12.2012r.
osobowych

4 Nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych i na biezaco 31.12.2012r.
prowadzenie ewidencji z tego zakresu

5 Nadzoér nad procedurami nadawania upowaznien do przetwarzania na biezaco 31.12. 2012r.
danych 1irejestrowania tych uprawnien w systemach
informatycznych

6 Nadzér nad procedurami tworzenia kopii zapasowych zbioré6w na biezaco 31.12. 2012r.
danych, miejscem i okresem przechowywania no$nikéw
informacii

7 Udostepnianie danych osobowych jednostkom upowaznionym na biezaco 31.12. 2012r.

8 Udzielanie informacji zwiazanych z ochrong danych osobowych na biezaco 31.12.2012r.
i informacji publicznej

9 Sporzadzanie pétrocznych sprawozdan 31.08.2012r. i

31.12.2012r.
Wydzial Informatyki

1 Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury domenowej oraz 31.03.2012r.
Active Directory — kontynuacja, projekt centralny

2 Modernizacja Srodowiska serweréw baz danych polegajaca na uruchomienie procedury przetargowe;j 31.03.2012r. 31.07.2012r.

wymianie istniejacego serwera RX6600 na serwer BL870ci2.
Rozbudowa §rodowiska macierzowego o min 7 TB, w celu
zapewnienia odpowiedniej ilo$ci przestrzeni dyskowej dla
rozwiazan wirtualizacyjnych oraz stale zwigkszajacymi si¢
bazami danych
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Dalsza migracja serweréw fizycznych na wirtualne, rozbudowa  |uruchomienie procedury przetargowe;j 31.03.2012r. 31.07.2012r.
istniejacego srodowiska wirtualnego
Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ [31.12.2012r.
2013 r. w zakresie pozycji Di E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
r. W sprawie przyjecia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkow inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Dalsza migracja stacji roboczych do systemu operacyjnego 30.09.2012r.
Windows 7
Rozbudowa srodowiska sieciowego zwiazanego z uruchomienie procedury przetargowe;j 30.06.2012r. 30.09.2012r.
bezpieczenstwem sieci LAN — instalacja nowego systemu IPS.
Sciste wspotdziatanie z Departamentem Informatyki Centrali NFZ 30.04.2012r.
w zakresie wdrozenia telefonii IP
Instalacja i wdrozenie systemu Share Point 30.06.2012r.
Pion Zastepcy Dyrektora ds. Medycznych
Wydzial Swiadczenh Opieki Zdrowotnej
Zabezpieczenie dostgpu do swiadczen zdrowotnych Przygotowanie planu zakupu Swiadczen lipiec/sierpien 31.12.2012r.
opieki zdrowotnej na 2013 roku,
Ustalenie poziomu finansowania §wiadczen |30.11.2012r. 31.12.2012r.
dla umoéw wieloletnich niewygasajacych z
koncem okresu rozliczeniowego
Realizacja zadan zwigzanych z wg potrzeb 31.12.2012r.
przygotowaniem i prowadzeniem
postepowan uzupehiajacych w sprawie
zawarcia umow o udzielanie $wiadczen
onieki zdrowowtnei
Podsumowanie procesu kontraktowania 31.12.2012r. 31.12.2012r.
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L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Przekazywanie informacji o ewentualnych |po zakonczeniu kwartatu 31.12.2012r.
uzupetnieniach planu zakupu
Monitorowanie realizacji zawartych umow Sporzadzanie biezacych i okresowych na biezaco 31.12.2012r.
sprawozdan merytorycznych z realizacji
umoéw o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnei
Opracowywanie i sporzadzanie materiatow |na biezaco 31.12.2012r.
i wnioskoéw do renegocjacji umow oraz
udziat w renegocjacjach
Przygotowanie materiatéw oraz wnioskow |na biezaco 31.12.2012r.
w sprawie przeprowadzenia kontroli w
zakresie realizacji $wiadczen wynikajacych
z zawartvch umow
Aktualizacja zatrudnienia personelu i sprzetu Ocena merytoryczna wnioskow na biezaco 31.12.2012r.
$wiadczeniodawcow w zakresie aktualizacji
zatrudnienia personelu, sprzgtu i
harmonogramu pracy zatrudnionego
nersoneln
Analiza faktycznych mozliwosci na biezaco 31.12.2012r.
wykonawczych §wiadczeniodawcow (
analiza potencjalu wykonawczego)
Weryfikacja $wiadczen pod katem zgodnos$ci z obowiazujacymi na biezaco 31.12.2012r.
zasadami i warunkami ich udzielania oraz innymi obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie
Obstuga wnioskoéw w zakresie rozliczania §wiadczen za zgoda  [Opracowanie wnioskow rozliczania na biezaco 31.12.2012r.
ptatnika $wiadczen za zgoda ptatnika zgodnie z
obowiazujacvmi przepisami
Realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem i weryfikacja na biezaco 31.12.2012r.
rejestru endoprotez, udaréw i zgdd indywidualnych
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawarcia umowy o udzielanie na biezaco 31.12.2012r.

$wiadczen zdrowotnych zwiazanych z przekazaniem praw i
obowiazkéw umowy
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L.p. Glowny zakres zadan Zadania shuzace realizacji glownego | Termin realizacji zadania sluzacego| Termin realizacji
[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/

8 Prowadzenie procesu weryfikacji i walidacji Import i wdrazanie jednolitych Centralnych |[na biezaco 31.11.2012r.
Warunkéw Walidacji (CWW) i
Centralnych Regut Weryfikacji (CRW)
wedtug zasad opracowanych przez Centralg
NEZ
Wdrazanie i import aktualizacji CWW i na biezaco 31.12.2012r.
CRW do ST OOW NFZ
Monitorowanie i zglaszanie stwierdzonych |na biezaco 31.12.2012r.
nieprawidtowosci w dziataniu sprawdzenia
do sekcji Standardow Walidacji i
Weryfikacji Centrali NFZ
Sporzadzanie raportow % i wartosci 1115 kazdego miesiaca 31.12.2012r.
$wiadczen zakwestionowanych
Centralnymi Regutami Wervfikacii
Nadzoér i prowadzenie weryfikacji w ustalonych okresach 31.12.2012r.
wstepnej, podstawowej oraz kontrolnej w
oparciu 0 CWR oraz weryfikacji
definiowanvch na poziomie Oddziatu
Sporzadzanie analiz, raportow, sprawozdan [wg potrzeb 31.12.2012r.
dotyczacych weryfikacji §wiadczen

9 Sprawozdawczo$¢ okresowa Kwartalne sprawozdania z dzialalno$ci w terminach ustalonych przez Centrale|31.12.2012r.
wybrane tabele cz. II1i [V NEZ
Sprawozdania z realizacji umow miesiecznie 31.12.2012r.
Wykonywanie zadan z zakresu na biezaco 31.12.2012r.
sprawozdawczo$ci merytorycznej
roczne sprawozdanie z dziatalno$ci

10 Wspélpraca z SANEPIDEM Sprawozdania kwartalne dot. w terminach ustalonych przez Centrale|31.12.2012r.
zachorowalno$ci na choroby zakazne NFZ
(zgodnie z zawartym porozumieniem)

11 Podsumowanie wynikow kontroli za 201 1r. do 15 lutego 2012r.

12 Planowanie kontroli realizacji umow Sporzadzenie rocznego planu kontroli do dnia 15 grudnia roku 31.12.2012r.

poprzedzajacego rok, ktorego dotyczy
plan
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L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Prowadzenie postgpowan kontrolnych dla |wg zatwierdzonego planu kontroli oraz|{31.12.2012r.
poszczegdlnych rodzajow swiadczen zlecen o wykonanie kontroli
koordynowanych i doraznych Prezesa
NFZ lub Dyrektora OOWNFZ
Opracowywanie wystapien pokontrolnych |28 dni kalendarzowych od dnia 31.12.2012r.
podpisania protokotu przez
kierownika podmiotu kontrolowanego
Iub od zarejestrowania odmowy jego
podpisania.
Opracowanie sprawozdan kwartalnych, w terminie 45 dni po zakonczeniu 31.12.2012r.
pétrocznych i rocznych z kwartalu
przeprowadzonych kontroli
Wydzial Gospodarki Lekami
Zawieranie, rozliczanie i kontrola umoéw na realizacjg recept Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie na biezaco 31.12.2012r.
umowy na realizacje recept (art. 41 ustawy
o refundacii)
Proces zawierania umow na biezaco
Rozliczanie uméw (weryfikacja danych do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego
zgodnie z art. 45 ustawy o refundacii) okresu rozliczeniowego
Kontrola realizacji umoéw zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktorych mowa w |na biezaco
art. 42 ustawy o refundacji i przekazywanie
wraz z opinia do Centrali Funduszu
Wspotpraca z Okrggowa Izba Aptekarska w|na biezaco 31.12.2012r.
zakresie wystawiania i realizacji recept na
leki refundowane
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych do Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie 30.06.2012r. 31.12.2012r.
wystawiania recept refundowanych umowy do wystawiania recept
refundowanych
Proces zawierania umow 30.06.2012r.

Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7
ustawy o refundacii

zgodnie z planem kontroli
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/

Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-  |na biezaco
161 ustawy o §wiadczeniach
Wspotpraca z Opolska Izba Lekarska w na biezaco 31.12.2012r.
zakresie wystawiania i realizacji recept na
leki refundowane

Zawieranie, obstuga i kontrola umow o udzielanie $wiadczen Ogtloszenie konkursow o zawarcie uméw  |do 30 dni od daty wejs$cia w zycie

opieki zdrowotnej w zakresie programow lekowych i zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie

chemioterapii programdéw lekowych i chemioterapii
Wybér §wiadczeniodawcow w drodze 31.12.2012r.
konkursu i zawarcie uméw
Rozliczanie uméw 45 dni po uptywie okresu

rozliczeniowego

Weryfikacja umoéw oraz kontrola realizacji |na biezaco/zgodnie z planem kontroli
Ocena skuteczno$ci leczenia pacjentow na biezaco/zgodnie z planem kontroli [31.12.2012r.
leczonych w ramach chemioterapii i
onkologicznych programéw
terapeutycznych we wspotpracy z
konsultantem wojewodzkim ds. onkologii i
os$rodkami prowadzacymi leczenie
nnl(n]n(ﬁ(‘7np
Ocena skuteczno$ci leczenia pacjentow w  |na biezaco/zgodnie z planem kontroli {31.12.2012r.
ramach nieonkologicznych programéw
terapeutycznych we wspolpracy z
konsultantami wojewodzkimi i o$rodkami
prowadzacymi leczenie.

Planowanie kontroli realizacji umow Opracowanie rocznego planu kontroli przekazanie zatwierdzonego przez 31.12.2012r.

Swiadczeniodawcow

dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
ktérego plan dotyczy
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z  |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-
realizacji przez OW Funduszu rocznego go dnia nastgpujacego po kwartale
planu kontroli $wiadczeniodawcow
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcow
Prowadzenie Centralnego Wykazu Ubezpieczonych Rejestracja zmian danych w CWU na na biezaco 31.12.2012r.
podstawie otrzymywanych dokumentow,
Replika pojedynczych rekordéw do baz na biezaco
lokalnych,
Sprawdzanie danych do udostgpnienia na biezaco
danych (ABI)
Raporty ilo$ciowe populacyjne, wg potrzeb
sprawozdawczos¢,
Korespondencja z ZUS, KRUS, ptatnikami |na biezaco
sktadek, osobami fizycznymi,
korespondencja z ZUS w ramach ZTU/ITU
Przyjmowanie rejestracja i prowadzenie na biezaco
ewidencji decyzji wydanych w oparciu o
art. 54 w CWU,
Prowadzenie spraw ubezpieczenia dobrowolnego Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o |na biezaco 31.12.2012r.
dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne,
Podpisywanie uméw o dobrowolne na biezaco
ubezpieczenie zdrowotne,
Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen |na biezaco

dobrowolnych rozwiazywanie (umow o
dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne,
przygotowanie decyzji dyrektora z zakresu
ubezpieczenia dobrowolnego)
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan
[cel/**

/ cel /*

Zadania stuzace realizacji glownego
zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Sprawy indywidualne §wiadczeniobiorcow

Prowadzenie spraw i przygotowanie
merytoryczne decyzji dotyczacych
indywidualnych spraw z zakresu
ubezpieczenia zdrowotnego zakresie: prawo
do $wiadczen w okresie oczekiwania na
rentg, uprawnienia do lekow inwalidow
wojennych, ustalanie okresu podlegania
obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego,
Przygotowanie merytoryczne decyzji
dyrektora w tym zakresie

na biezaco

31.12.2012r.

Realizacja zadan instytucji wlasciwej w mysl przepiso6w o

koordynacji

Rozpatrywanie wnioskow i wydawanie
EKUZ, certyfikatéw EKUZ, prowadzenie
ich ewidencji w CWU(SIW)

na biezaco

Rozpatrywanie wnioskoéw i wydawanie
formularzy UE tj. E106, E109, E104,
S1,SED , prowadzenie ich ewidencji w
CWU(SIW)

na biezaco

Rejestracja i wydawanie poswiadczen na
podstawie formularzy E106, E109, E120,
E121, E123 prowadzenie ich ewidencji w
CWU

na biezaco

Prowadzenie spraw o ustalenie wlasciwego
ustawodawstwa i przygotowanie
merytoryczne decyzji dyrektora w tym
zakresie

na biezaco

Weryfikacja uprawnien os6b z
bezterminowymi drukami z UE.
Odpowiedzi na krajowe i zagraniczne
zapvtania o ubezpieczenie (E107, E0Q1)

wg potrzeb

Weryfikacja uprawnien cztonkéw rodziny
na po$wiadczeniach zgodnie z
procedurami. prowadzenie wervfikaciji

wg potrzeb

12225
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan
[cel/**

/ cel /*

Zadania stuzace realizacji glownego
zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Dalsza implementacja Rozporzadzen 883 i
987 w miejsce Rozporzadzen 1408 i 574
(udziat w spotkaniach, szkoleniach,
konsultacjach, wspétudziat w tworzeniu /
konsultowaniu nowych procedur,

wdrazanie nrzenisdw)

na biezaco

Informacja/infolinia

Udzielanie informacji (telefonicznej, e-
mailowej i pisemnej) z zakresu dziatalno$ci
mervtorycznej komorki.

na biezaco

Udziat w akcjach popularyzujacych
tematyke ubezpieczen zdrowotnych

wg potrzeb

31.12.2012r.

Skargi i Wnioski

Prowadzenie spraw i rozpatrywanie skarg i
wnioskéw.

na biezaco

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz]
sprawozdawczos$¢ dla Centrali NFZ i Rady
OW.

na biezaco

Sktadanie wnioskow o przeprowadzenie
kontroli skargowych.

wg potrzeb

31.12.2012r.

Listy Oczekujacych

Prowadzenie i monitoring list
oczekujacych. Monitoring jakosci
technicznej danych i podejmowanie
biezacych dziatan w celu poprawy jakosci
danych. Przekazywanie statystyk do
Centrali NFZ w celu ich publikacji na

stranie W

na biezaco

Wspdtpraca z innymi komoérkami OOW w
zakresie wykorzystania danych dla poprawy
dostepnosci §wiadczen.

na biezaco

Administracja i monitorowanie modutem
kolejek SZOI z terenu Opolskiego OW
zbierajacym dane do poziomu PESEL.
Weryfikacja i korespondencja w zakresie
nadmiarowych wpiséw na listy.

na biezaco

13z25
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Wdrozenie zmian rozporzadzenia MZ zgodnie z wytycznymi Centrali
regulujacego tematyke list oczekujacych
Art. 28 ustawy o $wiadczeniach Monitorowanie trzeciego i kolejnego na biezaco 31.12.2012r.
wyboru w POZ i przekazywanie danych do
komorek ksiggowych celem $Sciagania
nalezno$ci
Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Finansowych
Wydzial Ksiegowosci
Prowadzenie rachunkowosci Oddziatu zgodnie z ustawa o Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco 31.12.2012r.
rachunkowosci oraz przyjgtymi zasadami rachunkowosci Sporzadzenie sprawozdania finansowego [nie dtuzszy niz do konca lutego, 31.12.2012r.
OOW NFZ za okres 1 stycznia 2011 1. - |zgodnie z odrgbnie ustalonym
31 grudnia 2011 r. harmonogramem
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan do 5 dni roboczych po zamknigciu 31.12.2012r.
finansowych FM-01 ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z |w nastgpnym miesiacu po zakonczeniu|31.12.2012r.
wykonania planu finansowego na rok 2012 |miesiaca
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan W nastgpnym miesiacu po zakonczeniu|31.12.2012r.
finansowych kwartalu
Sporzadzenie rocznego sprawozdania z do dnia 31 maja 2012 r. 31.05.2012r.
wykonania planu finansowego OOW NFZ
zarok 2011
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego co kwartat, do 10 dni po zakonczeniu 1{31.12.2012r.
sprawozdan o stanie naleznosci (Rb-N )  [III kwartatu oraz do 30 dni po
oraz o stanie zobowiazan ( Rb-N ) zakonczeniu [V kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych  [do 14-go dnia nastgpnego miesiaca za (31.12.2012r.

przez $wiadczeniodawcow 1 optaconych
przez OOW NFZ $wiadczen wobec 0sob, o
ktérych mowa w art.2 ust.1 pkt 2 1 3, art.12
pkt 2-4, 619, art.26 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze §rodkéw publiczny

miesiac poprzedni
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Sporzadzanie miesigcznego sprawozdania z|do 6-go dnia nast¢pnego miesiaca za |31.12.2012r.
realizacji egzekucji zajetych wierzytelnosci |miesiac poprzedni
$wiadczeniodawcow
Sporzadzanie sprawozdan innych w terminach ustawowych lub 31.12.2012r.
wynikajacych z dziatalnosci OOW NFZ okreslonych przez Centrale NFZ
Finansowanie $wiadczen opieki zdrowotnej |na biezaco 31.12.2012r.

i realizacja wydatkow
ogdlnoadministracvinych

Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikoéw

po zakonczeniu inwentaryzacji [

po zakonczeniu

majatkowych Oddziatu kwartat 2012 r. inwentaryzacji I kwartat
2012 1.
Aktualizacja zaktadowego planu kont i wg potrzeb 31.12.2012r.
zaktadowego schematu obiegu dowodow
ksiegowych
Sporzadzanie miesigcznych zestawien w okresach miesi¢cznych po 31.12.2012r.
obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej oraz zamknigciu ksiag rachunkowych
zapiséw dziennika miesiaca sprawozdawczego
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych obowigzku ponoszenia Sprawozdania pétroczne do 20 - go dnia nastgpnego miesiagca [31.12.2012r.
opfat z tytulu wprowadzania gazow lub pytow do powietrza w po zakonczonym poéiroczu
2012r.
Sporzadzenie sprawozdan z kosztéw ponoszonych z tytutu [Sprawozdania kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca [31.12.2012r.
eksploatacji stuzbowych samochodéw za 2012 r. po zakonczonym kwartale
Uzgodnienie standow iloSciowo-warto$ciowych w ksiggach Uzgodnienia kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca [31.12. 2012r.
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa. po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie sprawozdan z gospodarki §rodkami trwatymi. Sprawozdania kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca [31.12.2012r.
po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie sprawozdania dot. zamoéwien publicznych 31.03.2012r.
zrealizowanych w 201 1r.
Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok 01. 08. 2012r.
planowania, w uktadzie rzeczowo-warto§ciowym, wg wzoru
okreslonego w zat. 1 do ,,Regulaminu tworzenia rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych NFZ, wraz z opisem czgs$ci i pozycji
planu
Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych I kwartat 2012r.

15z 25




Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zamoéwieniach 31.12.2012r.

publicznych

Realizacja Planu Inwestycyjnego

po zatwierdzeniu planu

przez Radg NFZ
Wydzial Ekonomiczno-Finansowy

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 maja 2011r. o |Monitorowanie planowanego budzetu na  |Realizacja comiesigczna 31.12.2012r.
refundacji lekow, srodkow spozywczych specjalnego refundacje uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. aptek, stanowiace podstawe rozliczen
Nr 122, poz. 696) z OW Funduszu

Monitorowanie wykonania zawartych w W terminie rocznym w okresie

decyzji o objeciu refundacja instrumentow |obowiazywania decyzji Ministra

dzielenia ryzyka na poziomie rozliczen OW|Zdrowia o objgciu refundacja leku,

oraz przygotowanie informacji dla Centrali |$rodka spozywczego specjalnego

w zakresie wypehienia przez przeznaczenia Zywieniowego oraz

$wiadczeniodawce postanowien umownych |wyrobu medycznego, w ktorej

przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia |okreslono instrumenty dzielenia

ryzyka

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia gospodarki |Przekazanie Prezesowi Funduszu do 20 czerwca 2012r. 10.07.2012r.
finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2013 informacji dotyczacych prognozowanych

kosztow oddziatu wojewddzkiego na rok

2013, na podstawie prognozy, o ktorej

mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120

ust. 2 ustawy o $wiadczeniach)

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu |10.07.2012r.

planu finansowego oddzialu
wojewddzkiego na rok 2013 (zgodnie z art.
120 ust. 5 ustawy o §wiadczeniach)
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Zaktadanie depozytow terminowych Depozyty terminowe zaktadane na 31.12.2012r.
podstawie rozporzadzenia MF z dnia
15.04.2011 r. w sprawie wolnych $rodkow
niektérych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w
denozvt lnh zarzadzania
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, w tym m.in. Sprawozdania miesieczne w terminach ustalonych przez Centralg|31.12.2012r.
z wykonania planu finansowego NFZ - zgodnie Sprawozdania kwartalne NFZ
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja 2005 r. w  [Wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania
sprawie szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki finansowe;j [planu finansowego za 2011 r.
NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1
ustawy o $wiadczeniach Roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2011 r.
Wydzial Wspoélpracy Miedzynarodowej
Weryfikacja faktur/rachunkéw za osoby uprawnione od Weryfikacja faktur/rachunkéw zgodnie z  |na biezaco 31.12.2012r.
Swiadczeniodawcow przepisami o koordynacji. Prowadzenie
korespondencji wyjasniajacej ze
Swiadczeniodawcami, instytucjami innych
panstw cztonkowskich oraz Centrala NFZ
w zakresie rozliczania kosztow Swiadczen
opieki zdrowotnej na podstawie przepisow
o koordynacji
Zestawienia dotyczace udzielonych §wiadczen medycznych Tabela T.1.M.N do konca kazdego miesigca 31.12.2012r.
osobom uprawnionym Tabela T.3.M.N do konca kazdego kwartatu
Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow Przedstawienie panstwom UE/EFTAna  |30.01.2012r. 31.12.2012r.
rzeczowych $wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie formularzach E 125 PL kosztow §wiadczen
przepisd6w o koordynacji osobom uprawnionym rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w
okresie lipiec-grudzien 2011r.
Przedstawienie panstwom UE/EFTAna |30.07.2012r.

formularzach E 125 PL kosztow swiadczen
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w
okresie styczen-czerwiec 2012r.
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L.p.

Gléwny zakres zadan
[cel/**

/ cel /*

Zadania stuzace realizacji glownego
zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych
w latach poprzednich formularzy E 125 PL
(dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2011
r. do kwietnia 2012 r.)

15.05.2012r.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych
w latach poprzednich formularzy E 125 PL
(dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2012 r. do
pazdziernika 2012 r.)

15.11.2012r.

Przedstawienie panstwom EFTA na
formularzach E 127 PL liczby miesigcy, za
ktore naliczony zostanie ryczalt za rok 2011

31.08.2012r.

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z roszczen
przedstawionych przez panstwa cztonkowskie UE/EFTA na

formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych
przez panstwa cztonkowskie UE/EFTA
zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesi¢cy od daty
wplywu roszczenia do Centrali
Funduszu lub zgodnie z
obowijazuiacvim harmonogramem

31.12.2012r.

Transport ekonomiczny

Weryfikacja dokumentow niezbgdnych do
ubiegania si¢ o zgodg Dyrektora Oddziatu
na przeprowadzenie transportu
ekonomicznego z krajéw UE /EFTA do
Polski

na biezaco

Sprawozdanie dotyczace realizacji
transportu ekonomicznego

do 20-tego dnia miesiaca
nastgpujacego po zakonczonym
kwartale

31.12.2012r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Planowe leczenie w innych krajach UE/EFTA Weryfikacja dokumentacji niezbednej do  |na biezaco 31.12.2012r.
ubiegania si¢ o zgodg Prezesa NFZ na
planowe leczenie zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia oraz
wyvstawienie E 112/S2
Sprawozdanie dotyczace realizacji do 10-tego dnia miesiaca
planowanego leczenia w krajach UE/EFTA |[nastgpujacego po zakonczonym
kwartale
Zagadnienia zwigzane ze zwrotem kosztow leczenia za granica Weryfikacja wnioskéw o zwrot kosztow na biezaco 31.12.2012r.
leczenia ubezpieczonych w krajach
UE/EFTA
Naliczanie kwoty do zwrotu na podstawie |na biezaco
otrzymanej odpowiedzi z kasy na terenie
ktérej miato miejsce zdarzenie
Naliczanie kosztow leczenia 0sdb na biezaco
uprawnionych pobierajacych §wiadczenia
medyczne na terenie Wojewoddztwa
Onolskiego
Weryfikacja przyczyn nieuznania Europejskich Kart Sprawozdanie sporzadzane na podstawie  |[do 15-tego dnia miesiaca 31.12.2012r.
Ubezpieczenia Zdrowotnego oswiadczen 0sob ubezpieczonych nastgpujacego po zakonczonym
ubiegajacych si¢ o zwrot poniesionych kwartale
kosztow leczenia za granica
Udzielanie informacji merytorycznych dotyczacych petnego Udzielanie informacji w formie na biezaco 31.12.2012r.

zakresu zagadnien w ramach kompetencji Wydziatu Wspotpracy

Migdzynarodowej

telefonicznej , papierowej i elektroniczne;j
osobom ubezpieczonym i uprawnionym.
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L.p.

Glowny zakres zadan

[cel/**

/ cel /*

Zadania stuzace realizacji glownego
zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Monitorowanie probleméw zglaszanych
przez osoby ubezpieczone i uprawnione jak
réwniez Swiadczeniodawcow oraz
problemow identyfikowanych przez inne
komorki organizacyjne Oddziatu w zakresie
udzielania i rozliczania kosztow §wiadczen
realizowanych na podstawie przepisow o
koordynacji. Sprawowanie nadzoru
merytorycznego i koordynowanie realizacji
przez Oddziat zadan zwiazanych z
petieniem funkcji instytucji wlasciwe;j.

na biezaco

10.

Roszczenia regresowe

Dziatania zwiazane z dochodzeniem
roszczen regresowych powstatych w
wyniku refundacji kosztow leczenia na
podstawie formularzy E 126 oraz
wynikajacych z rozliczenia kosztoéw na
nodstawie formnlarzv E 1251 FE 127

na biezaco

Sprawozdanie dotyczace uruchomionych
oraz zakonczonych przez Oddziat
postepowan windykacyjnych w
odniesieniu do naleznosci powstatych w
zwiazku z rozliczaniem formularzy E125 i
E127 wystawionych przez instytucje innego
panstwa cztonkowskiego oraz w
odniesieniu do naleznosci powstatych w
zwiazku z dokonaniem refundacji kosztow
leczenia zgodnie z art. 34 Rozporzadzenia
574/72 lub art. 25 ust. 5 (lub art. 26 ust. 6 i
7) rozporzadzenia 987/2009 za dany okres

do 20-tego dnia miesiaca
nastepujacego po zakonczonym
kwartale

31.12.2012r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Zastepca Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych
Zabezpieczenie Swiadczen opieki zdrowotnej przez Wydziat Stuzb|Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen lipiec/sierpien 2012r. 31.12.2012r.
Mundurowych wg wlasciwosci rzeczowej opieki zdrowotnej na 2013 rok wg
wiasciwosci rzeczowei wydzialu
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw |listopad 2012r.

wieloletnich dotyczacych udzielania
$wiadczen opieki zdrowotnej wg
wiadciwodci rzeczowei wvdzialu

Wykonywanie zadan zwiazanych z
przygotowaniem i prowadzeniem
postgpowan w sprawie zawarcia umow o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydzialu

styczen — grudzien 2012r.
wg potrzeb

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie
rozliczenia dotacji celowej za 2011 r.
przeznaczonej na finansowanie zadan
zespolow ratownictwa medveznega

do 15.01.2012r.

Informacje z procesu zawierania umow na
2013 r. w rodzaju pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo
medvczne

listopad-grudzien 2012r.

Przygotowanie i przekazanie Wojewodzie
Opolskiemu harmonogramu
przekazywania srodkow w 2012 r. w celu
zapewnienia finansowania zadan zespotow
ratownictwa medycznego na terenie
Wojewodztwa Opolskiego

do 31.01.2012r.
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L.p.

Gléwny zakres zadan
[cel/**

/ cel /*

Zadania stuzace realizacji glownego
zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Realizacja zadan zwigzanych z
prowadzeniem procesu weryfikacji
$wiadczen pod katem zgodnosci z
obowiazujacymi zasadami i warunkami ich
udzielania oraz innymi obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie.

styczen — grudzien 2012r.
wg potrzeb

Realizacja zadan zwigzanych z obstuga
wnioskow $wiadczeniodawcow w zakresie
aktualizacji stownika personelu,
aktualizacji zatrudnienia oraz obstugi
nortalu Swiadczeniodawev

styczen — grudzien 2012r.
wg potrzeb

Wspolpraca ze §wiadczeniodawcami oraz
udzielanie odpowiedzi na indywidualne
wystapienia §wiadczeniodawcow.

styczen — grudzien 2012r.wg potrzeb

Wspotpraca ze stuzbami Wojewody w
sprawach Wojewddzkiego Planu Dziatania
Systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne oraz realizacji Porozumienia
Wojewody Opolskiego z Dyrektorem OOW
NEZ

styczen - grudzien 2012r. wg potrzeb

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych §wiadczen opieki
zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci rzeczowe;j

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i
analiz wynikajacych z dziatalnosci
Funduszu wg wlasciwosci rzeczowej
wvdzialu

styczen — grudzien 2012r.
na biezaco

Whnioskowanie w sprawie dodatkowego
zabezpieczenia dostgpu do $wiadczen w
rodzaju leczenie uzdrowiskowe,
wynikajacych z potrzeb zdrowotnych
ubeznieczonvch

wg potrzeb

Realizacja zadan zwiazanych z obstuga
skierowan od Swiadczeniobiorcow,
korzystajacych z leczenia uzdrowiskowego

na biezaco

31.12.2012r.
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L.p.

Gléwny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan realizowanych|Sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan z [do 10-go dnia nast¢pnego miesiaca po |31.12.2012r.

przez WSM wg wiasciwosci rzeczowej

kontroli $wiadczeniodawcow realizujacych
$wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej
wvdziatu

miesiacu sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych i pétrocznych
sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg
klasvfikacji ICD-10

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale i potroczu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
monitoringu ordynacji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z
realizacji §wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesigcu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej przez
poszkodowanych Zohierzy,
funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW,
zgodnie z ustawa o weteranach dziatan

Nnoza oranicami nanstwa

na biezaco wedtug potrzeb

Sporzadzanie analiz i opracowan
dotyczacych ratownictwa medycznego na
potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia, Zastgpcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych
oraz wlasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedlug potrzeb

Realizacja zadafh zwiazanych z
rozpatrywaniem skarg i wnioskow
zghaszanych przez Swiadczeniobiorcow
korzystajacych z swiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju lecznictwo
uzdrowiskowe - przygotowywanie

odnowiedzi mervtarveznuch

na biezaco wedlug potrzeb
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Whioskowanie o przeprowadzenie kontroli |wg potrzeb
z realizacji zawartych umoéw w zakresie
lecznictwa uzdrowiskowego u
Swiadczeniodawcow
Kontrola dysponentéw zespotow zgodnie z harmonogramem kontroli
ratownictwa medycznego, analiza wynikéw |przygotowanym przez oddziat
kontroli oraz sporzadzanie wnioskow
pokontrolnvch
Samodzielne Stanowisko ds.. Obronnych, Zarzadzania Kryzysowego oraz Obrony Cywilnej
Opracowanie i przestanie do Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego luty 2012r.
UM Opola oceny stanu przygotowan Obrony Cywilnej
(sprawozdanie z dziatalno$ci w 2010 roku) w OOW NFZ do
realizacji zadan zgodnie z Wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej
Kraju z dnia 10 lipca 2009 r. w sprawie opracowywania oceny
stanu przygotowan obrony cywilnej w wojewodztwach
Opracowanie i wdrozenie do uzytkowania Instrukcji statego II kwartat 2012 roku po

dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
zgodnie z Rozporzadzeniem RM z dnia 21 wrze$nia 2004r. w
sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218)

otrzymaniu wytycznych
z Ministerstwa Zdrowia;

Realizacja szkolen druzyny OC zgodnie z Wytycznymi Szefa
Obrony Cywilnej Kraju z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie

zgodnie z rocznym
planem szkolenia a

zasad organizacji i sposobu przeprowadzania szkolen z zakresu zakresie Obrony
ochronv ludno$ci i obronv cvwilnei Cvwilnei:
Przestanie zaktualizowanej Karty ewidencyjnej OOW NFZ do IT kwartat 2012 roku

Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego UM Opola

Opracowanie i przestanie do Dyrektora DSM danych
opracowanych na szczeblu OOW NFZ stuzacych do opracowania
Raportu czastkowego dla potrzeb Rzadowego Centrum
Bezpieczenstwa

30 czerwca 2012 roku

Weryfikacja i przedstawienie wtasciwym terytorialnie
Komendantom Wojskowych Komend Uzupehien — kart
przydzialu do stuzby w obronie cywilnej

na biezaco

31.12.2012r.
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

[cel/** zakresu /celu/*** do realizacji gléwnego zakresu/celu/| glownego zakresu
/ cel /* zadania/celu/
Udziat w cyklicznym szkoleniu dla pracownikéw prowadzacych raz na kwartat zgodnie z Planem 31.12.2012r.
sprawy OC i zarzadzania kryzysowego w zaktadach pracy, Prezydenta Miasta Opola Szefa
omowienie biezacych zadan do realizacji, zapoznanie i Obrony Cywilnej Miasta Opola
przvpomnienie zadan na nastepnv kwartat
Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan do 10 dnia pierwszego miesiaca po  [31.12.2012r.
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w zakonczeniu kwartahu;
OWNFZ
Opracowanie kart realizacji zadan obronnych do 30 marca 2012 roku
zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 76/2011/DSM

Prezesa NFZ z dnia 25
pazdziernika 2011 roku.
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

PODKARPACKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Uchwala Nr 20/11/2011
Rady Podkarpackiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 6 grudnia 2011 roku

w sprawie uchwalenia Planu Pracy Podkarpackiege Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok.

Na podstawie art. 106 ust., 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164,
poz. 1027 ze zm.), Rada uchwala, co nastgpuje:

§ 1

Rada uchwala Plan Pracy Podkarpackiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na 2012 rok, ktéry stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy
Rady Podkarpackiego Oddziatu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

erzy Wilk



Plan pracy Podkarpackiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu

Termin realizacji
gléwnego zakresu

/cel /celu zadania/celu
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydzial Kadr i Szkolen
1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
3 Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w  |Sprawozdania kwartalne do 27 — go dnia nastgpnego miesiaca |31 grudnia
roku 2012 po zakonczonym kwartale
4 Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji 25 lutego
planu szkolen za 2011 rok
5 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Sprawozdania kwartalne do 20 - go dnia nast¢pnego miesiaca |31 grudnia
po zakonczonym kwartale
6 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  |Sprawozdanie kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca |31 grudnia
stanowiskach pracy po zakonczonym kwartale
Zespol Kontroli Wewnetrznej
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakoSci Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu do 10 stycznia
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi rocznego planu kontroli wewnetrznych
zadaniami ustawowymi, statutowymi, Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu 10 . . 31 grudnia
] ) . . , . — go dnia nastgpujacego po
regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz |kwartalnych sprawozdan z wykonania planu Kwartale
obowiazujacymi przepisami prawnymi kontroli wewnetrznych
Sporzadzenie i przekazanie do: ad. 1)
1. Centrali Funduszu informacji o: za Il potrocze 2010 r. do 20 stycznia
- kontrolach zewnetrznych przeprowadzonych w za [ pétrocze do 20 lipca
oddziale, za Il polrocze do 31 grudnia
7 - wynikach kontroli,
- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych [ad 2) jak w pkt. 1
zalecen,
2.MZ:
- informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach
NIK,
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien
pokontrolnych i informacji o wykonaniu zalecen
Wydzial Informatyki
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych 31 grudnia
8 [historycznych oddziatlowych serweréw bazodanowych [Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych

(Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemow

Swiadczen medycznych




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

/cel /celu zadania/celu
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury 31 grudnia
9 |domenowej oraz Active Directory — kontynuacja,
projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— iSeries — przygotowanie srodowisk oddzialowych 31 grudnia
10 |kolejny etap, projekt centralny
Srodowisko centralne HP
Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji D i E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
r. w sprawie przyjecia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
11 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
12 Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni 31 grudnia
danych — kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do 31 grudnia
13 |nowego $rodowiska redundantnej sieci rozlegltej WAN
— kontynuacja, projekt centralny
14 Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia
Pacjenta — projekt centralny
15 Kontynuacja projektu przebudowy struktur 30 czerwca
domenowych i poczty.
16 Kontynuacja rozbudowy srodowiska wirtualnego 31 grudnia
VMWare.
17 Utrzymanie i obstuga ogoélnopolskiej bazy testowej dla 31 grudnia
dostawcOw oprogramowania
18 Przeprowadzenie audytu bezpieczenstwa 31 grudnia
informatycznego
Prace testowo-rozwojowe srodowiska RAC w oparciu 31 grudnia
19 |[do system operacyjny HP-UX oraz baze danych Oracle
11
20 Kontynuacja pracy nad przebudowa strony 30 czerwca
internetowej] OW
71 Kontynuacja prac zwiazanych z podniesieniem 31 grudnia

bezpieczenstwa stacji roboczych (m.in. DLP)




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

/cel /celu zadania/celu
2 Migracja czg$ci ustug z sieci DMZ do centralnej sieci 31 grudnia
WAN
23 Przeprowadzenie inwestycji zgodnie z planem 31 grudnia
mnwestycyjnym
Glowny Specjalista ds. Monitoringu i Zarzadzania Informatycznego
Oracowanie planu ciaglo$ci dziatania OW Opracowanie oraz biezaca aktualizacja planu na biezaco 31 grudnia
24 ciaglosci dziatania Oddzialu Wojewodziego
Uczestnictwo w przygotowaniu planu Disaster . 31 grudnia
na biezaco
Recovery.
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Gospodarki Lekami
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 Monitorowanie planowanego budzetu na refundacj¢ |Realizacja comiesigczna
maja 201 1r. o refundacji lekow, srodkoéw spozywczych uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz aptek, stanowiace podstawe rozliczen
wyroboéw medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) z OW Funduszu
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o |W terminie rocznym w okresie
objgciu refundacja instrumentoéw dzielenia ryzyka |obowiazywania decyzji Ministra
na poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie Zdrowia o objgciu refundacja leku,
25 informacji dla Centrali w zakresie wypelnienia srodka spozywczego specjalnego 31 grudnia
przez $wiadczeniodawcg postanowien umownych  |przeznaczenia Zywieniowego oraz
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia wyrobu medycznego, w ktorej
okreslono instrumenty dzielenia
ryzyka
Zawieranie, rozliczanie i kontrola umow na realizacj¢ |Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy na na biezaco
recept realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji)
Proces zawierania umow na biezaco
Rozliczanie umow (weryfikacja danych zgodnie z |do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego
26 art. 45 ustawy o refundacji) okresu rozliczeniowego 31 grudnia

Kontrola realizacji umow

zgodnie z planem kontroli

Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art. 42
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia
do Centrali Funduszu

na biezaco




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

27

/cel /celu zadania/celu
Zawieranie, obstuga i kontrola umow upowazniajacych|Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do 30 czerwea
do wystawiania recept refundowanych wystawiania recept refundowanych
Proces zawierania umow 30 czerwca
Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o 31 grudnia

refundacji

zgodnie z planem kontroli

Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy

, . na biezaco
o Swiadczeniach
Przyjmowanie zamdwien i ich realizacja dotyczy .
. na biezaco
recept rozowych.
Zatwierdzanie wnioskow o dostep do Portalu ..
na biezaco

Personelu.

Opracowywanie dla Centrali sprawozdan
dotyczacych zawieranych umow upowazniajacych z
lekarzami

Kwartalne sprawozdania przeprowadzonych
kontroli koordynowanych w zakresie ordynacji
lekarskiej, aptek oraz w zakresie programow
terapeutycznych i chemioterapii przeprowadzonych
przez POW NFZ.

Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
Nr 23/2009//DSOZ z dnia
13.05.2009r.w sprawie planowania
przygotowywania i prowadzenia
postgpowania kontrolnego oraz
realizacii wvnikow kontroli




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

L.p.
P /cel /celu zadania/celu
Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci w zakresie L,
.. - Sprawozdawczo$¢ okresowa dla
ordynacji lekarskiej oraz aptek (wybrane tabele cz. .. ) .
VIi VI Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z
T rozporzadzeniem Ministra zdrowia z
dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie
zakresu niezbgdnych informacji
gromadzonych w systemie.
(,)p'ragowar.ni:i rocz’nego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez
swiadezeniodawcow. Dyrektora POW NFZ planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
28 31 grudnia roku poprzedzajacego rok,

ktérego plan dotyczy.

Kwartalna publikacja na stronie internetowej POW
analiz wartosci refundacji lekow przepisanych przez
lekarzy dla pacjentow.

do lipca 2012 za I kwartat, do
wrzesnia 2012 za II kwartal, do
grudnia 2012 za III kwartat, do III
2013 za IV kwartat




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

L.p.
P /cel /celu zadania/celu
Zawieranie, obstuga i1 kontrola umow o udzielanie Ogloszenie konkurséw o zawarcie umow do 30 dni od daty wejscie w zycie
$wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
lekowych i chemioterapii programow lekowych i chemioterapii
31 grudnia

29

Wybor swiadczeniodawcow w drodze konkursu i
zawarcie umow

do 31 grudnia

Weryfikacja umow oraz kontrola realizacji

na biezaco/zgodnie z planem kontroli

Przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o
chemioterapie niestandardowa

na biezaco

Prowadzenie rejestru wnioskow i zgod o
chemioterapie niestandardowa

na biezaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
realizacji porozumien zawartych pomigdzy
podmiotami odpowiedzialnymi a Ministrem
Zdrowia w zakresie programow terapeutycznych

15 dni po zakonczeniu kwartatu

Prowadzenie dodatkowych postgpowan w drodze
konkursu ofert lub rokowan w zakresie
terapeutycznych programéw zdrowotnych i
chemioterapii.

na biezaco

Zawieranie, aneksowanie i obstuga uméw w

zakresie terapeutycznych programéw zdrowotnych i

chemioterapii

na biezaco

30

Obstuga aptek

Wygenerowanie i eksport miesi¢gcznych danych
szczegblowych dotyczacych recept do Centrali
NFZ.

Realizacja comiesigczna

Windykacja udzielonych §wiadczen osobom
nieubezpieczonym korzystajacych z refundacji za
leki Podkarpackim OW.

na biezaco

Sprawozdania miesigczne z refundacji za leki w
POW NFZ

Realizacja comiesi¢czna

Sprawozdania ze zrealizowanych recept dla os6b
nieubezpieczonych

Realizacja comiesi¢czna




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

/cel /celu zadania/celu
Rozliczenie migracji ubezpieczonych w zakresie L _
.. Realizacja comiesi¢czna
refundacji recept
Prowadzanie Stownikéw Aptek (nowe Apteki + ..
g na biezaco
zmiany)
Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
Zawieranie, obshuga i kontrola umoéow o udzielanie Wykonywanie zadah zwiazanych z przygotowaniem
$wiadczen opieki zdrowotnej w pozostalych zakresach. |i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia o
, . ., L. . na biezaco
umow o udzielanie $§wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwos$ci rzeczowej wydziatu
Sporzadzanie umow i anekséw do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki .
. e . . na biezaco
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
31 - - - - — ——
Rozliczanie uméw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju zaopatrzenie w wyroby - co miesiecznie oraz 45 dni po
medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi uptywie okresu rozliczeniowego
oraz §rodkami pomocniczymi
Monitorowanie wykonania §wiadczen wg
wlasciwos$ci rzeczowej . .
styczen - grudzien
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |[Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane  |do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 r.
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia  |tabele cz. III i IV)
27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbednych
1 informacji gromadzonych w systemie informatycznym do 25.04.2012 r. za I kwartat 31 erudni
Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i do 25.07.2012 1. za II kwartat grudnia
sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu do do 24.10.2012 r. za IIT kwartat
spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom do 25.01.2013 r. za IV kwartat
wojewodztw)
Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu. 1nformatycznego Centrali Raz w tygodniu od daty ogloszenia
33 Funduszu z przebiegu postgpowan na rok 2012 r. ,
) postepowan
(wszystkie tryby)
Wspolpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace do 15.01.2012r. za VI kwartal 2011 r.
Publicznego - PZH zachorowalnosci na choroby zakazne (zgodnie z do 15.04.2012 r. za I kwartat
34 zawartym porozumieniem o wspolpracy) do 15.07.2012 r. za II kwartat 31 grudnia

do 15.10.2012 r. za III kwartat

do 15.01.2013 r. za IV kwartal 2012 r.




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

/cel /celu zadania/celu
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie
35 Cent'rah Fundus’zu .ostatecfznylch Wersji proj e.ktow 10 sierpnia
planéw zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2013
rok
Kontrola realizacji umoéw o udzielanie §wiadczen Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu  |do 30-go dnia nastg¢pujacego po
36 opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow |kwartale 31 grudnia
prowadzonych przez OW Funduszu
Planowanie kontroli realizacji umow Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez
$wiadczeniodawcow dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
37 ktorego plan dotyczy 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-
przez OW Funduszu rocznego planu kontroli go dnia naste¢pujacego po kwartale
$wiadczeniodawcow
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcow
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji 29 lutego
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych
oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow w zwiazku z nowelizacja Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych 30 czerwca
38 danych dotyczacych list oczekujacych i jego 31 pazdziernika

rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na
podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o §wiadczeniach

wdrozenie

Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych

31 pazdziernika

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH

Wydzial Ekonomiczno - Finansowy

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12
maja 201 1r. o refundacji lekéw, srodkdéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696).
Wspolpraca z Wydzialem Gospodarki Lekami w ww.

Monitorowanie planowanego budzetu na
refundacjg. Wspotpraca z Wydziatem Gospodarki
Lekami w ww. temacie.

Realizacja comiesigczna
uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze
aptek, stanowiace podstawg rozliczen
z OW Funduszu




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

/cel /celu zadania/celu
temacie. Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o |W terminie rocznym w okresie
39 objeciu refundacja instrumentéw dzielenia ryzyka |obowiazywania decyzji Ministra 31 grudnia
na poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie Zdrowia o objgciu refundacja leku,
informacji dla Centrali w zakresie wypetnienia srodka spozywczego specjalnego
przez $wiadczeniodawcg postanowien umownych  |przeznaczenia Zywieniowego oraz
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia. wyrobu medycznego, w ktorej
Wspotpraca z Wydziatem Gospodarki Lekami w okreslono instrumenty dzielenia
ww._ temacie rvzvka
Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia |Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu dotyczacych prognozowanych kosztéw oddziatu
Zdrowia na rok 2013 wojewodzkiego na rok 2013, na podstawie d
. ) 0 20 czerwca
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie
40 z art. 120 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach) 10 lipca
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewodzkiego na rok 2013 do 10 lipca
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o §wiadczeniach)
41 Rozliczanie migracji ubezpieczonych z realizacji Udzielania upowaznien. Przyjmowanie upowaznien. co miesiac
$wiadczen opieki zdrowotnej Rozliczanie.
Obstuga uméw o udzielanie Swiadczen opieki Rozliczanie uméw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej zdrowotnej z poszczegdlnych rodzajow swiadczen
(za wyjatkiem umow w rodzaju zaopatrzenie w
wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi oraz
o umow zawieranych ze $wiadczeniodawcami - co miesiecznie oraz 45 dni po

utworzonych

i nadzorowanych przez Ministra Obrony
Narodowe;j, ministra wtasciwego do spraw
wewngtrznych i Ministra Sprawiedliwosci oraz
jednostkami budzetowymi, o ktérych mowa w art.5
pkt 41 lit. ¢ Ustawy).

uptywie okresu rozliczeniowego

Prowadzenie rachunkowo$ci OW Funduszu

Wydzial Ksiegowosci
Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres do 1 marca

01.01 -31.12.2011 r.




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

/cel /celu zadania/celu
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan do. >-ciu dni roboczych po zamknigeiu
finansowych FM — 01 ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania |co kwartat, do 8-miu dni po
43 o stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie zakonczeniu I — I1I kwartatu oraz do 31 grudnia
zobowiazan Rb — Z 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktérych mowa w ustawie |do 14 — go dnia kazdego miesiaca
o $wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 21 3, art. 12 pkt 2-
4.6109. art. 26
Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczen|zgodnie z odrgbnym harmonogramem
kosztoéw migracji ubezpieczonych na 2012 r.
Zaktadanie depozytow terminowych Depozyty terminowe zakladane na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
44 wolnych §rodkow niektorych jednostek sektora 31 grudnia
finans6w publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzania
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Sprawozdania miesieczne
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - Sprawozdania kwartalne
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia |Wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu )
45 |31 maja 2005 r. w sprawie szczegdtowych zasad finansowego za 2011 . w terminach ustalonych przez 31 grudnia

prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr
104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy
o §wiadczeniach

Roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2011 r.

Centrale NFZ

Wydzial Wspolpracy Miedzynarodowej

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztéw rzeczowych §wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepisOw o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztéw $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2011

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztéw $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
styczefn-czerwiec 2012

30 lipca




L.p.

Glowny zakres zadan
/cel

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu
/celu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu

46

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 r.)

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktore naliczony
zostanie ryczalt za rok 2011

31 sierpnia

31grudnia

47

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa
cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa czlonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowigzujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesigcy od daty
wptywu roszczenia do Centrali
Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH

Wydzial ds. Stuzb Mundurowych

Zabezpieczenie swiadczen opieki zdrowotnej przez
Wydziat Stuzb Mundurowych wg wlasciwosci
IZeCZowej

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki

zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej |lipiec/sierpien
wydziatu
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw
ieloletnich dot h udzielania $wi f .
wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen listopad

opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
wg potrzeb




L.p.

Glowny zakres zadan
/cel

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu
/celu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu

48

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia
dotacji celowej za 2011 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespolow ratownictwa
medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na 2013 r.
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad-grudzien

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
srodkéw w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie umoéw i anekséw do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

styczen — grudzien
wg potrzeb

31 grudnia

Rozliczanie uméw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej ze §wiadczeniodawcami, utworzonymi
i nadzorowanymi przez Ministra Obrony
Narodowej, ministra wlasciwego do spraw
wewngtrznych i Ministra Sprawiedliwo$ci oraz
jednostkami budzetowymi, o ktérych mowa w art.5
pkt 41 lit. ¢ Ustawy

- co miesigcznie oraz 45 dni po
uptywie okresu rozliczeniowego

49

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych §wiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci
rzZeczowej

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-
statystycznych z realizacji §wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w
zakresie liczby $wiadczeniobiorcow wymienionych
w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy o $wiadczeniach

do 20-go lutego

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalno$ci Funduszu wg
wlasciwos$ci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
na biezaco

31 grudnia

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan
realizowanych przez WSM wg wla$ciwosci rzeczowej

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg

wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 20-go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

L.p.

P /cel /celu zadania/celu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn [do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 kwartale
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z do 10-go dnia drugiego miesiaca po
monitoringu ordynacji lekarskich kwartale
Sporze}d.zame mles1qc.zny.c.h’ Sp.l‘aWOZ('ian do 5-go dnia drugiego miesigca po
wartosciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych | . .

miesigcu sprawozdawczym
Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych
zoierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW, [na biezaco wedtug potrzeb
zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza
granicami panstwa
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego
50 Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego 31 grudnia

Funduszu Zdrowia, Zast¢pcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola dysponentow zespotdw ratownictwa
medycznego, analiza wynikéw kontroli oraz
sporzadzanie wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddziat

Utrzymanie jednolitych sposobdw realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej facznos$ci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci

obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

/cel /celu zadania/celu
Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla I kwartal
Ministerstwa Zdrowia
Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji 31 grudnia
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi” [do 30 czerwca
Aktualizacja planéw obrony cywilnej OW do 15 grudnia
Funduszu
51 Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia do 30 marca
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny
Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji |[do 15.01.2012 r. za VI kwartat 2011 r.
zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i do 15.04.2012 r. za I kwartat 2012 r.
obrony cywilnej w POW NFZ do 15.07.2012 r. za IT kwartat 2012 r.
do 15.09.2012 r. za IIT kwartal 2012 r.
Podjecie przedsiewzig¢ zmierzajacych do
utworzenia stals:go dyZurl} r'ealizujaLCjcgo ’zadania do 30 czerwea
obronne w stanie gotowosci obronnej Panstwa oraz
kryzysu i w czasie woiny.
Opracowanie sprawozdania z realizacji zalecen do 16 listopada dla WZKiOL m.
obrony cywilnej w POW NFZ za 2012 r. Rzeszowa
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych - Dzial Lecznictwa Uzdrowiskowego

Zabezpieczenie Swiadczen opieki zdrowotnej przez Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki

Wydziat Stuzb Mundurowych- Dziat Lecznictwa zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej |lipiec/sierpien

Uzdrowiskowego wydziatu _
Negocjacje ze Swiadczeniodawcami w celu
zawarcia umow na Swiadczenia z zakresu listopad
lecznictwa uzdrowiskowego na rok 2013
ocena i potwierdzanie skierowan na leczenie styczen — grudzien

52 uzdrowiskowe, 31 grudnia

przygotowywanie aneksow do umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej z zakresu lecznictwa
uzdrowiskowego,

styczen-grudzien

udzielanie meryrorycznych informacji
Ubezpieczonym dotyczacych skierowan

styczen-grudzien

monitorowanie wykonania §wiadczen w rodzaju
lecznictwa uzdrowiskowego

styczen-grudzien




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu

Termin realizacji
glownego zakresu

L.p.
/cel /celu zadania/celu

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych swiadczen Opracowanie kwartalnych sprawozdan

opieki zdrowotnej przez WSM -Dziat Lecznictwa finansowych z zakresu realizacji uméw na , .

) . . . po zakonczeniu kwartatu.
Uzdrowiskowego $wiadczenia zdrowotne z zakresu lecznictwa
uzdrowiskowego
53 weryfikacja merytoryczna faktur za Swiadczenia 31 grudnia

lecznictwa uzdrowiskowego

styczen-grudzien

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalnosci Funduszu wg
wlasciwos$ci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
na biezaco




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

PODLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Uchwatla Nr 1V/3/11
Rady
Podlaskiego Oddziatu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 24 listopada 2011r.

w sprawie przyjecia planu pracy Podlaskiego Oddzialu Wojewodzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkow publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027 ze
zm.) Rada Podlaskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

uchwala, co nastgpuje:

§ 1.
Przyjmuje si¢ plan pracy Podlaskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu

Zdrowia na rok 2012, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Junduszy Zdrowia

Safiejko



Plan pracy Podlaskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

L.p. Glowny zakres zadan . . e Termin realizacji zadania stuzacego do| Termin realizacji gléwnego
Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ N .
[cel/ realizacji glownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydzial Organizacyjny
1. |Koordynacja dziatan zwiazanych z przekazaniem do Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na 2013r. |15 listopada zgodnie z terminem
Centrali NFZ uchwalonego przez Rad¢ Podlaskiego OW okre§lonym przez Centralg
NFZ planu pracy Oddziatu NFZ
Przedtozenie projektu na posiedzeniu Rady celem 30 listopada
uchwalenia
2. |Realizacja obowiazkoéw informacyjnych i sprawozdawczych Sporzadzenie i przekazanie do Ministerstwa Zdrowia  |na biezaco 31 grudnia
z zakresu kontroli NIK prowadzonych w Oddziale informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK,
zakresie przedmiotowym kontroli, jej przebiegu i kopii
ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych
Wydzial Kadr i Szkolen
3. |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
4. |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
5. |Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w roku |Sprawozdania kwartalne do 27 — go dnia nastgpnego miesigca po |31 grudnia
2012 zakonczonym kwartale
6. |Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji planu 25 lutego
szkolen za 2011 rok
7. |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Sprawozdania kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesigca po |31 grudnia
zakonczonym kwartale
8. |Sprawozdanie ze stanu zatrudnienia i wynagrodzen sprawozdanie miesigczne po zamknigciu ksiag 31 grudnia
9. |Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na Sprawozdanie kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca po |31 grudnia

stanowiskach pracy

zakonczonym kwartale




L.p.

Glowny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gléwnego
zakresu zadania/celu/

Zespot Kontroli Wewnetrznej

10. |Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jako$ci dziatania |Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu rocznego |do 30 listopada 31 grudnia
Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami planu kontroli wewngtrznych
ustawowymi, statutowymi, regulaminowymi, ustalonymi
planami dzialania oraz obowiazujacymi przepisami
prawnymi Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu 10 — go dnia nastepujacego po kwartale
kwartalnych sprawozdan z wykonania planu kontroli
wewngtrznych
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ do 20 lipca - za pierwsze potrocze, do
informacji o kontrolach zewngtrznych przeprowadzanych20 stycznia - za drugie pétrocze
w Oddziale.
Przekazywanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania [do 10 stycznia
z wykonania planu kontroli wewngtrznych w Oddziale.
Wydzial Informatyki
11. |Uczestnictwo w centralnym projekcie archiwizacji Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych 31 grudnia 31 grudnia
historycznych danych oddziatlowych z serwerow
bazodanowych
Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych swiadczen
medycznych
12. |Uczestnictwo w centralnym projekcie przebudowy Integracja domeny oddziatowej ze struktura centralng |31 grudnia 31 grudnia
struktury domenowej oraz Active Directory
Wilaczenie zasobdw pracujacych w delegaturach do 30 kwietnia
jednej domeny oddzialowej
13. |Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ Nr
na 2013 r. w zakresie pozycji Di E 112/2008/BAG
14. [Uczestnictwo w centralnym projekcie Zdrowotny 31 grudnia 31 grudnia

Informator Pacjenta




L.p. Glowny zakres zadan . . e Termin realizacji zadania stuzacego do| Termin realizacji gléwnego
Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ . .
/eel/ realizacji glownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Gospodarki Lekami
15. |Zawieranie, rozliczanie i kontrola umoéw na realizacjg recepfPrzyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy na na biezaco 31 grudnia
realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji)
Proces zawierania umow na biezaco

Rozliczanie umow (weryfikacja danych zgodnie z art. 45
ustawy o refundacji)

do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego
okresu rozliczeniowego

Przygotowanie rocznego planu kontroli aptek

przekazanie zatwierdzonego przez
Dyrektora OW planu do Centrali NFZ w
terminie do 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktérego plan
dotyczy

Kontrola realizacji umow

zgodnie z planem kontroli

Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art. 42
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia do
Centrali Funduszu

na biezaco

Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkéw
OW NFZ z tytutu refundacji lekéw w 2011 roku

15 kwietnia

Przygotowanie kwartalnych raportow na temat
wydatkow NFZ z tytutu refundacji lekéw w 2012 r.

20 dni po zakonczeniu kwartalnego
okresu sprawozdawczego

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanych w zakresie kontroli aptek

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie w sposob narastajacy, kwartalnych
sprawozdan na temat przeprowadzonych przez OW NFZ
kontroli prawidlowosci realizacji recept w aptekach

45 dni po zakonczeniu kwartatu




L.p.

Gloéwny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji gléwnego
zaKkresu zadania/celu/

16. |Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych do |Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do na biezaco 31 grudnia
wystawiania recept refundowanych wystawiania recept refundowanych
Proces zawierania umow na biezaco
Przygotowanie rocznego planu kontroli ordynacji przekazanie zatwierdzonego przez
lekarskiej Dyrektora OW planu do Centrali NFZ w
terminie do 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktérego plan
dotyczy
Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o zgodnie z planem kontroli
refundacji
Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy o |na biezaco
$wiadczeniach
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow 45 dni po zakonczeniu kwartatu
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej
Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych 45 dni po zakonczeniu kwartatu
sprawozdan na temat przeprowadzonych przez OW NFZ
kontroli prawidtlowosci wystawienia recept lekarskich
17. |Zawieranie, obstuga i kontrola uméw o udzielanie Ogloszenie konkurséw o zawarcie umow do 30 dni od daty wejscie w zycie 31 grudnia

swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow
lekowych i chemioterapii

zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
programow lekowych i chemioterapii

Wybér §wiadczeniodawcow w drodze konkursu i
zawarcie umow

do 31 grudnia

Rozliczanie umow

45 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego

Weryfikacja uméw oraz kontrola ich realizacji

na biezaco/zgodnie z planem kontroli

Przygotowanie rocznego planu kontroli
$wiadczeniodawcow realizaujacych umowy leczenie
szpitalne - chemioterapii oraz leczenie szpitalne -
programy terapeutyczne

przekazanie zatwierdzonego przez
Dyrektora OW planu do Centrali NFZ w
terminie do 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktérego plan
dotyczy




L.p.

Gléwny zakres zadan
[cel/

Zadania stuzace realizacji gldéwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldwnego zakresu/celu/

Przygotowanie raportu na temat wydatkow OW NFZ z
tytutu finansowania programow terapeutycznych i
chemioterapii za 2011 rok

15 kwietnia

Prowadzenie rejestru wnioskow i zgod na finansowanie
chemioterapii niestandardowe;j

na biezaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji
porozumien zawartych pomigdzy podmiotami
odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie
programow terapeutycznych

po zakonczeniu kwartatu w terminach
ustalonych przez Centralg

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanej w zakresie programow
terapeutycznych i chemioterapii

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych przez OW NFZ kontroli w zakresie
programow terapeutycznych i chemioterapii

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie okresowych sprawozdan z
monitorowania §wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne

kwartalnie do ostatniego dnia miesiaca
nastgpujacego po kwartale

chemioterapia oraz leczenie szpitalne programy sprawozdawczym
terapeutyczne
Przygotowanie projektu planu zakupu $wiadczen opieki | 10 sierpnia

zdrowotnej na rok 2013

Sporzadzenie informacji dot. jakosSci oraz dostgpnosci
do $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie niezb¢gdnym
dla prawidlowego zawierania uméw o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej na 2013 rok

30 wrze$nia

Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresie terapeutyczne programy zdrowotne
oraz chemioterapia

30 dni po zakonczeniu kontraktowania

Termin realizacji gléwnego
zakresu zadania/celu/




L.p. Glowny zakres zadan . . e, Termin realizacji zadania stuzacego do| Termin realizacji gléwnego
[cel/ Zadania stuzgce realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji glownego zakresu/celu/ zaKkresu zadania/celu/
Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
18. | Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci (wybrane tabele |do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 r. 31 grudnia
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27 cz. [Ii1V)
lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbgdnych informacji
gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego do 25.04.2012 t. za I kwartat
Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich
przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia
oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw) do 25.07.2012 r. za Il kwartal
do 24.10.2012 r. za III kwartat
19. |Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z
przebiegu postepowan na rok 2012 r. (wszystkie tryby) |Raz w tygodniu od daty ogloszenia
postepowan
20. | Wspolpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci na [do 15.01.2012r. za IV kwartat 2011 r. 31 grudnia
Publicznego - PZH choroby zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o|do 15.04.2012 r. za [ kwartat
wspolpracy) do 15.07.2012 r. za Il kwartat
do 15.10.2012 r. za III kwartat
21. |Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej w Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie 31 grudnia
poszczegolnych rodzajach §wiadczen Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektow
planow zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2013 10 sierpnia
rok
22. |Kontrola realizacji uméw o udzielanie §wiadczen opieki Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu do 30-go dnia nastgpujacego po kwartale |31 grudnia
zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji uméw
prowadzonych przez OW Funduszu
23. |Planowanie kontroli realizacji umow Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez 31 grudnia

Swiadczeniodawcow

dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia 31
grudnia roku poprzedzajacego rok,
ktérego plan dotyczy

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez
OW Funduszu rocznego planu kontroli
$wiadczeniodawcow

Przekazanie do Centrali Funduszu 15-go
dnia nastgpujacego po kwartale




L.p. Glowny zakres zadan . ) e e 1, Termin realizacji zadania sluzacego do| Termin realizacji gléwnego
Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ N .
[cel/ realizacji glownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
24. |Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji 29 lutego 31 pazdziernika
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych
oczekujacych przekazywanych przez swiadczeniodawcow
w zwiazku z noweliza(.:j a rozporzadzenia Ministra Zdrowia [ Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych danych |30 czerwca
wydanego na podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o dotyczacych list oczekujacych i jego wdrozenie
$wiadczeniach
Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu monitoringu |31 pazdziernika
dodatkowych danych dotyczacych list oczekujacych
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcow
25. 31 grudnia
Sporzadzanie sprawozdan dot. decyzji w indywidualnych . . . .
) . . zgodnie z terminami wyznaczonymi
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego Sprawozdania kwartalne ez Central
wydawanych przez dyrektora Oddzialu (na podstawie art. P ¢
109 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j)
26. o . ) 31 grudnia
S dzani dat Kare i wiioské do 10-go dnia miesiaca po zakonczeniu
porzaczanie sprawoz an' Ze sxatg 1.wn10.s oW L Sprawozdania kwartalne kwartatu; na potrzeby Rady Oddziatu -
rozpatrzonych przez komorkg organizacyjna wtasciwa do . . ,
. zgodnie z planem posiedzen Rady
skarg 1 wnioskow
Sprawozdanie roczne do 30-go stycznia 31 grudnia
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Wydzial Ekonomiczno - Finansowy
27. |Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 maja Monitorowanie planowanego budzetu na refundacje Realizacja comiesigczna uwzgledniajaca |31 grudnia

2011r. o refundacji lekow, srodkéw spozywcezych
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696)

zestawienia zbiorcze aptek, stanowiace
podstawe rozliczen z OW Funduszu

Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o
objeciu refundacja instrumentéw dzielenia ryzyka na
poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie informacji
dla Centrali w zakresie wypehienia przez
$wiadczeniodawcg postanowien umownych
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia

W terminie rocznym w okresie
obowiazywania decyzji Ministra Zdrowia
o objeciu refundacja leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego,
w ktorej okreslono instrumenty dzielenia

ryzyka




L.p. Gléwny zakres zadan . . e e a2 Termin realizacji zadania stluzacego do| Termin realizacji gléwnego
Zadania stuzace realizacji gldwnego zakresu /celu/ o e o, q
/cel/ realizacji gldwnego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
28. |Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacyclfdo 20 czerwca 10 lipca

gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia na |prognozowanych kosztéw oddziatu wojewodzkiego na

rok 2013 rok 2013, na podstawie prognozy, o ktdrej mowa w art.
120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy o
$wiadczeniach)
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu do 10 lipca
finansowego oddzialu wojewddzkiego na rok 2013
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o Swiadczeniach)

29. |Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, w tym | Sprawozdania miesigczne w terminach ustalonych przez Centralg |31 grudnia

m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - zgodnie NFZ

z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja 2005

r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki Sprawozdania kwartalne

finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z pdzn. zm.)

oraz art. 130 ust. 1 ustawy o §wiadczeniach
Wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2011 r.
Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego z3
2011 r.

30. |Pozyskanie refundacji poniesionych kosztéw rzeczowych |Przesytanie do Centrali Funduszu sprawozdan oraz do 14 dnia kazdego miesiaca do dnia 9 stycznia roku

$wiadczen zdrowotnych udzielonych osobom o ktérych
mowa w:art.2 ust.1 pkt 2 i 3;art.12 pkt 2-4;art. 26 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych z dotacji z budzetu panstwa

zestawien z wykonanych przez §wiadczeniodawcow i
optaconych przez oddziat §wiadczen wobec 0sob, o
ktorych mowa w: art. 2 ust. 1 pkt 21 3; art. 12 pkt 2-4,
619; art. 26 ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych

Sktadanie do Centrali Funduszu wniosku o
uruchomienie dotacji za okres pazdziernik-grudzien,
sporzadzany na podstawie wydatkéw poniesionych w
miesigcu pazdzierniku oraz przewidywanych do
poniesienia wydatkéw w listopadzie i grudniu.

do dnia 14 listopada

nastgpujacego po roku, za
ktory oddziat wojewodzki
otrzymat dotacjg




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzgcego do

Termin realizacji gléwnego

/cel/ realizacji glownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Wydzial Ksiegowosci
31. |Prowadzenie rachunkowos$ci OW Funduszu Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco 31 grudnia
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu do 1 marca
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 —
31.12.2011 r.
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych  [do 5-ciu dni roboczych po zamknigciu
FM - 01 ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o | co kwartat, do 8-miu dni po zakonczeniu
stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie zobowiazan Rb — [T — III kwartatu oraz do 30 dni po
zZ zakonczeniu IV kwartatu
Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczen zgodnie z odrgbnym harmonogramem na
kosztow migracji ubezpieczonych 2012 r.
32. |Zakladanie depozytow terminowych Depozyty terminowe zakladane na podstawie 31 grudnia
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
wolnych $rodkéw niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w depozyt lub
zarzadzania
Wydzial Wspélpracy Miedzynarodowej
33. [Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach |30 stycznia 31 grudnia

kosztow rzeczowych swiadczen zdrowotnych udzielonych
na podstawie przepiséw o koordynacji osobom
uprawnionym

E 125 PL kosztoéw $§wiadczen rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie lipiec-grudzien 2011

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach |30 lipca
E 125 PL kosztéw $wiadczen rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie styczen-czerwiec 2012
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy 15 maja

korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako|
wymagajace korekty o charakterze rachunkowym w
okresie od listopada 2011 r. do kwietnia 2012 r.)




L.p. Glowny zakres zadan . . e, Termin realizacji zadania stuzacego do| Termin realizacji gléwnego
Zadania stluzace realizacji gldwnego zakresu /celu/ . q
/cel/ realizacji glownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy 15 listopada
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako|
wymagajace korekty o charakterze rachunkowym w
okresie od maja 2012 r. do pazdziernika 2012 r.)
Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach E 12731 sierpnia
PL liczby miesigcy, za ktore naliczony zostanie ryczalt
zarok 2011
34. |Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa |w terminie do 5-ciu miesigcy od daty 31 grudnia
roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obowiazujacymi wplywu roszczenia do Centrali Funduszu
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127 wytycznymi lub zgodnie z obowiazujacym
harmonogramem
35. [Odzyskiwanie kosztow $wiadczen udzielonych na Sprawozdanie dotyczace uruchomionych i zakonczonycH do 40 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
podstawie przepisow o koordynacji osobom, ktore przez OW NFZ postgpowan windykacyjnych w danym
postuzyly si¢ dokumentem uprawniajacym w sposob kwartale w odniesieniu do nalezno$ci powstatych w
nieuprawniony zwiazku z rozliczeniem formularzy E 125 lub E 127
wystawionych przez instytucj¢ innego panstwa
cztonkowskiego oraz w odniesieniu do naleznosci
powstatych w zwiazku z dokonaniem refundacji kosztow
leczenia zgodnie z art. 34 rozporzadzenia 574/72 Rady
(EWG) lub art. 25 (lub art. 26 ) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 987/2009
36. |Rozpatrywanie wnioskéw o wydanie zgody na transport Sprawozdanie dotyczace wnioskoéw rozpatrywanych do 20 dnia pierwszego miesiaca po 31 grudnia
pacjenta, ktdry otrzymal $wiadczenia na terenie innego przez Dyrektora OW NFZ o pokrycie kosztow zakonczeniu kwartatu
kraju UE/EFTA w celu dalszego leczenia w Polsce. transportu do miejsca leczenia lub zamieszkania
37. |Rozpatrywanie wnioskéw o wydanie zgody na planowe Sprawozdanie dotyczace wykazu decyzji i formularzyldo 10 dnia pierwszego miesiaca po 31 grudnia

leczenie 0s6b ubezpieczonych w Polsce, a zamieszkujacych|
na terenie innego kraju UE

unijnych wydanych polskim ubezpieczonym i osobom
uprawnionym na podstawie Decyzji Dyrektora OW
NFZ oraz wydanych przez instytucj¢ miejsca
zamieszkania/ pobytu

zakonczeniu kwartatu




L.p.

Glowny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzgcego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gléwnego
zakresu zadania/celu/

Wydzial Administracyjno-Gospodarczy

38. [Wykonanie obowiazkéw sprawozdawczych w zakresie Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat z [do 20 stycznia (za II poétrocze 2011r) do |31 grudnia
wlasciwosci rzeczowej Wydziatu tytutu wprowadzania gazow lub pytéw do powietrza 20 lipca (za I potrocze 2012r.)
Sporzadzenie szczegolowych informacji o operacjach  [do 25 dnia miesiaca nastgpujacego po
przeprowadzonych na poszczegdlnych numerach miesiacu rozliczeniowym
telefonow komoérkowych uzytkowanych w oddziale ,
wynikajacych z zarzadzenia 43/2009/BAG z
30.09.2009r.
Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z |30 stycznia (za IV kwartat 2011r.)
tytutu eksploatacji shuzbowych samochodow 30 kwietnia (za I kwartat)
30 lipca (za IT kwartat)
30 pazdziernika (za III kwartat)
Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami 20 lutego ( za 2011r.)
trwatymi zgodnie z Zarzadzeniem nr 112/2008/BAG z |20 kwietnia (za I kwartat)
30 grudnia 2008r. 20 lipca (za II kwartat)
20 pazdziernika (za III kwartat)
39. [Administrowanie mieniem i §rodkami trwatymi Oddzialu |Uzgodnienie stanéw ilosciowo - wartosciowych w 20 lutego - stan na 31.12.2011r. 31 grudnia
ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa ( IV kwartat)
20 kwietnia- stan na 31.03.2012r.
(I kwartat)
20 lipca- stan na 30.06.2012r.
(IT kwartat)

20 pazdziernika- stan na 30.09.2012r.
(III kwartat)

Przygotowanie projektu planu wydatkow
inwestycyjnych zgodnie z Zarzadzeniem nr
112/2008/BAG z 30 grudnia 2008r.

1 sierpnia

Przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury
srodkow trwatych ruchomych

IV kwartat




L.p. Glowny zakres zadan . . e Termin realizacji zadania stuzacego do| Termin realizacji gléwnego
Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ . .
/eel/ realizacji glownego zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych
40. |Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej przez Wydziaj Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej lipiec/sierpien 31 grudnia
Stuzb Mundurowych wg wlasciwosci rzeczowe;j na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej wydzialu
Ustalenie poziomu finansowania dla umow wieloletnich | listopad

dotyczacych udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wiasciwos$ci rzeczowej wydzialu

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji
celowej za 2011 r. przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na 2013 r. w
rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad-grudzien

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu wojewodzie
harmonogramu przekazywania §rodkéw w 2012 r. w
celu zapewnienia finansowania zadan zespotow
ratownictwa medycznego na terenie wlasciwego
wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie zatacznikow do umdw i przygotowywanie
anekséw do umow dotyczacych udzielania $wiadczen
opieki zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny, ratownictwo medyczne, lecznictwo
uzdrowiskowe

styczen — grudzien
wg potrzeb

Sprawozdanie z kontraktowania $wiadczen i zawierania
umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wiasciwosci wydziatu

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu




L.p.

Glowny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gléwnego
zakresu zadania/celu/

41. |Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych §wiadczen opieki | Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan warto§ciowych do 5-go drugiego miesiaca po 31 grudnia
zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej z realizacji $wiadczen zdrowotnych zakonczeniu miesiaca
Opracowanie kwartalnych informacji analityczno- do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej | okresie sprawozdawczym
wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w zakresie |do 20-go lutego
liczby $wiadczeniobiorcéw wymienionych w art. 66 ust.
1 pkt 2-13 ustawy o §wiadczeniach
42. |Utrzymanie wiasciwego poziomu wykonania zadan Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz styczen — grudzien 31 grudnia

realizowanych przez WSM wg wtasciwo$ci rzeczowej

wynikajacych z dziatalno$ci Funduszu wg wlasciwosci
rzeczowej wydzialu

na biezaco

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych §wiadczenia wg
wlasciwos$ci rzeczowej wydzialu

do 20-go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z monitoringu
ordynacji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan warto$ciowych
realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesiacu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej przez poszkodowanych Zotnierzy,
funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW, zgodnie z
ustawa o weteranach dzialan poza granicami panstwa

na biezaco wedhug potrzeb

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zastepcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wiasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb




L.p.

Glowny zakres zadan
/cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gléwnego
zakresu zadania/celu/

43.

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w
Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej acznosci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci obronne;j
panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji rzadowe;j
uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja planow obrony cywilnej OW Funduszu

do 15 grudnia

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny

do 30 marca

Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania OW
NFZ

po otrzymaniu wypisow z planu
operacyjnego Ministerstwa Zdrowia

Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego
dyzuru w OW NFZ na potrzeby podwyzszania
poszczegodlnych standow gotowosci obronnych

po wydaniu rozporzadzenia Ministra
Zdrowia i otrzymaniu wytycznych z
Centrali NFZ

31 grudnia




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

POMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



RADA ODDZIALU
Pomorski Oddziat Wojewo6dzki
Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Marynarki Polskiej 148A
Uchwala nr 24/RO/1/2011 50865 Gadsk

z dnia 15 listopada 2011 r.

Rady Pomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

w sprawie przyjecia ,,Planu Pracy Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ
na rok 2012”

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 164,
poz.1027 z pozn. zm.") Rada Oddziatu

uchwala si¢ co nastgpuje:
§ 1

Uchwala si¢ ,,Plan Pracy Pomorskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na rok 2012” w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RA'l_)Y
Pomorsskiego Oddzighn Wojewbdzkiego
Narodowego uszu Zdro a?/,

Ryszard Dubiela

' Zmiany powolanej ustawy zostaly opublikowane w Dz, U, z 2008 r. Nr 216, poz. 1367, Nr 225, poz. 1486, Nr 227, poz. 1505, Nr 234, poz.
1570, Nr 237, poz. 1654, oraz Dz. U. 22009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 22, poz. 120, Nr 26, poz. 157, Nr 38, poz. 299, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz.
800, Nr 98, poz. 817, Nr 111, poz. 918, Nr 118, poz. 989, Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278, Nr 178, poz. 1374 oraz Dz. U. 22010 . Nr
50, poz. 301.



Zat. do uchwaty nr 24/RO/11/2011

Rady Oddzialu POW NFZ zdnia 15 listopada 2011 r.

Plan Pracy Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego

Termin realizacji

L.p. [cel/* /celu/** do realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg(.) AL
zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Stworzenie podstawy formalno-prawnej do Przedstawienie Radzie Oddziatu do zaopiniowania |przy uwzglednieniu art. 120 ust. 4 10 lipca (uchwata Rady
prowadzenia gospodarki finansowej Oddziatu na rok [projekt planu finansowego Pomorskiego OW NFZ |ustawy - w terminie umozliwiajacym |Oddziatu)
2013 na 2013 r. zaopiniowanie przez Rad¢ Oddziatu
1 projektu planu finansowego do 10
lipca
Przygotowanie i przedstawienie Radzie w terminie umozliwiajacym przyjecie |10 lipca
Pomorskiego OW NFZ corocznej prognozy planu finansowego POW NFZ na rok
przychodow i kosztow na 2013 r. 2013
Przedstawienie Radzie Oddziatu do zaopiniowania i Dyrektor - w terminie do 7 dni od Rada Oddziatu - zgodnie z
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania planu otrzymania zatwierdzonego badania |wytycznymi Centrali
2 |finansowego Pomorskiego OW NFZ za 2011 rok sprawozdania przez bieglego
rewidenta zgodnie z art. 126 ust. 2
ustawy
Sporzadzenie i przekazanie Radzie Oddziatu projektu do 31 pazdziernika, przy
3 planu pracy OW NFZ na 2013 r., celem uchwalenia uwzglednieniu wytycznych Centrali |30 listopada (uchwata
planu pracy przez Rade zgodnie z art. 106 ust. 10 pkt Rady Oddziatu)
2) ustawy.
Przedstawienie Radzie Oddzialu okresowych analiz kwartalnie: na najblizsze posiedzeniu |31 grudnia
4 skarg i wnioskow wnoszonych przez ubezpieczonych Rady po opracowaniu sprawozdania
przez Oddziat za dany kwartat
Sporzadzanie okresowych (kwartalnych) sprawozdan w termininach uzgodnionych z Rada
5 |Oddziatu, w zakresie i formie uzgodnionych z Rada Oddziatu
Oddziatu 31 grudnia
Przedstawienie do zaopiniowania Radzie Oddzialu na biezaco
rozdziatu dodatkowych $rodkéw finansowych nie
6 |ujetych w planie finansowym na dany rok z
uwzglednieniem nakazanych priorytetow przez
Prezesa NFZ na biezaco
7 |Opracowanie projektu planu pracy Oddziatu na rok 31 pazdziernika
2013
Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci  |Sprawozdania kwartalne 45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
8 |oddziatu, zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7) ustawy, wg  [sprawozdanie roczne (za 2011 r.) 30 kwietnia

wewngtrznych ustalen oddzialu
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9 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada
10 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
11 Sporzadzenie informacji z realizacji planu szkolen w  |[Informacja kwartalna do 27 — go dnia nastgpnego miesiaca |31 grudnia
roku 2012 po zakonczonym kwartale
12 Sporzadzenie informacji rocznej z realizacji planu 25 lutego
szkolen za 2011 rok
13 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Analiza kwartalna do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca (31 grudnia
po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  |Analiza kwartalna do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca |31 grudnia
14 stanowiskach pracy po zakonczonym kwartale
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakosci Przekazanie do ZKW w Centrali Funduszu do 10 stycznia 31 grudnia
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi rocznego planu kontroli wewngtrznych
15 |zadaniami ustawowymi, statutowymi, Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu 10 — go dnia nastepujacego po
regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz  |kwartalnych sprawozdan z wykonania planu kwartale
obowiazujacymi przepisami prawnymi kontroli wewngtrznych
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych 31 grudnia
16 historycznych oddzialowych serweréw bazodanowych |Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych
(Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemow $wiadczen medycznych
archiwizacji”’) — projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury 31 grudnia
17 |domenowej oraz Active Directory — kontynuacja,
projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— iSeries — przygotowanie srodowisk oddziatowych 31 grudnia
18 |kolejny etap, projekt centralny
Srodowisko centralne HP
Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji Di E Nr 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008
r. W sprawie przyjecia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
19 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni 31 grudnia
20 danych — kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do 31 grudnia
21 |nowego $rodowiska redundantnej sieci rozlegltej WAN

— kontynuacja, projekt centralny
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2 Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia
Pacjenta — projekt centralny
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Pomorskiego |Sprawozdania kwartalne 45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
23 |OW NFZ zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7) ustawy - w sprawozdanie roczne (za 2011 r.) 30 kwietnia
zakresie kompetencji pionu
Sprawozdawczo$c okresowa w zakresie skarg i Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow za IV kwartat 2011 r. do 10 stycznia |31 grudnia
wnioskow rozpatrzonych przez komorke organizacyjna za | kwartat do 10 kwietnia
wlasciwa do spraw skarg i wnioskow w POW NFZ |za II kwartal do 10 lipca
4 za III kwartat do 10 pazdziernika
Roczne sprawozdanie (za 2011 r.) ze skarg i 30 stycznia
wnioskow oraz analiza spraw zgtaszanych do
komorek organizacyjnych wtasciwych do spraw
skarg i wnioskow w POW NFZ
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji 29 lutego 31 pazdziernika
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych
oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow w zwiazku z nowelizacja Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych 30 czerwca
25 |rozporzadzenia Ministra Zdrowia wydanego na danych dotyczacych list oczekujacych i jego
podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach wdrozenie
Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu 31 pazdziernika
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych
Zawieranie, rozliczanie i kontrola umow na realizacj¢ |Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy na na biezaco 31 grudnia
recept realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji)
Proces zawierania umow na biezaco
Rozliczanie umow (weryfikacja danych zgodnie z |do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego
26 art. 45 ustawy o refundacji) okresu rozliczeniowego
Kontrola realizacji uméw zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art. 42  [na biezaco
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia
do Centrali Funduszu
Zawieranie, obstuga i kontrola umow upowazniajacych|Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy do 30 czerwca 31 grudnia
do wystawiania recept refundowanych wystawiania recept refundowanych
Proces zawierania umow 30 czerwca
27 Kontrola, o ktorej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o |[zgodnie z planem kontroli

refundacji

Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy
o §wiadczeniach

na biezaco
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Zawieranie, obstuga i kontrola uméw o udzielanie Ogtoszenie konkursow o zawarcie umow do 30 dni od daty wejscie w zycie 31 grudnia
$wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
lekowych i chemioterapii programow lekowych i chemioterapii
28 Wybdr §wiadczeniodawcow w drodze konkursu i |do 31 grudnia
zawarcie umow
Rozliczanie uméw 45 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego
Weryfikacja uméw oraz kontrola realizacji na biezaco/zgodnie z planem kontroli
Planowanie kontroli Opracowanie rocznego planu kontroli aptek, przekazanie zatwierdzonego przez 31 grudnia
ordynacji lekarskich, a takze programow lekowych i|dyrektora OWNFZ planu do Centrali
29 chemioterapii Funduszu w terminie do dnia 31
grudnia roku poprzedzajacego rok,
ktorego plan dotyczy
Sprawozdania z kontroli Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow [45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji
lekarskiej oraz aptek
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow (45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
kontroli koordynowanej w zakresie programow
terapeutycznych i chemioterapii
Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych |45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
30 sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli
prawidtowosci wystawienia recept lekarskich oraz
prawidtowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez POW NFZ
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat |45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
przeprowadzonych kontroli w zakresie programow
terapeutycznych i chemioterapii prowadzonych
przez POW NFZ
Przygotowywanie raportow z wydatkow z tytutu Przygotowanie kwartalnych raportéw na temat 20 dni po zakonczeniu kwartalnego |31 grudnia
refundacji lekow wydatkow POW NFZ z tytuhlu refundacji lekow w  [okresu sprawozdawczego
31 2012 roku

Przygotowanie rocznego raportu na temat
wydatkow POW NFZ z tytutlu refundacji lekéw w
2011 roku

15 kwietnia
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Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci (wybrane  [do 25 stycznia za IV kwartat 2011 r. |31 grudnia
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia  |tabele cz. III i IV) do 25 kwietnia za I kwartat
27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbgdnych do 25 lipca za II kwartat
3 informacji gromadzonych w systemie informatycznym do 24 pazdziernika za III kwartat
Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i
sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu do
spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom
wojewodztw)
Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali Raz w tygodniu od daty ogloszenia
33 Funduszu z przebiegu postgpowan narok 2012 r. [postgpowan
(wszystkie tryby)
Wspétpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace do 15 stycznia za VI kwartal 2011 r. |31 grudnia
34 Publicznego - PZH zachorowalno$ci na choroby zakazne (zgodnie z do 15 kwietnia za I kwartat
zawartym porozumieniem o wspotpracy) do 15 lipca za IT kwartat
do 15 pazdziernika za III kwartat
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie 10 sierpnia
Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektéw
35 planow zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2013
rok
Kontrola realizacji uméw o udzielanie swiadczen Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu |do 30-go dnia nastg¢pujacego po 31 grudnia
36 opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow |kwartale
prowadzonych przez OW Funduszu
Planowanie kontroli realizacji umoéw Opracowanie rocznego planu kontroli przekazanie zatwierdzonego przez 31 grudnia
$wiadczeniodawcoOw dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
37 ktérego plan dotyczy
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji [przekazanie do Centrali Funduszu 15-
przez OW Funduszu rocznego planu kontroli go dnia nastgpujacego po kwartale
$wiadczeniodawcow
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH
Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Pomorskiego |Sprawozdania kwartalne 45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
38 |OW NFZ zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7) ustawy - w sprawozdanie roczne (za 2011 r.) do dnia 30 kwietnia

zakresie kompetencji pionu




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji
gléwnego zakresu

/cel/* /celu/** do realizacji gléwnego zakresu/celu/ .
zadania/celu/
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 Monitorowanie planowanego budzetu na refundacjg [Realizacja comiesigczna 31 grudnia
maja 2011r. o refundacji lekow, srodkow spozywczych uwzgledniajaca zestawienia zbiorcze
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz aptek, stanowiace podstawg rozliczen
wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) z OW Funduszu
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o |W terminie rocznym w okresie
39 objeciu refundacja instrumentéw dzielenia ryzyka |obowiazywania decyzji Ministra
na poziomie rozliczen OW oraz przygotowanie Zdrowia o objeciu refundacja leku,
informacji dla Centrali w zakresie wypehienia srodka spozywczego specjalnego
przez $wiadczeniodawce postanowien umownych |przeznaczenia zywieniowego oraz
przeniesionych z decyzji Ministra Zdrowia wyrobu medycznego, w ktorej
okreslono instrumenty dzielenia
ryzyka
Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia |Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji do 20 czerwca 10 lipca
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu dotyczacych prognozowanych kosztow Oddziatu
Zdrowia na rok 2013 na rok 2013, na podstawie prognozy, o ktérej mowa
w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy o
40 $wiadczeniach)
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu do 10 lipca
finansowego Oddzialu na rok 2013 (zgodnie z art.
120 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach)
Zaktadanie depozytow terminowych Depozyty terminowe zaktadane na podstawie 31 grudnia
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
41 wolnych $rodkéw niektérych jednostek sektora
finans6w publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzania
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Sprawozdania miesigczne w terminach ustalonych przez 31 grudnia
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - Sprawozdania kwartalne Centralg NFZ
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia | Wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu
42 (31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad finansowego za 2011 r.
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr  [Roczne sprawozdanie z wykonania planu
104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy [finansowego za 2011 r.
o $wiadczeniach
Sporzadzanie cz¢$ci opisowej do sprawozdan sprawozdania miesigczne, w terminach ustalonych przez 31 grudnia

43

okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu
finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie
szczegdlowych zasad prowadzenia gospodarki

sprawozdania kwartalne,

wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego, sprawozdania roczne - w terminach
ustalonych przez Centrale NFZ

Centrale NFZ
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finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) [sprawozdanie roczne (za 2011 r.) do 31 maja
oraz art. 130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz. U. 22008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.)
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan nr 5 ,,Z sprawozdania kwartalne za IV kwartat 2011 r. do 2 lutego, 31 grudnia
przeprowadzonych kontroli realizacji uméw na za | kwartat do 2 maja,
$wiadczenia zdrowotne i refundacji cen lekow oraz za Il kwartat do 2 wrzesnia,
44 |windykacji nalezno$ci” do Rozporzadzenia Ministra za III kwartat do 2 listopada
Finansow z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie
szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej NFZ.
Prowadzenie rachunkowosci OW Funduszu Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco 31 grudnia
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu |do 1 marca
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres
01.01 —31.12.2011 r.
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan do 5-ciu dni roboczych po zamknigciu
finansowych FM — 01 ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania |co kwartat, do 8-miu dni po
45 o stanie naleznosci Rb — N oraz o stanie zakonczeniu I — III kwartatlu oraz do
zobowiazan Rb —Z 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez do 14 — go dnia kazdego miesiaca
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktérych mowa w ustawie
o $wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3, art. 12 pkt 2-
4.6109. art. 26
Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczen|zgodnie z odrgbnym harmonogramem
kosztow migracji ubezpieczonych na2012r.
Zadania zwiazane z tworzeniem oraz realizacja Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatoéw|do 1 sierpnia roku poprzedzajacego |31 grudnia
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych inwestycyjnych na 2013 r. rok planowania
Sporzadzanie sprawozdan okresowych sprawozdanie miesigczne - do 15 dnia
(miesigcznych i kwartalnych) Oddziatu z wykonania|miesiaca nastgpujacego po miesiacu
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych NFZ  |raportowanym
sprawozdanie kwartalne - do 15 dnia
46 miesiaca nastepujacego po kwartale

raportowanym

Monitorowanie realizacji zadan ujgtych w
rzeczowym planie wydatkow inwestycyjnyck

biezaco w trakcie roku




Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji

Lp. [cel/* [celu/** do realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/

Sporzadzanie wnioskow do Centrali o przekazanie |biezaco w trakcie roku
srodkow finansowych z Centralnego Funduszu
Inwestycyjnego

Zadania zwiazane ze sprawozdawczo$cia Sporzadzenie rocznych deklaracji na podatek od 15 stycznia 31 grudnia
Sprawozdania potroczne dotyczace obowiazku za Il poétrocze 2011 r. do 30 stycznia
ponoszenia oplat z tytulu wprowadzania gazow lub |za I potrocze 2012 r. do 30 lipca
pytéw do powietrza
Sporzadzenie rocznego sprawozdania G-02b- do 15 lutego
sprawozdanie bilansowe nosnikdéw energii i
infrastruktury cieptowniczej za 201 1r.
Sporzadzenie sprawozdania F-03 o stanie i ruchu  |do 15 lutego
srodkow trwatych za 2011r.

47 Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych o stanie za IV kwartat 2011 r. do 20 lutego
sktadnikéw majatkowych objetych uproszczona za [ kwartal do 20 kwietnia
ewidencja magazynowa za Il kwartat do 20 lipca
za [I1 kwartat do 20 pazdziernika

Sporzadzenie szczegotowych informacji o do 25 dnia miesiaca nastgpujacego po
operacjach przeprowadzonych na poszczegdlnych [miesiacu rozliczeniowym
numerach telefonéw komoérkowych uzytkowanych
w oddziale
Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych z kosztow  |do 30 dni po zakonczeniu danego
ponoszonych z tytutu eksploatacji shuzbowych kwartatu
samochodow

Przeprowadzanie postgpowan o zamdwienie publiczne |Przeprowadzanie postgpowan o zamowienia wg planu postgpowan 31 grudnia
publiczne zgodnie z trybem podanym w ustawie

48 Prawo zaméwien publicznych i poza ustawa
Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA Przedstawienie panstwom UE/EFTA na 30 stycznia 31grudnia

kosztéw rzeczowych swiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji
osobom uprawnionym

formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2011

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow swiadczen
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2012

30 lipca
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Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy |15 maja
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
49 zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 r.)
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy |15 listopada
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)
Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach |31 sierpnia
E 127 PL liczby miesigcy, za ktore naliczony
zostanie ryczalt za rok 2011
Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z |Weryfikacja roszczen przedstawianych przez w terminie do 5-ciu miesigcy od daty [31grudnia
roszczen przedstawionych przez panstwa panstwa czlonkowskie UE/EFTA zgodnie z wplywu roszczenia do Centrali
>0 cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127 [obowiazujacymi wytycznymi Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH
Sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci Pomorskiego |Sprawozdania kwartalne 45 dni po zakonczeniu kwartalu 31 grudnia
51 OW NFZ zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7) ustawy - w  |sprawozdanie roczne (za 2011 r.) 30 kwietnia
zakresie kompetencji pionu
Zabezpieczenie Swiadczen opieki zdrowotnej przez Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki lipiec/sierpien 31 grudnia
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych wg wiasciwosci zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowe;j
rZeczowe;j wydziatu
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw listopad
wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen
opieki zdrowotnej wg wlasciwos$ci rzeczowej
wydzialu
Wykonywanie zadah zwiazanych z przygotowaniem|styczen — grudzien
i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia  [wg potrzeb
umoéw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia do 15 stycznia
5 dotacji celowej za 2011 r. przeznaczonej na

finansowanie zadan zespolow ratownictwa

medycznego




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego

Termin realizacji
gléwnego zakresu

/cel/* /celu/** do realizacji gléwnego zakresu/celu/ .
zadania/celu/

Informacje z procesu zawierania uméw na 2013 r.  |listopad-grudzien
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne
Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu do 31 stycznia
wojewodzie harmonogramu przekazywania
srodkéw w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego wojewddztwa
Sporzadzanie umow i aneksow do umow styczen — grudzien
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki wg potrzeb
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych swiadczen Opracowanie kwartalnych informacji analityczno- [do 25 - go dnia drugiego miesiaca po |31 grudnia

opieki zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci statystycznych z realizacji $wiadczen opieki okresie sprawozdawczym

rZeczowej zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w do 20-go lutego

53 zakresie liczby $wiadczeniobiorcow wymienionych

w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy o $§wiadczeniach
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz  |styczen — grudzien
wynikajacych z dziatalnosci Funduszu wg na biezaco
wlasciwos$ci rzeczowej wydziatu

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli ~ |do 20-go dnia drugiego miesiaca po |31 grudnia

54

realizowanych przez WSM wg wla$ciwosci rzeczowej

$wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
monitoringu ordynacji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesigcu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych
zoierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW,
zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza
granicami panstwa

na biezaco wedtug potrzeb
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L.p.

Glowny zakres zadan
/cel/*

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu
/celu/**

Termin realizacji zadania sluzacego
do realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zast¢pcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedhug potrzeb

Udzial w kontroli dysponentow zespotow
ratownictwa medycznego, analiza wynikow kontroli
oraz sporzadzanie wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddziat

55

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej tacznosci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organdéw administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja plandw obrony cywilnej OW
Funduszu

do 15 grudnia

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

do 30 marca

31 grudnia

* nalezy uwzgledni¢ zadania glowne /priorytetowe/
** nalezy poda¢ najwazniejsze zadania
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

SLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



UCHWALA RADY
SLASKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
W KATOWICACH

z dnia 2?\7 listopada 2011 roku

w sprawie planu pracy Slaskiego Oddziatu
Wojewodzkiego NFZ na rok 2012

Dzialajgqc na podstawie art. 106 ust. 10 pki 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o Swiuadczeniach opieki zdrowotnej finunsowanych ze Srodkow publicznych (t. j. Dz. U Nr 164
poz. 1027 z2008 r. z poin. zm.) oraz § 8 Regulaminu Rady Slgskiego Oddzialy

Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
uchwala sig, co nastepuje:
§1
Rada Slqskiego Oddziatu  Wojewddzkiego  Narodowego Funduszu Zdrowia

postanawia uchwali¢ plan pracy Slaskiego OW NFZ na rok 2012, stanowiacy zatacznik

do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

:‘""'I .\\_ i :‘.\”-\
C f\:" \5_\2\—\/ =



Plan Pracy Slaskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji gléwnego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydzial Kadr i SzKolei
1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. do 30 listopada 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. do 30 listopada 30 listopada
3 |Sporzadzenie informacji z realizacji planu szkolen w roku 2012 Informacja kwartalna do 27-go dnia nast¢pnego miesigca po zakoficzonym kwartale 31 grudnia
4 [Sporzadzenie informacji rocznego z realizacji planu szkolen za 2011 rok do 25 lutego 31 grudnia
5 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Analiza kwartalna do 20 - go dnia po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
6 |Sporzadzanie analizy wynagrodzen zasadniczych wg stanowisk pracy Analiza kwartalna do 20 - go dnia po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnego sprawozdania z wykonania wynagrodzen wg . . , . .
7 X Sprawozdanie kwartalne do 20 - go dnia po zakoficzeniu kwartatu 31 grudnia
poszczegdlnych grup zawodowych
Rzecznik Prasowy
8 Sporza‘dz'ame k.v&_/artalnego _sprawozdama z prowadzonyck_l driatafi Sprawozdanie kwartalne wg wskazan Centrali 31 grudnia
promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony zdrowia
9 'Sporzadzan%e rocznego sprawozdania z pr.owadzonych dziatan promocyjnych Sprawozdanie roczne we wskazafi Centrali 31 grudnia
i informacyjnych na rzecz ochrony zdrowia
Wydzial Organizacyjny
Przygotowywanie zbiorczych rzeczowych planéw zakupu $wiadczen
10 |zdrowotnych na dany okres rozliczeniowy w oparciu o plany czastkowe zgodnie z terminem okre$lonym przez Centralg NFZ 31 grudnia
przygotowywane przez komorki merytoryczne.
Biez ktualizacj i lanie zakupu swiadczen i 1 . . . . .
11 1623ca akfualizaca ZIman w plame za 'up.u swiacczel w oparcu o plany Sprawozdanie kwartalne zgodnie z terminem okre§lonym przez Centralg NFZ 31 grudnia
czastkowe przygotowywane przez komorki merytoryczne.
Sprawozdania z dziatalno$ci Oddziatu w czgsci dot. odwotan
12 [$wiadczeniodawcow ztozonych na podstawie art. 154 ust 1 ustawy o Sprawozdanie kwartalne zgodnie z terminem okre$lonym przez Centralg NFZ 31 grudnia
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych
13 |Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu Sprawozdanie kwartalne do 15 dni po uptywie kwartatu 31 grudnia
14 [Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu Sprawozdanie roczne 31 maja 31 maja
15 |Sprawozdania z dzialalnoéci Rady Slaskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ  [Sporzadzanie rocznych i kwartalnych sprawozdan wg wskazan Centrali 31 grudnia
16 Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych wydawanych na na biezaco 31 grudnia

podstawie art. 154 ust. 3 ustawy
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/

Sporzadzanie i przekazywanie do:

1. Centrali NFZ informacii o:

* kontrolach zewnetrznych przeprowadzonych w oddziale,

* wynikach kontroli,

* zaleceniach pokontrolnych oraz wyniku zalecen. . .
17 . i na biezaco 31 grudnia

2. Ministerstwa Zdrowia:

* informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK,

* informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,

* kopii ostatecznej wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich

przebiegu.

Wydzial Informatyki
tnict jekci bud trukt d j Acti . . .

18 U.czes THCHWO W proje ‘c1e pr?e udowy strukiury domenowe) oraz Active Uczestnictwo w pracach zespolu powotanego przez Centralg NFZ grudzien 31 grudnia

Directory — kontynuacja, projekt centralny
19 |Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery” grudzien 31 grudnia
20 Przyg(?towameA prOJ_ektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2013 r. w Analiza zapotrzebowania wrzesien 31 pazdziernika

zakresie pozycji Di E

Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do nowego $rodowiska . ., .
21 S . . . tnict h h L Centralg NFZ d: 31 grud

redundantnej sieci rozlegtej WAN — kontynuacja, projekt centralny Uezestnictwo w pracach zespolu powolanego przez Centrale srudzien srudnia
22 |Rozbudowa przetacznika rdzeniowego do rozwigzania nadmiarowego pazdziernik 31 pazdziernika
23 |Przebudowa klastra produkcyjnego - wdrozenie rozwiazan partycjonowania czerwiec 30 czerwca
24 |Przygotowanie projektu wdrozenia systemu monitoringu i korelacji zdarzeni |Opracowanie projektu grudzien 31 grudnia
25 Przygotowanie projektu zarzadzania tozsamoscia - analiza dziatania systemu wizesich 31 grudnia

KP firmy Kamsoft
26 |Przeniesienie do BOU Kossutha funkcjonalnosci wydruku kart KUZ marzec 30 kwietnia
27 |Wdrozenie systemy obstugi kolejek w BOU Kossutha maj 30 czerwca
28 |Udostgpnienie bibliotek do obstugi kart KUZ przez ubezpieczonych Opracowanie projektu wrzesien 31 grudnia
29 |Opracowanie i wdrozenie WebSerwisu do obstugi Listy Kart Zablokowanych wrzesien 31 grudnia

do 15.01.2012r. za VI kwartat 2011 r. ,
. ., . . . . . . L. do 15.04.2012 r. za I kwartal,

30 Wspotpraca z Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnos$ci na choroby do 15.07.2012 1. za IT kwartal . 31 grudnia

Katowicach

zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o wspolpracy)

do 15.10.2012 r. za 111 kwartat,
do 15.01.2013 r. za IV kwartat 2012 r.
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Zesp6l Radcow Prawnych
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu - zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu
30 mezqur_lych mforr_nacp gromadzony ch .W.systerfue m'f(?rmatycznym NFZ oraz Sprawozdanie kwartalne w terminach ustalonych przez Centralg NFZ 31 grudnia
zakresu i sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw
zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw (Dz. U. nr 152, poz. 1271
1266, poz 2249 z 2006 r. Nr 111, poz 756 i nr 242 poz. 1757)
31 |Sprawozdanie roczne z dziatalno$ci Zespolu Radcow Prawnych 30 kwietnia 30 kwietnia
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Kontrola bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SOW NFZ zgodnie z [Szacowanie ryzyka informacji niejwanych 31 sierpnia
32 |wyznaczonymi zadaniami oraz obowiazujacymi przepisami prawa (Ustawa o 31 grudnia
ochronie informacji niejawnych Dz.U. z 2010 nr 182 poz. 1228) Audyt bezpieczenstwa informacji niejawanych 31 grudnia
Audyt uprawnien uzytkownikow w systemie informatycznym . .
Slaskiego OW NFZ 31 sierpnia
. . . L . - Analiza bezpi st t inf t id h
33 Zadania realizowane w zwiazku z petnieniem funkcji Administratora rIZtl\aZ/ZrzZ]plce}f Z\:HS'SI‘Zliisris(;g]\]ul\;;Zo Tmatycznego 1 danye
Bezpieczenstwa Informacji w SOW NFZ P Y & . .
Nazor nad realizacjq procedury przetwarzania danych osobowych 31 grudnia 31 grudnia
wrazliwych zgodnie z Zarzadzeniem Wewngtrznym Dyrektora SOW
NFZ Nr 300/2011
Zespol Kontroli Wewnetrznej
Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu kontroli .
. . 10
wewngtrznej Oddziatu w 2011 roku. stycznia
Kontrola prawidlowosci, efektywnoéci i jakoéci dzialania OW Funduszu Prowadzenie planowanych kontroli wewngtrznych zgodnie z planem kontroli
34 zgodnie z wyzngczonymi za(?aniami gstawowymi, statutov&fymi? ' Prowe}dzenie doraznych kontroli wewngtrznych na zlecenie Dyrektora wg potrzeb 31 grudnia
regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz obowiazujacymi Oddziatu
przepisami prawnymi i A i
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli 10 - go dnia po zakoficzeniu kwartalu
wewngtrznych
Opracowanie rocznego planu kontroli wewngtrznej na rok 2013 30 listopada
Specjalista ds. BHP
Staty nadzor nad warunkami pracy pracownikow, przestrzeganie przepisow i
35 |zasad bezpieczenstwa i higeny pracy. Staty monitoring waznosci badan Sprawozdania kwartalne 10 - go dnia po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia

lekarskich, szkolef okresowych. Ochrona przeciwpozarowa.
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z do 25.01.2012 r. za IV kwartat 2011 1.
rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu do 25.04.2012 r. za I kwartat
niezbgdnych informacji gromadzonych w systemie informatycznym Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci .
36 . . . . . .07. 8 31 grud
Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich przekazywania  |(wybrane tabele cz. II i V) d025.072012 r. za Il kwartat grudnia
ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom do 24.10.2012 1. za Il kwartat
wojewodztw) do 25.01.2013 r. za IV kwartat 2012
. . Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z przebiegu . . i .
37 |Podsumowanie procesu kontraktowania postepowan na rok 2012 r. (wszystkie tryby) raz w tygodniu od daty ogloszenia postgpowan 31 grudnia
Przygotowanie przez Slaski OW NFZ i przekazanie Centrali NFZ
38 |ostatecznych wersji projektow plandéw zakupu §wiadczen opieki zdrowotne;j wg terminu wskazanego przez Centralg NFZ 31 grudnia
na 2013 rok
39 |Kontrola realizacji uméw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej Sprawozdania kwartalne do 30 - go dnia po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
Przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora OW Funduszu planu do
Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow Centrali NFZ w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego
40 [Planowanie kontroli realizacji umoéw rok, ktorego plan dotyczy 31 grudnia
S dzenie kwartalnych dan lizacji 1 . . . .
porzac zren_le wartalnye rsprawoz AN 2 TCAZACI TOCZNCEO PIANU by ekazanie do Centrali NFZ do15-go dnia nastgpujacego po kwartale
kontroli $wiadczeniodawcow
Okresowe sprawozdania z dziatalno$ci Wydziatu do 15 dni po uptywie kwartatu
41 |Sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci Wydziatu 31 grudnia
Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu do 31 maja
Monitorowanie i raportowanie ze stanu zabezpieczenia pielggniarskiej opieki . . , . .
42 Sprawozdania kwartalne do 30 - go dnia po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia

diugoterminowej domowe;j.
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Wydzial Gospodarki Lekami
Sporzadzenie okresowego sprawozdania z dziatalno$ci Wydziatu do 15 dni po uptywie kwartatu
43 |Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Wydziatu 31 grudnia
Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu do 31 maja
Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy na realizacje recept (art. ..
.. na biezaco
41 ustawy o refundacji)
Proces zawierania umoéw na biezaco
44 |Zawieranie, rozliczanie uméw na realizacjg recept Rozliczanie uméw (weryfikacja danych zgodnie z art. 45 ustawy o . , . . . 31 grudnia
.. do 5 -tego dnia po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego
refundacji)
Przyjmowanie zazalen, o ktorych mowa w art. 42 ustawy o refundacji ..
. . .. . na biezaco
i przekazywanie wraz z opinia do Centrali Funduszu
rZyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do wystawiania recept 30 czerwea
refundowanych
45 Zawieranie i obstuga umow upowazniajacych do wystawiania recept Proces zawicrania uméw 30 czerwea 31 grudnia
refundowanych
Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy o $wiadczeniach [na biezaco
Sporzadzanie i przekazywanie do Ministerstwa Zdrowia zbiorczych zestawien|
kosztow lekow zwiazanych z chorobami wywotanymi praca przy azbescie,
wydanych w aptekach woj. $laskiego bezplatnie osobom uprawnionym na . , . . . .
46 . L . . L do 15 di ko k 1 31 grud
podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 15 wrzes$nia 2005 r. w © 1l PO ZAXONCZENIL OKTESU FOZICZENIOWeLo grudnia
sprawie lekow zwiqzanych z chorobami wywolanymi pracq przy azbescie
(Dz. U. Nr 189, poz. 1603).
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych Sprawozdania miesigczne (Tabela IV.13.2). do 25-go dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu sprawozdawczym )
47 . , 31 grudnia
refundacji cen lekow.
Sprawozdania kwartalne (Tabela IV.13.2.1 i Tabela IV.13.2.2) kwartalnie
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych
48 |refundacji lekow sprowadzonych w ramach importu docelowego dokonanej |Sprawozdania miesigczne do 10 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym 31 grudnia
w poszczegolnych miesigcach.
49 Sporzgdzem.e planéw zak.upu sw.ladczen opieki zdrowotnej w rodzaju w terminu okreslonego przez Centrale NFZ 31 grudnia
leczenie szpitalne - chemioterapia oraz terapeutyczne programy zdrowotne
Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow o udzielanie $wiadczen L, .
L. . .. ., kwiecieni - czerwiec 30 czerwca
opieki zdrowotnej na okres lipiec- grudzien 2012 r.
S dani lizacji $wiadczen opieki zd tne;j - t . . . .
51 |>Prawozdania zrealizacyl swiadezen opie 1 zarowoine) era,p cutyezne Sprawozdania kwartalne wg terminu okre§lonego przez Centralg NFZ 31 grudnia
programy zdrowotne realizowanych przez $wiadczeniodawcow
Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z rejestru zgod . ., .
2 wydawanych przez Dyrektora Oddzialu Wojewddzkiego raport elektroniczny raz na tydzief 31 grudnia
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan z
53 |przeprowadzonych postgpowan konkursowych (Tabela |Sprawozdania kwartalne wg terminu okre§lonego przez Centralg NFZ 31 grudnia
II.1.1 i Tabela III.1.2 i Tabela I11.2)
Zadania wynikajace z Zarzadzenia Dyrektora Slaskicgo OW NFZ nr Typowanie podmiotow do kontroli koordynowanych kwartalnie 31 grudnia
54 1358/2011w sprawie powolania zespotu ds. tworzenia rocznego planu kontroli
aptek i ordynacji lekarskiej na rok 2012 Typowanie podmiotow do kontroli na rok 2013 pazdziernik - listopad 30 listopada
(0] i dan ikow kontroli koord: h kresi . . .
55 pracovianle SPH.N.]OZ anz w.y m O“f ‘on r(.)l 90r yRowainyeh w Zakresie Sprawozdania kwartalne wg terminu okre§lonego przez Centralg NFZ 31 grudnia
ordynacji lekarskiej oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach
(0] i dan d: h kontroli ord ji lekarskiej . . , . .
56 | oPracowame Sprawozdan z przeprowaczonych Kontrolt orcynacyt iekarskic Sprawozdania kwartalne 45 dni po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia

oraz prawidlowosci realizacji recept w aptekach
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
57 Przekazflﬁne do Cf:r}tfall NFZ %atwlerdzonego rocznego planu kontroli 31 grudnia 31 grudnia
ordynacji lekarskiej i realizacji recept w aptekach
58 |Kontrola umoéw na realizacjg recept zgodnie z planem kontroli 31 grudnia
59 |Kontrola umoéw upowazniajacych do wystawiania recept refundowanych zgodnie z planem kontroli 31 grudnia
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcow
Sprawozdanie roczne z dziatalnosci 31 maja
60 |Sporzadzenie sprawozdan z dziatalno$ci Wydziatu 31 grudnia
Sprawozdania okresowe z dziatalnosci do 15 dni po uptywie kwartatu
61 |Analiza kosztow poniesionych na finansowanie umoéw w rodzaju POZ Sprawozdanie miesigczne do 10 dnia kazdego miesiaca 31 grudnia
styczen (za IV kwartat 2011)
Sprawozdania dot. decyzji dyrektorow oddzialéw wojewodzkich .
K . X . kwiecien (za I kwartat) .
62 |Narodowego Funduszu Zdrowia w indywidualnych sprawach z zakresu Sprawozdanie kwartalne — 31 grudnia
ubezpieczenia zdrowotnego lipiec (za Il kwartat)
pazdziernik (za III kwartat)
Sprawozdania dot. decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu
63 |ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez dyrektora OW NFZ (na Sprawozdanie roczne 31 stycznia 31 stycznia
podstawie art. 109 ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej)
) o styczen (za IV kwartat 2011)
Sporzadzenie kwartalnych sprav?/ozc}an dptyczqcych skarg 1' whnioskow . \cwiccioh (za I kwartal) '
64 |rozpatrzonych przez oddziat wojewddzki NFZ, wraz z analiza przyczyn wg  |Sprawozdanie kwartalne — 31 grudnia
rodzaju $wiadczen. lipiec (za Il kwartat)
pazdziernik (za III kwartat)
Wykonanie okresowych analiz dotyczacych skarg i wnioskow rozpatrzonych
65 |przez oddziat wojewoddzki NFZ - na potrzeby OW (w tym dla Rady Slaskiego [Sprawozdanie kwartalne/potroczne/roczne zgodnie z informacja przekazana przez Wydzial Organizacyjny 31 grudnia
OW NFZ)
Sprawozdania dotyczace podejmowanych dziatan w celu poprawy styczen (za IV kwartal 2011)
Sci i wi Sci i i kwiecien (za I kwartat
66 komple}nosm i wiarygodnosci dany’ch_w oparciu o da'ne o llstac_h Sprawozdanic kwartalne w (za I kwartat) 31 grudnia
oczekujacych przekazywane przez swiadczeniodawcow komunikatem XML lipiec (za Il kwartat)
oraz zaewidencjonowane w aplikacji SZOI pazdziernik (za I kwartal)
Opracowywanie i przekazanie do Centrali analiz dotyczacych list
67 |oczekujacych w oparciu o dane przekazywane przez $wiadczeniodawcow lub wg wskazan Centrali 31 grudnia

przez Centralg NFZ
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Wydzial Ek iczno - Fi wy
Prognoza kosztéw SOW NFZ na lata 2013-2015 - zgodnie z art. 120 ust.2
68 |ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkoéw Sporzadzenie i przekazanie prognozy do Centrali NFZ 20 czerwca 20 czerwca
publicznych
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ projektu planu 10 1i
69 Projekt planu finansowego na rok 2013 - zgodnie z art. 120 ust.5 ustawy o finansowego Slaskiego OW NFZ na rok 2013 tpea 10 linca
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych - P
Przekazanie do Rady Slaskiego OW NFZ w celu zatwierdzenia 10 lipca
L . . L Sprawozdania miesigczne, kwartalne do 20 dni roboczych po zamknigciu ksiag rachunkowych
70 Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdan opisowych z 31 grudnia
wykonania planu finansowego SOW NFZ Roczne sprawozdanie z realizacji planu finansowego za rok 2011 w terminie wskazanym przez Centralg NFZ
16 maja (I kwartat)
. Kwartalne sprawozdania z wykonania planu finansowego 16 si ia (IT kwartat
71 Przekazanie do Rady Slaskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ sprawozdania P Y P & sierpnia (I kwartah 31 erudnia
z realizacji planu finansowego SOW NFZ 19 listopada (III kwartat) g
Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego za rok 2011 |15 marca
Okresowe sprawozdania z dziatalnosci SOW NEZ 25 dni po uptywie kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci - zgodnie z Zarzadzeniem Roczne sprawozdania z dziatalnosci SOW NFZ do 25 czerwca .
72 " 31 grudnia
Wewngtrznym Dyrektora SOW NFZ nr 167/2010 Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu do 15 dni po uptywie kwartatu
Roczne sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu do 31 maja
za IV kwartat 2011 r.
Sporzadzanie sprawozdati z dziatalnosci NFZ - zgodnie z Rozporzadzeniem |23 L kwartat 2012 1.
73 |Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 roku z p6z. zm. (tabele w czgsci I i w [za 1T kwartat 2012 r. wg terminow wskazanych przez Centralg 31 grudnia
czesel IV) za Il kwartal 2012 1.
za IV kwartat 2012 r. (rok 2013)
74 Spqrzadzanlé ! pr'zell(az‘anle df) Cefntr‘ah 1nf0rma(fj i 0 wartoci zawartych Sprawozdnia miesigczne wg terminow wskazanych przez Centralg 31 grudnia
umow o udzielanie §wiadczen opicki zdrowotnej
75 Sporzadzanic i przek.az.ar}le do Centrali informacji o wysokosci udzielonych i Sprawozdnia miesigczne wg terminow wskazanych przez Centralg 31 grudnia
otrzymanych upowaznien
76  |Plan pracy SOW NFZ na rok 2013 IS\I];:(;zatdzeme i przekazanie do zatwierdzenia Radzie Slaskiego OW 19 listopada 31 grudnia
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 maja 2011r. o refundacji  [Monitorowanie planu finansowego z realizacji refundacji cen lekow,
77 |lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz |$rodkow spozywcezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz|wg terminéw wskazanych przez Centralg 31 grudnia
wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) wyrobow medycznych
78 Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania dot. rozliczen Sparwozdania miesicezne do 3 dni roboczych przed zamknigciem ksiag rachunkowych miesiaca 31 grudnia

kosztow migracji ubezpieczonych

sprawozdawczego
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Wydzial KsiegowoSci
Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie sprawozdania finansowego oddziatu wojewodzkiego .
NFZ 7a okres 1.01-31.12.2011 r. zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Centralg NFZ
Sporzadzanic miesigeznych sprawozdan finansowych FMO1 do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
30 stycznia (za IV kw. 2011 r.)
Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego sprawozdania o 10 kwietnia (za I kw. 2012 1.)
stanie naleznosci Rb-N 9 lipca (za Il kw. 2012 1.)
8 pazdziernika (za III kw. 2012 r.)
30 stycznia (za IV kw. 2011 r.)
Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego sprawozdania o 10 kwietnia (za I kw. 2012 1.)
stanie zobowigzan Rb-Z 9 lipca (za I kw. 2012 1.)
8 pazdziernika (za III kw. 2012 r.)
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez $wiadczeniodawcow i
optaconych przez oddziat §wiadczen wobec 0s6b, o ktorych mowa w:
79 |Prowadzenie rachunkowos$ci OW NFZ -art.2ust 1 pkt2i3 31 grudnia
- do 14-go kazdego miesiaca
-art. 12 pkt2-4,619
- art. 26
ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowqotnej finansowanych ze
$rodkow publicznych
Sporzadzanie sprawozdania kwartalnego nr 5 z przeprowadzonych
kontroli realizacji umow na $wiadczenia zdrowotne i refundacji cen  [wg terminu wskazanego przez Centralg NFZ
lekow oraz o windykacji nalezno$ci
Sporzadzanie sprawozdania z realizacji zadan okreslonych w ustawie |20 Stycznia (za 20111,
z dnia 08.09.2006 r. o Pafistwowym Ratownictwie Medycznym, 20 kwietnia (za I kw. 2012 1.)
finansowanych z dotacji celowej budzetu pafistwa, ktorej 20 lipca (za I1 kw. 2012 1.)
dysponentem jest Wojewoda 20 pazdziernika (za 11 kw. 2012 r.)
Sporzadzanie deklaracji z tytutu podatku od nieruchomosci zgodnie z .
ustawa z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i optatach lokalnych do 15 stycznia za dany rok podatkowy
Sporzadzanie deklaracji z tytutu podatku od towardéw i ustug zgodnie
z ustawa o podatku od towaréw i ustug i Zarzadzenia Prezesa NFZ nr [do 10 dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni
2/2010/BK
Sporzadzanie rocznego sprawozdania o stanie i ruchu §rodkow .
trwalych (GUS: F03) do 15 lutego za poprzedni rok
,Sp(.)rzqdzafue m1e§1¢cznego sprawozdania zajgtych wierzytelnosci do 6-go dnia po zakoficzeniu poprzednicgo micsiaca
$wiadczeniodawcow
80 |Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ Sporzadzanie wykazu zawierajacego dane dotyczace wprowadzania do 25 stycznia (za Il pélrocze 2011 r.) do25 |31 grudnia

gazow i pylow do powietrza za II potrocze 2011
I pétrocze 2012 1.

lipca (za I potrocze 2012 r.)

Sporzadzenie informacji o0 minimalnym, maksymalnym i srednim
czasie obrotu wierzytelno§ciami wynikajacym z kontroli za IT
potrocze 2011 i I potrocze 2012 1.

wg terminu wskazanego przez Centralg¢ NFZ
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L.p.

Gléwny zakres zadan
[eel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania/celu/

Wydzial Wspélpracy Miedzynarodowej

81

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow rzeczowych
$wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie przepisow o koordynacji

osobom uprawnionym

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdaf dotyczacych $wiadczen
udzielonych na terenie wojewodztwa §laskiego osobom uprawnionym
do $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow o koordynacji
(dotyczy $wiadczen rozliczanych na podstawie formularzy E 125)

do 30 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdaf dotyczacych $wiadczen
udzielonych na terenie wojewodztwa §laskiego osobom uprawnionym
do $wiadczen zdrowotnych na podstawie formularzy E 109 i E 121

do 30 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego;

Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych §wiadcen
udzielonych na terenie Polski na podstawie przepisow o koordynacji
osobom uprawnionym, w tym ksoztow $wiadczen w rodzaju
ratownictwa medycznego

do 30 stycznia (za Il potrocze 2011 r.)
I pétrocze 2012 1.)

do 30 lipca (za

Sporzadzanie zestawien zbiorczych formularzy E 127 PL
wystawionych za $§wiadczenia zdrowotne udzielone na terenie
wojewodztwa $laskiego, uprawnionym na podstawie przepisow o
koordynacji osobom uprawnionym do $wiadczen zdrowotnych za
Ipodstawie formularzy E 109. E 121.

zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Centralg NFZ

Sporzadzanie zestawief zbiorczych formularzy E 125 PL
wystawionych za $wiadczenia zdrowotne udzielone na terenie
wojewddztwa $laskiego, uprawnionym na podstawie przepisow o
koordynacji wraz z wykazem kosztow czynnosci ratunkowych
finansowanvch przez Wojewode Slaskiego

do 30 stycznia (za II potrocze 2011 r.)
I potrocze 2012 1.)

do 30 lipca (za

31 grudnia

82

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z roszczen
przedstawionych przez panstwa cztonkowskie UE/EFTA na formularzach

E125/e127

Sporzadzanie zestawien zbiorczych zatwierdzonych do wyptaty oraz
zakwestionowanych formularzy w odniesieniu do not wystawionych
przez instytucje miejsca pobytu za §wiadczenia udzielone polskim
ubezpieczonym podczas pobytu w krajach cztonkowskich UE /EFTA

zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Centralg NFZ

Wprowadzanie do Systemu Obstugi Formularzy Unijnych (SOFU)
oraz weryfikacja formularzy E 125 wystawionych przez instytucje
miejsca pobytu za $wiadczenia udzielone polskim ubezpieczonym
podczas pobytu w krajach cztonkowskich UE/EFTA

do 14 dni od daty otrzymania formularzy z Centrali NFZ-
wprowadzanie do SOFU; do 14 dni od daty wprowadzenia do SOFU -
weryfikacja formularzy E 125
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych procedowanych
wms)skow 9 pokryc¥e kosztova tra.nsportu do miejsca l'ecze'm'a lub do 20 dni po zakoficzeniu kwartatu
zamieszkania w kraju, zgodnie z § 10.1 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z 27.12.2007 r.
Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu 31 maja
Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych wydanych przez Dyrektora
OW decyzji z zakresu ustalania prawa do $wiadczen w zwiazku z do 15 dni po zakonczeniu kwartatu
leczeniem poza granicami kraju
Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan
. ., .. do 31 marca
na podstawie przepisow o koordynacji
Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego uruchomionych oraz )
83 |Sprawozdawczos¢ zakonczonych postgpowan windykacyjnych w odniesieniu 31 grudnia
do naleznosci powstatych w zwiazku z rozliczeniem formularzy E125
lub E127 W){stawlonych prz?z ‘mst‘ytuCJq 1nn‘ego' Panstwa do 40 dni po zakonczeniu kwartahu
cztonkowskiego oraz w odniesieniu do naleznosci powstatych
w zwiazku z dokonaniem refundacji kosztow leczenia zgodnie z
art.34 rozporzadzenia 574/72 lub art. 25 ust. 5 (lub art. 26 ust. 6 i 7)
rozporzadzenia 5987/2009
Sporzqdza?le sPrawozdan dotyczqcyclh wydanych pr%ez Dyrektora do 10 dni po zakoficzeniu kwartatu
OW decyzji zwiazanych z rozszerzeniem kompetencji
Sporzadzanie sprawozdan z analizy wnioskoéw o refundacjg w
ktorych jako powod obciazenia kosztami podano ,,nieuznanie karty  [do 15 dni po zakoficzeniu kwartatu
EKUZ”.
‘Wydzial Administracyjno - Gospodarczy
84 |Spis z natury materiatow w magazynic SOW NFZ Sprawozdanie roczene do 3 stycznia 3 stycznia
do 29 stycznia za IV kwartat 2011
g5 Spr'awozdanie z kosztéw ponoszonych z tytutu eksploatacji samochodow Sprawozdania kwartalne do 20 kAwietnia 31 grudnia
stuzbowych do 30 lipca
do 29 pazdziernika
do 19 lutego za IV kwartat 2011
ieni 6w ilosci - Sci i i do 20 kwietnia
36 Uzgodmem? Staan ilosciowo-wartosciowych w ksiggach inwentarzowych z Kwartalnie : 31 grudnia
dokumentacja ksiggowa do 20 lipca
do 29 pazdziernika
Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok planowania w
87 |ukladzie rzeczowo-warto§ciowym, wg wzoru okreslonego w zal. 1 do 1 sierpnia 1 sierpnia
"Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych".
do 25 stycznia za IV kwartat 2011
. ; - . . . do 25 kwietnia .
88 [Sprawozdania z wykonania zadan inwestycyjno - remontowych Sprawozdania miesigczne i kwartalne FRCYET 31 grudnia
o 25 lipca
do 25 pazdziernika
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Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych
Sporzadzenie planow zakupu §wiadczen opieki zdrowotnejna 2013 | . . . .
. . lipiec/sierpien
r.wedtug whasciwosci rzeczowej
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw wieloletnich dotyczacych
udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej  [listopad
wydziatu
InforrrTlacjle z procesu zflwierania uméw na 2012 r.wedtug listopad/grudzien
wlasciwosci rzeczowej
Wyk ie zadan zwi h It iem i dzeni .
y] onywarme zadafi zwigzanych z Przygo ov_vame_m} prowa 'zemAemA styczen — grudzien
postgpowan w sprawie zawarcia umow o udzielanie §wiadczen opieki
. o . . wg potrzeb
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej przez Wydziat ds. Stuzb .
89 Mundurowych Informacje z procesu zawierania uméw na 2013 r. w rodzajach . ., 31 grudnia
Yy . L. . listopad - grudzien
Ratownictwo medyczne oraz Pomoc dorazna i transport sanitarny
Przygotowanie i przekazanie wiasciwemu wojewodzie
harmonogramu przekazywania §rodkow w 2012 r. w celu .
Lo . , i . do 31 stycznia
zapewnienia finansowania zadan zespotéw ratownictwa medycznego
na terenie wlagciwego wojewddztwa
Sporzadzenie sprawozdan z przebiegu konkursu ofert i procesu
zawierania umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej, z
przyczyn hospitalizacji, z monitoringu ordynacji lekarskich - zaklady|do 10-tego dnia nastgpnego miesiaca po uptywie okresu
opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim jest Minister |sprawozdawczego (po zakonczeniu kwartatu)
Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwos$ci oraz minister wlasciwy
do spraw wewnetrznych
Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w zakresie liczby
$wiadczeniobiorcow wymienionych w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy |do 20-go lutego
o $wiadczeniach
90 Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych $wiadczen opieki zdrowotnej przez  |Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wynikajacych z styczen — grudzien 31 grudnia

Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

dziatalnosci Funduszu wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

na biezaco

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-statystycznych z
realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po okresie sprawozdawczym
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L.p.

Gléwny zakres zadan
[eel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego
zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania/celu/

91

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonywania zadan realizowanych przez
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

Sporzadzanie rocznego planu kontroli Slaskiego OW NFZ realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej w czg$ci dotyczacej
$wiadczeniodawcow realizujacych umowy w rodzajach Ratownictwo
medyczne oraz Pomoc dorazna i transport sanitarny

do dnia 15 grudnia

Kontrola dysponentow zespolow ratownictwa medycznego, analiza
wynikow kontroli oraz sporzadzanie wnioskow pokontrolych

zgodnie z Planem Kontroli Slaskiego OW NFZ w Katowicach

Sporzadzanie sprawozdan z kontroli zaktadéw opieki zdrowotnej, dla
ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej,
Minister Sprawiedliwo$ci oraz minister wlasciwy do spraw
wewngtrznych

do 20-go dnia drugiego miesiaca po okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdan z monitoringu ordynacji lekarskich -
zaktady opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim jest
Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci oraz minister
wlasciwy do spraw wewngtrznych

do 10-tego dnia drugiego miesiaca po uptywie okresu
sprawozdawczego (po zakonczeniu kwartatu)

Sporzadzenie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wedtug
klasyfikacji ICD 10- zaklady opieki zdrowotnej, dla ktorych organem
zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister
Sprawiedliwo$ci oraz minister wlasciwy do spraw wewngtrznych

do 10-tego dnia nastgpnego miesiaca po uptywie okresu
sprawozdawczego (po zakonczeniu kwartatu)

Sporzadzenie sprawozdan w zakresie wartosci i realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej (MRSZ, RSOZ) - zaktady opieki zdrowotnej, dla
ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej,
Minister Sprawiedliwosci oraz minister wlasciwy do spraw
wewngetrznych

do 5-tego dnia drugiego miesiaca po uptywie okresu
sprawozdawczego (po zakofczeniu miesiaca)

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej
przez poszkodowanych Zotnierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy
ABW, zgodnie z ustawg o weteranach dziatan poza granicami
panstwa

na biezaco wedlug potrzeb

Sporzadzanie sprawozdania w rodzajach Ratownictwo medyczne
oraz Pomoc dorazna i transport sanitarny w zakresie wartosci i
realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej, skarg i wnioskow
wplywajacych do OW na §wiadczeniodawcow, kontroli
przeprowadzonych u dysponentow

na przetomie kwartatow

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa
medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia,
Prezesa Nardowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wiasciwych komorek organizacyjnych Narodowego Funduszu
Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Sporzadzenie sprawozdania w zakresie zatrudnienia w Wydziale ds.
Stuzb Mundurowych Slaskiego OW NFZ w Katowicach

do 10-tego dnia nastgpnego miesiaca po uptywie okresu
sprawozdawczego (po zakonczeniu kwartatu)

Udziat w sporzadzaniu okresowego sprawozdania z dziatalnosci OW
NFZ w zakresie zaktadow opieki zdrowotnej, dla ktorych organem
zalozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister
Sprawiedliwo$ci oraz minister wlasciwy do spraw wewngtrznych
oraz §wiadczeniodawcow reazlizujacych umowy w rodzajach RTM i
PDT

za [ kwartal do dnia 30.04. 2012 r.

za Il kwartat do dnia 30.07.2012 r

za I1I kwartat do dnia 30.10.2012 r.

za IV kwartat do dnia 30.01.2013 r.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu

do 31 maja
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31 grudnia




Gléwny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do realizacji gléwnego

Termin realizacji glownego

L.p. Jeel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ zakresu/celu/ zakresu zadania/celu/
Analiza danych sprawozdawczych oraz monitorowanie
Swiads iodawco kresie obowiazk dstawiani . .. .
Swiadezenio Vav&-/cow W zaresie obowiazku przecstawiania do 30-tego dnia nastgpnego miesiaca po uptywie okresu
informacji o $wiadczeniach udzielonych osobom uprawnionym na , .
. . .. e . . |sprawozdawczego (po zakonczeniu kwartatu)
podstawie przepisow o koordynacji w celu umozliwienia wystawienia
przez Oddziat formularza E125
Wyst ie do Ministra Zdrowi t kosztow 1 i . .
92 ys qpf)wame © ,mls ra . Towia 0 Zwro ,O.SZ oW leczenia Sprawozdania kwartalne do 10 dnia miesiaca po zakonczonym kwartale 31 grudnia
uzdrowiskowego 0sob pracujacych przy azbescie
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z d025.01.2012r. za IV kwartat 2011 r.
rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu 0 25.04.2012 1. za 1 kwartat
niezbednych informacji gromadzonych w systemie informatycznym Sprawozdania kawrtalne z dziatalno$ci .
93 . . . . . .07. : 31 grud
Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich przekazywania  |(wybrane tabele cz. II i IV) d025.07.2012 r. za Il kwartat grudma
ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom do 24.10.2012 r. za Ill kwartat
wojewodztw) do 25.01.2013 r. za IV kwartat
Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania stacjonarnej i
mobilnej tacznosci w systemie zarzadzania kryzysowego i stanach  [do 30 czerwca
gotowosci obronnej panstwa.
Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza Pozamilitarnych
.. . do 30 k 2011
Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia. 0 30 marca (za ro )
Aktuah_zac_]a »Wykazu organdw admlmit’raql rzadowej 40 30 czerwea
uprawnionych do preferencyjnej obstugi”.
04 Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan obronnych, obrony Aktualizacja "Planu Obrony Cywilnej Slaskiego OW NFZ". do 15 grudnia 31 grudnia

cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Funduszu

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan obronnych,
zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej.

do dnia 15-tego nastgpnego miesiaca po uptywie okresu
sprawozdawczego

Opracowanie i uzgodnienie ,,Planu realizacji przedsiewzie¢ w
zakresie OC Slaskiego OW NFZ w Katowicach na 2012 rok”.

do 30 czerwca

Sporzadzenie planu szkolen z zakresu spraw obronnych, zarzadzania
kryzysowego oraz obrony cywilnej na 2012 rok.

do 30 czerwca

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny.

do 30 marca
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

SWIETOKRZYSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



UCHWALA NR 5/2011

RADY SWIETOKRZYSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
Z SIEDZIBA W KIELCACH

z dnia 30 listopada 2011 r.

w sprawic uchwalenia Planu Pracy Swictokrzyskicgo Oddziatu Wojewadzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedziby w Kielcach na 2012 rok

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotne) finansowanych ze srodkow publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r.
Nr 164, poz. 1027z pdzn. zm.) — uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1

1. Uchwala si¢ Plan Pracy SwiQtokrzyskiego Oddziatlu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedziby w Kielcach na 2012 rok przedlozony Radzie
Swietokrzyskicgo Oddziatu Wojewddzkiego przez Dyrekiora Oddzialu.

2. Plan Pracy Swigtokrzyskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedzibg w Kielcach na 2012 rok stanowi zalacznik do niniejsze) uchwaly.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
PRZEWODNICZACY

4
Rady Swlgtokrzyskiago Oddriely Wojewddzkiego
Narodewego Fldoszu Zdrowia




Plan pracy Swigtokrzyskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. o Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
/cel/ zadania/celu/
RADA ODDZIALU
Dokonywanie okresowych analiz skarg i wnioskow kwartalnie - posiedzenie Rady po zakoficzeniu
wnoszonych przez ubezpieczonych kwartatu
Monitorowanie sposobu wykonania przez
Monitorowanie i dokonywanie okresowych analiz zadad sw1adczen10da§)vc.ow oboyvlqzkow, 0 ktorych mowa w art. 20 |kwartalnie -posiedzenie Rady po zakonczeniu .
1 . . — 22 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j kwartatu 31 grudnia
realizowanych przez Oddziat ] ;i .
finansowanych ze §rodkoéw publicznych
MOI}I'[OI‘O.WEHIIC’ praw1d1(.)w0s.c ' })onstqpowranla. WIPRWIE  y wartalnie -posiedzenie Rady po zakoficzeniu
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
. , kwartatu
oraz realizacji tych umow
Oplnlpwanle sprawozdania z wykonania planu finansowego 45 dni od dnia sporzadzenia sprawozdania
. . . Oddziatu za 2011 rok
Sprawozdanie z wykonania planu finansowego Oddziatlu za - -
2 2011 rok po przeprowadzeniu badania tacznego do 30 czerwca
Zatwierdzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu sprawozdania finansowego przez bieglego
finansowego Oddzialu za 2011 rok rewidenta
3 Zaopiniowanie projektu planu finansowego Oddziatu na do 10 lipca
2013 rok
4 [Uchwalenie planu pracy Oddziatu na 2013 rok do 5 grudnia
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydzial Kadr i Szkolen
5 Sporzadzenie informacji z realizacji planu szkolen za 2011 25 lutego
rok
6 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 rok 30 listopada
7 |Opracowanie planu szkolen na 2013 rok 30 listopada
3 Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w roku  [Analizy kwartalne do 27 dnia nastgpnego miesiaca po 31 grudnia
2012 zakonczonym kwartale
9 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Analizy kwartalne do 20 dnia nastgpnego miesiaca po 31 grudnia
zakonczonym kwartale
10 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na Analizy kwartalne do 20 dnia nastgpnego miesiaca po 31 grudnia

stanowiskach pracy

zakonczonym kwartale




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/** zadania/celu/
Zespol Kontroli Wewnetrznej
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jako$ci dziatania  |Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu rocznego do 10 stycznia
11 Funduszu Zgodnle z vxfyznaczc?nyml Zadan%aml usta..wowyml, Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu kwartalnych . . 31 grudnia
statutowymi, regulaminowymi, ustalonymi planami , . . 10 dnia nastgpujacego po kwartale
. . L. ; L . sprawozdan z wykonania planu kontroli wewngtrznych
dziatania oraz obowigzujacymi przepisami prawnymi
‘Wydzial Informatyki
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych
12 |historycznych oddziatowych serweréw bazodanowych — Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych §wiadczen praca biezaca 31 grudnia
kontynuacja, projekt centralny medycznych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury Migracja uZytkownik()w z systemu operacyjnego Windows
13 [domenowej oraz Active Directory — kontynuacja, projekt XP na systgm Windows 7 - — praca biezaca 31 grudnia
centralny Przeniesienie skrzynek pocztowych uzytkownikow na system
pocztowy Exchange
14 Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— kolejny 31 grudnia
etap, projekt centralny
Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow zgodnie z
inwestycyjnych na 2013 r. w zakresie pozycji D i E zarzadzeniem Prezesa
NFZ Nr
112/2008/BAG z dnia
30.12.2008 r. w
sprawie przyjgcia do
stosowania w
Narodowym Funduszu
Zdrowia Regulaminu
15 tworzenia rzeczowego

planu wydatkow
inwestycyjnych
Narodowego Funduszu
Zdrowia, jego
zatwierdzania i
dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. - Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/ zadania/celu/
16 Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych — 31 grudnia
kontynuacja, projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug do nowego 31 grudnia
17 [$rodowiska redundantnej sieci rozleglej WAN —
kontynuacja, projekt centralny
18 Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator Pacjenta — 31 grudnia
projekt centralny
Administrowanie systemami informatycznymi NFZ: KS- 31 grudnia
SIKCH, SZOI, SNRL, AP-KONTROLE, SDWSZ, BLOZ,
19 [WS-BROKER-SERWER, KAAS, AUTHMGR, Publikator
Postepowan, Kalkulator JGP, FK, Kadry-Ptace, System
Obiegu Dokumentow
20 Administrowanie serwerami IBM, Windows, Linux oraz 31 grudnia
srodowiskami wirtualnymi
21 Zarzadzanie serwisami WWW i poczta internetowa oraz 31 grudnia
siecia lokalna i potaczeniami do sieci WAN
2 Udzial w testach akceptacyjnych systemow informatycznych 31 grudnia
NFZ
Zesp6l Radcow Prawnych
23 |Prowadzenie spraw sadowych Oddziatu 31 grudnia
24 |Opiniowanie spraw zglaszanych w formie pisemnej do ZRP 31 grudnia
25 |Opiniowanie wewngtrznych aktdéw normatywnych 31 grudnia
2% Nad_zor prawn?/ nad pr.zebu.zglren} postefpovs./an. W sprawie 31 grudnia
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
27 Akceptowanie umow i aneksow do umow oraz zarzadzen 31 erudnia
Dyrektora Oddziatu pod wzglgdem formalno-prawnym &
73 Sporzadzanie sprawozdan z postgpowan sadowych Sprawozdania miesigczne do 10 dni roboczych po zakonczeniu miesigca 31 grudnia

przeciwko Oddziatowi

kalendarzowego




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. - Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/ zadania/celu/
Sporzadzanie = sprawozdan z zakresu dzialania ZRP,
zgodnie ze wzorem okreslonym w rozp. MZ z dnia
27.07.2005 r. w sprawie .zal.qresu niezbgdnych informacji . do 14 dni roboczych po zakoficzeniu kwartatu .
29 |gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego|Sprawozdanie kwartalne 31 grudnia
. . . kalendarzowego
Funduszu Zdrowia oraz zakresu 1 sposobu ich
przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia
oraz wojewodom i sejmikom wojewddztw)
Wydzial Organizacyjny
. . . do 30 kwietnia
Koordynacja spraw zwiazanych z przygotowaniem rocznego
sprawozdania z dziatalnos$ci Oddziatu do Centrali NFZ
Przekazywanie Wojewodzie i Sejmikowi Wojewddztwa . , .
k kwartat
okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu. 75 dni po zakoficzeniu kwartatu
. L . Koordynacja okresowej sprawozdawczosci z dziatalnosci .
30 Zadania z zakresu sprawozdawczows$ci Oddziatu Oddziatu do Centrali NFZ (zgodnie 7 rozporzadzeniem 31 grudnia
Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu
niezbednych informacji gromadzonych w systemie do 25 dnia po zakofczeniu kwartatu
informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia oraz
zakresu 1 sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu
do spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw)
31 [Przygotowywanie projektu planu pracy Oddziatu do 15 listopada
Zadania z zakresu dziatalnosci Rady Swigtokrzyskiego Organizacja p0s1edzen Rac}y - — razna _2 TICS1qee - - - - 31 grudnia
32 . S Przygotowanie sprawozdan z dziatalno$ci Rady na biezaco po zakonczeniu posiedzenia Rady
Oddziatlu Wojewodzkiego NFZ . . )
Swietokrzyskiego OW NFZ Oddziatu
Opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora Oddziatu
projektow innych wewngtrznych aktow normatywnych praca biezaca
Zadani Kresu t . ¢ h akté (regulamindéw, procedur) )
33 [£Acanta z zakfesu tworzema WeWngirziych akiow Informowanie komorek organizacyjnych Oddziatu 31 grudnia

normatywnych Dyrektora Oddziatu

o wydanych zarzadzeniach Dyrektora Oddziatu i Prezesa
NFZ

do 7 dni po zakonczeniu miesiaca




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/** zadania/celu/
Wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstuga
postepowan o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotne;j
34 |przypisanych do kompetencji Wydzialu przez obowiazujaca 31 grudnia
procedurg wyboru ofert do zawarcia umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej.
Rzecznik Prasowy
Organizowanie konferencji prasowych i briefingdw
Prowadzenie rubryki w lokalnej gazecie ,,Echo Dnia”
.Pacjencie wiedz, ze masz prawo” praca biezaca
35 Driatania informacyjno- edukacyjne Prowadzenie w lokalnej gazecie ,,Echo Dnia” kolumny 31 grudnia
,,Nasz Fundusz”
Wydanie poradnika ,,Jak i gdzie leczy¢ si¢ bezplatnie w 2012 do 31 marca
roku"
Akcja "...liczy si¢ kazdy oddech..." zgodnie z harmonogramem Centrali NFZ
Patronat nad plebiscytem ,,Lekarz Roku”- akcji lokalnej
36 |gazety ,,Echo Dnia” na najlepszego lekarza wojewodztwa 31 marca
swietokrzyskiego w 2011 roku
Monitoring medidéw - codzienne przeglady majace na celu
37 |zaréwno analizg artykutow i audycji dotyczacych Oddziatu 31 grudnia
jak i problematyki ochrony zdrowia w skali krajowe;j
Sporzadzanie i przesytanie ogloszen o wyniku
38 |rozstrzygniecia postepowania do Urzedu Oficjalnych 31 grudnia
Publikacji Wspolnot Europejskich
Specjalista ds. BHP
Sporzadzenie i przedstawienie pracodawcy analizy stanu
39 lohp za 2011 rok 31 marca
Organizacja szkolen okresowych w dziedzinie bhp dla o
40 pracodawcy 1 0sob kierujacych pracownikami 30 wrzesnia
Ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy
41 |oraz opracowywanie wnioskow wynikajacych z badania 31 grudnia
przyczyn wypadkow
Dokonywanie oceny ryzyka zawodowego i informowanie
42 |pracownikow o ryzyku koncowym (resztkowym) na 31 grudnia
stanowiskach pracy
Prowadzenie instruktazu ogdlnego bhp (w ramach szkolenia
43 |wstgpnego) i wydawanie zaswiadczen do akt osobowych 31 grudnia

pracownikow




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/** zadania/celu/
Przeprowadzanie kontroli warunkdw pracy oraz
przestrzegania przepisow i zasad bhp, biezace informowanie
44 |pracodawcy o stwierdzonych brakach, 31 grudnia
wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych
nieprawidlowosci
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcow
45 |Zadania z zakresu sprawozdawczosci okresowej ze skargi [Prowadzenie rejestru rejestru skarg i wnioskow praca biezaca
wnioskéw rozpatrzonych w Oddziale wplywajacych do Oddziatu
Analiza danych zawartych w rejestrze skarg i wnioskow i kwartalnie:
przygotowanie sprawozdania kwartalnego za IV kwartal 2011 r. do 10 stycznia 31 grudnia
za I kwartat do 10 kwietnia
za II kwartat do 10 lipca
za III kwartat do 10 pazdziernika
46 |Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list Monitorowanie kompletno$ci, terminowosci, wiarygodnosci i|do 20 kazdego miesiaca
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane przez |rzetelno$ci danych z zakresu list oczekujacych
$wiadczeniodawcow szczegdélowym komunikatem przekazywanych przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym
sprawozdawczym XML oraz kolejek osob oczekujacych komunikatem sprawozdawczym XML oraz w aplikacji SZOI
prowadzonych przez swiadczeniodawcow na wskazane w
umowie $wiadczenia w udostepnionej przez Oddziat Przygotowanie raportu z analizy kompletnosci, terminowosci,|kwartalnie 31 grudnia
aplikacji SZOI wiarygodnosci i rzetelnos$ci danych z zakresu list za IV kwartat 2010 r. do 1.02.2011 r.
oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow za | kwatal 2012 r. do 1.05.2012r.
szczegblowym komunikatem sprawozdawczym XML za Il kwartat 2012 r. do 1.08.2012 r.
dotyczacym list oczekujacych oraz w aplikacji SZOI za Il kwartat 2012 r. do 1.11.2012 1.
47 |Zadania z zakresu sprawozdawczosci z decyzji wydawanych|Prowadzenie rejestru decyzji wydawanych na podstawie praca biezaca
przez Dyrektora Oddzialu na podstawie art.109 ustawy o  |art.109 ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
$wiadczeniach opieki zdrowotnej w zakresie spraw Analiza kompletno$ci i poprawnosci danych zawartych w do 10 dnia miesiaca po zakoficzeniu kwartalu |31 grudnia
rozpatrywnych przez Wydzial rejestrze decyzji Dyrektora Oddziatu przygotowanych przez
Wydziat i sporzadzenie sprawozdania kwartalnego
48 |Roczne sprawozdanie z realizacji zadan nalezacych do Miesigczne kontrole realizacji zadan oraz przygotowywanych |do 15 kazdego miesiaca za poprzedni miesiac
kompetencji Wydziatu, wykonanych przez pracownikow przez pracownikow sprawozdan - w zakresie zadan sprawozdawczy do 31 stycznia
Wydziatu realizujacych te zadania w Sandomierzu nalezacych do kompetencji Wydziatu
49 |Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator Pacjenta —

projekt centralny

31 grudnia




L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

50

Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list
oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow w
zwiazku z nowelizacja rozporzadzenia Ministra Zdrowia
wydanego na podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach

Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji dodatkowych 29 lutego
danych z zakresu list oczekujacych
Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych danych 30 czerwca

dotyczacych list oczekujacych i jego wdrozenie

Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu monitoringu
dodatkowych danych dotyczacych list oczekujacych

31 pazdziernika

31 pazdziernika

Wydzial Gospodarki Lekami

Zawieranie, rozliczanie i kontrola umow na realizacjg recept

Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy na realizacje
recept (art. 41 ustawy o refundacji)

praca biezaca

Proces zawierania umow

praca biezaca

Rozliczanie umoéw (weryfikacja danych zgodnie z art. 45
ustawy o refundacji)

do 15 dni od dnia otrzymania zestawienia, o
ktéorym mowa w art. 45 ust. 5 ustawy o

! . 31 grudnia
refundacji
Kontrola realizacji umow zgodnie z planem kontroli i wytycznymi
Centrali NFZ w zakresie kontroli
koordynowanych
Przyjmowanie zazalefi, o ktérych mowa w art. 42 ustawy o |praca biezaca
refundacji i przekazywanie wraz z opinig do Centrali NFZ
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych do  |Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy do wystawiania |praca biezaca
wystawiania recept refundowanych recept refundowanych
Proces zawierania umow praca biezaca
52 zgodnie z planem kontroli i wytycznymi 31 grudnia

Kontrola, o ktérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o refundacji

Centrali NFZ w zakresie kontroli
koordynowanych

Rozwiazanie umoéw z lekarzami, ktorzy nie posiadaja umowy
zgodnej z ustawa o refundacji

do 31 maja




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. - Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
Ieel/ zadania/celu/
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw o udzielanie do 30 dni od daty wejscie w zycie zarzadzenia
$wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie programow Ogtoszenie postgpowan o zawarcie umow Prezesa NFZ w zakresie programow lekowych i

53 lekowych i chemioterapii — : : : : chemloFer.apu 31 grudnia
Wybor swiadczeniodawcow w wyniku przeprowadzenia praca biezaca
postepowan o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
Weryfikacja umoéw praca biezaca
Przygotowywanie rocznego planu kontroli aptek do 15 grudnia

54 |Opracowywanie planow kontroli na rok 2013 Przygotowywanie rocznego planu Kontroli lekarzy 1 ) 31 grudnia
L ; , . .. .. do 15 grudnia
$wiadczeniodawcow w zakresie ordynacji lekarskiej
Prowadzenie biezacych, okresowych, doraznych kontroli 1

55 |Prowadzenie dziatalnoS$ci kontrolnej zaplanowanych kontroli koordynowanych lekarzy w zakresie |do 31 grudnia 31 grudnia
ordynacji lekarskiej i aptek w zakresie realizacji recept
Przygotowywanie kwartalnych i miesigcznych raportow na  |kwartalnie - 45 dni po zakonczeniu kwartatu,
temat wydatkow Oddziatu z tytulu refundacji lekow miesiecznie - do 25 dnia kolejnego miesiaca
Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow
Oddziatu z tytutu refundafzjl lekow, ﬁnansclvwama. ) po zamkniceiu ksiag rachunkowych
terapeutycznych programow zdrowotnych i chemioterapii za
2011 rok
Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanych i planowych w zakresie ordynacji |kwartalnie - 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
lekarskiej oraz aptek
Przygotowywanie prognozy kosztéw ponoszonych przez

56 Prowadzenie sprawozdawczosci i przygotowywanie Oddzial na finansowanie lekowych $§wiadczen opieki maj - czerwiec 31 grudnia

prognoz

zdrowotnej do planu finansowego Oddziatu na rok 2013

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji
porozumien zawartych pomigdzy podmiotami
odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie lekow
stosowanych w programach lekowych

kwartalnie - 15 dni po zakonczeniu kwartalu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan dla Wydziatu ds.
Stuzb Mundurowych z zakresu kontroli ordynacji lekarskiej
prowadzonych w podmiotach mundurowych

do 10 dni po zakonczeniu miesiaca

Przygotowywanie rocznego sprawozdania z dzialalno$ci
Oddzialu w czesci dotyczacej kontroli ordynacji i aptek

termin kazdorazowo okreslany przez Dyrektora
Oddzialu




L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej

57

Analiza realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej

Sprawdzanie na wniosek Wydziatu Wspotpracy
Migdzynarodowej §wiadczen realizowanych na rzecz
pacjentow z terenu Unii Europejskiej, ktorym wydano
formularze E 1091 E 121

Miesigcznie

31 grudnia

58

Kontraktowanie §wiadczen opieki zdrowotnej

Przygotowanie i przeprowadzanie postgpowan w sprawie
zawarcia umow o udzielanie §wiadczen na 2013 rok i lata
nastepne

wrzesien - grudzien

Przekazywanie danych do Centrali NFZ o przebiegu procesu
kontraktowania / aneksowania umow na rok 2013

wrzesien — grudzien

31 grudnia

59

Kontrola realizacji umow o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

Przeprowadzanie planowych, doraznych i koordynowanych
kontroli udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej

praca biezaca

Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

praca biezaca

Opracowywanie zbiorczych analiz wynikajacych z
przeprowadzonych kontroli

kwartalnie

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez
Oddziatl rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow i
przekazywanie do Centrali NFZ

do 15 dnia miesiaca nastgpnego po kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji
umoéw przeprowadzanych przez Oddzial i przekazywanie do
Centrali NFZ

do 30 dnia miesiaca nastgpnego po kwartale

Opracowanie rocznego sprawozdania z kontroli realizacji
umow przeprowadzonych przez SOW NEZ w 2011 roku

do dnia 15 lutego

31 grudnia

60

Opracowanie rocznego planu kontroli Swiadczeniodawcow
na rok 2013

31 grudnia

61

Monitoring realizacji umoéw, renegocjacje umow,
propozycje dla ugod

Analiza realizacji uméw na §wiadczenia zdrowotne w celu
renegocjacji umow na podstawie §20, §21, 1 §43 Ogodlnych
Warunkéw Umow. Przygotowywanie tabel wyjsciowych dla
analizy lekarskiej i zbiorczych do wniosku Wydziatu o
dokonanie przesunig¢ oraz zglaszanie tematyki kontroli
doraznych oraz na potrzeby prowadzonych postgpowan
sadowych oraz zawierania ugod

praca biezaca

31 grudnia




L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

62

Ocena poréwnawcza realizacji §wiadczen opieki zdrowotnej

Zestawienia realizacji kontraktow w poréwnaniu do lat
ubieglych w podziale na rodzaje, $wiadczeniodawcow,
umowy, produkty kontraktowane i produkty szczegbétowe w
zaleznosci od potrzeb Dyrektora Oddziatu

praca biezaca

31 grudnia

63

Ocena poziomu zabezpieczenia §wiadczen opieki
zdrowotnej

Opracowywanie materialow w zakresie zabezpieczenia
$wiadczen medycznych na terenie wojewodztwa
swigtokrzyskiego (przede wszystkim w oparciu o wskazniki
min.w przeliczeniu na 10 tys. mieszkancéw w poréwnaniu do
sredniej krajowej) dla danego rodzaju i zakresu

praca biezaca

31 grudnia

64

Ocena realizacji $wiadczen opieki zdrowotne;j

Przekazywanie informacji na temat rzeczywistego wykonania
kontraktow dla potrzeb Dyrektora Oddziatu

okresowo (okoto 20 dnia kazdego miesiaca)

31 grudnia

Pozasystemowa analiza informacji o $wiadczeniach
zdrowotnych w celu wykrycia nieprawidtowosci przy
rozliczaniu tych $§wiadczen

praca biezaca

31 grudnia

65

Ocena realizacji umow o udzielanie §wiadczen w rodzaju
zaopatrzenie w wyroby medyczne bgdacymi przedmiotami
ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi

Przyjmowanie od $§wiadczeniodawcow i rejestracja w
systemie KS-SIKCH zbiorczych zestawien kosztow
dotyczacych realizacji zlecen na zaopatrzenie w wyroby
medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi i srodkami
pomocniczymi

praca biezaca

Monitorowanie oraz analiza wydatkow w kontekscie
planowania wysokosci srodkéw finansowych niezbgdnych do
pokrycia catkowitych kosztéw zwiazanych z refundacja
zaopatrzenia w wyroby medyczne bgdace przedmiotami
ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi

po zamknigciu kazdego miesigca
rozrachunkowego

31 grudnia

66

Ocena spelnienia przez $wiadczeniodawcow warunkow
koniecznych dla realizcji umow

Weryfikacja zatacznikow (harmonogram - zasoby i wykaz
podwykonawcow) do zawartych na rok 2012 uméw o
udzielanie §wiadczen

praca biezaca

31 grudnia

10




L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

67

Zadania z zakresu sprawozdawczosci

Przygotowywanie danych do okresowego sprawozdania z
realizacji umow POZ ($wiadczenia rozliczane kapitacyjnie)

kwartalnie

Przygotowywanie materiatdéw do sporzadzenia okresowego
sprawozdania z dziatalno$ci Oddziatu

kwartalnie do 25 dnia nast¢gpnego miesiaca

Przygotowanie danych wynikajacych z zakresu obowiazkow
Wydziatu do rocznego sprawozdania z dziatalnosci Oddziatu

kwiecien

Sporzadzenie sprawozdania do Urzgdu Marszatkowskiego z
zakresu leczenia szpitalnego, opieki psychiatrycznej i
leczenia uzaleznien, za 2011 rok i 1 potrocze 2012

lipiec-sierpien

31 grudnia

68

Prace zwiazane z obstuga umow

Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej sporzadzenia
umow aneksow do umoéw o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej, opiniowanie i przygotowywanie dokumentacji
zwigzane]j z wydaniem przez Dyrektora Oddzialu
indywidualnych decyzji w rodzajach $wiadczen
pozostajacych w kompetencji Wydziatu, dziatlania zwigzane z
weryfikacja potencjatu §wiadczeniodawcy (sprzegt, personel) i
zatwierdzanie zmian wprowadzanych do zalacznikow do
umow. Przygotowanie i przeprowadzanie przez Zespot
postgpowania w sprawie zawarcia umow w rodzaju
podstawowa opieka zdrowotna

praca biezaca

31 grudnia

69

Przygotowanie planu zakupu §wiadczen na rok 2013

Przygotowywanie danych do projektu planu finansowego na
2013

maj — czerwiec

31 grudnia

Opracowanie strategii i planu zakupu §wiadczen opieki
zdrowotnej na rok 2013, prace korygujace.

maj - sierpien - pazdziernik

31 grudnia

Sporzadzanie planow zakupu §wiadczen na 2013 rok oraz
dokonywanie korekt

sierpien — grudzien

31 grudnia

Ustalanie poziomu finansowania $wiadczen w umowach
wieloletnich na rok nastepny

wrzesien — listopad

31 grudnia

70

Realizacja zlecen na zaopatrzenie w wyroby medyczne
bedace przedmiotami ortopedycznymi i Srodkami
pomocniczymi

Przyjmowanie, kontrola merytoryczna i potwierdzanie zlecen
na zaopatrzenie w wyroby medyczne begdace przedmiotami
ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi

praca biezaca

31 grudnia

11




L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

71

Rozliczanie uméw o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

Merytoryczna kontrola oryginatow zlecen i rachunkéw/ not
ksiggowych przedstawionych do rozliczenia, dotyczacych
udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej

praca biezaca

31 grudnia

72

Weryfikacja kolejek oczekujacych

Przygotowywanie danych o zrealizowanych §wiadczeniach
do okresowych analiz poréwnawczych dotyczacych osob
skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia
$wiadczenia (dane z KS-SIKCh z danymi z CBE i1 danymi z
systemu kolejek spersonalizowanych)

raz na potrocze

31 grudnia

73

Weryfikacja udzielanych §wiadczen opieki zdrowotnej

Comiesigczna weryfikacja $wiadczen zdrowotnych
wykazywanych w raportach statystycznych

praca biezaca

31 grudnia

Weryfikacja, we wspotpracy z Wydziatem Spraw
Swiadczeniobiorcow, uprawnien do bezptatnych $wiadczen
zdrowotnych

praca biezaca

31 grudnia

74

Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Publicznego
PZH

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci na
choroby zakaZne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa
Inspekcja Sanitarng)

do 15 dnia nastepnego kwartalu

31 grudnia

75

Zawieranie umow o udzielanie §wiadczen w rodzaju
zaopatrzenie ortopedyczne bedacymi przedmiotami
ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi

Whioskowanie o aktualizacj¢ lub wprowadzenie do systemu
ewidencyjno — informatycznego danych dotyczacych
$wiadczeniodawcow realizujacych umowy o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju zaopatrzenie
ortopedyczne bedacymi przedmiotami ortopedycznymi oraz
$rodkami pomocniczymi

w trakcie postgpowania w sprawie zawarcia
umoéw — IV kwartal roku oraz zgodnie z
biezacymi potrzebami

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizacja umow ze
$wiadczeniodawcami o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju zaopatrzenie ortopedyczne bedacymi
przedmiotami ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi

w trakcie postgpowania w sprawie zawarcia
umow — IV kwartal roku oraz zgodnie z
biezacymi potrzebami

31 grudnia

12




L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMOCZNO-FINANSOWYCH

Wydzial Ekonomiczno - Finansowy

76

Rozliczanie uméw o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej zawartych ze $wiadczeniodawcami

Przygotowywanie wptywajacych dokumentow
rozliczeniowych (rachunkéw, faktur, not, korekt) do
realizacji; kontrola formalno-rachunkowa

Ewidencjonowanie dokumentow w informatycznym systemie
rozliczeniowym (KS-SIKCH) oraz w ksiggach rachunkowych
Oddziatu

w terminach okreslonych umowa/praca biezaca

31 grudnia

Sporzadzenie not na utworzenie rezerw z tytutu biernych
rozliczen migdzyokresowych kosztow §wiadczen
zdrowotnych

praca biezaca

31 grudnia

77

Rozliczanie wynikow kontroli §wiadczeniodawcow

Prowadzenie ewidencji wystapien pokontrolnych
otrzymywanych z Dziatu Kontroli i Realizacji Umoéw na
Swiadczenia oraz z Dziatu Kontroli Aptek, Recept i
Ordynacji Lekarskiej oraz rozliczanie finansowych skutkow
przeprowadzonych kontroli (realizacji zlecen pokontrolnych)

Rozliczanie skutkow finansowych wynikajacych z wystapien
w drodze ewidencjonowania otrzymywanych korekt

Prowadzenie czynnosci windykacjynych w celu odzyskania
zakwestionowanych refundacji

praca biezaca

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdaf nr 5 " z
przeprowadzonych kontroli realizacji uméw na §wiadczenia
zdrowotne i refundacji cen lekéw oraz windykacji
nalezno$ci" zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
oraz sprawozdan "Ewidencja Kontroli"

w terminach ustalonych przez Centralg NFZ

31 grudnia

78

Realizacja zadan zwiazanych z rozliczaniem dotacji z
budzetu panstwa

Prowadzenie rozliczen z tytulu §wiadczeh zdrowotnych
udzielonych pacjentom na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 21 3,
art. 12 pkt 2-4, 6 1 9 oraz art. 26 ust 1 1 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $§rodkéw publicznych.

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych kosztow §wiadczen
finansowanych z budzetu panstwa

w terminach ustalonych przez Centralg NFZ

w terminach
ustalonych przez
Centrale NFZ
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L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

79

Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o koordynacji

Prowadzenie rozliczen z tytutu §wiadczen udzielonych
pacjentom z innych panstw cztonkowskich UE i EFTA na
podstawie przepisow o koordynacji

praca biezaca

Sporzadzanie formularzy E125 z tytutu rozliczen z
panstwami cztonkowskimi UE i EFTA za $swiadczenia
zdrowotne udzielone na podstawie przepiséw o koordynacji

w terminach ustalonych przez Centralg NFZ w
okresach potrocznych

Sporzadzanie sprawozdan miesigcznych

w terminach okreslonych przez Centralg NFZ

31 grudnia

80

Realizacja zadan zwigzanych z rozliczeniem kosztow
migracji ubezpieczonych

Sporzadzanie upowaznien dotyczacych migracji
ubezpieczonych do innych oddziatéw wojewddzkich
Funduszu na podstawie otrzymanych wnioskow z komoérek
merytorycznych

Prowadzenie rozliczen z oddziatami wojewddzkimi NFZ z
tytutu $wiadczen medycznych udzielonych pacjentom w
ramach migracji ubezpieczonych oraz sporzadzanie do
Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych wystawionych i
otrzymanych not

Monitorowanie wykorzystania kwot otrzymanych i
udzielonych upowaznien od i do innych oddziatow
wojewodzkich Funduszu i przekazywanie informacji do
komorek merytorycznych

praca biezaca

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych udzielonych
upowaznien oraz rozliczonych kosztow migracji

sprawozdanie miesi¢gczne w terminie
okreslonym przez Centrale NFZ

31 grudnia

81

Udzial w procesie kontraktowania swiadczen zdrowotnych

Praca w komisjach konkursowych dotyczacych zakupu
$wiadczen na kolejne lata

Praca w komisjach przy konkursach ofert na dodatkowe
$wiadczenia zdrowotne oglaszane w ciagu roku

praca biezaca

31 grudnia

82

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Oddziatu na rok 2013

Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacych
prognozowanych kosztow Oddzialu na rok 2013, na
podstawie prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 ustawy
o $wiadczeniach

do 20 czerwca

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego Oddziatu

do 10 lipca

10 lipca
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L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

83

Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnos$ci
Oddzialu

Weryfikacja danych oraz sporzadzanie zestawien przed
zaksiggowaniem kosztow za dany miesiac bedacych
podstawa do utworzenia rezerw z tytulu biernych rozliczen
migdzyokresowych kosztow §wiadczen zdrowotnych

Sprawozdania miesigczne

Sprawozdania kwartalne

w terminach ustalonych przez Centralg NFZ

31 grudnia

84

Zachowanie bezpieczenstwa planu finansowego Oddzatu

Monitorowanie zgodnosci zobowazan wynikajacych z
podpisanych uméw i anekséw w poszczegdlnych rodzajach
$wiadczen zdrowotnych z planem finansowym Oddziatu

Okreslanie rezerw zawartych kontraktow w stosunku do
planu finansowego

Biezace monitorowanie i analiza realizacji wykonania planu
finansowego Oddzialu (w tym analiza kosztow refundacji
cen lekow i zaopatrzenia w sprzgt ortopedyczny)

praca biezaca

31 grudnia

85

Opracowywanie projektow zmian planu finansowego
Oddziatu w zakresie kosztow §wiadczen zdrowotnych

Przygotowywanie informacji do Prezesa NFZ dotyczacych
podziatu dodatkowych §rodkow

Przygotowywanie informacji do Prezesa NFZ dotyczacych
dokonanych przesuni¢¢ w ramach kosztow swiadczen
zdrowotnych

praca biezaca

31 grudnia

86

Sporzadzanie umoéw, aneksow, porozumien oraz ugoéd do
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej ze
$wiadczeniodawcami na wniosek Wydziatu Swiadczen
Opieki Zdrowotnej i Wydziatu Gospodarki Lekami

Wprowadzanie umow o udzielanie §wiadczen zdrowotnych
do programu informatycznego oraz wprowadzanie aneksow
do umoéw, z réznych tytuléw

Udostgpnianie do umoéw oraz anekséw o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej.

praca biezaca

31 grudnia

87

Prowadzenie rejestru umoéw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej

kwartalne sprawdzanie z systemem KS-SIKCH stanu uméw

praca biezaca

31 grudnia
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. - Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/ zadania/celu/
Wydzial Ksiggowosci
Prowadzenie ksiag rachunkowych praca biezaca
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 — do 1 marca
31.12.2011 r.
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM — [do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag
01 rachunkowych miesiaca sprawozdawczego
. . . . |co kwartal, do 8 dni po zakonczeniu I—1III

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie . , .

S . . kwartatu oraz do 30 dni po zakonczeniu IV
naleznos$ci Rb — N oraz o stanie zobowiazan Rb — Z

kwartatu
Sporzadzenie sprawozdan miesi¢cznych z zajgé do 6 dnia kazdego miesiaca nastgpujacego po
88 [Prowadzenie rachunkowosci Oddziatu komorniczych miesiacu sprawozdawczym 31 grudnia

Sporzadzanie deklaracji miesigcznych dla podatkow od
towarow 1iustug VAT

do 10 dnia kazdego miesigca nastgpujacego po
miesigcu sprawozdawczym

Sporzadzanie deklaracji dla podatkow od towarow
i ustug wewnatrzwspolnotowych VAT-UE

do 10 dnia kazdego miesiaca nastgpujacego po
miesiacu sprawozdawczym

Sporzadzanie deklaracji PFRON

do 20 dnia kazdego miesiaca nastgpujacego po
miesiacu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdania rocznego o stanie i ruchu
srodkow trwatych (F-03 dla GUS)

do 15 lutego

Sporzadzanie deklaracji z tytutu podatku od nieruchomosci
zgodnie z ustawa z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych

do 15 stycznia za dany rok podatkowy
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L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

Wydzial Wspélpracy Migdzynarodowej

89

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy i przepisow o
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego
dotyczacych potwierdzania prawa do swiadczen
zdrowotnych dla ubezpieczonych i uprawnionych

Wydawanie dokumentéw potwierdzajacych ubezpieczenie
zdrowotne obowiazujacych na terenie panstw UE/EFTA,
wydawanie EKUZ, formularzy typu E100/dokumentow
przenosnych typu S dla ubezpieczonych

praca biezaca

Wspotpraca z Centrala w aktualizacji stosowanych procedur
usprawniajacych obstugg ubezpieczonych i uprawnionych w
zakresie dziatan zwiazanych z prawem do ubezpieczenia
zdrowotnego wynikajacych z przepisow wspdlnotowych -
rozporzadzenia nr 883/2004 1 987/2009 oraz rozporzadzen
odnoszacych sig¢ do panstw EFTA nr 1407/71 1 547/72

praca biezaca

Wdrazanie systemu wymiany informacji EESSI pomigdzy
panstwami cztonkowskim UE

praca biezaca

Przyjmowanie formularzy typu E100 oraz dokumentéw
przenos$nych typu S od 0séb uprawnionych

praca biezaca

Prowadzenie korespondencji z zagranicznymi instytucjami
wilasciwymi, facznikowymi, placowkami opieki zdrowotnej
w kraju i za granica wyjasniajace sprawy ubezpieczonych i
uprawnionych

praca biezaca

31 grudnia

90

Realizacja zadan w zakresie rozliczen $wiadczen
rzeczowych realizowanych na podstawie przepiséw o
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego

Wprowadzanie, weryfikacja formularzy E125 za
ubezpieczonych przestanych notami z innych panstw
UE/EFTA

zgodnie z terminami podanymi przez Centralg
NFZ

Weryfikacja formularzy E127 za ubezpieczonych

zgodnie z terminami podanymi przez Centralg
NEZ

Generowanie formularzy E127PL za uprawnionych z pafnstw
UE/EFTA

zgodnie z terminami podanymi przez Centralg
NFZ

Przekazywanie informacji o prowadzonych postgpowaniach
windykacyjnych — koszty leczenia poniesione w innym
panstwie UE/EFTA

VIkw.2011 do 20.01.2012
IT'kw. 2012 do 20.04.2012
1T kw. 2012 do 20.07.2012
I kw. 2012 do 20.10.2012

31 grudnia
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/** zadania/celu/
Sporzadzanie kwartalnych analiz dot. wnioskoéw o
przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych poza |VIkw.2011 do 20.01.2012
granicami kraju oraz decyzji w zakresie transportu ITkw. 2012 do 20.04.2012
sanitarnego realizowanego zgodnie z § 10 ust. 1 1T kw. 2012 do 20.07.2012 do 31 grudnia
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w|IIl kw. 2012 do 20.10.2012
sprawie wniosku o leczenie lub badania diagnostyczne poza
granicami kraju oraz pokrycie kosztow transportu
Weryfikacja wnioskow do Prezesa NFZ o planowe leczenie . .
S L praca biezaca do 31 grudnia
lub badanie diagnostyczne poza granicami kraju
) . . Weryfikacja wnioskow do Dyrektora Oddziatu w sprawie
Procedowanie wnioskow o przeprowadzenie planowanego . \ . .
o1 leczenia poza granicami kraju i transport sanitarny pokrycia kosztéw transportu ubezpieczonych 2 innych praca biezaca do 31 grudnia
panstw UE/EFTA, ktérym udzielono §wiadczen medycznych
na podstawie przepisoOw o koordynacji
Sprawozdania kwartalne z wydanych decyzji Dyrektora VIkw.2010 do 20.01.2011
Oddziatlu dotyczacych transportu sanitarnego ITkw. 2011 do 20.04.2011 .
S ’ : I kw. 2011 do 20.07.2011 do 31 grudnia
I kw. 2011 do 20.10.2011
Przekazywanie informacji o wydanych zgodach na leczenie |VIkw.2010 do 20.01.2011
poza granicami kraju bedacych w kompetencjach Dyrektora (I kw. 2011 do 20.04.2011 .
OW oraz o zgodach wydanych przez instytucje panstwa 1T kw. 2011 do 20.07.2011 do 31 grudnia
pobytu dla $wiadczen ratujacych zycie I kw. 2011 do 20.10.2011
Przyjmowanie wnioskow o zwrot kosztow leczenia praca biezaca
VIkw.2011 do 20.01.2012
. , . - Sporzadzanie kwartalnych analiz dot. nie uznania EKUZ IT'kw. 2012 do 20.04.2012
9y | Realizacja zadah Wydzialu wynikajacych zustawy o = | el 4 iodaweow 7 panistw UE/EFTA 11 kw. 2012 do 20.07.2012 do 31 grudnia

$wiadczeniach opieki zdrowotnej i przepiséw o koordynacji

I kw. 2012 do 20.10.2012

Weryfikacja uprawnien do $wiadczen rzeczowych o0sob z
zarejestrowanymi formularzami E109/106/121/S1

praca biezaca
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/** zadania/celu/
Wydzial Administracyjny - Gospodarczego
Zgodnie z Regulaminem tworzenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych Narodowego
L . , Funduszu Zdrowia, jego zatwierdzania i
Sporzadzanie miesigcznego raportu z realizacji zadan . . .. .
inwestycyjnych dokony.wama zmian w trakcie jego rea.lhzaql,
stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr
Monitori N , . 112/2008/BAG Prezesa Narodowego Funduszu
93 onitoring stanu realizacji zadan zapisanych w rzeczowym Zdrowia z dnia 30 eradnia 2008 31 erudnia
planie wydatkow inwestycyjnych NFZ rowla z dnia S grudma T £
Zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Finanséw
Sporzadzanie kwartalnego sprawozdania Nr 7, tabela 2-18, z |z dnia 31 maja 2005 r. (Dz. U. Nr 104, poz.
dziatalno$ci inwestycyjnej 875 z p6zn. zm.) w sprawie szczegblowych
zasad prowadzenia gospodarki finansowej
Narodowego Funduszu Zdrowia
Na podstawie Obwieszczenia Ministra
Realizacja zadai wynikajacych z ustawy Prawo ochrony Sporzgdzanie pélroc;nego sprawozdania dotyczqc§go ’ Srodowiska z dn’ia. 4 pazdziernika 2010 r. w _ .
94 ¢rodowiska obowiazku ponoszenia optat z tytutu wprowadzania gazéw  |sprawie wysokosci stawek optat za korzystanie | 31 grudnia
lub pytow do powietrza ze $rodowiska na rok 2011 ( M. P. z dnia 22
pazdziernika 2010 r., Nr 74, poz. 945)
Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 8/2011/BAG z
Monitoring kosztow ponoszonych w zwiazku z dnia 18 lutego 2011 r. Prezesa Narodowego
korzystaniem ze sluzbowych telefondw komorkowych oraz L .. . . Funduszu Zdrowia w sprawie zasad .
95 .. , Sporzadzanie miesigcznego sprawozdania i rozliczenia L . . 31 grudnia
operacji przeprowadzanych na poszczegdlnych numerach przyznawania i uzytkowania shuzbowych
telefonow komorkowych uzytkowanych w Oddziale telefonow komorkowych w Narodowym
Funduszu Zdrowia
Regulamin tworzenia
rzeczowego planu
wydatkoéw
inwestycyjnych NFZ
stanowiacego
9% Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow zatacznik do

inwestycyjnych na 2013 r. w zakresie poz. A, BiC

Zarzadzenia Nr
112/2008/BAG
Prezesa NFZ z dnia 30
grudnia 2008 r.
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/** zadania/celu/
Prowadzenie procedur zamoéwien publicznych dotyczacych:
realizacji zadan z rzeczowego planu wydatkoéw
97 |inwestycyjnych, a takze dostaw i ustug (artykutow 31 grudnia
pismiennych, komputerowych materiatdéw eksploatacyjnych,
ustug porzadkowych, ustug ochroniarskich itp.).
Monitoring wydatkéw ponoszonych z tytyhu eksploatacii Sporzadzania kwartalnego sprawozdania Zarzadzenie Nr 24/2007 Prezesa NFZ z dnia )
98 *w shus 24.04.2007 r. z pozn, zm. 31 grudnia
samochodéw stuzbowych p
Realizacja zadan Kancelarii Ogolnej oraz archiwizacja
99 |dokumentéw oraz inne prace zwigzane z funkcjonowaniem 31 grudnia
archiwum zakladowego
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. S£UZB MUNDUROWYCH
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych
Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej przez Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na lipiec/sierpien
Wydziat 2013 rok
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw wieloletnich .
. . L. . listopad
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej
Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem i
prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia umow o praca biezaca
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji
100 celowej za 2011 r. przeznaczonej na finansowanie zadan do 15 stycznia 31 grudnia
zespolow ratownictwa medycznego
Informacje z procesu zawierania umow na 2013 r. w rodzaju
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo listopad-grudzien
medyczne
Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu wojewodzie
harmonf)gr.amu przekazyyvania s',rodkc')w w 2012 r. W celu do 31 stycznia
zapewnienia finansowania zadan zespotow ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego wojewoddztwa
Opracowanie kwartalnych informacji analityczno- do 25 dnia drugiego miesiaca po okresie
statystycznych z realizacji swiadczen opieki zdrowotnej sprawozdawczym
Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w zakresie liczby
101 Monitorowanie dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej  |§wiadczeniobiorcéw wymienionych w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 |do 20 lutego 31 grudnia

przez Wydziat

ustawy o $wiadczeniach

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalnosci Funduszu wg wlasciwosci
rzeczowej wydzialu

praca biezaca
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/*** realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
[eel/** zadania/celu/
Obstuga interesantow ubiegajacych si¢ o skierowanie na .
. , . . leczenie uzdrowiskowe praca biezaca .

102 |Realizacja zadan z zakresu lecznictwa uzdrowiskowego - - - — - 31 grudnia
Rejestracja, potwierdzanie i wysytanie do -
$wiadezeniobiorcow skierowar na leczenie uzdrowiskowe [P0 o biezaca
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdanh z kontroli do 20 dnia drugicgo miesiaca po okresic
$wiadczeniodawcow realizujacych Swiadczenia wg sprawozdawczym
wlasciwosci rzeczowe] wydziatu
rae vt ST Il 10 dnmstess s o kv
if(f;i:jﬁig{eal:;vj;alnym sprawozdan z monitoringu do 10 dnia drugiego miesiaca po kwartale
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z do 5 dnia drugiego miesiaca po miesiacu
realizacji $wiadczen zdrowotnych sprawozdawczym
Sporzadzanie sprawozdan z realizacji §wiadczen opieki
zdrowotnej udzielanych poszkodowanym zZotnierzom, .
funkcjonariuszom i funkcjonariuszom ABW, zgodnie z praca biezqca
ustawa o weteranach dzialan poza granicami panstwa
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa

103 Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonywania zadan medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra 31 grudnia

realizowanych przez Wydziat

Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia ds. Stuzb
Mundurowych oraz wlasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

praca biezaca

Sporzadzanie wnioskow o przeprowadzenie kontroli
dysponentow zespotow ratownictwa medycznego

praca biezaca

Sporzadzanie sprawozdan na potrzeby Centrali odnos$nie
decyzji uprawniajacych do bezptatnego zaopatrznia w leki na
podastawieart. 46 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkow publicznych

kwartalnie

Opracowanie i przedstawienie do akceptacji Dyrektora
Oddzialu decyzji uprawniajacych do bezptatnego
zaopatrzeni w leki na podstawie art. 46 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkow
publicznych

praca biezaca
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L.p.

Glowny zakres zadan
[eel/**

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu /celu/***

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gldownego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu
zadania/celu/

104

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w
Oddziale

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej tacznosci w systemie zarzadzania
kryzysowego i stanach gotowosci obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa
Zdrowia

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organow administracji rzadowej
uprawnionych do preferencyjnej obshugi”

do 30 czerwca

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny

do 30 marca

Aktualizacja planow obrony cywilnej Oddzialu

do 15 grudnia

Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw Formcji Obrony
Cywilnej zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej

II kwartal

Opracowaine rocznych szkolen w tematyce:

1. Reagowanie w sytuacjach kryzysowych oraz praktycznego
dziatania Formacji Obrony Cywilnej Oddziatu

2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepubliczne;j
shuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa

I kwartat

Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w
Oddziale

kwartalnie do 10 dnia kazdego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Wspotpraca z wlasciwymi komodrkami ds. obronnych,
bezpieczenstwa publicznego i zarzadzania kryzysowego
urzedu wojewddzkiego, urzedu miasta oraz Centrali NFZ

praca biezaca

Opracowanie merytorycznych zalozen i rozwiazan do
realizacji zadah wynikajacych z obowiazku pafistwa
gospodarza ( HNS ) oraz wspotpraca z powiatowymi
punktami kontaktowymi HNS w zakresie dziatania Oddzialu

do 30 czerwca

31 grudnia

* skresli¢ w planach pracy oddzialow

** nalezy uwzgledni¢ zadania glowne /priorytetowe/
*** nalezy podac najwazniejsze zadania
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

WARMINSKO - MAZURSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



UCHWALA NR Z?../ZOH
Rady Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ
z dniatf listopada 2011 roku

w sprawie: planu pracy Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewdédzkiego NFZ na rok 2012,

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkdéw publicznych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm)),
uchwala si¢ co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ plan pracy Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ na rok 2012
w brzmieniu stanowigcym zaltgcznik do uchwaty,

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodnictacy I/{ady

Bo danW fodarczyk



Zalacznik do uchwaly nr 3 Rady W-M OW NFZ z 29.11.2011 r.

Plan pracy

Warminsko - Mazurskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

Glowny zakres zadan

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania

stluzacego do realizacji glownego

Termin realizacji
glownego zakresu

L.p. Jeel/ Jeelu/ zakresu/celu/ zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
1 | Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 15 grudnia
2 | Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada
Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen | Informacja kwartalna do 27 — go dnia nastgpnego 25 lutego
3 | wroku2012 miesigca po zakonczonym
kwartale
Sporzadzenie informacji rocznej z realizacji planu 25 lutego
4 szkolen za 2011 rok
Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Analiza kwartalna do 20 - go dnia nastgpnego 20 stycznia
5 miesigca po zakonczonym
kwartale
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych | Analiza kwartalna do 25 (byto do 20) - go dnia 30 marca
6 |nastanowiskach pracy nastgpnego miesiaca po
zakonczonym kwartale
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jako$ci Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu .
dziatania Funduszu ZgOdl’liC Z wyznaczonymi roczneeo planu kontroli wewnetrznych do 10 stycznia
20 p _lrzny
7 zadanlaml ustawvowyml, statgtowyrmi . . Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu . . 31 grudnia
regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania K , . 10 — go dnia nastgpujacego po
LT . . . wartalnych sprawozdan z wykonania planu
oraz obowiazujacymi przepisami prawnymi Kontroli wewnetrznych kwartale
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych 31 grudnia
historycznych oddzialowych serweréw Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych
8 | bazodanowych (Poprzednio: ,,Przebudowa $wiadczen medycznych
procedur i systemow archiwizacji”’) — projekt
centralny
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury 31 grudnia
9 | domenowej oraz Active Directory — kontynuacja,
projekt centralny
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— iSeries — przygotowanie srodowisk 31 grudnia

10

kolejny etap, projekt centralny

oddzialowych




Przygotowanie projektu rzeczowego planu
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji D i
E

Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa
NFZ Nr 112/2008/BAG z dnia
30.12.2008 r. w sprawie przyjgcia
do stosowania w Narodowym
Funduszu Zdrowia Regulaminu

11 tworzenia rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia,
jego zatwierdzania i dokonywania
zmian w trakcie jego realizacji
1 Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia
Pacjenta — projekt centralny
1 Wdrozenie systemu zarzadzania tozsamo$cia wraz 31 grudnia
302 systemem pojedynczego logowania
14 Rozbudowa analitycznej hurtowni danych - Przebudowa obszaru danych dotyczacych lekow 31 grudnia
kontynuacja oraz rozbudowa o nowe obszary.
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zawieranie, rozliczanie i kontrola uméw na Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy na bies
realizacjg recept przez apteki realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji) na b1ezaco
Proces zawierania uméw na biezaco
Rozliczanie uméw (weryfikacja danych zgodnie | do 5 - ciu dni od zakonczenia
z art. 45 ustawy o refundacji) kazdego okresu rozliczeniowego 31 grudnia
Kontrola realizacji umoéw na bigzaco / zgodnie z planem
Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art.
42 ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z | na biezaco
opinia do Centrali Funduszu
15 - - —
Opr’acowanle rocznego planu kontroli realizacji | py ekazanie zatwierdzonego przez
umow dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do
dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktorego plan |31 grudnia
dotyczy
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z Przekazanie do Centrali Funduszu
realizacji przez OW Funduszu rocznego planu | 30-go dnia nastgpujacego po
kontroli $wiadczeniodawcow kwartale
Zawieranie, obstuga i kontrola uméw Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do 10
16 | upowazniajacych do wystawiania recept wystawiania recept refundowanych czerwea 31 grudnia

refundowanych

Proces zawierania umow

30 czerwca




Kontrola, o ktoérej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy
o refundacji

na biezaco/ zgodnie z planem
kontroli

Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161
ustawy o §wiadczeniach

na biezaco

Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa
Zdrowia (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu
niezbednych informacji gromadzonych w systemie

Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci
(wybrane tabele cz. II 1 IV)

do 25.01.2012 r. za IV kwartat
2011 r.

do 25.04.2012 r. za I kwartat

17 | informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia 31 grudnia
oraz zaktr};su 1y sposobu ich pgrzekazywania do 25.07.2012 r. za I kwartal ¢
ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia oraz do 24.10.2012 r. za IIl kwartat
wojewodom i sejmikom wojewodztw) do0 25.01.2013 r. za IV kwartal
Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali . )

18 Funduszu z przebiegu postepowan na rok 2012 | RazZ W tygordnlu od daty ogloszenia

r. (wszystkie tryby) postepowan
Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace do 15.01.2012r. za VI kwartat
Publicznego - PZH zachorowalno$ci na choroby zakazne (zgodnie z | 2011 r.
zawartym porozumieniem o wspotpracy) do 15.04.2012 r. za I kwartat
19 do 15.07.2012 r. za I kwartal 31 grudnia
do 15.10.2012 r. za III kwartal
do 15.01.2013 r. za IV kwartat
2012 .
Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie
Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektow . .

20 | planéw zakupu $wiadczeh opieki zdrowotnej na 10 sierpnia

2013 rok
Wykonywanie zadan zwiazanych z
przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan w )
sprawie zawarcia umow o udzielanie §wiadczen styczen — grudzien
opieki zdrowotnej wg wilasciwosci rzeczowej wg potrzeb
wydziatu

21 Zabezp 1eczejn¥e sv'v1.adczen Opl?kl zdrowotnej Ustalenie poziomu finansowania dla uméw 31 grudnia
wedtug wlasciwos$ci rzeczowej . . . S ,

wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen )
opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej do 30 listopada

wydziatu

Informacje z procesu zawierania umow na
2013r. wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

listopad-grudzien




Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali
Funduszu kwartalnych sprawozdan z kontroli

do 30-go dnia nastgpujacego po
kwartale

22 realizacji umow prowadzonych przez OW 31 grudnia
Funduszu
Planowanie kontroli realizacji umow Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez
$wiadczeniodawcow dyrektora OW Funduszu planu do
Centrali Funduszu w terminie do
dnia 31 grudnia roku
73 poprzedzajacego rok, ktorego plan 31 grudnia
dotyczy
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z Przekazanie do Centrali Funduszu
realizacji przez OW Funduszu rocznego planu | 30-go dnia nastgpujacego po
kontroli $wiadczeniodawcow kwartale
Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji oraz | Opracowanie i wdrozenie zasad weryfikacji 29 lutego
monitoringu dodatkowych danych z zakresu list dodatkowych danych z zakresu list
oczekujacych przekazywanych przez oczekujacych
sw1adczen10d?1wcqw wzw 1a(zku. z nowelizacja Opracowanie zakresu monitoringu 30 czerwca
24 rozporzafdzema Ministra Zdrowia Wydanego na dodatkowych danych dotyczacych list 31 pazdziernika
podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach oczekujacych i jego wdrozenie
Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu 31 pazdziernika
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych
list oczekujacych
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci , - . do konca miesiaca
. . . . .. do konca miesigca nast¢pujacego .
25 | danych z zakresu list oczekujacych Analiza danych, prowadzenie korespondencji . nastgpujacego po
e . . po miesiacu sprawozdawczym oS
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow miesigcu
Wydawanie 1n'dy.w 1dualgych de?yz.ﬂ w trybie art. Wszczgceie 1 prowadzenie postgpowania, . .
26 | 109 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej danie decvzii na biezaco na biezaco
finansowanych ze srodkow publicznych wy Y4
Sporzadzenie rocznego sprawozdania
dotyczacego decyzji w indywidualnych sprawach
z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego
27 | wydawanych przez Dyrektora Oddziatu (na 15 stycznia 15 stycznia

podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej) wraz z analiza por6wnawcza
w stosunku do roku poprzedniego.




PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12
maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U.
Nr 122, poz. 696)

Monitorowanie planowanego budzetu na
refundacje

Realizacja comiesigczna
uwzgledniajaca zestawienia
zbiorcze aptek, stanowiace
podstawe rozliczen z OW
Funduszu

Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji

W terminie rocznym w okresie

28 0 objeciu refundacja instrumentow dzielenia obowiazywania decyzji Ministra 31 grudnia
ryzyka na poziomie rozliczen OW oraz Zdrowia o objgciu refundacja leku,
przygotowanie informacji dla Centrali w srodka spozywczego specjalnego
zakresie wypetnienia przez $wiadczeniodawcg | przeznaczenia Zywieniowego oraz
postanowien umownych przeniesionych z wyrobu medycznego, w ktorej
decyzji Ministra Zdrowia okreslono instrumenty dzielenia

ryzyka
Realizacja zadan w zakresie gospodarki Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
finansowej Oddziatu Funduszu na rok 2013 dotyczacych prognozowanych kosztéw oddziatu
wojewodzkiego na rok 2013, na podstawie
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 do 20 czerwca
(zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy o

29 $wiadczeniach) 10 lipca
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddzialu wojewddzkiego na rok )

2013 (zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o do 10 lipca
$wiadczeniach)
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, | Sprawozdania miesigczne
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ | Sprawozdania kwartalne
- zgodme z’rozporza[dzemem Mlmstra flnanséw Z ['Wstepne roczne sprawozdanie z wykonania w terminach ustalonych przez '
30 |dnia 31 maja 200§ r. W sprawie szczegoiquch planu finansowego za 2011 r. Centrale NFZ 31 grudnia
zasad prowadzenia gospodarki finansowej NFZ : :
(Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art. 130 Roczne sprawozdanie z wykonania planu
oo . finansowego za 2011 r.
ust. 1 ustawy o $wiadczeniach
Prowadzenie rachunkowos$ci OW Funduszu Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego OW NFZ | do 1 marca
31 za okres 01.01 —31.12.2011 r. 31 grudnia

Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5-ciu dni roboczych po
zamknigciu ksigg rachunkowych
miesigca sprawozdawczego




Sporzadzanie kwartalnych i rocznego
sprawozdania o stanie naleznosci Rb — N oraz o
stanie zobowiazan Rb — Z

co kwartat, do 8-miu dni po
zakonczeniu I — I1I kwartatu oraz
do 30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w
ustawie o §wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 21 3,
art. 12 pkt 2-4, 619, art. 26

do 14 — go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan
rozliczen kosztéw migracji ubezpieczonych

zgodnie z odrgbnym
harmonogramem na 2012 r.

Przeprowadzanie inwentaryzacji srodkow trwatych
oraz nieruchomosci zaliczanych do inwestycji, z

Spis z natury §rodkow trwatych oraz

32 | wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep : A , 3 IV kwartat 2012 31 grudnia
jest znacznie utrudniony, gruntdéw oraz praw nieruchomosci zaliczanych do inwestycji
zakwalifikowanych do nieruchomosci
Wystawienie formularzy i zestawien E 125 PL
dotyczacych kosztow §wiadczen rozliczonych ]
ze $wiadczeniodawcami w okresie lipiec- 30 stycznia
grudzien 2011
Wystawienie formularzy i zestawien E 125 PL
dotyczacych kosztow §wiadczen rozliczonych )
ze $wiadczeniodawcami w okresie styczen- 30 lipca
czerwiec 2012
Wystawienie formularzy i zestawien
Przygotowanie dokumentacji (formularzy i korygujacych do wystawionych w latach
zestawien rozliczeniowych) w celu odzyskiwania poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
33 od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o 15 maja 31grudnia

rzeczowych $wiadczen zdrowotnych udzielonych
na podstawie przepiséw o koordynacji osobom
uprawnionym

charakterze rachunkowym w okresie od
listopada 2011 r. do kwietnia 2012 r.)

Wystawienie formularzy i zestawien
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja
2012 r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Wystawienie formularzy i zestawien E 127 PL
dotyczacych liczby miesigcy, za ktore naliczony
zostanie ryczatt za rok 2011

31 sierpnia




34

Weryfikacja roszczen w celu uregulowania
zobowiazan Funduszu wynikajacych z roszczen
przedstawionych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesigcy od
daty wptywu roszczenia do
Centrali Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

Wydzial ds. Stuzb Mundurowych

35

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotne;j
przez Wydziat Stuzb Mundurowych wg
wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki
zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci
rzeczowej wydziatu

lipiec/sierpien

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw
wieloletnich dotyczacych udzielania $wiadczen
opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

do 30 listopada

Wykonywanie zadan zwigzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan w
sprawie zawarcia umow o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

styczen — grudzien
wg potrzeb

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia
dotacji celowej za 2011 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespolow ratownictwa
medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na 2013
r. w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

listopad-grudzien

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
srodkow w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespolow ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego
wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie uméw i anekséw do uméw
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej wedtug wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

styczen — grudzien
wg potrzeb

31 grudnia

36

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych $wiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci
rZeczowej

Opracowanie kwartalnych informacji
analityczno-statystycznych z realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca
po okresie sprawozdawczym

31 grudnia




Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i
analiz wynikajacych z dziatalno$ci Funduszu
wg wlasciwosci rzeczowej wydzialu

styczen — grudzien
na biezaco

37

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania
zadan realizowanych przez WSM wg wlasciwosci
rZeczowej

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
kontroli §wiadczeniodawcow realizujacych
$wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

do 20-go dnia drugiego miesiaca
po okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca
po kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
monitoringu ordynacji lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca
po kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji §wiadczen
zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesigcu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej na rzecz
poszkodowanych zotnierzy, funkcjonariuszy i
funkcjonariuszy ABW, zgodnie z ustawa o
weteranach dziatan poza granicami panstwa

na biezaco wedtug potrzeb

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby
wlasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia,
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia,
Zastgpcy Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komoérek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedlug potrzeb

Wspotudziat w kontroli dysponentow zespotow
ratownictwa medycznego, analiza wynikow
kontroli oraz sporzadzanie wnioskow
pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem
kontroli przygotowanym przez
oddziat

31 grudnia

38

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan

obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji zasad
funkcjonowania stacjonarnej i mobilnej
tacznoséci w systemie zarzadzania kryzysowego
i stanach gotowosci obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia

I kwartat

31 grudnia




Aktualizacja ,,Wykazu organow administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej
obshugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja planéw obrony cywilnej W-M OW
NFZ

do 15 grudnia

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych
w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

do 30 marca

Opracowanie sprawozdan kwartalnych z
realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego w W-M OW NFZ.

do 10 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

WIELKOPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



Uchwala Nr 7/2011
Rady Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 17 listopada 2011 r.

w sprawie planu pracy Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
(Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.) Rada Wielkopolskiego
Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co
nastepuje

& L
Uchwala si¢ plan pracy Wielkopolskiego Oddziatu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2012. Tre$¢ planu stanowi
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RADY
Wielkopoiskiego Ogftiziatu Wajewodzkiego
Narodowetg/Funduszu Zdrowia

- #

Tniew dtrzyr’zski

Uzasadnienie
Zgodnie z art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
do zadan rady oddziatu wojewodzkiego Funduszu nalezy uchwalanie planu
pracy oddziatu wojewodzkiego Funduszu. Wykonujac ustawowo
przypisane jej zadanie Rada podj¢ta niniejsza uchwate.



Plan pracy Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2012 rok

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

PION DYREKTORA ODDZIALU

Wydzial Organizacyjny

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci
WOW NFZ za 2011 r.

do 28 lutego 2012 r.

Prowadzenie rejestru odwotan od rozstrzygnieé
komisji konkursowych prowadzacych postgpowanie w
sprawie zawarcia umow o udzielanie $wiadczen opieki

zdrowotnej.

na biezaco

Przygotowywanie decyzji administracyjnych
wydawanych w trybie art. 154 ust. 3 ustawy —
odwotania od rozstrzygnie¢ postgpowan w sprawie
zawarcia umow.

na biezaco

Obstuga posiedzen Rady Oddziatu i prowadzenie
rejestru uchwat podejmowanych przez Rade.

na biezaco

Prowadzenie rejestru pelnomocnictw i upowaznien
udzielonych przez Dyrektora Oddziatu.

na biezaco

31 grudnia 2012 .

Przygotowanie planu pracy OW NFZ na 2013 r.

do 30 listopada 2012 r.

Zespol Radcow Prawnych

Sprawozdanie z prowadzonych spraw sadowych w
danym okresie sprawozdawczym.

kwartalnie

Sprawozdanie z dzialalno§ci WOW NFZ w czesci
obejmujacej prowadzone sprawy sadowe.

rocznie

31 grudnia




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania sluzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/
Wydzial Kadr i Szkolen
1 Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 . 30 listopada 2012 r.
2 |Opracowanie planu szkolefi na 2013 r. 30 listopada 2012 1.
Sporzadzenie informacji z realizacji planu szkolen do 40 dnia nastgpujacego po 31 grudnia 2012 1.
3 zakonczeniu kwartatu
Sporzadzenie analizy fluktacji zatrudnienia Sprawozdanie kwartalne do 15 - go dnia nastgpnego miesigca 31 grudnia 2012 1.
4 po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  |Sprawozdania kwartalne do 15 - go dnia nastgpnego miesiaca 31 grudnia 2012 1.
5 [stanowiskach po zakonczonym kwartale
6 Miesigczne i narastajaco monitorowanie kosztow po zamknigciu miesiaca, kwartatu, 31 grudnia 2012 1.
wynagrodzen w ukladzie stanu zatrudnienia roku
Sporzadzenie sprawozdan Z-03 i Z-06 o
t i h iach i i Z- . N .
7 & tudnionyc J wynagrodzer.nac ! czasie pracy oraz zgodnie z zapisami ustawy o GUS 31 grudnia 2012 1.
05 kwartalne i roczne badanie popytu na pracg dla
GUS
p Przygotowarile i przepr.oxjvadzeme indeksacji 30 stycznia 2012 1.
wynagrodzen pracownikéw
Sprzadzenie informacji kwartalnych, pétrocznych i
g [rocznej z d'21alalnos01 Odd21.a}u w zakregle §tanu w okresw %-go miesiaca po 31 grudnia 2012 .
zatrudnienia ( wyksztalcenia- kwartalnie) i zakonczeniu okresu sprawozdawczego
wynagrodzen
Sprawozdanie MZ-88A o zatrudnieniu wybranej kadry . .
10 medycznej do Ministerstwa Zdrowia - CSIOZ do 15-go stycznia 2012 r. 31 grudnia 2012
Sporzadzanie informacji PIT-11, PIT-8B o dochodach .
i oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy do 28 lutego 2012 31 grudnia 2012 .
12 [Naliczenie rocznego odpisu na ZFSS do 28 lutego 2012 1. 31 grudnia 2012 r.




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania sluzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/
Zespol Kontroli Wewnetrznej
Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu
instytucjonalnej kontroli wewetrznej Oddziatuw  [do 20 stycznia
2011 r.
. L e, sporzadzanie kwartalnych s'prawozdan z do 15 dnia nast¢pujacego po kwartale
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci przeprowadzonych kontroli wewnetrzynych
dziatania O d('121a%u ZgOde,: z wyznaczor}yml Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ .
1 zadaniami ustawowymi, statutowymi, f ok lach h 31 grudnia 2012 1.
laminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz informacji o kontrolach zewnefrznyc
fegu b yml, onym plan: . przeprowadzonych w Oddziale, ich wynikach, do 20 stycznia 2012 1.
0DOWIAZWJACy M1 przepisami prawnymi zaleceniach pokontrolnych i wykonaniu tych
zalecen
przygotowat.ne instytucjonalnej kontroli 30 listopad 2012 1.
wewngtrznej na 2013 1.
Wydzial Informatyki
Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych
historycznych oddzialowych serweréw bazodanowych )
I |(Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemé — 31 grudnia 2012 r.
przednio: ,,Frzebudowa p ur 18y w Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych
archiwizacji”’) — projekt centralny $wiadczen medycznych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury Dostosowanie rozwigzan technicznych do
domenowej oraz Active Directory — kontynuacja, aktualnych potrzeb Oddziatu, w zakresie: poczty
) projekt centralny elektronicznej, Udziat w projekcie przebudowy 31 grudnia 2012 1.

struktury domenowej oraz Active Directory zgodnie
z delegacja dla Wydziatu Informatyki z Centrali
NEZ




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/
Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— Odtworzenie i rozbudowa rozwiazan sieciowych
kolejny etap, projekt centralny zwiazanych z eksploatowang siecia LAN
(rozbudowa zwiazana z zakupem 3 pigter w
budynku przy ul. Piekary 14/15) oraz WAN,
zastosowanie rozwigzan redundantnych i
zdywersyfikowanych, dostosowanie sieci
strukturalnej do zmieniajacych si¢ potrzeb i
; wymagan WOW NFZ w tym zakresie.
Odtworzenie i rozbudowa serweréw bazodanowych
przeznaczonych do wydajnej i dlugotrwalej
nieprzerwanej pracy, zastosowanie rozwiazan
redundantnych.
Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji Di E Nr 1 12/2098/BAQ z‘ dnia 30.12.2098 31 grudnia 2012 .
r. w sprawie przyjecia do stosowania
w Narodowym Funduszu Zdrowia
4 Regulaminu tworzenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w
trakcie jego realizacji
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni Rozbudowa srodowiska wspomagajacego analizy
danych — kontynuacja, projekt centralny danych, raportowanie i sprawozdawczos$¢, udziat w
5 centralnym projekcie “analitycznej hurtowni
danych” zgodnie z delegacja dla Wydziatu
Informatyki z Centrali NFZ.
Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do Dostosowanie i rozbudowa rozwiazan sieciowych
6 |nowego srodowiska redundantne;j sieci rozlegtej WAN WAN.
— kontynuacja, projekt centralny
; Uczestnictwo w projekcie Zdrowotny Informator Kontynuacja projektu WOW NFZ — migracja do

Pacjenta — projekt centralny

rozwiazania centralnego.




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Dostosowanie do aktualnych potrzeb rozwiazan
dotyczacych bezpieczenstwa, ochrony danych, kontroli
dostgpu do danych, zapewnienia odpowiednich
rozwiazan zasilania awaryjnego (zasilanie
dwukierunkowe, agregaty pradotworcze, wymiana
rozdzielni gtéwnych zasilania dostosowanych do
aktualnych potrzeb WOW NFZ).

31 grudnia 2012 1.

Wykonywanie wdrozen nowych rozwigzan systemu
informatycznego WOW NFZ

31 grudnia 2012 .

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych —
nowi pracownicy

okresowo - na biezaco

Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych —
przypominajace (Wszyscy pracownicy, ktdrzy nie brali
udzialu w szkoleniach w roku 2011)

30 kwietnia 2012 r.

Organizacja i uruchomienie kancelarii niejawne;j

30 czerwca 2012 r.

Adaptacja pomieszczen na kancelari¢ niejawna
zgodnie z wymogami

31 sierpnia 2012 1.

Przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do
uruchomienia stanowiska IT do pracy z informacja
niejawna o klauzuli ,,poufne”

31 sierpnia 2012 1.

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu
(komorki POIN) potrocznych sprawozdan

za | potrocze do 31 sierpnia 2012 1.
za Il potrocze do 31 grudnia 2012 r.

Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych
osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
Systemoéw Informatycznych NFZ.
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu
(komorki POIN) sprawozdania za trzy kwartaty (I -11I)

31 pazdziernika 2012 .

31 grudnia 2012 r.




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania stuzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcéw i Wspélpracy Miedzynarodwej
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. decyz;ji
dyrektora Oddzialu WOjeWédeiegO NFZ, w . do 15- go dnia nastqpnego miesiqca .
1 indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia Sprawozdanie kwartalne po zakoficzonym kwartale 31 grudnia 2012 .
zdrowotnego
Sporzadzanie kwartalnych analiz dot. wnioskéw o
) przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych Sprawozdanie kwartalne do 15- go dnia nastgpnego miesiaca 31 grudnia 2012 r
poza granicami kraju oraz decyzji w zakresie po zakonczonym kwartale '
transportu
i zgodnie z
Sporzadzanie sprawozdan z zakresu petnienia przez zgodnie z h 8
3 Oddziat funkcji instytucji wlasciwej na podstawie Sprawozdania zgodnie z harmonogramem harmonogramem przekazanym przez armonogtamem
. . y . koord J.. P P & £ Centrale Funduszu przekazanym przez
Przepisow o koordynacjt Central¢ Funduszu
Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z Weryfikacja roszczen przedstawianych przez W tem;me do 5-ciu r,mZSIng (;d lqaty
4 roszczen przedstawionych przez panstwa panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z WP }}:fwu droszclzeélla 3 entral 31 grudnia 2012 1.
cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127 obowiazujacymi wytycznymi undusz ub zgodnie
obowiazujacym harmonogramem
Sporzadzanie sprawozdan — zestawien dotyczacych
5 realizacji zlecen na zaop.atrzenle w Wyr0b>f I’nedy?zne wg potrzeb OW we potrzeb OW we potrzeb OW
bedace przedmiotami ortopedycznymi i $rodki
pomocnicze
Sporzadzanie sprawozdan — zestawien dotyczacych
6 wm.oskow. 0 wydawanie Europej Sk,lcb Kart’ . wg potrzeb OW wg potrzeb OW wg potrzeb OW
Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz poswiadczen i
formularzy
Weryfikacja list POZ (zgodnie z art. 28 ust.1 i2 ustawy . L .
Weryfik d h zgod trukcja P . .
7 o $wiadczeniach opieki zdrowotnej ze $rodkoéw crylfiaca danye Z%\?F;le Z Instruke)a Frezesa luty-grudzien 2012 31 grudnia 2012 1.
publicznych)
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan w zakresie . €0 kwgrtal, do IO-go’ dnla. .
8 Sprawozdanie kwartalne nastgpujacego po zakonczeniu 10 stycznia 2013

skarg

kwartatu




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Organizacja i realizacja szkolen dla Pelnomocnikow
Praw Pacjenta Wielkopolskich Szpitali

Spotkania 1-3 x w kwartale wg planu
wewngetrznego

31 grudnia 2012 1.

10

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztow rzeczowych §wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2011

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2012

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 r.)

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach E
127 PL liczby miesigcy, za ktore naliczony zostanie
ryczalt za rok 2011

31 sierpnia

31 grudnia 2012 r.




L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Wydzial Gospodarki Lekami

Zawieranie, rozliczanie i kontrola umow na realizacj¢

Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy na
realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji)

na biezaco

Proces zawierania umow

na biezaco

Rozliczanie uméw (weryfikacja danych zgodnie z

do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego

1 rocent art. 45 ustawy o refundacji) okresu rozliczeniowego 31 grudnia 2012 r.
P Kontrola realizacji umow zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktérych mowa w art. 42
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia |na biezaco
do Centrali Funduszu
Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy do -
wystawiania recept refundowanych 30 czerwca 2012 1. / na biezaco
Proces zawierania umow -
5 Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych 30 czerwea 2012 1. / na biezaco 31 erudnia 2012 ¢
do wystawiania recept refundowanych Kontrola, o ktorej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o . . & '
refundacii zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy .
o . na biezaco
o $wiadczeniach
. , . , do 30 dni od daty wejscie w zycie
Ogtoszenie konkurséw o zawarcie umow na okres II . Y Wl yele
Strocza 2012 zarzadzenia Prezesa NFZ w zakresie
P programow lekowych i chemioterapii
Wybor swiadczeniodawcow w drodze konkursu i
. , , do 30 czerwca
zawarcie umow na okres II potrocza 2012 r.
Planowanie i zawieranie umow o udzielanie $wiadczen
3 |opieki zdrowotnej w zakresie programéw lekowych i Prowadzenie postgpowan uzupetniajacych w 31 grudnia 2012 r.

chemioterapii

sprawie zawarcia umow

na biezaco

Przygotowanie planu zakupu §wiadczen na rok
2013 r. w zakresie wlasciwosci WGL

przekazanie Centrali Funduszu
ostatecznych wersji projektow planéw
zakupu §wiadczen do 10 sierpnia




Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

Glowny zakres zadan . . GO VR i
L.p. . Zadania sluzgce realizacji glownego zakresu zadania/celu/
Weryfikacja raportow statystycznych z realizacji .
1:y Jarap ystyezny ! na biezaco
umoéw
Prowadzenie rejestru wnioskow i zgod na .
. . . . . na biezaco
finansowanie chemioterapii niestandardowe;j
Obstuga i kontrola umoéw o udzielanie §wiadczen
4 | opieki zdrowotnej w zakresie programoéw lekowych i 31 grudnia 2012 1.

chemioterapii

Kontrola realizacji uméw

na biezaco w oparciu o plan kontroli




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania sluzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/

?ez{iazcﬁwcyvgﬁr:;;g:m;g;gzzi k(;z)ltrro;;zl;cowek przekazanie zatwierdzonego przez

5 Planowanie kontroli I Y OWY W P g' L Dyrektora WOW planu do Centrali 31 grudnia 2012 1.
lekowych i chemioterapii oraz kontroli realizacji .. . .

. . . X NFZ w terminie do dnia 31 grudnia

recept w aptekach i kontroli ordynacji lekarskich
Sporzadzanie w sposob narastajacy kwartalnych
sprawozdan z kontroli realizacji uméw w zakresie |45 dni po zakonczeniu kwartatu
programow lekowych i chemioterapii
Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych
sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli ~ [45 dni po zakonczeniu kolejnego
prawidtowosci wystawienia recept lekarskich oraz |kwartatu
prawidtowosci realizacji recept w aptekach.

6 Sporzadzanie sprawozdan Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych do MF 31 grudnia 2012 1.

w czesci dotyczacej kontroli realizacji recept w
aptekach , kontroli ordynacji lekarskich i kontroli
realizacji uméw w zakresie programow lekowych i
chemioterapii

30 dni po zakonczeniu kolejnego
kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu
$wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie
programoéw lekowych i chemioterapii

30 dni po zakonczeniu kwartatu
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Sporzadzanie sprawozdan

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
realizacji porozumien zawartych pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi a Ministerstwem
Zdrowia w zakresie programéw lekowych

15 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych z
wynikow kontroli koordynowanych w zakresie
ordynacji lekarskiej i aptek oraz w zakresie
programéw lekowych i chemioterapii.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Sporzadzanie sprawozdan ze zrealizowanych
$wiadczen rzeczowych

( w zakresie refundacji lekow) optaconych przez
oddzial wobec 0s6b, o ktérych mowa w:

-art. 2ust 1 pkt213,

-art. 12 pkt2-4,619

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych.

do 14 — go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie sprawozdan do Centrali NFZ
dotyczacych refundacji recept wydawanych w
ramach przepisow o koordynacji (narastajaco).

Kwartalnie, wg terminarza
okreslonego przez Centrale NFZ.

Sporzadzanie sprawozdan dla MZ dotyczacych
realizacji recept wystawionych pacjentom z
chorobami wywolanymi praca przy azbescie.

Co 2 tygodnie do 15-go i 30-go dnia
kazdego miesiaca za poprzedni okres
rozliczeniowy

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizacji
recept dla zotnierzy stuzby czynnej.

Kwartalnie do 15-go dnia po
zakonczeniu kwartatu.

31 grudnia 2012 r.
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania sluzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/
Sporzadzanie sprawozdan dla Centrali NFZ M.l eS.IQCZIlle do 25-go dnia nastepnego
i, . miesigca.
dotyczacych refundacji lekow z uwzglednieniem . .
typow i rodzajow recept (miesigcznie, kwartalnie Kwartalnie, wg terminarza
YPOw? J P ¢ ’ > |okreslonego przez Centralg NFZ.
narastajaco).
6 Sporzadzanie sprawozdan 31 grudnia 2012 r.
Przekazywanie danych zawartych w raportach XML{Miesigcznie do 25-go dnia nastgpnego
i zestawieniach refundacyjnych do Centrali NFZ. |miesiaca.
Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
' ' - ' splorz'a(zanie i przekazywa,nie do .Cen.t'rali Fupduszu do 20-go kazdego miesiaca.
Monitorowanie sprawozdawczosci z zakresu list miesigcznych sprawozdan z realizacji obowiazku .
1 . . . . , do 20 stycznia 2013 1.
oczekujacych sprawozdania przez Swiadczeniodawcow danych
dotyczacych list oczekujacych
kontrola realizacji uméw o udzielania §wiadczen sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli do 45-ego dnia nastgpujacego po
2 . ; L, . do 15 Iutego 2013 r.
opieki zdrwotne;j reazlizacji uméw prowadzonych przez Oddziat kwartale
. . i lanu kontroli . .
3|{Planowanie kontroli I?ra.cowam? rocznc?go pranu Kontrot do 31 grudnia 2012 r. 31 grudnia 2012 .
$wiadczeniodawcow na 2013 r.
4 [Umowy wieloletnie ustalenie planu rzeczowo-finansowego na 2013 r. do 30 listopada 2012 r. 30 listopada 2012 r.
dostarczenie do systemu informatycznego Centrali ) )
5 |Konkursy /rokowania NFZ danych z przebiegu postgpowant w sprawie tygodniowo od :nomenfu ogloszenia 31 grudnia 2012r.
zawarcia umow na rok 2012 . postepowan
6 |Umowy o udzielanie s$wiadczen opieki zdrowotnej cykliczne monitorowanie realizacji uméw co kwartat 31 grudnia 2012 r.
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu
przygotowanie i przekazanie do Centrali NFZ
7 |Plan zakupu $wiadczen zdrowotnych ostatecznej wersi projektu planu zakupu $wiadczen 10 sierpnia 2012 r. 10 sierpnia 2012 r.
opieki zdrowotnej na 2013 r.
8 |Sprawozdanie z dziatalno$ci Odddziatu okresowe sprawozdanie (kwartalne) do 25-go dnﬁ;ﬁfgguﬁcego po do 25 stycznia 2013 1.
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Wydzial Ekonomiczno - Finansowy
Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania . . .
1 planu finansowego WOW NFZ za 2011 1. do dnia 31 maja 2012 r. 31 maja 2012 .
) Przygotowanie corocznej prognozy kosztow Oddzialu 40 20 czerwea 2012 1. 20 ezerwea 2012 1.
na lata 2013-2015 r.
3 Przedstawienie Radrzw W ow I,\IFZ COroczhc] do 20 czerwca 2012 r. do 20 czerwca 2012 1.
prognozy przychodow i kosztéw na lata 2013-2015 r.
4 |Preckazanic Radzie WOW NFZ do zaopiniowania do dnia 10 lipca 2012 . do dnia 10 lipca 2012 .

projektu planu finansowego Oddziatu na 2013 rok.
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu

finansowego Oddziatu na 2013 r.

do dnia 10 lipca 2012 r

do 10 lipca 2012 .

Wydzial KsieggowoSci

Prowadzenie rachunkowos$ci Oddzialu Funduszu

Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego WOW NFZ za okres do 1 marca

01.01 -31.12.2011 r.

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5-ciu dni roboczych po zamknigciu
ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania
o stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie
zobowigzan Rb — Z

co kwartat, do 8-miu dni po
zakonczeniu I — III kwartatu oraz do
30 dni po zakonczeniu IV kwartalu

31 grudnia 2012 .
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania sluzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w ustawie do 14 — o0 dnia kazdeeo miesiaca
o $wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 21 3, art. 12 pkt 2- £ £ %
4,619, art. 26 ustawy o $wiadczeniach opieki
1 Prowadzenie rachunkowo$ci Oddzialu Funduszu  |zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych 31 grudnia 2012 1.
Sporzadzanie comiesi¢cznych sprawozdan rozliczen|zgodnie z odregbnym harmonogramem
kosztéw migracji ubezpieczonych na2012r.
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
| Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat do 20-go dnia nastgpujacego po
z tytutu wprowadzenia gazow lub pylow do powietrza. zakonczeniu poéirocza
i ia z koszté h .
) Sporzadzenie spr.a%woz.dama z kosztow por}oszonyc z na zakoficzenie kazdego kwartatu
tytutu eksploatacji stuzbowych samochodow.
Uzgodnienie standéw ilosciowo-wartosciowych w
3 ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa na 20 lutego 2012 r. do 20 dnia po 31 grudnia 2012 .
31.12.2011 r. (IV kwartat 2011 r.) oraz na 31.06.2012r zakonczeniu kwartalu
(IT kwartat 2012 r.) 1 30.09.2012 r. (III kwartat 2012r.)
4 Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki $rodkami do 20 dnia miesiaca nastgpujacego po
trwatymi za rok 2011. uptywie kwartahu.
Uzgodnienie standéw ilosciowo-warto$ciowych w
5 |ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa na 20 kwietnia 2012r.

31.03.2012r. (I kw. 2011 1.)
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki §rodkami
trwatymi
U

do 20 dnia miesiaca nastgpujacego po
uptywie kwartahu.

Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na
rok planowania, w uktadzie rzeczowo-wartosciowym,
wg wzoru okre§lonego w zat. 1 do ,,Regulaminu
tworzenia rzeczowego planu wydatkow
inwestycyjnych NFZ”, wraz z opisem czg$ci i pozycji
planu

01 sierpnia 2012r.

Przygotowanie i wykonanie prac remontowych w
pomieszczeniach biurowych w budynkach WOW NFZ

30 kwietnia 2012 r.

Wykonywanie zadan okre§lonych w Planie
Inwestycyjnym na rok 2012:

* przebudowa instalacji elektrycznej w budynku przy
ul Piekary 14/15 i Grunwaldzkiej 158,

« instalacja i uruchomienie agregatu pradowego w
budynku przy ul. Grunwaldzka 158

30 listopad 2012r.

31 grudnia 2012 r.
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu

L.p. Zadania sluzace realizacji glownego zakresu zadania/celu/
Biezace administrowanie w zakresie obstugi
Oddziatu:, administrowanie nieruchomos$ciami
Oddziatu, zakup ustug i wyposazenia oraz materialow
i h, dok i i i tat . . .
10 biurowych, (.10 onywanrle. }lb?ZplCCZGn.la or.az opia 1 stycznia -31 grudnia 2012 r. 31 grudnia 2012 r.
podatku od nieruchomosci i uzytkowania wieczystego,
zapewnienie czystosci oraz ochrony budynkow,
zapewnienie wilasciwej obstugi kancelaryjnej, pracy
archiwum oraz transportu, itp.
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych
Sporzadzanie planu zakupu swiadczen opieki
zdrowotnej na 2013 rok wg wlasciwosci rzeczowej |lipiec/sierpien 2012 r.
wydziatu
Ustalenie poziomu finansowania dla umow
wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen e
C . T . pazdziernik/listopad 2012 r.
opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu
Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej przez ' . .
1 Wydziat Stuzb Mundurowych wg wlasciwosci Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem 31 grudnia 2012 r.

IZeCZowej

i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia
umoéw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien 2012 r.
wg potrzeb

Ztozenie Wojewodzie Wielkopolskiemu rozliczenia
dotacji celowej za 2011 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespolow ratownictwa
medycznego

do 15 stycznia 2012 1.
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu
Sporzadzanie uméw i anekséw do umow .
potza C e, . styczen-grudzien 2012 r.
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
. e, . . wg. potrzeb
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Przygotowanie i przekazanie Wojewodzie
Wielkopolskimu harmonogramu przekazywania
$rodkow w 2012 r. w celu zapewnienia . . .
. , , P . do 10-go dnia kazdego miesiaca
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego
Przedstawianie informacji z procesu zawierania listopad - grudzien 2012 r.
umow na 2013 r. w rodzaju pomoc dorazna i wg potrzeb
transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne
Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej przez Zavewnienie realizacii $wiadezef onicki styczen — grudzien 2012 r.
1 Wydziat Stuzb Mundurowych wg wiasciwosci p ] P na biezaco 31 grudnia 2012 r.

rzZeczowej

zdrowotnej w zakresie lecznictwa uzdrowiskowego.

Obstuga $swiadczeniobiorcéw w zakresie
potwierdzania skierowan na leczenie
uzdrowiskowe, rejestrowanie dokumentow
poswiadczajacych prawo do $wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie niezbednym do
wykonywania obowiazkow dziatu.

styczen — grudzien 2012 r.
na biezaco
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych swiadczen

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen-grudzien na biezaco

Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w
zakresie liczby $wiadczeniobiorcow wymienionych
w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy o $wiadczeniach

do 20-go lutego 2012 1.

2 |opieki zdrowotnej przez WSM wg wiasciwosci 31 grudnia 2012 r.
rzZeczowej
Wykonywanle odp.0w1ed1}1c.h sprawozdan i analiz styczen — grudzieh 2012 .
wynikajacych z dziatalnos$ci Funduszu wg . .
L. . . na biezaco
wlasciwosci rzeczowej wydziatu
,Sp(')rza(dzapie kwa’rtalnyc'h smawozsiatl'l z kont.roli do 10-go dnia drugiego miesiaca po
$wiadczeniodawcow realizujacych §wiadczenia wg .
e ) . okresie sprawozdawczym
wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn [do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 kwartale
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z do 10-go dnia drugiego miesiaca po
; Eoi ; ; » |monitoringu ordynacji lekarskich kwartale
3 Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan 31 grudnia 2012 .

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po
miesiacu sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji $wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych
zoierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW,
zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza
granicami panstwa

na biezaco wedtug potrzeb
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zast¢pcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedhug potrzeb

Monitoring zawartych umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju pomoc
dorazna i transport sanitarny, ratownictwo
medyczne oraz lecznictwo uzdrowiskowe

styczen — grudzien 2012 r.

Propozycje do planu kontroli oraz uzgadnianie z
Wojewoda Wielkopolskim rocznych planow
kontroli, przedmiotu i zakresu planowanych
kontroli oraz koordynacji dziatan kontrolnych

Wykonywanie sprawozdan dotyczacych realizacji
$wiadczen zdrowotnych w zakresie lecznictwa
uzdrowiskowego

styczen — grudzien 2012 r.

Wspétudziat w kontrolach realizacji umow
zawartych z podmiotami, ktérych organem

zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, wg potrzeb
minister wlasciwy do spraw wewngtrznych i

Minister Sprawiedliwosci

Opracowywanie decyzji dotyczacych bezptatnego

zaopatrzenia w leki dla 0sob, o ktérych mowa w art.|wg potrzeb

46 ust. 1 Ustawy oraz prowadzenie ich rejestru

31 grudnia 2012 .
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L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Prowadzenie Centralnej Bazy Endoprotezoplastyki

Weryfikacja zgodno$ci wprowadzonych do CBE
dokumentéw z raportami statystycznymi oraz
przestanymi fakturami

caty rok

Kontrola zgodno$ci obciazen NFZ przez
$wiadczeniodawcow kosztami uzytych srodkow
technicznych , ktorych cena nie jest zawarta w
kosztach $wiadczenia ( kod 5.53.01.0001430)
stosowanych podczas zabiegéw wszczepiania
endoprotez z grupy JGP HO01 i H11 z fakturami
ich zakupu

caty rok

Sporzadzanie sprawozdan z prowadzenia CBE

caty rok

31 grudnia 2012 1.

Utrzymanie jednolitych sposobdw realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w WOW NFZ

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej facznosci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia 2012 1.

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartat

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan
z realizacji zadan obronnych, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej w WOW NFZ

do 10 dnia kazdego miesiaca po
zakonczeniu kwartalu

Szkolenie pracownikoéw z zakresu ochrony osob
i powszechnej samoobrony zgodnie

z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju na
2012 rok, w tym przeprowadzenie praktycznego
¢wiczenia z samoewakuacji pracownikow

z obiektu WOW NFZ w Poznaniu

do 30 czerwca 2012 r.

Doskonalenie umiejgtnosci w prowadzeniu dziatan
ratowniczych przez cztonkéw formacji obrony

cywilnej

do 31 grudnia 2012 .

31 grudnia 2012 1.
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania stuzacego
do realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

L.p. Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu
Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji do 30 czerwca 2012 1. lub
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi” |bezposrednio po wprowadzeniu zmian
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan . - T
o . Aktual 1 b Inej WOW . .
5 obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania allzacja panow obronly eywtiic) do 15 grudnia 2012 . 31 grudnia 2012 1.

kryzysowego w WOW NFZ

Funduszu

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

do 30 marca 2012 r.
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2012 ROK

ZACHODNIOPOMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2011 r.



UCHWALA Nr 3/Z0W/11

Rady Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewoddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 28 listopada 2011 r.

w sprawie uchwalenia planu pracy Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia 7 siedzibq w Szczecinie

Na podstawie art. 106 wust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
0 Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkow publicznych (tekst jednolity
z 2008 r. Dz. U. Nr 164, poz. 1027 z pozn. zm.) Rada Zachodniopomorskiego Oddzialu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co naste¢puje:

§ L.
1. Uchwala si¢ Plan Pracy Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego

Funduszu Zdrowia w Szczecinie na rok 2012.
2. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 stycznia
2012 1.

)

 INOWACKA




Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . s
’ Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Rzecznik Prasowy
1 |Obowiazek informowania o $wiadczeniach opieki Opracowanie i wydanie Informatora ZOW NFZ Jak |Informator: wydanie 1 - 1 potrocze 2012 r.
zdrowotnej, miejscach ich udzielania, zasadach i gdzie si¢ leczy¢ 2012, plakatéw z miejscami Informator: wydanie 2 - II potrocze 2012 1.
korzystania udzielania $wiadczen, ulotek nt. korzystania z plakaty i ulotki : I potrocze 2012 1. 31 grudnia 2012 r.
opieki zdrowotnej podczas wakacji i w zwiazku z
poszukiwaniem pracy
2 |Obowiazek informowania o $wiadczeniach opieki Biezaca aktualizacja funkcjonalna i merytoryczna
zdrowotnej, miejscach ich udzielania, zasadach strony internetowej ZOW NFZ. Dodawanie nowych 31 grudnia 2012 r.
korzystania zaktadek
3 |Udostepnienie strony internetowej osobom Dostosowanie jezyka, funkcji serwisu, nawigacji do konca wrzesnia 2012 r.
niepelnosprawnych m.in. niedowidzacym, oraz tresci stony internetowej ZOW NFZ do
niedostyszacym zgodnie z migdzynarodowym potrzeb 0s6b z roznego rodzaju
standardem budowania dost¢pnosci stron niepelnosprawnoscia, zgodnie z wytycznymi 31 pazdziernika 2012 r.
internetowych (wytyczne WCAG 2.0 - Web Content [WCAG 2.0: widocznos$¢, operacyjnosé,
Accesibility Guidelines utworzone przez Web zrozumialosé, solidno$é
Accesibility Guidelines - inicjatywe dostepnosci sieci)
4 |Promocja profilaktyki nowotworowe;j Wydanie 3 numeru "Historii prawdziwych o do 31 grudnia 2012 r.
nowotworach". Autorami artykutow sa dziennikarze 31 grudnia 2012 r.
5 |Promocja kodeksu zdrowego zycia jakim jest Uczestnictwo w wielostronnym Porozumieniu ds.
Europejski Kodeks Walki z Rakiem, wsrod dzieci i Zachodniopomorskiej Sieci Szkét Promujacych
mtodziezy. Zdrowie, usytuowanym organizacyjnie przy
Kuratorze Oswiaty i Wychowania; realizacja .
biezacych zadan Porozumienia; budowa i biezaca 31 grudnia 2012 r.
aktualizacja zaktadki poswigconej idei szkot
promujacych zdrowie na stronie internetowej ZOW
NFZ
6 |Promocja wiedzy i zachowan zapobiegajacych HIV/  |Uczestnictwo w Porozumieniu ds. HIV/AIDS

AIDS

usytuowanym organizacyjnie przy wojewodzie
zachodniopomorskim; realizacja zadan
wyznaczonych przez Porozumienie; budowa i
biezaca aktualizacja zaktadki po§wigconej
HIV/AIDS na stronie internetowej ZOW NFZ

31 grudnia 2012 r.

Stronalz 17




Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . s
’ Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
7 |Promocja wiedzy i zachowan dotyczacych Uczestnictwo w Porozumieniu ds. transplantacji,
przeszczepoéw organodw i tkanek. usytuowanym organizacyjnie przy wojewodzie
zachodniopomorskim; biezaca realizacja zadan
wyznaczonych przez Porozumienie pt. ,,Partnerstwo 31 grudnia 2012 .
dla transplantacji”; aktualizacja zaktadki
poswigconej przeszczepom na stronie internetowej
ZOW NFZ
Wydzial Kadr i Szkolen
8 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2013 r. 30 listopada 2012 r.
9 |Opracowanie planu szkolen na 2013 r. 30 listopada 2012 r.
10 |Sporzadzanie informacji z realizacji planu szkolen w  |Przygotowanie informacji kwartalnej z realizacji do 27 — go dnia nastgpnego miesiaca po ]
roku 2012 r. planu szkolen zakonczonym kwartale 31 grudnia 2012 .
11 |Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji
planu szkolen za 2011 rok ¢ 25 lutego 2012
12 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Sprawozdania kwartalne do 29 - go dnia nastgpnego miesigca po 31 grudnia 2012 1.
zakonczonym kwartale
13 |Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na  |Sprawozdanie kwartalne do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca po .
. , 31 grudnia 2012 1.
stanowiskach pracy zakonczonym kwartale
14 |Sporzadzanie sprawozdan do GUS: Z-06, Z-03, Z-05 |Sprawozdania: roczne i kwartalne roczne - do 18 stycznia 2012, kwartalne
odpowiednio w ciagu 11 i 8 dni od 31 grudnia 2012 r.
zakonczenia kwartatu
15 I’Dre.hmmar’z wyfiatkow z Zaktadowego Funduszu 30 kwietnia 2012 r.
Swiadczen Socjalnych
16 |Plan urlopéw wypoczynkowych na 2013 r. 31 grudnia 2012 1.
Wydzial Organizacyjny
17 [Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Sprawozdanie z dziatalnosci za IV kwartat 2011 r.  [do 25 stycznia 2012 1.

(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia
27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbgednych
informacji gromadzonych w systemie informatycznym
Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i
sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu do
spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom
wojewodztw)

Sprawozdanie z dziatalno$ci za I kwartat 2012 r. do 25 kwietnia 2012 r.
Sprawozdanie z dziatalnosci za II kwartat 2012 r.  |do 25 lipca 2012 r.
Sprawozdanie z dziatalno$ci za IIT kwartat 2012 r. |do 25 pazdziernika 2012 r.

31 grudnia 2012 r.
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’ Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
18 |Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci  |Sprawozdanie za IV kwartat 2011 r. do 15 - go dnia nastgpnego miesiaca po
na choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem zakonczonym kwartale
zawartym pomiedzy Narodowym Funduszem Zdrowia [Sprawozdanie za I kwartat 2012 r. do 15 - go dnia nastgpnego miesiaca po
a Panstwowa Inspekcja Sanitarng) zakonczonym kwartale 31 grudnia 2012 1.
Sprawozdanie za I kwartat 2012 r. do 15 - go dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczonym kwartale
Sprawozdanie za I1I kwartat 2012 r. do 15 - go dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczonym kwartale
19 [Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na rok zgodnie z wytycznymi
2013 Centrali NFZ
Wydzial Informatyki
20 |Uczestnictwo w projekcie archiwizacja danych Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych
historycznych oddzialowych serweréw bazodanowych [Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych .
T . . o , 31 grudnia 2012 1.
(Poprzednio: ,,Przebudowa procedur i systemow $wiadczen medycznych
archiwizacji”’) — projekt centralny
21 |Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury
domenowej oraz Active Directory — kontynuacja, 31 grudnia 2012 r.
projekt centralny
22 |Uczestnictwo w projekcie ,,Disaster Recovery”— iSeries — przygotowanie srodowisk oddzialowych
kolejny etap, projekt centralny 31 grudnia 2012 .
Srodowisko centralne HP
23 |Przygotowanie projektu rzeczowego planu Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ Nr
inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji D i E 112/2008/BAG z dnia 30.12.2008 r. w sprawie
przyjecia do stosowania w Narodowym
Funduszu Zdrowia Regulaminu tworzenia )
. . 31grudnia 2012 r.
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia, jego
zatwierdzania i dokonywania zmian w trakcie
jego realizacji.
24 |Uczestnictwo w pI'O_].ekCIC jcmahtycznej hurtowni 31 grudnia 2012 .
danych — kontynuacja, projekt centralny
25 |Uczestnictwo w projekcie migracja ustug w OW do

nowego srodowiska redundantnej sieci rozlegtej WAN
— kontynuacja, projekt centralny

31 grudnia 2012 1.
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T 1
Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do e’:rmln reatizacji
el TR glownego zakresu
/cel /celu/ realizacji glownego zakresu/celu/ .
zadania/celu/
26 Ucz'estmctwo w projekcie Zdrowotny Informator 31 grudnia 2012 1.
Pacjenta — projekt centralny
27 |Aktualizacja i testowanie planow awaryjnych 31 grudnia 2012 r.
28 |Rozbudowa $rodowiska serwerow typu Blade 31 grudnia 2012 1.
Specjalista ds. BHP
29 |Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat |sprawozdanie za II potrocze 2011 r. do 30 stycznia 2012 r. 30 lipea 2012 r
z tytulu wprowadzania gazow lub pytéw do powietrza |sprawozdanie za I potrocze 2012 r. do 30 lipca 2012 1. '
30 [Szkolenie okresowe pracownikow Oddziatu z zakresu
31 marca 2012 r.
BHP
31 [Roczna analiza stanu BHP 31 stycznia 2012 r.
Pelnomocnik ds.Ochrony Informacji Niejawnych
32 |Opracowanie dokumentacji w zwiazku z wejSciem w  |Opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu [do 30 lipca 2012 r.
zycie rozporzadzen wykonawczych Rady Ministrow  |przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
do nowej ustawy o ochronie informacji niejawnych. |["poufne"”
Opracowam? 195trukcp .(.iot.. s.posobu itrybu . 30 listopada 2012 1.
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
"zastrzezone"oraz zakres 1 warunki stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celach ich
ochrony
33 |Opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w [Opracowanie analizy ryzyka i szacowania ryzyka w |do 31 maja 2012 r.
Zachodniopomorskim OW NFZ w Szczecinie. Oddziale, .
. , . 31 grudnia 2012 r.
Opracowanie planow awaryjnych,
Opracowanie planu ciagloéci dziatania
34 [Opracowanie Rejestru Udostgpnien Danych Opracowanie projektu Rejestru Udostgpnien do 30 czerwiec 2012 r.
Osobowych Danych Osobowych.
Przeglad udostgpnien od 1.01.2011 r. 31 grudnia 2012 r.
Aktualizacja Rejestru Udostgpnien i prowadzenie
go na biezaco
35 |Identyfikacja zagrozen i podatnosci systemow Weryfikacja zagrozen i podatnosci oraz okreslenie |do 30 czerwiec 2012 r. .
. . . . 31 grudnia 2012 r.
informatycznych Oddziatu. ich poziomu
36 |Testowanie planow awaryjnych serwerow Przeglad planéw awaryjnych. Testowanie procedur [do 30 czerwiec 2012 r.

odtwarzajacych serwery przez osoby zastgpujace
(dublery)

31 grudnia 2012 .
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P Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
Zespol Kontroli Wewnetrznej
37 |Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosSci Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu do 10 stycznia 2012 r.
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi rocznego planu kontroli wewnetrznych
zadaniami ustawowymi, statutowymi, Przekazywanie do ZKW w Centrali Funduszu 10 — go dnia nastgpujacego po kwartale 31 grudnia 2012 .
regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz |kwartalnych sprawozdan z wykonania planu
obowiazujacymi przepisami prawnymi kontroli wewnetrznych
38 |Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego
sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej 10 stycznia 2012 r.
oddzialu w 2011 roku
39 |Przekazanie do Centrali Funduszu informacji o Sporzadzenie informacji o kontrolach za II potrocze 2011 r. do 20 stycznia 2012 r.
kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w zewngtrznych, wynikach kontroli, zaleceniach za [ potrocze 2012 r. do 20 lipca 2012 r. 31 grudnia 2012 .
Oddziale. pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen.
40 |Przekazanie do Ministerstwa Zdrowia informacji o Sporzadzenie informacji o prowadzonych w na biezaco
prowadzonych w Oddziale kontrolach Najwyzszej oddziale kontrolach NIK, zakresie przedmiotowym ]
Izby Kontroli. kontroli, kopii ostatecznych wersji wystapien 31 grudnia 2012 .
pokontrolnych i informacji o ich przebiegu
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
41 |Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem(styczen — grudzien 2012 r.
wlasciwosci rzeczowej i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia  [wg potrzeb
umoéw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej (z
wyjatkiem $swiadczen w rodzaju pomoc dorazna i
transport sanitarny, ratownictwo medyczne oraz
lecznictwo uzdrowiskowe). 31 grudnia 2012 r.
Sporzadzanie umoéw i aneksow do umow styczen — grudzien 2012 r.
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki wg potrzeb
zdrowotnej (z wyjatkiem $wiadczen w rodzaju
pomoc dorazna i transport sanitarny, ratownictwo
medyczne oraz lecznictwo uzdrowiskowe).
42 |Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali Raz w tygodniu od daty ogtoszenia

Funduszu z przebiegu postepowan na rok 2012 r.

(wszystkie tryby)

postepowan

31grudnia 2012 r.
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43 |Ustalenie .wartols'ci dla uméw wieloletnich na kolejny 30 listopada 2012 1.
okres rozliczeniowy
44 |Przygotowanie przez OW Funduszu i przekazanie Przekazanie do Centali NFZ projektu planu zakupu |do 10 sierpnia 2012 r.
Cent’rali Fundus’zu .ostateczznyph yversji proj e'kt(')w 31grudnia 2012 1.
planow zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na 2013
rok
45 |Kontrola realizacji umow o udzielanie swiadczen Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu  |do 30-go dnia nast¢pujacego po kwartale
opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow 31 grudnia 2012 r.
prowadzonych przez OW Funduszu
46 [Planowanie kontroli realizacji umow Opracowanie rocznego planu kontroli Przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora
$wiadczeniodawcow OW Funduszu planu do Centrali Funduszu w
terminie do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktorego plan dotyczy 31 grudnia 2012 1.
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji |Przekazanie do Centrali Funduszu 15-go dnia
przez OW Funduszu rocznego planu kontroli nastgpujacego po kwartale
$wiadczeniodawcow
Wydzial Gospodarki Lekami
47 |Zawieranie, rozliczanie i kontrola uméw na realizacj¢ [Przyjmowanie wnioskow o zawarcie umowy na na biezaco
recept zgodnie z ustawa z dnia 12 maja 2011 r. o realizacje recept (art. 41 ustawy o refundacji)
refundacji lekow, srodkow spozywezych specjalnego |Proces zawierania umow na biezaco
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow Rozliczanie uméw (weryfikacja danych zgodnie z [do 5 - ciu dni od zakonczenia kazdego okresu
medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) art. 45 ustawy o refundacji) rozliczeniowego 31 grudnia 2012 r.
Kontrola realizacji umoéw zgodnie z planem kontroli
Przyjmowanie zazalen, o ktorych mowa w art. 42 |na biezaco
ustawy o refundacji i przekazywanie wraz z opinia
do Centrali Funduszu
48 |Zawieranie, obstuga i kontrola uméw upowazniajacych|Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy do do 30 czerwca 2012 1.
do wystawiania recept refundowanych wystawiania recept refundowanych
Proces zawierania umow do 30 czerwca 2012 r.

Kontrola, o ktorej mowa w art. 48 ust. 7 ustawy o
refundacji

zgodnie z planem kontroli

Przyjmowanie zazalen w trybie art. 160-161 ustawy
o $wiadczeniach

na biezaco

31 grudnia 2012 .
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49 |Obstuga i kontrola umoéw o udzielanie §wiadczen Rozliczanie umow 45 dni po uptywie okresu rozliczeniowego
opieki zdrowotnej w zakresie programéw lekowych i |Weryfikacja umow oraz kontrola realizacji na biezaco/zgodnie z planem kontroli 31 grudnia 2012 1.
chemioterapii
50 |Planowanie kontroli ordynacji lekarskiej, aptek oraz ~ [Opracowanie rocznego planu kontroli ordynacji do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
$wiadczeniodawcow w zakresie programow lekowych |lekarskiej, aptek oraz §wiadczeniodawcow ktorego plan dotyczy
i chemioterapii Sporzadzenie i przekazywanie do Centrali do 30-go dnia nast¢pujacego po kwartale
Funduszu kwartalnych sprawozdan z kontroli 31 grudnia 2012 1.
ordynacji lekarskiej, aptek oraz
$wiadczeniodawcow w zakresie programow
lekowych i chemioterapii
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcow
51 |Wdrozenie zasad weryfikacji oraz monitoringu Wdrozenie zasad weryfikacji dodatkowych danych |do 29 lutego 2012 r.
dodatkowych danych z zakresu list oczekujacych z zakresu list oczekujacych
przekazlywa.nych przez §w1a.dc§jm.o(tiawzcgw w zwiazku Opracowanie zakresu monitoringu dodatkowych  [do 30 czerwca 2012 r.
z nowelizacja rozporzadzenia Ministra Zdrowia : . e
wydanego na podstawie art. 190 ust. 1 ustawy o iﬁ}(/)(;l;;iiztyczqcych list oczekujacych i jego 31 pazdziernika 2012 r.
Swiadezeniach Aktualizacja zasad weryfikacji i zakresu do 31 pazdziernika 2012 r.
monitoringu dodatkowych danych dotyczacych list
oczekujacych
52 |Przygotowanie raportu Oddzialu w zakresie realizacji |Przygotowanie raportu zgodnie z wytycznymi do 31 marca 2012 r.
zadan wspdlnie z Centrala na podstawie przepiséw
o koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktory 31 marca 2012 r.
zostanie okres$lony przez Departament Wspotpracy
Migdzynarodowej odrgbnymi wytycznymi)
53 |Wspotpraca z Centrala w weryfikacji i modyfikacji Zglaszanie uwag, propozycji zmian, nowych od 1 stycznia do 31 grudnia 2012 r.
syste?ml'l instytucji wiaéciw.ej SIW pod ka(te1.n ’zmian rozwiazan 31 grudnia 2012 1.
wynikajacych ze stosowania nowych przepisow
wspolnotowych
54 |Wspoétudziat z Centrala w aktualizacji stosowanych Zglaszanie uwag, propozycji zmian, nowych od 1 stycznia do 31 grudnia 2012 r.

dotychczas procedur i wytycznych pod katem zmian
wynikajacych ze stosowania nowych przepisow
wspolnotowych w terminach wskazanych przez
Centralg NFZ

rozwigzan

31 grudnia 2012 1.
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55 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych do 10 stycznia 2012 r. za IV kw. 2011 .
skarg i wnioskow rozpatrzonych przez Oddziat wraz do 10 kwietnia 2012 r. za I kw. 2012 r. 31 stycznia 2012 1.
z analiza przyczyn wg rodzajow §wiadczen do 10 lipca 2012 r. za I kw. 2012 r.
do 10 pazdziernika 2012 r. za IIT kw.2012 r.
56 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych do 10 stycznia 2012 r. za IV kw. 2011 .
skarg i wnioskow rozpatrzonych przez Oddziat - art. do 10 kwietnia 2012 r. za I kw. 2012 r. .
106 ust. 10, pkt. 9 ustawy o $wiadczeniach do 10 lipca 2012 1. za Il kw. 2012 1. 31 stycznia 2012 r.
do 10 pazdziernika 2012 r. za III kw.2012 r.
57 [Sporzadzanie rocznego sprawozdania dotyczacego do 31 stycznia 2012 1.
skarg i wnioskow oraz analiza spraw zgltaszanych 31 stycznia 2012 .
do komorek organizacyjnych wlasciwych do spraw
skarg i wnioskow w Oddziale
58 |Wykonywanie okresowych analiz dotyczacych w ciagu 2 miesigcy po otrzymaniu informacji
list oczekujacych w oparciu o dane przekazywane sprawozdawczych opracowanych przez
przez $wiadczeniodawcow komunikatem danych Centralg NFZ 31 grudnia 2012 r.
o listach oczekujacych, w tym analiz kompletnosci
danych oraz podejmowanie dziatan wynikajacych z
analizv
59 |Opracowywanie okresowych analiz dotyczacych nie rzadziej niz raz w potroczu
endoprotezoplastyki stawowej w oparciu o dane
przekazywane przez §wiadczeniodawcow w aplikacji 31 grudnia 2012 1.
zawierajacej szczegdlowe dane o wszczepach
endoprotez stawowych (CBE)
60 [Opracowywanie okresowych analiz porownawczych nie rzadziej niz raz w p6troczu
dotyczacych osob skreslonych z list oczekujacych na 31 grudnia 2012 r.
udzielenie §wiadczenia
61 |Sporzadzanie kwartalnych analiz wnioskow do 10 stycznia 2012 r. za IV kw. 2011 .
o przeprowadzenie leczenia lub badan do 10 kwietnia 2012 r. za I kw. 2012 r. 31 stveznia 2012
diagnostycznych poza granicami kraju oraz do 10 lipca 2012 r. za I kw. 2012 r. y ’
decyzji w zakresie transportu do 10 pazdziernika 2012 r. za I1I kw.2012 r.
62 [Weryfikacja wystawionych formularzy E 106 PL i E do 30 listopada 2012 r.

109 PL ze wzgledu na aktualizacje danych
dotyczacych miejsca zamieszkania Ubezpieczonego
poza granicami RP

30 listopada 2012 1.
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Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . s
P Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
Wydzial Ekonomiczno - Finansowy i Wspolpracy Miedzynarodowej
63 |Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia |Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji do 20 czerwca 2012 1.
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu dotyczacych prognozowanych kosztow oddziatu
Zdrowia na rok 2013 i lata 2013-2015 wojewodzkiego na lata 2013-2015, na podstawie
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie
z art. 120 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach) 10 lipca 2012 r.
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu do 10 lipca 2012 r.
finansowego oddziatu wojewodzkiego na rok 2013
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach)
64 [Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Sprawozdania miesigczne w terminach ustalonych przez Centralg NFZ
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - Wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia |finansowego za 2011 r.
31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad Roczne sprawozdanie z wykonania planu 31 grudnia 2012 .
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr  |finansowego za 2011 r.
104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy
o §wiadczeniach
65 |Sporzadzanie sprawozdan okresowych z wykonanych |Sprawozdania miesi¢czne do 14 — go dnia kazdego miesiaca
przez $wiadczeniodawcow i oplaconych przez Oddziat
$wiadczen wobec 0s6b, o ktérych mowa w ustawie o 31 grudnia 2012 1.
$wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3, art. 12 pkt 2-4, 6
i9, art. 25-26
66 [Sporzadzanie informacji dotyczacych stanu srodkéw  |Realizacja procedury przekazywania Oddziatlom w terminach ustalonych przez Centralg NFZ
pieni¢znych bedacych w dyspozycji Oddziatu i Wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia 31 grudnia 2012 1.
zobowiazan wymagalnych srodkow finansowych w celu biezacego
regulowania zobowiazan
67 |Przygotowanie i przedstawienie Radzie Oddziatu

prognozy przychodow i kosztow na 2013 r. oraz do
zaopiniowania projektu planu finansowego Oddziatu
na 2013 r.
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Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p.

Glowny zakres zadan
/cel

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu
/celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

68

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztéw rzeczowych §wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepisOw o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztéw $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2011 r.

do 30 stycznia 2012 1.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztéw $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2012 .

do 30 lipca 2012 1.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2011 r. do kwietnia 2012 1.)

do 15 maja 2012 .

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2012
r. do pazdziernika 2012 r.)

do 15 listopada 2012 r.

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktére naliczony
zostanie ryczatt za rok 2011 r.

do 31 sierpnia 2012 r.

31grudnia 2012 r.

69

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa
cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesi¢cy od daty wplywu
roszczenia do Centrali Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia 2012 r.

70

Realizowanie wytycznych w zakresie refundacji
kosztéw poniesionych na leczenie w krajach UE i
EFTA

Sporzadzanie wykazu zrealizowanych
indywidualnych zwrotow oraz noty ksiggowej
obciazeniowej z tytutu zwrotu indywidualnych
srodkéw wydatkowanych na leczenia w innych
krajach UE i EFTA

do 8 kazdego miesiaca za miesiac poprzedni

31grudnia 2012 r.

71

Monitorowanie procedowanych wnioskow o zwrot
poniesionych kosztéw leczenia

Analiza wnioskow o refundacjg, w ktorych osoby
ubezpieczone wskazaty jako powod obciazenia
kosztami "nicuznanie karty EKUZ".

do 15 dnia miesiaca nast¢pujacego po
zakonczonym kwartale

31grudnia 2012 r.
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Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . s
’ Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
72 |Sporzadzanie miesi¢cznej sprawozdawczosci w Sporzadzanie tabeli T.1.M.N - liczba 0s6b Tabela T.1.M.N - do 1 kazdego miesiaca.
zakresie petnienia funkcji instytucji wlasciwej w uprawnionych, ktérym udzielono §wiadczen na Tabela T.3.M.N - czestotliwos¢ kwartalna: do
ramach przepisow o koordynacji terenie RP oraz warto$¢ swiadczen zdrowotnych im |01 lutego 2012 r. (za okres: styczen-grudzien
udzielonych - w podziale na rodzaje §wiadczen - 2011 r.), do 1 maja 2012 r. (za okres: styczen-
dotyczy $wiadczen zdrowotnych, ktérych koszty marzec 2012 r.), do 1 sierpnia 2012 r. (za
zostang zwrdcone przez instytucje wlasciwe na okres: styczen-czerwiec 2012 1.), do 1
podstawie rzeczywistych wydatkow listopada 2012 r. (za okres: styczen-wrzesien |31grudnia 2012 r.
Sporzadzanie tabeli T.3.M.N - liczba 0s6b 2012 1.),
uprawnionych, ktérym udzielono $wiadczen na
terenie RP oraz warto$¢ §wiadczen zdrowotnych im
udzielonych, ktérych koszty zostana zwrocone
przez instytucje wlasciwe na podstawie kwoty
zrvezaltowanei
73 [Sporzadzanie kwartalnej sprawozdawczo$ci dotyczacej|Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot.: do 40 dni po uptywie kwartalu
roszczen regresowych powstatych w wyniku a) uruchomionych w biezacym okresie
stosowania przepiso6w o koordynacji sprawozdawc’zym rorszczeﬁ regresgv.&/ych, . 31 grudnia 2012 1.
b) postgpowan zakonczonych w biezacym okresie
sprawozdawczym, uruchomionych we
wczesniejszych okresach sprawozdawczych
Wydzial Ksiggowosci
74 |Prowadzenie rachunkowosci OW Funduszu Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco

Okresowa inwentaryzacja kasy gotowkowej

nie rzadziej niz raz na kwartat

Wycena warto$ci sktadnikow majatku
podlegajacego inwentaryzacji metoda spisu z
natury, rozliczenie inwentaryzacji

do dnia zamknigcia ksiag rachunkowych za
2011 1.

Spis z natury wybranych aktywow

grudzien 2012 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i
pasywow metoda weryfikacji stanu wynikajacego z
zapisOw w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami, uzgadnianie sald

do dnia zamknigcia ksiag rachunkowych

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres
01.01 —31.12.2011 r. oraz deklaracji CIT ST

dol marca 2012 r.

Miesigczna informacja o zajgciach komorniczych

do 6 dnia kolejnego miesiaca

Strona 11z 17

31 grudnia 2012 r.




Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . s
’ Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
Informacja w sprawie miesi¢cznego wykonania po zamknigciu miesiaca sprawozdawczego
kosztéw wynagrodzen, ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow oraz stanu
zatrudnienia w Zachodniopomorskim OW NFZ
Sprawozdanie z dziatalno$ci dot. wynagrodzen termin ustala Centrala
kwartalne 1 SMZ (kwartalne)
Zestawienie miesi¢czne rozrachunkow 3 dni robocze przed zamknigciem ksiag
wewngtrznych z tytulu migracji ubezpieczonych rachunkowych
(nalezno$ci i zobowiazania) zawierajace informacje
o otrzymanych i wystawionych notach ksiggowych
z podzialem na oddzialy wojewoddzkie
75 |Wykonanie sprawozdan jednostki sektora finanséw Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania |co kwartat, niezwlocznie po zakonczeniu
publicznych w zakresie operacji finansowych o stanie nalezno$ci Rb - N kwartatu 31 .
- - - - - - - grudnia 2012 r.
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania |co kwartat, niezwlocznie po zakonczeniu
0 stanie zobowiazan Rb - Z kwartatlu
76 |Statystyka publiczna Sporzatdzeni’a sprawozdania F-03 o stanie srodkow i|do 15 lutego 2012 r. 31 grudnia 2012 1.
ruchu §rodkéw trwatych
77 |Ubezpieczenia spoleczne Sporzadzanie co miesiac DRA, RCA, RSA, RZA |do 15 kazdego miesigca 2012 r.
ZUS TWA-informacja o danych do ustalenia sktadki|do 31 stycznia 2012 r. 31 grudnia 2012 1.
na ubezpieczenie wypadkowe
78 |Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu, Informacja o minimalnym, maksymalnym i srednim |po zakonczeniu pétrocza-termin jest ustalany
w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - czasie obrotu wierzytelnosciami przez Centrale NFZ
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia |Sprawozdanie kwartalne z windykacji naleznosci  |do 30 dni po uptywie kwartatu
31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad pokontrolnych (tzw. spr. Nr 5)
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr  |Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym |sprawozdania miesigczne, sprawozdania
104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy |m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - kwartalne, wstepne roczne sprawozdanie z 31 grudnia 2012 r.
o $wiadczeniach zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z wykonania planu finansowego sprawozdanie
dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegolowych roczne - w terminach ustalonych przez
zasad prowadzenia gospodarki finansowej NFZ Centralg NFZ
(Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art. 130
ust. 1 ustawy o swiadczeniach
79 [Wykonanie art. 49 ustawy z dn. 27.08.1997 r. o Deklaracja miesigcznych wptat na Panstwowy do 20-go dnia nastgpujacego po miesigcu, w

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych

Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
DEK-I-O

ktorym zaistniaty okolicznosci powodujace
powstanie obowiazku wptaty

31 grudnia 2012 r.
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L.p. . s
’ Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
80 |Przekazywanie NBP danych niezbednych do Sprawozdanie AZ-KRH Aktywa - naleznosci kwartalnie do 15 dnia po uptywie kwartatu
sporzadzenia bilansu ptatniczego oraz handlowe od nierezydentoéw oraz zaliczki
migdzynarodowej pozycji inwestycyjnej wyptacone niere'zyder.ltom, sprawozdanie PZ-KRH 31 grudnia 2012 r.
Pasywa - zobowiazania handlowe wobec
nierezydentéw oraz zaliczki otrzymane od
nierezvdentéw
81 |Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych Sporzadzenie PIT-11, PIT-40 za 2011 r. do 28 lutego 2012 1.
PIT-4R- Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach [do 31 stycznia 2012 r. 31 grudnia 2012 1.
na podatek dochodowy
82 |Podatek od towarow i ustug Deklaracja VAT-7, VAT-UE do 10-go .kazdego miesiaca za miesiac 31 grudnia 2012 1.
poprzedni
83 |Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o refundacji |Przekazywanie wlasciwym ministrom okre§lonych |sprawozdanie miesigczne
danych o obrocie lekami, srodkami spozywczymi
specj alnego przeznaczenia Zywieniowego, 31 grudnia 2012 1
wyrobami medycznymi objgtymi refundacja,
wynikajacych ze zrealizowanych recept
podlegajacych refundacji z budzetu panstwa
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
84 |Gospodarowanie srodkami trwatymi w oparciu o Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki §rodkami |do 20 lutego 2012 r. (za 2011 r.)
przepisy: trwalymi do 20 kwietnia 2012 r. (za I kwartat)
1) zarzadzenia Nr 81/2009/BAG Prezesa NFZ z dnia do 20 lipca 2012 r. (za II kwartatl)
04.12.2009 r. w sprawie zasad gospodarowania do 20 pazdziernika 2012 r. (za III kwartat)
sktadnikami majatkowymi NFZ, Uzgodnienie standéw ilosciowo-wartosciowych do 20 lutego 2012 r. - stan na 31 grudnia 2011
2) zarzadzenia Nr 42/2006 Dyrektora ZOW NFZ z w ksiggach inwentarzowych z dokumentacja r. (IV kwartal 2011 r.)
dnia 11.07.2006 r. w sprawie przyjecia do stosowania |ksiggowa do 20 kwietnia 2012 r. - stan na 31 marca
"Procedury powierzania pracownikowi mienia ZOW 2012 r. (I kwartal) 31 grudnia 2012 r.
NFZ oraz egzekwowania od pracownika obowiazku do 20 lipca 2012 r.- stan na 30 czerwca 2012
naprawienia szkody wyrzadzonej w mieniu lub w r. (I kwartat)
mieniu powierzonym podlegajacym zwrotowi albo do do 20 pazdziernika 2012 r. - stan na 30
wyliczenia sie" wrzesnia 2012 r. (IIT kwartal)
Przeprowadzenie likwidacji zuzytych i zepsutych — |do 31 grudnia 2012 r.
nie nadajacych si¢ do naprawy - rzeczowych
sktadnikow majatkowych
85 |Wykonanie dyspozycji art. 98 ustawy Prawo Sprawozdanie do Prezesa Urzedu Zamowien do 1 marca 2012 r.

zaméwien publicznych z dnia 29.01.2004 r.

Publicznych z udzielonych zaméwien w 2011 r.

01 marca 2012 r.
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Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . s
P Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do Te,:rmln realizacji
/cel /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glowneg? zakresu
zadania/celu/
86 |Wykonywanie dyspozycji zawartych w Regulaminie |Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych [do 1 sierpnia 2012 r.
tworzenia rzeczowego planu wydatkow na rok planowania, w uktadzie rzeczowo-
inwestycyjnych NFZ warto$ciowym, wg wzoru okreslonego w zat. 1 do
,,Regulaminu tworzenia rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych NFZ”, wraz z opisem
czesci i pozveii planu 31 grudnia 2012 r.
Miesigczny raport z realizacji zadan inwestycyjnych|do 15 dnia miesiaca nastgpujacego po
zaplanowanych przez Oddzial na 2012 r. do miesigcu raportowanym
Centrali
Sprawozdanie kwartalne z dziatalno$ci do 20 dnia miesiaca nast¢pujacego po
inwestycyjnej Oddziatu zakonczeniu kwartalu
87 |Wykonywanie dyspozycji zawartych w zarzadzeniu Nr|Sprawozdanie z dziatalno$ci archiwum do 31 lipca 2012 r.
21/2009 Dyrektora ZOW NFZ z dnia 30.01.2001 r. w |zaktadowego za 2011 r. 31k
. . .. . - : - - - - - ipca2012 .
sprawie ustalenia Instrukcji Archiwum Zaktadowego |Przeglad i wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej|{do 31 lipca 2012 r.
ZOW NFZ do zniszczenia lub na makulature
88 |Wykonywanie dyspozycji zawartych w zarzadzeniu Nr|Sporzadzenie szczegotowych informacji o do 25 dnia miesiaca nastgpujacego po
8/2011/BAG Prezesa NFZ z dnia 18.02.2011 r. w operacjach przeprowadzonych na poszczegdlnych [miesiacu rozliczeniowym .
. . . , , . 31 grudnia 2012 .
sprawie uzasad przyznawania i uzytkowania numerach telefonow komoérkowych uzytkowanych
stuzbowych telefonow komorkowych w NFZ w Oddziale
89 [Wykonywanie dyspozycji zawartych w zarzadzeniu Nr|Sporzadzenie sprawozdania z kosztéw ponoszonych|do 30 stycznia 2012 r. (za IV kwartat 2011 r.)
24/2007 Prezesa NFZ z dnia 24.04.2007 r. w sprawie |z tytutu eksploatacji stuzbowych samochodow
uzytkowania samochodéw stuzbowych do 30 kwietnia 2012 r. (za I kwartat 2012 r.) |31 grudnia 2012 r.
do 30 lipca 2012 r. (za II kwartat 2012 1. )
do 30 pazdziernika 2012 r. (za III kwartat
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
Wydzial ds. Stuzb Mundurowych
90 |Zabezpieczenie swiadczen opieki zdrowotnej przez Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki lipiec/sierpien 2012 r.
Wydziat Stuzb Mundurowych wg wlasciwosci zdrowotnej na 2013 rok w rodzajach : pomoc
IZeCZowWej dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne, lecznictwo uzdrowiskowe
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw listopad 2012 1.

wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen

opieki zdrowotnej w rodzajach pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne,
lecznictwo uzdrowiskowe
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Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p.

Glowny zakres zadan
/cel

Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu
/celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Wykonywanie zadah zwiazanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia
umoéw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej w
rodzajach pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne, lecznictwo uzdrowiskowe

styczen — grudzien 2012 1.
wg potrzeb

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia
dotacji celowej za 2011 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespotéw ratownictwa
medycznego

do 15 stycznia 2012 1.

Informacje z procesu zawierania uméw na 2013 r.
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne oraz lecznictwo
uzdrowiskowe

listopad-grudzien 2012 r.

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
srodkéw w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego wojewodztwa

do 31 stycznia 2012 1.

Sporzadzanie uméw i anekséw do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzajach pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne, lecznictwo
uzdrowiskowe

styczen — grudzien 2012 r.
wg potrzeb

31 grudnia 2012 1.

91

Aneksowanie porozumienia zawartego z Wojewoda
odnos$nie wysokosci dotacji przeznaczonej na
finansowanie zadan zespotéw ratownictwa
medycznego

do 30 listopada 2012 r.

30 listopada 2012 1.

92

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych swiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci
IZeCZowej

Opracowanie kwartalnych informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

do 25 - go dnia drugiego miesiaca po okresie
sprawozdawczym
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Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . oL
T 1
Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji gléwnego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do e’:rmln reatizacji
e e as glownego zakresu
/cel /celu/ realizacji glownego zakresu/celu/ zadania/celu/
Opracowanie informacji rocznej za 2011 r. w do realizacji po dostosowaniu obowiazujacych
zakresie liczby $wiadczeniobiorcow wymienionych |przepisow w sprawie zakresu informacji
w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy o §wiadczeniach przekazywanych. przez s’w1ad$:zen10dawcc')w 31 grudnia 2012 .
oraz dostosowaniu systemow informatycznych
do przetwarzania tych danych
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz  [styczen — grudzien 30 listopada 2012 r.
wynikajacych z dziatalno$ci wg wlasciwosci na biezaco
rzeczowe] wydziatu
93 |[Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli  |do 20-go dnia nast¢pnego miesiaca po

realizowanych przez Wydziatl ds. Stuzb Mundurowych

wg wlasciwosci rzeczowej

$wiadczeniodawcow resortowych

kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 w odniesieniu
od $wiadczeniodawcow resortowych

do 10-go dnia nast¢pnego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
monitoringu ordynacji lekarskich w odniesieniu od
SwiadczeniodawcoOw resortowych

do 10-go dnia drugiego miesiaca po kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
warto§ciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych
w odniesieniu od §wiadczeniodawcow resortowych

do 5-go dnia drugiego miesigca po miesiacu
sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji §wiadczen
opieki zdrowotnej przez poszkodowanych
zohierzy, funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW,
zgodnie z ustawa o weteranach, dziatan poza
granicami panstwa

do realizacji po dostosowaniu obowiazujacych
przepisoOw w sprawie zakresu informacji
przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
oraz dostosowaniu systemow informatycznych
do przetwarzania tych danych

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zast¢pcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedhug potrzeb

31 grudnia 2012 .
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Plan Pracy Zachodniopomorskiego OW NFZ na rok 2012

L.p. . oL
T 1
Glowny zakres zadan Zadania sluzace realizacji glownego zakresu Termin realizacji zadania sluzacego do e’:rmln realizacjt
el TR glownego zakresu
/cel /celu/ realizacji glownego zakresu/celu/ .
zadania/celu/
94 |Utrzymanie jednolitych sposobdw realizacji zadan Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania [do 30 czerwca i 31 grudnia 2012 r.

obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w Funduszu

stacjonarnej i mobilnej facznosci w systemie
zarzadzania kryzysowego i stanach gotowosci
obronnej panstwa

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla
Ministerstwa Zdrowia

I kwartal 2012 r.

Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

do 30 czerwca 2012 .

Aktualizacja planow obrony cywilnej Oddziatu
Funduszu

do 15 grudnia 2012 r.

Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny

do 30 marca 2012 r.

31 grudnia 2012 .
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