Szczecin, dnia 12 czerwca 2018 r.

Zamawiajacy:

NARODOWY FUNDUSZ ZDROWIA
Zachodniopomorski Oddzial Wojewodzki
Narodowego Funduszu Zdrowia

ul. Arkonska 45 71-470 Szczecin

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI
SPOLECZNE

na realizacj¢ zamowienia publicznego:

r

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
NA RZECZ ZACHODNIOPOMORSKIEGO OW NFZ

(kody CPV: 64110000-0, 64112000-4, 64113000-1)

ZATWIERDZAM
zup. DYREKTORA

Zachodniopomorskiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

Wojciech Wiodarski

Znak sprawy: WAG.261.2.5.6.2018



I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Zachodniopomorski Oddzial Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba
w Szczecinie

71-470 Szczecin, ul. Arkonska 45,

numer telefonu 91 425 11 61, numer faksu 91 425 10 96,

adres strony internetowej: www.nfz-szczecin.pl,

godziny pracy: 8%° — 16% od poniedziatku do piatku.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Zamo6wienie publiczne udzielone zostanie na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych Prawo zamowien publicznych, zwanej w dalszej czgsci

ogloszenia ustawg Pzp (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, z p6ézn. zm.).

Rodzaj zamo6wienia: ustuga.

3. Postgpowanie prowadzone jest przez komisj¢ przetargowa powotang do przeprowadzenia
niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego 1 wykonawcdéw, w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, stosuje si¢ przepisy powotanej ustawy Pzp i aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych - przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1024, z p6zn. zm.) oraz
postanowienia wszelkich innych obowigzujacych przepiséw prawa.

5. Postepowanie oznaczone jest numerem: WAG.261.2.5.2018 i wykonawcy we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym proszeni sg o powotywanie si¢ na ww. numer.

6. Ogloszenie o zamoéwieniu zostato zamieszczone na stronie internetowej www.nfz-szczecin.pl.
(BIP).

N

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia sg uslugi spoteczne, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro i jest mnigjsza niz rOwnowartos¢ kwoty
750 000 euro, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

2. Przedmiot zaméwienia zostal sklasyfikowany zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien
(CPV): 64110000-0.

3. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Zachodniopomorskiegop OW NFZ, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych.

4. Przedmiotem zaméwienia objete sg wszystkie lokalizacje Zamawiajacego, tj:

1) siedziba Zachodniopomorskiego OW NFZ w Szczecinie (71-470) przy ul. Arkonskiej 45,

2) Delegatura ZOW NFZ w Koszalinie (75-820) przy ul. Konstytucji 3 Maja 7,

3) Sekcja Obstugi Ubezpieczonych w Pyrzycach (74-200) przy ul. Lipianskiej 4 (siedziba

Starostwa Powiatowego).

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zat. nr 1 do Ogloszenia.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zamowienia na zasadach
i warunkach opisanych we wzorze umowy, stanowigcym zat. nr 5 do Ogloszenia.

o

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy ustala termin realizowania przedmiotu zamoéwienia na czas od dnia 1 lipca
2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. lub do czasu wyczerpania Srodkéw finansowych
stanowiacych rownowartos$¢ kwoty oferty cenowej wybranego wykonawcy, w zaleznos$ci od
tego, ktory wariant nastapi wcze$niej.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrgbnych przepisow.
Wykonawca spelni powyzszy warunek, jezeli jest wpisany do Rejestru Operatorow
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481, z p6zn. zm.).
Nie jest mozliwe skorzystanie w tym zakresie z potencjalu innego podmiotu,
a w przypadku zlozenia oferty przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zaméOwienia, warunek musi spelni¢ wykonawca, ktory bedzie realizowat ustugi
wymagajace wpisu do przedmiotowego Rejestru.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegdtowego warunku.

€) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegdlowego warunku

2. Na potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia, wykonawcy muszg wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy
Pzp; Zamawiajacy wymaga zlozenia przez wykonawcow pisemnych oswiadczen lub
dokumentow, okreslonych w rozdziale VI Ogloszenia.

Ocena spelnienia powyzej opisanych warunkéw bedzie dokonywana metoda 0 — 1,
tj. spelnia lub nie spelnia, w oparciu o dokumenty i oSwiadczenia dolaczone do oferty.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA.

1. Oswiadczenie wykonawcy o spehlnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu (zal. nr 3 do
Ogtloszenia).

W przypadku ztozenia oferty przez wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, osSwiadczenie musi ztozy¢ kazdy wykonawca.

2. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 ustawy Pzp
(zat. nr 4 do Ogloszenia).

W przypadku zlozenia oferty przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamodwienia, oswiadczenie musi by¢ ztozone przez kazdego wykonawce.

Zamawiajgcy Zgda, aby wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postgpowaniu, zamiescil informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu,
0 ktorym mowa powyzej.

3. Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do  Rejestru Operatoréw
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.



4. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub =z centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku zlozenia oferty przez podmioty dziatajace wspolnie, zlozenie ww.
dokumentow dotyczy kazdego z tych podmiotow.

5. Dokument dotyczacy udzielonego petnomocnictwa (pelnomocnictw), jesli oferta bedzie
podpisana przez pelnomocnika, ztozony by¢ musi w oryginale lub notarialnie poswiadczonej
kopii.

6. W przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia (np. w formie
konsorcjum, spotki cywilnej lub innego porozumienia regulujacego ich wspolprace, w celu
uzyskania zamowienia) nalezy zlozy¢ pelnomocnictwo udzielone przez wykonawcoéw do
reprezentowania ich w postepowaniu lub do reprezentowania w postgpowaniu i do zawarcia
umowy. Jezeli oferta wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
zostanie wybrana, wykonawcy, przed zawarciem umowy W sprawie zamdwienia publicznego
przedstawig Zamawiajacemu umowg¢ regulujaca ich wspoltprace.

7. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu 1 brak podstaw wykluczenia, jezeli
Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je
uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o0 informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1114, z pozn.
zm.).

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW.

1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ porozumiewania si¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczna
(o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje).

Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i o$§wiadczeniami musi zosta¢ ztozona w formie
oryginatu na piSmie przed uplywem terminu, o ktorym mowa w rozdziale X| Ogloszenia.

2. Adres kontaktowy — Zachodniopomorski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu
Zdrowia, ul. Arkonska 45 71-470 Szczecin.

3. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja jakiekolwiek dokumenty lub informacje

faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.
W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na nr faksu lub adres
e-mail podane przez wykonawce, zostata mu dorgczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ z jej trescig.

4. Do porozumiewania si¢ z wykonawcami, tylko w sprawach organizacyjnych, upowaznione sg
nastepujace osoby: Elzbieta Stypula-Krotecka e-mail: elzbieta.stypula-krotecka@nfz-
szczecin.pl i Monika Kozubowska e-mail: monika.kozubowska@nfz-szczecin.pl.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Sktadajacy oferte wykonawca pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
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IX. WADIUM

1. Wykonawca przystepujacy do niniejszego przetargu jest obowigzany wnie$¢ wadium
w wysokos$ci 15.000,- zt (stownie ztotych: pietnascie tysigcy).

2. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert, tj. do godz. 11%° w dniu
20 czerwca 2018 r.

3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) porg¢czeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(teks jedn. Dz.U. z 2016 1. poz. 359, z p6zn. zm.).

4. Wadium musi gwarantowac¢ wyplate pieniedzy, stad przedstawiona gwarancja lub porgczenie
musi by¢ nieodwolalne i bezwarunkowe.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajacego w banku: BGK O/Szczecin nr rachunku: 26 1130 1176 0022 2011 5520

0004 i przelew musi zosta¢ zaksiegowany na koncie Zamawiajacego przed godz. 11%° dnia

20 czerwca 2018 r.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

7. Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia wymaganego
wadium przetargowego (kopie¢ przelewu kwoty pienigznej na dobro rachunku
Zamawiajacego, na konto bankowe) lub zalaczy¢ do oferty dokument (oryginal)
potwierdzajacy zobowigzanie do pokrycia wadium (wadium w formie niepieni¢znej).
Oryginal dokumentu potwierdzajacy wniesienie wadium w formie innej niz pieniagdz nalezy
zlozy¢ wraz z oferta w oddzielnej wewnetrznej kopercie oznaczonej ,, WADIUM”.

8. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktoérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 12 i 13.

9. Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcy, ktorego oferta zostalta wybrana jako
najkorzystniejsza, niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

11. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajagcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew
pienigedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie do uzupelnienia lub wyjasnienia oferty, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
ztozyt oswiadczen lub dokumentow, petnomocnictw.

13. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

1) odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

o



X.
1.

okrwn

o

o

10.

11.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigkszej liczny ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawca.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czg$ciowych.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
W ofercie wykonawca poda ceng (brutto) dla przedmiotu zamoéwienia.
Formularz oferty zawarty w niniejszym Ogloszeniu, a takze wszystkie do niego zalaczniki
nalezy wypeki¢ $cisle wedlug wskazowek zawartych w Ogloszeniu.
Wielkos$¢ zatgczonych do Ogloszenia wzordw formularzy moze zosta¢ przez wykonawce
zmieniona, jednak uktad graficzny oraz opis poszczegdlnych kolumn i wierszy musi
pozosta¢ niezmieniony.
Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktéra bedzie opieczetowana pieczatka nagtdéwkowa firmy
| zaadresowana:

Zachodniopomorski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba

w Szczecinie (71-470) przy ul. Arkonskiej 45

oraz bedzie posiadata/beda posiadaty nastepujace oznaczenie:

OFERTA - SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA RZECZ ZOW NFZ.
WAG.261.2.5.2018

Koperta powinna by¢ szczelnie zamknigta w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢
z trescig oferty.

Wykonawca moze - przed uptywem terminu do sktadania ofert — zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, wykonawca ztozy Zamawiajagcemu kolejng
ofert¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej jak w ust. 4, z dodaniem slowa ,,zmiana” lub
,wycofanie”.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie 0 wprowadzeniu
zmian, przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta, tj. w kopercie odpowiednio
oznakowane]j napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostana otwarte przy
otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ sig
Z postepowania, poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad, jak
przy wprowadzaniu zmian i poprawek, z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte w pierwsze] kolejnosci, po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ do niej zmian po uptywie terminu

sktadania ofert.

Wraz z oferta muszg by¢ ztozone:

1) oswiadczenia i dokumenty wymienione w ust. VI. Ogloszenia,

2) pelmomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentdw ztozonych wraz z oferta; tre$¢ pelnomocnictwa powinna
jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania, ktorych pelmomocnik jest
upowazniony,

3) pelnomocnictwo do reprezentowania w  postgpowaniu albo  reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

si¢ o udzielenie zamoéwienia,
4) dowdd wniesienia wadium; w przypadku, gdy wadium wnoszone jest w innej formie niz
pienigdz, wykonawca dotgczy oryginat gwarancji lub poreczenia,

Zataczniki do oferty muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢

z oryginalem z tym, ze:

1) pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub odpisu notarialnego,

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spelieniu warunkow udziatu
w postgpowaniu musi zosta¢ ztozone odrgbnie przez kazdego z wykonawcoéw wspdlnie
sktadajacych oferte; w przypadku konsorcjum, os$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia powinno zosta¢ ztozone odrgbnie przez osoby upowaznione do
reprezentowania kazdego z czlonkéw konsorcjum,

3) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zaméwienia, kopie
dokumentoéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy muszg zostaé poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce (kazdy wykonawca poswiadcza
"za zgodno$¢ z oryginatem" dokumenty, ktore go dotycza).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelng i trwalg technikg oraz podpisana,
wraz z zalacznikami, przez osobe¢/osoby upowazniona/e do sktadania o$wiadczen woli
W imieniu wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sadowym badz ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej lub przez osoby posiadajace pisemne petnomocnictwo w tym
zakresie, ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w jezyku innym niz jezyk polski.
Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami musza by¢ spigte lub zszyte i zabezpieczone
W sposob zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania. Wszystkie strony powinny by¢
kolejno ponumerowane. Brak numeracji stron oraz niezszycie lub niespig¢cie oferty nie
powoduje jej odrzucenia, jednakze w takim przypadku wykonawca nie moze powolywac sig,
ze usunieto ktoras ze stron.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane 1 datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujacy oferte.
Poswiadczenie ,,za zgodno$¢ z oryginatlem" musi si¢ znalez¢ na kazdej zapisanej stronie
kopiowanego dokumentu. Poswiadczenie “za zgodno$¢ z oryginatem” musi zostac
sporzadzone przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy (w tym kazdego
cztonka konsorcjum, podmiotu udost¢pniajgcego zasoby) - wskazane w dokumencie
potwierdzajacym dopuszczenie do obrotu prawnego lub przez nie odpowiednim dokumentem
upetnomocnione. Podpisy ztozone przy os$wiadczeniu o zgodno$ci kopii z oryginatem
powinny by¢ identyfikowalne, czyli opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub
pieczegcia imienng z podpisem.

Oferta podpisana przez osob¢ nieupowazniong zostanie uznana za niewazna.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi wykonawca,

niezaleznie od wyniku przedmiotowego postgpowania.

Dokumenty stanowigce tajemnicg przedsiebiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) powinny

by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem ,,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Ponadto

wykonawca wraz z zastrzezeniem dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsi¢gbiorstwa.

Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa

oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o§wiadczenia 1 zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego

postgpowania sg jawne, bez zastrzezen.



22. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, bedzie traktowane, jako bezskuteczne
1 skutkowa¢ bedzie, zgodnie z uchwalag SN z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. III CZP
74/05), ich odtajnieniem.

23. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, gdy wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego
wezwanie do zlozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentoéw, a zlozone przez niego
wyjasnienia i/lub dokumenty stanowi¢ beda tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawcy bedzie przyshugiwato prawo zastrzezenia
ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za
skuteczne wylacznie w sytuacji, kiedy wykonawca oprocz samego zastrzezenia jednoczesnie
wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego — Zachodniopomorski Oddziat

Wojewddzki NFZ z siedzibg w Szczecinie przy ul. Arkonskiej 45, w terminie do dnia

20 czerwca 2018 r. do godziny 11%, pokoj 219 (II pietro).

Zamawiajacy informuje, iz jego terminy urzgdowania to czas od poniedziatku do pigtku

w godzinach od 8%°— 16%.

Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktora zostala ztozona po terminie.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omytki
polegajace na niezgodnos$ci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

N

XIl.  POWODY ODRZUCENIA OFERTY I UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA.

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia.

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w ust. XI pkt 4.

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

8) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidlowy.

2. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.



XIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

2.

o

10.

Przez cen¢ oferty Zamawiajacy rozumie warto$¢ brutto wynikajaca ze szczegdlowej
kalkulacji okreslonej w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik do Formularza oferty.
Podane ilosci w Formularzu cenowym maja charakter szacunkowy, a ich ilos§¢ w trakcie
trwania umowy moze ulec zmianie, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co
wykonawca wyraza zgode.

Cena oferty oraz ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym muszg by¢ wyrazone
w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

Oferta cenowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i pelnego
wykonania zamowienia oraz wszystkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepiséw prawa, zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez wykonawce.
Podana cena w ofercie nie stanowi wartosci wynagrodzenia wykonawcy, lecz stuzy do
porownania ofert ztozonych w postgpowaniu.

Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez wykonawce w Formularzu cenowym beda
obowigzywaly przez caly czas trwania umowy i stanowi¢ beda podstawe rozliczen w trakcie
jej trwania, a takze nie beda podlega¢ zmianie (z uwzglednieniem ewentualnych,
przewidzianych w Ogloszeniu, zmian umowy).

Cena oferty moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci ceny. W przypadku
przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania przedpfat.

Prawidlowe ustalenie podatku nalezy do obowigzku wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r.
poz. 710, z pdzn. zm.).

Nalezne wykonawcy wynagrodzenie, z tytutu realizacji zamdwienia, bedzie platne po
zakonczonym petnym miesigcu kalendarzowym $wiadczenia ustugi, przelewem na rachunek
bankowy wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty wystawienia przez
wykonawce faktury za miesigc poprzedni, wystawionej po jego uplywie.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszag oferte sposrod waznych ofert zlozonych
w postepowaniu, tj. ofert niewykluczonych wykonawcow i ofert nicodrzuconych, na podstawie
kryteriow oceny ofert przedstawionych w ponizszej tabeli:

Lp. Nazwa Kryterium Waga
1. Cena (C) 80%
2. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace (Z) 10%
3. Sledzenie przez Internet rejestrowanych przesytek 10%

w obrocie krajowym i zagranicznym (S)

Ad. 1.

cena oferty (C) - 80%

Ocena kryterium ,,ceny” oferty bedzie dokonywana poprzez poréwnanie ceny najnizszej wsrod
ztozonych waznych ofert, tzn. ofert niepodlegajacych odrzuceniu (C ny) do ceny zawartej
w badanej ofercie (C ).

Punkty w tym kryterium beda obliczone wg wzoru:



C = _ - _Xx 100 x 80%

Gdzie:
(C min) — najnizsza cena spo$rod cen ztozonych ofert,
(C ) — cena zawarta w badanej ofercie.

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 80.

Cena powinna zawieraC w sobie ewentualne upusty proponowane przez wykonawce,
niedopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe.

Ad. 2.
zatrudnienie (Z) - 10%

Oferty zostang ocenione wedtug procentu, jaki stanowig osoby zatrudnione w ramach umowy
o prace na czas nieokreslony, w stosunku do ogodlnej liczby oséb zatrudnionych przez
wykonawce.
Przez pracownikoéw zatrudnionych przez wykonawce Zamawiajacy rozumie wszystkie osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony, okreslony, okres probny, na czas
zastgpstwa oraz umoéw cywilnoprawnych, w tym uméw zlecenia i umow o dzieto, wedtug stanu
na dzien 31 marca 2018 r.
Wykonawca wypehlniajac Formularz oferty (zal. nr 2) podaje wartos¢ w przedziale,
w zaokragleniu do 1%. Zamawiajacy przyzna ofercie wykonawcy punkty na podstawie
ztozonego w Formularzu oferty o§wiadczenia, w nastepujacy sposob:

a) 0-40% - 0 pkt,

b) 41-50% - 10 pkt,

c) 51-60% - 20 pkt,

d) 61-70% - 30 pkt,

e) 71-80% - 40 pkt,

f) 81—90% - 50 pkt,

g) 91-100% - 60 pkt.

Punkty w tym kryterium beda obliczone wg wzoru:

Z
Z = x 100 x 10%
Z max

Gdzie:
(Z ») — liczba punktow przyznana badanej ofercie
(Z max) — najwyzsza liczba punktéw przyznana danej ofercie sposrod ztozonych ofert,

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 10.

Ad. 3.
Sledzenie przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym
I zagranicznym (S) - 10 %
Wykonawca poda w Formularzu oferty, czy oferuje mozliwos¢ S$ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.
Wykonawca, ktory zaoferuje mozliwos¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym otrzyma maksymalng liczbe 10 punktow.
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Wykonawca, ktory nie zaoferuje mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym otrzyma 0 punktéw.

W przypadku Sledzenia przesytek krajowych system winien umozliwiaé Sledzenie i doktadne
okreslenie statusow przesylek poleconych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru.
Jednoczesnie Zamawiajgcy wymaga, aby system ten umozliwial, Zamawiajgcemu lub adresatowi,
nadanej przez Zamawiajgcego przesytki, dostep za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce
strony internetowej do statusu przesytek okreslajgcego nastepujgce terminy: daty dzienne
nadania, doregczenia i awizowania przesytki oraz dane dotyczgce placowki pocztowej, w ktorej
awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

Dla kazdej oferty wynik oceny lacznej zostanie obliczony jako suma punktow przyznanych
w powyzszych kryteriach, tj. warto$¢ punktowa oferty =C + Z + S.

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora bedzie posiadala najwyzsza
laczna ilo$¢ punktow obliczonych w oparciu o ustalone ww. kryteria oceny ofert.

XV. WYBOR OFERTY.

1. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra bedzie posiadala najwyzszg
laczng ilo$¢ punktow obliczonych w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow ofert, Zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana wybranemu wykonawcy.

4. Z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa, sporzadzona zgodnie z zat. nr 5 do
Ogloszenia oraz wybrang oferta.

5. Informacja o0 udzieleniu zamdéwienia lub informacja o nieudzieleniu zamoéwienia zostanie
zamieszczona na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udzialu w postepowaniu. Jezeli wykonawca ten bedzie uchylal si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy zbada, czy wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyzej oceniona
sposrod pozostalych ofert, nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
W post¢powaniu.

XVI. INNE INFORMACJE.
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien przysziej umowy
w stosunku do tresci oferty:

1) w razie zmiany ceny umowy wynikajacej:

a) ze zmiany stawki podatku VAT, od dnia wejScia w zycie obowigzywania zmienionej
stawki podatku,

b) otrzymania od wykonawcy upustow od nadanych przesytek,

C) inne zmiany w umowie, gdy zmiany te bedg korzystnie dla Zamawiajgcego i bedg lezaty
w interesie publicznym.

2) w razie innych zmian polegajacych na:

a) zmianie terminu platnosci, w przypadku ograniczenia finansowego po stronie
Zamawiajacego, z przyczyn od niego niezaleznych, na termin nie dtuzszy niz 21 dni od
daty wystawienia faktury,

b) zmianie podstaw prawnych regulujacych $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem

umowy,

w
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€) zmianie adreséw lub nazwy Zamawiajacego badZz wykonawcy, na skutek zmiany formy
organizacyjno-prawnej, przeksztatcenia lub potaczenia wykonawcy.

d) zmianach w umowie, gdy zmiany te bedg korzystne dla Zamawiajgcego i be¢da lezaty
w interesie publicznym.

2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej, dynamicznego systemu zakupow i umow
ramowych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

Zakaczniki do Ogloszenia:

1. Opis przedmiotu zamdwienia (zat. nr 1).

2. Formularz oferty (zat. nr 2).

3. Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu (zat. nr 3).

4. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoéwienia (zal. nr 4).

5. Wzér umowy (zat. nr 5).

Przewodniczacy komisji przetargowej
Elzbieta Styputa-Krotecka
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