Zatgcznik do uchwaty Nr 63/2004
z dnia 18 marca 2004 r.
Zarzadu Narodowego Funduszu Zdrowia

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZACHODNIOPOMORSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
Z SIEDZIBA W SZCZECINIE

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1
Zachodniopomorski Oddziat Wojewoddzki Narodowy Fundusz Zdrowia dziata na
podstawie przepisow:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2003 r. o powszechnym ubezpieczeniu w
Narodowym Funduszu Zdrowia (Dz. U. Nr 45, poz. 391 i Nr 73, poz. 660),
zwanej dalej ,ustawg’;

2) statutu Narodowego Funduszu Zdrowia, stanowigcego zatgcznik do
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 marca 2003 r. w sprawie
nadania statutu Narodowemu Funduszowi Zdrowia (Dz. U. Nr 55, poz. 481),
zwanego dalej ,statutem”;

3) Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Funduszu Zdrowia;

4) Regulaminu Organizacyjnego Zachodniopomorskiego Oddziatu
Wojewoddzkiego  Narodowego  Funduszu  Zdrowia, zwanego dalej
.,Regulaminem?”.

§2
1. Regulamin okresla strukture organizacyjng Zachodniopomorskiego Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia oraz szczegotowy zakres
dziatania poszczegdlnych komdérek organizacyjnych
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,Funduszu” - rozumie sie przez to Narodowy Fundusz Zdrowia;

2) ,centrali’- rozumie sie przez to centrale Funduszu;

3) ,oddziale wojewddzkim” - rozumie sie przez to oddziat wojewddzki Funduszu;

4) ,podstawowej komorce organizacyjnej” — rozumie sie przez to odpowiednio
komérki organizacyjne, o ktorych mowa w § 40 Regulaminu Organizacyjnego
Funduszu,

5) ,,przepisach o koordynacji” — rozumie sie przez to przepisy o koordynacji
systeméw zabezpieczenia spotecznego w zakresie udzielania
rzeczowych swiadczen zdrowotnych okreslone w rozporzadzeniu nr
1408/71/EWG, rozporzadzeniu nr 574/72/EWG oraz rozporzadzeniu nr
859/2003/EWG.

Rozdziat Il
Szczegotowy zakres dziatania Oddzialu Wojewoédzkiego



§3

Do Dyrektora Oddziatu Wojewédzkiego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

o)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

kierowanie  dziatalnoscia  Oddzialtu = Wojewddzkiego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz petnomocnictwami i upowaznieniami
udzielonymi przez Prezesa Funduszu lub Zarzadu Funduszu,
reprezentowanie Oddziatu Wojewddzkiego na zewnatrz,

wnioskowanie do Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia o powotanie
swoich zastepcow i gtdbwnego ksiegowego,

powotywanie, w trybie art. 38 ust.7 pkt 2 albo art.38 ust. 9 pkt 2 ustawy,
kierownika Wydziatu do Spraw Stuzb Mundurowych,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikdw Oddziatu Wojewddzkiego zgodnie z petnomocnictwem
udzielonym przez Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia,

rozpatrywanie indywidualnych spraw z zakresu ubezpieczenia
zdrowotnego zgodnie
z petnomocnictwem udzielonym przez Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia,

wnioskowanie do Zarzadu Narodowego Funduszu Zdrowia o powotanie
placéwki terenowej Oddziatu Wojewddzkiego — Delegatury Oddziatu
Wojewddzkiego,

powotywanie i  odwotywanie  dyrektora  Delegatury = Oddziatu
Wojewddzkiego,

nadzor ogolny nad wykonywaniem aktow wewnetrznych Narodowego
Funduszu Zdrowia,

nadzér ogolny nad przeprowadzanymi konkursami ofert, rokowaniami i
zawieraniem umow o udzielanie sSwiadczen zdrowotnych w zakresie
zleconym przez Zarzad Narodowego Funduszu Zdrowia,

nadzor ogolny nad rozliczaniem ze Swiadczeniodawcami zawartych uméw
w zakresie zleconym przez Zarzad Narodowego Funduszu Zdrowia,
nadzér ogolny nad biezacg kontrola uméw zawartych ze
Swiadczeniodawcami w zakresie zleconym przez Zarzad Narodowego
Funduszu Zdrowia,

nadzor ogolny nad opracowywaniem projektu wojewodzkiego planu
zabezpieczenia Swiadczen zdrowotnych i przekazywanie do centrali
Narodowego Funduszu Zdrowia,

nadzoér ogolny nad opiniowaniem wojewodzkiego planu zdrowotnego pod
wzgledem zabezpieczenia dostepnosci do swiadczeh zdrowotnych i
ciggtosci ich udzielania ubezpieczonym,

przedstawianie propozycji zmian wojewddzkiego planu zdrowotnego w
przypadku okreslonym w ustawie,

wnioskowanie o zmiane Krajowego Planu Zabezpieczenia Swiadczen
Zdrowotnych

w zakresie dotyczgcym Oddziatu Wojewddzkiego,

nadzor ogolny nad gromadzeniem oraz kontrolg danych statystycznych
pochodzacych ze szczegdtowych sprawozdan merytorycznych z realizacii
Swiadczen zdrowotnych,

realizacja strategii i polityki informacyjnej Narodowego Funduszu Zdrowia
oraz regionalna informacja dla mediow,

udzielanie petnomocnictw i upowaznien,



20)
21)
22)

23)

okre$lanie zadan i zakresow obowigzkéw kierownikom komorek
organizacyjnych bedacych w bezposredniej podlegtosci stuzbowej,
wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia
zdrowotnego,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Narodowego
Funduszu Zdrowia,

nadzér ogolny nad realizacja zadan oddzialu wojewddzkiego
wynikajacych z przepiséw o koordynac;ji.

§4

Do Zastepcy Dyrektora ds. Medycznych nalezy w szczegdlnosci:

1)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)

kierowanie dziatalnoscig podporzadkowanych organizacyjnie komorek
zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami oraz udzielonymi petnomocnictwami i
upowaznieniami,

koordynowanie i nadzor nad realizacjg zadan w podporzadkowanych
komorkach organizacyjnych,

nadzor szczegolny nad realizacjg aktow wewnetrznych Narodowego
Funduszu Zdrowia oraz aktéw Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,
nadzér szczegodlny nad przeprowadzanymi konkursami ofert, rokowaniami
i zawieraniem umow o udzielanie sSwiadczen zdrowotnych w zakresie
zleconym przez Zarzad Narodowego Funduszu Zdrowia,

nadzér szczegolny nad opracowywaniem projektu wojewodzkiego planu
zabezpieczenia swiadczen zdrowotnych i przekazywanie go do centrali
Narodowego Funduszu Zdrowia,

nadzor szczegodlny nad opiniowaniem wojewddzkiego planu zdrowotnego
pod wzgledem zabezpieczenia dostepnosci do swiadczen zdrowotnych i
ciggtosci ich udzielania ubezpieczonym,

opracowywanie propozycji zmian wojewddzkiego planu zdrowotnego w
przypadku okreslonym w ustawie,

opracowywanie projektu wniosku o zmiane Krajowego Planu
Zabezpieczenia Swiadczen Zdrowotnych w zakresie dotyczacym Oddziatu
Wojewddzkiego,

nadzor szczegolny nad gromadzeniem oraz kontrolg danych
statystycznych  pochodzacych  ze  szczegdétowych  sprawozdan
merytorycznych z realizacji Swiadczen zdrowotnych,

sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem projektéw decyzji w
indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego,
okreslanie zadan i zakresdw dziatania kierownikom komodrek
organizacyjnych bezposrednio nadzorowanym,

realizacja innych zadan na zlecenie centrali Narodowego Funduszu
Zdrowia oraz na polecenie Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

nadzér merytoryczny nad realizacjg zadan oddzialu wojewédzkiego
wynikajacych z przepisow o koordynacji w podporzadkowanych
komérkach organizacyjnych.

§5

Do Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych nalezy w szczegolnosci:




1)

2)
3)

4)

kierowanie dziatalnoscig podporzadkowanych organizacyjnie komoérek
zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami oraz udzielonymi petnomocnictwami i
upowaznieniami,,

koordynowanie i nadzor nad realizacjg zadan w podporzadkowanych
komorkach organizacyjnych,

nadzér szczegdlny nad wykonywaniem aktéw wewnetrznych Narodowego
Funduszu Zdrowia oraz aktéw Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,
szczegotowy nadzoér nad rozliczaniem ze Swiadczeniodawcami zawartych
umow,

w zakresie zleconym przez Zarzad Narodowego Funduszu Zdrowia,
okreslanie zadan i zakresdw dziatania kierownikom komorek
organizacyjnych bezposrednio nadzorowanym,

realizacja innych zadan na zlecenie centrali Narodowego Funduszu
Zdrowia oraz na polecenie Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

nadzér merytoryczny nad realizacjg zadan oddzialu wojewédzkiego
wynikajacych z przepisow o koordynacji w podporzadkowanych
komérkach organizacyjnych.

§6

Do Zastepcy Dyrektora do Spraw Stuzb Mundurowych nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

kierowanie dziatalnoscig podporzadkowanych organizacyjnie komorek
zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami oraz udzielonymi petnomocnictwami i
upowaznieniami,

koordynowanie i nadzor nad realizacjg zadan w podporzadkowanych
komorkach organizacyjnych,

nadzor szczegolny nad wykonywaniem aktéw wewnetrznych Narodowego
Funduszu Zdrowia oraz aktéw Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,
opracowywanie projektu wojewddzkiego planu zabezpieczenia swiadczen
zdrowotnych dla stuzb mundurowych,

nadzor szczegodlny nad opiniowaniem wojewddzkiego planu zdrowotnego
dla stuzb mundurowych pod wzgledem zabezpieczenia dostepnosci do
Swiadczen zdrowotnych
i ciggtosci ich udzielania ubezpieczonym,

opracowywanie projektow propozycji zmian wojewodzkiego planu
zdrowotnego

w czesci dotyczacej stuzb mundurowych, w przypadku okreslonym w
ustawie

opracowywanie projektu wniosku o zmiane Krajowego Planu
Zabezpieczenia Swiadczen Zdrowotnych dla stuzb mundurowych
dotyczacego Oddziatu Wojewoddzkiego,

okreslanie zadan i zakresdw dziatania kierownikom komodrek
organizacyjnych bezposrednio nadzorowanym,

realizacja innych zadan na zlecenie centrali Narodowego Funduszu
Zdrowia oraz na polecenie Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

nadzér merytoryczny nad realizacjg zadan oddzialu wojewédzkiego
wynikajacych z przepisbw o koordynacji w podporzadkowanych
komérkach organizacyjnych.



§7
W sktad Oddzialu Wojewddzkiego — jako podstawowe komoérki organizacyjne -
wchodza:
1) Biuro Dyrektora,
2) Zespodt Radcow Prawnych,

3) Wydziat Organizacyjno-Prawny i Spraw Pracowniczych,
4) Wydziat Informatyki i £gcznosci,
5) Wydziat Analiz Ekonomiczno-Medycznych,
6) Wydziat Swiadczen Zdrowotnych,
7) Wydziat Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami i Monitorowania

Swiadczen Zdrowotnych,
8) Wydziat Gospodarki Lekami,
9) Wydziat Spraw Ubezpieczonych,
10)Wydziat Ekonomiczno-Finansowy,
11)Wydziat Ksiegowosci,
12)Wydziat Administracyjny,
13)Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych,
14)Delegatura w Koszalinie
15)Rzecznik Praw Pacjenta
16)Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wewnetrznego

§8
1. Dyrektorowi Oddziatu Wojewddzkiego podlegajg bezposrednio:
1) Biuro Dyrektora,
2) Zespot Radcow Prawnych,
3) Wydziat Organizacyjno-Prawny i Spraw Pracowniczych,
4) Wydziat Informatyki i tacznosci;
5) Wydziat Analiz Ekonomiczno-Medycznych,
6) Delegatura w Koszalinie.
2. Zastepcy Dyrektora do Spraw Medycznych podlegajg bezposrednio:
1) Wydziat Swiadczen Zdrowotnych,
2) Wydziat Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami i Monitorowania
Swiadczen Zdrowotnych,
3) Wydziat Spraw Ubezpieczonych,
4) Wydziat Gospodarki Lekami,
5) Rzecznik Praw Pacjenta.
3. Zastepcy Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Finansowych podlegajg
bezposrednio:
1) Wydziat Ekonomiczno-Finansowy,
2) Wydziat Ksiegowosci,
3) Wydziat Administracyjny.
4. Zastepcy Dyrektora do Spraw Stuzb Mundurowych podlega bezposrednio Wydziat
do Spraw Stuzb Mundurowych.

§9

Strukture organizacyjng okresla zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§10
Komérki  organizacyjne oddziatu wojewodzkiego realizujg w szczegolnosSci
nastepujgce zadania:



1.

Biuro Dyrektora:

a) koordynowanie termindéw i przygotowywanie spotkan dyrektora oddziatu
wojewddzkiego,

b) przyjmowanie i opracowywanie korespondencji kierowanej do dyrektora
oddziatu wojewddzkiego,

c) obstuga sekretarsko-biurowa dyrektora oddziatu wojewddzkiego i jego
zastepcow,

d) nadzor nad terminowym udzielaniem odpowiedzi na korespondencje
kierowang do dyrektora oddziatu wojewddzkiego,

e) nadzor nad terminowgq realizacjg zarzadzen i polecen dyrektora oddziatu
wojewddzkiego,

f) prowadzenie dziatan w zakresie biezacej informacji udzielanej mediom,

g) redagowanie informacji dla mediéw o pracy oddziatu wojewddzkiego na
podstawie materiatow przekazywanych przez wydziaty merytoryczne,

h) organizacja i obstuga konferencji prasowych,

i) monitorowanie srodkdw masowego przekazu: prasy, radia, telewizji,
internetu oraz przygotowywanie codziennego przegladu prasy w zakresie
tematycznym dotyczacym  Funduszu i problemowych analiz tresci
informacji w mediach,

j) wspotpraca z centralg w zakresie polityki informacyjnej w dziedzinie
powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego,

k) comiesieczne przygotowanie materiatbw do Biuletynu Narodowego
Funduszu Zdrowia,

[) archiwizacja tematyczna informacji medialnych dotyczacych Funduszu,

m) archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Biurze
Dyrektora,

n) merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,

0) wspolpraca z Biurem do Spraw Wspoétpracy Miedzynarodowej w
zakresie realizacji zadan oddziatu wojewddzkiego wynikajacych
z koordynaciji systemoéw zabezpieczenia zdrowotnego,

p) wspotpraca z Biurem do Spraw Wspétpracy Miedzynarodowej w
zakresie realizacji wytycznych dla oddzialu wojewédzkiego
wynikajacych
z koordynacji systemoéw zabezpieczenia zdrowotnego,

q) rozpoznawanie i zglaszanie do Biura do Spraw Wspodipracy
Miedzynarodowej probleméw powstajagcych w trakcie
zatatwiania spraw
w oddziale wojewdédzkim zwigzanych z koordynacjg systemoéw
zabezpieczenia spotecznego;

2. Wydziat Organizacyjno — Prawny i Spraw Pracowniczych:

1) Dziat Organizacyjno-Prawny:

a) zapewnienie obstugi organizacyjnej dziatalnosci oddziatu
wojewddzkiego, w tym obstugi administracyjno-biurowej Rady Spotecznej,

b) opracowywanie projektéw zarzadzen dyrektora oddziatu
wojewodzkiego i projektéw innych wewnetrznych aktéw normatywnych,

c) informowanie komorek organizacyjnych oddzialu wojewddzkiego o
wydanych przez organy Funduszu wewnetrznych aktach normatywnych,

d) przygotowywanie projektow petnomocnictw i upowaznien,



e)
f)

¢)]
h)

prowadzenie rejestru petnomocnictw i upowaznien,

prowadzenie rejestru umow zawieranych przez oddziat wojewddzki, z
wytgczeniem umow zawieranych ze Swiadczeniodawcami na udzielanie
Swiadczen zdrowotnych,

opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego oddziatu
wojewodzkiego,

gromadzenie i ewidencjonowanie zewnetrznych i wewnetrznych aktow
normatywnych,
monitorowanie  obowigzujgcych przepisébw prawnych dotyczacych
dziatalnosci  Funduszu i informowanie  pozostatych  komorek
organizacyjnych oddziatu wojewoédzkiego o ich zmianach,
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Organizacyjno-Prawnym,
merytoryczna wspoétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
wspotpraca z Departamentem Organizacyjno-Prawnym w zakresie
realizacji zadan oddziatu wojewodzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia zdrowotnego,

rozpoznawanie i zglaszanie probleméw organizacyjno-prawnych do
Departamentu Organizacyjno-Prawnego powstajacych w trakcie
zalatwiania spraw w oddziale wojewédzkim zwigzanych =z
koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

2) Dziat Spraw Pracowniczych:

a)

prowadzenie spraw pracowniczych, a w szczegodlnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych 2z nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunkéw pracy,

- prowadzenie akt osobowych pracownikdw oraz innej wymaganej
obowigzujacymi przepisami dokumentacji personalnej, a takze
komputerowego systemu baz danych kadrowych dotyczacych
aktualnych i bytych pracownikéw,

- zgtaszanie pracownikéw do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

- kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,

- kompletowanie dokumentacji emerytalno — rentowej i prowadzenie
spraw zwigzanych z przechodzeniem na emeryture,

- organizowanie i kierowanie pracownikdw na wstepne, kontrolne i
okresowe badania lekarskie,

prowadzenie sprawozdawczosci pracowniczej,

opracowywanie analiz dotyczacych spraw pracowniczych,

okreslanie potrzeb socjalno-bytowych i kulturalnych pracownikéw oraz

opracowywanie planéw ich realizacji,

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikéw;

prowadzenie archiwum zaktadowego,

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale

Spraw Pracowniczych,

merytoryczna wspétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,

prowadzenie z Departamentem Spraw Pracowniczych i Szkolen

wspolnej polityki szkoleniowej dla pracownikéw oddziatu

wojewodzkiego w zakresie realizacji zadan zwigzanych z

koordynacja systeméw zabezpieczenia zdrowotnego,



j) rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Spraw Pracowniczych
i Szkolen probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego,

k) wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

3. Zespot Radcéw Prawnych:

a) zapewnienie obstugi prawnej oddziatu wojewddzkiego,

b) opiniowanie pod wzgledem prawnym wewnetrznych aktéw normatywnych,

c) opiniowanie umow zawieranych przez oddziat wojewodzki,

d) reprezentowanie Funduszu w postepowaniu sadowym, administracyjnym i
przed innymi organami,

e) sporzadzanie pism procesowych,

f) opiniowanie projektéw upowaznien i pethomocnictw,

g) informowanie dyrektora oddziatu wojewddzkiego o stwierdzonych faktach
naruszenia prawa oraz udzielanie wyjasnien odnosnie konsekwencji tych
faktow i wiasciwego sposobu postepowania w celu usuniecia naruszen
prawa,

h) udzielanie porad i wyjasnien oraz sporzgdzanie opinii w zakresie
obowigzujacych przepiséw prawa,

i) wykonywanie innych zadan z zakresu obstugi prawnej, wynikajgcych z
odrebnych przepisow,

j) archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Zespole
Radcéw Prawnych

k) merytoryczna wspotpraca z Centralag Narodowego Funduszu Zdrowia,

) wspoélpraca z Zespotem Radcow Prawnych centrali w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewddzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

m) wspolpraca z Zespolem Radcéw Prawnych centrali przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynacji,

n) rozpoznawanie i zgtaszanie probleméw do Zespotu Radcéw Prawnych
powstajacych w trakcie zalatwiania spraw w oddziale wojewédzkim
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

4. Wydziat Informatyki i Lacznosci:

1) Dzial Informatyki i Lacznosci:

a) zapewnienie sprawnej pracy urzadzehn komputerowych bedacych na
wyposazeniu oddziatu wojewodzkiego,

b) zarzadzanie systemami informatycznymi, bazami danych oraz sieciami
teletransmisyjnymi oddziatu wojewodzkiego,

c) zapewnienie ochrony, poufnosci i bezpieczenstwa przechowywanych
danych oraz ich transmisji,

d) zapewnienie tgcznosci telefonicznej i elektronicznej (www, poczta
elektroniczna)
w zakresie oddziatu wojewodzkiego,

e) archiwizacja danych elektronicznych zgromadzonych na serwerach
oddziatu wojewddzkiego,



t)

wspoétpraca z komorkami organizacyjnymi oddziatu wojewddzkiego oraz
firmami zewnetrznymi przy wdrazaniu systemow informatycznych,
tworzenie projektéw opracowan w zakresie rozwigzan i koncepciji
informatycznych  oddziatu  wojewodzkiego i przedktadanie ich
Departamentowi Informatyki i £gcznosci,

koordynacja prac nad utrzymaniem systeméw informatycznych oddziatu
wojewddzkiego,

kontrola prawidtowego uzytkowania sprzetu komputerowego
oprogramowania przez uzytkownikéw koncowych,

udziat w szkoleniach z =zakresu obstugi oprogramowania oraz
bezpieczenstwa systemow informatycznych,

prowadzenie dokumentacji technicznej systemow informatycznych i
sprzetu komputerowego,

wspoétpraca z Departamentem Informatyki i £gcznosci w zakresie zdan
zwigzanych

z informatyka i telekomunikacja,

nadzoér nad prawidtowym dziataniem urzadzen podtrzymujacych zasilanie
awaryjne,

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale

Informatyki

i Lacznosci,

merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
przygotowanie i utrzymanie systemow informatycznych
umozliwiajacych rejestrowanie informacji o wydawanych przez
oddziat wojewodzki -

w ramach koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego -
zaswiadczeniach i poswiadczeniach,

wspotpraca z Departamentem Informatyki i tacznosci w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewédzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspotpraca z Departamentem Informatyki i Lacznosci przy
opracowywaniu dla komérek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynac;ji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Informatyki i Lacznosci
problemoéw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z
koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

Dziat Ewidencji:

pozyskiwanie z ZUS i KRUS danych o osobach ubezpieczonych,
organizacja i prowadzenie ewidencji osOb objetych ubezpieczeniem
zdrowotnym

i udzielanych im swiadczen,

organizacja przetwarzania, dystrybucji i udostepniania informacji o
ubezpieczonych oraz udzielonych swiadczeniach innym komdrkom
organizacyjnym,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem danych do
Centralnego Wykazu Ubezpieczonych.



i)
i)

k)

1)

opracowanie zgodnego z zapisami ustawy o ochronie danych osobowych
systemu zabezpieczenia posiadanej bazy danych ubezpieczonych,
kontrola jego stosowania oraz zapewnianie prawidlowego jego
funkcjonowania,

biezace  prowadzenie bazy danych o0séb ubezpieczonych i
Swiadczeniodawcow,

czuwanie nad bezpieczenstwem informacji i zabezpieczanie ochrony
danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w oddziale
wojewddzkim,

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Ewidencji,

merytoryczna wspoétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
wspotpraca z Departamentem Informatyki i tacznosci w
zakresie realizacji zadan oddziatu wojewodzkiego wynikajacych
z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
wspotpraca z Departamentem Informatyki i Lacznosci przy
opracowywaniu dla komérek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw
o koordynac;ji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Informatyki i
Ltacznosci probleméw powstajacych w trakcie zalatwiania
spraw zwigzanych
z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

5. Wydziatl Analiz Ekonomiczno-Medycznych:

f)
g)

h)

przygotowywanie analiz dotyczacych ksztattowania sie kosztow
poszczegolnych swiadczen zdrowotnych niezbednych do zmian w
sposobie zakupu swiadczen,

wypracowywanie standardow i schematéw postepowania w oparciu o
analize kosztéw jednostkowych i sprawozdawczosci medycznej,
wspoétpraca w tworzeniu schematu zakupu $wiadczen zdrowotnych oraz
w przygotowywaniu jego standardow,

przygotowywanie analiz i zasad kontraktowania swiadczen zdrowotnych
przy wspotudziale konsultantdw w poszczegolnych specjalnosciach,
przedstawicieli stowarzyszen i zwigzkow pracodawcéw,

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Wydziale
Analiz Ekonomiczno-Medycznych,

merytoryczna wspoétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
zbieranie i przetwarzanie danych o osobach korzystajacych ze
swiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o koordynacji oraz
udzielonych im swiadczeniach,

wprowadzanie do systemu i rejestracja sSwiadczen zdrowotnych
udzielanych poszczegélnym grupom populacji w celu okreslenia
najbardziej korzystnej metody obliczania ryczattow,

analiza kosztéw sSwiadczen zdrowotnych realizowanych na
podstawie przepiséw o koordynaciji,
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i)

k)

wspotpraca z Departamentem Zarzadzania Strategicznego w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewdédzkiego wynikajacych z koordynaciji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspétpraca z Departamentem Zarzadzania Strategicznego przy
opracowywaniu dia komoérek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynac;ji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Zarzadzania
Strategicznego problemow powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

6. Delegatura w Koszalinie:

a)
b)
c)

d)

g)
h)

i)

k)

przyjmowanie korespondencji,

przyjmowanie skarg i wnioskéw pisemnych i do protokotu,
udzielanie informacji ubezpieczonym w zakresie praw
podmiotowych wynikajacych
z ubezpieczenia w NFZ,

udzielnie informacji ubezpieczonym o jednostkach i rodzajach
swiadczen zakontraktowanych w NFZ,

podejmowanie interwencji telefonicznych na styku ubezpieczony-
swiadczeniodawca

i wspoétdziatanie w tym zakresie z rzecznikiem praw pacjenta,
wykonywanie czynnosci niezbednych dla realizacji ubezpieczenia
dobrowolnego,

wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zmiang lekarza POZ,
rejestracja wnioskdw o przyznanie srodkéw pomocniczych i
przedmiotéw ortopedycznych,

przygotowanie i wydawanie kart zaopatrzenia pierwszorazowym
pacjentom zaopatrujagcym sie w pieluchy anatomiczne i
pieluchomaijtki,

kontrola merytoryczna faktur wystawianych przez
swiadczeniodawcow na srodki pomocnicze i przedmioty
ortopedyczne,/"

realizacja w/w zadan dla ubezpieczonych 2z powiatéw:
kotobrzeskiego, swidwinskiego, koszalinskiego, stawienskiego,
szczecineckiego, drawskiego, waleckiego, biatogardzkiego,
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w
Delegaturze,

wydawanie, rejestrowanie oraz anulowanie zaswiadczen i
poswiadczen

o prawie do swiadczen zdrowotnych, wydawanych w ramach
koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego - formularze
serii E-100,

rozpatrywanie wnioskow o ustalenie ustawodawstwa, w rozumieniu
przepiséw o koordynaciji,

monitorowanie czasu oczekiwania na poszczegoblne swiadczenia
zdrowotne,
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p)

q)

identyfikowanie oséb uprawnionych do swiadczen zdrowotnych na
podstawie przepiséw o koordynaciji,

wspolpraca z Departamentem Spraw Ubezpieczonych i Wydziatem
Spraw Ubezpieczonych w zakresie realizacji zadan oddziatu
wojewodzkiego wynikajacych z koordynaciji systemow
zabezpieczenia spotecznego,

wspolpraca z Departamentem Spraw Ubezpieczonych i Wydziatem
Spraw Ubezpieczonych przy opracowywaniu dla komoérek
organizacyjnych oddzialu wojewédzkiego wytycznych dotyczacych
stosowania przepiséw o koordynacji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Spraw
Ubezpieczonych i Wydzialu Spraw Ubezpieczonych probleméw
powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z
koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

7. Wydziat Swiadczen Zdrowotnych:
1) Dzial Podstawowej Opieki Zdrowotnej i Promocji Zdrowia:

a)

j)

k)

analiza wojewodzkiego planu zdrowotnego pod katem dostepnosci oraz
zabezpieczenia swiadczeh zdrowotnych dla ubezpieczonych w zakresie
POZ i promocji zdrowia,

przygotowanie projektu wojewodzkiego planu zabezpieczenia Swiadczen
zdrowotnych na podstawie wojewodzkiego planu zdrowotnego w zakresie
POZ i promocji zdrowia,

prowadzenie bazy danych oraz czuwanie nad jej aktualnoscig w zakresie
POZ i promocji zdrowia,

dokonywanie kompleksowej oceny dostepnosci swiadczen zdrowotnych
na terenie dziatalnosci oddziatu wojewoddzkiego w zakresie POZ i promociji
zdrowia,

przygotowanie i przeprowadzenie konkurséw na zakup s$wiadczen
zdrowotnych

w zakresie POZ i promocji zdrowia,

przygotowanie projektow odpowiedzi merytorycznych na wnioski i opinie
zgtaszane przez swiadczeniodawcow w zakresie POZ i promocji zdrowia,
przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych na skargi i wnioski
ubezpieczonych

w zakresie POZ i promociji zdrowia,

przygotowywanie umow ze Swiadczeniodawcami na podstawie
dokumentacji

z postepowania konkursowego lub rokowan w zakresie POZ,
dokonywanie aktualizacji uméw na Swiadczenia zdrowotne i zatgcznikow
do umow,
w czasie ich trwania,

przygotowywanie wypowiedzen umow, zmian oraz cesji uméw O
udzielanie swiadczen zdrowotnych - na wniosek Z-cy Dyrektora ds.
Medycznych uzgodniony z Zespotem Radcédw Prawnych i po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

wprowadzanie umoéw do systemu informatycznego na potrzeby komodrek
organizacyjnych oddziatu wojewodzkiego,
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q)

t)

prowadzenie zbioru uméw o udzielenie $wiadczen zdrowotnych w
zakresie POZ,

whnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcow,
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Podstawowej Opieki Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,

merytoryczna wspoétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
prowadzanie do uméw o swiadczenia zdrowotne w zakresie POZ
i promocji zdrowia zasad i warunkéw udzielania sSwiadczen
zdrowotnych przez swiadczeniodawcow oddzialu wojewédzkiego
obywatelom innych niz Rzeczpospolita Polska panstw Unii
Europejskiej,

wydawanie w zakresie POZ i promocji zdrowia osobom
ubezpieczonym

w Funduszu zgody na przeprowadzenie leczenia lub badan
diagnostycznych w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 2
rozporzadzenia nr 1408/71/EWG,

wspoétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewédzkiego wynikajacych z koordynaciji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych przy
opracowywaniu dla komoérek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynac;ji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Swiadczen
Zdrowotnych probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

2) Dziatl Stacjonarnej Opieki Zdrowotnej:/!

a)

b)

analiza wojewoddzkiego planu zdrowotnego pod katem dostepnosci
oraz zabezpieczenia swiadczen zdrowotnych dla ubezpieczonych w
zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej oraz swiadczen odrebnie
kontraktowanych, stacjonarnej opieki psychiatrycznej
i uzaleznien,/"

przygotowanie projektu wojewoddzkiego planu zabezpieczenia
swiadczen zdrowotnych na podstawie wojewddzkiego planu
zdrowotnego w zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej oraz
swiadczen odrebnie kontraktowanych, stacjonarnej opieki
psychiatrycznej

i uzaleznien,/"

prowadzenie bazy danych oraz czuwanie nad jej aktualnoscia w
zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej oraz swiadczen odrebnie
kontraktowanych, stacjonarnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien,/
dokonywanie = kompleksowej oceny dostepnosci sSwiadczen
zdrowotnych na terenie dziatalnosci oddzialu wojewoédzkiego w
zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej oraz swiadczen odrebnie
kontraktowanych, stacjonarnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien,/
przygotowanie i przeprowadzenie konkurséw na zakup swiadczen
zdrowotnych
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g)

h)

i)

p)

q)

w zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej oraz swiadczen odrebnie
kontraktowanych, stacjonarnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien,/
przygotowanie projektéw odpowiedzi merytorycznych na wnioski i
opinie zgtaszane przez swiadczeniodawcédw w zakresie stacjonarnej
opieki zdrowotnej oraz swiadczen odrebnie kontraktowanych,
stacjonarnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien,/'

przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych na skargi i wnioski
ubezpieczonych

w zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej oraz swiadczen odrebnie
kontraktowanych, stacjonarnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien,/
przygotowywanie umow ze s$wiadczeniodawcami na podstawie
dokumentacji

z postepowania konkursowego lub rokowan w zakresie stacjonarnej
opieki zdrowotnej oraz sSwiadczen odrebnie kontraktowanych,
stacjonarnej opieki psychiatrycznej
i uzaleznien,/"

dokonywanie aktualizacji uméw na sSwiadczenia zdrowotne i
zatacznikéw do umoéw
w czasie ich trwania,/"

przygotowywanie wypowiedzen umoéw, zmian oraz cesji umow o
udzielanie swiadczen zdrowotnych - na wniosek Z-cy Dyrektora ds.
Medycznych uzgodniony z Zespotem Radcéw Prawnych i po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora Oddziatlu Wojewédzkiego,/’
wprowadzanie umoéw do systemu informatycznego na potrzeby
komérek organizacyjnych oddziatu wojewoédzkiego,/!

prowadzenie zbioru uméw o udzielenie swiadczen zdrowotnych w
zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej oraz swiadczen odrebnie
kontraktowanych, stacjonarnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien,/
whnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcow,/*
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w
Dziale Stacjonarnej Opieki Zdrowotnej,/"

merytoryczna wspoétpraca z Centrala Narodowego Funduszu
Zdrowia,’

wprowadzanie do uméw o sSwiadczenia zdrowotne w zakresie
stacjonarnej opieki zdrowotnej zasad i warunkéw udzielania
swiadczen zdrowotnych przez sSwiadczeniodawcéw oddziatu
wojewoddzkiego obywatelom innych niz Rzeczpospolita Polska
panstw Unii Europejskiej,

wydawanie w zakresie stacjonarnej opieki zdrowotnej osobom
ubezpieczonym w Funduszu zgody na przeprowadzenie leczenia lub
badan diagnostycznych w przypadkach, o ktérych mowa w art. 22
ust. 2 rozporzadzenia nr 1408/71/EWG,

wspoétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewédzkiego wynikajacych z koordynaciji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych przy
opracowywaniu dla komoérek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynac;ji,
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t)

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Swiadczen
Zdrowotnych probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

3) Dziat Zaopatrzenia Ortopedycznego i Srodkéw Pomocniczych:

a)

j)

analiza wojewddzkiego planu zdrowotnego pod katem dostepnosci oraz
zabezpieczenia swiadczeh zdrowotnych dla ubezpieczonych w zakresie
zaopatrzenia ortopedycznego
i Srodkdbw pomocniczych,

przygotowanie projektu wojewddzkiego planu zabezpieczenia $swiadczen
zdrowotnych na podstawie wojewodzkiego planu zdrowotnego w zakresie
zaopatrzenia ortopedycznego
i Srodkdbw pomocniczych,

prowadzenie bazy danych oraz czuwanie nad jej aktualno$cig w zakresie
zaopatrzenia ortopedycznego i Srodkéw pomocniczych,

dokonywanie kompleksowej oceny dostepnosci $wiadczen zdrowotnych
na terenie dziatalnosci oddziatu wojewodzkiego w zakresie zaopatrzenia
ortopedycznego i Srodkdw pomochniczych,

przygotowanie i przeprowadzenie konkursow na zakup Swiadczen
zdrowotnych

w zakresie zaopatrzenia ortopedycznego i srodkéw pomocniczych,
przygotowanie projektéw odpowiedzi merytorycznych na wnioski i opinie
zgtaszane przez Swiadczeniodawcow w  zakresie zaopatrzenia
ortopedycznego i Srodkdw pomochniczych,

przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych na skargi i wnioski
ubezpieczonych

w zakresie zaopatrzenia ortopedycznego i srodkéw pomocniczych,
przygotowywanie umow ze Swiadczeniodawcami na podstawie
dokumentacji

z postepowania konkursowego lub rokowan w zakresie zaopatrzenia
ortopedycznego

i Srodkdw pomocniczych,

dokonywanie aktualizacji uméw na Swiadczenia zdrowotne i zatgcznikow
do umow
w czasie ich trwania,

przygotowywanie wypowiedzen umow, zmian oraz cesji uméw O
udzielanie swiadczen zdrowotnych - na wniosek Z-cy Dyrektora ds.
Medycznych uzgodniony z Zespotem Radcédw Prawnych i po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

wprowadzanie umoéw do systemu informatycznego na potrzeby komoérek
organizacyjnych oddziatu wojewodzkiego,

prowadzenie zbioru uméw o udzielenie Swiadczen zdrowotnych w
zakresie zaopatrzenia ortopedycznego i srodkéw pomocniczych,
whnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcow,
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Zaopatrzenia Ortopedycznego i Srodkéw Pomocniczych,

merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
wydawanie w zakresie zaopatrzenia ortopedycznego i sSrodkow
pomocniczych osobom ubezpieczonym w Funduszu zgody na
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przeprowadzenie leczenia Ilub badan diagnostycznych w
przypadkach,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 rozporzadzenia nr 1408/71/EWG,

q) wspétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych w zakresie

realizacji zadan oddzialu wojewddzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

r) wspoétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych przy

opracowywaniu dla komérek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynacji,

s) rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Swiadczen Zdrowotnych

problemoéw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z
koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

4) Dziat Lecznictwa Uzdrowiskowego:

a)

j)
k)

1)

analiza wojewodzkiego planu zdrowotnego pod katem dostepnosci oraz
zabezpieczenia $wiadczen zdrowotnych ubezpieczonym w zakresie
lecznictwa uzdrowiskowego,

przygotowanie projektu wojewodzkiego planu zabezpieczenia Swiadczen
zdrowotnych na podstawie wojewodzkiego planu zdrowotnego w zakresie
lecznictwa uzdrowiskowego,

prowadzenie bazy danych oraz czuwanie nad jej aktualnoscig w zakresie
lecznictwa uzdrowiskowego,

dokonywanie kompleksowej oceny dostepnosci swiadczen zdrowotnych
na terenie dziatalnosci oddziatu wojewddzkiego w zakresie lecznictwa
uzdrowiskowego,

przygotowanie i przeprowadzenie konkurséw na zakup s$wiadczen
zdrowotnych

w zakresie lecznictwa uzdrowiskowego,

przygotowanie projektow odpowiedzi merytorycznych na wnioski i opinie
zgtaszane przez  swiadczeniodawcow w  zakresie lecznictwa
uzdrowiskowego,

przygotowywanie umow ze Swiadczeniodawcami na podstawie
dokumentacji

z postepowania konkursowego lub rokowah w zakresie lecznictwa
uzdrowiskowego,

dokonywanie aktualizacji umoéw na $wiadczenia zdrowotne i zatgcznikow
do umow
w czasie ich trwania,

przygotowywanie wypowiedzen umow, zmian oraz cesji uméw o
udzielanie swiadczen zdrowotnych - na wniosek Z-cy Dyrektora ds.
Medycznych uzgodniony z Zespotem Radcéw Prawnych i po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

wprowadzanie umow do systemu informatycznego na potrzeby komoérek
organizacyjnych oddziatu wojewoédzkiego,

prowadzenie zbioru umow o udzielenie sSwiadczen zdrowotnych w
zakresie lecznictwa uzdrowiskowego,

wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli,

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Lecznictwa Uzdrowiskowego,
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p)

q)

merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
wprowadzanie do uméw o sSwiadczenia zdrowotne w zakresie
lecznictwa uzdrowiskowego zasad i warunkéw udzielania swiadczen
zdrowotnych przez swiadczeniodawcow oddzialu wojewoédzkiego
obywatelom innych niz Rzeczpospolita Polska panstw Unii
Europejskiej,

wydawanie w zakresie lecznictwa uzdrowiskowego osobom
ubezpieczonym w Funduszu zgody na przeprowadzenie leczenia lub
badan diagnostycznych w przypadkach, o ktérych mowa w art. 22
ust. 2 rozporzadzenia nr 1408/71/EWG,

wspolpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewédzkiego wynikajacych z koordynaciji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych przy
opracowywaniu dia komoérek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynac;ji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Swiadczen
Zdrowotnych probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

5) Dziat Stomatologii:

a)

j)

analiza wojewodzkiego planu zdrowotnego pod katem dostepnosci oraz
zabezpieczenia swiadczeh zdrowotnych dla ubezpieczonych w zakresie
stomatologii,

przygotowanie projektu wojewodzkiego planu zabezpieczenia Swiadczen
zdrowotnych na podstawie wojewodzkiego planu zdrowotnego w zakresie
stomatologii,

prowadzenie bazy danych oraz czuwanie nad jej aktualnoscig w zakresie
stomatologii,

dokonywanie kompleksowej oceny dostepnosci swiadczen zdrowotnych
na terenie dziatalnosci oddziatu wojewodzkiego w zakresie stomatologii,
przygotowanie i przeprowadzenie konkursow na zakup Swiadczen
zdrowotnych,

przygotowanie projektdw odpowiedzi merytorycznych na wnioski i opinie
zgtaszane przez swiadczeniodawcow w zakresie stomatologii,
przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych na skargi i wnioski
ubezpieczonych

w zakresie stomatologii,

przygotowywanie umow ze Swiadczeniodawcami na podstawie
dokumentacji

z postepowania konkursowego lub rokowan w zakresie stomatologii,
dokonywanie aktualizacji uméw na Swiadczenia zdrowotne i zatgcznikow
do umow
w czasie ich trwania,

przygotowywanie wypowiedzen umow, zmian oraz cesji uméw O
udzielanie swiadczen zdrowotnych - na wniosek Z-cy Dyrektora ds.
Medycznych uzgodniony z Zespotem Radcédw Prawnych i po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,
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q)

t)

wprowadzanie umoéw do systemu informatycznego na potrzeby komodrek
organizacyjnych oddziatu wojewoddzkiego,

prowadzenie zbioru uméw o udzielenie $wiadczen zdrowotnych w
zakresie stomatologii,

whnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcow,
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Stomatologii,

merytoryczna wspoétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
wprowadzanie do uméw o sSwiadczenia zdrowotne w zakresie
stomatologii zasad i warunkéw udzielania swiadczen zdrowotnych
przez sSwiadczeniodawcow oddzialu wojewodzkiego obywatelom
innych niz Rzeczpospolita Polska panstw Unii Europejskiej,
wydawanie w zakresie stomatologii osobom ubezpieczonym w
Funduszu zgody na przeprowadzenie leczenia Ilub badan
diagnostycznych

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 rozporzadzenia nr
1408/71/EWG,

wspoétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewddzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspétpraca z Departamentem Swiadczen Zdrowotnych przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynacji,

rozpoznawanie i zglaszanie do Departamentu Swiadczen
Zdrowotnych probleméw powstajagcych w trakcie zalatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

6) Dziat Ambulatoryjnej Specjalistycznej Opieki Zdrowotnej:/*

a)

b)

d)

analiza wojewoédzkiego planu zdrowotnego pod katem dostepnosci
oraz zabezpieczenia swiadczen zdrowotnych dla ubezpieczonych w
zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej,
ambulatoryjnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki
diugoterminowej, rehabilitacji i pomocy doraznej,/!

przygotowanie projektu wojewoddzkiego planu zabezpieczenia
swiadczen zdrowotnych na podstawie wojewddzkiego planu
zdrowotnego w zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki
zdrowotnej, ambulatoryjnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien,
opieki dlugoterminowej, rehabilitacji i pomocy doraznej,/*
prowadzenie bazy danych oraz czuwanie nad jej aktualnoscia w
zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej,
ambulatoryjnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki
diugoterminowej, rehabilitacji i pomocy doraznej,/"

dokonywanie = kompleksowej oceny dostepnosci sSwiadczen
zdrowotnych na terenie dziatalnosci oddzialu wojewédzkiego w
zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej,
ambulatoryjnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki
diugoterminowej, rehabilitacji i pomocy doraznej,/!

przygotowanie i przeprowadzenie konkurséw na zakup swiadczen
zdrowotnych
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g)

h)

i)

k)

q)

w zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej,
ambulatoryjnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki
diugoterminowej, rehabilitacji i pomocy doraznej,/"

przygotowanie projektow odpowiedzi merytorycznych na wnioski i
opinie zglaszane przez sSwiadczeniodawcéw w  zakresie
ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej, ambulatoryjnej
opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki dtlugoterminowej,
rehabilitacji i pomocy doraznej,/"

przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych na skargi i wnioski
ubezpieczonych

w zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej,
ambulatoryjnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki
diugoterminowej, rehabilitacji i pomocy doraznej,/"

przygotowywanie umow ze swiadczeniodawcami na podstawie
dokumentaciji

z postepowania konkursowego Ilub rokowan w zakresie
ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej, ambulatoryjnej
opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki dtugoterminowej,
rehabilitacji i pomocy doraznej,/"

dokonywanie aktualizacji uméw na sSwiadczenia zdrowotne i
zatacznikéw do uméw w czasie ich trwania,/*

przygotowywanie wypowiedzen umoéw, zmian oraz cesji umow o
udzielanie swiadczen zdrowotnych - na wniosek Z-cy Dyrektora ds.
Medycznych uzgodniony z Zespotem Radcéw Prawnych i po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora Oddziatlu Wojewédzkiego,/’
wprowadzanie umow do systemu informatycznego na potrzeby
komérek organizacyjnych oddziatu wojewédzkiego,/!

prowadzenie zbioru uméw o udzielenie swiadczen zdrowotnych w
zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej,
ambulatoryjnej opieki psychiatrycznej i uzaleznien, opieki
diugoterminowej, rehabilitacji i pomocy doraznej,/"

whnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcéw,/*
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w
Dziale Ambulatoryjnej Specjalistycznej Opieki Zdrowotnej,/"
merytoryczna wspotpraca z Centrala Narodowego Funduszu
Zdrowia,/"

wprowadzanie do uméw o Swiadczenia zdrowotne w zakresie
ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej zasad i
warunkow  udzielania  Swiadczen  zdrowotnych  przez
Swiadczeniodawcow oddziatu wojewodzkiego obywatelom
innych niz Rzeczpospolita Polska panstw Unii Europejskiej,
wydawanie w zakresie ambulatoryjnej specjalistycznej opieki
zdrowotnej osobom ubezpieczonym w Funduszu zgody na
przeprowadzenie leczenia Ilub badan diagnostycznych w
przypadkach, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 rozporzadzenia nr
1408/71/EWG,

wspéipraca z Departamentem Swiadczeh Zdrowotnych w
Zakresie realizacji zadan oddziatu wojewddzkiego wynikajacych
Z koordynacji systemow zabezpieczenia spofecznego,
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s)

Y

wspélpraca z Departamentem Swiadczern Zdrowotnych przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewoédzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw
o koordynacji,

rozpoznawanie i zglaszanie do Departamentu Swiadczen
Zdrowotnych problemoéw powstajacych w trakcie zafatwiania
spraw zwigzanych z koordynacja systemoéw zabezpieczenia
spotecznego;

8. Wydziat Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami i Monitorowania
Swiadczen Zdrowotnych:/' )
1) Dziat Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami:/*

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)

h)

/)

przygotowywanie planu okresowych kontroli swiadczeniodawcéw
swiadczen zdrowotnych z terenu dziatania wojewoédzkiego oddziatu,/*
przeprowadzanie biezagcych i okresowych kontroli udzielania
swiadczen zdrowotnych przez swiadczeniodawcow,/*

opracowywanie zbiorczych analiz i wnioskéw wynikajacych z
przeprowadzonych kontroli Swiadczen zdrowotnych,/
opracowywanie wytycznych do kontroli w zakresie realizacji uméw o
udzielanie swiadczen zdrowotnych pod katem jakosci udzielanych
swiadczen,/’

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w
Dziale Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami,/!
merytoryczna wspotpraca z Centrala Narodowego Funduszu
Zdrowia,/

kontrola realizacji uméw o udzielanie swiadczen zdrowotnych w
zakresie Swiadczenn realizowanych obywatelom innych niz
Rzeczpospolita  Polska panstw  Unii  Europejskiej przez
Swiadczeniodawcow oddziatu wojewddzkiego,

wspélpraca z Wydziatem Swiadczer Zdrowotnych w zakresie
realizacji zadan oddziaftu wojewddzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspoipraca z Wydziatem Swiadczen Zdrowotnych przy
opracowywaniu dla komoérek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepisow o
koordynacji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Wydziatu Swiadczen Zdrowotnych

probleméw powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych
Z koordynacja systemoéw zabezpieczenia spolecznego;

2) Dziat Monitorowania Swiadczen Zdrowotnych:/"

a)

b)

dokonywanie kompleksowej oceny dostepnosci sSwiadczen
zdrowotnych na obszarze dziatania oddziatu wojewédzkiego,/*
prowadzenie systematycznego monitorowania udzielania swiadczen
zdrowotnych

w zakresie wynikajacym z umow zawartych ze
swiadczeniodawcami,/*
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g)
h)

)

przygotowywanie okresowych analiz i wnioskéw dotyczacych
realizacji umoéw
o udzielanie s$wiadczen zdrowotnych, swiadczenia od strony
merytorycznej,/"

gromadzenie danych epidemiologicznych i statystycznych
niezbednych do opracowania wojewédzkiego planu zabezpieczenia
swiadczen zdrowotnych,/"

opracowywanie analiz i wnioskéw dotyczacych sytuacji zdrowotnej
ludnosci oraz prognozowanie zapotrzebowania na s$wiadczenia
zdrowotne na obszarze dziatania oddziatu wojewédzkiego,/*
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w
Dziale Monitorowania Swiadczen Zdrowotnych,/*

merytoryczna wspotpraca z Centrala Narodowego Funduszu
Zdrowia,/"

wspolpraca z Wydziatem Swiadczer Zdrowotnych w zakresie
realizacji zadan oddziatu wojewodzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spolecznego,

wspolpraca z  Wydzialem Swiadczen  Zdrowotnych przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepisow o
koordynacji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Wydziatu Swiadczern Zdrowotnych
probleméw powstajacych w trakcie zafatwiania spraw zwigzanych
Z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

9. Wydziat Gospodarki Lekami:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

refundowanie aptekom (punktom aptecznym), z obszaru dziatania
oddziatlu wojewddzkiego, kosztow lekow i wyrobdw medycznych
wydawanych ubezpieczonym,

gromadzenie danych w celu rejestrowania i monitorowania w systemie
ewidencyjno — informatycznym bazy danych wszystkich aptek (punktow
aptecznych),

opracowywanie biezgcych analiz i sprawozdawczosci w zakresie
refundaciji kosztéw lekéw i materiatdw medycznych,

kontrola dokumentacji zwigzanej z wystawianiem i realizacjg recept
lekarskich,

sporzgdzanie protokotow z kontroli i opracowywanie zalecen
pokontrolnych,

gromadzenie dokumentacji dotyczacej importu docelowego lekow i
wyrobow medycznych,

opiniowanie i przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem
przez dyrektorow oddziatbw wojewodzkich indywidualnych zgoéd w
sprawie refundaciji lekéw
i wyrobéow medycznych, nierefundowanych na zasadach okreslonych
ustawg, wydawanych poza programami lekowymi, oraz w ramach importu
docelowego,

zawieranie umoéw, dotyczacych wystawiania recept refundowanych,
zawieranych

z lekarzami i fleczerami nie bedgcymi lekarzami i fleczerami
ubezpieczenia zdrowotnego,
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i) prowadzenie ewidencji uméw, o ktérych mowa w lit. h),

j) dystrybucja drukow recept bedacych drukami $cistego zarachowania,

k) opracowywanie okresowych sprawozdan z dziatalnoci,

[) wspotdziatanie z Okregowg lzbg Aptekarska, Okregowq lzbag Lekarsky i
Inspekcjg Farmaceutyczng w zakresie objetym dziatalnoscig Wydziatu,

m) archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Wydziale
Gospodarki Lekami,

n) merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, rejestracja oraz
refundacja lekow  wydawanych  obywatelom innych  niz
Rzeczpospolita Polska panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

p) wspolpraca z Departamentem Gospodarki Lekami w zakresie
realizacji zadan oddziatu wojewédzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spolecznego,

q) wspoipraca z  Departamentem  Gospodarki Lekami przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepisow o
koordynacji,

r) rozpoznawanie i zglfaszanie do Departamentu Gospodarki Lekami
probleméw powstajacych w trakcie zafatwiania spraw zwigzanych
Z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

10. Wydziat Spraw Ubezpieczonych:

a) udzielanie biezacej informacji dla ubezpieczonych,

b) rozpatrywanie skarg, zazalen i wnioskow ubezpieczonych w zakresie
realizacji ich uprawnien wynikajacych z ustawy,

c) prowadzenie spraw dotyczgcych objecia ubezpieczeniem zdrowotnym i
ustalenia prawa do swiadczen z ubezpieczenia zdrowotnego,

d) przygotowywanie dla Rady Spotecznej dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia okresowych analiz skarg i wnioskdw wnoszonych przez
ubezpieczonych,

e) prowadzenie ewidencji rozpatrywanych spraw oraz sposobu ich
zatatwiania,

f) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcéw,

g) monitorowanie i analiza danych o osobach podlegajgcych obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z terenu oddziatu wojewddzkiego,

h) wykonywanie czynnosci niezbednych dla realizacji ubezpieczenia
dobrowolnego oraz prowadzenie rejestru ubezpieczen dobrowolnych,

i) wykonywanie zadan z zakresu gromadzenia dokumentacji ewidencyjnej
podstawowej opieki zdrowotnej niezbednej dla sporzadzania i weryfikaciji
umow o0 udzielanie swiadczen zdrowotnych w podstawowej opiece
zdrowotnej (w pielegniarstwie Srodowiskowym i medycynie szkolnej),

j) weryfikacja danych dotyczacych ubezpieczonych przekazywanych przez
ZUS i KRUS na podstawie informacji dostepnych w danym oddziale
wojewodzkim,

k) przekazywanie danych niezbednych do kontynuacji ubezpieczenia
zdrowotnego
w przypadku zmiany miejsca zamieszkania ubezpieczonego poza obszar
dziatania danego oddziatu wojewddzkiego,
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I) potwierdzanie prawa do $wiadczen zdrowotnych finansowanych przez

Fundusz,
m)gromadzenie informacji o liczbie ubezpieczonych oczekujgcych na
udzielenie = Swiadczenia  zdrowotnego i  czasie  oczekiwania,

przekazywanych przez $wiadczeniodawcow, oraz przekazywanie tych
informacji do Departamentu Spraw Ubezpieczonych w centrali,

n) przekazywanie informacji do bazy danych w zakresie wydanych i
anulowanych kart ubezpieczenia zdrowotnego,

o) archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Wydziale
Spraw Ubezpieczonych,

p) merytoryczna wspétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,

q) wydawanie, rejestrowanie oraz anulowanie zaswiadczen i
poswiadczen
o prawie do swiadczen zdrowotnych, wydawanych w ramach
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego - formularze serii
E-100,

r) rozpatrywanie wnioskéw o ustalenie ustawodawstwa, w rozumieniu
przepiséw o koordynacji,

s) monitorowanie czasu oczekiwania na poszczegolne swiadczenia
zdrowotne,

t) identyfikowanie oséb uprawnionych do swiadczen zdrowotnych na
podstawie przepiséw o koordynaciji,

u) wspobtpraca z Departamentem Spraw Ubezpieczonych w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewédzkiego wynikajacych z koordynaciji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

v) wspoélpraca z Departamentem Spraw Ubezpieczonych przy
opracowywaniu dla komoérek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynac;ji,

W) rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Spraw Ubezpieczonych
probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z
koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

11.Rzecznik Praw Pacjenta:

a) monitorowanie przestrzegania praw pacjenta,

b) pomoc dla ubezpieczonych i wskazywanie trybu interwencyjnego w
przypadku naruszenia praw pacjenta,

C) przyjmowanie skarg od ubezpieczonych na dziatalnos¢
Swiadczeniodawcow z obszaru dziatania oddziatu wojewddzkiego, z
ktorymi Fundusz zawart umowy o udzielanie swiadczen zdrowotnych,

d) podejmowanie dziatanh interwencyjnych u $wiadczeniodawcow zwigzanych
z realizacjg praw pacjenta na obszarze dziatania oddziatu wojewodzkiego,

e) wspoétpraca z Radg Spoteczng oddziatu wojewodzkiego w zakresie
dotyczacym skarg
i wnioskéw ubezpieczonych,

f) wspodtpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajagcymi na rzecz
przestrzegania praw pacjenta,

g) wspoipraca z Rzecznikami Odpowiedzialnosci Zawodowej w Naczelnej
Radzie Lekarskiej oraz Naczelnej Radzie Pielegniarek i Potoznych,
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i)
j)

wspoétpraca z organami zatozycielskimi jednostek ochrony zdrowia w
zakresie realizacji praw pacjenta,

wspotpraca z mediami w zakresie przestrzegania praw pacjenta,
rozpatrywanie skarg, zazalen i wnioskow ubezpieczonych w zakresie
realizacji ich uprawnien wynikajgcych z ustawy, a w szczegoélnosci spraw
dotyczacych objecia ubezpieczeniem zdrowotnym i ustalenia prawa do
Swiadczen,

prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskéw oraz wspétpraca z
innymi komdrkami organizacyjnymi przy ich rozpoznawaniu,

prowadzenie ewidencji rozpatrywanych spraw oraz sposobu ich
zatatwiania,

wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcow,
archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w komérce
organizacyjnej Rzecznika Praw Pacjenta,

merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
wspotpraca z Rzecznikiem Praw Pacjenta centrali w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewddzkiego wynikajacych 2z
koordynacji systemoéw zabezpieczenia spotecznego,
wspoéipraca z Rzecznikiem Praw Pacjenta centrali przy
opracowywaniu dla komérek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw
o koordynacji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Rzecznika Praw Pacjenta
centrali probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych

z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

12.Wydzial Ekonomiczno-Finansowy:
1) Dziat Rozliczen:

a)

e)

f)
g)

ewidencjonowanie w programie informatycznym rozliczen umoéw w
zakresie wykonywanych zadan zaréwno w ujeciu ilosciowym jak i
wartosciowym oraz ustug faktycznie zrealizowanych,

zgtaszanie inicjatyw dotyczgcych nowych sposobow rozliczen umow,
prowadzenie  ewidencji protokotdw  pokontrolnych  dotyczacych
Swiadczeniodawcow

i rozliczanie finansowych skutkbw kontroli oraz wystawianie not
obcigzeniowych,

przyjmowanie oraz sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym
i merytorycznym faktur wynikajgcych z podpisanych uméw ze
Swiadczeniodawcami

i not obcigzeniowych z innych oddziatbw za Swiadczenia medyczne
wykonywane ubezpieczonym zameldowanym na terenie dziatania oddziatu
wojewddzkiego oraz wystawianie na ich podstawie zbiorczych not
obcigzeniowych,

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Rozliczen,

merytoryczna wspétpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
kontrola rachunkéw oraz innych dokumentéow rozliczeniowych
dotyczacych swiadczen zdrowotnych udzielanych na terytorium
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h)

i)

k)

Rzeczypospolitej Polskiej osobom uprawnionym na podstawie
przepisow

o koordynaciji,

kontrola rachunkéw oraz innych dokumentéw rozliczeniowych
dotyczacych swiadczen zdrowotnych udzielanych osobom
ubezpieczonym

w Funduszu na terytorium innego niz Rzeczpospolita Polska
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,

wspotpraca z Departamentem Ekonomiczno-Finansowym w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewodzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

wspolpraca z Departamentem Ekonomiczno-Finansowym przy
opracowywaniu dla komoérek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséow o
koordynacji,

rozpoznawanie i zglaszanie do Departamentu Ekonomiczno-
Finansowego probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

2) Dziat Kontroli Finansowej:

j)
k)
1)

analiza wykonania planu finansowego oddziatu wojewddzkiego w zakresie
kosztow Swiadczen zdrowotnych,

Zbieranie danych oraz sporzadzanie opracowan analitycznych
dotyczacych dziatalnosci jednostek, z ktorymi oddziat wojewodzki zawart
umowy,

opiniowanie pod wzgledem finansowym projektdw umow na udzielanie
Swiadczen zdrowotnych oraz przygotowywanie zatgcznikow finansowych,
weryfikacja danych bedacych podstawg do sporzadzania biezacych i
okresowych sprawozdan,

biezgce monitorowanie realizacji planu finansowego oddziatu
wojewodzkiego,

opracowywanie okresowych sprawozdan finansowych oraz sprawozdanh z
dziatalnosci oddziatu wojewodzkiego,

sporzadzanie informacji zgodnie z okreslong ,wzorcowg dokumentacjg w
zakresie sprawozdawczosci” dla Centrali Funduszu i Ministerstwa
Zdrowia,

wykonywanie zadan z zakresu sprawozdawczosci finansowej,
uczestniczenie w procesie kontraktowania oraz doraznych kontrolach
Swiadczeniodawcow,

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Kontroli Finansowe;j,

merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
monitorowanie  przeplywu sSrodkéw finansowych pomiedzy
podmiotami uczestniczagcymi w systemie koordynacji zabezpieczenia
spotecznego,

wspotpraca z Departamentem Ekonomiczno-Finansowym w zakresie
realizacji zadan oddziatu wojewodzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,
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n)

wspotpraca z Departamentem Ekonomiczno-Finansowym przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséow o
koordynacji,

rozpoznawanie i zglaszanie do Departamentu Ekonomiczno-
Finansowego probleméw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

3) Dziat Operacji Finansowych:

a)

b)

c)
d)

)

wspotpraca z Dziatem Rachunkowo-Ksiegowym w zakresie terminowego
przekazywania dokumentéw i uzgodnien sald z innymi oddziatami
Funduszu,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rachunkami bankowymi oddziatu
wojewodzkiego,

biezagca analiza ptynnosci finansowej oddziatu wojewddzkiego,
przygotowywanie zestawienia planowanego miesiecznego
zapotrzebowania na sSrodki pieniezne, z wyszczegdlnieniem
dziennych wydatkéw oddzialu wojewddzkiego z podziatem na tytuty
ptatnosci,/*

sporzadzanie dziennych zestawien o stanie naleznosci i zobowiagzan,
wplywéw

i wydatkow oddziatu wojewédzkiego,/’

archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Operacji Finansowych,

merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,
wspoipraca z Departamentem Ekonomiczno-Finansowym w zakresie
realizacji zadan oddziatu wojewoédzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spofecznego,

wspofpraca z Departamentem Ekonomiczno-Finansowym przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynacji,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Ekonomiczno-
Finansowego problemoéw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw
zwigzanych z koordynacja systemoéw zabezpieczenia spotecznego;

13. Wydzial Ksiegowosci:

1)

2)
3)

4)

prowadzenie rachunkowosci oddzialu wojewoédzkiego zgodnie
z przepisami o rachunkowosci oraz przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

sporzadzanie not na potrzeby ewidencji ksiegowej,

zatwierdzanie dokumentéw ksiegowych stanowigcych podstawe
operacji gospodarczych w ramach posiadanych uprawnien,

prowadzenie ewidencji kosztéw sSwiadczen zdrowotnych, kosztéw
refundacji lekéw, zobowigzan z tytulu swiadczen zdrowotnych wobec
swiadczeniodawcow, zobowigzan z tytutu refundacji lekow wobec
aptek, ewidencji rozrachunkéw z tytulu cesji, ewidencji
rozrachunkéw pokontrolnych i ewidencji rozrachunkéw z innymi
oddziatami wojewédzkimi,
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14.

5) prowadzenie ewidencji ksiegowej aktywow trwatych i naktadéw na
srodki trwate w budowie oraz biezacy nadzér nad prawidiowoscia
kwalifikacji Srodkéw trwatych,

6) prowadzenie kasy gotowkowej oddziatlu wojewddzkiego, ewidencja
raportéow kasowych,

7) ewidencja biezacych sSrodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych,

8) ewidencja zapasow,

9) ewidencja rozrachunkéw z dostawcami,

10) rozliczanie delegacji i ryczaltdbw samochodowych, ewidencja
rozrachunkow z pracownikami,

11) ewidencja rozrachunkéw pozostatych,

12) ewidencja rozrachunkéw spornych,

13) ewidencja pozyczek pracowniczych,

14) ewidencja kosztéw administracyjnych oddzialu wojewédzkiego,

15) ewidencja przychodéw i kosztow pozostatej dziatalnosci,

16) ewidencja podatkéw i rozrachunkéw z tytutu podatkoéw,

17) rozliczanie inwentaryzacji majatku oddziatu wojewodzkiego,

18) sporzadzanie miesiecznych sprawozdan z realizacji planu
finansowego oddzialu wojewddzkiego odnosnie realizacji
»zapotrzebowania na srodki”,

19) sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami
o rachunkowosci oraz innych sprawozdan okresowych,

20) terminowe optacanie zobowigzan oraz scigganie naleznosci,

21) prowadzenie dokumentacji ptacowej i realizacja zadan ptacowych,

22) przygotowanie informacji z zakresu realizacji planu finansowego
oraz planu remontoéw i inwestycyjnego,

23) codzienne odbieranie wyciaggow i korespondencji z bankéw
obstugujacych oddziat wojewédzki,

24) ewidencja sprzedazy recept,

25) archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej
w Wydziale Ksiegowosci,

26) merytoryczna wspoipraca z Centrala Narodowego Funduszu
Zdrowia,

27) wspolpraca z Departamentem Ksiegowosci w zakresie realizacji
zadan oddzialu wojewodzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

28) wspolpraca z Departamentem Ksiegowosci przy opracowywaniu dla
komérek organizacyjnych oddzialu wojewédzkiego wytycznych
dotyczacych stosowania przepiséw o koordynaciji,

29) rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Ksiegowosci
problemoéw powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z
koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

Wydziat Administracyjny:
a) administrowanie obiektami oddziatu wojewddzkiego,
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b) zapewnienie utrzymania czystosci oraz ochrona obiektéw i pomieszczen
oddziatu wojewodzkiego,

C) zapewnienie zaopatrzenia w materiaty pomocnicze i biurowe oraz
prowadzenie magazynu materiatdw biurowych i recept,

d) gospodarka transportowa w oddziale wojewddzkim,

e) opracowywanie plandw remontowych dla obiektéw i pomieszczen
uzytkowanych przez oddziat wojewodzki,

f) administrowanie i gospodarowanie mieniem oddziatlu wojewédzkiego
oraz prowadzenie ewidencji i dokumentacji w tym zakresie,

g) przygotowywanie projektéw i realizacja uméw dostaw, ustug oraz robot

budowlano — remontowych w komdérkach organizacyjnych oddziatu
wojewodzkiego,

h) prowadzenie kancelarii ogolnej:
- przyjmowanie korespondenciji wptywajace;j do oddziatu

wojewddzkiego,

- dokonywanie rozdziatu korespondencji i przesytek przychodzacych,
stosownie do podziatu zadan i kompetencji okreslonych w
Regulaminie  organizacyjnym  oddziatu  wojewddzkiego oraz
postanowien normatywow kancelaryjnych obowigzujgcych
w oddziale, a w szczegolnosci Instrukcji kancelaryjnej,

- dokonywanie rozdziatu korespondencji przekazywanej w obrocie
wewnetrznym  pomiedzy komorkami  organizacyjnymi  oddziatu
wojewodzkiego,

- rozdziat prasy i periodykdw przychodzacych do oddziatu
wojewodzkiego,

- reklamowanie brakéw badz opdznien w dostawach prasy i periodykow
do oddziatu wojewoddzkiego,

- dokonywanie  zwrotow  korespondencji i  przesytek  mylnie
dostarczonych,

- wydawanie sekretariatom przesyitek i korespondenciji,

- prowadzenie ewidencji rozdzielonej korespondencji w rozbiciu na
poszczegolne sekretariaty,

i) archiwizowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Wydziale
Administracyjnym,

j)  merytoryczna wspotpraca z Centralg Narodowego Funduszu Zdrowia,

k) wspébtpraca z Departamentem Administracyjnym w zakresie
realizacji zadan oddzialu wojewddzkiego wynikajacych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

) wspobtpraca z Departamentem Administracyjnym przy
opracowywaniu dla komorek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw o
koordynacji,

m) rozpoznawanie i zgtaszanie do Departamentu Administracyjnego
probleméw powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych
z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego;

15. Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych:/!
1) Dziat Swiadczen Medycznych, Analiz i Sprawozdawczosci:/*
a) analiza epidemiologiczna i demograficzna stuzb mundurowych na
obszarze dziatania oddzialu wojewédzkiego,/

28



g)
h)

i)
k)

p)

q)

dokonywanie analiz zagrozenia zdrowotnego u ubezpieczonych, o
ktérych mowa w art.9 ust. 1 pkt 2-12 ustawy i cztonkéw ich rodzin na
terenie dzialania oddziatu wojewodzkiego,/*

planowanie zabezpieczenia swiadczen zdrowotnych dla stuzb
mundurowych na obszarze dziatania oddziatu wojewédzkiego,/
analizowanie ztozonych ofert na udzielanie swiadczen zdrowotnych
dla stuzb mundurowych,/

udzial w zespole negocjacyjnym i opracowywanie umoéw na
udzielanie swiadczen zdrowotnych dla stuzb mundurowych,/
monitorowanie i analiza sSwiadczen zdrowotnych, zgodnie =z

zawartymi umowami,/*

analiza jakosci i poziomu udzielanych swiadczen zdrowotnych,/*
udziat w postepowaniach kontrolnych: kompleksowych,
problemowych doraznych
i sprawdzajacych swiadczeniodawcow resortowych oraz kontrola
bezptatnego zaopatrzenia w leki, przedmioty ortopedyczne i
lecznicze srodki techniczne 0soOb,
o ktérych mowa w art. 65 ust.1, art. 66 ust. 1 i art. 68 ust. 2 ustawy we
wspotpracy

z innymi komérkami organizacyjnymi oddziatu wojewodzkiego,/"
opracowywanie analiz i wnioskéw wynikajacych z przeprowadzonych
kontroli

w placéwkach resortowych,/

badanie poziomu satysfakcji ubezpieczonych z udzielonych
swiadczen zdrowotnych,/"

przygotowywanie materiatdw dotyczacych planu zdrowotnego stuzb
mundurowych

w sytuacji okreslonej w art. 105 ust. 8 ustawy,/"

merytoryczna wspoélpraca z Wydzialem Swiadczen Zdrowotnych,
Wydziatem Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami i
Monitorowania Swiadczen Zdrowotnych, Wydziatem Gospodarki
Lekami, Wydziatem Analiz Ekonomiczno-Medycznych
Zachodniopomorskiego Oddziatlu Wojewodzkiego NFZ,/'
archiwowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Swiadczen Medycznych, Analiz i Sprawozdawczosci,/*

merytoryczna wspoétpraca z Centrala Narodowego Funduszu
Zdrowia,/

wspoipraca z Departamentem do Spraw Stuzb Mundurowych w
Zakresie realizacji zadan oddziatu wojewddzkiego wynikajacych
Z koordynacji systemoéw zabezpieczenia spofecznego,
wspoipraca z Departamentem do Spraw Sfuzb Mundurowych
przy opracowywaniu dla komérek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw
o koordynacji,

rozpoznawanie i zgfaszanie do Departamentu do Spraw Sfuzb
Mundurowych probleméw powstajacych w trakcie zafatwiania
spraw zwigzanych z koordynacja systemoéw zabezpieczenia
spotecznego;
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2) Dziatl Skarg, Wnioskéw, Ewidencji, Organizacji i Koordynacji Wspotpracy

a)
b)

c)

d)

9)

h)

i)

z Resortami Mundurowymi:/*

rozpatrywanie skarg i wnioskéw,/*

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskdbw oraz okresowej
sprawozdawczosci

w tym zakresie,/*

udzielanie merytorycznych odpowiedzi, a w szczegdlnosci
informowanie ubezpieczonych o sposobie sktadania, jak i zalatwiania
skarg i wnioskéw,/*

informowanie ubezpieczonych wymienionych w art. 9 ust. 1 pkt 2-12
ustawy

o Narodowym Funduszu Zdrowia o dostepie do sSwiadczen
zdrowotnych,/*

podejmowanie i wskazywanie na dziatania majace na celu
eliminowanie przyczyn skarg,/*

gromadzenie, przetwarzanie i analiza danych o ubezpieczonych
wymienionych w art. 9 ust. 1 pkt 2-12 ustawy o Narodowym
Funduszu Zdrowia,/"

okreslanie kierunkéw dziatan wspdlnie z reprezentantami:
Ministerstwa Obrony Narodowej Ministerstwa Sprawiedliwosci i
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji w wojewodztwie celem zabezpieczenia potrzeb
zdrowotnych oraz poprawy stanu zdrowia,/"

organizacja przebiegu konkursu ofert dla zaktadéw opieki
zdrowotnej, utworzonych przez Ministerstwo Obrony Narodowej,
Ministerstwo Sprawiedliwosci i Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i
Administracji,/*

dziatania w zakresie opracowania oceny charakterystyki zdrowotnej
ubezpieczonych wymienionych w art. 9 ust. 1 pkt 2-12, w kontekscie
specyfiki stuzby i pracy,/

dzialania w zakresie okreslenia potrzeb zdrowotnych wynikajacych z
oceny stanu zdrowia przy wspoétpracy z odpowiednimi komérkami
resortow mundurowych,/*

wspotpraca z Wydziatem Spraw Ubezpieczonych i Rzecznikiem Praw
Pacjenta Zachodniopomorskiego Oddziatlu Wojewédzkiego NFZ,/*
archiwowanie dokumentacji wytwarzanej i przechowywanej w Dziale
Skarg, Wnioskéw, Ewidencji, Organizacji i Koordynacji Wspotpracy z
Resortami Mundurowymi,/*

merytoryczna wspoipraca z Centrala Narodowego Funduszu
Zdrowia,/

wspoipraca z Departamentem do Spraw Stuzb Mundurowych w
Zakresie realizacji zadan oddziatu wojewddzkiego wynikajacych
Z koordynacji systemoéw zabezpieczenia spofecznego,
wspoipraca z Departamentem do Spraw Stuzb Mundurowych
przy opracowywaniu dla komérek organizacyjnych oddziatu
wojewoddzkiego wytycznych dotyczacych stosowania przepiséw
o koordynacji,

30



p)

rozpoznawanie i zgfaszanie do Departamentu do Spraw Stuzb
Mundurowych probleméw powstajacych w trakcie zafatwiania
spraw zwigzanych z koordynacja systemoéw zabezpieczenia
spotecznego;

16. Samodzielne stanowisko do Spraw Audytu Wewnetrznego:

a)
b)

1)

m)

realizuje zadania koordynowane przez Audytora Wewnetrznego centrali,
podejmowanie dziatan zmierzajgcych do zapewnienia Prezesowi
Funduszu obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania Funduszu w
zakresie gospodarki finansowej, pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci,
celowosci, rzetelnosci, przejrzystosci i jawnosci,

przeprowadzanie audytow,

prowadzenie analizy ryzyka dla podlegtego obszaru,

badanie i ocena adekwatnosci i efektywnosci systemu kontroli wewnetrznej
Funduszu,

badanie dowoddow ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych
Funduszu,

dokonywanie oceny systemu gromadzenia srodkéw publicznych i
dysponowania nimi oraz gospodarowania mieniem Funduszu,
dokonywanie oceny efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania
finansowego w Funduszu,

ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki
finansowej Funduszu, okre$lanie oraz analiza skutkow uchybieh i
przedstawianie uwag oraz wnioskow w sprawie ich usuniecia,

prowadzenie ewidencji audytdw oraz dokumentacji roboczej i ich
archiwizacja,

wspotdziatanie z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzania kontroli
w Funduszu.,

wspotpraca z Audytorem Wewnetrznym w zakresie realizacji zadan
oddzialu wojewoddzkiego wynikajacych z koordynacji systemoéow
zabezpieczenia spotecznego,

wspotpraca z Audytorem Wewnetrznym przy opracowywaniu dla
komérek organizacyjnych oddzialu wojewédzkiego wytycznych
dotyczacych stosowania przepiséw o koordynacji,

rozpoznawanie i zglaszanie Audytorowi Wewnetrznemu probleméw
powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego.

Rozdziat Il
Postanowienia koncowe

§ 11

Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych i obieg korespondencji regulujg odrebne
przepisy wewnetrzne Funduszu.

§12

Pracownicy Funduszu zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem
i stosowania sie do jego postanowien.
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