Zatgcznik uchwaty Nr 77/2004
z dnia 18 marca Zarzadu Narodowego Funduszu Zdrowia

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
LUBUSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
Z SIEDZIBA W ZIELONEJ GORZE

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1
Lubuski Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia dziata na podstawie
przepisow:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2003 r. o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym
Funduszu Zdrowia (Dz.U. Nr 45, poz. 391 i Nr 73, poz. 660),

2) Statutu Narodowego Funduszu Zdrowia stanowigcego zatacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 marca 2003 r. w sprawie
nadania Statutu Narodowemu Funduszowi Zdrowia (Dz.U. Nr 55, poz. 481),

3) Regulaminu Organizacyjnego Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia,

4) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Zielonej Goérze.

§2
Regulamin Organizacyjny Lubuskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedzibg w Zielonej Gorze — zwany dalej ,Regulaminem” - jest
wewnetrznym aktem okreslajgcym szczegotowg strukture organizacyjng, podziat na
poszczegolne komorki organizacyjne, zakres ich dziatania oraz kompetencije.

§3
1. Lubuski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia wchodzi w sktad
Narodowego Funduszu Zdrowia i dziata na obszarze wojewddztwa lubuskiego.
2. Siedzibg Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

jest Zielona Gora.
§4
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) ,Funduszu” - nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Zdrowia,

b) ,Ustawie” — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 23 stycznia 2003 roku o
powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia (Dz.U. Nr
45, poz. 391),

c) ,Statucie Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Statut Narodowego
Funduszu Zdrowia nadany Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z
dnia 28 marca 2003 r. w sprawie nadania statutu Narodowemu Funduszowi
Zdrowia (Dz.U. Nr 55, poz. 481).

d) ,Centrali” — nalezy przez to rozumie¢ Centrale Narodowego Funduszu
Zdrowia,

e) ,Prezesie Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia,



)
¢)]
h)

)
k)

,Radzie Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Rade Narodowego
Funduszu Zdrowia,

.Zarzadzie Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Narodowego
Funduszu Zdrowia,

,0ddziale Wojewddzkim” — nalezy przez to rozumie¢ Lubuski Oddziat
Wojewoddzki Narodowego Funduszu Zdrowia w Zielonej Gorze,

,2Dyrektorze Oddziatu” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Lubuskiego
Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

.,Radzie Spotecznej” — nalezy przez to rozumie¢ Rade Spoteczng
Lubuskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,
,Delegaturze Oddziatu” — nalezy przez to rozumie¢ Delegature Lubuskiego
Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Gorzowie
Wikp,

"przepisach o koordynacji" - rozumie sie przez to przepisy o
koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego w zakresie
udzielania rzeczowych sSwiadczen zdrowotnych okreslone w
rozporzadzeniu Nr 1408/71/EWG, rozporzadzeniu nr 574/72/[EWG oraz
rozporzadzeniu nr 859/2003/EWG.

Rozdziat Il

Szczegobtowy zakres dziatania komoérek organizacyjnych Oddziatu

Wojewoddzkiego

§5

1. Lubuski Oddziat Wojewddzki dziata w strukturze organizacyjnej Funduszu.

2. Do

zakresu rzeczowego dziatania Oddzialu Wojewodzkiego nalezy w

szczegolnosci:

przeprowadzanie konkursow ofert, rokowan i zawieranie uméw o
udzielanie swiadczenh zdrowotnych,

rozliczanie ze swiadczeniodawcami zawartych umaéw,

biezgca kontrola umow zawartych ze swiadczeniodawcami,

opiniowanie  wojewddzkich  planéw zdrowotnych pod wzgledem
zabezpieczenia dostepnosci do swiadczen zdrowotnych i ciggtosci ich
udzielania ubezpieczonym,

przedstawianie propozycji zmian wojewodzkiego planu zdrowotnego w
przypadku okreslonym w ustawie,

opracowywanie projektu wojewodzkiego planu zabezpieczenia swiadczen
zdrowotnych i przekazywanie do Centrali Funduszu,

wnioskowanie o zmiane Krajowego Planu Zabezpieczenia Swiadczen
Zdrowotnych w  zakresie  dotyczacym  Lubuskiego  Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ,.

gromadzenie oraz kontrola danych statystycznych pochodzacych ze
szczegotowych sprawozdan merytorycznych z realizacji swiadczen
zdrowotnych,

realizacja strategii i plandéw dziatania Funduszu w zakresie komunikac;ji
spotecznej oraz regionalna informacja dla mediéw,

wykonywanie zadan instytucji wlasciwej w rozumieniu przepiséw
o koordynacji .



§6

W strukturze organizacyjnej Oddziatu Wojewddzkiego wystepujg nastepujace komorki
organizacyjne:

1) Biuro Dyrektora,

2) Wydziat Organizacyjno-Prawny,
Zespot Radcow Prawnych,
Wydziat Spraw Ubezpieczonych,
Wydziat Gospodarki Lekami,
Wydziat Ekonomiczno-Finansowy,
Wydziat Analiz Ekonomiczno-Medycznych,
Wydziat Ksiegowosci,
Wydziat Informatyki i tacznosci,
Wydziat Spraw Pracowniczych i Szkolen,
Wydziat Administracyjny,
Wydziat Swiadczen Zdrowotnych,
Wydziat Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami,
Wydziat Monitorowania Swiadczen Zdrowotnych,
Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych,
Rzecznik Praw Pacjenta,
Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wewnetrznego.

§7
1. Dyrektorowi Oddziatu Wojewddzkiego podlegajg bezposrednio:
a) Zastepca Dyrektora ds. Medycznych,
b) Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych,
c) Zastepca Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych,
d) Gtowny ksiegowy,
e) Biuro Dyrektora i Rzecznik Prasowy,
f) Wydziat Organizacyjno-Prawny z Kancelarig Wydziatu,
g) Zespot Radcow Prawnych,
h) Rzecznik Praw Pacjenta,
i) Woydziat Informatyki i Lacznosci,
j) Wydziat Analiz Ekonomiczno-Medycznych,
k) Wydziat Spraw Pracowniczych i Szkolen.
2. Zastepcy Dyrektora ds. Medycznych podlegaja:
a) Wydziat Gospodarki Lekami,
b) Wydziat Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami, wraz z dziatami:
- Analiz i Planowania,
- Kontroli Swiadczeniodawcow,
c) Wydziat Swiadczen Zdrowotnych z dziatami:
- Podstawowej Opieki Zdrowotnej,
- Lecznictwa Stacjonarnego,
- Lecznictwa Specjalistycznego,
- Stomatologii i Srodkéw Ortopedycznych,
- Lecznictwa Uzdrowiskowego i Rehabilitacji,
- oraz Sekcjg Promociji Zdrowia.
3. Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych podlegaja:
a) Wydziat Ekonomiczno-Finansowy z dziatami:
- Operacji Finansowych,
- Rozliczen i Nadzoru Finansowego
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b) W zakresie okreslonym przez Dyrektora Oddziatu: Wydziat Ksiegowosci z
dziatami
- Rozliczen Majatkowych i Administracyjnych,
- Rozliczen Swiadczeniodawcow i Aptek,

c) Wydziat Administracyjny z Kancelarig Oddziatu.

. Zastepcy Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych podlega Wydziat ds. Stuzb

Mundurowych.
Gtowny Ksiegowy kieruje pracg Wydziatu Ksiegowosci.

§8

Oddziatem Wojewddzkim kieruje Dyrektor Oddziatu.

Dyrektora Oddziatu powotuje i odwotuje Prezes Funduszu.

Na wniosek Dyrektora Oddziatu Prezes Funduszu powotuje i odwotuje :

a) trzech zastepcow Dyrektora Oddziatu, w tym Zastepce Dyrektora ds.
Medycznych, Zastepce Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych, Zastepce
Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych,

b) Gtéwnego Ksiegowego.

. Do kompetencji Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego nalezg sprawy okreslone w

ustawie, Statucie Funduszu oraz w petnomocnictwach i upowaznieniach
udzielonych przez Zarzad Funduszu i Prezesa Funduszu.
§9

. Wydziat jest podstawowg komorkg organizacyjng Oddziatu Wojewddzkiego

realizujgcg zadania przy pomocy podlegtych mu komorek organizacyjnych takich
jak: dziaty, sekcje i samodzielne stanowiska.
Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu, a dziatem i sekcjq kierownik.

§10

. Poszczegdlne wydziaty i stanowiska samodzielne wykonujg zadania okreslone w

Regulaminie oraz zlecone przez Dyrektora Oddziatu.

. Wydziaty i stanowiska samodzielne sg wtasciwe do zatatwiania wszelkich spraw

wchodzacych w zakres jego dziatania i w tym zakresie petnig funkcje wiodace w
stosunku do innych j komorek organizacyjnych.

. Wydzialy i stanowiska samodzielne obowigzuje zasada wspoétdziatania przy

wykonywaniu zadan Funduszu.

. W sprawach zasadniczych, majacych istotne znaczenie dla Oddziatu

Wojewddzkiego, pracownicy  wspotdziatajgcych  komérek  organizacyjnych
kontaktujg sie wytgcznie na drodze stuzbowe;.
§11

. Oddziat Wojewoddzki zapewnia realizacje zadan okreslonych w ustawie oraz

Statucie Funduszu.

. Schemat graficzny struktury organizacyjnej Oddziatu Wojewddzkiego przedstawia

zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 12

Do zadan poszczegélnych komorek organizacyjnych Lubuskiego Oddziatu
Wojewoddzkiego w szczegdlnosci nalezy :
1) Biuro Dyrektora:

a) koordynowanie terminéw i przygotowywanie spotkan Dyrektora Oddziatu
Wojewodzkiego,



b)

przyjmowanie i opracowywanie korespondencji kierowanej do Dyrektora
Oddziatu Wojewddzkiego,

nadzér nad terminowym udzielaniem odpowiedzi na korespondencje kierowang
do Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

nadzér nad terminowq realizacjg zarzadzen i polecen Dyrektora Oddziatu
Wojewodzkiego,

prowadzenie dziatan w zakresie biezacej informacji udzielanej mediom,
ubezpieczonym i sSwiadczeniodawcom — Rzecznik Prasowy - (komunikaty
prasowe, strona internetowa, konferencje prasowe),

realizacja programéw informacyjnych kierowanych do ubezpieczonych i
Swiadczeniodawcow (kampanie informacyjne, imprezy, itd.),

merytoryczne przygotowanie materiatbw w ramach informacji zewnetrznej i
wewnetrznej Oddziatu Wojewddzkiego, w tym przygotowanie materiatéw do
biuletynu Narodowego Funduszu Zdrowia,

wspotpraca z Centralg Funduszu w zakresie komunikacji spotecznej i polityki
informacyjnej dotyczacej powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego,
wspoltpraca z Centralg Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemoéw zabezpieczenia spotecznego;

2) Wydziat Organizacyjno - Prawny:

a)

i)

k)

zapewnienie obstugi organizacyjnej dziatalnosci Oddzialu Wojewddzkiego, w
tym obstugi administracyjno — biurowej Rady Spotecznej,

opracowywanie projektéw zarzadzen Dyrektora Oddzialu Wojewddzkiego i
projektow innych wewnetrznych aktéw normatywnych,

informowanie komoérek organizacyjnych Oddzialu o wydanych przez organy
Funduszu wewnetrznych aktach normatywnych,

przygotowywanie projektdw petnomocnictw i upowaznien,

prowadzenie rejestru uméw zawieranych przez Oddziat Wojewodzki, z
wylaczeniem uméw zawieranych ze swiadczeniodawcami,

opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Oddziatu Wojewddzkiego,

gromadzenie i ewidencjonowanie zewnetrznych i wewnetrznych aktow
normatywnych,

monitorowanie obowigzujgcych przepisow prawnych dotyczacych dziatalnosci
Funduszu i informowanie pracownikéw Oddzialu Wojewodzkiego o ich
zmianach,

wspolpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom wilasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

3) Zesp6t Radcow Prawnych:

a)
b)
c)

zapewnienie prawnej obstugi Oddziatu,
opiniowanie pod wzgledem prawnym wewnetrznych aktow normatywnych,
opiniowanie umow zawieranych przez Oddziat,



d)

e)
f)

i)
k)

1)

reprezentowanie Funduszu w postepowaniu sgdowym, administracyjnym i
przed innymi organami,

sporzadzanie pism procesowych,

opiniowanie projektéw upowaznien i petnomocnictw,

informowanie Dyrektora Oddziatu o stwierdzonych faktach naruszenia prawa
oraz udzielanie wyjasnien odnosnie konsekwencji tych faktow i wilasciwego
sposobu postepowania w celu usuniecia naruszen prawa,

udzielanie porad i wyjasnien oraz sporzadzanie opinii w zakresie
obowigzujgcych przepiséw prawa,

wykonywanie innych zadan z zakresu obstugi prawnej, wynikajgcych z
odrebnych przepisow,

wspolpraca z Centralg Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,
przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom witasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztlonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

4) Wydzial Gospodarki Lekami:

a)

g)
h)
i)
)]

k)

refundowanie  aptekom (punktom aptecznym) z terenu Oddziatu
Wojewddzkiego, kosztow lekow i materiatbw  medycznych wydawanych
ubezpieczonym,

gromadzenie danych w celu rejestrowania i monitorowania w systemie
ewidencyjno — informatycznym bazy danych wszystkich aptek (punktow
aptecznych),

opracowywanie biezacych analiz i sprawozdawczosci w zakresie refundacji
kosztéw lekow i materiatbw medycznych,

kontrola dokumentacji zwigzanej z wystawianiem i realizacjg recept lekarskich i
opracowywanie zalecen pokontrolnych,

gromadzenie dokumentacji dotyczacej importu docelowego lekéw i wyrobow
medycznych,

opiniowanie i przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem przez
Dyrektora Oddziatu Wojewoddzkiego indywidualnych zgdd w sprawie refundacji
lekéw i wyrobéw medycznych, nierefundowanych na zasadach okreslonych
ustawg, wydawanych poza programami lekowymi, oraz w ramach importu
docelowego,

przygotowywanie projektow umow, dotyczacych wystawiania recept
refundowanych, zawieranych z lekarzami i felczerami nie bedacymi lekarzami i
felczerami ubezpieczenia oraz ewidencja tych umoéw,

dystrybucja drukow recept bedacych drukami scistego zarachowania,
wspotdziatanie z Okregowa Izbg Aptekarska, Okregowg Izbg Lekarskg i
Inspekcjg Farmaceutyczng w zakresie objetym dziatalnoscig Wydziatu,
gromadzenie i analiza danych dotyczacych refundacji lekéw wydawanych
obywatelom innych niz Rzeczpospolita Polska panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

kontrola merytoryczna i finansowa rachunkéw oraz innych dokumentéw
rozliczeniowych dotyczacych refundacji lekéw wydawanych



ubezpieczonym w Funduszu na terytorium innego niz Rzeczpospolita
Polska panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,

I) kontrola merytoryczna i finansowa rachunkéw oraz innych dokumentéw
rozliczeniowych dotyczacych refundacji lekéw wydawanych na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej osobom uprawnionym na podstawie przepisow
o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, w zakresie
udzielania rzeczowych swiadczen zdrowotnych,

m) kontrola dokumentacji zwigzanej z wystawieniem i realizacja recept
lekarskich, stanowigcej podstawe do refundacji lekow wydawanych na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej osobom uprawnionym na podstawie
przepisow o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,
w zakresie udzielania rzeczowych swiadczen zdrowotnych,

n) wspétpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,

o) przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom witasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
p) rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

5) Wydziat Spraw Ubezpieczonych:

a) rozpatrywanie skarg, zazalen i wnioskow ubezpieczonych w zakresie realizacji
ich uprawnien wynikajgcych z ustawy, a w szczegodlnosci spraw dotyczacych
objecia ubezpieczeniem zdrowotnym i ustalenia prawa do swiadczen,

b) prowadzenie ewidencji rozpatrywanych spraw oraz sposobu ich zatatwiania,

c) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli Swiadczeniodawcow,

d) monitorowanie i analiza danych o osobach podlegajacych obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z terenu Oddziatu Wojewddzkiego,

e) wykonywanie  czynnosci  niezbednych dla realizacji ubezpieczenia
dobrowolnego,

f) wykonywanie zadan z zakresu gromadzenia dokumentacji ewidencyjnej
podstawowej opieki zdrowotnej niezbednej dla sporzadzania i weryfikacji umow
0 udzielanie swiadczen zdrowotnych w podstawowej opiece zdrowotnej,

g) gromadzenie informacji o liczbie ubezpieczonych oczekujacych na udzielenie
Swiadczenia zdrowotnego i czasie oczekiwania, przekazywanych przez
Swiadczeniodawcow, oraz przekazywanie tych informacji do Departamentu
Spraw Ubezpieczonych w centrali.

h) udzielanie informacji ubezpieczonym,

i) wydawanie, rejestrowanie oraz anulowanie zaswiadczen i poswiadczen
o prawie do swiadczen zdrowotnych, wydawanych w ramach koordynacji
systemu zabezpieczenia spotecznego, w zakresie udzielania rzeczowych
swiadczen zdrowotnych,

j) rozpatrywanie wnioskdw o ustalenie ustawodawstwa wlasciwego,
W rozumieniu przepiséw o koordynacji,

k) monitorowanie czasu oczekiwania na poszczegélne sSwiadczenia
zdrowotne,



I) identyfikowanie os6b uprawnionych do swiadczen zdrowotnych na
podstawie przepiséw o koordynaciji,

m) wspotpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan
Funduszu wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego,

n) przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom witasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztlonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
o) rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

6) Wydziat Ekonomiczno-Finansowy:

a) przyjmowanie oraz sprawdzanie pod wzgledem formalno — rachunkowym i
merytorycznym  faktur  wynikajacych z  podpisanych  uméw  ze
Swiadczeniodawcami i not obcigzeniowych z innych Oddziatéw za $wiadczenia
medyczne wykonywane ubezpieczonym zameldowanym na terenie dziatania
Oddziatu Wojewddzkiego oraz wystawianie na ich podstawie zbiorczych not
obcigzeniowych,

b) ewidencjonowanie w programie informatycznym rozliczen uméw w zakresie
wykonywanych zadah zaréwno w ujeciu ilosciowym jak i wartosciowym oraz
ustug faktycznie zrealizowanych,

c) prowadzenie ewidencji protokotéw pokontrolnych dotyczacych
Swiadczeniodawcoéw i rozliczanie finansowych skutkéw kontroli oraz
wystawianie not obcigzeniowych,

d) opiniowanie pod wzgledem finansowym projektdbw umoéw na udzielanie
Swiadczen zdrowotnych,

e) analiza wykonania planu finansowego Oddziatu Wojewodzkiego w zakresie
kosztow Swiadczen zdrowotnych oraz przygotowywanie zatgcznikow
finansowych,

f) sporzadzanie sprawozdawczosci i informacji zgodnie z okreslong wzorcowg
dokumentacja w zakresie sprawozdawczosci dla Centrali Funduszu i
Ministerstwa Zdrowia,

g) dokumentacja zwigzana z rachunkami bankowymi Oddziatu Wojewodzkiego,

h) biezace monitorowanie realizacji planu finansowego Oddziatu Wojewddzkiego i
jego oraz biezgca analiza ptynnosci finansowej Oddziatu Wojewodzkiego,

i) przygotowywanie zestawienia planowanego ,zapotrzebowanie na S$rodki
pieniezne w dniu..."w zakresie wydatkow Oddziatu Wojewodzkiego z 14-
dniowym wyprzedzeniem terminu ptatnosci z numerami faktur,

j) sporzadzanie dziennych zestawienh z realizacji wydatkdw w pierwszym dniu po
terminie ptatnosci w ramach ,zapotrzebowania na $rodki pieniezne w dniu...”
ztozonego przez Oddziat Wojewddzki do realizacji w okreslonym terminie,

k) kontrola finansowa rachunkéw oraz innych dokumentéw rozliczeniowych
dotyczacych swiadczen udzielanych ubezpieczonym w Funduszu na
terytorium innego niz Rzeczpospolita Polska panstwa czlonkowskiego
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

1) kontrola finansowa rachunkéw oraz innych dokumentéw rozliczeniowych
dotyczacych swiadczen udzielanych na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej osobom uprawnionym na podstawie przepiséw o koordynacji



systemow zabezpieczenia spotecznego, w zakresie udzielania rzeczowych
swiadczen zdrowotnych,

m) wspotpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

n) przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom wlasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
0) rozpoznawanie i zglaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

7) Wydziat Analiz Ekonomiczno-Medycznych:

a) sporzadzanie analitycznych opracowan dotyczacych swiadczeniodawcéw z
ktorymi Oddziat Wojewddzki ma zawarte umowy,

b) sporzadzanie opracowan z realizacji Swiadczen zdrowotnych w podziale wedtug
rodzaju swiadczenia oraz produktu,

c) prowadzenie biezgcej kontroli danych z uméw wprowadzonych do programu
informatycznego Oddziatu Wojewddzkiego,

d) uczestniczenie w procesie kontraktowania swiadczen,

e) weryfikacja danych bedacych podstawg do sporzadzania biezacych i
okresowych sprawozdan oraz opracowywanie okresowych sprawozdan
finansowych i sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu Wojewddzkiego,

f) opracowywanie analiz zleconych przez organy Funduszu, Dyrektora
Oddziatu  Wojewoddzkiego oraz na potrzeby innych  komorek
organizacyjnych Oddziatu,

g)sporzadzanie opracowan dotyczacych realizacji $wiadczen
udzielanych ubezpieczonym w Funduszu na terytorium innego niz
Rzeczpospolita Polska panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

h) sporzadzanie opracowan dotyczacych realizacji Swiadczen udzielanych na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej osobom uprawnionym na podstawie
przepisow o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
w zakresie udzielania rzeczowych swiadczen zdrowotnych,

i) wspoétpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

j) przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom wilasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztlonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
k) rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

8) Wydziat Ksiegowosci:
a) prowadzenie rachunkowosci Oddziatu Wojewddzkiego zgodnie z ustawg o
rachunkowosci oraz przyjetymi zasadami rachunkowosci,
b) sporzadzanie not na potrzeby ewidenciji ksiegowej,



zatwierdzanie dokumentéw ksiegowych stanowigcych podstawe operacji
gospodarczych w ramach posiadanych uprawnien,

ewidencja kosztow $wiadczen zdrowotnych, refundacji lekéw, zobowigzan
wobec swiadczeniodawcow, zobowigzan z tytutu refundacji lekow wobec aptek,
ewidencja rozrachunkéw z tytutu cesji, rozrachunkéw pokontrolnych i
rozrachunkéw z innymi Oddziatami Wojewddzkimi, ewidencja sprzedazy recept
oraz ewidencja zaje¢ komorniczych,

ewidencja aktywow trwatych oraz naktadow na Srodki trwate w budowie oraz
biezacy nadzér nad prawidtowoscig kwalifikacji Srodkéw trwatych,

prowadzenie kasy gotéwkowej Oddziatu Wojewddzkiego, ewidencja raportow
kasowych,

ewidencja biezacych srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
ewidencja rozrachunkéw i ewidencja zapaséw,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie zaktadowego funduszu sSwiadczen
socjalnych i pozyczek pracowniczych zgodnie z ustawg o ZFSS,

ewidencja kosztow administracyjnych Oddziatu Wojewddzkiego,

ewidencja przychodow i kosztow pozostatej dziatalnoéci,

ewidencja podatkow i rozrachunkéw z tytutu podatkow,

m) rozliczanie inwentaryzacji majatku Oddziatu Wojewddzkiego,

n)

0)
p)

q)

sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
sprawozdan z realizacji planu finansowego Oddziatu Wojewddzkiego odnosnie
realizacji ,zapotrzebowania na srodki” oraz innych okresowych sprawozdan,
terminowe optacanie zobowigzan oraz scigganie naleznosci,

realizacja wytycznych Centrali Funduszu dotyczacych stosowania
przepisbw o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,
w zakresie udzielania rzeczowych swiadczen zdrowotnych,

wspolpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom wilasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztlonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

9) Wydziat Informatyki i Lacznosci:

a)

zapewnienie sprawnej pracy urzadzen komputerowych bedacych na
wyposazeniu Oddziatu Wojewodzkiego oraz tacznosci telefonicznej i
elektronicznej (www, poczta elektroniczna) w  zakresie Oddziatu
Wojewodzkiego,

zarzadzanie systemami informatycznymi, bazami danych oraz sieciami
teletransmisyjnymi Oddziatu Wojewddzkiego,

zapewnienie ochrony, poufnosci i bezpieczenstwa przechowywanych danych
oraz ich transmisji,

archiwizacja danych elektronicznych zgromadzonych na serwerach Oddziatu
Wojewodzkiego,

tworzenie projektbw opracowan w zakresie rozwigzan i koncepcji
informatycznych Oddziatu Wojewoddzkiego i przedktadanie ich Departamentowi
Informatyki i Telekomunikacji,
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i)

k)

koordynacja prac nad utrzymaniem systeméw informatycznych Oddziatu
Wojewodzkiego oraz  prowadzenie dokumentacji technicznej systemow
informatycznych i sprzetu komputerowego,

kontrola prawidtowego uzytkowania sprzetu komputerowego oprogramowania
przez uzytkownikdw koncowych,

nadzér nad prawidtowym dziataniem urzadzen podtrzymujacych zasilanie
awaryjne,

wspolpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,
przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom witasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztlonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

10) Wydziat Spraw Pracowniczych i Szkolen:

a)
b)
c)
d)

h)

prowadzenie dokumentacji kadrowej — akt osobowych pracownikow,
prowadzenie kart ewidencji czasu pracy oraz ewidencji urlopdw pracownikow,
prowadzenie wewnetrznej i zewnetrznej sprawozdawczosci pracowniczej,
opracowywanie analiz dotyczacych spraw pracowniczych,

wspotpraca z organami rentowymi i emerytalnymi, szczegdlnie w zakresie
dokumentacji zgtoszeniowej,

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikow,

prowadzenie rejestru zwolnien lekarskich oraz nadzér nad terminowym
wykonywaniem profilaktycznych badan lekarskich,

wspolpraca z Centralg Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego;

11) Wydziat Administracyjny :

a)
b)
c)

d)
e)
f)
i)
g)

h)

prowadzenie kancelarii ogolnej Oddziatu Wojewddzkiego,

administrowanie obiektami i mieniem Oddziatu Wojewddzkiego,

zapewnienie utrzymania czystosci oraz ochrong obiektow i pomieszczen
Oddziatu Wojewddzkiego,

zapewnienie zaopatrzenia w materiaty pomocnicze i biurowe oraz prowadzenie
magazynu materiatow biurowych i recept,

gospodarka transportowa w Oddziale Wojewddzkim,

prowadzenie archiwum Oddziatu Wojewodzkiego,

prowadzenie spraw zwigzanych z BHP,

przygotowywanie projektow i realizacja uméw dostaw, ustug oraz robot
budowlano - remontowych w komoérkach organizacyjnych Oddziatu
Wojewodzkiego,

wspolpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego;

12) Wydziat Swiadczen Zdrowotnych:

a)

dokonywanie kompleksowej oceny dostepnosci swiadczen zdrowotnych na
terenie dziatalnosci Oddziatu Wojewoddzkiego,
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)

k)

przygotowanie i prowadzenie konkurséw na zakup $wiadczen zdrowotnych i
ustug medycznych,

analiza wojewddzkiego planu zdrowotnego pod katem dostepnosci oraz
zabezpieczenia Swiadczen zdrowotnych dla ubezpieczonych,

przygotowanie projektu wojewddzkiego planu zabezpieczenia sSwiadczen
zdrowotnych na podstawie wojewodzkiego planu zdrowotnego,

realizacja wojewodzkiego planu zabezpieczenia $wiadczen zdrowotnych,
realizacja profilaktycznych programéw zdrowotnych na terenie dziatania
Oddziatu Wojewddzkiego,

udziat w postepowaniach kontrolnych $Swiadczeniodawcow dotyczacych
zakresu merytorycznego,

wspotpraca z konsultantami  regionalnymi, zawodowym samorzgdem
medycznym (OIL, OIPiP, OIA),

przygotowywanie projektéw odpowiedzi merytorycznych na wnioski i opinie
zgtaszane przez swiadczeniodawcow i ubezpieczonych,

wspotpraca ze swiadczeniodawcami w zakresie realizacji przepiséw
o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, w zakresie
udzielania rzeczowych swiadczen zdrowotnych,

kontrola merytoryczna rachunkéw oraz innych dokumentéw
rozliczeniowych dotyczacych swiadczen udzielanych ubezpieczonym w
Funduszu na terytorium innego niz Rzeczpospolita Polska panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

kontrola merytoryczna rachunkéw oraz innych dokumentéw
rozliczeniowych dotyczacych s$wiadczen udzielanych na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej osobom uprawnionym na podstawie przepisow
o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, w zakresie
udzielania rzeczowych swiadczen zdrowotnych,

wspolpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informacji
instytucjom wlasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw
powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

13) Wydziat Kontroli Realizacji Uméw ze Swiadczeniodawcami:

przygotowanie planu okresowych kontroli sSwiadczeniodawcow z terenu
dziatania Oddziatu Wojewoddzkiego,

przeprowadzanie biezgcych i okresowych kontroli udzielania sSwiadczen
zdrowotnych przez swiadczeniodawcow,

monitorowanie zalecen pokontrolnych,

opracowywanie  zbiorczych  analiz i  wnioskédw  wynikajacych z
przeprowadzonych kontroli,

nadzér nad sSwiadczeniodawcami w zakresie realizacji przepisow
o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego, w zakresie
udzielania rzeczowych swiadczen zdrowotnych,
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f)

g)

h)

wspotpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu informaciji
instytucjom wlasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw
powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

14 ) Wydziat Monitorowania Swiadczen Zdrowotnych:

a)

i)

kompleksowa ocena dostepnosci $wiadczen zdrowotnych na terenie
dziatalnosci Oddziatu Wojewddzkiego,

monitorowanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie wynikajgcym z umow
zawartych ze $wiadczeniodawcami — w oparciu o Rejestr Ustug Medycznych,
opracowywanie wskazéwek do kontroli w zakresie realizacji uméw od katem
jakosci udzielanych swiadczen,

gromadzenie danych epidemiologicznych i statystycznych niezbednych do
opracowania wojewodzkiego planu zabezpieczenia swiadczen zdrowotnych,
przygotowywanie analiz sytuacji zdrowotnej ludno$ci oraz prognozowanie
zapotrzebowania na $wiadczenia zdrowotne na obszarze dziatania Oddziatu,
przygotowywanie okresowych analiz i wnioskéw dotyczacych realizacji umow
na swiadczenia zdrowotne od strony merytorycznej,

prowadzenie Rejestru Ustug Medycznych,

wspolpraca z Centralg Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,
przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu j informac;ji
instytucjom witasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw
cztlonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

rozpoznawanie i zgtaszanie do Centrali Funduszu probleméw
powstajacych w trakcie zalatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

15) Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych:

a)

b)

c)

dokonuje analizy zagrozen zdrowotnych u ubezpieczonych, o ktérych mowa w
art. 9 ust. 1 pkt 2-12 ustawy i cztonkéw ich rodzin, zwanych ponizej
,2ubezpieczonymi”, na terenie dziatania Oddziatu Wojewddzkiego,

dokonuje oceny potrzeb zdrowotnych ubezpieczonych oraz planuje
zabezpieczenie $wiadczen zdrowotnych dla stuzb mundurowych na terenie
Oddziatu Wojewddzkiego,

wykonuje catoksztatt zadan zwigzanych z prowadzeniem postepowania w
sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczeh zdrowotnych przez Fundusz
ze Swiadczeniodawcami utworzonymi i nadzorowanymi przez Ministra Obrony
Narodowej, ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i Ministra
Sprawiedliwosci oraz jednostkami budzetowymi, o ktérych mowa w art. 5 pkt 25
lit. c) ustawy, we wspotpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Oddziatu
Wojewddzkiego, na podstawie wytycznych z centrali Funduszu,

gromadzi, przetwarza i analizuje dane dotyczgce osob, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 pkt 2-12 ustawy i art. 50a ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
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opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 z pdzn. zm.) oraz Swiadczen
zdrowotnych udzielanych tym osobom przez sSwiadczeniodawcéw, o ktorych
mowa w lit. ¢),

e) bierze udziat i prowadzi postepowania kontrolne: kompleksowe, problemowe,
dorazne
i sprawdzajgce Swiadczeniodawcow, o ktdérych mowa w lit. ¢), oraz kontroluje
bezptatne zaopatrzenia w leki w przedmioty ortopedyczne, srodki pomocnicze i
lecznicze srodki techniczne osob, o ktorych mowa w art. 65 ust. 1, art. 66 ust. 1
i art. 68 ust. 2 ustawy, we wspotpracy z innymi komédrkami organizacyjnymi
Oddziatu Wojewddzkiego,

f) opracowuje sprawozdania, analizy i wnioski oraz monitoruje realizacje i
dostepnos¢ do Swiadczen zdrowotnych w zakresie wiasciwosci rzeczowej
Wydziatu,

g) rozpatruje skargi i wnioski oraz udziela informacji ubezpieczonym w zakresie
wiasciwoséci rzeczowej wydziatu, oraz wspoipracuje z organizacjami
spotecznymi reprezentujgcymi srodowiska ubezpieczonych,

h) wspétpracuje z Departamentem do Spraw Stuzb Mundurowych w centrali
Funduszu,

i) wykonuje inne zadania zlecone przez zastepce dyrektora Oddziatu do Spraw
Stuzb Mundurowych,

j) wspotpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

k) przekazywanie za posrednictwem Centrali Funduszu j informacji
instytucjom wilasciwym innym niz Rzeczpospolita Polaka panstw

cztonkowskich  Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
) rozpoznawanie i zglaszanie do Centrali Funduszu probleméw

powstajacych w trakcie zatatwiania spraw zwigzanych z koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego;

16) Rzecznik Praw Pacjenta:

a) monitorowanie przestrzegania praw pacjenta,

b) pomoc dla ubezpieczonych i wskazywanie trybu interwencyjnego w przypadku
naruszenia praw pacjenta na obszarze Oddziatu,

c) przyjmowanie skarg od ubezpieczonych na dziatalnos¢ swiadczeniodawcow i
podejmowanie dziatan interwencyjnych zwigzanych z egzekwowaniem praw
pacjenta

d) wspotpraca z Rada Spoteczng Oddziatu w zakresie skarg i wnioskéw
ubezpieczonych,

e) wspoétpraca z Rzecznikami Odpowiedzialnosci Zawodowej, organami
zatozycielskimi jednostek ochrony zdrowia, organizacjami pozarzgdowymi i
mediami w zakresie przestrzegania praw pacjenta,

f) wspoétpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego;

17) Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wewnetrznego:

a) realizuje zadania koordynowane przez Audytora Wewnetrznego centrali,

b) podejmowanie dziatah zmierzajagcych do zapewnienia Prezesowi Funduszu
obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania Funduszu w zakresie gospodarki
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j)
k)

1)

1.

3.

4.

finansowej, pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci,
przejrzystosci i jawnosci,

przeprowadzanie audytéw,

prowadzenie analizy ryzyka dla podlegtego obszaru,

badanie i ocena adekwatnosci i efektywnosci systemu kontroli wewnetrznej
Funduszu,

badanie dowoddw ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych Funduszu,
dokonywanie oceny systemu gromadzenia srodkow publicznych i dysponowania
nimi oraz gospodarowania mieniem Funduszu,

dokonywanie oceny efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego
w Funduszu,

ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej
Funduszu, okreslanie oraz analiza skutkéw uchybien i przedstawianie uwag oraz
wnioskOw w sprawie ich usuniecia,

prowadzenie ewidencji audytow oraz dokumentacji roboczej i ich archiwizacja,
wspoOfdziatanie z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzania kontroli
w Funduszu,

wspolpraca z Centrala Funduszu w zakresie realizacji zadan Funduszu
wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego.

§17

W Oddziale Wojewddzkim tworzy sie Delegature Lubuskiego Oddziatu

Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Gorzowie WIkp., obejmujacg

swoim dziataniem powiaty: gorzowski, miedzyrzecki, stubicki, strzelecko-

drezdenecki, sulecinski oraz miasto Gorzéw Wikp.

Do zadan Delegatury Oddziatu nalezy w szczegdlnosci :

a) monitorowanie umow zawartych ze swiadczeniodawcami w zakresie zleconym
przez Dyrektora Oddziatu Wojewddzkiego,

b) udzielenie informacji ubezpieczonym i $wiadczeniodawcom,

c) biezaca wspétpraca ze swiadczeniodawcami z terenu dziatania Delegatury,

d) wydawanie stosownych drukéw i skierowan oraz przyjmowanie korespondencji
od ubezpieczonych i Swiadczeniodawcow,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Oddziatu, w tym
kontrola realizacji umoéw o udzielanie swiadczeh — pod nadzorem Wydziatu
Kontroli realizacji Umow ze Swiadczeniodawcami,

f) realizacja zadan, zleconych przez Dyrektora Oddzialu lub z jego
upowaznienia przez naczelnikéw wydzialéw, w przedmiocie koordynacji
systeméw zabezpieczenia spotecznego, w zakresie udzielania
rzeczowych swiadczen zdrowotnych.

Zadania wyszczegolnione w ust. 2 realizowane sg przez:

a) Sekcje Obstugi Swiadczeniodawcéw i Ubezpieczonych,

b) Sekcje Administracyjno-Gospodarcza.

Delegatura podlega bezposrednio Dyrektorowi Oddziatu.

Rozdziat lll
Postanowienia koncowe

§18
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Pracownicy Funduszu zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszym regulaminem
i stosowania sie do jego postanowien.

§19
Regulamin wchodzi w zycie z dniem okre$lonym przez Prezesa Funduszu.
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