NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Referent w Kancelarii 0Ogolnej w Wydziale Obstugi Klientow

Numer ogtoszenia: Krakow/22/09
Miejsce pracy: Krakéw
Forma zatrudnienia / wymiar etatu: umowa o prace /peiny etat

Termin skiadania ofert: 18.03.2022 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

e obstuga Klientéw
- przyjmowanie korespondencji dostarczanej bezposrednio przez klientéw, przez Poczte Polska
i Firmy kurierskie,
- udzielanie telefonicznych i bezposrednich informacji klientom,

* obstuga kancelaryjna:
- ewidencjonowanie/rejestrowanie  korespondencji  przychodzacej i  wychodzacej
w dedykowanych systemach informatycznych,
- obstuga systemow komputerowych dotyczgcych obiegu dokumentéw w MOW NFZ.

Wymagania konieczne:
o wyksztatcenie: Srednie lub wyzsze.
Wymagania dodatkowe:

e akceptowalny jest brak doswiadczenia ale dodatkowym atutem jest doswiadczenie/staz pracy
w podmiotach administracji publicznej zwigzanych z ochrong zdrowia,

e znajomosc przepiséw kancelaryjno-archiwalnych,

e znajomosS¢ przepisow prawnych z zakresu finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze

srodkow publicznych (w szczegdinosci Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach

opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (tj. Dz. U. z 2021 poz. 1285 ze

zm.),

bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera,

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,

umiejetnos¢ pracy w zespole i komunikacji interpersonalnej,

komunikatywnos¢, asertywnosc¢, odpornosé psychiczna,

znajomosc¢ jezyka obcego- preferowany jezyk ukrainski.



Wymagane dokumenty:

cv,

podpisany kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentow).

Jezeli chcesz dowiedzie¢ sie jak prawidlowo zlozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktére utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jestesmy dla Ciebie dostepni pod adresem e-mail:
kadry@nfz-krakow.pl oraz nr telefonu: 12 298 81 47.

Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 18.03.2022 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Matopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFz,
ul. Jézefa 21, (przy pomocy zewnetrznej skrzynki korespondencyjnej dostepnej przy
wejsciu do budynku) lub przestac na adres:

Matopolski Oddziat Wojewodzki NFZ
31-056 Krakow, ul. J6zefa 21
(decyduje data wptywu oferty do Oddziatu)
z dopiskiem: oferta pracy Krakow/22/09

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=a25c31c762ae4972b56e737ae7b93bc0

o

PRACE W ORGANIZACI

SPRAWNIE ZARZADZANEI PRACE ZGODNIE STABILNE
SKONCENTROWANEJ NA Z METODYKA LEAN ZATRUDNIENIE NA
MANAGEMENT UMOWE O PRACE

REALIZAC)I CELOW

- A

MOZLIWOSCI
PROFESJONALNY OPIEKE MENTORA AWANSU
SYSTEM SZKOLEN ZAWODOWEGO
MItA ATMOSFERE ATRAKCYINE INICJATYWY DBAJACE
W PRACY WSPARCIE SOCJALNE 0O ZDROWIE
(ZFSS)
NASZE WARTOSCI

OTWARTOSC NA
PACIENTA




