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Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspélnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Specjalista w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym,
Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych

Numer ogltoszenia: Krakow/22/15
Miejsce pracy: Krakéw
Forma zatrudnienia / wymiar etatu: umowa o prace/peiny etat

Termin skiadania ofert: 09.05.2022 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

przygotowywanie i prowadzenie postepowan w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
przygotowywanie i opiniowanie dokumentéw niezbednych w procedurze zamdwien
publicznych zgodnie z obowigzujgcym prawem oraz przyjetymi procedurami wewnetrznymi,
przygotowywanie projektow umow o zamdwienie publiczne,

wspoOtpraca z innymi wydziatami w zakresie zaméwien publicznych,

przygotowywanie i prowadzenie zestawien i analiz dotyczacych realizowanych zadan z zakresu
zamowien publicznych oraz realizacji planu inwestycyjnego,

pomoc W przygotowywaniu ,,podprogowych” postepowan o zamdwienie publiczne zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami wewnetrznymi.

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

Wyksztatcenie: $rednie lub wyzsze.
Lata pracy zawodowej: minimum 5 lat przy wyksztatceniu $rednim, minimum 3 lata przy
wyksztatceniu wyzszym.

Wymagania dodatkowe:

co najmniej 5cio letnie doswiadczenie w prowadzeniu postepowan przetargowych,
praktyczna znajomosci ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz aktdw wykonawczych,
wyksztatcenie w zakresie prawa zamowien publicznych,

umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnos$¢, komunikatywnos¢, doktadnosc,

bardzo dobra organizacja pracy i efektywne zarzadzanie czasem,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

bardzo dobra znajomo$¢ komputera (pakiet MS Office 2016),

umiejetnos¢ planowania zadan.



Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zZlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentow).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidtowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktére utatwiag Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dla Ciebie dostepni pod adresem e-mail: kadry@nfz-
krakow.pl oraz nr telefonu: 12 298 81 47).

Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 09.05.2022 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Matopolskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFz,
ul. Jézefa 21 lub przestaé na adres:

Matopolski Oddziat Wojewoédzki NFZ
31-056 Krakow, ul. J6zefa 21
(decyduje data wpltywu oferty do Oddziatu)
z dopiskiem: oferta pracy Krakow/22/15

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=98849603ebae4f9bb31aede860aab32b
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