Instrukcja dla aptek rozliczajacych program pilotazowy w zakresie
opieki farmaceuty sprawowanej nad pacjentem w zakresie zdrowia
reprodukcyjnego

Dotyczy oddziatow wojewddzkich NFZ: kujawsko-pomorski, lubelski, mazowiecki, podlaski,
Swietokrzyski, warminsko-mazurski, wielkopolski, zachodniopomorski)

Konto operatora

1. W celu rozliczenia swiadczen w ramach programu pilotazowego niezbedne jest posiadanie
konta dostepowego do Portalu SZOI
2. Zaleca sig, aby przekazywanie danych statystycznych pomiedzy aplikacjg gabinet.gov.pl a OW
NFZ, wykonywane byto na wydzielonym operatorze Portalu. W tym celu nalezy:
a. Zalogowac sie do Portalu SZOI kontem administracyjnym swiadczeniodawcy
b. Wybraé¢ menu: Administrator — Zarzadzanie operatorami
c. Wybra¢ opcje: Dodawanie operatora. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna Dodaj
operatora (ryc.1)

Dodaj operatora + %
Imig:* Konto

MNazwisko:* Techniczne

Login:*

Hasto:* sesssnnene

Potwierdzenie hasta:* ssssssssse

Adres e-mail:*

Wyslij powiadomienia mailem

Ryc.1. Dodawanie operatora.

d. Wprowadzi¢ dane konta ,technicznego”: imie, nazwisko, login, hasto, potwierdzenie
hasta (takie samo jak hasto), adres e-mail (uzytkownika-administratora konta apteki),
a nastepnie wybraé opcje Zatwierdz.
e. Odszukac¢ dodanego operatora, a nastepnie wybrac¢ operacje: Uprawnienia. Czynnos¢
spowoduje otwarcie okna Edycja uprawnien.
f.  Zaznaczy¢ uprawnienia:
e Praca z ustugg dostepowa
e Praca z modutem uzytkownika SZOI
a nastepnie wybraé opcje Zatwierdz.
g. Wylogowac operatora administracyjnego z Portalu SZOI [menu: System - Wyloguij]
h. Z uwagi na fakt, ze przy pierwszym logowaniu do systemu wymagana jest zmiana
hasta, nalezy zalogowa¢ sie do Portalu SZOI na nowego operatora. Wprowadzenie
loginu i hasta nowego konta spowoduje wyswietlenie okna zmiany hasta (ryc. 2.)
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Zmiana hasta

Login:

Stare hasto: ‘ |

Nowe hasto: ‘ |

Potwierdzenie hasta: ‘ |

UWAGA! Hasto musi zawieraé mate i wielkie litery oraz cyfry,

opcjonalnie moze zawieraé znaki specjalne. Haslo musi byé co najmniej

8-znakowe.

Ryc. 2. Zmiana hasta.

W polu ,,Stare hasto” nalezy poda¢ hasto nadane przez administratora (w punkcie 2d)
W polach ,,Nowe hasto” i ,Potwierdzenie hasta” nalezy poda¢ nowe hasto.

Dane konta ze zmienionym hastem nalezy wprowadzi¢ w aplikacji gabinet.gov.pl

W przypadku, gdy administrator Portalu SZOI zdecyduje o wykorzystaniu w komunikacji

miedzy gabinet.gov.pl a SI OW NFZ istniejgcego konta dostepowego, nalezy pamietaé by
konto to posiadato uprawnienie: Praca z ustuga dostepowa.

3. Komunikacja, miedzy gabinet.gov.pl a S| OW NFZ, wymaga zmiany hasta co 30 dni. Oznacza to,

ze nowo nadane hasto musi by¢ zmieniane w Portalu SZOI, a nastepnie aktualizowane w
gabinet.gov.pl
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Dane konta nalezy wykorzysta¢ w aplikacji gabinet.gov.pl

2 Jan Kowsisk

[E

Witaj w gabinecie, Jan!

iytkownicy

B zamawianie et

8 R
B Pokiety badot

B mapeny

B Proesytanie phkow | wiadomotc
B Obstugs zamawiania recept

B 2utoscenia chorob zakaimych (1K)

B Obsboga debaraci PO redticsed

Ryc.3. Wprowadzanie danych do sytemu gabinet.gov.

7 Misterstwo
Zérowia

Fundusze
Europejskie
s Ctroma

2 Jan Kowatski

.

25 swona ghéwms
2 ubhoweicy

B. | Dane umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej
¥os suisszenossacy
Yumar umany o e e buadiaeh agees 2o

030zt IS, £ kefeym 2awares umows:

M Dass podmices
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8 Ronus

| Rt

B ety bedsd

B Rasory

B Preesytanie pikim | wiadomoicl
T obsteps nmswianiarecept

8 Zstosronia chorth kaimpch (LK)
B Obstoga debbanaci POZ  osticond

¥od buiadcaenicdpcy

Numar umany 0 udsieinie fuladczed opies Zaromoe

D30 NF, ke Eawarts

op

Dane logowania do sprawozdawczosci NFZ

Ryc.4. Wprowadzanie danych do sytemu gabinet.gov.

m - ¢ dyezra e b 2
B Ztoscenia horth akatmyeh (26)
B Obstuga dekiaraci POZ i rocticees
NFZ
oM FmK@ TRy (0RO ron W Wi 2

[ —
Umons pobane N2

Dossjops Lsuh

Gobwa umiome.

Umows patane TNZ

@ Posa syane korma
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Dane poswiadczenia do D
komunikacji z NFZ -

Typ poswiadczenia *

aTWM DEKL SWIAD

Nazwa podwiadczenia *

Pilotaz antykoncepdji awanyjne)
+ Dodaj opis
Poziom dostepu *

Wszyscy utytkownicy podmiotu oo

Qddzist wojewodzki NFZ *

Dainodlaski Oddziat NFZ ® o

Typ konirahents *

Swisdczeniodawca X v

Kod Swiadczaniodawcy *

1234567

Uzytkownik *

Tesz

Hashy *

EEETEET

Numer telefonu *

- a5 23456789

Adret a-rmail *

test1 @gmail com

Identyfikator instalacii skrdcony

1234567

Identyfikator instalacji petny *

17345
4343

o

7-00:-3333-ddad

1. Typ poswiadczenia — SWIAD

2. Nazwa poswiadczenia — dowolna

3. Typ kontrahenta — Swiadczeniodawca

4. Kod swiadczeniodawcy - wskazany na SZOI.
Kod mozna tez znalez¢ w informatorze umoéw z
NFZ po wyszukaniu swiadczeniodawcy w
kolumnie ,Kod”.

5. Uzytkownik i hasto - dane konta operatora
technicznego utworzonego zgodnie z instrukcjg
w SZOI na potrzeby rozliczen z gabinet.gov

6. Identyfikatory instalacji (skrécony/petny) do
uzyskania w SZOI w dalszej czesci instrukc;ji

Ryc.5. Wprowadzanie danych do sytemu gabinet.gov.

Szczegdtowa instrukcja systemu gabinet.gov znajduje sie na filmie pod linkiem
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https://www.youtube.com/watch?v=59lqTSm2iMM

Identyfikator instalacji dedykowany do komunikacji miedzy systemem gabinet.gov.pl a S| OW NFZ

W przypadku sprawozdawczosci danych statystycznych przez Apteki posiadajgce umowy z oddziatami
wojewddzkimi NFZ: kujawsko-pomorski, lubelski, mazowiecki, podlaski, Swietokrzyski, warminsko-
mazurski, wielkopolski, zachodniopomorski

nie jest wymagane pozyskanie identyfikatora instalacji z OW NFZ.

Identyfikator instalacji wymagany do rejestracji w aplikacji gabinet.gov.pl musi by¢ unikalnym
identyfikatorem w konteks$cie dotychczas przekazywanych danych statystycznych medycznych,
niezaleznie od aplikacji, z ktorej przekazywane sg dane.

Proponuje sie nadanie identyfikatora instalacji jako cigg znakéw wedtug schematu:

1. identyfikator petny: ID apteki z Rejestru Aptek oraz dopiskiem "-gabinet" (np. 1234567-
gabinet)
2. identyfikator skrocony: zgodny z identyfikatorem petnym (np. 1234567-gabinet)

WAZNE!!!

Identyfikator instalacji musi by¢ unikalny i nie moze by¢ wykorzystany do rozliczen w innych
systemach.

Na potrzeby sprawozdawczosci do OW NFZ kaidy system musi postugiwac¢ sie innym
identyfikatorem instalacji systemu (dotyczy to takze portalu gabinet.gov.pl).

W zwigzku z tym nowy identyfikator instalacji systemu nalezy nada¢ nawet, gdy apteka posiada juz
identyfikator, ktory uzyta w uzytkowanym przez siebie systemie (np. na potrzeby sprawozdawania
szczepien realizowanych w aptece).

Nie nalezy stosowacd tego samego identyfikatora instalacji zaréwno do przekazywania danych np. o
szczepieniach z uzytkowanego obecnie przez apteke systemu jak i do przekazywania danych
dotyczacych programu pilotazowego z portalu gabinet.gov.pl.

Btedne zastosowanie tego samego identyfikatora moze doprowadzi¢ do nieprawidiowosci w
rozliczeniu dotychczas przekazanych danych.

Identyfikator instalacji systemu dedykowany do komunikacji miedzy systemem gabinet.gov.pl a SI
OW NFZ nalezy wpisa¢ w aplikacji gabinet.gov.pl (ryc. 5. punkt 6)
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Rozliczenie z NFZ

1. Po przekazaniu danych statystycznych (komunikat SWIAD) z gabinet.gov.pl do SI OW NFZ,
raport statystyczny bedzie prezentowany w Portalu SZOI (menu Sprawozdawczos$¢ -> Raporty
statystyczne medyczne). System OW NFZ dokona weryfikacji i udostepni raport zwrotny.
Informacja o wynikach bedzie prezentowana w Portalu SZOI oraz aplikacji gabinet.gov.pl

2. (Apteka) Po zakoriczonym miesiecznym okresie sprawozdawczym, operator apteki generuje
Zadanie rozliczenia swiadczen. W tym celu nalezy:

a. Zalogowac sie do Portalu SZOI kontem operatora, ktdry posiada uprawnienia:
e Raporty statystyczne (medyczne)
e Zadania rozliczenia
b. Wybraé menu: Sprawozdawczo$s¢ — Raporty statystyczne medyczne, w celu
sprawdzenia, czy dane statystyczne w miesiecznym okresie sprawozdawczym zostaty
poprawnie zaimportowane i zweryfikowane z wynikiem pozytywnym (operacja: dane
szczego6towe).
Bark wyswietlania informacji na liscie oznacza, ze nie zostaly przekazane dane
statystyczne z aplikacji gabinet.gov.pl
c. Wybraé¢ menu: Sprawozdawczo$¢ — Zgdania rozliczenia, a nastepnie opcje: Dodawanie
zadania rozliczenia swiadczen.
e W oknie (1) Dodawanie rozliczenia swiadczern ambulatoryjnych i szpitalnych
wskazac rok rozliczenia i umowe, a nastepnie wybrac opcje Dalej
e W oknie (2) Dodawanie rozliczenia swiadczern ambulatoryjnych i szpitalnych
wskazac parametry generacji, szczegdlnie miesigc naliczania, a nastepnie wybrac
opcje Dalej

(2) Dodawanie rozliczenia swiadczen
bulatoryjnych i szpitalny

a w odrebnym srablonic sbiorczym Ui
wane z tytulu UE zawsze umieszczane sa w odrebaym szablonie zbiorczym N.

dacyzji wojta,
w adrebnym sz.

Anuluj | [ — Wstecz | [ Dalej —

Ryc.6. Dodawanie rozliczania swiadczen.

e Sprawdzi¢ poprawnos¢ generacji, a nastepnie wybraé opcje Zatwierdz
e Czynno$¢ spowoduje zapisanie zgdania rozliczenia na liscie oraz automatyczne
przekazanie go do OW NFZ, w celu weryfikacji i generacji szablonéw rachunkow
refundacyjnych
3. System OW NFZ dokonuje weryfikacji zadania i udostepnia raport zwrotny R_UMX z
szablonami rachunkow. Prezentacja wynikéw weryfikacji dostepna jest w aplikac;ji
gabinet.gov.pl oraz w Portalu SZOI
4. (Apteka) Na podstawie wygenerowanego szablonu rachunku refundacyjnego apteka wystawia
rachunek refundacyjny:
a. W przypadku aptek, ktére nie posiadajg wlasnego systemu do rozliczania swiadczen
— rachunek wystawiany jest w formie tradycyjnej (papierowej) i musi zawiera¢ numer
szablonu, ktérego dotyczy refundacja.
e W celu weryfikacji numeru szablonu nalezy zalogowa¢ sie do Portalu SZOI
kontem operatora, ktéry posiada uprawnienie: ,,Zgdania rozliczenia”
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e Wybra¢ menu: Sprawozdawczo$¢ — Zadania rozliczenia, a nastepnie dla
zadania dotyczacego wtasciwego okresu rozliczeniowego wybra¢ operacje

raporty zwrotne. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie okna Raporty zwrotne

rozliczen.
[Eadenin rosiice -

Ryc.7. Zgdanie rozliczenia.

e Wybrac operacje szablony. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Szablony
rachunkdw.

Szablony rachunkéw

...............

Ryc.8. Szablony rachunkow.

e Informacja niezbedna do umieszczenia na rachunku prezentowana jest w
kolumnie: Numer szablonu.

e Do dokumentu rachunku nalezy dotgczy¢ kopie dokumentéw uprawniajgcych
do wykonania $wiadczenia.

e Rachunek wraz z niezbednymi dokumentami nalezy przekaza¢ do OW NFZ.

b. W przypadku aptek, ktére posiadajg wiasny systemu do rozliczania $wiadczen -
rachunek moze by¢ wystawiony w formie elektronicznej i przekazany za pomoca opcji
Portalu SZOl w menu Sprawozdawczos¢ — Rachunki refundacyjne (medyczne).
5. OW NFZ, rejestruje i weryfikuje dokument refundacyjny. Postep procesu prezentowany jest w
Portalu SZOl w menu Sprawozdawczo$¢ — Rachunki refundacyjne (medyczne), po zalogowaniu
kontem operatora posiadajgcym uprawnienie: ,Rachunki refundacyjne (medyczne)”.

Wiecej informacji na temat rozliczania swiadczern medycznych udostepniono w instrukcji obstugi dla
Portalu SZOI (dostepnej na stronie logowania), w czesci: Sprawozdawczosé:

e Raporty statystyczne medyczne (SWX)
e Zadania rozliczenia $wiadczen
e Rachunki refundacyjne (medyczne)
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